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PODER EJECUTIVO
DECRETOS
N° 39640-H

H-0026-2016

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
Y EL MINISTRO DE HACIENDA

En ejercicio de las atribuciones establecidas en los articulos 140, incisos 8) y 18), y 146 de

la Constitucion Politica, 25 inciso 1), 27 inciso 1), y 28 inciso 2) acapite b) de la Ley

numero 6227 de fecha 2 de mayo de 1978, denominada “Ley General de Administracion

Publica”, articulo 1 de la Ley numero 8114 de fecha 4 de julio de 2001, denominada “Ley

de Simplificacion y Eficiencia Tributarias”, y el Decreto Ejecutivo nimero 29643-H de

fecha 10 de julio de 2001, denominado “Reglamento a la Ley de Simplificacion y

Eficiencia Tributarias”.

Considerando:

1°— Que el articulo 1° de la Ley nimero 8114 de fecha 4 de julio de 2001, denominada
“Ley de Simplificaciéon y Eficiencia Tributarias”, publicada en el Alcance nimero 53
a La Gaceta nimero 131 de fecha 9 de julio de 2001, crea un impuesto inico por tipo
de combustible, tanto de produccién nacional como importado, determinando el
monto del impuesto en colones por cada litro segin el tipo de combustible.

2°— Que el articulo 3 de la Ley numero 8114 citada, dispone que a partir de su vigencia, el
Ministerio de Hacienda debera actualizar trimestralmente el monto de este impuesto
unico, conforme con la variacion del indice de precios al consumidor que determina
el Instituto Nacional de Estadistica y Censos, y que este ajuste no podra ser superior

al 3%. Asimismo, que la referida actualizacion debera comunicarse mediante Decreto

Ejecutivo.



3°—

4o—

50—

6°—

7°—
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Que el articulo 3 del Decreto Ejecutivo nimero 29643-H, “Reglamento a la Ley de
Simplificacion y Eficiencia Tributarias”, publicado en La Gaceta nimero 138 de
fecha 18 de julio de 2001, establece con respecto a la actualizacion de este impuesto
unico, que el monto resultante serd redondeado a los veinticinco céntimos (¢0,25)
mas préoximos.

Que mediante Decreto Ejecutivo numero 39457-H de fecha 8 de enero de 2016,
publicado en La Gaceta niimero 20 de fecha 29 de enero de 2016, se actualiz el
impuesto nico por tipo de combustible tanto para la produccién nacional como para
el importado a partir del primero de febrero de 2016.

Que los niveles del indice de precios al consumidor a los meses de diciembre de 2015
y marzo de 2016, corresponden a 99,117 y 98,859 generandose una variacion entre
ambos meses de menos cero coma veintiséis por ciento (-0,26%).

Que segtn la variacién del indice de precios al consumidor, corresponde ajustar el
impuesto unico por tipo de combustible, tanto de produccién nacional como
importado, en menos cero coma veintiséis por ciento (-0,26%).

Que por existir en el presente caso, razones -de interés publico y de urgencia- que
obligan a la publicacion del decreto antes del 1° de mayo de dos mil dieciséis; no
corresponde aplicar la disposicion del articulo 174 del Cédigo de Normas y
Procedimientos Tributarios, que obliga a la Administraciéon a dar audiencia por 10
dias a las entidades representativas de intereses de caracter general o corporativo o de
intereses difusos. Lo anterior, por cuanto podria verse afectada la publicacion en el
tiempo que corresponde legalmente, y por ende el cobro del impuesto, en virtud de

que la redaccion, revision y aprobacion del decreto inicia a partir de la determinacion
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del indice de precios al consumidor del mes de marzo de 2016, que el Instituto
Nacional de Estadistica y Censos realiza en los primeros dias de abril de 2016, razon
por la cual con fundamento en el articulo citado, se prescinde de la publicacion en el
Diario Oficial de la convocatoria respectiva.
8°— Que mediante Resolucion nimero DGT-R-12-2014 de las quince horas del 13 de
marzo de 2014, publicada en el Diario Oficial La Gaceta nimero 129 el 07 de julio de
2014, la Direccion General de Tributacion trasladd a la Direccién General de
Hacienda, la funcion de actualizacion del impuesto Gnico por tipo de combustible.
Por tanto,
Decretan:
Articulo 1°— Actualizase el monto del impuesto Gnico por tipo de combustible, tanto de
produccidén nacional como importado, establecido en el articulo 1° de la Ley nimero 8114
de fecha 4 de julio de 2001, denominada “Ley de Simplificacion y Eficiencia Tributarias”,
publicada en el Alcance nimero 53 a La Gaceta nimero 131 del 9 de julio de 2001,
mediante un ajuste de menos cero coma veintiséis por ciento (-0,26%), segun se detalla a
continuacién:

Tipo de combustible por litro Impuesto en colones (¢)

Gasolina regular 232,75
Gasolina stper 243,50
Diésel 137,75
Asfalto 47,00~
Emulsion asfaltica 35,25
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Tipo de combustible por litro Impuesto en colones (¢)

Bunker 22,75
LPG 47,00
Jet Fue]l Al 139,25
Av Gas 232,75
Queroseno 66,50
Diésel pesado (Gaséleo) 45,50
Nafta pesada 33,50
Nafta liviana 33,50

Articulo 2°— Derb6guese el Decreto Ejecutivo nimero 39457-H de fecha 8 de enero de
2016, publicado en La Gaceta niimero 20 de fecha 29 de enero de 2016, a partir de la
vigencia del presente decreto.

Articulo 3°— Rige a partir del primero de mayo de dos mil dieciséis.

Dado en la Presidencia de la Republica, a los siete dias del mes de abril de dos mil

MINISTRO DE HACIENDA. A.L

1 vez.—( D39640-IN2016025290 ).
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finalidad establecer los requisitos para que las MIPYMES accedan a los recursos del Fondo

de Financiamiento para el Desarrollo.; asi como a los Programa de Apoyo y Reactivacion.

Por tanto;

DECRETAN:
REGLAMENTO A LA LEY PROGRAMA DE APOYO Y REACTIVACION DE LAS
MIPYMES DEL SECTOR TURISMO COSTARRICENSE, LEY NUMERO 9339 DEL 23
DE NOVIEMBRE DEL 2015

TITULO I
CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1.- Del objeto. El presente Reglamento tiene por objeto, establecer las condiciones
generales para la implementacion de los beneficios; y autorizacién del Fondo de Financiamiento
para el Desarrollo que posee el Sistema de Banca para el Desarrollo; con la finalidad de lograr la
reactivacion de las MIPYMES del sector turismo.
Articulo 2.- De las definiciones y acrénimos. Para efectos de este reglamento se entendera por:
CIIU: Clasificacion Internacional de las Naciones Unidas Version 4.
DIGEPYME: Direccién General de Apoyo a la Pequefia y Mediana Empresa.

FINADE: Fideicomiso Nacional para el Desarrollo.

INA: Instituto Nacional de Aprendizaje.
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ICT: Instituto Costarricense de Turismo.

LEY N° 8262: Ley de Fortalecimiento a las Pequefias y Medianas Empresas.

Ley N°9339: Ley Programa de Apoyo y Reactivacion de las MIPYMES del Sector Turismo

MEIC: Ministerio de Economia, Industria y Comercio.

MIPYME: Para todos los efectos el término MIPYME estara contenido dentro de la definicion de
PYME, es decir como unidades productivas definidas conforme a la Ley No. 8262 “Ley de

Fortalecimiento a las PYME”.

MIPYMES dedicadas a la Actividad de Hospedaje: Empresas dedicadas al hospedaje
remunerado en cualquiera de las categorias establecidas en el articulo 6 inciso a) del Decreto

Ejecutivo N° 25226-MEIC-TUR, Reglamento de las Empresas y Actividades Turisticas.

MIPYMES dedicadas a la Actividad de Restaurante: Empresas dedicadas al servicio al ptublico
de alimentos y bebidas en cualquiera de las categorias establecidas en el articulo 6 inciso ¢) del

Decreto Ejecutivo N° 25226-MEIC-TUR, Reglamento de las Empresas y Actividades Turisticas.

Sector Turismo: Sector conformado por las empresas turisticas que presten servicios directa o

principalmente relacionados con el turismo.

CAPITULO IT
DEL REGISTRO Y CONDICION DE LAS MIPYMES TURISTICAS
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Articulo 3.- Del registro. El Ministerio de Economia, Industria y Comercio (MEIC), otorgara la
condicion PYME a aquellas MIPYMES que se inscriban en el Registro Empresarial, que contiene
la base de datos del Sistema de Informacién Empresarial Costarricense (SIEC), que se regula

mediante el Reglamento a la Ley No. 8262.

Articulo 4.- Del registro del periodo 2008-2011. En el caso de que en el Sistema de Informacion
Empresarial Costarricense, se hayan registrado empresas del sector Turismo (Hospedaje y
restaurantes) en el periodo comprendido entre octubre del afio 2008 y hasta diciembre del afio
2011, sea que estén con la condicion PYME al dia o que tuvieron esa condicién en el periodo
2008-2011; podran solicitar a la DIGEPYME, una certificacion que indique cual era su estado de

su registro en ese periodo.

Articulo 5.- De las MIPYMES no registradas en periodo 2008-2011. Aquellas MIPYMES, que
no se hayan registrado en el periodo de octubre del 2008 y hasta diciembre del 2011 en el SIEC,

deberan obtener la condicion PYME, conforme lo establece los articulos 3, 6 y 8 este Reglamento.

Articulo 6.- De la Condicion PYME temporal. Para efectos de clasificar temporalmente las
MIPYMES del Sector Turismo que son objeto del presente reglamento; vy cuyas actividades

4

economicas son de hospedaje y restaurantes; se utilizara el CIIU, que se encuentra vigente.

Articulo 7.- De la determinacién del tamafio de la MIPYME para efectos de la condicién
PYME temporal. Para determinar el tamafio de una MIPYME Turistica, objeto del presente
reglamento se determinard el valor “P” de referencia del tamafio de las MIPYMES del Sector
Turismo que quieran acceder a los beneficios que establece la legislacion, considerando los

procedimientos y mecanismos que establece el Decreto Ejecutivo 39295-MEIC.

Articulo 8.- De la condicion PYME. Para efectos del presente Reglamento, el MEIC otorgara la

condiciéon PYME temporal a las MIPYMES del Sector Turismo que cumplan con lo siguiente:
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a) Son MIPYMES que realizan actividades turisticas de hospedaje o restaurante, segin se
define en el presente reglamento.
b) Se trate de persona fisica y juridica.
¢) Que el tamafio de la Empresa esté definido en el rango del pardmetro “P” siguiente:
e Microempresa: P =10
e Pequeiia Empresa: 10 <P = 35
e Mediana Empresa: 35 <P =100
No podréan acreditarse como PYME, las empresas con el valor “p” mayor a 100, ya que se
consideran grandes conforme a la Ley No. 8262; asimismo aquellas PYMEs que formen parte de
grupos vinculados entre empresas o del mismo grupo de interés econémico, cuyo giro del negocio
sean actividades que clasifiquen dentro del sector turismo; ademas, aquellas que tengan alguna
otra industria mayor o activos distintos a los que garantizan las operaciones de crédito que superen

enun 1,5 (uno coma cinco) veces el valor de la deuda.

Articulo 9.- De la féormula del tamaiio de la MIPYME. La formula para calcular el tamafio de

las MIPYME turisticas seria una medida temporal para efectos del alcance de este reglamento.

En ese sentido se aplicara la siguiente formula:

P = [(0,6 x pe/50) + (0,3 x inpf/¢3,084.000.000) + (0,1 x an/¢964.000.000)] x 100

Variables de la formula PYME con los porcentajes de

contribucion de cada variable

Variable Valor Porcentaje
Empleados (Pe) 50 60.00 %
Ventas Anuales | 3 084 000 000.00 30.00 %
colones colones
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Activos Totales 964000 000.00 10.00 %

colones colones

Doénde:

P: Puntaje obtenido por la empresa.

pe: Personal promedio empleado por la empresa durante el altimo periodo fiscal.
Inpf: es el Ingreso neto obtenido en el ultimo periodo fiscal por la empresa.

an: Activo Total neto del ultimo periodo fiscal de la empresa.

CAPITULO 11T
DE LOS RECURSOS FINANCIEROS

Articulo 10.- De la administracion de los recursos. El FINADE administrard dentro del Fondo
de Financiamiento, el Programa de Apoyo y Reactivacion de las MIPYMES del Sector Turismo
Costarricense, para las micros, pequefias y medianas empresas de hospedaje y restaurantes, el cual,
estard constituido por un monto de US$13.500.000,00 (trece millones quinientos mil doélares,
moneda de curso legal de los Estados Unidos de Ameérica); y estd conformado de la siguiente

forma:

1) Por el préstamo otorgado por el Instituto Costarricense de Turismo, por la suma de
US$3.500.000,00 (tres millones quinientos mil doélares, moneda de curso legal de los Estados

Unidos de América) a una tasa de interés de libor a seis meses mas dos puntos porcentuales.

2) Por la linea de crédito aprobada por el Consejo Rector del Sistema de Banca para el Desarrollo,
por medio del FINADE, por la suma de US$10.000.000,00 (diez millones de délares, moneda de
curso legal de los Estados Unidos de América) a una tasa de interés de libor a seis meses mas dos

puntos porcentuales.
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Articulo 11.- De la administracion de los recursos. La Unidad Técnica del FINADE llevara una
contabilidad especifica para el Programa de Apoyo y Reactivacién de las Mipymes del Sector
Turismo Costarricense, debiéndose considerar que el fondeo de los recursos es en dolares

estadounidenses y la colocacion se hard en esa misma moneda.

Asimismo, deber4 identificar el fondeo recibido, las colocaciones, los intereses por pagar y cobrar,

asi como cualquier otro ingreso o erogacion relacionada con la operatividad de este Programa.

Articulo 12.- Del reconocimiento por parte del FINADE al ICT. El FINADE cancelar4 al ICT
la tasa sefialada en el articulo 10, inciso 1) del presente Reglamento, y en la misma moneda en que
el crédito fue otorgado, de conformidad con el plan de pago que se defina en el contrato de crédito,

el que debera atender las mismas condiciones otorgadas al operador financiero.

Articulo 13.- De la colacion de recursos. El FINADE iniciard la colocacion de los recursos
aprobados por el Consejo Rector del Sistema de Banca para el Desarrollo. Una vez agotados estos.
seran colocados los recursos provenientes del ICT. Esto con el objetivo de poder hacer una

adecuada identificacion del fondeo y la colocacién del mismo.

Articulo 14.- Del control de los recursos aportados por el ICT. Como parte del seguimiento y
control de los recursos girados por el ICT, el FINADE presentara un informe mensual sobre €l
avance del Programa de Apovo vy Reactivacidon de las MIPYMES del Sector Turismo

Costarricense, en relacién con la colocacion y recuperacion de los recursos.

Articulo 15.- De la consolidacion de los recursos. Para efectos de consolidacién de los recursos
del Fideicomiso en los estados financieros, la Unidad Técnica del FINADE colonizara los saldos
del Programa de Apoyo y Reactivacion de las Mipymes del Sector Turismo Costarricense, al tipo

de cambio de compra del Banco Central de Costa Rica, vigente al cierre de mes.
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Articulo 16.- De la designacién de los recursos. Los recursos asignados al Programa de Apoyo y
Reactivaciéon de las Mipymes del Sector Turismo Costarricense, serdn colocados en las
MIPYMES beneficiarias por los intermediarios financieros, con licencia de operador financiero
debidamente acreditados bajo el procedimiento establecido por el Consejo Rector. La tasa de
interés a la cual se colocaran los recursos a los beneficiarios de la Ley N° 9339, serd a una tasa

libor a seis meses mas dos puntos porcentuales.

Articulo 17.- De la lineas de crédito a los intermediarios financieros. Las lineas de crédito que
se otorguen por medio del FINADE a los intermediarios financieros, amparados a este programa,
seran colocados a las MIPYMES beneficiarias de la Ley N° 9339 a un plazo méaximo de ocho
afios. Los intermediarios financieros deberdn colocar estos recursos en las mismas condiciones

otorgadas por el FINADE al operador financiero.

El apoyo financiero a recibir por aquellas empresas beneficiarias de este programa no podra
aplicarse a mas del treinta y tres por ciento (33%) del monto total adeudado, con un limite maximo
de $175.000,00 (ciento setenta y cinco mil délares, moneda de curso legal de los Estados Unidos

de América) por operacién de crédito que cumpla con lo estipulado en este Reglamento.

El FINADE, debe informar y motivar a los intermediarios financieros a participar en el programa
de Apoyo y Reactivacion de las Mipymes del Sector Turismo Costarricense, para mejorar la

posicién situacional de estas MIPYMES, contribuyendo a mejorar su viabilidad.

Articulo 18.- De 1a Readecuacion. De conformidad con la Ley N° 9339, se autoriza a los bancos
publicos a readecuar los créditos de los beneficiarios de esta ley, asi como, los intereses de los
mismos. Para las readecuaciones los bancos publicos, podran evaluar la condicion financiera de
las MIPYMES considerandose tnicamente el flujo de caja y no en el historial financiero y

contable de estas.
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Consecuentemente podran solicitar a la MIPYME un flujo de caja proyectado por un periodo de 8
afios, con un detalle de supuestos que respalden las proyecciones y que revelen la estrategia de
reactivacion de la MIPYME, el cual debera estar firmado por el representante legal y el contador

de la empresa.

Articulo 19.- De los Intermediarios Financieros. E] Intermediario Financiero para la colocacion

de los recursos podra:

a) Considerar en las readecuaciones de los créditos entre otros aspectos la capacidad de pago

de los clientes tomando en consideracion los flujos de caja.

b) Cuando la MIPYME disponga de capacidad de pago, pero se presente el caso de
insuficiencia de garantias reales, se podra solicitar un nuevo avalu6 de la garantia, para
actualizar su valor. Si la insuficiencia persiste, se puede establecer garantia mobiliaria de

conformidad con la legislacién aplicable.

c) Analizar detalladamente que el plan propuesto para la inversion de los recursos
provenientes del Programa de Apoyo y Reactivacion de las MIPYMES, mejore la

capacidad de pago de la misma.

En los casos de que el beneficiario de la readecuacion tuviera deudas con cualquier entidad del
sistema de seguridad social, podra tramitar la solicitud y otorgar la readecuacion, en cuyo caso se
hard el pago respectivo de estas deudas a la respectiva entidad de la seguridad social, asimismo,

dicho monto sera considerado en el saldo readecuado.

Articulo 20.- Del periodo de gracia. El Programa tiene un periodo de gracia de un afio en

amortizacion del principal del monto adeudado. Durante ese periodo de gracia, solo se pagaran
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intereses sobre saldos adeudados. Terminado dicho periodo deberad continuar pagandose tanto

interés sobre saldos adeudados como amortizacién del principal durante la vida del crédito.

CAPITULO 1V
DE LA COORDINACION DE ESTRATEGIAS DE APOYO

Articulo 21.- Del disefio y ejecucién de los programa de apoyo. Para el disefio y ejecucion del
programa de apoyo y fortalecimiento de la gestién empresarial, que se sefiala en el articulo 5 de la
Ley N° 9339, el INA dentro del ambito de su competencia podré coordinar con el ICT un médulo
de capacitacion, orientado al fortalecimiento de la gestion empresarial y mejoramiento de la

competitividad de las empresas beneficiarias.

Este programa de formacién podréa contemplaré los siguientes temas:
(i) control estratégico en la empresa (administracion de personal, contabilidad de costos,
analisis de resultados y evaluacién financiera);
(i1) gestidén de brechas de calidad en la operacion de la empresa;
(iii)  mercadeo y canales de comercializacion; y,

(iv) fijacion de precios y manejo de comisiones.

Articulo 22.- Del fortalecimiento de la innovacion, transferencia y adaptacion tecnologica de
las MIPYMES. Para fortalecer el fomento de innovacion, transferencia y adaptacion tecnologica
el ICT podra coordinar con el INA el desarrollo de actividades de capacitaciéon (talleres,
seminarios, reuniones, etc), dirigidas a las empresas beneficiarias para mejorar su capacidad de
actuacién frente a las modificaciones resultantes del cambio tecnolégico y del entorno en general,
asi como fomentar el crecimiento profesional de los administradores de las empresas beneficiarias

en consonancia con los cambios que se producen en el mediano plazo en el ambito turistico.

10
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Este programa de capacitacion podra abarcarlos siguientes temas:

(1) lautilizacién de aplicaciones moviles como canal de fidelizacion y socializacion;
(11) el uso de dispositivos portatiles para la compra de servicios;
(111) el analisis de agregados de datos provenientes del trafico web como fuente de

informacién para el negocio.

Articulo 23.- Sobre el uso de los Fondos del FOFIDE. De conformidad con la Ley N° 9274, se
autoriza a los bancos del Sistema Bancario Nacional, para que otorguen lineas de crédito a las las
MIPYMES del sector turismo, de acuerdo con los pardmetros y las regulaciones aplicados a

dichos recursos.

CAPITULO V'
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 24.- De la verificacion por parte de los intermediarios financieros. Aquellos
intermediarios financieros que comprueben que la MIPYME solicitante, estd vinculada a otra
empresa mayor o que los activos distintos a los que realizan las operaciones de crédito superan en
1,5 veces el valor de la deuda; podrd negarsele el beneficio dado ya que no cumple con la
legislacion que es objeto de este reglamento; esto ain y cuando, la MIPYME haya obtenido la

condicién temporal para optar por los beneficios de la Ley N° 9339.

Transitorio Unico: La condicién de MIPYME temporal, estard vigente por el plazo de tres

meses a partir de la vigencia del presente Reglamento. Transcurrido este periodo las MIPYMES

11
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del Sector Turismo seguiran registrandose en el MEIC, mediante la formula del Sector Servicios

que establece el Reglamento a la Ley N® 8262.

Articulo 25.- Del rige. Rige a partir de su publicacién en el Diario Oficial La Gaceta.

Dado en la Presidencia de la Republiea.-San José, a los veinticinco dias del mes de febrero del

afio dos mil dieciséis.-

auricio Ventura Aragén

Ministro de Turismo

1 vez.—( D39645-2016025271).
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IV.  Que mediante Decreto Ejecutivo No. 39210-MP-S de 10 de setiembre de 2015,
publicado en La Gaceta No. 178 de 11 de setiembre de 2015 “Autorizacion para la
realizacion de la técnica de reproduccion asistida de fecundacion in vitro y
transferencia embrionaria”, el Poder Ejecutivo autorizé la realizacion de la
técnica de reproduccién asistida de fecundacién in vitro (FIV), con la finalidad de
garantizar los derechos reproductivos de las personas con infertilidad. Se reconoce
la FIV como un tratamiento médico que ayuda a las personas con infertilidad a
mejorar sus posibilidades de lograr un embarazo. Dicha técnica consiste en remover
los 6vulos de los ovarios de la mujer, para ser inseminados con espermatozoides, en
un proceso extracorpéreo de laboratorio, de manera que una vez finalizado el
proceso de unién de las células sexuales, el 6vulo fertilizado es transferido al ttero
materno.

V. Que es oportuno y necesario establecer la normativa que regule las condiciones y
requisitos minimos de planta fisica, recurso humano, equipo, material y
documentacién, que deben cumplir los establecimientos de salud que realizan la
técnica de reproduccion asistida de fecundacién in vitro y transferencia embrionaria

(FIV-TE), en seres humanos.

POR TANTO:
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ANEXO

NORMA PARA LA HABILITACION DE ESTABLECIMIENTOS DE SALUD
QUE REALIZAN LA TECNICA DE REPRODUCCION ASISTIDA

DE FECUNDACION IN VITRO Y TRANSFERENCIA EMBRIONARIA (FIV-TE)

Introduccion

La necesidad de mejorar la calidad de atencién en los servicios de salud y afines y la
redefinicion de las funciones del Ministerio de Salud como ente rector del Sector de
Salud, han generado acciones para normalizar las condiciones de operacién de los
establecimientos que actiian o prestan servicios, directa o indirectamente, en materias

ligadas con la salud y el bienestar de las personas.

Es asi que se establece la Norma para la Habilitacion de Establecimientos de Salud que
realizan la Técnica de Reproduccidén Asistida de Fecundacion in vitro y Transferencia
Embrionaria (FIV-TE), donde se especifican, las condiciones y requisitos minimos de
planta fisica, recurso humano, equipo, material y documentacién, que deben cumplir los

establecimientos de salud que realizan la técnica de FIV-TE en seres humanos.

Ademés esta norma da cumplimiento a lo ordenado en el articulo 3° del Decreto
Ejecutivo N°® 39210-MP-S, “Autorizacion para la realizacion de la técnica de

reproduccion asistida de fecundacion in vitro y transferencia embrionaria”.




1
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Objetivo y ambito de aplicacion

Esta norma tiene como objeto especificar las condiciones y requisitos que deben cumplir

los establecimientos de salud que realizan la técnica de FIV-TE en seres humanos. Estas

especificaciones deben ser cumplidas para obtener la habilitacién por parte del

Ministerio de Salud, lo cual faculta al funcionamiento de estos establecimientos.

El 4mbito de aplicaciéon de esta normativa es nacional y aplica para todos los

establecimientos de salud publicos o privados que realizan la técnica de FIV-TE en seres

humanos.

2

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

Definiciones generales

Bioseguridad: se refiere a los aspectos relacionados con los riesgos reales o
potenciales de contaminacién o infeccion para el personal y a la identificacion de

las practicas o procedimientos adecuados para la eliminaciéon o reducciéon al

minimo de tales riesgos.

Buen estado: adecuado, acertado, buenas condiciones, entiéndase sin efectos
constructivos, funcionando sin alteraciones, sin fisuras, sin desplomes, desniveles,
sin oxidacién ni infiltraciones o goteras, sin corto circuitos, sin abolladuras ni
decoloraciones, sin atascamientos, ni flojo, sin escarificaciones, ni roturas, sin
torceduras, ni manchas, sin desprendimientos, ni quebraduras, sin astillamientos, ni
faltantes, sin fugas, sin salientes punzo-cortantes, ergonémico, limpio y que cumple

con la normativa y requerimientos de las personas.

COV: compuestos orgénicos volétiles, se convierten facilmente en vapores gases.
Junto con el carbono, contienen elementos como hidrégeno, oxigeno, fluor, cloro,
bromo, azufre o nitrégeno. Los COV son liberados por la quema de combustibles,
como gasolina, madera, carbén o gas natural. También son liberados por

disolventes, pinturas, cosméticos, perfumes y otros productos.

Criopreservacion: la congelacién o la vitrificacién y el almacenamiento de

gametos, évulos fecundados o tejido gonadal.
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2.5. Desecho infectocontagioso: el que contiene bacterias, virus u otros
microorganismos con capacidad de causar infecciéon o que contiene o puede
contener toxinas u otras sustancias que causan efectos nocivos a los seres vivos o

al ambiente humano.

2.6. Equipo de protecciéon personal (EPP): se refiere a una serie de barreras usadas
solas o0 en combinacién para proteger las membranas mucosas, vias aéreas, piel y

ropa del contacto con agentes infecciosos.
2.7. FIV-TE.: fertilizacion in vitro y transferencia embrionaria.

2.8. Filtro HEPA: del inglés (High Efficiency Particle Arrestance), los filtros HEPA
estan compuestos por una malla de fibras dispuestas al azar. Las fibras tipicamente

estan compuestas por fibra de vidrio y con didmetros entre 0,5 y 2,0 um.

2.9. Filtro ULPA: del inglés (Ultra Low Penetration Air), los filtros ULPA pueden
remover del aire al menos el 99.999% de las particulas con tamafio de 0,1 pm o

mas grandes.

2.10.Habilitacion: permiso de funcionamiento otorgado por el Ministerio a los
establecimientos de salud y afines, publicos, privados y mixtos, y que tiene como
objetivo garantizar a las personas usuarias, que tales establecimientos cumplen con
los indicadores estructurales minimos del mejoramiento continuo de la calidad para
brindar los servicios que explicitamente dicen ofrecer, con un riesgo aceptable para
los mismos. Tales indicadores estructurales son recurso humano, generalidades y
especificidades de planta fisica, recurso material y equipo, documentacion, gestion

del manejo de informacidn, asi como seguridad e higiene laboral.

3 Clasificacion

La norma se divide en los siguientes rubros:

3.1. Recurso humano.
3.2. Planta fisica.
3.3. Recurso material y equipos.

3.4. Documentacion y manejo de la informacion.
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3.5. Seguridad e higiene.

4 Especificaciones

4.1 Recurso Humano

4.1.1

4.12

414

El establecimiento debe tener un profesional especialista en ginecologia y
obstetricia con subespecialidad en medicina reproductiva, debidamente inscrito
en el Colegio de Médicos y Cirujanos de Costa Rica y autorizado para ejercer
su profesion, quien dirigird y sera responsable del establecimiento.

El establecimiento debe tener un profesional en ciencias de la salud acreditado
por su colegio profesional correspondiente, en técnicas de reproduccion
asistida, que le habilite para la realizacion de técnicas de alta complejidad,
debidamente inscrito y autorizado para ejercer su profesion, quien dirigird y
sera responsable del laboratorio de FIV-TE.

El establecimiento debe tener al menos dos profesionales en Microbiologia y
Quimica Clinica, Medicina Humana, Medicina Veterinaria o Biologia Humana,
acreditados por su colegio profesional correspondiente en técnicas de
reproduccién asistida, debidamente inscrito y autorizado para ejercer su
profesion, quienes serdn responsables de ejecutar los procesos de trabajo en el
laboratorio de FIV-TE.

El establecimiento debe tener al menos a un profesional con especialidad en
ginecologia y obstetricia y en reproduccién humana, debidamente inscrito en el
Colegio de Médicos y Cirujanos de Costa Rica y autorizado para ejercer su
profesion, con experiencia comprobada en puncién folicular y transferencia
embrionaria, el cual serd responsable del procedimiento.

El establecimiento debe tener al menos un profesional con especialidad en
anestesiologia, debidamente inscrito en el Colegio de Médicos y Cirujanos de
Costa Rica y autorizado para ejercer su profesion, el cual serd responsable del
periodo pre, trans y post anestésico del procedimiento de aspiracion folicular.

El establecimiento debe tener al menos un profesional en enfermeria,
debidamente inscrito en su colegio profesional y autorizado para ejercersu

profesion.




4.1.8

4.1.9

4.1.10

4.1.11
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El establecimiento debe tener personal auxiliar de enfermeria o circulante en el
area de aspiracion folicular.

El establecimiento debe tener en el area de recuperacidén post anestésica, un
profesional en enfermeria, debidamente inscrito en su colegio profesional y
autorizado para ejercer su profesion.

El establecimiento debe tener acceso a equipo profesional interdisciplinario que
cumpla con los requisitos académicos exigidos por los colegios profesionales
respectivos, tendiente a asegurar y proteger al maximo la integridad emocional
de los pacientes.

El establecimiento debe tener personal de apoyo administrativo que realice
funciones secretariales y brinde informacién a los usuarios.

El establecimiento debe tener personal de limpieza.

4.2 Planta Fisica

4.2.1

422

423

424

425

4.2.6

El establecimiento debe tener acceso a un espacio para el desarrollo de las
actividades técnico-administrativas.

El establecimiento debe tener acceso a un area de espera para los usuarios, no
menor de 1,35 m? por persona, con adecuada iluminacion, ventilacion y
equipada con sillas suficientes, de acuerdo al volumen de usuarios a atender.

El establecimiento debe tener acceso a un espacio para recepcion e informacion
para los usuarios, con adecuada iluminacién y ventilacién.

El establecimiento debe tener acceso a un espacio para la custodia de los
expedientes clinicos, que garantice su proteccion y confidencialidad, en el caso
que no exista un sistema electrénico de registro.

El establecimiento debe tener acceso a servicios sanitarios para los funcionarios
y usuarios. Al menos un servicio sanitario debe cumplir con los requisitos de la
Ley No. 7600 de Igualdad de Oportunidades para las Personas con
Discapacidad.

El establecimiento debe tener acceso a un espacio de vestidores y gabinetes de

guardarropia para el personal y pacientes, no menor de 1,8m? por persona.




4.2.7

4.2.8

429

4.2.10

4.2.11

4.2.12
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El establecimiento debe tener pasillos internos o 4areas semipublicas con
suficiente desplazamiento y giro de sillas de ruedas o personas asistidas al
menos de 0,90m libres.
El establecimiento debe tener una altura de piso a cielo no inferior de 2,4 m en
los locales de espera y vestibulos.
El establecimiento debe tener acceso a un laboratorio clinico, debidamente
autorizado por el Colegio de Microbidlogos y Quimicos Clinicos de Costa Rica
y habilitado por el Ministerio de Salud.
El establecimiento debe tener acceso a un espacio para la obtencion de muestras
de semen, no menor de 2,4 m?, cercano o contiguo al laboratorio de andrologia,
en donde se asegure la privacidad de los usuarios y que esté equipada con silla,
lavatorio, toallas de papel y jabon liquido.
El establecimiento debe contar con un espacio para laboratorio de andrologia,
no menor de 6,0 m? y que cuente con superficies desinfectables.
El establecimiento debe tener un espacio para laboratorio de embriologia, con
acceso restringido y que cumpla con las siguientes caracteristicas:
42.12.1 Area minima de trabajo de 3,0 m? por persona y con circulacion
minima de 0,9 m de ancho.
42.12.2 Sistema de acondicionamiento de aire, que permita filtracion
HEPA o ULPA, presion positiva, control de temperatura entre 21
a 24°C, control de humedad relativa entre 40 a 60 % y un
minimo de 15 recambios de aire por hora.
42.12.3 Sistema de eliminacidon de COV.
42.12.4 Las electro-luminarias deben tener empaques herméticos, con
superficies lisas desinfectables e inertes a los agentes quimicos.
42.12.5 La puerta debe garantizar el mantenimiento de la presién
positiva y contar con un sistema de apertura y seguridad que
permita el control de acceso.
4.2.12.6  Las juntas sépticas entre pared-pared, pared-piso deben ser
concavas con un radio no menor de 50mm o de angulo con

declive de 45 grados y 50 mm de hipotenusa.
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4.2.12.7

4.2.12.8

42.12.9

4.2.12.10

4.2.12.11

Los cielos rasos deben ser de acabado superficial liso, sin juntas
ni flejes expuestos en toda el drea y con acabados antiestaticos
repelentes de polvo y particulas en el aire.

La iluminacion debe provenir de focos, bulbos, diodos de luz o
fibra Optica con proteccidon contra rayos ultra violeta y con
atenuacién de la iluminacion.

Debe contar con un gabinete para guardar los materiales que se
van a usar durante el dia, el resto de los materiales se guardaran
en un depdsito afuera, para evitar la acumulacién de COV dentro
del laboratorio.

Los cilindros de gases deben estar confinados y anclados en un
area de acceso restringido, fuera del laboratorio de embriologia.
Las tuberias de gases deben ser de material no embriotoxico y

contar con sistema de filtracion.

4.2.13 El establecimiento debe tener un espacio para la criopreservacion, ubicada al

4.2.14

lado y no dentro del laboratorio de embriologia y debe contar con un sistema de

apertura y seguridad que permita el control de acceso, con un éarea suficiente

para la ubicacion de los tanques de nitrégeno liquido, que permitan conservar

de forma separada los ovulos, espermatozoides, los dvulos fecundados o tejido

gonadal; ademas, debe contar con otro tanque para respaldo.

Debe tener un é4rea de procedimientos asépticos de acceso restringido y

destinado exclusivamente para la aspiracion folicular, transferencia

embrionaria, GIFT y ZIFT, con las siguientes caracteristicas:

4.2.14.1

42.14.2

Las paredes, muros y mesas de trabajo deben ser impermeables,
de superficie lisa y que los materiales usados para sus acabados
sean resistentes a los productos de limpieza y desinfeccion.

Las juntas sépticas entre pared-pared, pared-piso deben ser
concavas con un radio no menor de 50 mm o de angulo con

declive de 45 grados y 50 mm de hipotenusa.
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4.2.15

4.2.16

4.2.17

4.2.18
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4.2.14.3

4.2.144
4.2.14.5

4.2.14.6

4.2.14.7

42.14.8

4.2.14.9
4.2.14.10

Los cielos rasos deben ser de acabado superficial liso, sin juntas
ni flejes expuestos en toda el drea y con acabados antiestaticos
repelentes de polvo y particulas en el aire.

Debe tener una altura de piso a cielo no inferior de 2,4 m.

Debe tener un espacio para el giro de las camillas, no menor a
1,5 m de radio.

Las puertas de acceso deben encontrarse limpias, en buen estado,
de material liso que permita su desinfeccion, de cierre hermético
con ventanilla de vidrio transparente de seguridad a una altura de
1,5m y de doble abatimiento, con protectores de impacto a la
altura de 0,2m y 0,9 m.

Ventana, exclusa o puerta que comunique con el laboratorio de
embriologia.

Sistema de acondicionamiento de aire, que permita filtracién
HEPA o ULPA, presién positiva, control de temperatura entre 21
a 24°C, control de humedad relativa entre 40 a 60 % y un
minimo de 15 recambios de aire por hora.

Sistema de evacuacién de gases.

Sistema de aspiracion al vacio, de tipo central por tuberia en la
pared, o en su defecto, moviles de transporte, exclusivos para

cada sala de aspiracion.

El establecimiento debe contar con una estacion para el lavado de quirargico de

manos, que pueda accionarse por medio de codo, rodilla, pedal o automético

con sensor de movimiento. Debe contar con dispensador de jabon liquido de

accionamiento por medio de codo, pedal o automatico.

Los lavamanos y pilas deben estar contiguo y fuera del 4rea quirirgica y del

laboratorio de embriologia, pero dentro del 4rea estéril.

El establecimiento debe contar con acceso a un servicio de esterilizacion,

cuando no se utilicen equipos o materiales desechables.

El establecimiento debe contar con un 4rea exclusiva y de circulacion

restringida para la recuperacion post-anestésica, contar con acceso a oxigeno y

11



ALCANCE N° 63 — Martes 26 de abril del 2016

succion tipo central o portatil, puesto de enfermeria y un espacio para
preparacion de medicamentos.

4.2.19 Debe tener acceso a un espacio para almacenaje de ropa limpia.

4.2.20 Debe tener acceso a un espacio para almacenaje de ropa sucia.

4.2.21 Debe tener acceso a un espacio para almacenaje de equipos y materiales.

4.3 Equipo y material

4.3.1 El area de andrologia debe contar con los siguientes equipos y materiales:

43.1.1 Céamara de flujo laminar.

43.1.2 Microscopio binocular.

43.1.3 Camara de conteo espermatico.

43.1.4 Contador manual electronico de células.
43.1.5 Termo platina o bafio maria.

4.3.1.6 Centrifuga para tubos conicos de 15 ml.

43.1.7 Refrigerador.
43.1.8 Medios para espermogramas.

43.1.9 Medios para preparacion de muestras seminales.

432 El area de embriologia debe contar con los siguientes equipos y materiales:

43.2.1 Microscopio invertido con regulacion de temperatura.
4322 Estereoscopio.
4323 Cémara de flujo laminar con termo platinas.

43.2.4 Incubadoras de CO; o de triple gas.
43.2.5 Microscopio binocular

43.2.6 Micro-pipetas.

43.2.7 Micro-pipetas para micro captura.
4328 Sistema de computo.
4329 Medidor externo de CO; para incubadoras.

43.2.10 Medidores de pH.
43.2.11 Equipo de micro manipulacién.

43.2.12 Medidor de COV.

12




4.3.2.13
43.2.14

43.2.15
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Filtros para las lineas de CO2 y Oz por incubadora.

Material plastico con certificado de control bioldgico de
embriotoxicidad.

Medios de cultivo con certificado de control bioldgico de

embriotoxicidad.

433 El area de crioconservacion debe contar con los siguientes equipos y

materiales:

433.1
4332
4333
433.4

Tanques criogénicos con nitrégeno liquido.
Kit de criopreservacion.
Pajillas para preservacion dvulos o dvulos fecundados.

Alarma de deficiencia de Oz, para evitar accidentes.

434 El area de aspiraciéon folicular y transferencia embrionaria debe contar

con los siguientes equipos y materiales:

43.4.1

4342
4343
4344
43.4.5
4.3.4.6
4.3.4.7
43438

4349

4.3.4.10
43.4.11
43.4.12

Mesa adecuada para procedimiento de aspiracion folicular y
transferencia embrionaria, pudiendo ser esta quirirgica o bien
especificamente disefiada para tal fin.

Sistema de iluminacidn.

Soporte de sueros.

Mesa de instrumentos de acero inoxidable.

Mesa de Mayo de acero inoxidable.

Recipientes para desecho de materiales.

Estante acero inoxidable para arsenal quirtrgico.

Acceso a equipo de ultrasonido con sonda y guia para puncion
transvaginal

Bomba de aspiracion para puncién folicular.

Termo bloque para medios de captura.

Acceso a Medidor de VOC.

Maéquina de anestesia con:

43.4.12.1 Limite de relacién O2/N20O minimo de 25%.

434122 Flujo minimo de 250 a 300 ml por minuto.
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4.3.4.13

4.3.4.14
4.3.4.15
4.3.4.16
4.3.4.17
4.3.4.18
4.3.4.19
4.3.4.20
4.3.4.21
4.3.4.22
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43.4.12.3

43.4.12.4

43.4.12.5
4.3.4.12.6
4.3.4.12.7

Alarma de baja presion de oxigeno en el sistema de
alimentacion.

Botéon de flujémetro de oxigeno claramente
diferenciado (incluso por tacto).

Alarma de desconexion del circuito.

Alarma de desconexidn del paciente.

Alarma de desconexion de la maquina.

Vaporizador de gases anestésicos, con banco giratorio para el

anestesista, mesa de instrumental para anestesia, equipos de

anestesia general y de anestesia regional.

Monitores de ventilacion de presion de flujo de gases.

Monitores de volimenes ventilatorios.

Monitores de oxigenacion (oximetro).

Monitor de temperatura del paciente.

Monitor de temperatura ambiental del quir6fano.

Monitor de presidn arterial automatico.

Electrocardidgrafo.

Monitor de frecuencia cardiaca.

Estetoscopio precordial.

43.5 FEl area de aspiracion folicular y transferencia embrionaria debe contar

con los siguientes instrumentos y materiales quirdrgicos:

43.5.1
4352
43.5.3
4.3.5.4
4355
43.5.6
43.5.7
43528
43.59

Equipo bésico de sutura estéril.

Pinza de cuello (POZZI) estéril.

Pinza de anillo con diente estéril.

Espéculos vaginales estériles

Dilatadores Hegar estériles

Rifiones.

Cuadros de gasa estériles.

Torundas estériles.

Guantes estériles, sin talco con o sin latex
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4.3.5.10
4.3.5.11
4.3.5.12
4.3.5.13
43.5.14
4.3.5.15
4.3.5.16
4.3.5.17
4.3.5.18
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Preservativos estériles.

Sondas Foley.

Hilos de sutura.

Insumos para anestesia local
Sueros para terapia intravenosa.
Jabén liquido.

Alcohol.

Yoduro de povidona.

Suministro de oxigeno para la realizacién del proceso anestésico.

43.6 El area de aspiracion folicular y transferencia embrionaria debe contar

con los siguientes medicamentos anestésicos, coadyuvantes y liquidos para

el periodo trans-anestésico:

4.3.6.1
4.3.6.2
4.3.6.3
43.64
43.6.5
4.3.6.6
4.3.6.7
4.3.6.8
4.3.6.9
4.3.6.10
43.6.11
4.3.6.12
4.3.6.13
43.6.14

Oxigeno.

Oxido nitroso.

Aire comprimido.
Soluciones intravenosas (sueros).
Opiéceos.

Dextrosa.
Benzodiacepinas.
Atropina.

Drogas inductoras.
Neoestigmina.
Antiemético.
Relajantes musculares.
Solucidn cristaloide.

Corticosterioides.

4.3.7  El area de recuperacion debe contar con el siguiente equipo:

43.7.1
4372

Estetoscopio.

Mascarilla de oxigeno.

15




4.3.73
4.3.7.4
43.7.5
4.3.7.6
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Monitor de electrocardiografia por cada cama.
Esfigmomandmetro.

Un oximetro de pulso por cada cama.

Un desfibrilador del tipo sincronizado con conexiéon para

marcapasos.

43.8 El 4rea de recuperacion debe contar con el siguiente equipo vy

medicamentos necesarios para atender un accidente cardiorrespiratorio:

4.3.8.1

43.8.1.1
43.8.1.2
43.8.13
43.8.14
4.3.8.1.5
43.8.1.6
43.8.1.7
43.8.1.8
43.8.1.9
4.3.8.1.10
4.3.8.1.11
43.8.1.12
4.3.8.1.13
43.8.1.14
4.3.8.1.15
4.3.8.1.16
43.8.1.17
43.8.1.18
43.8.1.19
4.3.8.1.20

43.8.1.21

Equipo:
Tabla para masajes.
Aspirador.
Desfibrilador.
Electrocardiégrafo.
Monitor de Signos Vitales, con oximetro,
Bomba de infusion.
Ventilador portatil.
Laringoscopio.
Mascara Laringea.
Catéteres para via periférica y via central.
Tubos endotraqueales de diferentes tamatfios.
Sondas de aspiracion, naso-gastricas, Foley y torécico.
Equipo de toma de vias.
Catéteres.
Torniquete.
Esparadrapo.
Guantes desechables sin talco.
Soluciones intravenosas (sueros)
Jeringas desechables.
Recipientes con tapa para: Material desechable, reusable,
punzocortantes, contaminado.

Tomas de oxigeno y succion.
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4.3.8.1.22

4.3.8.2
43.8.2.1
43.82.2
43823
43.824
4.3.8.2.5
4.3.8.2.6
43.8.2.7
4.3.8.2.8
43829
4.3.8.2.10
43.8.2.11
4.3.8.2.12
43.8.2.13
43.8.2.14
43.8.2.15
4.3.8.2.16
43.8.2.17
43.8.2.18
4.3.8.2.19
4.3.8.2.20
4.3.8.2.21
4.3.8.2.22
4.3.8.2.23
4.3.8.2.24
4.3.8.2.25
4.3.8.2.26
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Gel lubricante.

Medicamentos:
Furosemida ampollas.
Sulfato de magnesio.
Gluconato de calcio ampollas.
Dexametasona.
Succinilcolina.
Bicarbonato de sodio.
Cloruro de potasio.
Atropina ampollas.
Anti convulsionantes (fenobarbital, diazepam, epamin, midazolam).
Epinefrina.
Lidocaina 2% en ampollas.
Lidocaina 10% en aerosol.
Nitroglicerina en pastillas y en frasco/ampollas.
Morfina.
Aminofilina ampollas.
Amiodarona ampollas.
Clorfeniramina ampollas.
Difenilhidantoina 5% ampollas.
Digoxina ampollas.
Dopamina ampollas.
Hidrocortisona frasco ampolla.
Manitol 20% o 25% frasco.
Metilprednisolona frasco.
Nitroprusiato de sodio frasco/ampolla.
Propranolol ampolla.

Verapamilo ampollas.
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4.4 Documentacién y manejo de la informaci6n.

4.4.1

442

4.43
444

4.4.5

4.4.6

4.4.7

4438

449

4.4.10

44.11

El establecimiento debe tener expedientes clinicos que incluyan hoja de
induccion de ovulacién, captura de ovocitos, destino de los ovocitos fecundados
y consentimiento informado; si posee un sistema electrénico de registro, debe
contener esta informacion.

El establecimiento debe tener un registro de donantes, con la finalidad de llevar
el control respectivo de las donaciones.

El establecimiento debe tener un manual de procedimientos administrativos.

El establecimiento debe tener un manual de funciones y responsabilidades que
incluya a todo el personal que labora en el mismo.

El establecimiento debe tener un registro actualizado de los atestados de todo el
personal del establecimiento.

El establecimiento debe tener un manual de procedimientos técnicos.

El establecimiento debe tener manuales o bitdcoras para el control del
funcionamiento y mantenimiento tanto preventivo como correctivo de todos los
equipos existentes.

El establecimiento debe tener un plan de bioseguridad que incluya: protocolos
para el manejo, tratamiento y disposicién final de residuos infectocontagiosos.
El establecimiento debe tener un manual de procedimientos para el personal de
limpieza que contenga: equipo y material, sustancias empleadas, precauciones y
periodicidad.

El establecimiento debe tener un sistema de identificacidon para pacientes y
muestras, para asegurar la trazabilidad y evitar confusiones de identidad.

El establecimiento debe tener un plan para la resoluciéon de emergencias y

complicaciones.

4.5 Seguridad e higiene

4.5.1

El establecimiento debe contar con suministro ininterrumpido de la energia
eléctrica, para las 4reas de laboratorio de andrologia, embriologia,
criopreservacion, puncion folicular, transferencia embrionaria y de

recuperacion post anestésica, para lo cual debe contarse con un respaldo
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mediante un sistema de energia alterna por generacion eléctrica por
combustién, integrada o conectada a una fuente de generacion eléctrica
ininterrumpida (UPS) con respaldo no inferior a las 72 horas.

Debe contar con luces de emergencia con una autonomia de al menos 90
minutos, esto cuando el sistema de iluminacién no esté conectado a un sistema
de respaldo de energia en caso de fallas en el suministro eléctrico.

El establecimiento debe contar con suministro permanente de agua para
consumo humano.

El establecimiento debe contar con sefializacién de seguridad en todas sus dreas
que incluya al menos: equipos de control de incendios, salidas de emergencias y
rutas de evacuacion por incendio o evento natural.

El establecimiento debe tener minimo dos salidas al exterior, separadas con al
menos 3,0 m y de 1,2 m de ancho, si el 4rea excede los 250 m?

El establecimiento debe tener una salida de emergencia exclusiva del servicio a
no mas de 45 m de distancia del punto mas alejado de 1,2m de ancho con llavin
de empuje.

Sistema de detectores y alarmas de humo o fuego en caso de incendio.

En las areas de uso comun, el establecimiento debe tener un extintor tipo ABC
de 4,54 kilogramos a cada 15 metros de separacion o una bateria de extintores
compuesta por uno de diéxido de carbono de 4,54 kilogramos y uno de agua a
presion de 9,7 litros, ubicados a cada 23 metros de separacion. En los 1ugares
que se busque proteger equipo €léctrico deben instalarse unicamente extintores
de diéxido de carbono o preferiblemente agente limpio. Todos los extintores
deben instalarse a una altura entre 0,9 m y 1,25 metros medidos desde el nivel
de piso al soporte del extintor.

El establecimiento debe contar con equipo de proteccion para el personal: ropa

quirtrgica, proteccion para el cabello, botas y cubre bocas.
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RESOLUCIONES

MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGIA
DIRECCION DE ASESORIA JURIDICA

R-364-2015-MINAE

PODER EJECUTIVO. San José, a las once horas del veintisiete de noviembre del dos nmuil quince.
Se conoce la solicitud de la concesidn para Ja extraccién de materiales en el Cauce de Dominio
Piibico de! Rio General, a favor de ARENA Y AFINES DEL SUR, S. A, cédula de persona juridica
N°3-101-295803, Expediente Minero N® 5-2013.

RESULTANDO

PRIMERO: El dia 20 de marzo de dos 2014, el sefior Hugo Alberlo Monge Segura, cédula No. 1-
261-120, en condicién de Presidente con facultades de Apoderado Generalfsimo de Arena y Afines
del Sur S A, cédula de personeria juridica nimero 3-101-295803, presenté formal solicitud de
concesién para la extraccién de maleriales en el Cauce de Dominio Piblico del Rio General,
asignandose el nimero de expediente minero 5-2013. La solicitud tiepe las siguientes caracteristicas:

LLOCALIZACION GEOGRAFICA:
SITO EN: Distrito 03 Daniel Flores, Cantéu 19 Pérez Zeled6n, Provincia 01 San José.

HOJA CARTOGRAFICA:
Hoja cartogréfica Repunia, escala 1:50.000 del 1.G.N.

LOCALIZACION CARTOGRAFICA:
Entre coordenadas generales 362807.74 — 362844.34 Norte, 502122.38 - 502169.80 Este limite
agnas arriba y 361861.05 — 361819.35 Norte, 502737.69 — 502610.60 Este limite aguas abajo.

AREA SOLICITADA:
16 ha §742.64 m*, longitud promedio 1170.12 metros, segiin consta en plano aportado al folio 35.

DERROTERQO: Coordenadas del vértice N° 1 362807.74 Norte, 502122.38 Este.

LINEA ACIMUT DISTANCIA

° ‘ “ Metros
1-2 52 20 22.61 59.90
2-3 138 51 10.62 101.07
3-4 149 27 55.01 99.19
4-5 143 49 14.06 79.22
5-6 153 57 13.01 123.56
6-7 125 52 13.08 40.39
7-8 128 30 39.00 106.01
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8-9 140 57 1248 80.98

9-10 145 29 13.71 03.92
10-11 151 1 1541 192.71
11-12 159 42 10.22 23.04
12-13 165 37 37.78 36.30
13- 14 175 34 4232 152.44
14 -15 168 42 7.06 40.18
15-16 251 50 0.35 133.75
16— 17 313 14 38.89 150.83
17-18 308 46 23.11 43.84
18- 19 312 14 53.66 86.68
19-20 12 55 45.22 75.13
20-21 03 7 3.00 110.14
21-22 03 7 3.00 110.14
22-23 325 59 55.13 115.37
23-24 325 59 55.13 95.87
24 -25 336 26 50.94 186.83
25-26 326 2 4.48 96.32

26-1 323 57 30.04 105.31

Edicto basado en la solicitud inicial aportada el 20 de marzo del 2013, area y detrotero aportados el
20 de marzo del 2013.

SEGUNDO: El geblogo José Luis Sibaja Herrera, coordinador Minero de la Regién Brunca,
procedié a la comprobacién de campo al Programa de Explotacién mediante oficio DGM-CRB-127-
2013, de fecha 23 de agosto de 2013, indicando, lo signiente:

“El dia 28 de junio del 2013, visité en compaiiia del gedlogo Giorgio Murillo, el drea donde se
localiza el expediente N° 5-2013, con. el fin de realizar la Comprobacién de Campo al Programa de
Explotacion.

Dicho expediente, se tramita a nombre de la Empresa ARENA y AFINES DEL SUR S. A., cuyo
representante legal es el sefior Hugo Alberto Monge Segura y se localiza en una seccion del rio
General, en la comunidad de Pinar del Rio, distrito Daniel Flores, cantén de Pérez Zeledon,
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provincia de San José. El drea solicitada es de 16 Ha + 8.742,64 m’ y poco mds de un kilémetro de
longitud.
Cartogrdficamente, se ubica entre las coordenadas 362.844 Norte y 502.169 Este en su parte
superior y 361.819 Norte y 502.610 Este en su parte inferior, de la Hoja Repunta a escala 1:50.000
del IGN.
El depdsito es de tipo aluvial con variaciones de entre 60 y 310 mis. de ancho, con clastos superiores
a los 7 cm, encontrdndose bloques de mds de 45 cm. Los materiales presentes en el sitio, son de
origen igneo, lavas andesiticas y andesiticas basdlticas de muy buena consistencia.
La extraccién, se realizard por medio de bloques de 10 mits. de largo por 8 mis. de ancho,
profundizando 1.5 mis. con una extraccion laminar. Las (sic) la extraccidn de los materiales, se
realizard principalmente en la época de verano, ya que en el invierno, por las crecidas que presenta
el cauce no, se trabajard continuarente.
Los accesos al cauce del rio General, al drea solicitada en concesion, asi como los sitios para patios
de acopio, instalacién de quebradores, infraestructura y demds necesidades para el desarrollo del
Proyecto, serd en las fincas del seftor Carlos Manuel Alfaro Carranza, para lo cual, se cuenta con el
respectivo contrato.
Para este e.rped:ente se calcularon reservas estdticas por 518 946,52 i’ y una recarga anual de
177.000 n’ y se solicita un volumen de extraccicn de 30.000 m” al afio, trabajando 300 dias al a¥o,
lo que representa un volumen de extraccion de 100 m 3 diario.
Durante el recorrido, se pudo observar playones con materiales aptos para su extraccion.
Se verificaron accesos, los cuales, se ubican dentro de la propiedad del sefior Carlos Manuel Alfaro
Carranza, que dan directamente al cauce, por lo que, se podrd realizar una extraccién a lo largo del
drea concesionada.
Para realizar los trabajos de extraccion, se dividic el drea en 11 bloques, los cuales, se trabajardn
en forma alterna, iniciando en el bloque N° 1, entre los perfiles 1 al 6, pasando luego al blogue N° 3
entre los perfiles 10 al 13, dejando el bloque N° 2, entre los perfiles 6 al 10 sin trabajar v asi
sucesivamente con todos los bloques, para tener zonas de amortiguamiento entre los bloques y estos
sirvan como trampas para la depositacidn de materiales en las zonas trabajadas.
Los materiales a explotar son arenas y gravas finas con poco material grueso, que, se utilizardn
como agregados para la construccion, en mezcla de concreto, embellecimiento de jardines secos,
terrazas o en estacionamientos para vehiculos. Ast mismo para mezcla asfiltica.
Las labores de extraccion, se llevardn a cabo con la siguiente maquinaria:

- Un cargador de llantas con potencia de 180 HP o superior, CAT 938 o similar.

- Una excavadora Komatsu PCI100 o similar, de 125 HP de potencia o superior.

- Un tractor de orugas CAT DGK o similar.

Para el tratainiento de los materiales, se utilizard el siguiente equipo:
- Un quebrador secundario, con quebrador de cono Metso HP100 o similar.
- Quebrador primario de muelas Metso C80 o similar, 32" x 20”.
- Dos camiones de volteo de 12 m’ o superior.

De la visita de campo, se determiné que lo descrito en el Plan de Explotacién, concuerda con lo
observado en el campo y que los materiales en el drea solicitada del expediente N° 5-2013, son aptos
para su extraccion y comercializacion; por lo que se acepta esta Conprobacién de Campo y se da
por aprobado el Plan de Explotacién, por lo que solicito al Registro Minero, continuar con los
respectivos trdmites para este expediente.

PLAZO:
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De acuerdo a las reservas estdticas vy dindmicas, aportadas en el Programa de Explotacion, a la tasa
de extraccidn anual provectada y a lo que, se establece en el Codigo de Mineria y su Reglamento, se
recomienda un plazo de 10 afios, para llevar a cabo las labores de extraccidn. No obstante, dicho
plazo quedard condicionado a dos periodos de 5 afios cada uno, por lo que en el quinto afo, se
deberd de presentar un Estudio Hidrogeoldgico detallado y de la Dindmica del cauce, donde, se
demuestre que el aporte de reservas en el drea de la concesidn, se mantiene igual o superior v si las
mismas bajan, que estas no sean inferiores al volumen de extraccién aprobado.

Para esto, se deberd de llevar un registro mensual de caudales en el drea concesionada, influencia

de otros proyecios de extraccion que, se den en el cauce, tanto aguas abajo como aguas arriba v que

influyan en la recarga de materiales.

RECOMENDACIONES:

1. Las labores de explotacion podrdn iniciarse inmediatamente después de que el solicitante
cumpla con todos los requisitos legales que establece el Codigo de Mineria y su Reglamento.

2. La extraccion de los materiales, se deberd de realizar en la seccidén del cauce, delimitada por
la mdxima crecida en eventos normales.

3. Se deberd de respetar unos 5 metros en ambas mdrgenes, realizando la extraccién de los
materiales hacia el centro del cauce y con dngulos de penetracion de unos 45°, a fin de
proteger las mismas.

4. Elplazo recomendado es de 10 afios, condicionado a dos periodos de 5 afios cada uno, por lo
que en el quinto ario, se deberd de presentar un Estudio Hidrogeoldgico detallado v de la
Dindmica del cauce, donde se demuestre que el aporte de reservas en el drea de la concesion,
se mantiene igual o superior y si las mismas bajan, que estas, no sean inferiores al volumen
de extraccion aprobado.

Para esto, se deberd de llevar un registro mensual de caudales en el drea concesionada,

influencia de otros proyectos de extraccién que, se den en el cauce, lanto aguas abajo como

aguas arriba y que influyan en la recarga de materiales.

Elvolumen de extraccion serd de 100 m” digrios ¢ 30.000 al afio.

En la medida de lo posible, se deberd de proteger con materiales del sitio, aquellos sectores

propensos a ser erosionados.

7. La metddica de extraccion, al igual que el volumen de extraccién, no podrdn ser variados. En
caso de requerirse una variacién en maquinaria ¢ volumen, se deberd de contar con el visto
bueno de esta Direccion, previa justificacion del concesionario para solicitar la misma.

8. La maquinaria a utilizar deberd de ser la misma que, se aprobé en el Programa de
Extraccion, la cual consiste en el siguiente equipo:

Un cargador de llantas con potencia de 180 HP o superior, CAT 938 o similar.

- Una excavadora Komatsu PCI100 o similar, de 125 HP de potencia o superior.

- Un tractor de orugas CAT D6K o similar.

- Para el tratamiento de los materiales, se utilizard el siguiente equipo:

- Un quebrador secundario, con quebrador de cono Meiso HP100 o similar.

- Quebrador primario de muelas Metso C80 o similar, 32" x 20”.

- Dos camiones de volteo de 12 m’ o superior.

9. Las labores de extraccidn deberdn de ser supervisadas por el gedlogo regente, con visitas
mensuales como minimo, donde, se deberdn de dar las respectivas indicaciones técnicas a los
operarios de la maquinaria, para que, las labores, se realicen de acuerdo a lo estipulado en
el Programa de Explotacidn. Dichas recomendaciones deberdn de quedar anotadas en la
respectiva bitdcora del Colegio de Gedlogos, asi como los problemas que, se presenlen el

& b
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desarrollo de las labores de extraccion. Dicha bitdcora deberd de estar permanentemente en
el sitio de labores.

10. Se deberd de mantener en el sitio de extraccion los planos del drea concesionada donde, se
indiquen los avances de la explotacion.

11. Debe llevarse el control de produccion mensual indicando:

a- Volumen de extraccion mensual.
b- Volumen de material procesado.
c- Volumen de material vendido por granulometria.

12. Los registros de produccion y almacenamiento deberdn estar en sitio v al dia. La extraccion
de los materiales deberd registrarse por frente de explotacion. lgualmente, deberd de
contarse en el sitio de extraccién, con copia de la resolucion de otorgamiento de la concesién
y plano, donde, se indique los bloques de extraccion y la secuencia que, se lleva.

13. Los accesos a los frentes de explotacion deberdn ser oblicuos y no perpendiculares, siguiendo
la direccidn del flujo, para mantener la estabilidad de las mdrgenes.

14. Los trabajos de explotacion deberdn ser dirigidos a la cenitralizacion del cauce para la
proteccion de las mdrgenes. No, se podrd apilar materiales dentro del cauce ni tener
zarandas,

15. En la presentacion de los Informes de Labores, se deberd de cumplir con lo que establece
el articulo 75 del Reglamento al Cédigo de Mineria.”

TERCERQO: El 25 de agosto del 2014, el sefior Hugo Alberto Monge Segura, cédula de
identidad mimero No. 1-261-120, en nombre de Arena y Afines del Sur S. A., presenta escrito
para aportar autorizacién a favor de su represenlada de los sefiores Carlos Manuel Alfaro
Carranza, cédula de identidad niimero 1-1328-018 y Alvaro Alfaro Carranza, cédula de identidad
nimero 1-972-370 en su condicién personal y como, representante legal de la sociedad
Desarrollo e Inversiones Alfaro del Valle S. A., en calidad de propictarios registrales de los
inmuebles que, se detallan, en la siguiente tabla.

Propietario Matricula Plano

Carlos Manue! Alfaro Carranza S§1-240707-002 §J-25172-1974
Alvaro Alfaro Carranza SJ-240707-001 S1-25172-1974
Carlos Manuel Alfaro Carranza $1-240703-002 S5J-25166-1974
Alvaro Alfaro Carranza S$1-24G703-001 $1-25166-1974
Carlos Manuel Alfaro Carranza SJ-240705-002 §1-25171-1974
Alvaro Alfaro Carranza §J-240705-001 §J-25171-1974
Desarrollo e Inversiones Alfaro del Valle $J-202690-000 S$1-1340640-2009
(Alvaro Alfaro Carranza, representante legal)

Autorizan a la sociedad, lo siguiente:

a- Utilizar sus propiedades como acceso a la concesién que

administrativo No. 5-2013.

b- Utihizar los servicios basicos disponibles como lo son: electricidad, agua, recoleccién

de desechos sélidos, etc,

¢- Realizar la inspeccién de quebradores, patios de acopio, zarandas, y cualquier otra

corre bajo expediente

facilidad técnica que, sea, requerida para la operacién del proyecto y la concesién.
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d- Implementacién de nuevos caminos en caso de ser neccsario.

e- Construir edificaciones alinentes a la explotacién, como sanitarios, oficinas, bodegas
1alleres, etc.

f- Realizar acopio de material procesado y sin procesar.

g- Cualquier otra accién o infraestructura que no haya sido citada y sea requerida para la
operacién normal de ]a concesidn y sus actividades conexas.

CUARTO: El 20 de noviembre del 2014, mediante el oficio DGM-CRB-129-2014, suscrito por
el gedlogo José Luis Sibaja, se aprueba informacién adicional, al programa de explotacién en
cuanto a los puntos de acceso al cauce y patios de acopio que, se ufilizaran una vez, otorgada la
concesién; indica lo siguiente:

“...En el plano del drea solicitada, aprobado por esta Direccidn, se ubican las propiedades por
donde, se accesard al cauce y se ubicard el patio de acopio e instalaciones.

La empresa solicitante cuenta con los respectivos permisos para accesar y ulilizar estos
terrenos, los cuales fueron presentados a la Direccion de Geologia y Minas. Se presenta copia
del folio 88 del expediente adminisirativo, donde los propielarios registrales de los terrenos
autorizan a la empresa Arena y Afines del Sur S. A. a utilizar estos terrenos.

Tanto en la comprobacicn de campo al Programma de Explotacion, asi como en otras visitas al
sifio, se ha constatade que dichos accesos existen.

Dado lo anterior, solicito al Registro Nacional Minero continuar con los trdmites respectivos
para la aprobacion y otorgamiento del expediente N° 5-2013.”

QUINTO: El 12 de marzo de 2013, se emite la certificacién SINAC-D-ACLAP-C-134-2013 de
las 11 horas 24 minutos, por parte del sefior Ronald Chan Fonseca, Director del Area de
Conservacién La Amistad Pacifico (ACLA-P), que indicé:

“...se ha determinado con base en la ubicacidn consignada en el Mapa de Ubicacion
geogrdfica, del tramo del Rio General para concesion por parte del Proyecto CDP-
AGREGADOS DEL SUR realizado por el Gedloge Giorgio Federico Murillo, nimero de
colegiado 151, namero de consultor SETENA: 95-97, que este describe un tramo del Rio
General que se ubica FUERA DE CUALQUIER AREA SILVESTRE PROTEGIDA SEA
CUAL SEA SU CATEGORIA DE MANEJO ADMINISTRADA POR EL MINISTERIO DE
AMBIENTE, ENERGIA Y TELECOMUNICACIONES. Sin embargo los terrenos con
cobertura boscosa yfo de aptitud forestal, de las reservas nacionales o que pertenecen a la
Administracién Piblica, son terrenos parte del Patrimonio Natural del Estado, en los términos
de los articulos 13 y 14 de la Ley Forestal 7575, con las limitaciones establecidas en el articulo
15 de la misma ley. Asimismo, certifico que para la eliminacion de drboles se debe contar con el
respectivo permiso {art 20y 27 Ley Forestal), se debe respetar las Areas de Proteccion (art. 33 y
34 de la Ley Forestal) recomenddndose ademds prdcticas encaminadas a favorecer el equilibrio
éptimo de los recursos naturales y el aprovechamiento sostenible del bosque..."

SEXTO: El 25 de abril de 2013, a través, de la resolucién N° 1068-2013-SETENA, de las 9
horas 45 minutos, la Secretaria Técnica Nacional Ambiental (SETENA), aprobé el Estudio de
Impacto Ambiental y su anexo, otorgando la Viabilidad Ambiental al Proyecto denominado CDP
Rio General de la sociedad Arena y Afines del Sur S.A, cédula de personeria juridica mimero 3-
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101-295803, por un plazo de dos afios para el inicio de las obras, condicionando la vigencia del
plazo al otorgamiento de la concesién por el Poder Ejecutivo.

SETIMO: En cumplimiento de lo dispuesto por el articulo 34 del Reglamento al Cédigo de
Mineria, consta en el expediente administrativo, el oficio DA-1125-2013 del 15 de octubre de
2013 de la Direcci6n de Agua, que seiiala que, considera conveniente que, se otorgue la concesién
de explotacion de materiales en el Rio General y establece las siguientes condiciones:

1. “El drea a explotar serd de 16 ha 8.742.64 m? en el cauce del rio General en Pinar del Rio,
Daniel Flores, Pérez Zeledon, provincia de San José.

2. El material a extraer serdn arenas y gravas, quedando claro que queda totalmente prohibido

extraer material del piso firme del cauce del rio, por lo que, serd sélo permitida la extraccion

del material arrastrado.

Queda totalmente prohibida la extraccion de materiales de las mdrgenes del rio.

La extraccion de los materiales serd mecanizada en forma laminar, por lo que, no se debe

utilizar ningiin tipo de equipo que no garantice éste tipo de extraccion.

5. Podrd ser realizada en toda época del afio, en que, no sea impedida por las crecidas normnales
del rio.

6. Queda totalmente prohibida la acumulacion de materiales en el cauce del rip para evitar que,
se puedan presentar represamientos.”

Ao

Asimismo, se indica que la solicitud de concesion de extraccién de materiales cuenta cou la
viabilidad ambiental segin resolucién N° 1068-2013-SETENA del 25 de abril de dos mil 2013,
que no existen concesiones de agua dentro de la zona de extraccifn, ni aguas abajo del Rio General,
que eventualmente podrian verse afectadas por la actividad de extraccién de materiales de dicho rio.

OCTAVO: Los dias 20 y 22 de noviembre de 2013, se publicaron los edictos en el Diario
Oficial La Gaceta en los nimeros 224 y 226, segin dispone el articulo 80 del Cédigo de Mineria
y transcurrido el plazo de 15 dias sefialado por el articulo 81 de dicho Cédigo, no, se presentaron
oposiciones contra la solicitud de Arena y Afines del Sur S. A.

NOVENO: El 4 de mayo del 2015, se presenté escrito que aporta copia del depésito de la

garantia ambiental del expediente del proyecto en la SETENA con fecha de vencimiento 25 de
abril del 2016.

CONSIDERANDO

PRIMERQ: La Administracién Piblica, se encuentra bajo un régimen de Derecho donde priva el
Principio de Legalidad, el coal tiene fundamento en el articulo 11 de la Ley General de la
Administracién Publica. En ese sentido, el articulo primero del Cédigo de Mineria, dispone que el
Estado tiene el dominio absoluto, inalienable ¢ imprescriptible de todos los recursos minerales
existentes en el pais, teniendo la potestad el Poder Ejecutivo de otorgar concesiones para el
reconocimiento, exploracidn, y explotacion de los recursos mineros, sin que, se afecte de algiin modo

¢l dominio estatal sobre esos bienes.
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SEGUNDQO: El Ministerio de Ambiente y Energia es el drgano rector del Poder Ejecutivo en materia
minera y para realizar sus funciones, cuenta con la Direccién de Geologia y Minas, encargada de
tramitar las solicitudes de concesién. La resolucién de otorgamiento de la concesion es dictada por el
Presidente de la Repiiblica y el Mimstro de Ambiente y Energia, previo andlisis técnico-legal y
recomendacién de la Direccién segiin el articulo 89 del Cédigo de Mineria, el inciso 7 del articulo 6
y 38 del Cédigo de Mineria del Reglamento del Decreto Ejecutivo N° 29300-MINAE.

TERCERO: El articulo 36 del Cédigo de Mineria establece que se podri otorgar concesiones de
explotacién de materiales en cauces de dominio publico por un plazo méaximo de diez afios,
prorrogable hasta cinco afios mediante resolucion fundamentada de acuerdo con el procedimiento que
establezca el reglamento de la ley.

CUARTO: Vista la recomendacion de la Direccién de Geologia y Minas en el oficio DGM-RNM-
065-201S5, a nombre de la sociedad Arena y Afines del Sur S.A, cédula de personeria juridica mimero
3-101-295803, que determind, que dicha sociedad ha cumplido con los requisitos necesarios y
establecidos en la legislacién minera, para obtener la concesién de explotacién de materiales en el
Cauce de Dominio Piblico del Rio GENERAL, se concuerda y acoge la recomendacién, por lo que,
se otorga la concesién en este acto.

QUINTO: 1.a sociedad Arena y Afines del Sur S.A, como concesionaria del expediente N° 5-2013,
para mantener la concesién vigente, deberd cumplir durante la ejecucién de las labores de explotacién,
con las recomendaciones técnicas sefialadas por el Gedlogo José Luis Sibaja en el oficto DGM-CRB-
127-2013 y acatar cualquier otra recomendacién que gire la Direccién de Geologia y Minas y la
SETENA. De igual manera, queda sujeta al cumplimiento de obligaciones y al disfrute de derechos,
sefialados en los articulos 33 y 34 del Cédigo de Minerfa y 41 y 69 del Reglamento N° 29300,

POR TANTO
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA Y
EL MINISTRO DE AMBIENTE Y ENERGIA
RESUELVEN

PRIMERO:; Con fundamento en lo manifestado, en los considerandos de la presente resolucién, se
acoge la recomendacién dictada por la Direccién de Geologia y Minas mediante el oficio DGM-
RNM-965-2015 del 4 de noviembre del 2015 para otorgar a favor de la sociedad ARENA Y
AFINES DEL SUR S.A cédula de personeria juridica nimero 3-101-295803, Ia concesién de
explotacion de materiales en Cauce de Dominio Piiblico del Rio General, ubicado en Distrito 03
Daniel Flores, Cantén 19 Pérez Zeledén, Provincia 01 San José por un plazo de 10 afios, con una
tasa de extraccién de 100 m3 diarios o 30.000 m* anuales, quedando obligada la sociedad
concesionaria a cumplir con los requisitos y recomendaciones sefialadas durante el proceso en la
Direccién de Geologia y Minas y la SETENA.

SEGUNDO: De conformidad al Programa de Explotacién aprobado en memorando DGM-CRB-
127-2013, los materiales a explotar son: arena y gravas finas.
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TERCERO: Las labores de explotacién, se deberdn ejecutar de acuerdo con el plan inicial de
rabajo, previamente aprobado y cumpliendo las recomendaciones que al efecto sefialé la SETENA,
la Direccién de Aguas en el oficio DA-1125-2013 y la Direccion de Geologia y Minas en el oficio
DGM-CRB-127-2013 (Ver Resultandos Sétimo y Segundo)

CUARTO: La sociedad ARENA Y AFINES DEL SUR S.A., queda sujeta al pago de las
obligaciones que la legislacién impone, asf como acatar las directrices que en cualquier momento gire
la Direcciéon de Geologia y Minas y la SETENA. Caso contrario podria verse sometida al
procedimiento de cancelacion de su concesion.

QUINTO: Contra esta resolucién cabe interponer los recursos ordinarios de revocatoria y apelacién

dentro de los plazos establecidos en el articulo 346 de la L ey General de la Admimstracién Péblica.

NOTIFIQUESE

Luis Guillermo Solis Rivera

Edgar Gutiérrez Espeleta
Ministro de Ambiente y Energia

1 vez—( IN2016021592).
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DOCUMENTOS VARIOS

HACIENDA

DIRECCION GENERAL DE HACIENDA

Resolucion RES-DGH-017-2016. —Direcciéon General de Hacienda, a las diez horas con
quince minutos del catorce de marzo de dos mil dieciséis.

Considerando:

[—Que la Ley N° 3022 del 27 de agosto de 1962 establece que el Ministro de Hacienda, el
Director General de Hacienda u otro funcionario de esa Direccion escogido por aquéllos,
son los funcionarios facultados para autorizar, bajo su responsabilidad las exenciones de
impuestos debiendo en cada caso sefialar la ley en que se ampare dicha peticion.

II. —Que el articulo 3 de la Ley N° 8776, denominada Exoneracion a las Asociaciones
Administradoras de Sistemas de Acueductos y Alcantarillados Comunales (ASADAS) del
14 de octubre del 2009, concede exencion del Impuesto General sobre las Ventas y el
Impuesto Selectivo de Consumo, para la adquisicion de bienes y servicios en el mercado
nacional a favor de las ASADAS para la facilitar la efectiva gestion operacional de los
sistemas de acueductos y alcantarillados comunales.

III.—Que la Ley N° 4755 del 29 de abril de 1971, Codigo de Normas y Procedimientos
Tributarios, establece que los 6rganos de la Administracion Tributaria del Ministerio de
Hacienda pueden dictar normas generales para la correcta aplicacion de las leyes
tributarias, dentro de los limites fijados por las normas legales y reglamentarias pertinentes.

IV. —Que el tramite por medio de resolucion genérica para la autorizacion de la exencion
para cada adquisicion mediante orden de compra, facilitard el cumplimiento de los fines
de las Asociaciones Administradora de Sistemas de Acueductos y Alcantarillados
Comunales (ASADAS) y la efectiva gestion operacional de los sistemas de acueductos y
alcantarillados comunales y garantiza la prestacion y sostenibilidad de este servicio
publico.

SE RESUELVE:

1. Autorizar al Departamento de Gestion de Exenciones para Conceder autorizacion
genérica a favor de las Asociaciones Administradoras de Sistemas de
Acueductos y Alcantarillados Comunales (ASADAS), a efecto de que
adquieran bienes en el mercado nacional exentos de los Impuestos General sobre
las Ventas y/o Selectivo de Consumo. Lo anterior siguiendo el procedimiento
indicado en los puntos siguientes y exclusivamente en relacion con aquellos bienes
que requieran constantemente y se consideren esenciales para el cumplimiento de
su gestion operacional de los sistemas de acueductos y alcantarillados comunales.,
segun las listas aprobadas previamente por el Instituto Costarricense de Acueductos
y Alcantarillados (AyA). Conforme lo expuesto, en estos casos se prescindira del
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tramite para la autorizacion de la exoneracion ante el Departamento de Gestion de
Exenciones en cada adquisicion.

El interesado debe realizar solicitud mediante EXONET ante el Departamento de
Gestion de Exenciones, detallando el listado de los bienes que pretende exonerar
bajo esta modalidad, con una descripcion detallada del tipo de bien o mercancia y
las respectivas cantidades, el cual sera analizado por el Instituto Costarricense de
Acueductos y Alcantarillados (AyA) para su recomendacion técnica en el sistema,
de previo a la resolucion de Hacienda.

El Departamento de Gestion de Exenciones, luego de revisada la solicitud y de
considerar procedente la autorizacion emitird formal autorizacidon, con referencia al
presente nimero de resolucion, indicando el nombre de la ASADA beneficiaria, el
plazo de vigencia de la autorizacion a partir de su notificacion, el cual no puede
exceder de 3 meses y recordando el deber de presentar los informes periddicos
correspondientes, asi como la obligatoriedad de utilizar las 6rdenes de compra para
las adquisiciones exentas, a partir de la fecha de la autorizacion.

Las adquisiciones se realizaran mediante 0rdenes de compra emitidas por_las
ASADAS, sequn formato adjunto y deberan ser firmadas por las personas
debidamente autorizadas por parte del Representante Legal de la entidad
mencionada, para efectuar las referidas compras exentas de impuestos en su
nombre.

El Representante Legal de cada ASADA, deberd remitir oficio a la Direccion
General de Tributacion, haciendo referencia a la presente resolucion e indicando el
nombre completo y el numero de cédula de las personas autorizadas para efectuar
las compras y consecuentemente para firmar las érdenes de compra a nombre de la
ASADA. En este oficio se debe registrar formalmente las firmas de las personas
citadas. Estos registros de firmas deberan mantenerse actualizados ante cualquier
variacion al respecto.

Las ordenes de compra deberan contener expresa manifestacion de que la compra
en referencia estd exenta de los Impuestos General sobre las Ventas y/o Selectivo
de Consumo o de alguno de los dos, segin corresponda y deben tener una
numeracion consecutiva. En poder del vendedor debera permanecer la orden de
compra original. No obstante, cuando por regulaciones especiales alguna
ASADAS, requiera conservar en su poder el original del documento en mencion,
como respaldo de la compra, el vendedor deberd conservar una copia certificada de
la orden de compra respectiva. En todo caso, bien se trate del original o de la copia
de la orden de compra, en este documento debera constar la firma original de la
persona autorizada para efectuar las compras a nombre de la ASADA respectiva,
como beneficiaria de la exencion.



7.

10.
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Adicionalmente a los datos que exige la legislacion, la factura respectiva debera
estar emitida a nombre de la respectiva ASADA, asi como expresa manifestacion
de que con fundamento en la presente resolucion, la compra en referencia esta
exenta de los Impuestos General sobre las Ventas y/o Selectivo de Consumo, o de
alguno de los dos segin corresponda. Asimismo debera constar en la factura el
monto especifico de cada uno de los tributos que se estan exonerando.

Los bienes exonerados al amparo de la presente resolucion deberan ser utilizados
unicamente por la ASADA beneficiaria de la exencion legalmente autorizada para
prestar los servicios de acueducto y alcantarillado a través del convenio de
delegacion suscrito con el AyA. Cualquier uso o destino indebido de los bienes
exonerados debidamente comprobado, serd motivo suficiente para dejar sin efecto
la respectiva autorizacion con relacion a la ASADA infractora e iniciar los
procedimientos administrativos correspondientes para el cobro de los impuestos
exonerados al amparo del articulo 37 y siguientes y 45 parrafo primero de la Ley
7293 de 31 de marzo de 1992.

La ASADA debera llevar el debido control de los saldos pendientes de bienes
exentos autorizados mediante la presente resolucion, y evitar que se excedan las
compras de las cantidades autorizadas, durante la vigencia de la misma, para no
incumplir con lo autorizado.

Para cumplir con los controles que al efecto debe llevar la Direccion General de
Hacienda, las (ASADAS) una vez vencida la autorizacion de exencion deberan
rendir en un plazo méximo de quince dias naturales un informe ante esta
Direccion con copia al AYA, suscrito por su representante legal, con la siguiente
informacion:

ENCABEZADO

II.

III.

Iv.

VL

VIL

Razoén social del beneficiario.

Cédula juridica del beneficiario

Numero y fecha de la autorizacion de exencion
Numero y fecha de la orden de compra

Numero y fecha de la factura.

Nombre o razon social e identificacion del proveedor.

Cantidad de cada mercancia adquirida exenta.
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VIII.  Valor de la mercancia adquirida exenta.
IX.  Montos de los tributos exonerados por cada factura

X. Indicar ubicacion o uso del bien exento.

11. La presentacion y la aprobacion del informe, serd un requisito indispensable para
que se pueda tramitar una nueva exencion en sustitucion de la que ya vencio.

CONSIDERACIONES GENERALES

a)El Informe indicado en el punto 11° debera ser presentado ante el Departamento de
Gestion de Exenciones o al correo electronico exoneraciones(@hacienda.go.cr.

b)Las (ASADAS) deberan conservar en debido orden un archivo consecutivo de las
ordenes de compra emitidas.

c)Sera responsabilidad de las (ASADAS), hacer los ajustes que correspondan para el
adecuado control del procedimiento aqui autorizado.

d)La vigencia de la presente resolucion se define por dos afios a partir de la fecha de
notificacion al Instituto Costarricense de Acueductos y Alcantarillados (AyA) y al
Departamento de Gestion de Exenciones.

e) Asimismo la vigencia de esta resolucion queda sujeta a que mediante leyes aprobadas
con posterioridad, se dejen sin efecto o se disminuyan las exenciones reconocidas a favor
de las (ASADAS) o bien a criterios de oportunidad y conveniencia del Ministerio de
Hacienda, previa notificacion o publicacion en el Diario La Gaceta de la resolucion que
deja sin efecto la presente autorizacion.

f) Al finalizar el plazo de dos afios de la vigencia de la presente resolucion, la Direccion
General de Hacienda determinard previo andlisis de los resultados obtenidos y el
cumplimiento de los deberes de los beneficiarios, la emision de una nueva resolucion por
un periodo similar.

g)En todo caso de operaciones de compraventa de bienes gravados con los impuestos en
mencion, en que el beneficiario no presente la orden de compra, el vendedor debera

consignar y cobrar el o los impuestos que corresponda.

Es conforme.
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Notifiquese al Instituto Costarricense de Acueductos y Alcantarillados y al Departamento
de Gestion de Exenciones.

Publiquese.

Priscilla Piedra Campos
Directora General de Hacienda

V°B° Juan Carlos Brenes Brenes, Director
Division de Incentivos Fiscales

1 vez—( 2016021622 ).
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Anexo 1
Formato Orden de compra
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Anexo 2
Formato de informe trimestral

INSTRUCTIVO DE LLENADO

FORMULARIO INFORME SEMESTRAL DE COMPRAS LOCALES
EXONERADAS AUTORIZADAS MEDIANTE RESOLUCION

A continuacion se detalla la informacion que se debe proporcionar en cada uno de los
campos del formulario en cuestion:

e Nombre: nombre o razdn social del beneficiario de la exoneracion.
e Numero de identificacion: nimero de cedula fisica o juridica del beneficiario.

e Numero y fecha de Resolucién: nimero y fecha de la resolucion emitida por la
Direccion General de Hacienda, mediante la cual se autoriza el procedimiento especial
para las adquisiciones bienes y servicios exonerados en el mercado local, prescindiendo
del trdmite ante el Departamento de Gestion de Exenciones.

e Periodo del informe: I, I, IIT o IV trimestre y el afno respectivo

e Numero de identificacion y nombre del proveedor: nombre o razon social de la
persona fisica o juridica por medio de la cual se adquirieron los bienes o servicios
exonerados.

e Monto Compra Délares: monto total pagado en délares a un proveedor por concepto
de todos los bienes o servicios exonerados adquiridos durante el semestre, en cuyo caso
la factura debe haber sido extendida en dicha moneda.

e Tipo de cambio: valor de la divisa aplicado en la adquisicion de bienes o servicios
exonerados facturados en dolares o promedio de dicho valor, si se efectuaron varias
transacciones con el mismo proveedor. En este Gltimo caso, se debe consignar la forma
en que se realizo el calculo.

e Monto Total Compra Colones: resultado de la multiplicacion de la columna “Monto
Compra Dolares” por el monto de la columna “Tipo de Cambio”, en el caso de bienes
facturados en dolares, a efecto de obtener la conversion del monto pagado en moneda
nacional; o bien, monto total pagado en colones a un proveedor por concepto de todos
los bienes o servicios exonerados adquiridos durante el semestre, facturados en moneda
local.
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e Tipo de bienes o servicios: seleccionar de la lista asociada a dicha celda, la alternativa
o alternativas que mejor se adapten para describir los bienes o servicios exonerados,
adquiridos durante el semestre. En el caso de seleccion multiple, las opciones deben ser
consignadas en una misma celda.

e Monto Total de Impuesto Exonerados: monto total de los impuestos exonerados por

concepto de los bienes y servicios adquiridos a cada proveedor durante el semestre.

a)Las consultas pueden ser planteadas por medio del correo electronicos:
exoneraciones@hacienda.go.cr o a los teléfonos 2221-5879 o0 2233-5661.
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INFORME SEMESTRAL DE ADQUISICIONES LOCALES EXENTAS
POR AUTORIZACION DE RESOLUCIONES GENERICAS
Razon Social del Bengficiario:
Cédula Juridica:

Periodo (Semestre y Afio):
Nimero de Resolucion;

Fecha de Resolucion:

TOTALES GENERALES
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REGLAMENTOS
MUNICIPALIDADES

MUNICIPALIDAD DE SAN RAMON
CONCEJO MUNICIPAL
AVISA

El Concejo Municipal de la Municipalidad de San Ramon por medio del Acuerdo N° 07 de la
Sesion N° 456 Extraordinaria del 22 de enero de 2016, aprobo en forma definitiva el siguiente
PROYECTO DE REGLAMENTO INTERIOR DE ORDEN, DIRECCION Y DEBATES
DEL CONCEJO MUNICIPAL DEL CANTON DE SAN RAMON, el cual se somete a
consulta publica no vinculante, por un plazo de diez dias habiles contados a partir de la
publicacion del mismo.

MUNICIPALIDAD DE SAN RAMOM
REGLAMENTO INTERIOR DE ORDEN, DIRECCION Y DEBATES
DEL CONCEJO MUNICIPAL DEL CANTON DE SAN RAMON

MUNICIPALIDAD DE SAN RAMON
CONCEJO MUNICIPAL

El Concejo Municipal de San Ramon, en uso de las atribuciones establecidas en los
articulos 169 y 170 de la Constitucion Politica, en relacion con los numerales 4, inciso a), 12,
13, incisos ¢) y d), 43 y 50 del Codigo Municipal, aprueba el siguiente Reglamento Interior de
Orden, Direccion y Debates del Concejo Municipal del Canton de San Ramon, para regular el
funcionamiento de este 6rgano, el cual se regird por las siguientes disposiciones:

CAPITULO 1
Disposiciones generales

Articulo 1°—EIl Gobierno Municipal del Cantén de San Ramoén esta compuesto por un cuerpo
deliberativo, denominado Concejo e integrado por los Regidores que determina la ley, ademas
por un Alcalde o alcaldesa y sus respectivos suplentes, todos de eleccion popular.

Articulo 2°—Este Reglamento regula la organizacién y funcionamiento de las sesiones del
Concejo Municipal, asi como los deberes y derechos de la Presidencia, la Secretaria del
Concejo, los Regidores y Sindicos y de la Alcaldia Municipal. Las cuestiones relacionadas con
el orden, la organizacion, desarrollo del debate, uso de la palabra, mociones y disciplina, se
regiran por las normas establecidas para las sesiones en general.

Articulo 3°—En adelante cuando se utilice la palabra “Concejo”, deberad entenderse referida al
Concejo Municipal, cuando se utilice la palabra “Secretaria”, se entendera, la Secretaria del
Concejo y cuando se utilice la palabra “Presidencia”, debe interpretarse referida a la Presidencia
del Concejo.
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CAPITULO IT
De la Instalacion del Concejo Municipal

Articulo 4°—Los regidores tomaran posesion de sus cargos, a las doce horas del dia
primero de mayo del afio de su eleccion, previa juramentacion que se realizara ante el Directorio
Provisional, una vez que este se haya juramentado ante el Concejo.

CAPITULO III
Del Directorio del Concejo

Articulo 5°—E1 Directorio Municipal serd integrado con un presidente y un
vicepresidente, electos por el Concejo Municipal, en votacion secreta. Siendo deseable que haya
paridad de género.

El Vicepresidente reemplazara al presidente en sus ausencias temporales En caso de que
al mismo tiempo faltaren temporalmente el presidente y el vicepresidente, ambos seran
reemplazados por los regidores propietarios de mayor edad, correspondiendo la presidencia al
mayor y la vicepresidencia al que le sigue.

En caso de falta definitiva o renuncia del presidente o del vicepresidente, el Concejo
procedera a su reposicion, mediante eleccion secreta que se realizard en la sesion siguiente a
aquella en que se conozca de la ausencia definitiva.

Articulo 6°—EIl dia primero de mayo del primer afio, a las doce horas se reunird el
Gobierno Municipal para celebrar la primera sesion del Concejo Municipal de ese periodo, la
que se realizara con el siguiente procedimiento:

a) En la sesion del primer y tercer ano a las doce horas, se hard el nombramiento del
Directorio definitivo, que dirigird el Concejo, durante el periodo establecido por el
Codigo Municipal.

Para tal efecto, el Directorio provisional, que se integrara con los regidores de mayor

edad, comprobard, luego de ser juramentado, el quorum. Luego la Presidencia abrird la

sesion, ordenard la introduccion del Pabellon Nacional y del Estandarte Municipal y

solicitara que se entone el Himno Nacional y luego el Himno de San Ramon.

De seguido el Presidente procederd a instar a los integrantes del Concejo, a que

propongan candidaturas para el cargo de Presidente del Concejo. Cada proponente tendra

hasta cinco minutos para hacer su presentacion. Luego el Presidente ofrecera el uso de la
palabra a los candidatos propuestos, hasta por un periodo de diez minutos cada uno.

Terminados los periodos de uso de la palabra, se procedera a la eleccion secreta, en la

forma establecida en la ley. Una vez anunciado el resultado de esta eleccion, se efectuara

la del Vicepresidente. Después de electos, los integrantes del Directorio, se juramentaran
ante el Directorio Provisional y entrardn en inmediata posesion de sus cargos.

De seguido, el Presidente ofrecera la palabra a cada partido politico representado en el

Concejo, para que plantee su proyecto politico. Para estos efectos cada partido designara

un Unico orador, quien podra hacer uso de la palabra hasta por un maximo de diez

minutos.

No se concederd el uso de la palabra para réplicas o contrarréplicas.

Posteriormente el Presidente declarard inaugurado el periodo de sesiones ordinarias,

ordenara la salida de la sala de sesiones del Estandarte Municipal y del Pabellon

Nacional y luego dara por concluida la sesion.

b) En las sesiones de segundo y cuarto afo unicamente se escuchard el mensaje de cada
partido politico representado en el Concejo. De cara al nuevo periodo de sesiones.
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Todos los afios, en la sesidon ordinaria posterior a la del primero de mayo en la agenda se incluira
el tema de Control Politico, cada partido podra hacer uso de palabra por un periodo de diez
minutos para comentar los mensajes que los otros partidos expusieron en la sesion solemne del
primero de mayo anterior. Una vez concluido ese periodo se concederd, en el mismo orden, un
lapso final de cinco minutos para contrareplicar los mensajes anteriores. Terminado ese periodo
se dara por concluido el procedimiento de réplica.

Articulo 7° - Los miembros del Directorio, ejerceran sus cargos por un periodo de dos
afios y podran ser reelectos.

Articulo 8°- En lo que no esté previsto en este capitulo, se procedera de conformidad con
lo establecido en el articulo veintinueve del Codigo Municipal.

CAPITULO IV
De las sesiones del Concejo

Articulo 9°—Las sesiones del Concejo seran Ordinarias y Extraordinarias, las cuales, por su
naturaleza seran publicas. La participacion de los particulares serd debidamente reglamentada.

Articulo 10- Las sesiones ordinarias excepcionalmente se podran celebrar los dias y a la hora
que se fije, mediante acuerdo, el Concejo Municipal. El acuerdo debe ser publicado en La
Gaceta.

CAPITULO V
De las sesiones ordinarias y extraordinarias

Articulo 11°—Las sesiones ordinarias se efectuaran los dias martes de cada semana de las 17:15
horas a las 20:15 horas, en el salon de sesion es ubicado en el edificio sede de la Municipalidad
de San Ramon.

Articulo 12.-Los regidores deben encontrarse ocupando sus respectivos curules, para que dé
inicio la sesion y para que se les reciba el voto, cuando se someta a votacion una mocion o
asunto.

Articulo 13°—El quérum necesario para sesionar legalmente se integrarad con la mitad mas uno
de los Regidores miembros del Concejo, presentes a la hora de inicio- y el cual deberd
mantenerse durante el tiempo que dure la sesion.

Articulo 14°—Inicio de las sesiones: Las sesiones del Concejo deberdn iniciarse a mas tardar
dentro de los quince minutos siguientes a la hora sefialada al efecto, de conformidad con el reloj
del local donde se lleve a cabo la sesion. Pasado los quince minutos, si no hubiere quérum
requerido, se dejara constancia en el libro de actas, se consignara el nombre de los regidores y
sindicos presentes, previa constatacion de las firmas que comprueben su asistencia, a fin de
acreditarles el pago de las dietas.

Articulo 15°—Ruptura del quérum: Si en el transcurso de la sesion, se rompiere el quoérum, la
presidencia, por medio de la Secretaria, instara a los sefiores regidores que se hubieren retirado
sin permiso, para que ocupen sus curules. Transcurridos cinco minutos sin que se pueda
restablecer el quérum, se levantard la sesion. Los regidores remisos perderan el derecho a la
dieta correspondiente.
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Articulo 16°—FEIl Concejo, el Alcalde o Alcaldesa por si, o a solicitud por escrito de al menos las
dos terceras partes de los regidores propietarios, podran convocar a las sesiones extraordinarias.
A las mismas deberan ser convocados todos sus miembros. La convocatoria debera hacerse con
al menos veinticuatro horas de anticipacién, contadas a partir de la notificacion de la
convocatoria y la hora sefialada para la realizacion de la sesiéon. Con los puntos de agenda
previamente establecidos, mediante acuerdo municipal, o en su defecto, por la solicitud que haga
el Alcalde o Alcaldesa, o los regidores en su convocatoria.

En las sesiones extraordinarias solo podran conocerse los asuntos incluidos en la agenda
previamente establecida. Sin embargo, se podran incluir otros asuntos, siempre y cuando medie
aprobacion unanime de los miembros del Concejo.

Articulo 17. —Las sesiones extraordinarias deberan celebrarse en el lugar, dia y la hora que se
indique en la convocatoria. La convocatoria podra realizarse por los medios fisicos o
electronicos a disposicion de la Secretaria.

Articulo 18.—Para las sesiones extraordinarias fuera de la Sede del Concejo se tomaran en
cuenta las solicitudes que al respecto hagan las comunidades a través de sus representantes,
siempre que el tema que se trate, sea del interés para el canton o las comunidades que se visitan.

Articulo 19.—EI Concejo Municipal podra acordar que una sesion ordinaria o extraordinaria sea
calificada como sesion solemne, con el fin, exclusivo, de recibir u homenajear a un ciudadano
costarricense o extranjero, celebrar un acontecimiento o fecha importante o dedicarla a cualquier
otro asunto que considere que lo amerita.

En las sesiones solemnes se atendera estrictamente el orden protocolario y en razon de
esa calificacion solo podran hacer uso de la palabra, hasta por un término de cinco minutos, el
Alcalde o Alcaldesa Municipal, el Presidente del Concejo y los que la Presidencia designe
siguiendo los principios de igualdad y representatividad. También podra hacer uso de la palabra
la persona invitada u homenajeada o familiar, los diputados o diputadas del canton.

CAPITULO VI
De la sustitucion por ausencia

Articulo 20.—Al inicio de la sesion del Concejo y una vez comprobado el quorum, la
Presidencia, procedera a la sustitucion de los Regidores y Sindicos propietarios ausentes por los
que corresponda la sustitucion conforme a la ley sin que sea necesario para ello el cambio de la
curul.

Articulo 21. —El regidor o el sindico propietario y suplentes que llegase después de
transcurridos los quince minutos contados a partir de la hora sefialada para el inicio de la sesion,
perdera el derecho de devengar la dieta aunque no se hubiere efectuado su Sustitucion, excepto
cuando su ausencia sea justificada por realizar una actividad propia de la municipalidad,
autorizada por un acuerdo.

Articulo22. - El regidor suplente que sustituye a un propietario, tendrd derecho a permanecer
durante toda la sesion como miembro del Concejo con voz y voto. El mismo derecho tendra el
sindico suplente, con excepcion del voto. Unos y otros devengaran la dieta que corresponda.
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CAPITULO VII
Del orden del dia y las actas

Articulo 23. Corresponde a la Presidencia del Concejo, elaborar el orden del dia con que se
desarrollaran las sesiones ordinarias del Concejo, cuando asi corresponda, solo podra ser
modificado o alterado mediante acuerdo aprobado por dos terceras partes de los miembros
presentes.

El orden del dia de las sesiones extraordinarias lo conformaran los asuntos incluidos en la
convocatoria y solo podra ser modificado, por acuerdo unanime de los miembros del Concejo.

Articulo 24.- Con instrucciones de la presidencia, la secretaria, elaborara el orden del dia de las
sesiones ordinarias; el cual debera contener al menos, los siguientes aspectos:

. Aprobacion y firma del acta anterior.

. Conocimiento de la correspondencia

. Asuntos de tramite urgente.

. Conocimiento de dictimenes e informes de comisiones
. Mociones e iniciativas de los regidores.

. Mociones e iniciativas del Alcalde o Alcaldesa

. Propuestas e iniciativas de los sindicos.

Articulo 25. —Las mociones, se presentaran por escrito, con letra clara y sin tachaduras o
borrones. Cualquier modificacion que se haga a una mocion, debe escribirse mediante nota al
pie, que debe ser firmada por el proponente de la mocion.

Para que una iniciativa de un regidor o del alcalde o alcaldesa, sea conocida en una determinada
sesion, debe ser presentada a la Secretaria Municipal, por el o los proponentes, a mas tardar dos
horas antes del mismo dia de la sesién. En la Secretaria se recibira la propuesta y de inmediato
se marcard en el reloj que al efecto se mantendra en esa dependencia y se le pondra una
numeracion consecutiva, que indique el lugar que le corresponde a esa mocion en el orden en
que el Concejo Municipal conozca todas las presentadas. Las mociones que registren una hora
de recibo, posterior a la indicada, se reservaran, sin excepcion, para ser conocidas en el capitulo
correspondiente en la sesion inmediata posterior.

La hora, fecha y numero de recepcion registrados, determinaran el orden estricto en que las
mociones deben ser conocidas por el Concejo Municipal. La Secretaria Municipal es
responsable de fiscalizar el orden citado y de poner en conocimiento de la Presidencia cualquier
alteracion que se presente.

A fin de garantizar ese orden la Secretaria Municipal, pondré en la curul o via electronica a los
regidores, en cada sesion una lista de las mociones que debe conocer el Concejo.

Una vez que las iniciativas han ingresado a la Secretaria, estas no pueden salir de la custodia de
esta, salvo si asi lo solicita el proponente o el asesor de fraccion del partido a que corresponde el
proponente. La Secretaria llevara un registro del nimero de mocion retirada y de quien la retird.
Durante el desarrollo de cada sesion, en los articulos de iniciativas de los regidores y del alcalde
o alcaldesa, la Secretaria Municipal coadyuvara con el Presidente del Concejo, para que el
analisis de las propuestas se haga con apego absoluto al orden de su presentacion.

Mediante una mocion de alteracion del orden de un determinado articulo del orden del dia, se
podré aprobar que una iniciativa sea antepuesta al resto de las presentadas con antelacién o que
una mocion que no fue presentada dentro del plazo fijado en el parrafo tercero anterior se pueda
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conocer en la sesion respectiva. Este tipo de mocidn, para ser aprobada requiere del voto
calificado de los regidores. Con su aprobacion adquiere firmeza y se ejecuta de inmediato.

Para el conocimiento de la correspondencia, no serd necesario hacer lectura integral de la
documentacioén y podra dispensarse parcial o completamente de ésta por medio de votacion
calificada de los miembros del Concejo, ya que la misma constara en forma integral en el acta
previa a su aprobacion.

Articulo 26.- Del Acta. A mas tardar durante los quince minutos posteriores al inicio de la
sesion, después del saludo y la reflexion, habiéndose realizado las correcciones pertinentes el
Concejo debera aprobar el acta ordinaria anterior, salvo que circunstancias de fuerza mayor lo
impidan en cuyo caso la aprobacion se pospondra para la siguiente sesion ordinaria.

Articulo 27.- Para su aprobacion, la presidencia pondra en discusion el acta por un término
maximo de 15 minutos. Por asuntos de fondo, los miembros del Concejo, propietarios y
suplentes, podran pedir la palabra por un tiempo maximo de tres minutos para solicitar la
correccion que consideren pertinente respecto de sus intervenciones. Del mismo derecho
gozaran los sindicos, cuando en el acta aparezcan sus participaciones.

En asuntos de forma u errores materiales unos y otros podran solicitar la palabra por dos
minutos, solo para hacer la observacion y solicitar se corrija la forma o, se subsane el error.

Articulo 28.- Antes de la aprobacion del acta, cualquier regidor, via mocion debidamente
presentada por escrito, podra presentar el recurso revision de acuerdos, salvo, los
definitivamente aprobados, conforme lo establece el articulo 48 del Codigo Municipal. Para
acordar la revision, se necesitard la misma mayoria requerida para aprobar el acuerdo.

Articulo 29.- Los dictamenes de las comisiones deben ser incluidos en el orden del dia siguiendo
el orden en que fueron presentados a la secretaria, para ese efecto, la secretaria al recibir los
dictamenes consignara al pie de ellos la hora y la fecha de la presentacion.

Articulo 30.- La Presidencia Municipal, calificara los asuntos de trdmite urgente y los enviara a
la secretaria para incluirlos en el orden del dia. Durante el desarrollo de las sesiones podran
incluirse otros asuntos de tramite urgente mediante mociéon de orden aprobada por acuerdo de
las dos terceras partes de los regidores presentes, en el caso de las sesiones ordinarias y
extraordinarias conforme lo establece el Codigo Municipal.

Articulo 31.- La Presidencia Municipal no dard curso y declarara fuera de orden las
proposiciones 0 mociones que resulten improcedentes o que simplemente vayan dirigidas a
dilatar u obstaculizar el curso normal de las sesiones o la resolucidon de un asunto y justificarlos
debidamente.

Articulo 32.- Cuando concurrieren al Concejo miembros de los supremos poderes,
representantes de entes u organismos oficiales nacionales o extranjeros, representantes de
instituciones autébnomas, semiautonomas, o invitados especiales, deberd consignarse asi en el
orden del dia y se les atenderd en el salon de sesiones, a la hora fijada e inmediatamente después
del saludo de la presidencia, se les concedera la palabra.
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Articulo 33. —En sesiones extraordinarias el Concejo podra recibir en audiencia a quienes asi lo
soliciten por escrito a mas tardara las doce meridiano del dia anterior a la sesion excepto en
casos de suma urgencia, en la audiencia los participantes dispondran de 15 minutos para hacer
su exposicion y 10 minutos posteriores para contestar preguntas o escuchar el criterio de los
regidores y regidoras y sindicos.

Articulo 34. —De toda sesion se levantard un acta en la que se hara constar los acuerdos
tornados y sucintamente las deliberaciones habidas, salvo en casos de nombramientos o
elecciones, en los que se hara constarlas candidaturas, la votacion y el acuerdo tomado. Las
actas deberan ser firmadas por el Presidente y el Secretario, una vez aprobada por el Concejo,
ademas las actas podran llevarse en hojas sueltas sélo si fueren previamente foliadas y selladas
por la auditoria interna de la municipalidad.

CAPITULO VIII
Del uso de la palabra y demas intervenciones

Articulo 35.—Para referirse a los asuntos en discusion, el Presidente del Concejo iniciard su
intervencion con las siguientes palabras, “Sefiores Regidores” y “Regidoras” y los regidores y
regidoras iniciardn sus intervenciones con las palabras, “Sefior (A) Presidente, (A) Sefiores
Regidores”(AS) o la sustitucion por un saludo general.

Articulo 36. —EI uso de la palabra sera otorgado por la presidencia a los regidores propietarios
y suplentes del Concejo, en el orden de solicitud.

Los sindicos podran solicitar el uso de la palabra en las sesiones ordinarias y extraordinarias del
Concejo, unicamente para referirse asuntos propios del distrito que representan. O en funciones
especificas que se le hayan asignado.

La presidencia podra de conformidad con el Codigo Municipal, retirar el uso de la palabra a
quien haga uso de ella sin permiso, se exceda en sus expresiones o pretendan sobrepasar los
tiempos establecidos en este Reglamento.

Articulo 37. —En virtud del corto tiempo de las sesiones y la multitud de temas y asuntos a
tratar por el Concejo, la presidencia podra otorgar la palabra para referirse a los temas que
forman parte del orden del dia y a la discusion de los mismos, hasta por un méximo de cinco
minutos en una primera intervenciéon y de dos minutos en una segunda. Los regidores y
regidoras el Alcalde o Alcaldesa y sindicos (as) propietarios y suplentes estdn obligados a
cumplir estrictamente con ésta disposicion de acuerdo con el articulo anterior.

Articulo 38.- Por acuerdo del Concejo, por mayoria calificada, se podra ampliar los tiempos de
participacion de los mismos.

CAPITULO IX

Articulo 39. —Mociones de Fondo: Se presentaran en forma escrita Uso de la palabra en
mociones. En las mociones por el fondo, la presidencia daré la palabra hasta por un maximo de 5
minutos al proponente para que se refiera a la misma. Del mismo tiempo podra disponer no mas
de dos representantes por fraccidon para manifestarse a favor o en contra. En las mociones de
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reiteracion o de revision de la votacion, el regidor o regidora proponente podra hacer uso de la
palabra hasta por 2 minutos.

Articulo 40. —Las mociones de orden se podran interponer por escrito o verbalmente cuando
por razones de oportunidad se requiera.

Son mociones de orden las que se presenten para regular el debate, para prorrogarle el uso de la
palabra a los regidores y excepcionalmente, para alterar el orden del dia, introducir algin tema
que requiera de inmediata resolucion, corregir cuestiones de forma o errores materiales de un
dictamen o modificaciones al mismo que no impliquen variaciones sustanciales al fondo del
asunto.

Articulo 41. —Las mociones de orden se conoceran en estricto orden de presentacion y se le
concederd la palabra al proponente y a un regidor o sindico por cada una de las fracciones
representadas en el Concejo por un periodo maximo de dos minutos luego de la cual se sometera
a votacion. Si la mocidn es aprobada de inmediato se ejecutard lo propuesto en ella. Sobre una
mocidn de orden no cabe otra que pretenda posponerla En caso que los proponentes de cualquier
tipo de mocion sean mas de dos personas, s6lo uno de ellos podra hacer uso de la palabra.

Articulo 42. —La presidencia podra retirarle el uso de la palabra a quien no se concrete al tema
en discusion, lance improperios, denigre u ofenda la dignidad de alguno de sus compaiieros o
compaifieras del Concejo o presentes en la sala de sesiones.

Los miembros del Concejo podran solicitar a la presidencia durante las sesiones del Concejo que
se les concedan recesos los cuales podran ser autorizados hasta por un maximo de 20 minutos en
total vencido ese plazo la presidencia reiniciara la sesion.

CAPITULO X
De las votaciones

Articulo 43. —Los acuerdos del Concejo seran tomados por mayoria absoluta de votos, salvo en
los casos en que de conformidad con la ley se requiera una votacion diferente. Todos los
regidores y regidoras presentes en la sesion, estdn obligados a votar afirmativa o negativamente
los asuntos sometidos.

Articulo 44. —Los acuerdos del Concejo se toman con base en mociones presentadas por
escrito por los regidores o por el alcalde o alcaldesa. Deben ser firmadas por el o los

proponentes.

Por norma general toda iniciativa o mocion, antes de ser puesta a discusion y posterior votacion,
debe contar con el analisis y el dictamen de una comision de trabajo. El Concejo puede, por una
mayoria calificada de votos, conocer un asunto sin cumplir con este tramite.

Articulo 45.—Cuando se trate de votar el dictamen o informe de una Comision, la presidencia
ofrecera la palabra por 5 minutos, en primer lugar a un representante de la comision
dictaminadora, posteriormente, los demas regidores podran referirse por el fondo segun lo
estipulado en el articulo 37.
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Finalizada la discusion, se someterd el asunto a votacion y el acuerdo se tomara por mayoria
absoluta, salvo en los casos que el Cddigo Municipal establezca una mayoria calificada.

Articulo 46 —Los acuerdos tomados por el Concejo, quedaran firmes al aprobarse el acta
respectiva. En casos especiales de suma urgencia el Concejo por votacion de las dos terceras
partes de la totalidad de los miembros que integran el Concejo podra declarar acuerdos como
definitivamente aprobados de conformidad con el articulo 45, del Codigo Municipal.

Articulo 47. —Para la aprobacion de mociones se requerird de mayoria absoluta. En el caso de
la mocion de orden se concedera el uso de la palabra en primer término al proponente y luego a
los regidores que la solicitan sin que pueda exceder de 2 minutos cada intervencion.

CAPITULO XI
Del funcionamiento de las comisiones

Articulo 48. —Las Comisiones de trabajo del Concejo se clasificaran en permanentes y
especiales.

Seran Comisiones Permanentes:

. Hacienda y Presupuesto

. Obras Publicas

. Asuntos Sociales

. Gobierno y administracion

. Asuntos Juridicos.

. Educacién Cultura y Deporte

. Asuntos Ambientales

. Accesibilidad y Condicion de la Mujer
. Cualquier otra que el Concejo apruebe.

O 01N DN b W~

Articulo 49. —Seran Comisiones Especiales aquellas cuya constitucion acuerde el Concejo e
integre su presidente con el fin de que se encarguen de estudiar un asunto especifico y elaboren
un dictamen.

Una vez nombradas las Comisiones Permanentes y Especiales por parte de la Presidencia del
Concejo, a mas tardar en la semana siguiente deberan proceder a su instalacién y juramentacion.
En ese mismo acto, se procederd a nombrar de su seno, un Coordinador y un secretario o
secretaria.

El Presidente Municipal al integrar las comisiones permanentes y especiales, respetara criterios
de proporcionalidad y representatividad de los partidos politicos representados en el Concejo
Municipal.

Articulo 50. —Las comisiones actuaran por encargo de la presidencia del Concejo y deberan
rendir sus dictdmenes o informes en un plazo no mayor de quince dias, salvo, los casos
especiales que por su dificultad o complejidad ameriten un plazo mayor. En este caso, el
Coordinador (a) de la comision debera solicitar a la Presidencia del Concejo, le fije una
prorroga, la cual no podré exceder el término anterior.
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Articulo 51. —Las comisiones permanentes analizaran dictaminaran sobre los siguientes
asuntos:

1- Comision de Hacienda y Presupuesto.

1-1- La formulacion, el analisis, la planificacion, la evaluacion y seguimiento del presupuesto
ordinario, los extraordinarios y las modificaciones presupuestarias y en general lo relacionado
con la Hacienda municipal.

1-2- Los relacionados con la Contraloria General de la Republica, en tanto sean de materia
presupuestaria, hacendaria o financiera.

Las donaciones que prevengan de las instituciones publicas o privadas o que municipalidad haga
a instituciones publicas o privadas.

1-3- Las solicitudes de exoneracion de impuestos o tasas municipales.

1-4- Las compras y carteles de licitacion.

1-5- Los otros gastos relacionados o afines o que le asigne el Concejo para procedimiento.

2- Comision de obras Publicas.

2-1- Las obras publicas que se construyen en la jurisdiccion del cantén Central de San Ramon.
2-2- El ordenamiento urbano y el Plan Director urbano

2-3- La conservacion de los edificios declarados patrimonio historico.

2-4- La planificacion, disefio y construccion de obras publicas por parte de la Municipalidad de
San Ramon u otras entidades del Estado.

2-5- Obras afines a las obras publicas, construcciones, edificios etc.

2-6- los otros reglamentos o afines o que le asigne el concejo para su conocimiento.

2-7- Vias de comunicacion cantonales.

3- Comision de Asuntos Sociales

3.1. Los Programas de becas.

3.2. Los programas de vivienda.

3.3. El desarrollo armoénico de la infancia y la juventud.

3.4. Los relacionados con el bienestar de los adultos mayores.

3.5. La problematica de la prostitucion la drogadiccion y otros fendmenos sociales similares.

3.6. La asistencia y la ayuda social en casos de la calamidad, infortunio, fuerza mayor y dafios
ocasionados por desastres naturales.

3.7. Los programas de empleo y la promocion de formas autogestionarias de empleo.

I. Los sistemas de seguridad y proteccion social.

II. La salud publica.

III. Las materias afines al desarrollo social y humano o los que asigne el concejo para su
conocimiento.

4- Comision de Gobierno y Administracion

4.1. Los recursos humanos y materiales de la municipalidad, a efecto de vigilar su sana y
eficiente administracion, en tanto no contravengan las potestades del alcalde o alcaldesa en estas
materias.

4.2. Los relacionados con la cooperacion interinstitucional y las relaciones entre la
Municipalidad y entes estatales y privadas, nacionales, extranjeras o internacionales.

4.3. Los asuntos relacionados con el Mercado Municipal.

4.4. Los relacionados con los cementerios municipales.

4.5. Los asuntos relacionados con los nombramientos.

4.6. Los otros asuntos afines con el gobierno y la administraciéon municipal o los que le asigne el
concejo para su conocimiento.
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5- Comision de Asuntos Juridicos.

5.1. Los relacionados con el derecho y justicia.

5.2. Los proyectos de ley y proyectos de reglamentos.

5.3 Los asuntos relacionados con la Contraloria General de la Republica, en tanto sean en
materia legal.

5.4 Los otros asuntos relacionados con el derecho, la justicia y relaciones con otros entes
dedicados a esta materia o los que asigne el concejo para su conocimiento.

6- Comision de Educacion, Cultura y Deportes

6.1. La Educacion.

6.2. La promocion y desarrollo del arte y la cultura ramonense.

6.3. La promocion y desarrollo de los deportes.

6.4. La promocién y desarrollo de la recreacion

6.5. Los relacionados con el comité Cantonal de Deportes.

6.6. El desarrollo y la promocion del arte popular costarricense.

6.7. La promocion y desarrollo de la actividad turistica.

6.8. Los otros asuntos afines o que le asigne el Concejo para su conocimiento.

7- Comision de Asuntos ambientales

7.1. Los asuntos relacionados con la conservacion y preservacion del medio ambiente, la
conservacion y mantenimiento de los recursos naturales en general.

7.2. El tratamiento de los desechos solidos.

7.3. La prevencion de desastres naturales y los sistemas preventivos.

7.4. Los estudios de impacto ambiental, en que tenga interés la Municipalidad o la comunidad de
San Ramon.

7.5. Los asuntos relacionados con la Comision Nacional de Emergencias.

7.6. Lo concerniente al ambiente, en relacion con el Plan Regulador Cantonal..

7.7. Los otros relacionados o afines o que le asigne el concejo para su conocimiento.

8- Comision de la Condicion de la Mujer y accesibilidad.

8.1. La promocion y desarrollo de la mujer, en el entorno social, econdomico, laboral, politico,
con equidad de género.

8.2. El desarrollo armoénico de la familia Ramonense.

8.3. Los otros asuntos afines o que le asigne el Concejo para su conocimiento.

8.4. Vigilancia y cumplimiento de la ley 7600

805. Desarrollo de programas afines relacionados con las personas con necesidades especiales.

Articulo 52. —Los dictamenes de las comisiones podran ser Unanimes Afirmativos, Unanime
Negativo, de Mayoria Afirmativo, de Mayoria Negativo o de Minoria. Deberan presentarse por
escrito y firmados por los miembros de la comision con derecho a voto que lo emiten.

Articulo 53. —EI Concejo por votacion calificada podra abrogarse el conocimiento de un asunto
que se encuentre en conocimiento de cualquiera de las comisiones. Podra también trasladar
asuntos de una comision a otra y, trasladar los Dictamenes o Informes de Comision a
conocimiento de otra Comision o en su defecto designar el conocimiento a una Comision
Especial, nombrada al efecto por la Presidencia.
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Articulo 54. —Los acuerdos en las comisiones se tomaran con el caracter de firmes y se
decidiran por simple mayoria.

Articulo 55. —Las comisiones podrdn reunirse ordinaria y extraordinariamente cuando ellas
mismas asi lo decidan, siempre y cuando no interfieran con las sesiones ordinarias del Concejo.

Articulo 56. —Las Comisiones Permanentes y Especiales, estaran integradas por al menos tres
miembros, de los cuales, deben ser regidores (as) propietarios. Las Comisiones especiales
podran integrarlas los regidores propietarios o suplentes, los sindicos propietarios y suplentes
con derecho a voz y voto. Los particulares podran participar en calidad de asesores.

Articulo 57. — EI quorum sera determinado con la mitad mas uno de los miembros y debera
procurarse la proporcionalidad de los partidos representados.

Articulo 58. —EI Concejo podrd mediante mocion aprobada por mayoria calificada crear nuevas
Comisiones Permanentes de conformidad con las necesidades que presente el municipio.

Articulo 59. —Los Coordinadores de Comision podran nombrar subcomisiones de trabajo y

apoyo, para el estudio de determinados proyectos o asuntos. Estas se integraran con tres

miembros, podrd incluir personas de la sociedad civil con conocimientos técnicos al tema en
estudio. Por mayoria simple, la comision podra disponer que no es necesaria la conformacion de
la subcomision.

Los informes que presenten estas subcomisiones, deberan ser analizados y eventualmente

podréan ser modificados. Luego se elaboraran el o los dictamenes.

Articulo 60. —Las Comisiones deberan sesionar en forma ordinaria dos veces por mes y

extraordinariamente cuando sea necesario. Se procurara que las sesiones de una no choquen con

las de otras en las que también participen algunos de sus integrantes. Las sesiones se realizaran
en el Edificio Municipal.

Articulo 61. - Los presidentes de Comision tendran entre otras las funciones:

a) Convocar, presidir, abrir y cerrar las sesiones y dirigir los debates.

b) Recibir todos los documentos relacionados con su comision y previamente conocerlos junto
con el secretario de la comision.

c) Conceder la palabra, en el orden en que la soliciten, a los miembros de la comision, a los
asesores y a los regidores y sindicos que, sin ser miembros de la comision, asistan a la
misma. Para las mociones de orden se atendera lo dispuesto para estas en las sesiones del
Concejo Municipal.

d) Firmar con el secretario las actas y demés documentos aprobados por la comision.

e) Conceder permiso a los miembros de la comision para retirarse de sus sesiones.

f) Someter a conocimiento de la comision las excusas y recusaciones que se presenten.

g) Las demas que sefale este reglamento.

h) Presentara al Concejo un informe trimestral de asistencia a las Comisiones.

Articulo 62.- Los secretarios de actas de comision tendran, en lo conducente, las mismas

atribuciones que en el ejercicio de su cargo tiene el Secretario Municipal y en adicién las

siguientes:

a) Entregar al Presidente, debidamente ordenados, de previo al inicio de cada sesion, los
expedientes y documentos que seran conocidos.
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b) Llevar el control de asistencia de los miembros de la comision, de lo que informard, a la
Presidencia del Concejo y a las jefaturas de fraccion, mediante un reporte estadistico
trimestral.

¢) Convocar a sesiones de comision en los dias y horas fijados por la Comision.

d) Las demas que le sefiale este Reglamento.

Articulo 63. —Tanto el Alcalde o Alcaldesa Municipal como los demds funcionarios de la

municipalidad deberan asistir a las sesiones de las comisiones cuando sea requerido por estas

para brindar asesoria o aclarar hechos o situaciones de los asuntos que le sean sometidos a su
conocimiento.

Articulo 64. —Los miembros de una comision podran ser removidos de sus puestos por el
Presidente, cuando sin mediar justificacion, no se presente a sesionar seis veces en forma
consecutiva.

Articulo 65.—Cuando una Comisidn quede sin posibilidad de conformar su quérum, en razon de
ausencia temporal justificada de sus miembros, el Presidente del Concejo Municipal, podra, en
tanto dure esa ausencia, sustituir a los titulares por otros regidores; o sindicos si es una comision
especial.

CAPITULO XII
De la intervencion de los particulares

Articulo 66. —Toda persona fisica o juridica que tenga interés en que el Concejo conozca algun
asunto de su interés podra solicitar una audiencia para ser oido por el Concejo, para tal efecto
debera previamente solicitar en forma escrita la audiencia y el asunto que expondrad ante el
Concejo.

Articulo 67. —La secretaria remitird a la Presidencia en orden de presentacion las solicitudes
que presenten los particulares. El Presidente del Concejo podré variar el orden de atencion en
casos que considere de emergencia o fuerza mayor.

Articulo 68. —Corresponde a la secretaria notificar oportunamente a los interesados las
invitaciones a las audiencias que acuerde el Concejo pudiendo utilizar para tal efecto todos los
medios de notificacion supra citados en este reglamento.

Articulo 69. —Cuando el objeto de la audiencia fuere de competencia del Alcalde, la
presidencia ordenard a la secretaria remitir el memorial presentado a dicho funcionario para que
éste le dé el tramite correspondiente.

La secretaria lo hara del conocimiento de los interesados.

Articulo 70. —Cuando concurriere a sesion uno o varios particulares, invitados o a quienes se
les haya concedido audiencia, el Presidente hara la presentacion de rigor exponiendo los motivos
de su presencia y de inmediato les concedera el uso de la palabra por 15 minutos para que hagan
la exposicion correspondiente en el tiempo predeterminado.

Articulo 71.— El Presidente podré autorizar extender el uso de la palabra si lo considera
conveniente.
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Articulo 72. —Corresponde al Presidente moderar las intervenciones de los particulares,
llamarlos al orden y suspender la audiencia si el caso lo amerita.

Articulo 73. —Finalizadas las exposiciones de los particulares, la Presidencia concedera la
palabra a los regidores o regidoras que lo soliciten hasta por dos minutos para que hagan las
preguntas o intercambiar las opiniones que consideren pertinentes con los visitantes. El
Presidente, podra pedir tanto a los visitantes como a los demas miembros del Concejo que se
concreten al punto en debate y en caso de renuencia podra retirarle el uso de la palabra. Del
mismo tiempo dispondra el visitante para responder en caso de preguntas concretas.

Articulo 74. —Los funcionarios municipales deberdn asistir a las sesiones del Concejo a que
fueren convocados, sin que por ello puedan cobrar remuneracion alguna.

CAPITULO XIII
De la Presidencia Municipal

Articulo 75. —Corresponde a la Presidencia Municipal, junto a otras atribuciones conferidas en
el Codigo Municipal y en este Reglamento.

a) Abrir, presidir, suspender y cerrar las sesiones del Concejo Municipal.

b) Preparar el orden del dia, de conformidad con lo establecido en los articulos anteriores.

c¢) Realizar las votaciones y anunciar la aprobacion o rechazo de un asunto.

d) Conceder el uso de la palabra a los miembros del concejo y alcalde o alcaldesa y retirarla a
quien intervenga sin permiso, se exceda en sus expresiones o sobrepase el tiempo requerido.

e) Mantener el orden de las gestiones. Hacer retirar de la sala de sesiones aquellas personas que
no guarden la compostura debida, que tengan en su poder armas de fuego o punzo- cortantes,
que se encuentren bajo el efecto de licor o de alguna droga o enervante interrumpan o impidan la
celebracion de sesion.

f) Firmar junto con el titular de Secretaria Municipal, las actas de las sesiones, una vez que se
encuentren aprobadas.

g) Nombrar a las personas que integran las comisiones permanentes y especiales de ser deseable
con representantes de todos los Partidos Politicos representados en el concejo y sefialar el plazo
en que las comisiones especiales deben rendir sus dictamenes.

h) Guardar la debida compostura y decoro en el uso de sus facultades y atribuciones y
desempeiiar el cargo dentro de las disposiciones del Coédigo Municipal y de este Reglamento.

1) Podra convocar al menos dos veces al mes a reunion de jefes de fraccion, para conocer
asuntos de interés para la buena marcha del Concejo. A estas reuniones el Presidente puede
convocar al Alcalde o Alcaldesa Municipal, a los Asesores del concejo y a los funcionarios
municipales que considere conveniente.

j) Conceder audiencias a quien lo solicite.

k) Seleccionar aquellos asuntos que, de acuerdo con su criterio, deben ser de tramite urgente.

1) Conceder permiso a los miembros del concejo, a los Sindicos, para salir temporalmente de
una sesion, durante un lapso no mayor de quince minutos. Pasado este periodo, el Regidor o
Sindico que no se reintegre a la sesion perdera la dieta correspondiente.

CAPITULO XIV

De los Regidores
Articulo 76. —Ademas de los deberes senalados en el articulo veintiséis del Codigo Municipal,
estan obligados a:
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1. Estar sentados en sus curules al momento del inicio de la sesion y cuando se someta a
votacion el asunto que este en conocimiento del concejo.

2. Guardar durante el desarrollo de las sesiones la debida presentacion y un comportamiento
adecuado.

3. Pedir permiso a la Presidencia para hacer retiro, en forma temporal yen mayor a quince
minutos de la sala de sesiones o aquella donde se desarrolle la sesion.

4. Hacer uso de la palabra, sujetandose estrictamente al tema en discusion, con respecto a los
integrantes del concejo, a los miembros de la administracion municipal, a la ciudadania en
general.

5. Participar en todas las sesiones ordinarias extraordinarias del concejo, y ademdas de las
Comisiones ordinarias o especiales que integren.

Articulo 77. —Ademas de los derechos y facultades que establece el articulo veintisiete del
codigo Municipal, los regidores tienen derecho a:

1- Que se le otorgue el uso de la palabra, para exponer su posicion sobre cada asunto que se
someta a conocimiento y resolucion del Concejo por el periodo que este Reglamento fije.

2- Solicitar que sus palabras o las de cualquier otra persona que haya intervenido en una sesion,
consten en forma literal en el acta. Esta solicitud debe ser acatada por el presidente, sin
necesidad de acuerdo especifico.

3- Asistir libremente a cualquier sesion de las comisiones ordinarias o especiales, de las que no
sea integrante, lo que hara con derecho a voz, pero no asi a voto.

Articulo 78. —Los Regidores suplentes, el Alcalde o Alcaldesa tienen derecho a hacer uso de la
palabra para referirse a cualquier asunto de discusion en el Concejo Municipal, con los mismos
derechos y facultades conferidas los regidores propietarios. Los regidores suplentes solo tendran
derecho a votar cuando estén supliendo a un regidor propietario. Los Sindicos, a su vez podran
hacer uso de la palabra en temas que le competen a la comunidad que representen.

CAPITULO XV
Del Alcalde o Alcaldesa Municipal

Articulo 79. —Ademas de las atribuciones y obligaciones que le consigna el articulo diecisiete
del Codigo Municipal, el Alcalde o Alcaldesa Municipal tendrd en relacion con el Concejo
Municipal los siguientes deberes:
» Asistir con voz pero sin voto a todas las sesiones del Concejo que deba atender otras
obligaciones municipales, sefialadas para la misma hora de la sesion.

» Sancionar y promulgar las resoluciones y acuerdos aprobados por el Concejo o en su
defecto interponer el veto en atencidn a lo dispuesto por el articulo ciento cincuenta y
ocho del Codigo Municipal.

» Presentar cada afio al Concejo Municipal a mas tardar en la ultima semana del mes de
agosto, con copia para cada una de las fracciones representadas en el Concejo para su
analisis y posterior aprobacion, el proyecto de presupuesto para el ejercicio fiscal del
afio siguiente, el cual debe guardar coherencia con el Plan operativo anual y el Plan de
Desarrollo Municipal.

» Rendir al Concejo Municipal, semestralmente un informe de los egresos que autorice,
segun lo dispuesto en el Coédigo Municipal.
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> Rendir cuentas a los vecinos del canton mediante un informe de labores ante el
Concejo Municipal para ser discutido y aprobado en la primera quincena del mes de
marzo de cada afo.

Articulo 80. —La interposicion de veto por parte del Alcalde o Alcaldesa Municipal, tendra
prioridad en el orden del dia de las Sesiones del Concejo Municipal por lo que la Presidencia
Municipal no podra negarse a dar trdmite a ese veto, ni posponer su conocimiento en el Concejo.
La interposicion del veto suspende la ejecucion del acuerdo recurrido.

Articulo 81.—Para dar cumplimiento con lo que dispone el articulo diecisiete, del Codigo
Municipal, el Alcalde debe coordinar con el Directorio del Concejo, la presentacion de este y la
discusion publica de su programa de gobierno.

CAPITULO XVI
Del secretario del Concejo

Articulo 82. —El Concejo Municipal contard con un secretario, nombrado por el Concejo
Municipal, éste sera suspendido o destituido de su cargo, en caso de existir justa causa, la cual
debe ser demostrada mediante la interposicion de un procedimiento administrativo que garantice
el derecho de defensa.

Articulo 83. —Ademas de los deberes sefalados en el articulo 53 del Cdédigo Municipal la
Secretaria Municipal esta en la obligacion de cumplir con los deberes y facultades que este
Reglamento le establece.

Articulo 84. —Son deberes de la Secretaria del Concejo Municipal:

1. Asistir a las sesiones del Concejo, levantar las actas y tener las listas dos horas antes del inicio
de una sesion, para aprobarlas oportunamente, salvo lo sefialado en el articulo 48 del Codigo
Municipal.

2. Transcribir las actas del Concejo en las que se hara constar los acuerdos tomados y en forma
suscita las deliberaciones habidas salvo cuando se trate de nombramientos o elecciones.

3. Las actas deben estar a disposicion del Concejo para ser aprobadas en la sesion ordinaria
inmediata posterior, salvo que por razones de fuerza mayor lo impida. La Secretaria debera
justificar por escrito, ante la Presidencia Municipal para que haga del conocimiento de los
miembros del Concejo, las razones que le impidan la presentacion del acta, con anterioridad al
inicio de la respectiva sesion, en cuyo caso esa acta debera ser aprobada en la sesion siguiente.

4. Transcribir, comunicar o notificar los acuerdos del Concejo, conforme a la ley.

5. Extender certificaciones solicitadas a la municipalidad.

6. Cualquier otro deber que le encarguen las leyes, los reglamentos internos, la presidencia o el
Concejo Municipal.

7. Cualquier otra que le solicite el Concejo.
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CAPITULO XVII
Del Auditor

Articulo 85.—FEl Concejo Municipal contard con un Auditor, nombrado por el Concejo
Municipal, éste sera suspendido o destituido de su cargo, en caso de existir justa causa, mediante
acuerdo tomado por una votacion de dos tercios del total de los regidores del Concejo, previa
formacion del expediente, con suficiente oportunidad de audiencia y defensa en su favor.

Articulo 86. —Seran funciones del Auditor Municipal los requisitos establecidos para el
ejercicio de sus funciones.

1- Dar un informe semestral Concejo Municipal de la ejecucion del Plan de trabajo y del estado
de las recomendaciones de la Auditoria Interna labor realizada, el cual debera presentarse en la
segunda semana de enero y la segunda de julio de cada afio.

2- Ejercer las funciones de vigilancia de las obras de gobierno y de los presupuestos, asi como
las demas que le asigne el Concejo.

3- Asistir a las sesiones del Concejo cuando asi se le solicite.
CAPITULO XVIII
Disposiciones finales

Articulo 87. —Los funcionarios municipales deberdn asistir a las sesiones del Concejo a que
fueren convocados, sin que por ello puedan cobrar remuneracion alguna.

Articulo 88. —Los regidores, estan en la obligacion de ser parte de las Comisiones que se crean
en la Municipalidad. Respetando el criterio de proporcionalidad.

Articulo 89. —Para el efectivo pago de los viaticos se realizard con base al Reglamento emitido
por la Contraloria General de la Republica con el visto bueno de la Presidencia municipal y
Alcalde o Alcaldesa Municipal.

Articulo 90. —Este Reglamento es de acatamiento obligatorio y rige a partir de su publicacion
en el diario oficial La Gaceta.

San Ramon, 10 de febrero de 2016.—Dorellys Rodriguez Villalobos, Secretaria Concejo
Municipal a. i.—1 vez.—( IN2016019209 ).
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MUNICIPALIDAD DE SANTO DOMINGO DE HEREDIA

La Secretaria del Concejo Municipal, comunica que mediante el Acuerdo Municipal tomado bajo el
Articulo VI inciso 4.- b.- de la Sesion Ordinaria N° 476-2016, celebrada el dia lunes 29 de febrero
de 2016. El Concejo Municipal, de conformidad con lo que establece el articulo cuarenta y tres del
Cddigo Municipal; acordd proceder a publicar y someter a consulta publica no vinculante, por un
plazo de diez dias habiles, contados a partir de la publicacién en el Diario Oficial La Gaceta, el
PROYECTO DEL NUEVO REGLAMENTO PARA LICENCIAS MUNICIPALES DE TELECOMUNICACIONES.
Para efectos de la presente consulta, se informa; que la presentacidn de las objeciones,
observaciones u otras deberan ser presentadas dentro del plazo de los diez habiles, en forma
escrita ante la Secretaria del Concejo Municipal de Santo Domingo, misma que se ubica en el
Edificio Municipal, costado norte del parque central de Santo Domingo; dentro del horario
institucional; de lunes a jueves de siete de la mafana a las dieciséis horas y los viernes de las siete
horas hasta las quince horas. Asimismo se advierte a los interesados que presenten alguna accion
dentro de esta consulta publica, que deberan sefialar un medio para recibir notificaciones. Gabriela
Vargas Aguilar. Secretaria del Concejo Municipal.

Proyecto Reglamento de Telecomunicaciones de la
Municipalidad de Santo Domingo de Heredia

REGLAMENTO GENERAL PARA LICENCIAS MUNICIPALES EN TELECOMUNICACIONES
La Municipalidad de Santo Domingo de Heredia Considerando:

1°—Que en la Ley General de Telecomunicaciones N° 8642, del 4 de junio de 2008 -vigente
desde el 30 de junio del 2008- y su reglamento, decreto ejecutivo N° 34765- MINAET de 22 de
setiembre de 2008, vigente desde el 26 de setiembre de 2008-, se promueve la competencia
efectiva como mecanismo para aumentar la disponibilidad de servicios, mejorar su calidad y
asegurar precios asequibles, en armonia con la sostenibilidad ambiental y urbanistica del pais.
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29—Que complemento esencial a la Ley General de Telecomunicaciones, la ley N° 8660 “Ley de
Fortalecimiento y Modernizacion de las Entidades Publicas del Sector de Telecomunicaciones”
publicada en La Gaceta N° 31 del 13 de agosto de 2008, se cred el Sector Telecomunicaciones
para desarrollar las competencias y atribuciones a las instituciones que comprenden dicho sector
y se modifica la Ley de la Autoridad Reguladora de los Servicios Publicos, para crear la
Superintendencia de Telecomunicaciones (SUTEL), disponiendo en su articulo primero que
quedan sometidos al ambito de aplicacion de esta Ley, toda la Administracion Publica, tanto la
centralizada como la descentralizada, las instituciones autonomas, las semiautonomas y las
empresas publicas y privadas que desarrollen funciones o actividades relacionadas con las
telecomunicaciones, infocomunicaciones, productos y servicios de informacion, interconexion y
demas servicios en convergencia del Sector, declarados de interés publico.

39—Que el Poder Ejecutivo ha emitido el Reglamento de Salud en la materia de
telecomunicaciones, mediante Decreto 36324-S, publicado en la Gaceta 25 del 4 de febrero de
2011, interesando al municipio el cumplimiento efectivo de los pardmetros alli establecidos, en
resguardo de la salud de los habitantes y usuarios de los servicios del canton.

40- Que los constantes avances tecnoldgicos en los Ultimos afios, han motivado la aparicion de
nuevos servicios de comunicacion, acomparados de un aumento y multiplicacion de instalaciones
de telecomunicaciones a las ya existentes, que suponen un impacto visual y medioambiental en
el entorno urbano y natural, por lo que surge la necesidad a la Administracion Municipal dentro
de su competencia y bajo el presupuesto de su autonomia en materia de planificacion y
administracion territorial, de establecer los pardmetros generales que rijan para el otorgamiento
de las licencias municipales en lo referido a lo constructivo, a la explotacion comercial, y a los
usos de suelo relacionados con dichas instalaciones u obras constructivas.

50—: En cuanto a la Licencia de Construccion, se excluye de la presente normativa: (i) la
instalacion y mantenimiento de los equipos de telecomunicaciones y antenas, y (ii) la
infraestructura de telefonia fija a cargo del Instituto Costarricense de Electricidad.

6°9—: Que los aspectos relacionados con el ambiente humano y natural serdn resguardados
conforme a la Ley y competencia correspondiente, por el Ministerio de Salud y el Ministerio del
Ambiente y Telecomunicaciones respectivamente, en disposiciones normativas que regularan
estas importantes materias. No obstante cualquier afectacion de la salud de los habitantes o al
derecho a un ambiente sano y ecolégicamente equilibrado, este municipio coadyuvara para los
intereses del municipe afectado, incluyendo el patrimonio cultural e histérico.
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79— Las Obras Constructivas de Telecomunicaciones se consideran equivalente a mobiliario o
equipamiento urbano, como son la construccion de una estructura de electrificacion, instalacion
de un semaforo, casetilla de teléfono publico, alcantarilladlios, etcétera, y por lo tanto, no deben
vincularse directamente con los mapas o zonificaciones propias de los planes reguladores
cantonales o regionales.

PROYECTO REGLAMENTO GENERAL PARA LICENCIAS
MUNICIPALES DE SANTO DOMINGO DE HEREDIA EN TELECOMUNICACIONES

CAPITULO I Disposiciones Generales

Articulo 10— Articulo 1°—Este Reglamento tiene como objeto establecer los requisitos y
procedimientos para optar por certificados de uso del suelo, permisos de construccion y licencias
comerciales en telecomunicaciones en la jurisdiccion cantonal, en resguardo del espacio urbano-
ambiental.

Articulo 20—Se establecen como sus objetivos especificos:

a. Consolidar un respeto absoluto a los bienes que conforman el patrimonio histdrico, cultural,
arquitectonico y ambiental del canton de Santo Domingo de Heredia, manteniendo la
Municipalidad su responsabilidad de resguardo de estos valores, sin ningin limite vy
condicionamiento.

b. Asegurarse de que las Obras Constructivas sean realizadas de conformidad con las
especificaciones técnicas bajo las cudles fueron autorizadas.

c. Propiciar razonablemente la minimizacion del impacto visual y ambiental sin perjuicio de la
legislacion nacional vigente, para lo cual se autorizard la construccion Unicamente de la
infraestructura necesaria para lograr la cobertura y calidad del servicio que requiere la poblacion
en el ambito de las telecomunicaciones, rechazando toda gestion que no forme parte de este
principio.

d. Asegurarse de que las actividades desplegadas se enmarquen dentro de las regulaciones
existentes en materia de patentes, de acuerdo al articulo 79 del Cddigo Municipal y la Ley de
Patentes de la Municipalidad.
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Articulo 30—Estan sometidas al presente Reglamento en la jurisdiccion del cantdn, todas las
personas fisicas o juridicas, plblicas o privadas, que requieran o soliciten Licencias Municipales,
en condicion de Operador, Proveedor de Infraestructura, Proveedor, o en cualquier condicion
similar, independientemente de las areas donde se encuentren instaladas, ya sea de dominio
publico, acceso publico o dominio privado o areas privadas, sin perjuicio de lo establecido en el
inciso “c” del articulo segundo anterior.

Articulo 4°—Para los efectos de la presente normativa se adoptan las siguientes definiciones:
Ampliacion y Modificacion de la Obra Constructiva: Cualquier cambio a la Obra
Constructiva autorizada por la municipalidad de Santo Domingo de Heredia en la Licencia de
Construccion.

Bienes de Dominio Publico: Son aquellos que por voluntad expresa del legislador o
disposicion municipal, tienen un destino especial de servir a la comunidad o al interés publico.
Canon por utilizacion de espacio publico municipal: Es el monto a cancelar por la
utilizacion de los espacios publicos municipales, de conformidad con el articulo 79, de la Ley

NO 7593 “Ley de la Autoridad Reguladora de los Servicios PUblicos”.

Licencia de Construccion: la autorizacion expedida por la Municipalidad para la construccion o
instalacion, ampliacion o modificacion de la infraestructura en telecomunicaciones.

Licencia Comercial: la autorizacion expedida por la Municipalidad para la explotacion
comercial del servicio de telecomunicaciones dentro de la jurisdiccion del Canton, de acuerdo a la
Ley de Tarifa de Impuestos Municipales del Cantdn de Santo Domingo Ley N°

7119 'y su

Reglamento.

Obra constructiva: torre y su obra civil relacionada, que sirven para satisfacer los
requerimientos de instalacion de antenas y equipos utilizados para la transmision inalambrica en los
servicios de telecomunicaciones, ubicados dentro de un predio.

Operador: Persona fisica o juridica, publica o privada, que explota redes de
telecomunicaciones con la debida concesion o autorizacion, las cuales podran prestar servicios de
telecomunicaciones disponibles al publico en general.

Patente: Impuesto a pagar por la realizacion y explotacion de una actividad comercial,
industrial o de servicios dentro de la jurisdiccion del cantén, de conformidad con la ley de
patentes vigente y su reglamento.
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Proveedor: Persona fisica o juridica, plblica o privada, que proporciona servicios de
telecomunicaciones disponibles al publico sobre una red de telecomunicaciones con la debida
concesion o autorizacion, segun corresponda.

Proveedor de Infraestructura: Es aquel intermediario, persona fisica o juridica ajeno a la
figura del Proveedor u Operador que regula la ley, que provee Obras Constructivas a terceros, en
armonia con los planes de cobertura y calidad del servicio que exige la SUTEL.

CAPITULO II
Atribuciones y facultades municipales

Articulo 5°—Con las atribuciones y facultades conferidas por la normativa vigente corresponde a
la administracion municipal, conocer, valorar, fiscalizar y resolver las solicitudes de las Licencias
Municipales.

Articulo 6°—Le corresponde a la Municipalidad de Santo Domingo de Heredia:

1. Dictar las medidas necesarias para el cumplimiento de este Reglamento con el objeto de que,
toda Obra Constructiva, instalacion, ampliacion y modificacion a las Obras Constructivas, retina
las condiciones técnicas, de seguridad, conservacion y de integracion al contexto urbano-
ambiental del canton de Santo Domingo de Heredia.

2. Regular, otorgar, registrar, inspeccionar, denegar, anular y ejercer cualquier facultad
sancionatoria en relacion con las Licencias Municipales.

3. Ordenar la suspension, clausura o demolicion de las nuevas Obras Constructivas, en caso

de no sujetarse a lo dispuesto en este Reglamento salvo que se cuente con la Licencia de
Construccion a la entrada en vigencia de este Reglamento.

4. Otorgar el certificado de uso del suelo como uso conforme, cuando cumpla con los requisitos y
condiciones establecidas en el capitulo siguiente.

5. Considerar y solicitar los criterios y lineamientos técnicos que la SUTEL establezca en
ejercicio de su competencia, con el propdsito de coordinar y procurar un adecuado equilibrio entre
los intereses nacionales de desarrollo del servicio de las telecomunicaciones y los intereses
locales representados por la Municipalidad de Santo Domingo de Heredia.
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6. Crear mecanismos de resolucion alternativa de conflictos, propios o a través de las
Federaciones de Municipalidades u otros que legalmente procedan.

7. Velar por el cumplimiento efectivo de los parametros establecidos en el Reglamento de Salud
en la materia, mediante Decreto 36324-S, publicado en la Gaceta 25 del 4 de febrero de 2011,
en resguardo de la salud de los habitantes y usuarios de los servicios del cantdon y formular
cualquier denuncia o investigacion que sean del caso ante las autoridades competentes, a nivel
administrativo o judicial.

8. Velar por el cumplimiento efectivo de la normativa ambiental aplicable a la materia y
especialmente por el cumplimiento de instrumentos efectivos que garanticen las buenas practicas
ambientales.

Articulo 7°- La Municipalidad de Santo Domingo de Heredia deberd mantener un registro,
conforme al Anexo 1 de este Reglamento, actualizado y disponible al publico que incluya la
siguiente informacion: (1) nombre del solicitante, nimero de la finca y nimero de plano
catastrado. (2) georeferenciacion con coordenadas de longitud y latitud en formatos CRTMO5 y
WGS84; (3) fecha de otorgamiento de Usos de Suelos conforme; (4) fecha y hora de recepcion
de solicitud de Licencias de Construccion; (5) fecha de otorgamiento de Licencias de
Construccion; (5) fecha de denegacion de Licencia de Construccion. La Municipalidad podra, en el
momento en que lo crea pertinente, solicitar a la Sutel informacion en términos de la densidad,
de las Obras Constructivas existentes en el Cantdon de Santo Domingo de Heredia.

Articulo 8°—La Municipalidad de Santo Domingo de Heredia podra autorizar Obras Constructivas
en inmuebles publicos, inscritos o no, siempre y cuando no se perjudique su destino publico
final, sujeto ello al pago del canon correspondiente. Con el propdsito de contribuir con el plan de
desarrollo regional y local de telecomunicaciones, la municipalidad de Santo Domingo de Heredia
y la Federacion de Municipalidades elaboraran un mapa oficial de los inmuebles publicos que
podran destinarse al desarrollo de las Obras Constructivas. La municipalidad de Santo Domingo
de Heredia podra utilizar los instrumentos de gestion autorizados por el Codigo Municipal para
procurar la utilizacion de los inmuebles publicos en el desarrollo de las telecomunicaciones, entre
los que se encuentran los mecanismos asociativos, empresariales, u otros legalmente
autorizados.
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CAPiTULO III
Del Uso del Suelo

Articulo 9 °— Se otorgara el certificado de Uso de Suelo como uso conforme en cualquier area de
la zonificacion del cantén de Santo Domingo de Heredia, siempre y cuando cumpla con los
requisitos y condiciones establecidos en este Capitulo.

Articulo 10°9— Para la obtencion del certificado de Uso de Suelo los solicitantes deberan presentar
conjuntamente con el formulario conforme al Anexo 2 de este Reglamento con los siguientes
requisitos:

1. la altura de la torre, cuyo minimo se establece en 30

metros.

2. georeferenciacion de la ubicacion del centro de la torre con coordenadas de longitud y latitud
en formatos CRTMO5 y WGS84;

3. el plano catastrado

respectivo;

4. copia de la cédula identidad de personas fisicas o certificacion de personeria juridica cuando se
trata de personas juridicas de la persona natural o juridica solicitante.

Articulo 11°— Los predios donde se pretendan ubicar e instalar las Obras Constructivas tendran
unas dimensiones minimas de frente y de fondo equivalente al 20% de la altura de la torre
medida desde el centro de la base de la torre hasta el final de la torre sin incluir el pararrayo (€j.,
Torre de 30 metros de altura dimension minima de 6 metros de frente por 6 metros de fondo,
Torre de 45 metros de altura dimension minima de 9 metros de frente por

9 metros de fondo, Torre de 60 metros de altura dimension minima de 12 metros de frente por
12 metros de fondo). Todos los lotes deben cumplir con las medidas minimas requeridas segun la
zonificacion en donde se encuentren.

Articulo 12°—Se debera mantener una franja de amortiguamiento minima alrededor de una Obra
Constructiva del diez por ciento (10%) de la altura de la torre de telecomunicaciones, medida
desde el centro de la base de la misma. Se establece sin embargo, que la torre de
telecomunicaciones no se coloque adyacente a la colindancia del predio en cuestidn, esto como
una medida de seguridad para las construcciones aledaias, y debiendo facilitar el transito del
personal necesario para la conservacién y mantenimiento de la Obra Constructiva.
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Articulo 13°—Como excepcion a lo dispuesto en los articulos anteriores, un solicitante de Uso de
Suelo podra justificar la necesidad de parametros distintos a los establecidos en dichas normas,
debiendo presentar los estudios técnicos que asi o justifiquen. En este caso se otorgara el uso del
suelo conforme pero la construccion quedara condicionada al cumplimiento de los requisitos y
condiciones del Capitulo V de éste Reglamento.

Articulo 14°— No se otorgara la certificacion del uso de suelo conforme en areas de proteccion
de rios, monumentos publicos, zonas de proteccion histdrico-patrimonial y donde sea
expresamente prohibido por la legislacion nacional.

Articulo 15°— Una vez presentada completa la solicitud de certificacion de uso del suelo ante la
Municipalidad la administracion tendra un plazo maximo de ocho dias naturales para emitir este
documento, contando el interesado con la posibilidad de impugnarlo mediante los recursos
previstos en el Cédigo Municipal, en el plazo de cinco dias habiles.

CAPITULO IV
Licencia de Construccion

Articulo 16°— Para la obtencion de la Licencia de Construccion, los solicitantes deberan presentar
los siguientes requisitos:

a. Una declaracion jurada otorgada ante Notario Plblico con las especies fiscales de Ley,
donde se jure con conocimiento de las consecuencias legales en caso de mentir, que
no existe una torre de telecomunicaciones donde se pueda compartir algin
emplazamiento que le permita dar cumplimiento efectivo a las obligaciones
dispuestas en el articulo 74 del Reglamento a la Ley General de Telecomunicaciones
NO 8642, Decreto N°© 34765-MINAET y se garantice el cumplimiento de los objetivos
establecidos en el articulo segundo de la citada Ley.

b. Asimismo deberd jurar que la Obras Constructivas podran ser compartidas por un
minimo de tres emplazamientos de antenas y equipos, conforme a lo establecido por
el articulo 77 de la Ley de Fortalecimiento y Modernizacion de las Entidades Pdblicas
del Sector Telecomunicaciones, Ley No. 8660 del 8 de agosto de 2008.

c. Documentacion que acredite el derecho de uso, goce y disfrute del inmueble
respectivo, en la cual debe hacerse constar consentimiento del propietario cuando se
pretenda establecer las Obras Constructivas en inmuebles propiedad de un
tercero que no sea el solicitante de la Licencia de Construccion.
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Certificado de uso del suelo conforme.

. Copia de la cédula de persona fisica del solicitante y propietario, y del representante

legal cuando se trate de persona juridica.

Personerias juridicas vigentes (menos de tres meses de emision) en caso de
sociedades involucradas en solicitud.

Certificacion del plano catastrado visado del inmueble donde se ubicara la obra
constructiva.

Certificacion literal del inmueble.,

Presentacion de planos constructivos que cumplan con la normativa constructiva
aplicable, firmados por el profesional responsable y visado por el Colegio de
Ingenieros y Arquitectos (CFIA).

La viabilidad ambiental otorgada por la Secretaria Nacional Técnica Ambiental
(SETENA-MINAET). La Municipalidad velara por el cumplimiento efectivo de la
normativa ambiental aplicable a la materia.

Constancia del cumplimiento de las responsabilidades obrero patronales
actualizada, con la Caja Costarricense del Seguro Social (CCSS) por parte del
propietario del inmueble y de la empresa concesionaria.

Autorizacion de la Direccion General de Aviacion Civil.

. Georeferenciacion de la ubicacion del centro de la torre con coordenadas de

longitud y latitud en formatos CRTM05 y WGS84.

La solicitud de permiso de construccién debidamente llena y firmada.

Disponibilidad de paja de agua o certificacion de servicio de agua emitido por el
Acueducto Municipal.

Autorizacion de ingreso municipal para realizar inspeccion durante proceso
constructivo.

Pdliza de riesgos del trabajo para las labores de construccion de la misma.

Contrato profesional del Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos.

Boleta de visado eléctrico del Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos.
Alineamientos sefialado graficamente y/o por escrito de la institucion segun
afectacion de propiedad: por via municipal, ruta nacional, alineamiento del INVU-
MINAE, alineamiento del INCOFER, alineamiento de RECOPE.

Pdliza de responsabilidad civil por dafos a terceros de conformidad con el articulo

23 de este Reglamento. En caso de que ya existiere la poliza, debera presentar
constancia de estar al dia con el pago de la misma.
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La Municipalidad de Santo Domingo de Heredia se reserva la facultad de comprobar por
cualquier medio la veracidad de la informacion contenida en las declaraciones juradas.

Articulo 17°— El Municipio no otorgara una Licencia de Construccion en los siguientes
Casos:

a. Que exista una Licencia de Construccion previamente otorgada para una torre ubicada a
una distancia que permita el uso compartido o co-ubicacion, conforme al plan de
cobertura y calidad que requieren los operadores. Tanto con respecto a lo dispuesto en
el articulo 13 de este Reglamento, como en otros supuestos en los que el solicitante
alegue razones técnicas para la instalacion de torres con requisitos técnicos distintos a
los indicados, la corporacion municipal o el interesado podran solicitar el criterio técnico
debidamente motivado por parte de la SUTEL.

Articulo 18°- La Municipalidad de Santo Domingo de Heredia, por medio del Director de Servicios
y Ordenamiento Territorial, verificara el cumplimiento de los requisitos indicados, y dara por
admitida la Licencia de Construccion. Una vez otorgada la Licencia de Construccion, el solicitante
tendra derecho de preferencia para construir la Obra Constructiva dentro de un plazo de 45 dias
naturales. Transcurrido dicho plazo, sin que el solicitante haya concluido la Obra Constructiva,
caducara la Licencia de Construccion y la Municipalidad podra otorgar otra Licencia de
Construccion dentro del area preferencial, en orden de presentacion de las solicitudes que re(inan
todos los requisitos establecidos en el presente Reglamento.

Articulo 19°—En caso de ampliacion o modificacion de las Obras Constructivas se debera cumplir
nuevamente con los tramites de Licencia de Construccion senalados en este reglamento.

Articulo 20°—El pago por concepto de Licencia de Construccion se calculara conforme al articulo
70 de la Ley de Planificacion Urbana.

Articulo 21°—Una vez presentada completa la solicitud de Licencia de Construccion la
administracion tendra treinta dias naturales para emitir la resolucion final.
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CAPITULO V
Obligaciones de los interesados

Articulo 22°—Es obligacion de las personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, que soliciten
Licencias Municipales, estar al dia con el pago de impuestos y tributos Municipales de Santo
Domingo de Heredia so pena de no tramitar ninguna solicitud prevista en el presente
Reglamento.

Articulo 23°—Para garantizar la responsabilidad civil por dafios y perjuicios a terceros, incluyendo
a la propia municipalidad, sera necesario que toda concesionaria del servicio de
telecomunicaciones, suscriba y exhiba pdliza de seguro como garantia expedida por una
compania autorizada para la emision de las mismas, por un monto minimo equivalente a
trescientas (300) veces el salario minimo mensual de un trabajador no calificado genérico
establecido por el Ministerio de Trabajo y Seguridad Social de Costa Rica. Esta garantia cubrira la
totalidad de las obras que se desarrollen en la jurisdiccion cantonal de Santo Domingo de
Heredia debiendo ajustarse y mantenerse vigente mientras existan obras constructivas en el
canton y respondera por dafios parciales o totales causados a la Municipalidad de Santo
Domingo de Heredia y a terceros en sus bienes o en personas.

Articulo 24°—Son obligaciones ademas para los propietarios de las Obras Constructivas, las
siguientes:

1. Colocar desde el inicio del proceso constructivo y mantener actualizado durante la vida util de
la Obra Constructiva, un rotulo visible en la entrada al predio correspondiente, con una
dimension minima de 0,45 x 0,60 metros, de cualquier material resistente, que contenga los
siguientes datos:

a) Nombre, denominacion o razon

social. b) NUmero de Licencia de

Construccion.

¢) Nimeros telefdnicos de contacto en caso de emergencias y para el mantenimiento de la Obra
Constructiva,

d) Domicilio y/o medio para recibir notificaciones

2. Mantener en buen estado fisico y en condiciones de seguridad las Obras Constructivas.

3. Cumplir con las disposiciones de torres de La Direccion General de Aviacion Civil.

4. Restringir el ingreso de terceros no autorizados a los predios donde se instalen las Obras
Constructivas.
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5. Pagar y mantener al dia la pdliza de seguro por responsabilidad civil a terceros.

6. Notificar y solicitar cualquier cambio constructivo que varie la Obra Constructiva y obtener la
autorizacion correspondiente.

7. Presentar en un plazo maximo de ocho dias habiles posteriores a la conclusion de las Obras
Constructivas el informe del profesional responsable, en el que se acredite la ejecucion conforme
al proyecto, asi como el cumplimiento estricto de las condiciones técnicas de Ley, medidas
correctivas y condiciones establecidas e impuestas en la Licencia de Construccion otorgada.

8. Acatar las normas nacionales constructivas aplicables, las reglamentaciones y demas
lineamientos emitidos tanto por la Sutel, autoridades nacionales competentes en la materia, asi
como las emitidas por la Municipalidad de Santo Domingo de Heredia.

9. Contar con los alineamientos nacionales o locales cuando se requieran conforme a la Ley.

Articulo 25°—EIl propietario de las Obras Constructivas sera responsable de cualquier daio
directo o indirecto que ésta o éstas puedan causar a los bienes municipales, privados o a
terceros, relevando de cualquier responsabilidad a la Municipalidad de Santo Domingo de
Heredia.
CAPITULO VI
LICENCIA COMERCIAL

Articulo 26. —Requisitos para la solicitud de la licencia comercial: para obtener la licencia
comercial el solicitante deberd completar y firmar el proceso de solicitud de Patente Municipal,
cumpliendo con todo lo establecido en el Reglamento para el Otorgamiento de Patentes de la
Municipalidad de Santo Domingo.

Articulo 27°—E! pago por concepto de patente se fijara de acuerdo a los parametros establecidos
en la Ley de Tarifa de Impuestos Municipales del Canton de Santo Domingo Ley N° 7119 y su
Reglamento., conforme al articulo 79 del Codigo Municipal, tanto para los Operadores del servicio
de telecomunicaciones, los Proveedores de Infraestructura de los operadores, proveedor, o en
cualquier condicion similar, mediante la informacion suministrada para éstos efectos por el
administrado o que sean recabada directamente por la Municipalidad en el Ministerio de
Hacienda o en la SUTEL. Cada operador debera establecer y comunicar oportunamente a la
Municipalidad de Santo Domingo de Heredia el ingreso anual que le generen las radiobases
establecidas en la jurisdiccion cantonal, con el propdsito de cancelar a la Municipalidad de Santo
Domingo de Heredia; el respecto Impuesto de Patente Comercial.
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CAPITULO VII
Transitorios
Transitorio primero. Las solicitudes de uso de suelo y Licencia de Construccion que se hayan
presentado ante la Municipalidad de Santo Domingo de Heredia antes de la publicacion del
presente Reglamento y que no han sido resueltas por la administracion municipal, deberan
ajustarse a lo establecido en el mismo, una vez este sea publicado en el Diario Oficial La Gaceta,
conforme a lo siguiente:

(a) Una vez presentados los requisitos faltantes segin corresponda, la Municipalidad de Santo
Domingo de Heredia ira resolviendo las solicitudes en un estricto orden, de acuerdo a la hora y
fecha de recepcion de la solicitud completa.

(b) En caso que no sea posible determinar cual solicitud se presentd primero, la Municipalidad de
Santo Domingo de Heredia otorgara Licencia de Construccion segun corresponda a aquel que
complete sus requisitos primero. En caso que las partes interesadas también tengan sus
requisitos completos, se otorgara la licencia respectiva mediante un sorteo.

Para ello la Municipalidad convocara a las partes a una audiencia oral y privada en donde se
llevarad a cabo dicho sorteo del cual se levantara un acta.

Transitorio segundo. Las Obras Constructivas existentes a la publicaciéon de este Reglamento, que
hayan contado con permiso de construccion, solo requeriran la debida Licencia Comercial. En
caso de la modificacion o ampliacion de un Obra Constructiva existente se debera cumplir con lo
establecido en este Reglamento relacionado con Licencias de Construccion. Asimismo los
propietarios deberan comunicar e informar a la Municipalidad de Santo Domingo de Heredia la
altura de las torres existentes e indicar la georeferenciacion de la ubicacion del centro de la torre
con coordenadas de longitud y latitud en formatos CRTM05 y WGS84 con el fin de que la
Municipalidad mantenga un registro de Obras Constructivas en el Canton. Para ambos efectos se
les dara un plazo de tres meses, contados a partir de la fecha de publicacion de este Reglamento
en el Diario Oficial La Gaceta.

Transitorio tercero. Las solicitudes rechazadas antes de la publicacion de este Reglamento y que
no se hubieran impugnado conforme a los procedimientos previstos en el Cédigo Municipal, o las
que no hubieran reunido los requisitos establecidos en este Reglamento, se podran presentar
como solicitudes nuevas para los efectos del inciso a) del Transitorio Primero, sin que
prevalezcan sobre las presentadas con posterioridad a la aprobacidon del Reglamento con los
requisitos debidamente cumplidos.

—El presente Reglamento rige a partir de su publicacion.

GABRIELA VARGAS AGUILAR
SECRETARIA MUNICIPAL

1vez—(IN2016019092).
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La Secretaria del Concejo Municipal comunica que mediante el Acuerdo Municipal tomado bajo
el Articulo VI inciso 4.-, a.- de la sesion ordinaria N° 476-2016 ( O ), celebrada el dia 29 de febrero
de 2016; el Concejo Municipal de conformidad con el procedimiento establecido en el articulo
cuarenta y tres del Cédigo Municipal; Acordo, la adopcion, aprobacion, publicacion y entrada en
vigencia del REGLAMENTO DE TESORERIA, cuyo texto indica:

REGLAMENTO GENERAL DE TESORERIA
CAPITULO 1
Organizacion y funciones del Departamento de Tesoreria

Articulo 1°—La Municipalidad del cantdon de Santo Domingo de Heredia, de conformidad con lo que
establece el articulo 108 y siguientes del Codigo Municipal, procede a reglamentar lo concerniente a la
Tesoreria, limites de gastos, servicios de competencia de la Alcaldia Municipal y Fondo de Caja Chica.

Articulo 2°—La Tesoreria de la Municipalidad esta bajo la responsabilidad de la Jefatura de
Tesoreria Municipal. En las ausencias de dicha jefatura, sea por vacaciones, incapacidad etc., la
Alcaldia Municipal, designaré un sustituto.

Articulo 3 —Corresponde a la Tesoreria, efectuar las siguientes funciones:

a) La recaudaciéon de los fondos que por diferentes conceptos recibe la Municipalidad y
depositarlos diariamente en la cuenta bancaria correspondiente.

b) El pago efectivo, por cheque, transferencias bancadas electronica o cualquier otro medio posible
y verificable contablemente de todas las obligaciones pecuniarias de la Municipalidad.

c) Efectuar adelantos de fondos para gastos de viajes y trasporte ya sea por caja chica o mediante
emision de cheque, constatando que los documentos sean debidamente autorizados y aprobados
por el contador, otro funcionario designado para tal efecto nombrado por la Alcaldia, la propia
Alcaldia Municipal y la Tesoreria.

d) Custodiar los valores y documentos encomendados, teniendo responsabilidad objetiva por
cualquier dafio o faltante que se ocasione en la Caja General de la Municipalidad.

e) Confeccionar diariamente el Estado de Ingresos de Caja y Bancos y remitirlos al Contador.

f)  Operar la Caja Chica asignada para gastos de viaje y la adquisicion de bienes y servicios de
Acuerdo con el Capitulo de Caja Chica, del presente Reglamento.

g) Hacer entrega de los cheques en las fechas o dias establecidos para cada efecto.

h) Recibir, custodiar y entregar las garantias de participacion, cumplimiento y de cualquier otro tipo
permitido por la ley, representadas en los documentos ejecutivos de conformidad con la
normativa vigente. Cuando esta clase de garantias se reciban en cheque certificado quedara en
custodia en el Departamento de Tesoreria y cuando fuere recibido en dinero en efectivo, debera
ser depositado en la cuenta bancada asignada para Garantias por parte del mismo Departamento.
También podra tener por recibidos las garantias respectivas a través de la confirmacioén formal
del niimero de transferencia bancaria a través del internet o via deposito en la cuenta indicada a
nombre de la Municipalidad de Santo Domingo en el Sistema Bancario Nacional.

1)  Elaborar los informes que se indican en el presente Reglamento o cualquier otro que le solicite el
Concejo Municipal, Alcalde Municipal, Superior Jerarquico y Contraloria General de la Republica.

j)  Llevar el control sobre los adelantos de vidticos y otros adelantos de fondos pendientes de
liquidacion y realizar las gestiones de cobro por escrito de acuerdo a las reglamentaciones
establecidas para estos efectos.

k) Informar a la Alcaldia y a su superior jerarquico, sobre los cheques no entregados a sus
beneficiarios en los ultimos tres meses, para determinar la respectiva anulacion.
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Articulo 4°—Queda prohibido la entrada de particulares y servidores municipales al
Departamento de Tesoreria. Solamente podran ingresar los autorizados por la jefatura del
Departamento, ademas de aquellos servidores publicos que por la naturaleza de sus funciones de
control y fiscalizacion puedan ingresar sin necesidad de autorizacion.

Articulo 5°—La Jefatura de Tesoreria Municipal y su personal deben estar cubiertos por las
polizas de fidelidad.

Articulo 6°—La Jefatura de Tesoreria Municipal serd la responsable de las llaves y
combinaciones de las Cajas de Seguridad de la Municipalidad de Santo Domingo. Ademas, debera
entregar una copia de la llave y combinacion, en sobre cerrado, a la Direccion Financiera, o bien,
debera depositarlas en una caja de seguridad de cualquier entidad bancaria del Sistema Bancario
Nacional y dejar como autorizado a la jefatura de dicha Direcciéon. Debe al menos una vez al afo,
cambiar las combinaciones de las cajas y entregarlas de conformidad con este articulo.

Articulo 7°—Es obligacion de la Tesoreria, tomar las medidas de precaucion posible para
proteger su integridad fisica y los valores bajo su custodia, de los riesgos normales e imprevisibles.
Para lo anterior podréd emitir directrices internas que seran de cardcter obligatorio para los demas
departamentos, que deberan contribuir y acatar las medidas dispuestas en aras de proteger los valores
bajo la custodia de Tesoreria.

Articulo 8°—Tanto la Caja General y la Caja Chica son independientes entre si. Queda prohibida
la utilizacion temporal de valores entre una Caja con la otra.

CAPITULO II
De los informes de Tesoreria

Articulo 9°—La Jefatura de Tesoreria Municipal debe preparar informes a la Direccion
Financiera, Contabilidad, Alcaldia y Concejo Municipal, como a continuacion se detalla:

1- Semanalmente, a mas tardar el miércoles de cada semana:

1.1. Un Estado de Ingresos y Egresos global de caja y bancos, en el cual se detallaran partiendo
del saldo anterior los ingresos y egresos de la semana.

2-  Mensualmente, a mas tardar el segundo lunes de cada mes:

2.1. Un estado de las garantias en custodia: de cumplimiento y participacion en licitaciones y de
cualquier otro tipo; con un detalle minimo de su clase y monto, fecha de vencimiento,
institucion emisora, nimero de licitacion y cualquier otro dato relevante.

2.2. De la lista de funcionarios con pendientes de liquidacion, que cuenten con mas de cinco dias
habiles de haber concluido la gira o realizado un evento, clasificados en grupos de cuentas:
a- Adelantos de viaticos, b- Vales de Caja Chica, c- Otros adelantos de fondos. Y cualquier
observacion pertinente.

2.3. Un estado de las Operaciones e Inversiones Financieras del Municipio, con detalle de tipo,
moneda, monto inicial, vencimiento, monto final, tasa de interés y los detalles que considere
relevantes para cada operacion.

3- Anualmente, a més tardar dentro del primer mes del afio,

3.1. Constancia de la vigencia de la poliza de fidelidad que no podréd responder por un monto
menor al equivalente a veinte salarios minimos vigentes de un Trabajador Especializado
Genéricos (TEG) del primer periodo de cada afio determinado por el Consejo Nacional de
Salarios del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social.
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CAPITULO III
De los ingresos

Articulo 10.—Corresponde a la Tesoreria Municipal, recaudar o recibir los ingresos de la
Municipalidad, por los siguientes conceptos:

a- Recepcion de los ingresos por concepto de tasas, precios, contribuciones especiales e impuestos
y cualquier otro tipo de tributo.

b- Recursos provenientes del Gobierno por concepto de subvenciones, partidas especificas,
transferencias especiales en virtud de los procesos con Tesoreria Nacional y el principio de Caja
Unica del Estado.

c- Recursos provenientes de empresas privadas, instituciones de gobierno, organizaciones no
gubernamentales, y demds que sean dirigidas al Municipio, Comisiones Municipales o Concejos
de Distrito, las dos anteriores se dirigiran a una cuenta con destino propio para sus fines y no
podran ser tomados como ingresos propios de la Entidad Municipal, d- Cualquier otro tipo de
ingresos que no se contemplan en este capitulo.

Articulo 11.—Los ingresos los recibird unicamente el Departamento de Tesoreria por medio de
las cajas recaudadoras instaladas para tal efecto, o en las cajas de las entidades del Sistema Financiero
Nacional o Bancario Nacional, que se encuentren supervisadas por la Superintendencia General de
Entidades Financieras, con las cuales la municipalidad tenga un convenio de recaudacidon o cuentas
corrientes y de ahorros a su nombre, asi como las transferencias corrientes y de capital provenientes
de Tesoreria Nacional de las cuentas de Caja Unica del Estado. Asimismo los ingresos podran
recibirse a través de transferencias electronicas a cuentas corrientes o de ahorros a nombre del
Municipio, previa confirmacion del numero de transaccion por parte de la Tesoreria Municipal a
través de los funcionarios que asi disponga la jefatura de dicho Departamento.

Articulo 12.—Los convenios de recaudacion con entidades del Sistema Financiero Nacional o
Bancario Nacional, seran conocidos y aprobados por el Concejo Municipal.

Articulo 13.—Por cada ingreso recibido debera emitirse un comprobante de caja, en las formulas pre
numeradas consecutivas que existen para tal efecto. El nimero de comprobante primero del dia que
corresponde, deberd ser verificado contra el ultimo del dia anterior, siempre manteniendo la numeracion
consecutiva. Los comprobantes anulados deben mantenerse en el consecutivo de copias de recibos en
original y copia respectiva. En el caso de que el ingreso sea a través de transferencia electronica, debera
emitirse un documento al final del dia de todos los ingresos confirmados por este medio.

CAPITULO IV
Del funcionamiento de las cajas recaudadoras municipales

Articulo 14.—Cada Caja Recaudadora funcionara con un cajero(a), que realizara aquellas
funciones que determine el Manual Descriptivo de Puestos de la Municipalidad. El cajero(a) debera
rendir poliza de fidelidad otorgada por el Instituto Nacional de Seguros (INS) o del sector privado.
Para lo anterior cada uno deberé presentar constancia de la poliza ante la jefatura de Tesoreria dentro
del mes siguiente a su inicio de labores. El monto de la poliza no podra ser menor al equivalente cinco
salarios minimos de un Trabajador Especializado Genéricos (TEG) del primer periodo de cada afio
determinado por el Consejo Nacional de Salarios del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social
debiendo en consecuencia, cada cajero actualizar su poliza de forma anual dentro del primer mes del
afo.

Articulo 15.—La Jefatura de Tesoreria(a) Municipal y los cajeros (as) seran responsables
solidariamente por el buen funcionamientos de las cajas recaudadoras. Cada cajero que ingrese a cada
cubiculo individual de caja recaudadora, deberd mantener las siguientes medidas de seguridad:
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a) Deberd atender solamente a una persona por turno en ventanilla.

b) Deberda manejar con cuidado y celo las llaves que dan el acceso al cubiculo de Caja. Se
conservard una copia de dichas llaves en la Jefatura de Tesoreria.

c) No podran realizar transacciones a titulo personal o de tercera persona dentro de su cubiculo.

d) Las otras disposiciones que se establezcan en la normativa de control interno y funcionamiento
interno municipal.

Articulo 16.—A cada cajero(a) se le asignard un Fondo Fijo de Caja Recaudadora. Las
variaciones del monto del Fondo Fijo de Caja Recaudadora seran aprobadas por la Alcaldia
Municipal, ante solicitud expresa y razonada del titular de Tesoreria.

Articulo 17.—La Jefatura de Tesoreria deberd realizar arqueos a los fondos que cada Cajero
maneja, en forma periddica, pero con la debida coordinacion para no afectar la atencion de los
usuarios de la Caja General; sin embargo, bajo ninguna circunstancia se le deberd comunicar
previamente al cajero cuyo fondo sera objeto del arqueo. Asimismo cualquier faltante debera ser
comunicado inmediatamente a la Alcaldia Municipal y debiendo proceder dicha jefatura de acuerdo
con el Codigo Municipal vigente y el Reglamento Interior de Trabajo de la Municipalidad.

Articulo 18.—En las cajas se aceptaran como medio de pago, el dinero de curso legal, cheques y
tarjetas de crédito y débito.

Articulo 19.—Cuando los pagos que se reciben sean por cheque, el mismo debera haber sido
emitido a nombre de la Municipalidad por el total o parcial a pagar. En el dorso el cajero asentara, el
nimero de comprobante de ingreso y el nimero de teléfono del emisor, y cualquier observacion que
considere pertinente. Cuando el pago sea parcial, el cajero debera anotar dicha condicion, el concepto
del pago y el saldo pendiente.

Articulo 20.—Todo pago realizado con cheque quedara sujeto a que el Banco gire contra la
presentacion del cheque. En el caso de devolucion del cheque por falta de fondos, errores u
omisiones, la jefatura de Tesoreria procedera de inmediato con la anulacion del pago aplicando los
intereses moratorios retroactivamente cuando se trate de obligaciones vencidas. Asimismo, debe
informar del caso a la Alcaldia Municipal para interponga directa o por medio de delegacion, la
denuncia penal correspondiente ante las autoridades competentes.

Articulo 21.—Las ausencias de un cajero debe suplirlas un funcionario municipal debidamente
capacitado y autorizado por la jefatura de Tesoreria para el puesto en cuestion.

Articulo 22.—Cuando se complete por un cajero una suma igual o mayor al 50% de la poliza de
fidelidad, debera entregar el cajero dicho monto a la jefatura de Tesoreria de forma inmediata.

Articulo 23.—Los sobrantes que se produzcan en los cierres diarios de operaciones de una caja,
deberan ser custodiados por la jefatura de Tesoreria debiendo ser depositados a favor de la
Municipalidad a mas tardar el quinto dia habil siguiente, si dentro de este plazo no se presentd algin
reclamo solicitando el reintegro del dinero. En caso de presentarse reclamo de devolucion, Tesoreria
debe resolver el reclamo dentro de los tres dias habiles posteriores. En caso de proceder la devolucion,
el Cajero de turno procedera con la devolucidon correspondiente, debiendo documentar la firma del
recibido conforme por parte del usuario. En caso de que la devolucion no procediere, debera otorgar
al usuario el plazo del articulo 162 del Codigo Municipal, con los efectos que corresponda.

Articulo 24.—Los faltantes de caja debera cubrirlos el cajero(a) a mas tardar el dia habil
siguiente. La jefatura de Tesoreria comunicara inmediatamente a la Auditoria cualquier faltante en
una caja. Es responsabilidad del cajero comunicar a la jefatura de Tesoreria de forma inmediata
cualquier faltante o sobrante en una caja.

Articulo 25.—Los ingresos diarios que reciba la Tesoreria, deben ser depositados al final del dia
de su recepcion, en la(s) cuenta(s) bancaria(s) correspondiente; salvo situaciones justificadas, donde
se procedera con el deposito el dia habil siguiente.
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Articulo 26.—De los ingresos por transferencias electronicas. La Municipalidad reconocera los
pagos realizados a través transferencias electronicas a través del Sistema Nacional de Pagos
Electrénicos (SINPE) a sus cuentas bancarias. El reconocimiento como ingreso se computara al final
de cada dia, con un listado de los ingresos reportados a través del sistema que para tales efectos
realizara el Tesorero. Sera suficiente la impresion de la pantalla con la firma del Tesorero haciendo
constar que la impresion corresponde al informe y confirmacion de movimientos ingresados y
acreditados en favor de la Municipalidad de Santo Domingo del Sistema Digital del Banco (que
corresponda). De cada pago que se reporte, debera consignarse el monto y concepto del mismo.

CAPITULO V
De los egresos

Articulo 26.—La Tesoreria administra el fondo de caja chica de la Municipalidad, que se rige
por el Capitulo VII del presente Reglamento.

Articulo 27.—Todos los pagos se efectuaran por medio de cheque o transferencia electronica
bancada, excepto: los que corresponde hacer por caja chica y las planillas por concepto de salarios,
dietas u otros, que se podran realizar en efectivo.

Articulo 28.—Los cheques debidamente prenumerados en forma consecutiva, seran emitidos por
el Departamento de Contabilidad, en estricto orden numérico, previa revision y codificacion de la
documentacion por parte del contador encargado.

Articulo 29.—Los cheques y transferencias electronicas bancadas se emitiran y realizaran bajo la
responsabilidad absoluta de la Tesoreria y Alcaldia Municipal previa consulta a los fondos
municipales, que determine la existencia de fondos suficientes en las cuentas bancadas y de la
justificacion del egreso.

Articulo 30.—Queda terminantemente prohibido la emision de cheques al portador, a caja o en
blanco.

Articulo 31.—Los pagos municipales seran ordenados mediante la correspondiente “Nomina de
Pago” por la Alcaldia Municipal.

Articulo 32.—Para la firma de cheques y realizacion de transferencias electronicas bancarias
siempre se requerird el concurso de la Tesoreria y la Alcaldia Municipal o cualquier otro funcionario
debidamente autorizado por ésta ultima.

Articulo 33.—Todos los comprobantes que amparen el giro de un cheque o transferencia
electronica bancaria deberan ser marcados con sello, el cual contenga la leyenda de: pagado o
cancelado con el cheque:

Numero Fecha o mediante numero de comprobante. .

Articulo 34.—Al entregar el Departamento de Contabilidad cheques para ser revisados y
firmados, estos deben tener las siguientes caracteristicas:

1- Fecha de emision.

2-  Nombre o razon social del beneficiado.

3- Cantidad de colones en nimero impreso mediante la protectora de cheques o el medio idoneo.

4- Cuando la capacidad de la maquina protectora sea insuficiente, en el mismo espacio de la
proteccion se anotard con maquina de escribir el monto en cifras y letras.

5- Indicar en el espacio reservado para los cddigos, la codificacion con la que se registra el
desembolso registrado.

6.- Presentarse sin tachaduras, borrones, manchas, ni espacios en blanco que hagan dudar del
contenido o permitan alteraciones.
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Articulo 35.—Para cada cuenta bancaria, en el Departamento de Contabilidad y Tesoreria, de
forma independiente se llevard un libro auxiliar, que servira para llevar el control del saldo diario.
Todos los cheques sin excepcion, incluyendo los anulados asi como todas las transferencias
electronicas bancarias, deben ser registrados, en este auxiliar, en el momento de ser emitidos o
realizados al dia siguiente. Igual tratamiento de registro se hara con los depdsitos bancarios, notas de
débito, notas de crédito emitidos por los bancos.

Articulo 36.—La entrega de cheques a los beneficiarios sélo podra hacerla la Tesoreria,
cumpliendo con
las mismas condiciones que son:

Personas fisica:

1-  Presentar factura(s) original (es) y Orden (es) de Compra Original (es), o copias certificadas por
Notario Publico.

2-  Presentar la cédula de identidad del beneficiario o autorizado que retira, y autorizacion
autenticada por abogado o notario publico en el Gltimo caso.

Personas juridica:

1-  Presentar factura(s) original (es) y Orden (es) de Compra Originales), o copias certificadas por
Notario Publico,

2-  Personeria juridica, salvo que conste en el expediente administrativo.

3- Cédula de identidad del representante o autorizado que retira, y autorizacidon autenticada por
abogado o notario publico en el Gltimo caso.

Articulo 37.—Cuando existan cheques en poder de la Tesoreria con seis meses de emitidos, la
jefatura de Tesoreria procedera a anularlos, levantara una lista de ello, y trasladara a las dependencias
correspondientes.

Articulo 38.—Cuando existan cheques con seis meses de entregados y no hayan sido cambiados
por el beneficiario, el Tesorero(a) debe investigar la razon dejando constancia escrita de la gestion.

CAPITULO VI
Del control de documentos en custodia

Articulo 39.—Se llevara un registro auxiliar del control de las garantias recibidas y entregadas,
en el Departamento de Tesoreria, originadas por procedimientos de contratacion administrativa.

CAPITULO VII
De los fondos de Caja Chica

Articulo 40.—Se establece un fondo de caja chica, cuyo monto serd el equivalente a tres salarios
minimos de un Trabajador Especializado Genéricos (TEG) del primer periodo de cada afio
determinado por el Consejo Nacional de Salarios del Ministerio de Trabajo y Seguridad Social. Este
fondo seré asignado a la Seccion de Tesoreria y sera administrado por la Jefatura de Tesoreria.

Articulo 41.—FEI monto maximo del vale de caja chica sera el 10% del equivalente a tres salarios
minimos vigentes de conformidad con el articulo anterior.

Articulo 42.—Corresponde al Concejo Municipal, mediante el correspondiente acuerdo que
emane de su seno, variar de forma excepcional para alguna situacion especifica, el monto establecido
para el fondo de Caja Chica y el monto maximo para la adquisicion de bienes y servicios de
conformidad con el articulo 46 siguiente.
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Articulo 43.—La Caja Chica funcionara mediante el sistema de cuenta corriente y mantendra
dinero en efectivo para atender exclusivamente la adquisicion de bienes y servicios, asi como para
pagar viaticos y gastos de viaje.

Articulo 44.—La Caja Chica, mantendrd siempre el total del monto asignado, el cual estara
integrado de dinero en efectivo, vales liquidados, vales pendientes de liquidacion y vales en tramite de
reintegro. En ningin momento ni por motivo alguno, se podran sustituir esos valores por otros de
naturaleza distinta al de Caja Chica.

Articulo 45.—La Caja Chica recibird devoluciones tnicamente en dinero efectivo de la moneda
oficial del pais, sin excepcion.

Articulo 46.—La compra de bienes y servicios se tramitara por el fondo de caja chica, solamente
cuando se den las siguientes condiciones:

a- Que en las bodegas municipales no hay existencia del bien que se solicita. Para estos efectos,
debera adjuntarse al vale de caja chica, la boleta de remision rechazada de Bodega por esta
razon.

b- Que ninguna dependencia o funcionario de la Municipalidad, seglin sus funciones, esta en
posibilidad de prestar el servicio de que se trate, ¢- Que el bien o el servicio es de urgente
necesidad.

Las dos ultimas condiciones deberan ser confirmadas por la jefatura inmediata por medio de la
firma en el vale de caja chica.

Articulo 47.—El vale de caja chica debe emitirse en original y copia en formulario prenumerado
y en forma consecutiva. Los formularios deberan ser suministrados por el Departamento de
Proveeduria, previa solicitud del Tesoreria en la que aportara el documento modelo para reproducir en
el formulario. Se le entregard a cada Jefatura quiénes seran las encargadas de llevar el control y
fiscalizacion de los formularios, debiendo registrarse los consecutivos entregados a cada uno en el
acta de entrega de formularios. Ningn vale de caja chica se tramitard sin la firma de la jefatura
correspondiente.

Articulo 48.—El vale de caja chica se tramitard unicamente, cuando cumpla con todos y cada
uno de los siguientes requisitos:

a- Se presente debidamente lleno, indicando el monto exacto y los articulos o servicios que se
compraran, sin contener borrones ni tachaduras.

b- Firma de autorizacion del gasto por parte de la Alcaldia Municipal o del funcionario en quien se
haya delegado tal funcidn, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 17, inciso b del Cddigo
Municipal.

c- Firma y nombre del funcionario que hara retiro del efectivo, quien debera realizarlo de

forma personal sin excepcion alguna.

d- Firma y nombre de la jefatura inmediata.

e- Detalle de la compra y el Departamento que la realizara.

Articulo 49.—Los vales de caja chica serdn liquidados dentro de los tres dias habiles siguientes a su
entrega, salvo aquellos casos donde por razones de caso fortuito o fuerza mayor no puedan liquidarse
en ese plazo, en cuyo caso podra hacerse con posterioridad, siempre y cuando se justifique el retraso
en forma debidamente documentada en la Tesoreria. Esta justificacion debera contar con el visto
bueno de la jefatura correspondiente. El incumplimiento del presente articulo constituird en falta leve
y sera apercibido verbal o por escrito a criterio de la jefatura. No obstante lo anterior, de reincidir en
el mes siguiente constituird falta grave con la sancion correspondiente previo procedimiento
administrativo que garantice el Debido Proceso.
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Articulo 50.—Cuando por algiin motivo la compra no se lleve a cabo, el funcionario que ha
recibido el dinero del vale, debera hacer el reintegro inmediato del dinero entregado a Tesoreria.

Articulo 51.—Los comprobantes de las compras que se hagan con fondos de caja chica deberan
cumplir con los siguientes requisitos:

a- Ser documentos originales, timbrados, membretados o dispensados del mismo por la Direccion
General de la Tributacion del Ministerio de Hacienda y estar emitidos en favor de la
Municipalidad de Santo Domingo.

b- Indicar claramente y con detalle la compra o servicio recibido, debiendo traer imprimidos el sello
de cancelado de la casa proveedora o tiquete de caja y por ningin motivo, debera contener
tachaduras ni borrones.

c.  Si la factura no tiene logotipo debe indicarse el nombre, el nimero de cédula de persona juridica
que suministra el bien o servicio y sus especificaciones.

e- Venir firmados por el reverso, por la jefatura inmediata, como requisito de comprobacion de la
adquisicion del bien o servicio correspondiente.

Articulo 52.—FI] monto de lo gastado no podra exceder el monto autorizado en el vale de caja
chica. De presentarse esta situacion, el funcionario que cubri6 la diferencia de su peculio, podra
solicitar el reintegro de dicha diferencia a la Tesoreria siempre y cuando presente los comprobantes
correspondientes y el monto cancelado no sea superior al limite maximo previsto en el articulo 41 del
presente Reglamento. La solicitud de reintegro deberd contar con la firma de visto bueno de la
jefatura inmediata.

Articulo 53.—Para el tramite de compra por el fondo de caja chica, el funcionario que lo
gestione para la adquisicion de bienes y servicios, deberd solicitar ante la Proveeduria Municipal, un
comprobante de exoneracion del pago del impuesto de ventas. No se reconocerd el importe de
concepto por impuesto de ventas cuando éste sea cancelado por el usuario del vale ya que la
Municipalidad de conformidad con lo establecido en el articulo 8 del Codigo Municipal, esta exenta
del pago de toda clase de tributos.

Articulo 54.—No se entregara otro vale de caja chica a un funcionario que tenga pendiente la
liquidacion de un vale anterior, la liquidacion del vale queda formalizada cuando el responsable de la
caja chica revisa todos los requisitos y estampa su sello de recibido conforme y serd responsabilidad
de la jefatura que firma el vale, constatar el ingreso de los bienes y servicios adquiridos.

Articulo 55.—FEs responsabilidad de la Alcaldia Municipal realizar arqueos en forma sorpresiva
al fondo fijo de caja chica, con el proposito de verificar, supervisar y controlar la aplicacion de las
normas y principios de control interno, vigentes y de las sanas practicas de la Administracion.

Articulo 56.—Si realizado un arqueo, resulta una diferencia, ésta debe ser justificada por el
responsable de caja chica, quien ademas deberad en forma inmediata depositar el sobrante o reintegrar
el faltante, segin corresponda.

Articulo 57.—Todo arqueo de caja chica se realizara en presencia de la Jefatura de Tesoreria
Municipal, quien es el funcionario responsable del fondo, seglin lo dispuesto en el articulo 109 del
Codigo Municipal, o en presencia del funcionario que €l designe para tales efectos. Este funcionario
tendra el derecho de pedir una segunda verificacion, si mantiene dudas sobre el resultado obtenido.

Articulo 58.—Cuando la jefatura de la Tesoreria municipal sea sustituida por otra persona que
ocupe temporalmente ese cargo, por vacaciones o cualquier otro motivo, se realizard un arqueo del
cual se dejard constancia escrita, con la firma de la Jefatura de Tesoreria(a) y de la persona que lo
sustituird. Igual procedimiento se utilizard cuando el titular de la tesoreria municipal se reintegre a su
puesto. En casos fortuitos cuando no sea posible la firma de la Jefatura de Tesoreria Municipal el
arqueo se realizara por la Alcaldia Municipal o su delegado.
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Articulo 59.—Los egresos realizados por Caja Chica se tramitaran a través del correspondiente
“Reintegro de Caja Chica”, que preparara la Jefatura de Tesoreria Municipal como encargado del
fondo fijo, en original y copia.

Articulo 60.—Se confeccionaran reintegros de caja chica cuando se han gastado el 50 % del
fondo fijo.

Articulo 61.—No se tramitaran por medio del fondo fijo de caja chica las compras que se hayan
definido como articulo de uso comin y o genérico, que deberan ser adquiridos por medio de los
sistemas convencionales de compra que existan en la Municipalidad, segiun las disposiciones
establecidas en la Ley de Contratacion Administrativa y en el Reglamento General de la Contratacion
Administrativa.

Articulo 62.—No se podré variar el objeto inicial de una compra, salvo aquellos casos donde por
razones de caso fortuito o fuerza mayor, siempre y cuando se justifique el cambio en forma
documentada en la Tesoreria. Esta justificacion deberd contar con el visto bueno de la jefatura
correspondiente. El incumplimiento del presente articulo constituira en falta leve y serd apercibido
verbal o por escrito a criterio de la jefatura. No obstante lo anterior, de reincidir en el mes siguiente
constituird falta grave con la sancion correspondiente previo procedimiento administrativo que
garantice el Debido Proceso.

Articulo 63.—Ninglin funcionario de la Municipalidad, con la excepcion de la jefatura de
Tesoreria Municipal, podrd mantener en su poder fondos de caja chica por mas de tres dias.

Articulo 64.— Todo funcionario(a) que haga uso del fondo de caja chica, tiene la obligacion de
cumplir a cabalidad con la normas del presente Reglamento; su incumplimiento sera sancionado
conforme a los procedimientos establecidos para el efecto, entre otros por el Codigo Municipal, el
Reglamento Interior de Trabajo de la Municipalidad y otra normativa de aplicacion conexa.

CAPITULO VIII
Sobre gastos fijos y adquisicion de bienes y servicios de competencia de la Alcaldia Municipal

Articulo 65.—La Municipalidad, se guiard para todo aspecto en la adquisicion de bienes y
servicios, con la Ley de Contratacion Administrativa, el Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa, y los reglamentos relacionados con la adquisicion de bienes y servicios que emita esta
Municipalidad.

Articulo 66.—Se autoriza al Alcalde Municipal para realizar compras o adquisiciones de bienes y
servicios, asi como para suscribir gastos fijos, convenios en los cuales la Municipalidad actiie como
parte, hasta por la suma dispuesta de forma semestral para esta Municipalidad por la Contraloria
General de la Republica para realizar contrataciones directas de escasa cuantia.

Articulo 67.—Se deroga el Reglamento General de Tesoreria publicado el 20 de enero del 2004, en
La Gaceta Numero 13.

Articulo 68.—Rige a partir de su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta.” FIN DE
TRANSCRIPCION.

Marzo 3, 2016.—Gabriela Vargas Aguilar, Secretaria Municipal.—1 vez.—( IN2016019094 ).



	ALCANCE N° 63
	PODER EJECUTIVO 
	DECRETOS 
	N° 39640-H 
	N° 39645-MEIC-TUR
	N° 39646-S

	RESOLUCIONES
	MINISTERIO DE AMBIENTE Y ENERGÍA


	DOCUMENTOS VARIOS
	HACIENDA

	REGLAMENTOS
	MUNICIPALIDADES
	MUNICIPALIDAD DE SAN RAMÓN
	MUNICIPALIDAD DE SANTO DOMINGO DE HEREDIA




		2016-04-26T13:40:08-0600
	CARLOS ALBERTO RODRIGUEZ PEREZ (FIRMA)




