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TRIBUNAL SUPREMO DE ELECCIONES

DECRETOS
N.° 8-2016

EL TRIBUNAL SUPREMO DE ELECCIONES

De conformidad con las atribuciones que le confiere el inciso 10) del articulo 102 de
la Constitucion Politica y el inciso f) del articulo 19 del Codigo Electoral,

DECRETA:
La siguiente:

REFORMA AL PARRAFO SEGUNDO DEL APARTADO "PRESENTACION" Y A
LOS ARTICULOS 1, 2,5, 6, 9, 10, 12, 14, 17, 22, 28, 29, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 48,
49, 51, 52, 56, ASI COMO LA INCLUSION DE UN ARTICULO 59 Y LA
ELIMINACION DEL "TRANSITORIO UNICO" DEL REGLAMENTO DE
ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DE LA AUDITORIA INTERNA DEL
TRIBUNAL SUPREMO DE ELECCIONES

ARTICULO 1.- Reférmense el parrafo segundo del apartado "Presentacion” y los
articulos 1, 2, 5, 6, 9, 10, 12, 14, 17, 22, 28, 29, 40, 41, 42, 43, 44, 45, 48, 49, 51,
52, 56, incluyase un articulo 59 y eliminese el "Transitorio unico" del Reglamento
de Organizacion y Funcionamiento de la Auditoria Interna del Tribunal Supremo de
Elecciones, publicado en La Gaceta n.° 221 del 16 de noviembre de 2007, cuyos
textos se leeran, de la siguiente manera:

"PRESENTACION

(...)

De conformidad con lo que establece el articulo 21 de la Ley General de Control
Interno, No. 8292, la Auditoria Interna constituye la actividad independiente,
objetiva y asesora, que contribuye a que se alcancen los objetivos institucionales,
mediante la practica de un enfoque sistémico y profesional para evaluar y mejorar
la efectividad de la administracion del riesgo, del control y de los procesos de
direccion, en aras de proporcionar a la ciudadania una garantia razonable en
cuanto a que la actuacion del jerarca y la del resto de la administracién se ejecuta
conforme al marco legal y técnico y las mejores practicas.

(..)"

"Articulo 1°—Objetivo. El presente reglamento regula la organizacion vy
funcionamiento de la Auditoria Interna del Tribunal Supremo de Elecciones, como
un elemento organico vital del sistema de control interno, que contribuye a que se
alcancen los objetivos institucionales y proporciona una garantia razonable de que
la actuacion del Tribunal y titulares subordinados se realiza conforme a la ley y las
mejores practicas, mediante el ejercicio de sus competencias.
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Articulo 2°—Definicion de términos. Para efectos del presente Reglamento se
entiende por:

e) Conferencia final: Presentacidén que realiza el Auditor Interno y los funcionarios
de la Auditoria Interna, segun proceda, ante la Administracion, con el propésito de
exponer los resultados de la auditoria realizada, asi como las recomendaciones
que deberan implementarse. Lo indicado, con el fin de que, antes de emitir el
informe final definitivo, la Administracion Activa efectle las observaciones que
considere pertinentes.

g) Disposiciones: Ordenes emanadas por la Contraloria General de la Republica,
contenidas en los informes que ésta emite durante los estudios que realiza, para
gue de manera obligatoria, se lleven a cabo las acciones correctivas pertinentes.

i) Hallazgo: Cualquier situacion deficiente y relevante que se determine por medio
de la aplicacion de procedimientos de auditoria en el examen de las &reas criticas,
que esté estructurado de acuerdo con sus atributos basicos (condicion, criterio,
efecto y causa) y que, de acuerdo con el criterio profesional del Auditor Interno y
los funcionarios de la Auditoria Interna, segun proceda, amerite ser comunicado a
la Administracion Activa.

j) Informe de auditoria: Documento escrito, mediante el cual la organizacion de
auditoria comunica formalmente a la Administracion Activa, los resultados de la
auditoria efectuada, incluyendo las respectivas conclusiones y disposiciones o
recomendaciones.

m) Mejores précticas: Practicas administrativas de reconocida aceptacion general y
que devienen en un beneficio real para el ente u 6rgano, en virtud de que fortalecen
el sistema de control interno, favorecen que la Administracion realice una gestiéon
adecuada y, por lo tanto, contribuyen en el logro de los objetivos institucionales y
apoyan la toma de decisiones.

n) Recomendacion: Acciones correctivas dirigidas a la Administracion para
subsanar las debilidades determinadas durante la auditoria.

0) Relacion de Hechos: Es un informe que compila una serie de hechos, actos,
acciones y omisiones, que se encuentran ligados por un nexo de causalidad a una
falta de caracter administrativo, o a la determinacion de responsabilidades, y que
se constituye como un insumo para la acreditacion de dichas responsabilidades

p) Servicio de advertencia: Servicio preventivo dirigido a los érganos sujetos a la
competencia institucional de la Auditoria Interna, y consiste en sefalar los posibles
riesgos y consecuencias de determinadas conductas o decisiones, cuando sean de
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conocimiento de la Auditoria Interna, de conformidad con lo que establece el inciso
d) del articulo 22 de la Ley General de Control Interno, N° 8292,

q) Servicio de asesoria: Servicio preventivo dirigido al jerarca, que consiste en el
suministro de criterios, observaciones y demas elementos de juicio para la toma de
decisiones con respecto a los temas que son competencia de la Auditoria Interna.
También puede ser brindado a otras instancias institucionales, si la Auditoria
Interna lo considera pertinente. Lo sefialado, de conformidad con lo que establece
el inciso d) del articulo 22 de la Ley General de Control Interno, N° 8292.

r) Servicio de autorizacion de libros: Servicio preventivo que consiste en el acto de
otorgar la razon de apertura de los libros de contabilidad y de actas que deban
llevarse en la Institucion, asi como de otros libros que a criterio del Auditor Interno
deban cumplir con ese requisito.

s) Organizacion de auditoria: Se entendera por organizacion de auditoria a la
Contraloria General de la Republica en el ejercicio de su potestad para realizar
auditorias, asi como los otros 6rganos de control y las auditorias internas de la
Hacienda Publica, y los profesionales autorizados que en su caracter individual u
organizados como despachos o firmas de auditoria, realizan labores de auditoria
en los componentes de la Hacienda Publica, tal como se define en el articulo 8 de
la Ley Orgéanica de la Contraloria General de la Republica, N° 7428 del 7 de
setiembre de 1994 y sus reformas.

t) Universo de auditoria: Conjunto de elementos susceptibles de la prestacién de
los servicios de la Auditoria Interna, dentro de su ambito de competencia
institucional. Generalmente, el universo de auditoria contempla un detalle de
unidades auditables que pueden agruparse de diferentes formas (por funcion,
actividad, unidad organizacional, proyecto, proceso, etc.), pero puede ampliarse
para considerar un inventario de los trabajos que la Auditoria Interna puede
efectuar en relacion con esas unidades auditables.

Articulo 5°—Marco legal y reglamentario de la Auditoria Interna. La Auditoria
Interna tiene su ambito de accion establecido fundamentalmente en la Ley General
de Control Interno, Ley Orgéanica de la Contraloria General de la Republica, las
normas, directrices, lineamientos y politicas, que al efecto emita la Contraloria
General de la Republica en el ambito de su competencia para las auditorias
internas de los sujetos componentes de la Hacienda Publica, el presente
reglamento, Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en la Funcion
Plblica, Ley Organica del Tribunal Supremo de Elecciones, Cdédigo Electoral,
Reglamento Autonomo de Servicios del Tribunal Supremo de Elecciones, Ley de
Salarios y Régimen de Méritos del Tribunal Supremo de Elecciones y Registro Civil,
Reglamento a la Ley de Salarios y Régimen de Méritos del Tribunal Supremo de
Elecciones y Registro Civil y demas normativa aplicable. Supletoriamente se regira
por las normas y practicas profesionales y técnicas pertinentes y los manuales de
funcionamiento y procedimientos, instrucciones, metodologias y practicas
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formalizadas por el Auditor Interno. En el Tribunal existira una Gnica Auditoria
Interna.

Articulo 6°—Ambito de accion de la Auditoria Interna. La Auditoria Interna
cumplira su funcién en relacién con los fondos publicos sujetos al ambito de
competencia del Tribunal, incluyendo fideicomisos, fondos especiales y otros de
naturaleza similar, o sobre fondos y actividades privadas, de conformidad con lo
dispuesto por los articulos 5y 6 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica. El Auditor Interno debera definir y mantener actualizado, mediante el
instrumento que estime apropiado, el universo de auditoria, donde se incluyan
expresamente los érganos y entes sujetos a su fiscalizacion.

Articulo 9°—Naturaleza juridica de la Auditoria Interna. La Auditoria Interna es
un organo asesor de muy alto nivel del Tribunal Supremo de Elecciones, con
dependencia orgénica del Tribunal e independencia funcional y de criterio.

Articulo 10°—Estructura organizativa de la Auditoria Interna. La Auditoria
Interna contara con un Auditor, un Subauditor, un equipo de apoyo administrativo,
asi como las siguientes areas: Auditoria Financiero-Contable, Auditoria Operativa y
de Gestion, Auditoria de Aseguramiento de la Calidad y Auditoria de Tecnologias
de Informacién y Comunicaciones. La Auditoria Interna se organizara y funcionara
conforme lo disponga el Auditor Interno, de conformidad con las disposiciones,
normas, politicas y directrices que emita la Contraloria General de la Republica, las
cuales serdn de acatamiento obligatorio. Ademas, dicha estructura debera
ajustarse a la normativa que regula el Tribunal Supremo de Elecciones en materia
de organizacion y sera propuesta por el Auditor Interno y aprobada por ese Organo
Colegiado, conforme a los procedimientos establecidos al efecto.

Articulo 12°—Deberes del Auditor Interno.

El Auditor Interno tendrd, sin perjuicio de lo establecido en la citada ley y lo que al
efecto disponga la Contraloria General de la Republica, los siguientes deberes y
funciones:

c) Establecer un Sistema de Control de Aseguramiento de la Calidad para la
Auditoria Interna.

Articulo 14°—Requisitos para ocupar el cargo de Auditor y Subauditor
Internos.

El Auditor y Subauditor Internos deberan:
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... d) Poseer siete y seis afios comprobables, respectivamente, de experiencia en
Auditoria

Ademas de los anteriores requisitos, en materia de nombramiento de dichos
cargos, deben observarse las normas, directrices o lineamientos, promulgados por
la Contraloria General de la Republica, asi como los requisitos del Manual
Descriptivo de Clases de Puestos del Tribunal Supremo de Elecciones y sus
reformas. En caso de ausencia temporal de ambos funcionarios, se procedera
conforme a lo establecido en los referidos marcos normativos.

Articulo 17°—Nombramiento y remocion del Auditor y Subauditor. El
nombramiento del Auditor y Subauditor Internos lo realizara el Tribunal por tiempo
indefinido, de conformidad con lo que establece el articulo 31 de la Ley General de
Control Interno. La conclusion de la relacion de ambos cargos solo podra serlo por
causa justa y deberd realizarse con estricto apego a lo dispuesto por el articulo 15
de la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica, asi como en las
normas, directrices y lineamientos que al efecto ésta emita.

Articulo 22°—Disposiciones administrativas. Los funcionarios de la Auditoria
Interna estaran sujetos a las disposiciones administrativas aplicables al resto del
personal del Tribunal; sin embargo, el nombramiento, traslado, la suspension,
remocién, concesion de licencias y demas movimientos de personal, deberan
contar con la autorizacion del Auditor Interno, todo de conformidad con lo que al
efecto establecen los articulos 24 y 28 de la Ley General de Control Interno, la
normativa y directrices emitidas al respecto por la Contraloria General de la
Republica y el marco juridico que rige para el Tribunal. Las regulaciones de tipo
administrativo mencionadas no deberan afectar negativamente la actividad de
Auditoria Interna, la independencia funcional y de criterio del Auditor y del
Subauditor Internos y su personal; en caso de duda, la Contraloria General
resolverd lo correspondiente.

Articulo 28°—Suministro e intercambio de informacién. El Auditor Interno
tendrd la potestad de proveer e intercambiar informacién con la Contraloria
General, asi como con otros entes y 6rganos de control que conforme a la Ley
correspondan, sin perjuicio de la coordinacién que al respecto deba darse y sin que
ello implique una limitacion.

Articulo 29°—Asignacion de recursos. De conformidad con lo establecido por el
articulo 27 de la Ley General de Control Interno, normativa y directrices emitidas al
respecto por la Contraloria General de la Republica, el Tribunal asignara dentro de
las disponibilidades presupuestarias, los recursos humanos, materiales,
tecnoldgicos, de capacitacion, de transporte y otros necesarios y suficientes para
que la Auditoria Interna pueda cumplir su gestion. Para efectos presupuestarios, se
dara a la Auditoria Interna la categoria programatica de actividad presupuestaria.
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Articulo 40°—Ejecucién de los estudios de auditoria. El desarrollo de las
diferentes actividades del proceso de auditoria que conlleva la ejecucion de los
estudios, se regird por lo establecido en el Manual de Procedimientos de los
Servicios de Fiscalizacion y el Manual de Politicas, ambos de la Auditoria Interna
del Tribunal Supremo de Elecciones.

Ademas, la Auditoria Interna ejecutara su trabajo de acuerdo con lo que establece
el presente Reglamento, asi como las normas, directrices, lineamientos, u otras
disposiciones que al efecto emita la Contraloria General de la Republica.

Articulo 41°—Tipos de servicios. Los servicios de fiscalizacidbn que competen a la
Auditoria Interna se clasifican en servicios de auditoria y servicios preventivos.

a) Servicios de auditoria: Comprenden los distintos tipos de auditoria: financiera,
operativa, y estudios especiales, de los que pueden derivarse posibles
responsabilidades.

b) Servicios preventivos: Incluyen la asesoria, la advertencia y la autorizacién de
libros.

Articulo 42°—Procesamiento de informacion. Los funcionarios de la Auditoria
Interna deberan identificar, analizar, evaluar y registrar informacion confiable que
sea suficiente, pertinente y competente, de tal manera que les permita cumplir con
los objetivos del trabajo y fundamentar los hallazgos, conclusiones,
recomendaciones y demas resultados del trabajo de auditoria.

Articulo 43°—Comunicacion de resultados. El Auditor Interno y los funcionarios
de la Auditoria Interna, segun proceda, deben comunicar los resultados del trabajo
en la forma y oportunidad que resulten pertinentes, de conformidad con lo
establecido en la Ley General de Control Interno, el presente Reglamento, el
Manual de Politicas y el Manual de Procedimientos de los Servicios de
Fiscalizacion de la Auditoria Interna, asi como con las directrices y lineamientos
que al efecto emita la Contraloria General de la Republica.

Articulo 44°—Comunicacion oral de resultados. De previo a la comunicacion
escrita y oficial del informe, la Auditoria debe realizar la comunicacion verbal de
resultados o conferencia final, ante quienes tengan parte en los asuntos, todo lo
cual documentara y archivara en el expediente respectivo. Para tal efecto, la
Auditoria Interna propondra por escrito al Tribunal o al titular de la instancia
auditada, convocar a los interesados. Se exceptiuan del proceso de comunicacion
oral de los resultados, los informes de relaciones de hechos y denuncias penales.

Articulo 45°—Comunicacion escrita de resultados. Los resultados de los
servicios de auditoria deberan ser comunicados por la Auditoria Interna en forma
oficial por escrito, mediante informes objetivos dirigidos al Tribunal o a los titulares
subordinados de la administracion activa, con competencia y autoridad para
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ordenar la implantacion de las respectivas recomendaciones o atender los asuntos
comunicados, todo de conformidad con las disposiciones establecidas en la Ley
General de Control Interno y la normativa que al efecto dicte la Contraloria General
de la Republica.

Articulo 48°—De los informes de auditoria. El informe constituye el producto
sustantivo mediante el cual la Auditoria Interna agrega valor a la Administracion
Activa para el logro de los objetivos institucionales y conforme a lo establecido en la
Ley General de Control Interno, brinda una garantia razonable a la ciudadania en
cuanto a que la actuacion del jerarca y la del resto de la administracion se ejecuta
conforme al marco legal y técnico y a las mejores practicas.

Articulo 49°—Tipos de informes. Los informes emitidos por la actividad de
Auditoria Interna en el ejercicio de sus competencias pueden ser de dos tipos: de
control interno, incluidos los de seguimiento, los cuales versaran sobre diversos
asuntos de su competencia y los que podrian generar responsabilidades, de
conformidad con lo establecido con el ordenamiento juridico vigente. La estructura
y contenido de los informes se ajustard a lo que sefala el Manual de
Procedimientos de los Servicios de Fiscalizacion de la Auditoria Interna y el Manual
de Politicas de la Auditoria Interna, asi como a la normativa que al efecto emita la
Contraloria General de la Republica.

Articulo 51°—Tramite de informes relativos a los servicios de auditoria. Los
informes que se emitan producto de los servicios de auditoria, se tramitaran con
estricto apego a lo dispuesto en los articulos 35, 36, 37 y 38 de la Ley General de
Control Interno y en observancia de la normativa que al efecto emita la Contraloria
General de la Republica.

Articulo 52°—Seguimiento a recomendaciones y disposiciones de informes.
El Auditor Interno deberd establecer, mantener y velar, como parte de las
actividades de administracion de la actividad de la Auditoria Interna, que se aplique
un proceso de seguimiento a las recomendaciones, observaciones y demas
resultados derivados de los servicios brindados, con el propésito de cerciorarse de
la adecuada y oportuna implementacién por parte de la Administraciéon Activa.
Dicho proceso deber4d comprender ademas los resultados conocidos por la
Auditoria Interna, de estudios de auditores externos, de la Contraloria General de la
Republica y demas instituciones de control y fiscalizacion, segun corresponda.

Tratdndose de disposiciones de la Contraloria General de la Republica, debe
observarse la normativa especifica aplicable que al efecto emita el Organo
Contralor.

Articulo 56°—Denuncias a desestimar. La Auditoria Interna desestimara las
denuncias en cualguier momento, incluso desde su presentacion, previa emision de
resolucién motivada, en las siguientes circunstancias:
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a) Cuando por el contenido de la denuncia, los hechos no estén referidos a materia
de su competencia, en cuyo caso debera gestionar lo pertinente ante la instancia
correspondiente.

Articulo 59°—Modificaciones. El presente Reglamento fue modificado mediante
acuerdo adoptado por el Tribunal Supremo de Elecciones en sesion ordinaria No.
57-2016, celebrada el 23 de junio de 2016, acuerdo comunicado con oficio No.
STSE-1249-2016 de la misma fecha.".

ARTICULO 2.- Rige a partir de su publicacion.

Dado en San José a los ocho dias del mes de agosto de dos mil dieciséis.

Luis Antonio Sobrado Gonzalez
Presidente

Eugenia Maria Zamora Chavarria Max Alberto Esquivel Faerron
Vicepresidenta Magistrado

1 vez—O. C. N° 3400026513.—( IN2016055990 ).
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REGLAMENTOS
AVISOS

COLEGIO CIRUJANOS DENTISTAS DE COSTA RICA

El Colegio Cirujanos Dentistas de Costa Rica informa que la Asamblea General
Extraordinaria No. 075-2016 del Colegio Cirujanos Dentistas de Costa Rica celebrada
el 18 de Agosto del 2016, aprobo el “Reglamento para aplicar los procedimientos de
fiscalizacion del cobro del Timbre Odontoldgico y de imposicion de sanciones” y que
se leeran como se indica a continuacion:

En uso de las facultades conferidas por los articulos 3° y 17 a) de su Ley Organica N°
5784, de 19 de agosto de 1975,

CONSIDERANDO:

I- Que el Colegio de Cirujanos Dentistas de Costa Rica, en adelante el Colegio, es
acreedor del Timbre Odontolégico, creado por la Ley N° 24 del 19 de noviembre de 1941
reformada por la Ley N° 3752 del 04 de octubre de 1966.

II- Que conforme con el articulo 22 de la Ley N° 24 de cita, el Colegio, ostenta las
facultades de fiscalizacion y control sobre la recaudacion del Timbre Odontoldgico.

III- Que de conformidad con el articulo 99 del Codigo de Normas y Procedimientos
Tributarios, Ley N° 4755, del 3 de mayo de 1971 y sus reformas, el Colegio, por ser el
fiscalizador y perceptor del Timbre Odontoldgico, tiene el caracter de Administracion
Tributaria, y como tal esta facultado para aplicar los procedimientos de dicho Codigo para
la fiscalizacion, determinacion y cobro correcto de dicho timbre.

IV- Que si bien el Colegio por disposicion de su Ley Organica, debe hacer imprimir los
timbres que considere necesarios en valores de: ¢0.50, ¢ 1.00, ¢ 2.00, ¢ 5.00 y ¢ 10.00, el
articulo 10 de la Ley 8131, de 4 de septiembre del 2001, Ley de la Administracion
Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos, establece que los entes u 6rganos del
sector publico definiran los medios de pago que podran utilizarse en procura de la mayor
conveniencia para las finanzas publicas. Atendiendo a los principios de eficiencia y
seguridad, podran establecer que para determinados pagos se utilice un medio tunico e
implementar los mecanismos y las condiciones para captar y recibir recursos. Asi, esta
disposicion le permite al Colegio imprimir timbres por valores multiplos de ¢ 10.00.

V- Que el Colegio como Administracion Tributaria conforme con el articulo 22 de la Ley
N° 24 del 19 de noviembre de 1941 y sus reformas, le corresponde velar por la recaudacion
de los ingresos producto del Timbre odontologico.

10
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VI- Que a la Junta Directiva le corresponde de conformidad con el articulo 24 inciso j) de
la Ley N° 5784 de cita, imponer sanciones disciplinarias.

VII- Que es conveniente establecer un reglamento que facilite el ejercicio de las citadas

competencias legales, por lo cual la Asamblea General, en sesion N°075 de dieciocho de
agosto del dos mil dieciséis, aprobo el siguiente:

REGLAMENTO PARA APLICAR LOS PROCEDIMIENTOS DE

FISCALIZACION DEL COBRO DEL TIMBRE ODONTOLOGICO Y DE
IMPOSICION DE SANCIONES

CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1.- Marco normativo.

Las facultades, funciones y actividades que ejerce el Colegio como administracion
tributaria estan enmarcadas por:

a) La Constitucion Politica.
b) Los tratados internacionales.

¢) Las leyes sustantivas y formales en materia tributaria aplicables al Colegio, en particular
la Ley N° 24 del 19 de noviembre de 1941 reformada por la Ley N° 3752.

d) Los reglamentos emitidos por el Colegio.

e) Las resoluciones y directrices generales emitidas por el Colegio.

f) Los pronunciamientos vinculantes de la Procuraduria General de la Repiblica.
g) Otras disposiciones relativas a otras ramas del derecho de aplicacion supletoria.
Articulo 2.- Definiciones.

Sin perjuicio de otras definiciones contenidas en el resto del articulado y demas normativa
tributaria, para los efectos del presente Reglamento, se entiende por:

Administracion Tributaria. Es el 6rgano administrativo encargado de gestionar y fiscalizar
el timbre odontolédgico.

11
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Aplazamiento de pago. Autorizacion que otorga la Administracion Tributaria al obligado
tributario, para hacer el pago de una deuda tributaria y sus intereses.

Colegio: el Colegio de Cirujanos Dentistas de Costa Rica.

Establecimiento permanente: se entiende como tal un lugar fijo de negocios mediante el
cual una empresa o persona realiza toda o parte de su actividad.

Informacioén por requerimiento individualizado. Informacion que obtiene el Colegio a
través de un requerimiento de informacion individualizado a un obligado tributario, en
relacion con su situacion tributaria

Informacion de trascendencia tributaria. Aquella que se considera como informacioén
previsiblemente pertinente para la determinacion del timbre odontologico.

Registro Unico Tributario. Base de datos que contiene la informacién identificativa de
contribuyentes, declarantes y responsables del pago del timbre odontoldgico; asi como de
los deberes formales que les corresponde como obligados tributarios.

Capitulo I1
De la obligacion tributaria

Articulo 3: Sujeto activo. El ente acreedor del timbre odontologico es el Colegio de
Ciruyjanos Dentistas de Costa Rica.

Articulo 4: Sujeto pasivo: es el sujeto que realiza el hecho generador, de conformidad con
lo establecido en la Ley N° 24 del 19 de noviembre de 1941 reformada por la Ley N°
3752.

Articulo 5: Del hecho generador: la venta de toda clase de materiales o instrumentos para
el ejercicio de Odontologia, de conformidad con lo establecido en la Ley N° 24 del 19 de
noviembre de 1941 reformada por la Ley N° 3752.

Capitulo III

DE LA EMISION Y PAGO DEL TIMBRE

Articulo 6.- Del timbre. De conformidad con lo dispuesto en el articulo 1° inciso a) de la
Ley N° 3752 de cita, el Colegio emitird un timbre denominado “Timbre Odontolégico™
que debera adherirse a cualquier factura que se expida por la venta de toda clase de
materiales o instrumentos para el ejercicio de la odontologia.

Articulo 7.- Tarifa. Toda factura por venta de contado o crédito debera llevar Timbres
Odontologicos segiin la tabla siguiente: de ¢ 0.05 a ¢ 10.00 pagaran ¢ 0.50 de timbre; de ¢
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10.05 a ¢ 20.00, ¢ 1.00 de timbres; de ¢ 20.05 a ¢ 30.00, ¢ 1.50 de timbres; de ¢ 30.05 a ¢
40.00, ¢ 2.00 de timbres; de ¢ 40.05 a ¢ 50.00, ¢ 2.50 de timbres; de ¢ 50.05 a ¢ 60.00, ¢
3.00 de timbres; de ¢ 60.05 a ¢ 70.00, ¢ 3.50 de timbres; de ¢ 70.05 a ¢ 80.00, ¢ 4.00 de
timbres; de ¢ 80.05 a ¢ 90.00, ¢ 4.50 de timbres, de ¢ 90.05 a ¢ 100.00, ¢ 5.00 de timbres.
Las facturas mayores de ¢ 100.00 pagaran el 5%.

Articulo 8.- Valores de los timbres. El Colegio hard imprimir timbres en valores
multiplos de ¢ 10,00 para adecuarlos a los precios actuales de los materiales e instrumentos
de odontologia, al amparo del articulo 10 de la Ley de la Administracion Financiera de la
Republica y Presupuestos Publicos, N° 8131 citada.

Articulo 9.- Pago del timbre en las ventas locales. Los timbres que lleven las facturas
deberan ser agregados a éstas y cancelados o matados por el vendedor de los materiales o
instrumentos odontologicos.

CAPITULO 111
DE LOS DERECHOS Y DEBERES DE LOS OBLIGADOS TRIBUTARIOS

SECCION I: DE LOS DEBERES DE INSCRIPCION, DESINSCRIPCION Y
ACREDITACION DE APODERADOS

Articulo 10.- Obligacién de inscripcion. Las personas fisicas, juridicas y entidades sin
personalidad juridica, que realicen venta de toda clase de materiales o instrumentos para el
ejercicio de la odontologia tienen el deber de inscribirse ante la Administracién Tributaria
del Colegio de Cirujanos Dentistas.

La inscripcion debe realizarse dentro de los diez dias habiles siguientes a la fecha en que
inicie actividades u operaciones.

La inscripcion debe realizarse por medio de un formulario creado al efecto o los medios y
en la forma que determine la Administracion Tributaria del Colegio. En esta debe
consignarse toda la informacion que solicite la Administracion Tributaria y que permita
identificar en forma clara al obligado tributario, su actividad econémica -principal y
secundaria-, el domicilio de la actividad economica, el nombre del representante legal
cuando proceda, la direccion del domicilio fiscal, direccién de la casa de habitacion del
representante legal y la identificacion personal o social del que se inscribe, datos de
establecimientos auxiliares, asi como cualquier otra informacion adicional que determine
la Administracién Tributaria, mediante resolucion general.

Articulo 11.- Obligaciéon de comunicar la modificacion de datos. Los obligados
tributarios deben comunicar toda modificacion de sus datos de trascendencia tributaria,
inicamente en la forma y por los medios que determine la Administracion Tributaria, via
resolucion general, dentro del plazo de diez dias habiles contados a partir de la
modificacion.
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Articulo 12.- Obligacion de desinscripcion. En los casos en que los obligados tributarios
cesen en sus actividades, dejen de realizar el hecho generador o las actividades establecidas
por ley, estan obligados a desinscribirse.

Si existe omision en la regulacion de este deber en alguna normativa tributaria, la
obligacion de desinscripcion subsiste y los obligados tributarios deben solicitarla dentro de
los diez dias habiles siguientes a la fecha de cese de las actividades lucrativas o cuando
dejen de realizar el hecho generador o las actividades establecidas por ley.

Las obligaciones pendientes con la Administracién subsisten durante el plazo de
prescripcion que establece el articulo 51 del Codigo de Normas y Procedimientos
Tributarios, aunque exista desinscripcion del obligado tributario. Se incluyen las entidades
que carezcan de personalidad juridica.

Articulo 13.- Acreditacion de apoderados. Utilizando los medios que determine la
Administracion Tributaria, las personas juridicas y las entidades sin personalidad juridica
deben acreditar a su representante legal, con indicacion expresa de su domicilio fiscal.
Asimismo, tanto ellos como las personas fisicas, pueden acreditar a cualquier apoderado
que estimen conveniente para actuar ante la Administracion Tributaria en nombre de los
obligados tributarios, siempre y cuando tenga facultades suficientes conforme a la ley.

La Administraciéon Tributaria debe disponer de una base de datos para mantener
actualizada la informacion de las personas acreditadas, indicando la calidad del poder que
ostenten, de conformidad con lo que disponen los articulos 1251 y concordantes del
Codigo Civil.

No son susceptibles de acreditacion permanente los apoderados especiales y
especialisimos, por lo que solo se deben acreditar en el expediente correspondiente al
tramite especifico en que actien.

Articulo 14.- Actuacién de apoderados acreditados. En tanto la acreditacion esté
vigente, basta con que el apoderado muestre su cédula de identidad al funcionario
competente de la Administracion Tributaria, para realizar gestiones verbales o escritas.

En actuaciones escritas donde el apoderado no actue personalmente ante la Administracion
Tributaria, la firma del documento donde conste la gestion de que se trate, debe estar
debidamente autenticada por un Notario Publico.

En el caso de actuaciones a través del portal digital, basta con el uso de la clave de acceso
previamente asignada por la Administracién Tributaria o con la firma digital, segun sea la
modalidad utilizada por la Administracion.
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Articulo 15.- Actuacién de apoderados no acreditados. Quienes demuestren poder legal
suficiente, aun cuando no estén acreditados, podran actuar ante la Administracion
Tributaria en el procedimiento o tramite especifico en que se apersonen.

SECCION II; DE LA INSCRIPCION, MODIFICACION DE DATOS Y
DESINSCRIPCION DE OFICIO EN EL REGISTRO DE OBLIGADOS
TRIBUTARIOS DEL TIMBRE ODONTOLOGICO

Articulo 16.- Inscripcién, modificacion de datos y desinscripcion de oficio. Ante el
incumplimiento de las obligaciones establecidas en los articulos 5, 6 y 7 de este
Reglamento, la Administracion Tributaria del Colegio procedera de oficio a realizar la
inscripcion, modificacion de datos y desinscripcion, de conformidad con el procedimiento
establecido en los articulos siguientes, asi como en las resoluciones y directrices que se
dispongan al efecto.

Articulo 17.- Omision en la obligacién de inscripcion. Cuando el obligado tributario
incurra en la omision de la inscripcion, la Administracion Tributaria inscribira de oficio a
aquellos que detecte en sus labores de verificacion y control.

Articulo 18.- Omision en la obligacion de modificar datos. Ante la omision de los
obligados tributarios de comunicar cualquier modificacion de datos de trascendencia
tributaria, la Administracion Tributaria esta facultada para modificar de oficio aquellos
datos que no se conformen con la realidad del obligado tributario.

Articulo 19.- Omisién en la obligaciéon de desinscripcién. Cuando la Administracion
Tributaria constate que un obligado tributario no se ha desinscrito, a pesar de haber dejado
de realizar labores o actividades generadoras de obligaciones tributarias, desinscribira de
oficio a aquellos que no hayan cumplido con tal obligacion, sin perjuicio de que se
apliquen las sanciones administrativas pertinentes.

Articulo 20.- Actualizacién de oficio de los datos del Registro Unico Tributario. El
funcionario que determine la existencia de datos inexactos, incompletos u omitidos, que
consten en el Registro Unico Tributario de la Administracion Tributaria del Colegio o una
omision en la presentacion de la declaracion de inscripcion o desinscripeion, debe levantar
un acta de hechos y dar inicio al proceso de inscripcion o desinscripcion de oficio, segun
proceda.

No se requerira acta de hechos cuando exista otro documento que sirva de prueba del
motivo de la actualizaciéon de oficio que regula el presente articulo, ni cuando se trate de
actuaciones masivas de desinscripcion.

El funcionario a cargo de la diligencia debe elaborar el formulario establecido por la
Administracion Tributaria para la inscripcion, modificacion o desinscripcion de oficio,
consignando la informacion actualizada del obligado tributario y lo notificara en los casos
que corresponda, conforme al articulo siguiente.
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La actualizacion de oficio surtird efectos a partir del dia habil siguiente a su notificacion;
sin perjuicio de las obligaciones tributarias incurridas con anterioridad a la inscripcion y
sera aplicable a periodos fiscales anteriores dentro del plazo prescriptivo.

Articulo 21.- Notificacion del acto administrativo que inscribe, modifica o desinscribe
de oficio.

1) El formulario en que conste el acto administrativo de inscripcion, modificacion o
desinscripcion de oficio en el Registro Unico Tributario, debe ser notificado al obligado

tributario cuando se varien o incluyan los siguientes datos:

a) Cuando se inscriba o se desinscriba al obligado tributario ante la Administracion
Tributaria, salvo que se trate de actuaciones masivas de desinscripcion.

b) Cuando se indique un domicilio fiscal diferente al comunicado por el obligado
tributario.

¢) Cuando se indique una actividad econdémica principal diferente a la registrada por el
interesado.

d) Cuando se incluyan o se varien actividades economicas secundarias y/o
establecimientos auxiliares diferentes a los registrados por el interesado.

2) No es necesario notificar el formulario de modificacion de datos de oficio, en las
siguientes situaciones:

a) Cuando de oficio la Administracion Tributaria actualice informacion del representante
legal que conste en el Registro Nacional.

b) Cuando se actualice el teléfono fijo o celular, fax o correo electronico.
¢) Cuando se actualice el nombre comercial.

d) Cuando se amplien las sefias del domicilio fiscal, pero no se altere o modifique el
existente.

SECCION III DEL DOMICILIO FISCAL PARA EFECTOS DE LAS
ACTUACIONES ADMINISTRATIVAS REFERENTES AL TIMBRE
ODONTOLOGICO

Articulo 22.- Obligacién de comunicar el domicilio fiscal. Corresponde al obligado
tributario dar las referencias necesarias para fijar e identificar el domicilio fiscal para
efectos de sus relaciones con la Administracion Tributaria del Colegio, en los casos en que
esté obligado a inscribirse como obligado tributario. Los datos del domicilio fiscal deben
ser ciertos, claros y necesariamente indicar en forma detallada, la provincia, el canton, el
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distrito, el barrio y las sefias adicionales que permitan la facil ubicacion de la oficina,
negocio, empresa o lugar donde se lleve a cabo la actividad econdmica.

Mediante resolucion general la Administracion Tributaria indicara aquellos casos en que se
considere oportuno exigir el registro de un domicilio fiscal aunque no exista un deber legal
de inscripcion.

Para cumplir con el deber de comunicar el domicilio fiscal, el obligado tributario debe
utilizar inicamente los medios y la forma que establezca la Administracion Tributaria. En
los casos en que no se consignen todos los datos y elementos necesarios para ubicar

correctamente el domicilio fiscal, no se tendran por sefialados; sin perjuicio de la sancién
administrativa que corresponda oportunamente.

La Administraciéon Tributaria puede en cualquier momento comprobar o rectificar el
domicilio fiscal del obligado tributario, segun el procedimiento de modificacion de
domicilio fiscal establecido en este Reglamento.

Articulo 23.- De las personas fisicas. Las personas fisicas estdn obligadas a comunicar su
domicilio fiscal al momento de la inscripcion ante la Administracion Tributaria.

Para la fijacion y comunicacion del domicilio fiscal, se deben acatar las siguientes
disposiciones:

Las personas fisicas que desarrollen actividades economicas que realicen el hecho
generador del timbre odontologico deben sefialar como su domicilio fiscal, el lugar donde
estén centralizadas esas actividades econdmicas o se ubique la direccion de las actividades
que desarrollan. En su defecto, el lugar donde tengan su residencia habitual.

En el caso de que la persona fisica ejerza actividades economicas y se encuentre residiendo
temporalmente en Costa Rica, se considera como el domicilio fiscal el lugar donde esté
ejerciendo sus actividades econdmicas.

Articulo 24.- De las personas juridicas y entes colectivos sin personalidad juridica.
Las personas juridicas estan obligadas a comunicar su domicilio al momento de la
inscripcion ante la Administracion Tributaria.

Se considera como el domicilio fiscal de las personas juridicas y entes sin personalidad
juridica el lugar donde esté efectivamente centralizada la gestion administrativa y la
direccion de sus negocios.

Articulo 25.- De las personas domiciliadas en el extranjero. Las personas fisicas o
juridicas y las entidades sin personalidad juridica que residan en el extranjero, estan
obligadas a establecer su domicilio fiscal, segun se indica a continuacion:
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a) Las personas fisicas con establecimiento permanente en el pais, se regiran por el articulo
18 de este Reglamento.

b) Las personas juridicas y demas entes colectivos sin personalidad juridica con
establecimiento permanente en el pais, se regiran por lo establecido en el articulo 19 de
este Reglamento.

¢) En los demas casos, cuando no exista establecimiento permanente en el pais, el sujeto
pasivo debe comunicar un domicilio fiscal, respetando el siguiente orden:

1) El domicilio del representante legal en el pais y a falta de este;

2) El lugar donde ocurra el hecho generador de la obligacion tributaria. En este caso, el
sujeto pasivo esta obligado a designar un apoderado en el pais.

Articulo 26.- Obligacién de comunicar el cambio de domicilio fiscal. Los obligados
tributarios deben comunicar a la Administracion Tributaria el cambio del domicilio fiscal y
surtira efectos a partir del momento de efectuada la comunicacion.

El cambio de domicilio fiscal que se realice sin observar la forma y los medios que la
Administracion Tributaria ha dispuesto, no surtira efectos juridicos.

Articulo 27.- Domicilio fiscal infructuoso o incumplimiento en la fijacién del domicilio
fiscal. Si el obligado tributario ha incumplido la obligacién de establecer un domicilio
fiscal o el facilitado resultare infructuoso, la Administracion Tributaria puede fijar de
oficio el domicilio fiscal.

Determinado el domicilio fiscal se debe levantar un acta en que se consigne y registre la
nueva direccion, y notificarla al obligado tributario, luego de lo cual, el nuevo domicilio
fiscal sera valido para efectuar notificaciones de todos los procedimientos que se inicien
con posterioridad.

SECCION IV DE LA POTESTAD VERIFICADORA DEL COLEGIO DE
CIRUJANOS DENTISTAS

Articulo 28: Al Fiscal y al Tesorero del Colegio le asisten por la via supletoria, aparte de
las facultades de control y verificacion que le otorga la Ley Organica del Colegio al
Presidente, las facultades y deberes propios del fisco, contemplados en el Titulo IV
Capitulo I del Cédigo de Normas y Procedimientos Tributarios, entre ellos las facultades
de control, verificacion, fiscalizacion y recaudacion del tributo, y la facultad de
determinacion de la obligacion tributaria contemplada también en el Capitulo II del Codigo
de Normas y Procedimientos Tributarios, con estricta observancia de los procedimientos
establecidos en la Seccion cuarta del mismo cuerpo legal. Asi, el Colegio en tanto sujeto
acreedor, emisor y recaudador del tributo, y de acuerdo a los articulos 25 inciso k), 27
inciso f), 28 incisos a), b) y f) de la Ley N° 5784 de supra cita, y del inciso 5) del articulo
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22 de la Ley N° 24 indicada, ostenta facultades de fiscalizacion y control sobre la
recaudacion del timbre odontolégico

SECCION V: INFORMACION POR MEDIO DE SUMINISTRO

Articulo 29.- Deber de proporcionar informacion previsiblemente pertinente. Las
personas, fisicas, juridicas, publicas o privadas y entidades sin personalidad juridica, en
calidad de informantes, estan obligadas a proporcionar a la Administracion Tributaria del
Colegio de Cirujanos Dentistas la informacion previsiblemente pertinente sobre los
obligados tributarios que se halle en su poder, con las limitaciones que establece la ley. La
informacion podra ser requerida dentro o fuera de un procedimiento de determinacion de
oficio.

La Administracion Tributaria esta facultada para requerir dicha informacién mediante
suministros generales o por requerimientos individualizados; en formato impreso o digital,
y por los medios que ella defina.

Articulo 30.- Suministros generales de informacion. Por resolucion general, la
Administracion Tributaria estd facultada para imponer a determinadas personas fisicas,
juridicas, publicas o privadas y entidades sin personalidad juridica, la obligacion de
suministrar, en forma periddica, la informacion previsiblemente pertinente que se halle en
su poder y que derive de sus relaciones econdémicas, financieras y profesionales con otras
personas que sean obligados tributarios actuales o potenciales del timbre odontologico.

Esta resolucion debe indicar en forma precisa los obligados tributarios, la clase de
informacion exigida y la periodicidad con que debe ser suministrada en los medios que
defina la Administracion Tributaria del Colegio, indicando la fecha o plazo maximo que se
otorga para cumplir con este deber.

Articulo 31.- Requerimientos individualizados de informacién. La Administracion
Tributaria del Colegio esta facultada para requerir informacion individualizada que resulte
previsiblemente pertinente para efectos tributarios, al sujeto inspeccionado o a terceros
relacionados con este, con el fin de procurar la correcta verificacion de la situacion
tributaria objeto de comprobacion. En ese sentido, los depositos dentales, establecimientos
comerciales, importadores y, en general, cualquier persona fisica o juridica, que compre y
venda materiales, medicinas o instrumentos para el ejercicio de la odontologia, presentaran
a los inspectores, cuando éstos les soliciten, los libros, los archivos, los registros contables
y toda otra informacion que interese para verificar si se ha pagado correctamente o no el
Timbre Odontologico.

Les suministraran también copia de los documentos que los inspectores requieran, cuyo
costo correra a cargo del Colegio.

Los requerimientos de referencia deben ser motivados y notificados al obligado tributario.
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El obligado tributario dispondra de un plazo de diez dias habiles para cumplir con esta
obligacion. No obstante, en situaciones de caso fortuito o fuerza mayor o en los supuestos
de especial complejidad, a criterio del superior del funcionario a cargo, podra prorrogarse
este plazo hasta por veinte dias habiles adicionales, previa solicitud del obligado tributario.

Contra el requerimiento de informacién no cabe recurso alguno.

Articulo 32.- Correccion de las declaraciones informativas. Las personas fisicas o
juridicas, y entidades sin personalidad juridica, que estén obligadas a proporcionar a la
Administracion Tributaria informacion previsiblemente pertinente deducida de sus
relaciones econdmicas, financieras y profesionales con otras personas, pueden modificar
los registros o0 corregir los errores de contenido u omisiones de la informacion
proporcionada, en los medios y modelos que la Administracion Tributaria disponga. Toda
informacion que el sujeto pasivo presente con posterioridad a la inicial sera considerada
rectificacion de la inicial o de la ultima modificada.

SECCION VI: DE LA CONFIDENCIALIDAD DE LA INFORMACION

Articulo 33.- Caracter confidencial de la informacién. La informacion de naturaleza
privada de los obligados tributarios e incluso de cualquier persona o entidad que fuere
obtenida por la Administracion Tributaria del Colegio tendrd como fin el cumplimiento de
las facultades otorgadas por ley y su caracter es confidencial.

La confidencialidad implica la proteccion de los datos y documentos que reflejen el estado
economico y financiero individualizado del contribuyente.

Articulo 34.- Informacion de acceso publico. Es de acceso publico la informacion
referida al nombre de los sujetos pasivos, periodos y montos de las deudas respecto de las
cuales haya vencido el plazo legal para el pago de la obligacion tributaria sin que haya
cumplido esta obligacion, asi como el nombre de aquellos que hayan omitido la
presentacion de las declaraciones, una vez vencidos los plazos establecidos por ley y el
nombre de aquellos sujetos pasivos que habiendo realizado actividades econdmicas
incumplan el deber de inscripcion.

Se faculta a la Administracion Tributaria para publicar la lista de morosos. No obstante 1o
anterior, los nombres y montos podran ser suministrados siempre que se encuentren firmes
en sede administrativa y no hayan acudido a la jurisdiccion contencioso-administrativa, en
el ejercicio del derecho a la tutela judicial efectiva.

Excepto en los casos en que exista una ley que autorice al requirente a tener acceso a
informacién confidencial, sea sujeto de Derecho Publico o de Derecho Privado,
unicamente se le podra proporcionar al solicitante la que surja de la publicacion de datos
estadisticos generalizados, pero no individualizados ni que permita conocer la situacién
financiera del sujeto pasivo.
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Articulo 35.- Uso de la informacion confidencial. La informacién recabada por la
Administracion Tributaria del Colegio no puede ser utilizada para fines distintos a los
tributarios, salvo norma legal que asi lo autorice y siempre dentro de las facultades
otorgadas a la Administracion Tributaria. El caracter privado de la informacion capturada
para fines tributarios del Timbre Odontolégico prevalece y debe resguardarse segiin lo
dispone la ley.

Los servidores de la Administracion Tributaria inicamente estan autorizados a acceder a la
informacién propia de la gestion administrativa que estén tramitando y conforme a los
casos especificos que le han sido asignados por parte de su superior.

La informacién tributaria confidencial puede utilizarse para fines no tributarios por parte
de otras entidades ajenas a la Administracion Tributaria, cuando el acceso a dicha
informacion esté respaldado en una norma legal que asi lo permita.

Todos los requerimientos de informaciéon confidencial solicitados a la Administracion
Tributaria del Colegio deben justificar el uso que se le dara a esta informacion, estando
totalmente prohibido un uso distinto a aquel que por norma legal se les haya asignado.

Articulo 36.- Requerimientos de informacion confidencial por parte de la
Administracion Tributaria. La informacion obtenida por otros entes publicos debe ser
trasladada a la Administracion Tributaria cuando asi se les requiera, en forma individual o
generalizada, siempre que la informacion tenga el caracter de previsiblemente pertinente
para efectos tributarios de la gestion, fiscalizacion o recaudacion del Timbre Odontolégico.

Articulo 37.- Requerimientos de informacion a terceros. En todos los casos en que se
requiera informacién a terceros, la justificacion del requerimiento se limitara a los
fundamentos legales que permiten solicitarla y a por qué se considera previsiblemente
pertinente.

SECCION VII: DE LAS DENUNCIAS

Articulo 38.- Denuncias. Las denuncias que presenten las personas fisicas o juridicas ante
la Administracion Tributaria, relacionadas con hechos o situaciones que conozcan y
puedan tener trascendencia o incidir en la gestion del timbre odontologico, seran
trasladadas a los 6rganos competentes de la Administracion Tributaria. Estos érganos
deben programar las actuaciones que procedan, si se considera que existen indicios
suficientes que ameriten la instruccion del caso.

Se deben archivar sin mas tramite, aquellas denuncias que no especifiquen ni concreten
suficientemente los hechos denunciados.

No se considera al denunciante como parte interesada en la actuacién administrativa que se
inicie a raiz de la denuncia, ni legitimado para interponer recursos o reclamaciones en
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relacion con los resultados de la misma. Sin embargo, si se le da tramite a la denuncia, tal
situacion se le comunicara.

SECCION VIII: DE LOS DERECHOS Y GARANTIAS DEL SUJETO PASIVO

Articulo 39. Derechos generales de los sujetos pasivos. Constituyen derechos generales
de los sujetos pasivos del timbre odontolégico, en aplicacion supletoria del articulo 171 del
Codigo de Normas y Procedimientos Tributarios, por disposicion expresa del numeral 1°
del mismo Cddigo, y conforme con lo dispuesto en la Constitucion Politica de la
Republica de Costa Rica, los siguientes:

1) Derecho al debido proceso y al derecho de defensa de los sujetos pasivos en los
procedimientos ante la Administracion Tributaria y la Junta Directiva del Colegio.

2) Derecho a ser informado y asistido por la Administracion Tributaria en el ejercicio de
sus derechos o en relacion con el cumplimiento de sus obligaciones y deberes tributarios,
asi como su contenido y alcance.

3) Derecho a obtener, de forma pronta, las devoluciones de ingresos indebidos y las
devoluciones de oficio, mas los intereses que correspondan, de conformidad con la
normativa aplicable.

4) Derecho a consultar, en los términos previstos por la normativa aplicable, a la
Administraciéon Tributaria y a obtener respuesta oportuna, de acuerdo con los plazos
legales establecidos. Tratdndose de solicitudes que consisten en un mero derecho a ser
informado, la respuesta debe ser obtenida dentro del plazo de diez dias habiles desde su
presentacion.

5) Derecho a una calificacion unica de los documentos que sustenten sus peticiones y a ser
informado por escrito de los requisitos omitidos en la solicitud o el tramite o que aclare la
informacion.

6) Derecho a conocer, cuando asi lo solicite, el estado de tramitacion de los procedimientos
en que sea parte.

7) Derecho a conocer la identidad de las autoridades y personas del servicio de la
Administracion Tributaria, bajo cuya responsabilidad se tramitan los procedimientos de
gestion, fiscalizacion y recaudacion tributaria, en los que tenga la condicion de interesados.

8) Derecho a no aportar los documentos ya presentados y recibidos, que deberian
encontrarse en poder de la Administracion actuante, salvo razones justificadas.

9) Derecho, en los términos legalmente previstos, al caracter confidencial de los datos,
informes y antecedentes obtenidos por la Administracion Tributaria, que solo podran ser
utilizados para la efectiva aplicacion del timbre odontoldgico, sin que puedan ser cedidos o
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comunicados a terceros, salvo en los supuestos previstos expresa y especificamente en las
leyes.

10) Derecho a ser tratado con el debido respeto y consideraciéon por el personal al servicio
de la Administracion Tributaria del Colegio de Cirujanos Dentistas.

11) Derecho a formular, en los casos en que sea parte, alegaciones y aportar documentos
que deberan ser tomados en cuenta por los organos competentes en la redaccion de las
resoluciones y los actos juridicos en general.

12) Derecho a ser oido en el tramite de audiencia con caracter previo al dictado de la
resolucion o acto que tendra efectos juridicos para los sujetos pasivos, de conformidad con
la ley.

13) Derecho a ser informado de los valores y los parametros de valores que se empleen
para fines tributarios.

14) Derecho a ser informado, al inicio de las actuaciones de comprobacioén y fiscalizacion
llevadas a cabo por la Administracion Tributaria del Colegio, acerca de su naturaleza y
alcance, a que no puedan ser modificados sus fines sin previo aviso, asi como de sus
derechos y obligaciones en el curso de tales actuaciones, y a que se desarrollen mediante
los procedimientos y plazos previstos en la ley.

15) Derecho a que la Administracion Tributaria le advierta de manera explicita, concluida
la actualizacion fiscalizadora y antes de dictado el acto final, de las consecuencias juridicas
y econdmicas que conlleva la aceptacion de la determinacion de oficio o de las
infracciones cometidas, tanto en cuanto al tributo a pagar, como a los accesorios y
sanciones.

16) Derecho de hacerse acompaiiar por un profesional competente en materia tributaria,
para que le aconseje y asesore en el proceso, sin que ello constituya una obligacioén del
contribuyente.

Articulo 40. Derecho de acceso al expediente administrativo.

1. Los contribuyentes tienen derecho a conocer el expediente administrativo y a obtener
copia a su costo de los documentos que lo integren en el tramite de puesta de manifiesto de
este, en los términos previstos por la ley.

2. Por su parte, la Administracion Tributaria esta obligada a facilitar al interesado el
expediente administrativo. El servidor piblico que se niegue a facilitar el expediente o se
niegue a permitir el fotocopiado incurrirda en el delito de incumplimiento de deberes,
sancionado en el articulo 332 del Codigo Penal.
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3. Como garantia del derecho del contribuyente al acceso del expediente, éste debera
mantenerse identificado, foliado de forma consecutiva en su numeracién, completo y en
estricto orden cronologico. La citada numeracion podra hacerse mediante sistemas
electronicos o digitales, si procede, a fin de garantizar su consecutividad, veracidad y
exactitud.

4. Ningun documento o pieza del expediente debe separarse de €l, por ninglin motivo, a fin
de que esté siempre completo. El contenido del expediente asi conformado, asi como el
expediente accesorio referido en el parrafo siguiente, si lo hay, constituyen los unicos
elementos probatorios en que puede fundamentar la Administracién su resolucion o
actuacion. Los documentos o elementos probatorios que no estén en el expediente principal
o en el accesorio, no surtirdn efecto juridico alguno en contra del contribuyente.

5. Si el expediente principal se encuentra sustentado en sus probanzas en otro legajo,
compuesto por hojas de trabajo u otros elementos probatorios, dicho legajo se denominara
expediente accesorio, que debera reunir las mismas formalidades y requisitos que el
principal. En el expediente principal se indicara la existencia del accesorio y el niimero de
folios que contiene.

6. Cuando se hace referencia al expediente administrativo se alude al expediente principal
y al expediente o a los expedientes accesorios, los cuales forman parte integral e indivisible
de aquel para todos los efectos, tanto internos de la Administracién, como a los derechos
derivados a favor del contribuyente a que se ha hecho referencia.

Articulo 41.- Derecho de defensa.

1. El derecho de defensa del contribuyente debera ser ejercido dentro de los limites
razonables establecidos en el ordenamiento juridico.

2. La Administracion Tributaria estd obligada a evacuar la prueba ofrecida en tiempo y
forma, so pena de incurrir en nulidad absoluta; salvo la prueba impertinente. Caera en
abandono la prueba ofrecida y no evacuada por culpa del interesado, si transcurre un plazo
de treinta dias habiles, contado desde la fecha en que la Administracion instd su
diligenciamiento, sin que lo haya hecho, seglin resolucion motivada que asi lo disponga.

3. El contribuyente puede invocar para su defensa todos los medios de prueba indicados en
el Codigo Procesal Civil, a excepcion de la confesion a los servidores de la Administracion
Tributaria.

4. El contribuyente podra hacerse representar en los términos del presente Reglamento y
conforme a otras normas legales que asi lo establezcan.

5. A efectos de que el contribuyente pueda ejercer, de manera efectiva, el derecho de
defensa en contra de los actos juridicos y las actuaciones materiales de la Administracion
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Tributaria, esta debe pronunciarse sobre todos los alegatos y valorar las pruebas aportadas
de manera razonable.

Articulo 42. Carga de la prueba. La carga de la prueba incumbe a la Administracion
Tributaria del Colegio respecto de los hechos constitutivos de la obligacion tributaria
material, mientras que incumbe al contribuyente respecto de los hechos impeditivos,
modificativos o extintivos de la obligacion tributaria.

Articulo 43.- Motivacion de los actos. Los actos juridicos y las actuaciones materiales de
la Administracion Trbutaria deben ser motivados, cuando establezcan deberes u
obligaciones a cargo de los contribuyentes. La motivacion consistira en la referencia
explicita o inequivoca a los motivos de hecho y de derecho que sirven de fundamento a la
decision. La falta de motivacion de un acto o de una actuacion material de la
Administracion, en los términos expresados, causa su nulidad.

Toda resolucion de la Administracion Tributaria debe reunir los requisitos que contempla
el articulo 147 del Coédigo de Normas y Procedimientos Tributarios, aplicado de forma
supletoria, por disposicion expresa del numeral 1° del mismo cuerpo normativo, asi como
indicar, si es del caso, las infracciones cometidas, las sanciones y los recargos que
procedan.

CAPITULO 111 DE LA DETERMINACION POR PARTE DE LA
ADMINISTRACION TRIBUTARIA DEL COLEGIO DE CIRUJANOS
DENTISTAS

Articulo 44- Formas de determinacién. La determinacion del tributo se debe realizar
aplicando el siguiente método:

Sobre base cierta, tomando en cuenta las facturas originales de las transacciones; y si no
fuere posible, sobre base presunta, tomando en cuenta la informacién con que cuente la
Administracion Tributaria del Colegio que permitan estimar la existencia y cuantia de la
obligacion.

CAPITULO IV: DEL PROCEDIMIENTO DE DETERMINACION

Articulo 45.- Determinacion por comprobacion abreviada o comprobacion formal. La
Administracion del Colegio podra efectuar las actuaciones de comprobacion abreviada que
sean necesarias, entendiéndose como tales aquellas que se realizan utilizando los datos y
elementos de prueba que obren ya en poder de la Administracion o que solicite al obligado
tributario (facturas), sin que se puedan extender al examen de la documentacion contable
de actividades empresariales o profesionales. En la preparacion de esta determinacion, la
Administracion podra requerir informacion a terceros, sea mediante requerimiento
individualizado o en virtud de un convenio de intercambio de informacion.

25



ALCANCE DIGITAL N° 196B.—Miércoles 21 de setiembre del 2016

Cuando se efectiie esta determinacion, debe hacerse constar de forma precisa los hechos y
elementos comprobados, los medios de prueba concretos utilizados y el alcance de las
actuaciones.

Si el sujeto pasivo incumplio el deber de declarar y pagar el timbre odontologico, se le
concedera un plazo de diez dias habiles para que proceda a presentar prueba del pago del
mismo, transcurrido este sin que se haya subsanado el incumplimiento o justificado
debidamente la inexistencia de la obligacion, se podra proceder a una comprobacion
abreviada.

En las determinaciones por comprobacion formal, la comprobacion consistira en la mera
constatacion de la existencia de los errores aritméticos o de derecho.

Articulo 46.- Inicio del procedimiento y contenido de la propuesta de regularizacion.
El procedimiento comienza con la notificacion del inicio de actuaciones de comprobacion
abreviada o formal, cuyo contenido minimo sera el siguiente:

a) Indicacion del caracter abreviado o formal de la comprobacion.
b) Tributo (timbre odontologico) y periodos a que se refiere el alcance de la comprobacion.
¢) Aspectos concretos a que se refiere la comprobacion.

d) Tratandose de una comprobacion abreviada, se indicaran los elementos de prueba que
obran en poder de la Administracién y, si fuera necesario, se solicitaran datos o
justificantes al sujeto pasivo y se indicara otras actuaciones a practicar, con precision de
los plazos y fechas respectivas.

e) Tratdndose de una comprobacion formal, se indicara el error de derecho que se
considere cometido o bien, el error de hecho o aritmético en que se incurrio.

f) Indicacién del aumento del tributo derivado de los elementos de prueba que obran en
poder de la Administracién o de la correccion de los errores de derecho, de hecho o
aritméticos, en su caso.

g) Formular la propuesta de regularizacion e indicar el plazo para regularizar y/o para
alegar las razones de su disconformidad. Asimismo, debe adjuntarse el formulario oficial
para manifestar la conformidad con la propuesta de regularizacion.

Articulo 47.- Procedimiento cuando se solicite informaciéon o se practiquen
actuaciones adicionales. De haberse solicitado datos o justificantes al sujeto pasivo o,
bien, de haberse programado actuaciones adicionales a practicar, una vez vencido el plazo
para el aporte de dichos datos o justificantes, o una vez practicadas las actuaciones
correspondientes, se notificara al sujeto pasivo los resultados de la comprobacion y se le
extendera una propuesta de regularizaciéon para que en el plazo maximo de treinta dias
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habiles, contados a partir del dia siguiente a la notificacion, proceda a manifestar su
conformidad o disconformidad con la propuesta de regularizacion. Se entendera puesta de
manifiesto la disconformidad, cuando no comparezca dentro del plazo fijado.

En caso de disconformidad con la propuesta de regularizacion, el sujeto pasivo podra
alegar por escrito las razones de su disconformidad y adjuntar la prueba que considere
oportuna, dentro del plazo de los treinta dias habiles siguientes a partir de la notificacién
del inicio de las actuaciones, las cuales seran analizadas en el acto administrativo de
liquidacién de oficio.

La manifestacion de conformidad con la propuesta de regularizacion, el sujeto pasivo la
hara constar en el formulario oficial que se le adjunto para tal efecto.

Articulo 48.- Procedimiento cuando no se ha solicitado informacién ni programado
actuaciones adicionales. De no haberse solicitado informacion al obligado tributario ni
programado actuaciones adicionales a practicar, éste cuenta con un plazo de treinta dias
habiles, a partir del dia siguiente a la notificacion del inicio de actuaciones de
comprobacion abreviada o formal, para que proceda a manifestar su conformidad o
disconformidad con la propuesta de regularizacion. Se entendera puesta de manifiesto la
disconformidad, cuando no comparezca dentro del plazo fijado en este Reglamento.

En caso de disconformidad con la propuesta de regularizacion, el obligado tributario podra
alegar por escrito las razones de su disconformidad y adjuntar las pruebas que considere
oportunas, dentro del plazo de los treinta dias habiles siguientes a partir de la notificacion
del inicio de la actuacion, las cuales seran analizadas en el acto administrativo de
liquidacion de oficio.

La manifestacion de conformidad del obligado tributario la hara constar en el formulario
oficial que se le adjunto6 para tal fin.

Articulo 49.- Rectificacion de las declaraciones. Cuando los sujetos pasivos rectifiquen
sus declaraciones tributarias después de notificado el inicio de un procedimiento de
liquidacion previa, el funcionario tributario debera proceder a verificar que los montos de
la nueva declaracion presentada guarden relacion con la informacion en poder de la
Administracion Tributaria, en cuyo caso procedera a dar el caso por concluido.

Si la nueva declaracién presentada no cumple con lo indicado, el funcionario debera
informarlo al contribuyente y requerirle que rectifique su declaracion.

En caso de que los sujetos pasivos que persistan en no rectificar las declaraciones, cuyos
montos sean diferentes a los informados, ni aporten prueba para justificar las diferencias,
se debera continuar con el procedimiento hasta la emision correspondiente del Acto de
Liquidacion de Oficio.
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Articulo 50.- Conclusion de las actuaciones de comprobacion abreviada o
comprobacion formal. Las actuaciones de comprobacion se dardn por concluidas con la
regularizacion efectuada dentro del plazo conferido o, en su defecto, con la emision del
acto administrativo de liquidacion de oficio.

a) Regularizacion. La conformidad del sujeto pasivo con la propuesta de regularizacion
constituye una manifestacion voluntaria de aceptacion de los resultados de la actuacion y
de las diferencias establecidas. El formulario oficial mediante el cual el sujeto pasivo
manifiesta su conformidad con la propuesta de regularizacion constituye el acto
administrativo que liquida de oficio la obligacion tributaria, para todos los efectos.

Contra este acto no cabe ningin recurso, pero ello no impide que ante manifiesto error de
hecho pueda plantearse la solicitud respectiva, conforme al articulo 102 del Codigo de
Normas y Procedimientos Tributarios, en el plazo maximo de diez dias habiles a partir del
dia siguiente a la aceptacion de la regularizacion.

Se entendera por error de hecho, aquel que versa sobre un suceso, dato aritmético o
circunstancia de la realidad, independiente de toda opinion, apreciacién o interpretacion
juridica.

Una vez aceptada la propuesta de regularizacion se procedera al registro de la deuda en la
cuenta tributaria del contribuyente.

b) Acto administrativo de liquidaciéon de oficio. En el supuesto de disconformidad con la
propuesta de regularizacion se continuara con la emision del acto administrativo de
liquidacion de oficio, debidamente motivado. Cuando se hayan alegado por escrito las
razones de la disconformidad con la propuesta de regularizacion, estas deberan seran
analizadas para determinar la procedencia o no de las mismas. El acto administrativo de
liquidacion de oficio debe notificarse dentro de los diez dias habiles siguientes al
vencimiento del plazo otorgado para la regularizacion o del vencimiento del plazo para
alegar las razones de disconformidad y aportar prueba.

Contra este acto, el sujeto pasivo puede interponer los recursos ordinarios de revocatoria o
apelacion. Asimismo, en dicho acto le prevendra que debe sefialar un lugar o nimero de
fax para recibir notificaciones.

Articulo 51. Recurso de Revocatoria y de apelacion. Contra el acto administrativo de
liquidacién de oficio, emitido con la disconformidad del sujeto fiscalizado, cabra los
recursos de revocatoria y de apelacion para ante la Junta Directiva del Colegio de
Ciryjanos Dentistas, que se regiran por las siguientes disposiciones:

a) Es potestativo usar ambos recursos o solo uno de ellos, pero serd inadmisible el que
se interponga pasado el término de treinta dias habiles.
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b) Si se interponen ambos recursos a la vez, se tramitara la apelacion una vez
declarada sin lugar la revocatoria.

c) El recurso de revocatoria sera conocido por la propia Administracién que emitio el
acto.
d) La revocatoria somete a conocimiento del érgano competente, para su resolucion,

todas las cuestiones que ofrezca el expediente, planteadas en el recurso.

e) La resolucion que lo resuelva ha de emitirse dentro de los treinta dias habiles
siguientes a la fecha de su presentacion.

f) El recurso de revocatoria interrumpe los plazos para el ejercicio de otros recursos,
que volveran a contarse, inicialmente, desde la fecha en que se haya practicado la
notificacion de la resolucion que lo resuelva.

Articulo 52.- Recurso de apelacion para ante la Junta Directiva del Colegio de
Cirujanos Dentistas. En lo aplicable, el recurso de apelacion se rige por las mismas
normas que el de revocatoria, pero sera conocido por la Junta Directiva del Colegio de
Cirujanos Dentistas, cuya resolucion agotara la via administrativa.

Articulo 53.- Requisitos de la resolucion. Toda resolucion administrativa debe llenar los
siguientes requisitos:

a) Enunciacion del lugar y fecha;

b) Indicacion del tributo, del periodo fiscal correspondiente y, en su caso, del avaliuo
practicado;

¢) Apreciacion de las pruebas y de las defensas alegadas;

d) Fundamentos de la decision,;

e) Elementos de determinacion aplicados, en caso de estimacion sobre la base presunta;
f) Determinacion de los montos exigibles por tributos.

g) Firma del funcionario legalmente autorizado para resolver.

La ausencia de cualquiera de estos requisitos vicia de nulidad el acto.
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CAPITULOV

DE LAS NOTIFICACIONES

Articulo 54.- Domicilio para notificaciones. En la primera actuaciéon después de
comunicado el inicio de actuaciones de comprobacion, el interesado debera sefialar un
lugar, numero de fax o correo electronico para recibir notificaciones.

Articulo 55.- Contenido de las notificaciones. La notificacion contendra el texto integro
de la resolucion y, ademas, la indicacion de los recursos que quepan contra ella, el plazo
para interponerlos, ante quien se han de interponer, quienes los resolveran, de conformidad
con el articulo 245 de la Ley General de la Administracion Publica.

Articulo 56.- Formas de notificacién. En todo lo relativo al tramite de determinacion del
tributo el Colegio utilizara las normas establecidas en el articulo 137 del Cédigo de
Normas y Procedimientos Tributarios y, supletoriamente, las establecidas en la Ley de
Notificaciones Judiciales, nuimero 8687 del 4 de diciembre del 2008.

CAPITULO VI
DE LOS INSPECTORES

Articulo 57.- Nombramiento de inspectores. La Junta Directiva del Colegio nombrara
uno o mas inspectores, segun lo considere necesario, cuya funcién sera verificar el fiel
cumplimiento de la Ley del Timbre Odontologico por parte de odontdlogos, depositos
dentales, establecimientos comerciales, importadores y, en general, por cualquier persona
fisica o juridica, en la importacion, compra y venta de materiales, medicinas o
instrumentos necesarios para el ejercicio de la odontologia.

El acuerdo de su nombramiento se publicara en el Diario Oficial “La Gaceta”.

Articulo 58.- Requisitos de los inspectores. Los inspectores deberan ser contadores
publicos incorporados al colegio respectivo.

Articulo 59.- Facultades y deberes de los inspectores. Los inspectores sujetaran su
actuacion a las facultades y deberes inherentes a la Administracion Tributaria, previstos en
el Codigo de Normas y Procedimientos Tributarios, en cuanto fueren aplicables.

CAPITULO VII

PROCEDIMIENTO PARA APLICAR LA SANCION DEL ARTICULO 22 INCISO
S SUB INCISO D) DE LA 24 Y SUS REFORMAS, LEY ORGANICA DEL COLEGIO
DE CIRUJANOS DENTISTAS

Articulo 60.- Principios generales. En todos los casos, a la Administracion Tributaria del
Colegio le corresponde acreditar, segun el principio de libre valoracion de la prueba y
mediante el procedimiento sancionador referido en esta seccion, que el sujeto pasivo es el
autor de las infracciones. Siempre debera respetarse el derecho de defensa.
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Articulo 61.- Organo competente para sancionar. Las sanciones administrativas
tributarias serdn impuestas por la Junta Directiva del Colegio que dicte los actos
administrativos mediante los cuales se determine el Timbre Odontolégico.

Articulo 62.- Procedimiento para sancionar. El expediente sancionador, se iniciara
mediante una propuesta motivada de los funcionarios de la Administracion Tributaria del
Colegio, cuando en las actas o las diligencias consten las acciones o las omisiones
constitutivas de esta sancion. Notificada la propuesta al sujeto a sancionar y concediéndole
treinta dias habiles para alegatos y pruebas, el titular del 6rgano de la Administracion
Tributaria dictard resolucion imponiendo la sancion o desestimando la propuesta, dentro de
los diez dias habiles siguientes. La resolucion debe estar debidamente motivada y cumplir
los requisitos que le sean aplicables del articulo 48 de este Reglamento.

Contra esa resolucion cabran los recursos de revocatoria y apelacion que se regiran por las
mismas normas de los articulos 46 y 47 de este Reglamento.

CAPITULO VIII

PROCEDIMIENTOS PARA APLICAR LA SANCIONES DISCIPLINARIAS
PROFESIONALES DEL COLEGIO DE CIRUJANOS DENTISTAS

Articulo 63.- Procedimiento comun. Para aplicar las sanciones de multa y de suspension
del ejercicio profesional que establece la Ley nimero 24 y sus reformas, Ley Organica del
Colegio de Cirujanos Dentistas, se seguira el procedimiento ordinario previsto en el Libro
Segundo, Titulo Sexto, Capitulo Primero, de la Ley General de la Administracién Piblica,
nimero 6227 del 2 de mayo de 1978.

Articulo 64.- Designacion de un érgano director. La Junta Directiva designara un 6rgano
director del procedimiento.

Articulo 65.- Tramite. En todo lo relativo a la comparecencia se aplicara la Ley General
de la Administracion Publica.

Articulo 66.- Dictado del acto final. Terminada la comparecencia, el asunto quedara listo
para dictar el acto final, lo cual debera hacer la Junta Directiva dentro del plazo de diez
dias habiles, contados a partir de la fecha de la comparecencia.

Articulo 67- Comunicacion del acto final. El acto final se comunicara al interesado
siguiendo las disposiciones del articulo 51 de esta Reglamento.

Articulo 68.- Recursos contra el acto final. La resolucion a que se refiere el articulo
anterior tendra los recursos de revocatoria con apelacion subsidiaria para ante la Asamblea
General, que deberan interponerse ante el o6rgano director del procedimiento, dentro de
treinta dias habiles contados a partir de la notificacion.
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Articulo 69.- Tramite de los recursos. El 6rgano director emplazara a las partes ante la
Junta Directiva, a la cual remitira el expediente. Esta resolvera el recurso de revocatoria y
si lo denegare remitira el expediente a la Asamblea General.

El tramite y resolucion de los recursos se ajustara a lo dispuesto en la Ley General de la
Administracién Publica, con la salvedad de que deben aiiadirse los plazos que estipula la
Ley Organica del Colegio para la celebracion de la Asamblea General.

Articulo 70.- Ejecucion de la suspension del ejercicio profesional. Cuando esté firme el
acto final, la suspension se publicard una vez en el Diario Oficial y en uno de los diarios de
mayor circulacion; la sancién comenzard a cumplirse el dia siguiente de la publicacion.
Articulo 71.- Normas supletorias. En lo no previsto en este Reglamento se aplicaran
supletoriamente el Codigo de Normas y Procedimientos Tributarios, la Ley General de la
Administracion Publica y Reglamento de Procedimiento Tributario, en lo que sean
aplicables.

Articulo 72.- Vigencia. Rige diez dias después de su publicacion.

. Migue A%arZMonge

Diregfor AdminiStrativo Adjunto

1 vez—( IN2016064332 ).
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MUNICIPALIDADES

MUNICIPALIDAD DE DESAMPARADOS

SECRETARIA GENERAL

La Municipalidad de Desamparados comunica que mediante el acuerdo No. 5 de la sesién No. 23-2016 celebrada
por el Concejo Municipal de Desamparados el dia 9 de agosto de 2016, se aprobé el siguiente reglamento:

REGLAMENTO DE RENDICION DE GARANTIAS Y CAUCIONES PARA LAS AUTORIDADES Y
FUNCIONARIOS DE LA MUNICIPALIDAD DE DESAMPARADOS

Articulo 1.-Objeto. El objeto del presente reglamento es establecer los tipos de garantias que deberan rendir los
funcionarios municipales que administren, recauden y custodien fondos, bienes y valores publicos o que por la
naturaleza de sus funciones y responsabilidades deban garantizar o caucionar segun lo establece el articulo 13 de la
Ley N° 8131 “Ley de la Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos”.

Acrticulo 2: Finalidad. La caucidn tiene como fin garantizar el resarcimiento de eventuales dafios y perjuicios que
el caucionante responsable, en el ejercicio de sus funciones, pueda producir al patrimonio de la Municipalidad de
Desamparados, sin que ello limite la eventual responsabilidad civil, penal y laboral del funcionario.

Articulo 3.-Garantia o caucidn. Es el aval que algunos funcionarios municipales deben rendir, por la indole de las
funciones que realizan, segun sean recaudadores, custodios o administradores de fondos y valores, recursos
municipales o sus equivalentes, independientemente del cargo, ya sea que estén nombrados en propiedad o
interinos, de conformidad con lo establece la Ley de Administracion Financiera de Costa Rica y Presupuestos
Publicos, Ley 8131.

Acrticulo 4.- Péliza de fidelidad: El funcionario obligado garantizard por medio de una Péliza de Fidelidad emitida
por una entidad aseguradora legalmente constituida y autorizada para operar en el territorio nacional, la garantia o
caucion con cargo a su propio peculio. La misma debera ser presentada a la Municipalidad de Desamparados, en
un plazo no mayor de treinta dias habiles, contados a partir de la entrada en vigencia del presente reglamento y/o
de recibir la respectiva notificacion por parte de la Direccion de Talento Humano, o en su defecto para
funcionarios de nuevo ingreso, diez dias habiles a partir del inicio de funciones cuando su puesto requiera de dicho
requisito, obligacion que le sera notificada en el mismo acto de su nombramiento.

Articulo 5. Deposito de las cauciones: Una vez suscrita la péliza o renovada segun corresponda, el funcionario esta
en la obligacion de depositar los documentos originales en el Area de Ingresos y Gastos, la cual mantendra
actualizado el listado de los funcionarios obligados a suscribir dicha pdliza y llevara un expediente individual de
cada funcionario que deposite dichos documentos, y debera rendir un informe a la Direccidn de Talento Humano,
cada vez que algun funcionario realice el deposito de dichos documentos.
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Cuando el funcionario municipal no presente la documentacion original que acredita la suscripcion de la pdliza de
Fidelidad, el Area de Ingresos y Gastos informara a la Direccion de Talento Humano, para que esta proceda a
realizar la respectiva prevencion al funcionario por una Unica vez, de forma que realice la presentacion de los
documentos originales en el plazo de tres dias habiles, en cuyo caso, de no presentarlos, se asume su
incumplimiento, lo cual acredita la aplicacidn de la sancién referida en el articulo 15° de este Reglamento.

Articulo 6.-Vigencia de la garantia. La poliza de fidelidad debera tener una vigencia no menor a un afio y ésta
deberd prorrogarse por periodos iguales durante el tiempo en que el funcionario se desempefie en el puesto que lo
obliga a rendir dicha garantia, ya sea su nombramiento interino o en propiedad.

Articulo 7.- Autoridades y Funcionarios obligados a rendir garantia. Deberan rendir garantia o caucion las
autoridades y los funcionarios municipales que realicen las labores establecidas en el articulo 1° de este
reglamento, a definir por la Alcaldia conjuntamente con la Direcciéon de Administracion Financiera.

Acrticulo 8.-Monto de garantia. EI monto de la garantia o caucién lo determinaré el ente asegurador de conformidad
con la informacion suministrada por la Administracion Municipal en conjunto con la Direccion Financiera,
considerando el eventual riesgo segin criterios de razonabilidad y proporcionalidad.

Articulo 9.- Reajuste de la garantia. La Administracion Municipal podra solicitar al ente asegurador ajustar los
montos establecidos en las cauciones cuando medien criterios técnicos para hacerlo, por lo que los funcionarios
municipales deberdn ajustar el monto de la péliza de garantia segln corresponda. La determinacion de los montos
de cada podliza deberd comunicarse al funcionario obligado, mediante resolucion de la Alcaldia Municipal
debidamente notificada.

Acrticulo 10.-De la responsabilidad de la Direccién de Talento Humano. Es responsabilidad de la persona Directora
de Talento Humano, determinar cuando un funcionario en razén de su cargo o labor que desempefie, debe de rendir
la respectiva garantia, independientemente de si el funcionario tiene un nombramiento interino o en propiedad.

Articulo 11.-Deberes de los funcionarios. EI funcionario obligado a rendir garantia, que en el ejercicio de sus
funciones detecte la pérdida, defraudacion, malversacion o cualquier situacion ocurrida que afecte a la hacienda
municipal, deberd comunicarlo inmediatamente a su superior.

Acrticulo 12.-Finalidad de la garantia: La rendicién de la garantia tiene como objetivo asegurar el resarcimiento de
eventuales dafios y perjuicios que el garante responsable pueda producir a la hacienda municipal, sin que ello limite
otras eventuales acciones que la Municipalidad pueda ejercer.

Articulo 13.-Ejecucion de la garantia. La ejecucion de la garantia debera ir precedida de un procedimiento
administrativo, de conformidad con las disposiciones de la Ley General de la Administracion Publica, por virtud
del cual quede demostrada la falta del servidor caucionante y se ordene el resarcimiento de los dafios y perjuicios
causados a la Municipalidad de Desamparados, sin detrimento de establecer otras responsabilidades de orden
administrativo, civil o penal segun correspondan eventualmente. En el transcurso del proceso de ejecucion, la
Administracion esta facultada para acceder la informacion ante las instancias que tramitaron la garantia.
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Cuando el monto de la garantia otorgada por un caucionante no sea suficiente, la Municipalidad previo anélisis del
caso en particular, queda facultada para acudir a la via ejecutiva simple a efecto de cobrar el saldo pendiente.

Articulo 14.-De la exclusion de obligacion de suscribir la p6liza. Cuando algin funcionario municipal obligado a
caucionar sea trasladado a un puesto o0 se acoja a un permiso temporal donde no implique responsabilidad en el
manejo de fondos, bienes y valores publicos y no esté obligado a rendir garantia, esta en la obligacion de solicitar
a la Direccién de Talento Humano que se le exima de dicha obligacién y proceda a reportar dicha condicién al el
Area de Ingresos y Gastos, para que lo excluya de la lista de control que esa direccion lleva.

Articulo 15.-Incumplimiento. EI funcionario que se encuentre obligado a rendir la garantia y no suscriba la Péliza
de Fidelidad en los plazos establecidos en el articulo 4 de este Reglamento, 0 que no la mantenga vigente por el
periodo que esté obligado a hacerlo, o incumpla con la presentacion de la documentacion original al Area de
Ingresos y Gastos, previo cumplimiento del debido proceso, se hara acreedor a las sanciones establecidas en la
normativa vigente para esta materia.

Transitorio Uno.-Los funcionarios obligados a rendir la garantia a partir de la entrada en vigencia de este
Reglamento, tendran treinta dias h&biles desde el momento de recibida la respectiva notificacion, para cumplir con
este requisito y realizar el respectivo depoésito de los documentos originales en el Area de Ingresos y Gastos.

La Direccidn de Talento Humano verificara cuales funcionarios municipales estan obligados a rendir la garantia y
procederan a realizar las notificaciones en un plazo no mayor a quince dias calendario, a partir de la entrada en
vigencia del presente Reglamento.

Rige a partir de su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta.

Desamparados, 10 de agosto de 2016.—Mario Vindas Navarro, Secretario Municipal.—1 vez.—( IN2016061244 ).
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MUNICIPALIDAD DE TARRAZU

EL CONCEJO MUNICIPAL DE TARRAZU, TOMA EL ACUERDO N° 5, EN LA SESION
ORDINARIA 016-2016, CELEBRADA EL 17 DE AGOSTO DEL 2016: EL CONCEJO
MUNICIPAL APRUEBA EL REGLAMENTO DE CAJA CHICA DE LA MUNICIPALIDAD DE
TARRAZU, QUEDANDO DE LA SIGUIENTE MANERA:

MUNICIPALIDAD DE TARRAZU
REGLAMENTO DE CAJA CHICA

CAPITULOI
Definiciones

Articulo 1. Definiciones:

a) Arqueo de Caja Chica: Verificacion del cumplimiento de la normativa y
reglamentacién que rige la Caja Chica. Es la constatacion de que la documentacién que
da soporte a los egresos, concuerda con los montos autorizados por Caja Chica.

b) Encargada(o) de Caja Chica: Tesorero(a) Municipal, o su suplente en caso de
ausencia temporal.

c) Fondo de Caja Chica: Es el dinero que se utiliza para adquirir Bienes y Servicios
menores por un monto establecido.

d) Control de Caja chica: Un listado del control de entrega de dinero para compra por
caja chica que lleva el tesorero (a) municipal.

e) Reintegro de fondos: Es la solicitud de reintegro de dinero que efectua el Encargado
de Caja Chica ante Contabilidad para cubrir los gastos efectuados.

f) Viaticos: Son los gastos de viaje (alimentacion, transporte y hospedaje) en el interior
del pais y se pagaran por medio de este fondo, cuando no superen el monto maximo de
lo establecido en este Reglamento para pagos de caja chica y se tramitaran mediante el
formulario disefiado para tal fin. Los gastos por estos conceptos se regiran de
conformidad con el Reglamento de Gastos de Viaje y Transportes para funcionarios
publicos, autorizado por la Contraloria General de la Republica.
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CAPITULO II
De la Administracion de la Caja Chica

Articulo 2. Se establece en la Municipalidad de Tarrazu un fondo de caja chica para la
compra de bienes y servicios, equivalente 1.250.000.00 (millén doscientos cincuenta
mil colones). Este fondo sera asignado para su administracion al Departamento de
Tesoreria. Dicho monto y el contemplado en el articulo 3 podra ser ajustado por el
Concejo Municipal a solicitud del Alcalde(sa), por Acuerdo Municipal.

Articulo 3. Se fija el limite maximo para la compra de bienes y servicios con este fondo
en el 20% (veinte por ciento) del fondo de caja chica.

Articulo 4. La Caja Chica mantendra dinero en efectivo para ser utilizado
exclusivamente en la adquisicion de bienes y servicios indispensables e imprevistos, con
caracter de urgencia, y que en razén de su baja cuantia, el costo de adquirirlos por
medio de otra modalidad de contratacion no se justifique por el beneficio que esto
representa.

Articulo 5. La Caja Chica mantendra siempre el total del monto asignado, el cual estara
integrado de la siguiente forma: dinero en efectivo, facturas autorizadas y control de
entrega de dinero.

Articulo 6. La custodia de la caja chica permanecera exclusivamente en poder del
Tesorero (a) Municipal, inicamente este funcionario tocard estos fondos y rendira
cuentas del mismo a su superior jerarquico.

Articulo 7. Este reglamento y los funcionarios que involucra, quedan sujetos a las
disposiciones contenidas en la Ley General de la Administraciéon Financiera de la
Republica, en la Ley General de la Administracion Publica, en la Ley de Contratacion
Administrativa, en el Reglamento de Gastos de Transporte para Empleados Publicos, en
el Reglamento Auténomo de Organizacidon y Servicios de la Municipalidad y en las
normas de control interno emitidos por la Contraloria General de la Republica, Cédigo
Municipal, asi como cualquiera otra normativa conexa con la materia.

Articulo 8. Por ninguna razén debera revolverse dinero del Fondo de Caja Chica con
dinero proveniente de la Recaudacion en Caja General, este incumplimiento en caso de
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ser detectado sera causal de amonestacion escrita y de ser reiterativo de suspension del
cargo.

CAPITULO III
Control de caja chica

Articulo 9. La Alcaldia o el Jefe(a) de departamento mediante documento hace
solicitud de compra o de adquisicion de bienes a la Tesoreria, indicando el bien o
servicio a adquirir, y el monto estimado. Si el monto estimado excede del 20% del
maximo permitido de compra, requiere de la autorizacion de la Alcaldia Municipal, en
este caso se deben adjuntar un minimo de dos cotizaciones.

Articulo 10. La Tesoreria hace la verificacion de contenido presupuestario para el
gasto solicitado, da el visto bueno para la compra entregando el dinero o la autorizacion
al solicitante.

CAPITULO IV
De las liquidaciones

Articulo 11. Las liquidaciones de dinero de Caja Chica deben ser realizados durante los dos
dias habiles siguientes a la fecha en que se realizd la entrega del dinero, salvo en aquellos casos
en los que por razones de fuerza mayor no sea posible presentar la liquidacion en ese plazo, en
cuyo caso podra hacerse posteriormente, siempre y cuando se justifique por escrito el retraso.

Articulo 12. Cuando por algin motivo no se lleve a cabo la compra o el gasto para el
cual se solicité el dinero, el funcionario(a) que ha recibido el dinero de caja chica,
debera hacer el reintegro inmediato de lo recibido.

Articulo 13.Los comprobantes (facturas o recibos) de los desembolsos que se efectien con
fondos de la Caja Chica deberan cumplir con los siguientes requisitos:
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a) Ser documentos originales, membretados y validos por la Direccion General de la
Tributacién Directa del Ministerio de Hacienda,

b) Haber sido emitidos a nombre de la Municipalidad de Tarrazu.

c) Estar correctamente confeccionados, nitidos, sin borrones, tachaduras o alteraciones
que hagan dudar de su legitimidad.

d) Describir claramente el bien adquirido o el servicio recibido.
e) Haber sido en fecha igual o posterior a la fecha de solicitud.

f) Tener la leyenda de "Cancelado".

Articulo 14. Para las compras que requieran de exoneracién se debe adjuntar una
certificacion emitida por la secretaria del Concejo o la orden de compra.

CAPITULO IV
De los Arqueos

Articulo 15. El fondo de la caja chica estara sujeto a arqueos bimensuales por parte de
la contabilidad o periddicos por la Auditoria Interna, sin aviso previo, el cual quedara
constando por escrito y debera ser firmado por la persona que lo efectiie y por el
Encargado del Fondo.

Articulo 16. Si al realizar un arqueo resultara un faltante, el Encargado(a) de la caja
chica debera suplirlo con sus propios recursos en un plazo maximo de veinticuatro
horas después de que éste haya sido detectado. Dependiendo de las circunstancias en
que se hubiere originado el faltante, podra considerarse falta simple o grave. De ser
grave se sometera a investigacion a fin de aplicar la medida disciplinaria
correspondiente.
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Articulo 17. En el evento de que se produzca un sobrante, debera ser depositado en la
cuenta corriente de la Municipalidad con crédito a otros ingresos y efectuar las
revisiones pertinentes para determinar su origen. En caso de no poder determinarlo la
suma sobrante sera liquidada al finalizar el ejercicio anual.

Articulo 18. Todo arqueo de Caja Chica se realizara en presencia del Tesorero(a)
Municipal. Este tendra el derecho de pedir una segunda verificacion, si mantiene dudas
sobre el resultado obtenido.

Articulo 19. De todos los arqueos que se realicen debera constar evidencia escrita, en
original y una copia. El original sera archivado como parte de los documentos de la
Municipalidad y la copia sera entregada a la Tesoreria Municipal.

CAPITULOV
De los reintegros

Articulo 21. El pago de los desembolsos que se realicen por medio de la Caja Chica se tramitara
por medio del correspondiente reintegro, que debera ser preparado, en original y copia, por la
persona encargada del fondo fijo.

Articulo 22. Los cheques o transferencias de reintegro deberan solicitarse al agotar un ochenta
por ciento (80%) del total del fondo de caja chica.

Articulo 23. Las solicitudes de reintegro deberan efectuarse mediante una nomina de
pago, que describa detalladamente los rubros por cddigo presupuestario, nombre del
proveedor, y monto que se realizaron. Este documento debera ser numerado de acuerdo
a su consecutivo y fecha de origen y archivado por el Tesorero (a) en un ampo, para
justificar cualquier duda de la Contabilidad.

Articulo 24. Los cheques o transferencias de reintegro de caja chica deberan aparecer a
nombre del Tesorero (a), con las firmas del titular y de al menos otra persona autorizada.
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CAPITULO VI
Prohibiciones

Articulo 25. En ningln caso podran tramitarse compras de bienes y servicios por
medio de estos fondos para los casos que se contemplan seguidamente:

a- Compras de articulos que hayan sido definidos por la Proveeduria como de uso
comun, los que deberan ser adquiridos por medio de los procedimientos convencionales
de contratacién, de conformidad con las disposiciones establecidas en la Ley de
Contrataciéon Administrativa y en el Reglamento General de la Contratacion
Administrativa.

b- Compra de bienes y servicios por un mismo concepto, que se fraccionan para evadir
los limites asignados.

c- Pago de sueldos jornales y servicios especiales sujetos a regulaciones del Codigo de
Trabajo y de la Caja Costarricense de Seguro Social.

Articulo 26. Ningun funcionario (a) de la Municipalidad, con la excepcién de quien
tengan en custodia los fondos de Caja Chica, podra mantener en su poder fondos de la
Caja Chica, por mas de dos dias. Trascurrido los dos dias sin entregar los fondos o la
factura correspondiente el Tesorero o Tesorera informarda a la Alcaldia para que
proceda con su recuperacién y tome las medidas correspondientes.

Articulo 27. Los fondos de caja chica no podran ser utilizados en gastos diferentes a los
que fueron previamente autorizados.
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CAPITULO VII
De las Sanciones

Articulo 28.Las sanciones que correspondan, serdn aplicadas conforme al procedimiento
establecido en el Reglamento Auténomo de Organizacion y Servicio de la Municipalidad, asi
como en la normativa conexa y supletoria.

Articulo 29. En el desarrollo de las funciones de custodia se clasifican las faltas de acuerdo al
posible perjuicio econémico y de otra indole, que puedan causar a la Municipalidad, de la
siguiente forma:

Se consideran faltas leves y en consecuencia, causal de una amonestacion escrita:

a. Mantener en desorden la documentacion de caja chica.

b. Irrespetar los procedimientos establecidos en este Reglamento para administrar y controlar
los fondos de caja chica.

c. El atraso de hasta tres dias en la presentacidn de las liquidaciones del fondo de la caja chica
para su correspondiente reintegro y registro contable ante el departamento de Contabilidad.

Se consideraran faltas graves y en consecuencia, causal de una sancién mayor a la establecida
en el parrafo anterior:

a. La reiteracion en la comisién de alguna falta leve.

b. El atraso de hasta un mes calendario en la presentacion de las liquidaciones del fondo de la
caja chica para su correspondiente reintegro y registro contable ante el departamento de
Contabilidad.

c. La deteccion en el proceso de un arqueo u otra verificacion de documentacion alterada o nula
como respaldo de erogaciones por caja chica.

d. La reiteracion de faltantes de caja chica obligara al superior del Tesorero Municipal a realizar
las investigaciones que corresponda para determinar los hechos; ello sin perjuicio de la
responsabilidad laboral, civil y /o penal en que pudiere incurrir el custodio de conformidad con
el ordenamiento vigente por tales faltantes cuando los mismos se produjeren por dolo, culpa,
impericia o negligencia, atribuibles al mismo.
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Articulo 30. Si el encargado tramita el pago de un bien o servicio por caja chica, que no
corresponde a lo solicitado, tanto éste como el servidor que lo solicité seran
responsables de reintegrar, por partes iguales, la suma desembolsada, el dia habil
siguiente al que fue detectado el hecho.

CAPITULO VII
Otras disposiciones

Articulo 31. Este reglamento deroga el Reglamento de Caja Chica que regia hasta la
fecha.

Articulo 32. Rige a partir de su publicacién y comunicacién a todo el personal de la
Municipalidad de Tarrazu.

PUBLICARLO EN EL DIARIO OFICIAL LA GACETA.
ACUERDO DEFINITIVAMENTE APROBADO.

1 vez.—( IN2016063596 ).
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MUNICIPALIDAD DE LEON CORTES

El Concejo Municipal de Ledn Cortés, en sesion ordinaria N° 017, celebrada el 22 de agosto 2016,
mediante el acuerdo N° 10, aprueba por unanimidad definitivamente REGLAMENTO
DE CONTRATACIONES DIRECTAS DE LA MUNICIPALIDAD DE LEON CORTES, a
continuacion se detalla:

Municipalidad de Ledn Cortés

El Concejo Municipal de la Municipalidad del Canton de Leon Cortés, conforme a las
potestades conferidas por los articulos 4 inciso a), 13 incisos c) y €) y 17 incisos a) y h) del Codigo
Municipal, Ley numero 7794 y el articulo 170 de la Constitucién Politica, acuerda emitir el:

REGLAMENTO DE CONTRATACIONES DIRECTAS
DE LA MUNICIPALIDAD DE LEON CORTES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

ARTICULO 1.-

El presente Reglamento regulara todo lo relativo a la adquisicion de bienes y servicios que
requiera cualquiera de los érganos o unidades administrativas que integran la estructura
organizativa de la Municipalidad de Ledén Cortés, por el procedimiento de contratacién directa,
conforme a los montos que para tal procedimiento defina la Contraloria General de la Republica y
en los supuestos definidos en el capitulo IX del Reglamento General de Contratacién
Administrativa.

ARTICULO 2.-

Las contrataciones directas estaran bajo la direccidn y supervision de la Proveeduria Municipal, la
cual sera responsable de llevar a cabo los procedimientos de contratacion, en coordinacion con
las demas unidades de la Municipalidad.

ARTICULO 3.-

Cada unidad debera presentar un programa anual de adquisiciones, dentro de las posibilidades
presupuestarias de la Municipalidad, el cual debera ser incluido en el programa anual de
adquisiciones de la Municipalidad. La publicidad del programa anual se regira por lo dispuesto
en el articulo 7 del Reglamento General de Contratacion Administrativa.

La Proveeduria Municipal, una vez seleccionado en firme el suplidor o contratista, debera velar
porque los bienes o servicios adquiridos sean entregados a la Municipalidad en los
términos fijados en la contratacién, pudiendo requerir, en caso necesario, el apoyo de cualquier
otra unidad y ejercera el control del cumplimiento de las obligaciones en los términos
dispuestos por la Seccion Segunda del capitulo Xl del Reglamento General de Contratacion
Administrativa.

ARTICULO 5.-

La Proveeduria Municipal y las unidades solicitantes, seran las encargadas de vigilar que las
adquisiciones de bienes y servicios que requieran dentro de su ambito de competencia no sean
fraccionadas.

ARTICULO 6.-
La Proveeduria Municipal, tendra dentro del ambito de su competencia, las siguientes funciones:

a- Gestionar en forma eficiente las compras de bienes y servicios que requieran las unidades
y que se puedan adquirir, segun la reglamentacién actual y vigente y de conformidad con
capitulo XV del Reglamento General de Contratacion Administrativa.

b- Solicitar las cotizaciones de precios para las compras de bienes y servicios solicitados, de
conformidad con las normas que se establecen en este Reglamento.

c- Seleccionar y recomendar segun corresponda, con base en las ofertas o cotizaciones
recibidas, al oferente que propone el precio y las condiciones mas convenientes a los
intereses de la Municipalidad.

d- Confeccionar las érdenes de compra y llevar un expediente de cada contratacion.

e- Recibir las facturas y otros documentos de cobro para gestionar el pago de las
contrataciones directas a los adjudicatarios.
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f- Preparar un informe trimestral sobre la gestion de compras e informar a su superior sobre
cualquier anomalia que se detecte en los procedimientos de contratacion.

g- Llevar los controles que se consideren adecuados sobre cada contratacion directa.

h- Recibir los materiales y suministros que se adquieren y llevar un inventario permanente y
actualizado de todos los bienes almacenados en la bodega de materiales y suministros.

i- Constituir y mantener actualizado el Registro de Proveedores de la Municipalidad;

j- Coordinar la elaboracion del plan anual de compras de la Municipalidad.

CAPITULO II
DE LOS ORGANOS CON COMPETENCIA PARA ADJUDICAR.

ARTICULO 7.-
Los o6rganos encargados de autorizar el inicio de los tramites de compra y de efectuar la
adjudicacién de las contrataciones directas, son los siguientes:

La Proveeduria Municipal

Los Directores de Unidades o Departamentos
El Auditor

El Alcalde

ARTICULO 8.-

La competencia entre los distintos 6rganos se distribuira en razén del monto de la contratacion
administrativa, que se establece con base en el monto de referencia. Para los efectos de éste
Reglamento, el monto de referencia es el maximo que defina por periodo, la Contraloria General
de la Republica, para las contrataciones directas, de manera que los criterios de atribucion de
competencia son los siguientes:

a- La Proveeduria Municipal adjudicara contrataciones directas hasta el monto equivalente al
veinticinco por ciento del monto de referencia.

b- Los Directores de unidades o departamentos, y la Auditoria Interna especificamente en las
contrataciones propias de dicha unidad, adjudicaran contrataciones directas hasta el monto
equivalente al cincuenta por ciento del monto de referencia.

c- El Alcalde adjudicara contrataciones directas hasta el monto equivalente al ciento por
ciento del monto de referencia.

CAPITULO Il
DE LOS SERVICIOS PROFESIONALES

ARTICULO 9.-
Para la contratacion de servicios profesionales, el 6rgano municipal competente debera justificar
que dicho servicio no puede ser llevado a cabo por funcionarios de la Municipalidad.

ARTICULO 10.-

Las contrataciones por servicios profesionales deben ser claras en cuanto a las condiciones,
caracteristicas, naturaleza del trabajo por realizar y el precio a contratar. Se entendera que dichas
contrataciones por servicios profesionales no son continuas ni permanentes.

ARTICULO 11.-
Todo oferente que proponga sus servicios profesionales en cualquier area especifica afin a la
Municipalidad, debera formar parte del Registro de Proveedores.

ARTICULO 12.-

De conformidad con el articulo 65 de la Ley de Contratacion Administrativa, ninguna contratacion
de servicios, ya sea técnica o profesional, generara relacion de empleo publico, con las
excepciones senaladas en el articulo 67 de la misma Ley.
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CAPITULO IV
DEL REGISTRO DE PROVEEDORES

ARTICULO 13.-

La Municipalidad tendra un Registro de Proveedores, en el cual podran inscribirse todos
los interesados en proveer bienes y servicios. El Registro debera contener la informacion basica
del proveedor, medio de comunicacion sefialado para recibir invitaciones, una lista de los
bienes o servicios que puede ofrecer y cualquier otra informacion que determine la Proveeduria
Municipal. La inscripcion se rige por un principio de gratuidad y todo interesado podra
realizarla en el momento en que asi lo desee.

ARTICULO 14.-

La Proveeduria Municipal tendra a su cargo la responsabilidad de constituir y
mantener actualizado el Registro de Proveedores. Ese departamento invitara, al menos una
vez al afio, a todos los interesados a inscribirse o a actualizar su informacion en el Registro de
Proveedores. La invitacion se hara en el Diario Oficial La Gaceta y, si se estima necesario,
también se podra publicar en cualquier otro medio de comunicacion masiva

ARTICULO 15.-
La Proveeduria Municipal es la responsable de dictar la normativa que regulara el Registro de
Proveedores, para lo cual atendera la normativa general que podra dictar el Alcalde Municipal.

CAPITULO V
DE LOS PROCEDIMIENTOS

ARTICULO 16.-
Los procedimientos de contratacion seran los siguientes:
a- En forma directa e inmediata, sin necesidad de solicitar cotizaciones u ofertas. Para lo cual
se haran mediante un fondo de Caja Chica, que se normara en el Capitulo VI del presente
Reglamento.

b- Por contratacién directa, siguiendo el procedimiento regulado en los articulos 19 y
siguientes de éste Reglamento.

ARTICULO 17.-
El procedimiento de compra directa e inmediata s6lo se podra emplear en los siguientes
supuestos:

a- La Proveeduria Municipal en compras hasta por la suma equivalente al cinco por ciento del
monto maximo de su competencia.

b- Las Direcciones y la Auditoria Interna en compras hasta por la suma equivalente al cinco
por ciento del monto maximo de su competencia.

c- El Alcalde en compras hasta por la suma equivalente al cinco por ciento del monto maximo
de su competencia.

El monto maximo de competencia es el definido para esos 6rganos en el articulo 8 de este
Reglamento.

ARTICULO 18.-
Las compras directas e inmediatas podran pagarse a través del fondo de caja chica regulado en
el capitulo siguiente.

ARTICULO 19.-
Para las contrataciones directas, se seguiran las siguientes reglas de procedimiento:

a- La unidad interesada prepara y remite a la Proveeduria Municipal, una Solicitud de Bienes
y Servicios o en su defecto un documento de decision inicial para contratar, en la que se
indicaran las caracteristicas y condiciones de los bienes o servicios por adquirir. La compra
solicitada debera estar contemplada en el Programa de Adquisiciones o Plan de Compras
Anual, o responder a una necesidad justificada y tener contenido presupuestario.

Esa informacion debera constar en la Solicitud de Bienes y Servicios. La Proveeduria
Municipal no continuara con el tramite si la solicitud no cuenta con esa informacion.
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b- Si por las caracteristicas o condiciones del bien a adquirir o del servicio a contratar, se
requiere de la preparacion de un pliego de condiciones de la contratacién, éste lo preparara
la Proveeduria Municipal, con la colaboracion de la unidad solicitante. El pliego de
condiciones de contratacion se elaborara cumpliendo con los mismos requisitos
estipulados en el articulo 45 del Reglamento General de Contratacion Administrativa.

c- La Proveeduria Municipal debera invitar a por lo menos tres oferentes de los inscritos en el
Registro de Proveedores, procurando brindar en el transcurso del tiempo, acceso igual a
todos los oferentes. Cuando no se disponga de ese numero de oferentes inscritos, se
dejara constancia de ello en el expediente y se podra invitar a aquellos que estén
acreditados en el Registro.

d- En caso de que no haya oferentes inscritos calificados para la prestacién, de lo que se
dejara constancia en el expediente, la Proveeduria Municipal podra seleccionar al oferente
o proveedor en forma directa, de conformidad con lo establecido en el articulo 136 del
Reglamento de la Ley de Contratacién Administrativa.

e- Las invitaciones a cotizar deberan ser por escrito si la contratacion es por un monto igual o
mayor al cinco por ciento del monto de referencia definido en el articulo 8 y, en esos casos,
la Proveeduria Municipal debera dejar en el expediente respectivo, copia de dichas
invitaciones, con el recibido conforme.

f- Para montos menores, las cotizaciones podran efectuarse por cualquier medio que se
estime conveniente, en cuyo caso se debera dejar constancia en el expediente, del medio
utilizado, la fecha y los proveedores invitados.

g- La Proveeduria Municipal analizara las distintas ofertas presentadas por los proveedores,
para asi seleccionar o recomendar, segun corresponda, la que mas convenga a los
intereses de la Municipalidad. Para ello, podra contar con la asesoria de cualquier otro
organo de la Municipalidad que estime necesario, el cual estara en la obligacién de brindar
esa colaboraciéon con la oportunidad que le sea requerida.

h- La Proveeduria Municipal preparara un informe de adjudicacion con al menos la siguiente
informacion: resumen del objeto de la contratacion; enumeracion de las ofertas recibidas,
de las admisibles y de las inadmisibles y resumen de los otros estudios elaborados.

i- Esa Unidad, si le compete, adjudicara directamente la contratacién o, en su defecto,
formulara la recomendacion respectiva, para la adjudicacién por parte del 6rgano que
corresponda. En caso de que la adjudicacion sea competencia del Alcalde o de las
Direcciones de Departamento, la recomendacién de adjudicacion debera llevar el visto
bueno del Tesorero Municipal, con el fin de acreditar la existencia de disponibilidad
econdmica para hacer frente a la erogacion respectiva.

j- Todo proponente que ofrezca bienes o servicios a la Municipalidad debera estar inscrito en
el Registro de Proveedores, salvo por lo dispuesto en el inciso c¢) anterior.

k- El plazo maximo para adjudicar a la mejor oferta sera el que se indique en el pliego de
condiciones o en la invitacién a cotizar y en caso de que no se hubiere indicado alguno,
dentro de 15 dias habiles, contados a partir de la terminacion del plazo para recibir ofertas
o cotizaciones.

I- Sila contratacion requiere ser formalizada en un contrato escrito, se regira por lo dispuesto
en la Seccion Segunda del Capitulo Xlll del Reglamento General de Contratacion
Administrativa.

ARTICULO 20.-

Las ofertas de los proveedores, para contrataciones mayores o iguales al cinco por ciento del
monto de referencia, deberan cumplir con los requisitos que a continuacion se indican y los otros
qgue se establezcan en el pliego de condiciones o en la invitacion a cotizar:
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a- La oferta o cotizacién debera ser entregada en el lugar o a través de los medios indicados
en el pliego de condiciones, o en su defecto en la invitacion emitida para el concurso,
cumpliendo las condiciones de hora y dia fijados para este fin.

b- La oferta o cotizacion debera presentarse en forma escrita o digital a través de medios
registrados previamente en el Registro de Proveedores, segun lo requiera el pliego de
condiciones o la invitacion, libres de borrones, entrerrenglones, ni tachaduras y en papel
comun con los timbres que se indiquen, en sobre cerrado, con la identificacion del oferente
y de la contratacién correspondiente.

c- Debe indicarse la vigencia de la oferta o cotizacidén, la que no podra ser menor a la
solicitada en el pliego de condiciones o en la invitacion; en caso de que no se hubiere
indicado, la vigencia no podra ser inferior al plazo previsto para la adjudicacion.

d- El precio ofrecido debera ser firme y estipularse en numeros vy letras coincidentes, y en la
moneda que sefale la invitacion o pliego de condiciones. Igualmente debe sefialar la forma
de pago.

e- El oferente indicara el plazo de entrega del bien o prestacion del servicio.

f- Con la oferta, se presentara la garantia de participacién cuando asi se exija conforme a los
lineamientos que dicte el departamento promotor del concurso, siguiendo lo dispuesto en el
articulo 37 del Reglamento General de Contratacion Administrativa.

g- Se debera senalar lugar dentro de la jurisdiccion del Cantén de Ledén Cortés o un medio
digital para recibir notificaciones.

h- La oferta o cotizacion debera venir firmada por el oferente o representante legal en caso de
personas juridicas.

ARTICULO 21.-

Las distintas unidades programaran sus necesidades de bienes y servicios con la debida
anticipacién a su uso, de manera que los tramites de compra se realicen con el tiempo suficiente
para adquirir los mismos en las mejores condiciones.

ARTICULO 22.-

Las compras de bienes se podran hacer igualmente para mantener existencias en la bodega de
materiales y suministros. Las existencias para esa bodega, se calcularan siguiendo una
metodologia racional evitando asi inventarios en exceso o agotamiento de existencias.

ARTICULO 23.-

Correspondera a la Proveeduria Municipal, una vez adjudicada la contratacion, preparar la
respectiva orden de compra. La orden de compra es el documento por el cual se compromete el
monto presupuestado y, a la vez, genera el compromiso con la empresa para la adquisicion del
bien o del servicio seleccionado en los supuestos de contrataciones directas.

ARTICULO 24.-

La orden de compra sera firmada, segun corresponda, por el Proveedor Municipal conjuntamente
con el Tesorero de la institucién y el funcionario Director del departamento que promueve la
contratacion. Las ordenes de compra deberan ser impresas con numeracidn consecutiva. La
Proveeduria Municipal debera llevar un control de las 6rdenes de compra utilizadas, con
indicacion del monto, objeto, saldo y estado de la contratacion.

ARTICULO 25.-

La Proveeduria Municipal exigira la garantia de cumplimiento, en los supuestos en que asi lo
determine el Pliego de condiciones o invitacion a cotizar, respetando los términos dispuestos en el
articulo 40 del Reglamento General de Contratacion Directa. Las garantias de cumplimiento,
seran controladas, en cuanto a su monto y vigencia, por parte de la Proveeduria Municipal. La
custodia de las mismas estara a cargo de la Tesoreria Municipal.
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ARTICULO 26.-

La Direccion del departamento promotor de la contratacion, en los casos de obras o servicios y en
aquellos otros que determine la Proveeduria Municipal, debera poner un visto bueno a las
facturas que presente el proveedor para efectos de pagos parciales o finales de la contratacion. El
Departamento de Hacienda Municipal a través de sus dependencias, ejecutara el tramite de pago
respectivo, una vez sea ordenado mediante nédmina firmada por el Alcalde Municipal.

ARTICULO 27.-

En los supuestos de obras, éstas seran recibidas después de contar con el informe técnico en el
que conste que estan a satisfaccion de la Municipalidad. Para lo anterior, la Direccion
del departamento promotor de la contratacion, podra contar con la asistencia de otros 6rganos
de la Municipalidad. La Proveeduria Municipal no tramitara el pago final de la contratacion, si no
se ha emitido dicho informe.

ARTICULO 28.-

Durante la ejecucion del contrato, el funcionario que adjudicé la contratacion, podra
modificar, disminuir o aumentar, hasta en un cincuenta por ciento el objeto de la
contratacion, cuando concurran circunstancias imprevisibles en el momento de iniciarse los
procedimientos y esa sea la Unica forma de satisfacer plenamente el interés publico perseguido,
siempre que el monto de la suma de la contratacidon original, mas el incremento adicional
que la modificacion implica, no excedan el limite previsto por éste Reglamento para la
contratacién directa de cada unidad competente para adjudicar y exista un visto bueno de
la Tesoreria Municipal declarando la existencia del contenido presupuestario y econdémico.

ARTICULO 29.-

La Proveeduria Municipal sera el 6rgano encargado de llevar un expediente de cada
contratacion, en el cual incorporara todos los documentos de la misma, en orden
cronologico y foliado consecutivamente. Cada expediente sera identificado con el nombre y
numero de la contratacion.

ARTICULO 30.-

La Proveeduria Municipal dara seguimiento a todas las contrataciones que se hayan gestionado y
preparara los informes que le solicite el Alcalde, el Concejo o las Direcciones con
competencia para adjudicar compras directas.

CAPITULO VI
DEL FONDO DE CAJA CHICA

ARTICULO 31.-

El fondo de caja chica correspondera como maximo al cinco por ciento del monto de referencia
definido en el articulo 8 del presente reglamento. Estara bajo la supervision del Departamento de
Hacienda Municipal a través de sus dependencias, y la responsabilidad sobre el manejo y
administracion del fondo correspondera al funcionario que sea designado con tal fin por la
Direccién del Departamento.

ARTICULO 32.-

Los érganos competentes podran autorizar la realizacion de compras de bienes y servicios
con cargo al fondo de caja chica dentro de los montos y parametros fijados en los articulos 17 y
18 de éste Reglamento.

ARTICULO 33.-

Se prohibe el fraccionamiento de las compras para acondicionarlas a las sumas
maximas permitidas por éste Reglamento, segun la competencia de cada 6rgano. Asimismo,
no podran hacerse pagos por contratos con empresas o0 personas fisicas, ni efectuar
desembolsos por concepto de salarios y otros que defina el Alcalde Municipal.

ARTICULO 34.-

La solicitud de adelanto de fondos de caja chica debera estar autorizada por el

organo competente, en los términos fijados en el articulos 17 y 18 de este Reglamento; los
funcionarios que ocupen esos puestos, deberan registrar su firma ante el encargado de la caja
chica. En la solicitud de adelanto debera constar: el bien o servicio por contratar, la justificacion
de la compra, la existencia de contenido presupuestario, el nombre y firma del funcionario que
autoriza y del funcionario que recibe el dinero.
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ARTICULO 35.-
El funcionario que realiza la compra debe velar porque los materiales y suministros seleccionados
beneficien en precio y calidad a la Municipalidad de Ledn Cortés.

ARTICULO 36.-

Cuando se trata de materiales y suministros que se mantienen en bodega, segun listado que
defina la Proveeduria Municipal, el funcionario debe adjuntar a la solicitud de adelanto o a la
liquidacion, segun corresponda, un documento en el que la Proveeduria Municipal, sehale la
inexistencia de ese material o suministro en la bodega.

ARTICULO 37.-

La liquidacion del adelanto debera efectuarla el solicitante a mas tardar el dia habil siguiente al
retiro del dinero, con excepciéon de lo consignado en el articulo 40 de este Reglamento. La
liquidacion debera estar autorizada por el érgano competente. No se realizaran nuevos adelantos
de dinero a quien tenga sumas pendientes de liquidar.

ARTICULO 38.-

Todo pago hecho por medio del fondo de caja chica debera estar respaldado con una factura
comercial confeccionada a nombre de la Municipalidad, la cual debe contener el detalle de los
bienes y servicios adquiridos, la firma y el numero de cédula del proveedor. En aquellos servicios
de personas fisicas en que no se emitan facturas, se confeccionara un recibo de pago, indicando
el nombre de quien da el servicio, su numero de cédula, el servicio prestado y el monto
correspondiente. El recibo debera ser firmado por dicha persona. Esos documentos no deben
presentar borrones, tachaduras, ni alteraciones que hagan dudar de su legitimidad. Ademas, para
cada pago se debe aportar un comprobante donde conste que los bienes y servicios se recibieron
a satisfaccion, en el cual se debe indicar ademas, el nombre, firma y niumero de cédula de la
persona que los recibid por parte de la Municipalidad.

ARTICULO 39.-
Los sobrantes por adelantos de dinero deberan ser entregados al encargado de la caja chica,
junto con la liquidacion.

ARTICULO 40.-

El encargado de caja chica podra hacer adelantos de dinero a cualquier funcionario de la
Municipalidad para gastos de viaje y de transporte. En este supuesto, el funcionario debera
presentar la liquidacion de gastos dentro de los tres dias habiles siguientes a la conclusion de la
gira o viaje, segun lo dispuesto en el Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte vigente.

ARTICULO 41.-

El encargado del fondo sera responsable de gestionar su reintegro, cuando lo estime conveniente,
en funcién del monto gastado. En esa oportunidad efectuara una liquidacion, la cual sera
aprobada por el Director de Hacienda Municipal. La reposicion del fondo debera hacerse por
medio de cheque girado a nombre del encargado del fondo.

ARTICULO 42.-

Todos los comprobantes y justificantes que se adjuntan a la liquidacion citada en el articulo
anterior, deberan marcarse con un sello u otro medio que evite que ese justificante sea utilizado
posteriormente en otra liquidacion.

ARTICULO 43.-

La Direccion de Hacienda Municipal o el funcionario que esta designe, debera realizar al menos
dos arqueos sorpresivos por mes del fondo de caja chica y emitir un informe sobre el resultado de
cada arqueo. Por otra parte, la Auditoria Interna también realizara arqueos de ese fondo, de
acuerdo con su programa de trabajo.

ARTICULO 44.-

Los faltantes que resulten de las operaciones ordinarias de la caja chica y que sean debidamente
comprobados al efectuar un arqueo, deben ser cubiertos por el responsable del fondo, una vez
atendidos sus derechos de defensa. En caso de que se determine un sobrante, se debe depositar
en forma inmediata en la cuenta corriente de la Municipalidad.
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CAPITULO VII

DE LAS DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 45.-

Cualquier infraccion a las disposiciones contenidas en este Reglamento, dara lugar a la aplicaciéon
del régimen disciplinario correspondiente.

ARTICULO 46.-
El Alcalde Municipal podra emitir las directrices, circulares o instrucciones que estime pertinente
para el adecuado cumplimiento de éste Reglamento.

ARTICULO 47.-

En lo no regulado por éste Reglamento, se aplicaran las disposiciones pertinentes de la Ley de
Contratacién Administrativa y el Reglamento General de Contratacién Administrativa y la Ley de
Administracion Financiera de la Republica.

ARTICULO 48.- Este Reglamento deroga cualquier disposicion anterior que se le oponga.
Publiquese en el Diario Oficial La Gaceta.

Maribel Urefia Solis, Secretaria de Concejo.—1 vez.—( IN2016064150 ).
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El Concejo Municipal de la Municipalidad del Canton de Ledn Cortés Castro,
conforme a las potestades conferidas por los articulos 4 inciso a), 13 incisos c)
y ) y 17 incisos a) y h) del Codigo Municipal, Ley numero 7794 vy el articulo
170 de la Constitucion Politica, en sesion ordinaria N° 016, celebrada el dia 16
de agosto 2016 acuerda: emitir el siguiente

REGLAMENTO PARA EL COBRO POR LA PRESTACION DE SERVICIOS
ADMINISTRATIVOS MUNICIPALES

CAPITULO |
Disposiciones Generales

ARTICULO 1.- EI presente Reglamento establece las tasas a cobrar
por servicios administrativos prestados por este Gobierno Local.

ARTICULO 2.- La autoridad competente en la ejecucion del presente
Reglamento es, la Alcaldia Municipal a través de sus diferentes dependencias.

ARTICULO 3.- Alcance. El presente reglamento es de acatamiento
obligatorio para todas las personas fisicas o juridicas, publicas o privadas,
que requieran de servicios administrativos por parte de la Municipalidad del
Canton de Leon Cortés Castro.

ARTICULO 4.- Definiciones y acrénimos. Para efectos de este reglamento se
entiende por:

Servicios Administrativos Municipales: Se trata de aquellos servicios que se
prestan en ventanillas municipales o en campo, y que no se
encuentran regulados por normativa general o especial.

Usuario: Persona fisica o juridica, publica o privada, que requiera de servicios
administrativos por parte de la Municipalidad del Canton de Ledn
Cortés Castro.

Costo del servicio: Monto econdmico que cancela el usuario por la recepcién
de un servicio administrativo municipal, y que se define en el
presente reglamento especificamente para cada caso.

Salario Base: Corresponde al monto equivalente al salario base
mensual definido anualmente para el establecimiento de multas por parte del
Ministerio de Hacienda.

Unidad base de cobro: Se refiere a la unidad de medida a través de la cual se
establecera el costo del servicio a pagar por parte del usuario, y se
definira principalmente por cantidad de hojas en caso de documentos, y
cantidad de kildmetros de desplazamiento en para inspecciones.

Porcentaje de aplicacibn de tasa respecto al salario base:
referencia porcentual sobre el salario base definido, que al aplicarlo
determina la cifra base para la determinacién del costo del servicio en cada
caso.
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Proceso de redondeo: Para los fines del presente reglamento, se trata de la
operacioén aritmética que permite llevar a multiplos superiores o inferiores a una
cifra econémica, con el fin de generar una mayor comodidad en el tramite de
cobro en ventanillas de caja.

CAPITULO II
COSTOS POR SERVICIOS ADMINISTRATIVOS MUNICIPALES

ARTICULO 5.- Los costos por prestacion de servicios administrativos
municipales, deberan ser cancelados por el solicitante en forma previa a la
prestacion del mismo, fungiendo como comprobantes unicos para la
realizacion, o en su defecto la programacion y ejecucion, el recibo de pago
emitido por la municipalidad o cualquier otro ente recaudador autorizado, asi
como el formulario de solicitud debidamente lleno y sus requisitos adjuntos,

cuando asi sea requerido.

ARTICULO 6.- Los servicios administrativos regulados en el presente
reglamento y los porcentajes para la determinacion de los montos a cobrar para
cada caso, se detallan a continuacion:

53

EMISION O COPIAS DE DOCUMENTOS

Servicio Unidad base de | Porcentaje de
cobro aplicaciéon de
tasa respecto
al salario
base
a- | Reposicion de recibos de cobro Cada copia 0.25%
b- | Certificaciones municipales de Cada certificacion 0.5%
diversos departamentos
c- | Estados de cuenta Cada hoja 0.125%
d- | Copias de planos o documentos Cada Hoja 0.25%
catastrales
e- | Renovacion de certificados de Cada certificado 0.5%
patentes
f- | Carteles de licitacion impresos Cada cartel 2.5%
g- | Carteles de licitacion en digital Cada cartel 1.25%
h- | Pliegos de condiciones de Cada pliego 1.25%
contratacion directa impresos
i- | Emisién de avisos de cobro Cada aviso 0.625%
administrativo en fisico o medio emitido
digital
TRAMITES CATASTRALES
Servicio Unidad base de | Porcentaje de
cobro aplicacion de
tasa respecto
al salario
base
j- | Tramite de visto bueno de planos Cada plano 0.5%
k- | Tramite de visado de planos Cada plano 0.75%
I- | Tramite de usos de suelo Cada tramite 0.625%
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INSPECCIONES MUNICIPALES

Servicio

Unidad base de
cobro

Porcentaje de
aplicacion de
tasarespecto
al salario
base

Inspecciones de patentes nuevos
tramites o a solicitud de parte

Cada km de
desplazamiento

0.25% el
primer
kilometro y
0.0625% por
kilometro
adicional

Inspecciones de permisos de
construccion

Cada km de
desplazamiento

0.25% el
primer
kilbmetro y
0.0625% por
kilometro
adicional

Inspecciones por servicios
municipales nuevos y a solicitud de
parte

Cada km de
desplazamiento

0.25% el
primer
kilbmetro y
0.0625% por
kilbmetro
adicional

Inspecciones por servicio de juez de
aguas

Cada km de
desplazamiento

0.25% el
primer
kilbmetro y
0.0625% por
kildmetro
adicional

Inspecciones relativas a la gestion
vial por alineamientos u otros a
solicitud de parte

Cada km de
desplazamiento

0.25% el
primer
kilbmetro y
0.0625% por
kilometro
adicional
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AVALUOS
Servicio Unidad base de Costo
cobro unitario
g- | Avaluos de propiedades no Cada propiedad Monto fijado
declaradas o a solicitud de parte por Decreto

de Aranceles
por servicios
de peritaje y
avaluos del
Colegio
Federado de
Ingenieros y
Arquitectos
(CFIA) de
Costa Rica
para terrenos
y propiedades.

ARTICULO 7.- Para la determinacion del monto a cobrar en cada caso, se
aplicara al salario base vigente el o los porcentajes sefalados en el articulo
anterior, y al resultado obtenido de dicha operacién aritmética, se le realizara el
proceso de redondeo al multiplo de cien mas proximo, siendo la cifra resultante
el monto en colones que debera cancelar el usuario por el servicio a recibir.

ARTICULO 8.- Los valores de los costos por servicios obtenidos conforme el
procedimiento sefialado en este Reglamento, seran actualizados anualmente
segun las variaciones que sufra el salario base.

ARTICULO 9.- Este Reglamento entrara en vigencia a partir de la fecha de su
publicacion en el Diario Oficial “La Gaceta”.

Maribel Urefia Solis, Secretaria de Concejo.—1 vez.—( IN2016064200 ).
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