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PODER EJECUTIVO
DECRETOS
N° 40019 — H

EL PRIMER VICEPRESIDENTE EN EJERCICIO
DE LA PRESIDENCIA DE LA REPUBLICA
Y EL MINISTRO A.L. DE HACIENDA

Con fundamento en las atribuciones que les confieren los articulos 140 incisos
3) y 18) y 146 de la Constitucion Politica; los articulos 25 inciso 1), 27 inciso 1)
y 28 inciso 2) acapite b) de la Ley No. 6227, Ley General de la Administracion
Publica de 2 de mayo de 1978 y sus reformas; la Ley No. 8131, Ley de la
Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos de 18 de
setiembre de 2001 y sus reformas; su Reglamento, el Decreto Ejecutivo No.
32988-H-MP-PLAN de 31 de enero de 2006 y sus reformas; la Ley No. 7672,
Creacion del Centro Cultural e Historico Jos¢ Figueres Ferrer de 29 de abril de
1997; el Decreto Ejecutivo No. 32452-H de 29 de junio de 2005 y sus reformas;
y el Decreto Ejecutivo No. 38915-H de 13 de marzo de 2015 y sus reformas.

Considerando:

1. Que mediante la Ley No. 7672, publicada en La Gaceta No. 96 de 21 de
mayo de 1997, se cred el Centro Cultural e Historico José Figueres Ferrer,
como un o6rgano de desconcentracion maxima, con personalidad juridica
instrumental, adscrito al Ministerio de Cultura, Juventud y Deportes para
patrocinar, facilitar y promover el desarrollo cultural y artistico; servir de
sede para la discusién de ideas politicas y filoséficas que impulsen la
democracia y ofrecerse como sede a los grupos artisticos y culturales del
canton de San Ramon, entre otros objetivos.

2. Que mediante el oficio DM-0827-2016 de 3 de agosto de 2016, la Ministra
de Cultura y Juventud y el Director Ejecutivo del Centro Cultural e Histérico
José Figueres Ferrer, solicitaron incrementar el gasto presupuestario maximo
de dicho organo para el 2016, por un monto total de ¢43.775.800,00
(cuarenta y tres millones setecientos setenta y cinco mil ochocientos colones
exactos), con el fin de invertir en la remodelacién y mejora de la propiedad
que fue adquirida recientemente inmueble inscrito en el Registro Nacional,
Provincia de Alajuela, Matricula de Folio Real 112507-000.

3. Que dicho monto corresponde ser ampliado por la via de Decreto Ejecutivo,
y sera sufragado con recursos provenientes de superavit especifico, que seran
destinados para invertir en la remodelacidn y mejora de la propiedad



adquirida recientemente, dada la cantidad de actividades que el o6rgano
realiza, ello implica la necesidad de contar con espacio suficiente y con
condiciones aptas para la atencion de las personas que participan en dichas
actividades.

4. Que mediante el Decreto Ejecutivo No. 38915-H, publicado en La Gaceta
No. 61 de 27 de marzo de 2015 y sus reformas, se emitieron las Directrices
Generales de Politica Presupuestaria, Salarial, Empleo, Inversion y
Endeudamiento para el afio 2016, estableciéndose en el articulo 5°, que el
gasto presupuestario de las entidades putblicas y oérganos desconcentrados
para el afio 2016, no podra exceder el monto incorporado en el presupuesto
ordinario 2015, deduciendo los gastos no recurrentes, siempre y cuando no
correspondan a proyectos de inversion plurianuales, asi como las
transferencias que deban realizar por mandato de ley. En correspondencia
con dicha disposicién, el monto de gasto presupuestario maximo para el afio
2016 resultante para el Centro Cultural e Historico José Figueres Ferrer, fue
establecido en la suma de ¢154.357.000,00 (ciento cincuenta y cuatro
millones trescientos cincuenta y siete mil colones exactos), el cual fue
comunicado en el oficio STAP-0660-2015 del 28 de abril de 2015; cifra que
no contempla el gasto indicado previamente en este decreto.

5. Que mediante el Decreto Ejecutivo No. 32452-H, publicado en La Gaceta
No. 130 de 6 de julio de 2005 y sus reformas, se emite el “Lineamiento para
la aplicacion del articulo 6 de la Ley No. 8131, Ley de la Admimistracion
Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos y la regulacion de la
clase de ingresos del Sector Publico denominada Financiamiento™.

6. Que en relacién con el superdvit especifico, el numeral 9° del referido
Decreto Ejecutivo No. 32452-H, posibilita la utilizacion de éste, para el pago
de gastos definidos en los fines establecidos en las disposiciones especiales o
legales aplicables a tales recursos.

7. Que por lo anterior, resulta necesario ampliar el gasto presupuestario maximo
fijado al Centro Cultural e Historico José Figueres Ferrer para el aiio 2016,
incrementandolo en la suma de ¢43.775.800,00 (cuarenta y tres millones
setecientos setenta y cinco mil ochocientos colones exactos).

Por tanto;
Decretan:

Ampliacién del gasto presupuestario maximo 2016
para el Centro Cultural e Historico José Figueres Ferrer
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N° 40028 - JP

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
Y LA MINISTRA DE JUSTICIA Y PAZ

En el uso de las facultades que le confiere el inciso 18 del articulo 140 de la
Constitucion Politica, la Ley Organica del Ministerio de Justicia v Paz No. 6739 del 28
de abril de 1982 y sus reformas, los articulos 25,inciso 1) y 28, inciso 2), acapites a) y
b) de la Ley General de la Administracion Publica, N° 6227 del 2 de mayo de 1978; los
articulos 54 y 65 de la Ley General de Policia N° 7410 y sus reformas.

CONSIDERANDO

1°- Como parte del proceso de modernizacion y profesionalizacion de las fuerzas de
policia, se promulgé la Ley de Fortalecimiento de la Policia Civilista N° 8096,
estableciéndose una nueva denominacion para los grados de los cuerpos de policia, asi
como un sistema de ascensos debidamente regulado.

2°- Dentro del sistema de grados y ascensos policiales es necesario la concordancia
entre los grados policiales existentes y las plazas policiales de la Direccion de la Policia
Penitenciaria del Ministerio de Justicia y Paz.

3°- La Ley General de Policia N° 7410 y sus reformas tiene como objetivo equiparar
todas las fuerzas policiales del pais; no obstante el Ministerio de Justicia y Paz,
contrario a otros cuerpos policiales, no ha establecido un sistema de méritos, asi como
la carrera policial para los funcionarios de la Direccion de la Policia Penitenciaria.

4°- Es necesario implementar y reglamentar lo dispuesto tanto en la Ley N° 7410, asi

como en la Ley N° 8096 y establecer los requisitos y formas de ascenso en el escalafon
de la policia penitenciaria.

5°- Se procedié a llenar el formulario de Evaluacion Costo Beneficio en la Seccion 1
denominada Control Previo de Mejora Regulatoria, siendo que el mismo dio
resultado negativo y que la propuesta no contiene tramites, requisitos ni
procedimientos. Por tanto,

Decretan

Reglamento Carrera Policial de Grados Policiales y Sistema de Ascensos de los
funcionarios policiales de la Direccion de la Policia Penitenciaria

CAPITULO I

Disposiciones generales



Articulo 1°- Ambito de aplicacién.

El presente Reglamento regulara lo concerniente a los grados policiales y el sistema de
ascensos en correspondencia con las plazas policiales vacantes para los servidores de
la Policia Penitenciaria.

Articulo 2°- Definiciones.

Para efectos de las disposiciones contenidas en el presente Reglamento se entiende
por:

1. Antigiiedad: Tiempo efectivo en el ejercicio de un grado policial.

2. Ascenso: el movimiento en la estructura jerarquica de un grado policial a otro
inmediato superior.

3. Consejo: el Consejo de Grados y Ascensos de los servidores policiales de la
Policia Penitenciaria.

4, Estatuto: el Estatuto Policial regulado en la Ley General de Policia, N° 7410 y

sus reformas.

Grado: Grado Policial ya sea de la escala basica, ejecutiva o superior.

Ley: la Ley General de Policia, N° 7410 y sus reformas.

Ministerio: el Ministerio de Justicia y Paz.

Ministro/a: Jerarca del Ministerio de Justicia y Paz.

e I

Articulo 3°- Determinacion de plazas nuevas.

iL.a Direccién de la Policia Penitenciaria, la Unidad Asesora de Planificacion
Institucional y el Departamento de Recursos Humanos, elaboraran un informe técnico
conteniendo la necesidad de crear plazas y recomendarian al jerarca ministerial la
necesidad de nuevas plazas, asi como el correspondiente grado dentro de la escala
policial.

CAPITULO IT

Requisitos generales para la obtencién de grados policiales

Articulo 4°- Procedimiento de concurso.

La obtencidn de grados policiales sera determinada por el procedimiento de concurso,
con excepcién del grado de Agente de Policia, que se obtendra al aprobar el Curso
Técnico Basico Policial.

Articulo 5°- Requisitos generales.



Son requisitos generales indispensables para concursar en la seleccion para ascensos,
los siguientes:

1. Existencia de una plaza vacante correspondiente al grado policial inmediatamente
superior.

2. Buena conducta en el Ambito policial y en ¢l privado.
3. Antigiiedad en el grado inmediato inferior exigida para optar por ¢l ascenso.
4. Experiencia en funciones policiales inherentes al grado que se ostenta,

5. Reunir los requisitos académicos en el ambito policial que sean exigidos por este
reglamento para optar por el ascenso.

Los atestados académicos y otros méritos no relacionados con la funcién policial seran
tomados en cuenta como requisitos secundarios, pudiendo prescindirse de éstos solo
en casos de inopia; de no haber inopia debidamente demostrada esos requisitos seran
indispensables en la calificacién final del oferente.

Articulo 6°- De los requisitos para ocupar los puestos de Director y Subdirector de la
Policia Penitenciara.

Requisitos de grado para el ejercicio de la Direccién y Subdireccion de la Policia
Penitenciaria.

Para ocupar el cargo de director de la Direccién de la Policia Penitenciaria el grado
requerido es el de Comisario de Policia, en caso de no existir un funcionario con ese
grado, un funcionario con al menos el grado de Comisionado de Policia y para el
cargo de subdirector el grado requerido es el de Comisionado de Policia, y ¢n caso de
no existir un funcionario con ese grado, un funcionario con al menos el grado de
Comandante de Policia.

Articule 7°- De la Capacitacion Penitenciaria. Cursos impartidos por la Escuela de
Capacitacion Penitenciaria y la Escuela Nacional de Policia.

La Escuela de Capacitacién Penitenciaria, ademas del curso Basico Policial de la
Policia Penitenciaria y las actividades de capacitacién establecidas en el presente
Reglamento, debera programar anualmente y de acuerdo a las necesidades que al
efecto determine en conjunto con la Direccién de la Policia Penitenciaria, los cursos
para la escala basica de Suboficjales, escala ejecutiva de Oficiales y escala superior de
Oficiales Superiores, cada uno de los cuales tendra una duracién minima de horas
seglin se sefiale para cada grado en el presente reglamento, con la finalidad de



capacitar a los eventuales concursantes para los niveles policiales de jerarquia para
ascenso.

Los contenidos de los cursos indicados, asi como de los cursos de ascenso definidos en
este Reglamento, seran elaborados por la Escuela de Capacitacién Penitenciaria con
fundamento en la descripcion de funciones de cada grado, definidas por la Direccion
de la Policia Penitenciaria en coordinacion con el Departamento de Recursos
Humanos, en el correspondiente manual de clases y cargos policiales.

Cuando exista inopia en la formacion de ascenso impartidos por la Escuela de
Capacitacion Penitenciaria, se podra admitir los cursos de ascensos que reciban los
funcionarios de la policia penitenciaria en la Escuela Nacional de Policia, cuando
observen todos los requisitos que el grado requiera, por la especialidad de la
formacién penitenciaria en la escala basica solo s¢ admite la formacioén de ascenso
impartida por la Escuela de Capacitacién Penitenciaria.

Articulo 8 °.-Grados Honorificos.

EY Poder Ejecutivo podrd conferir con caricter exclusivamente honorifico, grados
policiales, a ciudadanos costarricenses, a miembros y ex miembros de las fuerzas de
policia, que por sus méritos excepcionales, por circunstancias especiales, o por la
prestacion de servicios eminentes a la Policia Penitenciaria, merezcan este tipo de
reconocimiento.

Esta distincion sélo tiene aplicacién para efectos de la jerarquia policial y de su
representatividad respecto a la cortesia, el respeto y la disciplina que un grado
conlleva; no constituye un ascenso y consecuentemente, no conilleva el reconocimiento
de remuneracién alguna ni la adquisicién de derechos y beneficios adicionales de
ninguan tipo, por lo que tampoco generan obligaciones prestacionales para esta cartera
ministerial y no implican mando ni autoridad sobre el personal en servicio activo.

Articulo 9. -Reconocimiento de grado honorifico post mortem.

El Poder Ejecutivo podrd conferir con caricter exclusivamente honorifico al
funcionario policial que fallezca en el cumplimiento de sus funciones, un grado
policial, que sera el inmediato siguiente al que tenia al momento de su deceso.

CAPITULO 111
Escalas jerarquicas del Estatuto Policial y requisitos
Articulo 10. -Escala basica. La escala bdsica se conformar4 con aquellas personas que
ostentan el grado policial de agente de policia, inspector de policia o sargento de

policia, debidamente registrado ante el departamento de Recursos Humanos. Se
ingresara a la escala basica a partir del grado de agente de policia.



Articulo 11.-Requisitos especificos para los grados de la escala bésica.

Para acceder a los grados que conforman la escala basica, se deben cumplir los
siguientes requisitos:

a) Agente de Policia. Para optar por el grado de Agente de Policia sera requisito
indispensable la aprobacién del curso Basico Policial impartido por la Escuela de
Capacitacion Penitenciaria.

b) Inspector de Policia. Para optar por el grado de Inspector de Policia sera
necesario acreditar los siguientes requisitos:

1. Un aiio y seis meses de antigiiedad como Agente de Policia.

2, Calificacién minima de “Muy Bueno” en la evaluacion formal de los servicios
realizada de conformidad con Ia normativa vigente en el Ministerio, durante e
pertodo ejercido como Agente de Policia.

3. Aprobar el curso para Inspector de Policia impartide por la Escuela de
Capacitacién Penitenciaria.

) Sargento de Policia. Para optar por el grado de Sargento de Policia sera
necesario acreditar los siguientes requisitos:

1. Un aiio y seis meses de antigiiedad como Inspector de Policia.
Calificacion minima de “Muy Bueno” en la evaluacién formal de los servicios
realizada de conformidad con la normativa vigente en el Ministerio, durante el
periodo ejercido como Inspector de Policia.

3. Aprobar el curso para Sargento de Policia impartido por la Escuela de
Capacitacién Penitenciaria,

Articulo 12.-Escala de Oficiales Ejecutivos.

La escala de oficiales ejecutivos se conformara con aquellas personas que ostentan el
grado policial de subintendente, intendente o capitin de policia, debidamente
registrado ante el Departamento de Recursos Humanos

Articulo 13.-Requisitos especificos para los grados de la escala de oficiales ejecutivos.

Para acceder a los grados que conforman la escala de oficiales ejecutivos, se deben
cumplir los siguientes requisitos:

a) Subintendente de Policia. Para optar por el grado de Subintendente sera necesario,
acreditar los siguientes requisitos:



1. Bachillerato de Educacién Secundaria.

Un afio y seis meses de antigiiedad como Sargento de Policia.

3. Calificacion minima de “Muy Bueno” en la evaluacién formal de los servicios
realizada de conformidad con la normativa vigente en el Ministerio, durante el
periodo ejercido como Sargento de Policia.

4. Aprobacién del curso para Subintendente o en su defecto Oficiales Ejecutivos
impartido Escuela de Capacitacion Penitenciaria o por la Escuela Nacional de
Policia de conformidad con el articulo 07 de este reglamento, el cual debera
desarroliarse en un minimo de noventa horas.

b) Intendente de Policia. Para optar por el grado de Intendente serd necesario
acreditar los siguientes requisitos:

1. Un afio y seis meses de antigiiedad como Subintendente.

2. Calificacion minima de “Muy Bueno” en la evaluacién formal de los servicios
realizada de conformidad con la normativa vigente en el Ministerio, durante el
periodo ejercido como Subintendente.

3. Aprobar el Curso para Intendente o en su defecto Oficiales Ejecutivos
impartido por la Escuela de Capacitacién Penitenciaria o por la Escuela
Nacional de Policia de conformidad con el articulo 07 de este reglamento, el
cual debera desarrollarse en un minimo de noventa horas.

¢) Capitin de Policia. Para optar por el grado de Capitian de Policia serd necesario
acreditar los siguientes requisitos:

1. Dos aiios de antigiiedad como Intendente.

Calificacién minima de “Muy Bueno” en la evaluacion formal de los servicios
realizada de conformidad con la normativa vigente en el Ministerio, durante el
periodo ejercido como Intendente.

3. Aprobar el Curso para Capitin de Policia impartido por la Escuela de
Capacitacién Penitenciaria o por la Escuela Nacional de Policia de
conformidad con el articulo 07 de este reglamento, el cual debera desarrollarse
en un minimo de noventa horas

Articulo 14.-Escala de oficiales superiores y requisitos especificos.

Se ingresara a la escala de oficiales superiores a partir del grado de comandante y la
integran los grados de Comandante, Comisionado y Comisario de Policia.

La promocion desde el grado de comandante hasta el de comisario se realizara bajo el
procedimiento de concurso interno, de conformidad con lo establecido en el Capitulo
V del presente Reglamento.



Para acceder a los grados que conforman la escala de oficiales superiores, se deben
cumplir los siguientes requisitos:

a)

b)

Comandante de Policia. Para optar por el grado de Comandante de Policia
sera necesario acreditar un nivel académico minimo de Licenciatura
Universitaria en una carrera atinente a la funciéon policial; o en su defecto,
acreditar un nivel académico minimo de Bachillerato en una Carrera
Universitaria y demostrar haber laborado en funciones policiales por un
periodo minimo de quince afios y 08 afios en manejo de personal. Asi como
estos otros requisitos:

Dos afios de antigiiedad como Capitan de Policia.

Calificacion minima de “Muy Bueno” en la evaluacién formal de los servicios
realizada de conformidad con la normativa vigente en el Ministerio, durante el
periodo ejercido como Capitan de Policia.

Aprobar el Curso para Comandante u Oficiales Superiores impartido por la
Escuela de Capacitacion Penitenciaria o Nacional de Policia de conformidad
con lo estipulado en el articulo 07 de este reglamento, el cual debera
desarrollarse en un minimo de ciento sesenta horas.

Comisionado de Policia. Para optar por el grado de Comisionado de Policia,
serd necesario acreditar un nivel académico minimo de Licenciatura
Universitaria en una carrera atinente a la funcién policial; 0 en su defecto,
acreditar un nivel académico minimo de Bachillerato en una Carrera
Universitaria y demostrar haber laborado en funciones policiales por un
periodo minimo de quince afios y 10 afios en manejo de personal. Asi como
estos otros requisitos:

1. Dos aiios de antigiiedad como Comandante de Policia.

2. Calificaciéon minima de “Muy Bueno” en la evaluacién formal de los
servicios realizada de conformidad con la normativa vigente en el
Ministerio, durante el periodo ejercido como Comandante de Policia.

3. Aprobar el Curso para Comisionados u Oficiales Superiores impartido por
la Escuela de Capacitaciéon Penitenciaria o Nacional de Policia de
conformidad con lo estipulado en el articulo 07 de este reglamento, el cual
debera desarrollarse en un minimo de ciento sesenta horas.

Comisario de Policia. Para optar por el grado de Comisario serd necesario
acreditar los siguientes requisitos:

1. Tres afios de antigiiedad en el grado de Comisionado.

2. Calificacion minima de “Muy Bueno” en la evaluacién formal de los
servicios realizada de conformidad con la normativa vigente en el
Ministerio, durante el periodo ejercido como Comisionado.



3. Aprobar el Curso para Comisario impartido por la Escuela de
Capacitacién Penitenciaria o la Nacional de Policia de conformidad con
lo establecido en el articulo 07 de este reglamento, el cual debera
desarrollarse en un minimo de noventa horas.

Articulo 15.-Carreras atinentes a la funcién policial.

Para efectos los efectos del presente Reglamento, son carreras atinentes o afines al
desempeiio de las funciones policiales las siguientes: Derecho, Criminologia,
Sociologia, Educacion, Psicologia, Estadistica, Trabajo Social, Ciencias de la
Comunicacién, Geografia, Politologia, Economia, Administracion, Contaduria
Piblica, Tecnologias de la Informacién y afines y todas aquellas que, previo estudio y
resolucién fundada, asi determine el érgano técnico competente para ese fin, sea la
Escuela de Capacitacion Penitenciaria, en conjunto con la Direccién de la Policia
Penitenciaria y el Departamento de Recursos Humanos.

Articulo 16. -Escalafon de oficiales superiores.

El escalafon de oficiales superiores es la lista de elegibles para los nombramientos del
Director y Subdirector de la Direccién de la Policia Penitenciaria. Dicho escalafén se
conformara con aquellas personas que ostentan el grado policial de comandante,
comisionado o comisario, debidamente registrado ante ¢l departamento de Recursos
Humanos.

Articulo 17.-Inclusién en la lista de elegibles del escalafon superior.
La lista de elegibles del escalafon superior podra ser integrada de la siguiente manera:

1) Los costarricenses que posean grado académico universitario con titulo minimo
de licenciatura, podran presentar sus atestados ante el Consejo de Ascensos,
quien evaluari a los oferentes para resolver la inclusion o no en la lista de
elegibles del escalafon de oficiales superiores.

Dichos atestados deberan incluir informacion relacionada con capacitacioén
policial y, o, administrativa recibida, dentro o fuera del pais; tiempo de servicio
en el Ministerio y otras instituciones piublicas o privadas; y meéritos tales como
menciones honorificas o condecoraciones. También se considerard el
desempeiio laboral en relacion con los antecedentes disciplinarios y las
evaluaciones anuales de servicio, durante los ultimos cinco aiios, debera
cumplir con los requisitos de grado que exige el puesto al que ostenta.

2) Los funcionarios que hayan laborado para el Ministerio y cuenten con el grado
académico universitario con titulo minimo de licenciatura, asi como aquellos
que ostenten el grado de Comandante y Comisionado otorgado mediante



acuerdo ejecutive y registrado en el Departamente de Recursos Humanos, y
cuenten con el requisito de experiencia sefialado en la Ley N® 7410 y en el
presente Reglamento, podran solicitar su ingreso en forma directa a la lista de
elegibles del escalafén de oficiales superiores, previa valoracion de sus
atestados por el Consejo de Ascensos.

3) Las personas que ofrezcan sus servicios para laborar en el Ministerio y cuenten
con grado policial de la escala jeriarquica de oficiales superiores, otorgado
mediante acuerdo ejecutivo debidamente registrado en el Departamento de
Recursos Humanos del Ministerio, deberan aprobar un examen de
acreditaciéon ante la Escuela de Capacitacion Penitenciaria o la Escuela
Nacional de Policia de conformidad con el articulo 07 de este Reglamento.

CAPITULO IV
Consejo de Ascensos

Articulo 18. -Integracién del Consejo.

El Consejo estara integrado por el Ministro o su representante, el director de la
Policia Penitenciaria, el director de la Escuela de Capacitaciéon Penitenciaria, el
director de la Asesoria Juridica y el jefe del Departamento de Recursos Humanos o
sus representantes por ellos designados en caso de ausencia del titular; y seran
convocados por el presidente que sera el designado por el despacho ministerial, la
convocatoria se hara cuando se requiera de conformidad con los casos gque sean
sometidos a conocimiento de este Consejo, al menos una vez al mes, cuando sean
muchos casos los que sometan a conocimiento, caso contrario cuando sea necesario
convocar. Si en un periodo de seis meses el consejo no ha sesionado, por no tener casos
para el conocimiento, debera sesionar para mantener la vigencia de las necesidades
institucionales y la revisién periédica del sistema de ascensos. Es decir en ausencia de
casos para el ascenso policial se deber4 sesionar al menos dos veces en un afo.

Este 6rgano de apoyo podra solicitar asesoria y soporte a cualquier otra instancia de
este Ministerio.

Articulo 19. -Consejo.

El Ministro o su representante presidirdn el Consejo. Este podri asesorarse de las
dependencias del Ministerio con el fin de evacuar consultas relacionadas con el
desarrollo de sus funciones. La secretaria del consejo se podra delegar en una persona
que llevara la documentacion pero no tendra voz, ni voto dentro del consejo.

Articulo 20.-Atribuciones y funciones del Consejo.



El Consejo tendri las siguientes funciones:

1. Comunicar la apertura de recepcion de ofertas para el otorgamiento de
grados para ocupar las plazas vacantes en las escalas que asi lo requieran.

2. Elegir, por mayoria simple de sus miembros a la persona idonea para otorgar
el grado correspondiente a la plaza a ocupar.

3. Emitir el acuerdo de ascenso de la persona seleccionada, para el ulterior
desarrollo de los tramites correspondientes.

4. Resolver lo que proceda con respecto a las solicitudes que presenten los
interesados, para equiparacién de grados policiales otorgados en el extranjero
a funcionarios de este Ministerio por academtas o escuelas policiales cuando
existan convenios de cooperacién suscritos entre estas instituciones y el
Ministerio, previa verificacion de la existencia de plazas vacantes en las
escalas respectivas en los grados que pretenden ofertar, y previo
reconocimiento por parte de }a Escuela de Capacitacion Penitenciaria, de los
estudios realizados en el extranjero para tal efecto.

5. Dar tramite y resolver las solicitudes para el reconocimiento de grados
honorificos

CAPITULO V
Procedimiento para los ascensos

Articulo 21. -Comunicacion del concurso.

El Consejo comunicari a las diferentes dependencias policiales, con al menos un mes
de antelacidn, la apertura del concurso para ocupar las plazas vacantes en las escalas
que asi lo requieran. En esa misma notificacién dispoadra el plazo para la recepcién
de las ofertas, el cual no podra ser inferior a diez dias habiles.

Articulo 22. -Tramitacién en el Consejo.

Vencido el plazo de la recepcion de las ofertas, la secretaria del Consejo revisara cada
una de ellas, aquella oferta que no reane los requisitos minimos del cargo policial para
el que postulara no sera objeto de andlisis.

Las ofertas que cumplan con los requisitos minimos pasaran la siguiente fase, es decir,
la secretaria del Consejo solicitarda a las oficinas correspondientes los informes o
estudios acerca de causas disciplinarias pendientes, asi como de las causas judiciales
en materia penal pendientes cuando figuren como imputados, causas judiciales en
materia de violencia doméstica vigentes cuando figuren como agresores, estas dos
Gltimas cuando han sido debidamente puestas en conocimiento por la autoridad
competente o por medio idéneo; afios de servicio, reconocimientos especiales y otros
datos que el Consejo considere pertinentes, sobre aquellos postulantes que cumplieron
con los requisitos de la oferta. Una vez completo el expediente, la secretaria del



Consejo preparard un resumen y comunicara al presidente del Consejo para que
convoque a sesion y una vez en sesidon presentard un resumen ante este érgano
colegiado, de los expedientes que hayan cumplido con los requisitos para el grado en
promocion.

El resumen indicard el nimero de ofertas presentadas, las que cumplieron con los
requisitos solicitados, y dentro de éstas, aquellas que obtuvieron una mayor
puntuacién, asi como otros datos de interés para el Consejo, de conformidad con las
politicas dictadas al efecto.

Articulo 23. -La secretaria del Consejo comunicara por escrito a los elegidos el
acuerdo tomado por el Concejo, indicando la fecha a partir de la cual rige su grado
policial, preparara el acuerdo ejecutivo de otorgamiento del grado para la firma
correspondiente de parte del Ministro (a), asimismo solicitara la publicacién en el
diario oficial la Gaceta.

CAPITULO VI
Disposiciones finales
Articulo 24.-Disposiciones transitorias.

1. Los funcionarios que a la entrada en vigencia de este Reglamento posean
grados policiales, deberan convalidar los estudios correspondientes ante la
Escuela de Capacitacion Penitenciaria, cuando no han sido impartidos por
esta y solicitar al Consejo de Asensos la convalidacion del grado que posee.

2. Al momento de entrada en vigencia del presente reglamento, los
funcionarios de la Policia Penitenciaria que se encuentren ocupando plazas
que requieran grados policiales, para seguir ostentandolas, se les exceptiia el
cumplimiento del requisito indicado en el articulo 5 inciso 3 de este
reglamento, siempre y cuando la suma de sus afios como servidor contemple
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N° 40031 - MAG
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

Y EL MINISTRO A.L. DE AGRICULTURA Y GANADERIA

En uso de las facultades que le confiere los articulos 140, incisos 3) y 18) y 146 de la Conslitucidn
Politica; articulo 28 inciso 2 acépite b) de fa Ley General de Administracidn Pablica, Ley N° 6227
del 2 de nmayo de 1978; la Ley de Fomenlo a la Produccion Agropecuaria que incorpora la Ley
Organica del Ministerio de Agricultura y Ganaderia. N* 7004 del 29 de abrit de 1987, Ley General
del Servicio Nacional de Salud Animal, Ley N” 8495 del 6 de abril det 2006; Reglamento al Titulo
iV, Disposilivos de Emergencia de la Ley General del Servicio Nacional de Salud Animzl N7 8495

y procesos de contratacién en situaciones de emergencia, N” 27828-MAG de 01 de abril det 2013

Considerando

[.  Que de acuerdo con la Escuela de Ciencias Geoldgicas de ta Universidad de Cesla Rica, el
Volcan Turtialba es un estrato volcén complejo, el cual se localiza en el Cantén de Turnalba,
Provincia de Cartago, Costa Rica, y se eleva aproximadamente 3.340 metros sobre ¢l nivel
medio del mar v la altura del edificio volcdnico ey cerca de 1900 metros, siendo uno de los

cinco volcanes activos del pals,

I Que a partir del afio 2007 se evidenciaron cambios indicativos del inicio de un posible
periodo eruptivo al registrarse un aumento en la actividad fumardlica y sismica relacionada
con procesos de circulacion de fluidos en ¢l sistema hidrotermal (sismos volcdnicos) con

altibajos normales (RSN-UCR-ICE, 2014), tos cuales llegaron a un mdximo durante la
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[v.

primera quincena de vetnbee, coninas de 200 eventos, la cual culmina entre 1a medianoche
del dia 29 y la madrugada del 30 de octubre de 2014 en una erupcién {redtica caractenzada
por continuas explosiones, emanacion de gases y la emisidn de ceniza, transportada por [os
vientos hacia el oeste-suroeste, siendo que por la direccion preferencial de los vientos,
ademds de afectar localidudes en Oreamuno y Alvarado, se reporté la caida de ceniza en
Coronado, Mantes de Oca, Cumidabat, Heredia, Alajuela y Puriscal, habiéndose estimado

un drea de cobertura de la ceniza de 1.000 km? . (Adaptado a partir de CNE, 20135).

Que en esa oporiunidid el Programa Nacional de Mavejo de Animales en Desastres del
Servicio Nacional de Salud Animal (SENASA), hizo una evaluacién pecuaria de campo en
las 10 comumdades cercanas at volcdn que reportaron caida de ceniza y de jas 77 fincas
evatuadas, el 20.77% tenian algin nivel de afectacion. A nivel de bovinos, el 5,92% de un
total de 7.474 bovinos y 8,08% (23) de un total de 297 eguinos, fueron afectados.

Adicionalmente, s¢ reportd la afectacién de 120 caninos.

Que la Comisién Nacional de Prevencidén de Riesgos y Atencidn de Emergencias (CNE)
mediante Acuerdo N° 042-02-2013. tomado en la Sesion Extraordinaria N° 03-02-15 del 25
de tebrero del 2015, denominada Resolucion Vinculante: Medidas de proteccion. basado en
el Mapa de peligros volcénicos del volcin Turrialba del 2012, establecié como peligros
volcinicos posibles los siguientes ... /. La salida y dispersion de gases a la aimdsferd, en
particalar por los vientos gue soplan hacia el oesie, y en otros cases hacia el swreste, este y
norte. Y la huvia dcida producida por la mezcla de lox guses con la Huvia v neblina: 2. Caida

bulistica de blogues. que por su dindmica afectarian posibles dreas en un radio de algunos



kilémetros alrededor del volcdn. Pueden ser expulsados en dngulos cercanos a la vertical,
o en dngulos bajos: 3. Caida de piroclastos, que implican ires escenarios fipicos. a.
Erupciones fredticas, coma las observadas en fuses de los «iltimos 2 mil aftas; b. Erupciones
magndticas {estromboliana-vulcanianas). coma la de 1864-66. con columnas de cenizas de
unas S-10 knr de altura, con voltimenes discretos del orden de millones a decenas de millones
de m3 de material erupiudo; ¢. Erupciones subplinianas (por ejemplo la de huce 2 ka). con
columnas del orden de 10-20 km, y con un volumen eruptado 0.2 km3 (c¢f. Reagan e ul.,
2006); 4. Flujos pirocldsticos. Incluyen: a. aguellos asociados con el colapso de columnus
de erupclones subplinianas o domos; b. los originados por colapso de colunmas
estrombolianas -vulcanicnas densas, como seriu el caso de 1864-66; ¢. flujos de blogues y
cenizas, d. por colupso de frentes de coladas de luva, e. Se incluyen también las oleadus
acampalianies, o bien generadus independientemenie por explosiones freatomagmdticas; 5.
Aperinura de bocas eruptivay laterales, y generacidn de lavas, como los de los conos
adveniicios El Armado y Tiendilla; 6. Coladas de lava. de andesitas basdlticas blocosas, de
lenia discurrir, y en general el rango basaltos-ducitas: 7. Lahuares, originados por Huvias
intensas durante o después de periodos eruptivos intensos, que arrastran gran cantidad de
lodo, arenus y rocas métricas; 8. Deslizamientos v debris avalanches, por lu caida
gravitacional de un secior del edificio velednico, 9. Sisimos volcdnicos, particularmente por

el ascensa de magma. pero también tecténicos en fullus cuspidales o cercanas a la cime. ...

Que la actividad del Volcdn Turrialba se ha mantenido incesante y ha generado una serie de
vulnerabilidades en lo relativo a la salud animal y el bieuestar de los animales, especiatimente

de aquellos ligados a ta produccién lechera,
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Que durante el mes de setiembre y ¢l mes de octubre del presente afo, la actividad eruptiva,

ligada a la direccién preferencial de los vientos hacia al noreste y sureste de! criter, ha

alcanzado 4 afectar no solo a sectores usuales de Alvarado, Oreamuno, Jiménez, Cartago y

Turrialba sino que también a la zona norte del Gran Area Metropolitana especialmente en

los cantones de Coronado, Moravia y Goicoechea,

Que confore:

-2 establecid en “Informe de Evajuacion de Campo Erupeién Volcin

Turrialba del +/ .« 4 de octubre”™ emitido por la Direccidn Regional Central Metropolitana

se tiene la siguiente cotevorizucnin de la afectacion de los pobiados por efecto de la ceniza:

CATEGORIZACION DE AFECTACION POR POBLADOS

DISMINUCION
CATEGORIA | PRODUCCION CANTON DISTRITO | POBLADOS
LACTEA
Coronado San Rafaet Patio de Agua
Cascajal | SR Centro Rodeo
. El Carmen
Ver Goicoechea h[i[lcllt::oe Jaboncillal Alto
erde S ‘ Palma
. San Platanares El
Moravia Gerénimo | Poro La Pastora
Turrialba Santa Cruz La Fuente
I Botella
Monserrat Calle
Amariila Iglesias Calle Iral
10% Coronado Cascajal Las Nubes

Cascajal Chaco
Vista Mar




VIIL

IX.

Goicoeche Rancho LaLaguna La
IR Redondo Socola Tapojo
Turrialba Santa Cruz Triunfo
15 Oreamuno Santa Rosa San Gerardo
Roja |50 Turmialba Santa Cruz | Bajos de Bonilla
A

Que de acuerdo al porcentaje de disminucién en la produccidn de feche durante 2 meses, en
los Cantones antes sefialados, siendo que la caida de ceniza ha sido continua durante 1 mes
y que 10s pastos requieren al menos de 30 dias para recuperarse, siempie y cuando la caida
de ceniza no continde y sin tomar en consideracion ofros gastos lales como construceién y
reparacion de refugios, plantas eléctricas, motobombas, mano de obra para lavar pastos,
alimentos. se calcula una pérdida de ¢279.614.430 (Doscientos setenta y nueve millones
seiscienios catorce mil cuatrocientos treinta colones), con base en las siguientes

estimaciones:

VACASEN | PRODUCCION | PRODUCCION | DISMINUCION
PRODUCCION | LECHEMMA [LECHE (60 | PRODUCCION
R L 1 (Litros)
4226 | 122477 ] 7548620 762.270

Que en {a dltima aclualizacién contenidu en ¢l “Informie de Evaluacién de Campo Erupcidn
Volcdn Turrialba del 13 de octubre del 2016™ emitido por la Direccién Regional Cenlral
Metropolitana del SENASA se establece que desde esa fecha se han presentado constantes
erupciones de ceniza de consideracidn con direccidn al Sureste, que han afectado el distrito
de Santa Cruz. poblados de Tapojo, La Fuente, Por6, La Esperanza, Las Virtudes, Las Abras,

El Retiro. La Reunidn, Calle Leiva, Alto Torito, Alto Salvador, Las Pefias, Bajos de Bonilla,
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Rincon del Toro, Lu Central, Palmira, Parcelas Santa Ana; evenlos estos que han causado la

interrupcion del fluido elécirico, afectando asi la actividad lechera de la zong,

Que en dicho 1iltimo informe, se ha estimado que la acumulacién de cemza sobre el pasto
fue de 5 mm, lo cueal provoca que e} ganado no lo ingiera o disminuya su consumo, afectando
su alimentacion, la produccidn de leche y la fertilidad del halo, por lo que es necesario
suministrar atimentos e insumos de alta calidad que provean energia. vitaminas. minerales y

proteina de alta calidad.

Que en lu actualidad pese a la diligencia y acciones ordenadas por e) Servicio Nacional de
Salud Animal y dado el incremento de las zonas afectadas y por ende una mayor cantidad de
antmales que caen en grado de vulnerabilidad, se ha tornado insuficiente la actual capacidad
operativa de este Servicio Nacional para coadyuvar con los productores pecuarios en
disminuir Ja condicién de vulnerabilidad en que estos se encuentran y con ello evitar riesgos
sanitartos ante la posibitidad de que se presenten procesos morbidos que puedan afectar un
rango mayor de poblacién en otras zonas aledafias y por ello las acciones de intervencién
alcancen magnitudes no conocidas en el pais que obliguen incluso a evacuaciones masivas
de estos animales, to que a su vez aparejaria una serie de consecuencias negativas, en cuanto
no s6io a la capacidad productiva de los animales sino gue tambi€n respecto a su bienestar,

salud y la eventual dispersion de enfermedades a otras zonas del pafs.

Que en virtud de lo sefialado y siendo que es competencia del SENASA restablecer a salud

animal y la salud poblica velerinaria, ha considerado imperalivo, solicitar al Ministerio de
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Agricultura y Ganaderia. se emita un Decreto Ejecutivo por parte del Poder Ejecutivo, que
declare et exrado de cmergencia samitaria no epidémica cogronit) en los cantones de Ahvando,
Oreomune, Jundnez, Cortage v Turrialba de la Provineia de Cartago y en los cantoies e
Coronado Moaravie y Cioicocches Je fa Provincia de San José, dejando la posibilidad de
incluir postenionnentc a oUros canlones sin necesidad de emitirse un nuevo decreto de
emergencia, dado el alto nivel de incertidumbre que genera el proceso eruptivo presentado
por ¢l Volcdn Turrialba en cuanto al volumen y allura que acancen estos, ligado a Ia
direccion y altitud de los vientos, pudiendo afectarse olros territorios €n olros cantones que

hoy no han resultado afectados.

Que con la declaratoria de emergencia sanitaria no epidémica regional se permitiria al
Servicio Nacional de Salud Animal (SENASA), realizar acciones de respuesla inmediata,

para el manejo de animales que estdn en riesgo.

Que de conformidad con el Reglamento a la Ley de Proleccién al Ciudadano del Exceso de
Requisitos y Tramites Admimstrativos, Decreto Ejecutivo N® 37045-MP-MEIC y sus
reformas. se determind que la presente propuesta no establece ni modifica tramites,
requisitos o procedimientos, que ¢l administrado deba cumplir, situacién por la que no se

procedid con el Irdmite de control previo.



Por tanto;
DECRETAN:
“Declaraioria de emergencia sanitaria no epidéntica reginnal ¢n los cantones de Alvarado,
Oreamuno, Jiriénez, Curtago y Turrialha de la Provincia de Cartago y en los cantones de
Coronado. Moravia y Goicoecliea de la Provincia de San José para udopiar las medidas de

urgencia v puliar los efectos de lus erupciones del Volodn Turriatha.”

Articulo 1°.- Se declara estado de emergencia sanitaria no epidémica regional en los cantones de
Atvurado, Oreamuno, Jiménez, Cartago y Turrialba de la Provincia de Cartago y en los cantones de
Coronado, Moravia y Goicoechea de la Provincia de San José y cualesquiera otros cantones, que
resultaren alectados ante la imprevisibilidad del fendémeno volcdnico, con el fin de tomar medidas
de urgencia y pahar los efectos de lus erupciones del Volcdn Turrialba, sobre el ganado bovino, otros

animales productivos y animales domésticos.

Articuelo 2°. - Para la atencidn de la emergencia sanitaria no epidémica regional declurada, se
autoriza ¢l Ministerio de Agricultura y Ganaderja, a través del Servicio Nacional de Salud Animal
{SENASA), para gue ulilice los mecanismos establecidos en el Reglamento al Titule 1V,
Dispositivos de Emergencia de la Ley General del Servicio Nacional de Sulud Animal N” 8495 y
procesos de contratacion en situaciones de emergencia, N° 37828-MAG, debiendo activar los Plunes

de Emergencia Sanitaria que correspondan.

Articulo 3°. - Las dependencias y entidades de la Administracién Puiblica quedan obligados a

proporcionar al Servicio Nacional de Salud Animal (SENASA) tedo el apoyo y colaboracion téenico
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N° 40047 - MOPT

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
Y
EL MINISTRO DE OBRAS PUBLICAS Y TRANSPORTES

En el ejercicio de las facultades que les confieren el Articulo 140, incisos 3) y 18) de la
Constitucion Politica; y con fundamento en lo establecido por la Ley de Creacién del Ministerio
de Obras Publicas y Transportes, N° 3155 del S de agosto de 1963, reformada por la Ley N° 4786
del S de julio de 1971; la Ley General de la Administracién Publica, N° 6227 del 2 de mayo de
1978 y sus reformas, la Ley General de Control Interno, N° 8292 del 31 de julio del 2002 y la
Ley de la Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos Ley N° 8131 del
18 de setiembre del 2001 y sus reformas.

CONSIDERANDO:

1._ Que conforme lo dispuesto en los articulos 97 y siguientes de la Ley N° 8131, Ley de la
Administracién Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos, la Direccién General de
Administracion de Bienes y Contratacion Administrativa constituye el organo rector del
denominado Sistema de Administracion de Bienes y Contratacién Administrativa,
correspondiéndole, segiin lo dispuesto en el articulo 99 inciso e) de dicha Ley, entre otras
funciones, la de "supervisar las proveedurias institucionales de la Administracion Central para
asegurarse de la ejecucidon adecuada de los procesos de contratacion, almacenamiento y
distribucion o trafico de bienes".

2. Que el articulo 219 del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa (Decreto
Ejecutivo N®33411), establece que “Las Proveedurias Institucionales seran las competentes para
conducir los procedimientos de contrataciéon administrativa que interesen a la respectiva
Institucion, asi como para realizar los procesos de almacenamiento y distribucion o trafico de
bienes y llevar un inventario permanente de todos sus bienes en los casos en que proceda.”

3. Que el articulo 1 del Reglamento para el Funcionamiento de las Proveedurias Institucionales
de los Ministerios de Gobierno (Decreto Ejecutivo N°30640-H y sus reformas), estipula que las
Proveedurias Institucionales seran las competentes para tramitar los procedimientos de
contratacién administrativa que interesen al respectivo Ministerio, asi como para realizar los
procesos de almacenamiento y distribucion o trafico de bienes y llevar un inventario permanente
de todos sus bienes.

4. Que el articulo 8 del citado Decreto Ejecutivo N° 30640-H y sus reformas dispone que las
Proveedurias Institucionales contardn con una estructura organizativa basica, que les permita
cumplir en forma eficiente y oportuna con las funciones que le competen. Segin el articulo 11 de
dicho cuerpo reglamentario, contard, entre otras, con las siguientes unidades administrativas:



- Almacenamiento y Distribucion
- Programacién y Control

5._ Que el Decreto Ejecutivo N° 30640-H y sus reformas, establece las funciones de la unidad de
Almacenamiento y Distribucion. Al respecto el articulo 19 dispone:

“"Articulo 19 —Almacenamientc y distribucion. Funciones especificas. Esta unidad
administrativa en el desempefio de sus cometidos debera:

a) Recibir y verificar en cada caso que los proveedores entreguen los bienes adjudicados
dentro del plazo contractual establecido, y cumplan con las respectivas condiciones de
cantidad, calidad y especificaciones técnicas acordadas. A dichos efectos podra obtener la
asesoria y criterio técnico de las dependencias pertinentes del Ministerio o de la Direccion
General de Administracion de Bienes v Contratacion Administrativa. De lo anterior deberd
rendir un informe escrito a la Unidad de Programacion y Control para la incorporacidn de
la informacién respectiva en el Registro de Proveedores, y al Proveedor Institucional para
la coordinacion de la toma de las decisiones sancionatorias o resarcitorias que procedan en
derecho, en el supuesto de incumplimientos de los contratistas, previa observancia del
debido proceso en cada caso, por quien corresponda.

b) Almacenar y custodiar, en condiciones fisicas, técnicas y de seguridad apropiada y bajo
un adecuado sistema de control e inventario, los bienes adquiridos por el Ministerio a través
de los diferentes procedimientos de contratacion administrativa.

¢) Distribuir, con arreglo a un sistema de control eficiente y oportuno y en dptimas
condiciones de traslado, los bienes sefialados en el parrafo anterior. En acatamiento a lo
establecido en el Reglamento de Administracion de Bienes emitido por la Direccion General
de Administracion de Bienes y Contratacion Administrativas.

d) (DEROGADO por articulo 9 del Decreto Ejecutivo No 31483 de 19 de agosto de 2003,
publicado en La Gaceta No 230 de 28 de noviembre de 2003.)

e) Elaborar informes periddicos del Inventario de bienes del Ministerio respectivo para su
remision a la Direccion General de Administracion de Bienes v Contratacion
Administrativa.

f) Las demas funciones que le asignen sus superiores jerdrquicos o el ordenamiento
Juridico.”

6._ Que segun lo dispuesto en el articulo 15 inciso d) del Decreto Ejecutivo N° 30640-H y sus
reformas, a la unidad de Programacién y Control de 1a Proveeduria le corresponde “Controlar y
fiscalizar tanto la correcta utilizacién de los procedimientos de contratacién administrativa por
parte de los funcionarios competentes, como el correcto funcionamiento del Subsistema de
Almacenamiento y Distribucién de Bienes.”

7._ Que la Ley de Control Interno N°® 8292 establece en el articulo 15 inciso b). que seran
deberes del j Jerarca y de los titulares subordinados:

"b) Documentar, mantener actualizados y divulgar internamente tanto las politicas como los
procedimientos que definan claramente, entre otros asuntos, los siguientes:

i..

it La proteccion y conservacidn de todos los activos institucionales.



iii. El disefio y uso de documentos y registros que coadyuven en la anotacion adecuada de las
transacciones y los hechos significativos que se realicen en la institucidn. Los documentos y
registros deberdn ser administrados y mantenidos apropiadamente.

iv. La conciliacion periédica de registros, para verificar su exactitud y determinar y enmendar
errores u omisiones que puedan haberse cometido.”

8. Que las Normas de Centrol Interno para el Sector Publico emitidas por la Contraloria General
de la Repiblica, en el punto 4.5.5 establecen:

“4.5.5. Control sobre bienes y servicios provenientes de donantes externos

El jerarca y los titulares subordinados, segun sus competencias, deben establecer, mantener,
perfeccionar y evaluar las actividades de control necesarias en relaciéon con los bienes y
servicios provenientes de donantes externos, sean estos obtenidos bajo la modalidad de
donacidn, cooperacion técnica o cooperacion financiera no reembolsable. Lo anterior, de
manera que sobre esos bienes o servicios se ejerzan los controles de legalidad, contables,
financieros y de eficiencia que determina el bloque de legalidad.

Como parte del control ejercido, deben velar porque tales bienes y servicios cumplan con la
condiciéon de satisfacer fines publicos y estén conformes con los principios de
transparencia, rendjcién de cuentas, utilidad, razonabilidad y buena gestién administrativa”,

9._ Que el Subsistema de Contabilidad Pblica, esta conformado por el conjunto de principios,
normas y procedimientos técnicos para recopilar, registrar, procesar y controlar en forma
sistematica toda la informacion referente a las operaciones del Sector Publico, expresables en
términos monetarios, asi como por los organismos que participan en este proceso.

10._ Que el Decreto Ejecutivo N° 34918-H y sus reformas se emitié con el objeto de adoptar e
implementar las Normas Internacionales de Contabilidad del Sector Publico (NICSP), publicadas
y emitidas en espafiol, por el Consejo de Normas Internacionales de Contabilidad para el Sector
Piablico (IPSASB por sus siglas en inglés), de la Federacion Internacional de Contadores (IFAC
por sus siglas en inglés), en el ambito de las Instituciones del Sector Publico Costarricense; y
establece la fecha a partir de la cual deberan adoptarse € implementarse.

1._ Que el articulo 104 de la Ley de la Administracién Financiera de la Reptblica y
Presupuestos Pablicos establece que los bienes de los érganos de la Administracion, que ingresen
en las categorias de bienes en desuso o mal estado, podran ser vendidos o donados por las
instituciones, atendiendo las regulaciones que se dicten, mediante reglamento, a propuesta del
organo rector del Sistema.

12._ Que el Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la Administracién Central,
Decreto Ejecutivo N° 30720-H del 26 de agosto del 2002 y sus reformas establece en el articulo
2° que “Es responsabilidad de la Unidad de Administracién de Bienes Institucionales de cada
Ministerio u Organo Adscrito, mantener un registro actualizado del patrimonio de la Institucién,
debiendo valorar cada uno de los bienes o elementos que en ellos figuren, con el precio que



corresponda de acuerdo con las disposiciones técnicas que al respecto dicte la Contabilidad
Nacional. Los materiales y suministros seran controlados de acuerdo con las normas de control
interno aplicables y las que al respecto dicte la Institucion.”

13._ Que a fin de cumplir con lo dispuesto en el Informe No. DFOE-IFR-01-2015, emitido por la
Contraloria General de la Republica, mediante el Oficio No. DMOPT-0622-2015, el Ministro de
Obras Pablicas y Transportes instruyé a la Asesoria Juridica, a la Direccién de Planeamiento
Adnuinistrativo y al Departamento de Almacenamiento y Distribucién de la Proveeduria
Institucional, el andlisis del Reglamento de Almacenes y Bodegas del MOPT vigente, a fin de
ajustarlo conforme a las necesidades, normativa aplicable y situaciones actuales del Ministerio.

14, Que con Oficios No. DGABCA-CS-251-2015 del 10 de abril del 2015 y No. DGABCA-
00418-2015 del 16 de junio del 2015, la Direccidon General de Administracion de Bienes y
Contratacién Administrativa evacué una serie de inquietudes al Ministerio de Obras Publicas y
Transportes, documentos que fueron considerados en el presente Reglamento.

15._ Que el Decreto Ejecutivo N° 29859-MOPT "Reglamento de Almacenes y Bodegas del
Ministerio de Obras Publicas y Transportes” ya no se ajusta a las necesidades del Ministerio, por
lo que se hace necesaria una modificacion.

16.- Que se precisa uniformar la actividad de los almacenes y bodegas de este Ministerio, con el
fin de ajustarla a los requerimientos propios de una 6ptima funcionalidad, dentro de Ia maés
adecuada racionalidad y eficiencia, en estricto apego a la normativa juridica, técnica y
administrativa que facilite y posibilite el control adecuado de los bienes en custodia a cargo de
dichos almacenes y bodegas, asi como su entrega a las distintas dependencias de este Ministerio
de Obras Publicas y Transportes que asi lo soliciten.
Por tanto,

Decretan:

El siguiente,

REGLAMENTO DE ALMACENES Y BODEGAS DEL MINISTERIO DE OBRAS
PUBLICAS Y TRANSPORTES

CAPITULO ]
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 1._ Ambito de aplicacién

El presente Reglamento regula el funcionamiento y control de todos los almacenes, bodegas
regionales y las bodegas de los Centros de Produccién del Ministerio de Obras Publicas y



Transportes, independientemente del lugar en que se ubiquen dentro del territorio de la
Republica.

Sus normas son de cumplimiento obligatorio.

Articulo 2. Definiciones. Para los efectos de la correcta aplicacion del presente reglamento, los
siguientes términos se definen asi:

Almacén: Edificio o espacio fisico en el cual se efectiia la recepcidn de los bienes adquiridos por
el MOPT, como resultado de los procesos de contratacién administrativa, o bien en virtud de
donaciones que se efectien en su favor, o por cuenta de terceros y en el que se mantienen los
bienes en custodia, hasta su traspaso a las bodegas o a otros centros de costos.

Bienes: Activos que posee el Ministerio de Obras Publicas y Transportes adquiridos con fondos
del presupuesto de la Repuiblica, por donacién, mediante aporte en convenios de cooperacién o
por cuenta de terceros y que constituyen todos aquellos equipos, mobiliario, materiales y
suministros que se utilizan en las dreas de obras civiles, transportes, oficina, aseo, limpieza y
demas actividades que realiza esta Institucién.

Bienes no patrimoniables: Son los materiales y suministros que posee el MOPT para ser
utilizados en labores de oficina, aseo, limpieza; asi como para la ejecucion de las obras y demas
actividades que le corresponde desarrollar en el ejercicio de sus competencias.

Bienes patrimoniables: Los activos que adquiera el MOPT, ya sea por compra, donacién, aporte
en convenios de cooperacidén o por cuenta de terceros, catalogados como bienes duraderos, que se
deben registrar, rotular y valorar de acuerdo con el precio que corresponda segin las
disposiciones técnicas que al respecto dicte la Contabilidad Nacional y que conforman el
patrimenio de la Institucién.

Bodega: Edificio o espacio fisico donde se custodian, controlan, protegen y distribuyen los
equipos, mobiliario, materiales y suministros trasladados desde los Almacenes Institucionales
mediante la actividad “Traspaso a Bodegas”, o que en forma excepcional se reciben directamente
del proveedor en procesos de contratacion; o bien, en virtud de donaciones que se efectiien en
favor del MOPT, o mediante aportes realizados con fundamento en convenios de cooperacién, o
por cuenta de terceros.

Carga Directa: Transaccion que se utiliza en los almacenes o bodegas para el registro de un
determinado bien, cuando el lugar de entrega definido en los documentos contractuales es ¢l sitio
en el cual quedara habilitado para su uso y no en un almacén o bodega; por tanto, tal registro no
afecta,el inventario del respectivo almacén o bodega y se efectia para efectos de pago, registro
contable y control interno.

Catalogo de Materiales y Repuestos del MOPT: Instrumento oficial que normaliza la
codificacién de los bienes del Ministerio de Obras Publicas y Transportes, ofrece una descripcion
de los atributos de cada articulo y permite la individualizacién de éstos.



Catalogo de Organizacién Institucional: Es el ordenamiento numérico de las dependencias y
unidades que conforman la estructura organizativa y funcional de la Institucién; asimismo
incluye los centros de costos y aquellas entidades con las cuales el MOPT mantiene una relacion
por la naturaleza de la funcién que realizan. Dicho catalogo contiene un cédigo que identifica a
cada una de estas dependencias o centros de costos ¥ que permite el acceso a los Sistemas de
Informacién de la Institucion.

Centros de Costos: Es un fraccionamiento que genera costos para la Institucion, pero sélo
indirectamente le afiade beneficio o utilidad y permite tener un mejor control presupuestario al
poder medir a cada dependencia, para obtener un estado de resultados por cada centro.

Centros de Produccion: Centros de costos a cargo de los procesos de produccién de mezcla
asfaltica, o bien a cargo del procesamiento de piedra para la produccidn agregados.

Cédigo Mecanizado: Codificacidon que se le otorga a los articulos que administra la Institucién,
de acuerdo con el Catédlogo de Materiales y Repuestos.

Dependencia Técnica: Unidad administrativa incorporada en la estructura organizativa del
Ministerio de Obras Publicas y Transportes, especializada y con competencia en una determinada
area del conocimiento.

Encargado de Almacenes y Bodegas: Funcionario responsable de la administracién de los
almacenes o bodegas, que dispone de colaboradores para llevar a cabo tal funcién.

Mando Técnico: Potestad que tiene una dependencia técnica para emitir lineamientos de
acatamiento obligatorio en lo atinente a Ja materia de su competencia, los cuales se dan a conocer
por medio de circulares, notas técnicas, oficios o informes técnicos.

SAI (Sistema de Adminijstracién de Inventarios): Sistema informatico utilizado para el registro
electrénico de las diferentes transacciones producto de las actividades diarias y registros que se
realizan en los almacenes y bodegas institucionales.

SCG (Sistema de Contabilidad General): Sistema contable informatico institucional, en el cual se
registran todas las transaccioncs que se efectien en el Ministerio de Obras Publicas vy
Transportes.

SIBINET (Sistema Administracion de Bienes del Estado): Sistema informatico para el registro y
control de bienes de 1a Administracién Publica.

SIDEMEZ (Sistema de Control de Emulsién y Mezcla Asféltica): Sistema de informacién que
permite controlar y administrar la informacion de los procesos que se realizan para la produccién
y despacho de mezcla y emulsién en el Ministerio de Obras Puablicas y Transportes.

SIGAF (Sistema Integrado de la Gestion de la Administracion Financiera): Sistema integrado de
informacion que apoya la gestién administrativa y financiera de los ministerios del Gobiemno



Central, asi como las funciones de rectoria y fiscalizacién que corresponden al Ministerio de
Hacienda y a la Contraloria General de la Republica.

SINAEP (Sistema Integrado de Adquisicidén y Ejecucion Presupuestaria): Sistema informatico
para el control de la ejecucidn presupuestaria del Ministerio de Obras Publicas y Transportes.

SIRPA (Sistema Registro Patrimonial): Sistema informatico para el control y registro de los
bienes patrimoniables adquiridos por el Ministerio de Obras Publicas y Transportes, ya sea por
compra, donacién o aportes sustentados en convenios de cooperacion.

Transaceion MIGO: Moddulo que forma parte del Sistema Integrado de la Gestién de la
Administracién Financiera (SIGAF), que se utiliza para registrar el recibo de mercancias, obras y
servicios.

Articulo 3. Manuales Técnicos de aplicacién complementaria

A los efectos correspondientes, deberdn tenerse como de aplicacién complementaria en esta
materia, los siguientes instrumentos:

a) El Manual “Sistema de Administracion de Inventarios”.
b) El Instructivo para la Administracién de Almacenes y Bodegas.

¢) El Instructivo para la Toma de Inventarios y Supervision de los Almacenes y Bodegas del
MOPT.

d) Instructivo Técnico sobre la Recepcion, Custodia y Salida de Suministros en las Bodegas
de los Centros de Produccién.

e) Instructivo para la Elaboracién de Avalios de Bienes en Desuso o Mal Estado.
f) Otros instructivos que oficialice el Ministerio de Obras Publicas y Transportes.

Articulo 4. Centros de costos a cargo del recibo, registro, almacenamiento, custodia,
distribucion y control de los bienes del MOPT

Los centros de costos a cargo del recibo, registro, almacenamiento, custodia, distribuciéon y
control de los bienes del MOPT, se clasificaran segiin las siguientes categorias:

a) Almacenes
b) Bodegas Regionales
¢) Bodegas de los Centros de Produccién



Articulo 5.- De los almacenes

Los almacenes estaran bajo la administraciéon y responsabilidad del Departamento de
Almacenamiento y Distribucién de la Proveeduria Institucional.

En estos se efectuara la recepcion de los bienes que adquiera el MOPT, como producto de los
procesos de contratacién administrativa, a excepcion de los bienes que deban recibirse en la
Armeria Institucional, en los Centros de Produccidon o bien de aquellos que excepcionalmente se
reciban en las Bodegas Regionales. Asimismo en los almacenes se efectuard la recepcion de
bienes por cuenta de terceros o que sean donados a esta Institucion.

En cada almacén se efectuard la custodia de los bienes en condiciones apropiadas de seguridad ¢
higiene y se efectuara el despacho de éstos, tanto en virtud de traspasos a bodegas, como en
virtud de su entrega a otros centros de costos; todo en estricto cumplimiento de las disposiciones
de este Reglamento y de las que al efecto oficialice esta Institucion.

En el proceso de recepcion, custodia y despacho de los bienes se seguiran en forma rigurosa los
sistemas de registro, control e inventario establecidos en este Reglamento, en los Instructivos
debidamente oficializados por el MOPT y demaés lineamientos que emitan el Departamento de
Programacion y Control, el Departamento de Almacenamiento y Distribucion y la Direccidn
General de Administracion de Bienes y Contratacién Administrativa,

Articulo 6.- De las bodegas regionales

En las bodegas regionales se custodiardn los bienes que hayan sido despachados por los
almacenes, cuando sean requeridos para ser utilizados por las diferentes Direcciones Regionales
del MOPT, siguiendo el procedimiento “Traspaso a Bodega”, que se establece en el presente
Reglamento.

Asimismo se custodiaran bienes que se adquieren por contratacion administrativa, en aquellos
casos de excepcion en que se establezca como lugar de entrega alguna bodega regional; asi como
los que se reciben en virtud de donaciones; aportes realizados con fundamento en convenios de
cooperacion; o por cuenta de terceros; o bien aquellos que se traspasen desde otras bodegas.

En cada Bodega se efectuara el registro, control, custodia e inventario de los bienes que ingresen,
asi como el despacho y registro de salidas, en estricto cumplimiento de las disposiciones
establecidas en el presente Reglamento, en los instructivos debidamente oficializados por el
MOPT y demés lineamientos que emitan las dependencias técnicas competentes en la materia.

Las bodegas regionales dependeran administrativamente de la Direccién Regional o de la Macro
Regién de la Divisién de Obras Publicas donde estuvieren ubicadas; a excepeion de las bodegas
de la Direcciéon de Edificaciones Nacionales, las cuales dependeran de dicha Direccién. La
Direccién de Proveeduria Institucional ejercera mando técnico respecto a las citadas Bodegas.



Articulo 7.- Bodegas de los Centros de Produccion

Las bodegas de los Centros de Produccién comprenden las que se ubican en las plantas de
produccién de mezcla asféltica, asi como las ubicadas en los sitios para el procesamiento de
piedra para la produccién de agregados, Tales bodegas estaran dentro de la organizacion de la
Divisién de Obras Piblicas.

En las citadas bodegas se recibiran y custodiaran los insumos requeridos para la produccién de
mezcla asfaltica, tales como emulsién, asfalto, agregados pétreos y deméas materiales y. bienes
necesarios para su operacién; o bien los materiales requeridos para el procesamiento de piedra y
para la operacion de los quebradores.

En el proceso de recepeion y custodia de los bienes en las bodegas de los Centros de Produccién
se seguiran en forma rigurosa los sistemas de registro, control e inventario establecidos én este
Reglamento, en los instructivos debidamente oficializados por el MOPT y demads lineamientos
que emita el Departamento de Produccién, el cual tendrd mando técnico respecto a dichas
bodegas.

Articulo 8. Creacién de almacenes, bodegas regionales y bodegas de los Centros de
Produccion

Corresponderd a la Direccién de Proveeduria Institucional determinar la necesidad de crear
nuevos almacenes en el Ministerio de Obras Publicas y Transportes. Para tales efectos emitira un
informe que contendrd la justificacion correspondiente, asi como el analisis realizado sobre la
existencia del recurso humano y recursos materiales necesarios para ponerlos en funcionamiento.

En el caso de las bodegas regionales y las bodegas de los Centros de Produccién, tal
determinacion la efectuard la Division de Obras Publicas, dependencia que debera rendir el
informe correspondiente con la justificacién y analisis sobre la existencia de recursos materiales y
humanos suficientes para su operacion.

Los informes respectivos se remitiran al Despacho del Ministro, a quien corresponderd autorizar
la creacion de los almacenes o bodegas. La oficializacién de estos la efectuara la Unidad de
Planificacién Institucional, dependencia que le asignaré el codigo respectivo segiin el Catalogo de
Organizacion de la Institucion y hard la comunicacién de tal oficializacién a los Administradores
de los Sistemas de Informacién que se sefialan en el presente Reglamento, a los Ejecutores de
Programas Presupuestarios y a los usuarios en general.

Articulo 9.- Cierre de almacenes, bodegas regionales y bodegas de los Centros de
Produccion

Cuando se requiera cerrar un almacén, la Direccién Proveeduria Institucional, a través del
Departamento de Programacion y Control, con el visto bueno del Director de la Divisién
Administrativa, coordinara con el Departamento de Contabilidad, para que en forma conjunta
efectien el inventario fisico del almacén de que se trate, acto en el cual se deberin cotejar los



saldos existentes en el SAI y en el SCG, se efectuaran los ajustes de cierre que correspondan y se
levantard un Acta en la cual se consignara lo actuado.

Si se tratare de una bodega regional o una bodega de los Centros de Produccidn, el Director de la
Direccion Regional en la cual estuviere ubicada, o bien el Director de la Direccion de
Edificaciones Nacionales seglin se trate, coordinara con el Proceso de Supervision de Bodegas v,
con el Departamento de Contabilidad, para que en forma conjunta efectiien el inventario fisico de
la bodega correspondiente, acto en el cual se deberdn cotejar los saldos existentes en los sistemas
de registro que la bodega tenga y los que se contemplen en el SCG, se efectuaran los ajustes de
cierre que correspondan y se levantara un Acta en la cual se consignara lo actuado.

Una vez realizado tal acto, se remitira una copia del Acta y del Informe de Inventario, el cual
debera contener la justificacién de los ajustes realizados, a la Unidad de Planificacion
Institucional, con el fin de que elimine el cédigo del Catdlogo de Organizacién Institucional y
comunique a los Administradores de los diferentes Sistemas de Informacion del MOPT que se
mencionan en el presente Reglamento, que el cddigo fue eliminado; asimismo remitird copia del
Informe con los ajustes correspondientes al Departamento de Contabilidad.

La Unidad de Planificacidén Institucional también deberd comunicar lo anterior a la Direccion de
Gestion Institucional de Recursos Humanos, para que tramite lo atinente a la nueva ubicacion de
los servidores que prestaban servicios al almacén o bodega que se ha cerrado y asimismo debera
comunicar del cierre al Departamento de Registro y Control Patrimonial, para que en
coordinacién con la Proveeduria Institucional descargue los bienes patrimoniables respectivos y
tramite la reasignacién de éstos segin corresponda.

CAPITULO 11
RESPONSABILIDADES DE LAS DEPENDENCIAS INVOLUCRADAS

Articulo 10.- Responsabilidades de la Proveeduria Institucional, a través del Departamento
de Almacenamiento y Distribucion

Correspondera a la Proveeduria Institucional, a través del Departamento de Almacenamiento y
Distribucioén:

a) Recibir y verificar que los proveedores entreguen en los almacenes correspondientes, los
bienes adjudicados dentro del plazo contractual establecido, y que cumplan con las respectivas
condiciones de cantidad, calidad y especificaciones técnicas acordadas. A dichos efectos
requerird la asesoria y criterio técnico de las dependencias competentes del MOPT, segin se
trate, o si asi fuera necesario, de la Direccién General de Administracién de Bienes y
Contratacion Administrativa.

b) Almacenar y custodiar, en condiciones fisicas, técnicas y de seguridad apropiada y bajo un
adecuado sistema de control e inventario, los bienes adquiridos por el MOPT a través de los



diferentes procedimientos de contratacidn administrativa, ubicados en los almacenes de la
Institucién; asi como los bienes que se reciben en tales almacenes, adquiridos por cualquiera de
los mecanismos que al efecto establece el ordenamiento juridico.

¢) Distribuir, con arreglo a un sistema de control eficiente y oportuno y en optimas condiciones
de traslado, los bienes sefialados en el inciso anterior.

d) Instruir y verificar que se de una adecuada rotacién a los bienes segun sus caracteristicas,
informando de ello peridédicamente a los Ejecutores de Programas Presupuestarios.

e) Emitir lineamientos a los Encargados de los almacenes y bodegas, en materia de custodia,
registro, control y distribucién de los bienes, de conformidad con las politicas, directrices,
normas y procedimientos emanados por los superiores jerarquicos, el Departamento de
Programacion y Control de la Direccion de Proveeduria Institucional y la Direccién General de
Bienes y Contratacion Administrativa del Ministerio de Hacienda.

f) Verificar que los Ejecutores de los Programas Presupuestarios efectiien oportunamente la
designacién de los funcionarios que estaran autorizados para solicitar y retirar bienes de los
almacenes. En caso de detectar atrasos en tal designaciéon, deberan efectuar el requerimiento al
respectivo Ejecutor de Programa Presupuestario.

g) Las demas funciones que le asignen sus superiores jerarquicos o el ordenamiento juridico.

Articulo 11.- Responsabilidades de la Proveeduria Institucional, a través del Departamento
de Programacién y Control.

Cortrespondera a la Proveeduria Institucional, a través del Departamento de Programacion y
Control:

a) Controlar y fiscalizar el correcto funcionamiento del Subsistema de Almacenamiento y
Distribucidén de Bienes.

b) Efectuar, a través de los Supervisores de Almacenes de esa unidad, los inventarios fisicos
generales de los almacenes de la Institucién y emitir el informe respectivo con sus
recomendaciones, las cuales seran de acatamiento obligatorio. Tal informe se remitird al
Departamento de Contabilidad para los ajustes respectivos, y se enviara una copia al Ejecutor del
Programa Presupuestario, al Encargado del Almacén y al jefe inmediato de este.

¢} Realizar, a través de los Supervisores de Almacenes de esa unidad, los ajustes que
correspondan en el SAI, conforme los procedimientos establecidos en el presente Reglamento,
cuando sea necesario como resultado de los cierres diarios o mensuales, 0 bien como resultado de
los inventarios selectivos o generales que se realicen en los almacenes.

d) Coordinar con el Departamento de Salud Qcupacional de la Direccidn de Gestion Institucional
de Recursos Humanos, para que se verifique que se cumpla con las condiciones de seguridad e



higiene de los almacenes, de acuerdo con la programacién que para tales efectos se realice y
rendir los informes a las dependencias competentes para que se tomen las acciones correctivas
que correspondan, las cuales serin de acatamiento obligatorio.

e) Asesorar a los Encargados de Almacenes y Bodegas, as{ como a los demas funcionarios en
aspectos relacionados con su competencia.

f) Considerar el reporte de saldos en el SAI a los efectos de tramitar el Plan de Compras Anual y
efectuar las observaciones necesarias a los Ejecutores de los Programas Presupuestarios, de
detectar la inclusion de bienes a adquirir respecto a los cuales se tienen suficientes existencias.

g) Verificar los saldos en el SAI, de previo a tramitar las Solicitudes de Pedido, de detectar
existencias suficientes, advertir al Ejecutor del Programa Presupuestario.

h) Informar peribdicamente a la Direccién de la Proveeduria Institucional sobre las labores
realizadas en el Departamento.

Articulo 12.- Responsabilidades del Proceso de Supervisién de Bodegas
Correspondera al Proceso de Supervision de Bodegas:

a) Efectuar los inventarios fisicos generales de las Bodegas Regionales y de las Bodegas de los
Centros de Produccion de la Institucién, de conformidad con el “Instructivo para la Toma de
Inventarios y Supervision de los Almacenes y Bodegas del MOPT” y emitir los informes
correspondientes y sus respectivas recomendaciones, las cuales serdn de acatamiento obligatorio.
Tales informes se remitirdn al Departamento de Contabilidad para los ajustes respectivos y se
enviara una copia al Ejecutor del Programa Presupuestario, al Encargado de la Bodega y a su Jefe
inmediato, asi como al Director Regional.

b) Realizar los ajustes que correspondan en los sistemas existentes para el registro de bienes,
conforme los procedimientos establecidos en el presente Reglamento, cuando sea necesario como
resultado de los cierres diarios o mensuales, o bien como resultado de los inventarios selectivos o
generales en las bodegas. '

¢) Coordinar con el Departamento de Salud Ocupacional de la Direccién de Gestién Institucional
de Recursos Humanos, para que verifique que se cumpla con las condiciones de seguridad e
higiene de las bodegas, de acuerdo con la programacion que para tales efectos se realice y rendir
los informes a las dependencias competentes, con el fin de que se tomen las acciones correctivas
que correspondan, las cuales serdn de acatamiento obligatorio.

d) Efectuar recomendaciones sobre las condiciones generales de las bodegas a las dependencias
involucradas, seglin sus respectivas competencias.

e) Acatar los lineamientos, instructivos y manuales técnicos que existan en la materia.



f) Efectuar las acciones de coordinacion con el Departamento de Contabilidad, con el objeto de
considerar los saldos que se reflejan en el Estado del Balance General.

Articulo 13.- Responsabilidad de los Encargados de Almacenes, Bodegas Regionales y
Bodegas de los Centros de Produccion.

Los Encargados de Almacenes, Bodegas Regionales y Bodegas de los Centros de Produccidn,
seran responsables de:

a)

b)

d)

g)

h)

Cumplir y hacer cumplir las disposiciones contenidas en este Reglamento y aquellas otras
normas de caracter técnico y administrativo, que compleinentariamente se hayan establectdo

o se establezcan.

Mantener el almacén o bodega regional en estricto orden y aseo, evitando en lo posible que se
produzca suciedad o deterioro y eliminar de las areas de trabajo lo que resulte inttil para la
ejecucion de las funciones. En el caso de las bodegas de Centros de Produccion, gestionar el
mantenimiento y limpieza a los predios en los cuales se custodian los insumos y materiales,
asi como efectuar el apilamiento de estos, conforme lo establecido en el “Instructivo Técnico
Sobre la Recepcién, Custodia y Salida de Suministros en los Centros de Produccion.”

Velar por la proteccion, seguridad y conservacién de los bienes.

Reportar al Jefe Inmediato sobre la presencia de riesgos o potenciales riesgos que puedan
atentar contra la salvaguarda de los bienes y la seguridad e higiene ocupacional en los
almacenes o bodegas. De este reporte deberd remitir copia al Departamento de Salud
Ocupacional; asimismo, en el caso de almacenes, se remitird copia al Departamento de
Programacién y Control de la Direccién de Proveeduria Institucional y en el caso de las
Bodegas, se remitira copia al Proceso de Supervision de Bodegas.

Asumir la responsabilidad de cualquier anomalia que se origine por dafio, abuso o empleo
ilegal de los bienes, imputable a titulo de dolo, culpa o negligencia en el desempefio de su
cargo, conforme lo regulado en la normativa vigente que rige la matera y previo
cumplimiento del debido proceso.

Suministrar en forma agil y oportuna los bienes que sean formalmente requeridos a través de
los funcionarios autorizados; verificando que se cumpla con las formalidades del caso, de
acuerdo con los formularios establecidos para tal fin.

Efectuar las entradas y salidas de los bienes y sus registros, conforme los procedimientos
establecidos en el presente Reglamento y demas documentos de aplicacién.

Mantener permanentemente actualizado el registro de existencias.

En el caso de almacenes y bodegas regionales, informar a los Ejecutores de Programa
Presupuestario sobre aquellos saldos de bienes que se reflejan en el Sistema de



1)

k)

1)

Administraciéon de Inventarios (SAI), en los primeros diez dias hébiles de cada mes.
Respecto a las bodegas de los Centros de Produccion, ese informe se rendira con base en el
mecanismo de registro y control que esté en operacién y se remitird al Departamento de
Produccion, asi como al Director de la Divisién de Obras Publicas. Una vez que sea
instaurado el SIDEMEZ, dicho informe se efectuara con base en la informacién contenida en

dicho Sistema.

Informar cada tres meses a los Ejecutores de Programa Presupuestario, sobre aquellos bienes
que no tienen movimiento durante ese periodo, para que tomen las acciones que se indican en
el presente Reglamento.

En los primeros ocho dias habiles de cada mes, remitir al Departamento de Contabilidad, los
documentos originales a través de los cuales se efectian las entradas, las salidas, cargas
directas, ajustes y cualquier otro movimiento que se realice en el almacén o bodega.

Prestar servicio o colaboracién a los Supervisores del Departamento de Programacion y
Control o a los Supervisores del Proceso de Supervision de Bodegas, segtin se trate, cuando
requieran efectuar inventarios de bienes.

m) Prestar colaboracién a los funcionarios del Departamento de Contabilidad del MOPT, cuando

p)

requiera conciliar la documentacion; asi como acatar los lineamientos emitidos por las
dependencias técnicas competentes.

Remitir las respectivas denuncias por robo de bienes o en casos de que existan dafios en la
infraestructura del almacén o bodega al Organismo de Investigacién Judicial, al
Departamento de Relaciones Laborales del MOPT, previo comunicado al Jefe Inmediato y al

Ejecutor del Programa Presupuestario.

Presentar los informes que sus superiores requieran y ejecutar todas aquellas funciones que
sean asignadas por su superior inmediato.

Acatar los lineamientos emitidos por el Departamento de Programacién y Control de la
Proveeduria Institucional y por el Departamento de Almacenamiento y Distribucion.

Articulo 14.- Ejecutores de Programas Presupuestarios

A

los efectos del presente Reglamento, correspondera a los Ejecutores de Programas

Presupuestarios y/o a sus equipos de trabajo seglin corresponda, conforme la distribucién de
funciones y responsabilidades existentes:

a)

Efectuar en forrma oportuna las acciones que les corresponden, segun el “Procedimiento
Institucional Visado de Facturas Comerciales”, de manera que su actuar no ocasione atrasos en
el registro de la recepcion definitiva de bienes y en el tramite de pago.



b) Otorgar el visto bueno a la designacidon que efectien los Directores y Subdirectores de la
Institucion, de los funcionarios autorizados para solicitar y para retirar bienes de los
almacenes.

¢) Tomar en consideracién el registro de saldos segin el inventario de bienes, para la definicion
del Plan de Compras Anual y cumplir con su obligacién de no adquirir bienes, respecto a los
cuales se tengan existencias suficientes para respaldar las necesidades institucionales. Lo
anterior con el fin de aprovechar al méximo todas las existencias, evitar el deterioro y el
vencimiento de bienes y por ende, los gastos innecesarios.

d) Respetar en los tramites que se realicen para el retiro de bienes de almacenes y bodegas, el
método: primero en entrar, primero en salir y coordinar con los Encargados de Almacenes y
Bodegas la revision de las fechas de vencimiento de los bienes, de forma que se despachen
con prioridad aquellos cuya fecha de vencimiento esté mas proxima.

e) Tomar las acciones que correspondan, en congruencia con lo establecido en el presente
Reglamento, ante las gestiones que realicen los Encargado de Almacenes y Bodegas, en
cuanto a aquellos bienes que no tienen movimiento durante un periodo de tres meses.

f) Efectuar la “Declaratoria de Bien en Desuso o Mal Estado™, conforme los procedimientos
establecidos en este cuerpo reglamentario.

g) Aquellas otras que en su condicién de Ejecutor de Programa Presupuestario le corresponden,
conforme las disposiciones que emita la Direccion General de Administracion de Bienes y
Contratacién Administrativa.

Articulo 15.- Departamento de Registro y Control Patrimonial
El Departamento de Registro y Control Patrimonial debera:

a) Registrar en el SIRPA y el SIBINET todos los bienes patrimoniables que ingresen a los
almacenes y bodegas, asignandoles su respectivo namero de identificacion.

b) Identificar los bienes que se indican en el inciso anterior, con el sistema de rotulado a que
refiere el Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la Administracion Central,
todo conforme los lineamientos establecidos por la Direccién General de Administracidén
de Bienes y Contratacién Administrativa.

¢) Remitir al Departamento de Contabilidad, en los primeros cinco dias habiles de cada mes,
el listado de los activos que registre, con el nimero de patrimonio y ubicacion. '

d) Cumplir en general con las obligaciones que establece el Reglamento para el Registro y
Control de Bienes de la Administracion Central y demés normativa aplicable.



Articulo 16.- Departamento de Contabilidad
Correspondera al Departamento de Contabilidad:

a) Tener actualizada la contabilidad del MOPT, registrando en forma precisa y oportuna,
todos los movimientos que se efectien en los almacenes, bodegas regionales y las
bodegas de los Centros de Produccion.

b) Cotejar que los documentos remitidos por parte de los almacenes y bodegas, se ajusten a
los lineamientos técnicos que rigen la materia.

¢) Desarrollar los ajustes que sean necesarios en sus sistemas contables y gestionar lo
pertinente, para que se adapten los sistemas informaticos de soporte a los procesos
contables, de acuerdo a sus planes de accién y a las directrices que emita la Countabilidad
Nacional, para asegurar la correcta aplicacién de las Normas Internacionales de
Contabilidad del Sector Piblico (NICSP), cuando éstas entren en vigencia. Lo aunterior
sin perjuicio de nuevas normas ¢ modificaciones que emita la IFAC (Federacion
Internactonal de Contadores), que sean implementadas por la Contabilidad Nacional
como ente rector del Subsistema de Contabilidad.

d) Atender los requerimientos de informacion que efectie la Contabilidad Nacional y la
Auditoria Interna.

e) Aquellas otras que conforme el presente Reglamento v el ordenamiento juridico en
general le corresponde desarrollar.

CAPITULO III

ENTRADA DE BIENES EN ALMACENES Y BODEGAS REGIONALES ORIGINADOS
EN PROCEDIMIENTOS DE CONTRATACION ADMINISTRATIVA

Articulo 17.- Control actualizado de entradas

Todos los bienes que adquiera el MOPT, a través de los procedimientos de contratacién
administrativa, se recibirdn en los almacenes; o bien en las bodegas regionales en los casos
excepcionales que asi se establezca, conforme lo que al efecto dispongan los respectivos
documentos contractuales, debiendo registrarse la entrada mediante el sistema de informacidén
denominado Sistema de Administracion de Inventarios (SAI).

A través del SAI se registrard el bien, con su descripcidn, el cédigo mecanizado, segin lo
establecido en el “Catdlogo de Materiales y Repuestos del MOPT”, la ubicacidn, fecha de
entrada, precio unitario y dema4s informacién que el Sistema establezca.



Articulo 18.- Registro de la recepcion provisional de los bienes.

Para la recepcion provisional de los bienes, el funcionario autorizado accesard el SAIL a fin de
registrar en dicho Sistema tal recepciéon. El SAI se enlazard en linea con el SINAEP, para
verificar la informacién financiera relativa a la contratacion, entre ésta, la Orden de Compra
respectiva. Esa informacion y demés documentacién que indique el Instructivo para la
Administracién de Almacenes v Bodegas, constituira la base para efectuar el acto de recepciodn.

Lo anterior debera realizarse en estricto ajuste a los procedimientos establecidos en los articulos
194, 196 y concordantes del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa.

En dicho acto el funcionario encargado del Almacén o Bodega, acompafiado de la respectiva
asesoria técnica cuando asi fuere necesario, verificard todas las condiciones de entrega de los
bienes, siguiendo Ia informacién requerida en el formulario “Acta de Recepcidn Provisional”, en
cuanto a:

a) La cantidad real recibida, segun conteo fisico.

b) Descripcién de los bienes

¢) Nombre del contratista.

d) Nombre y nimero de cédula de los funcionarios institucionales que estuvieron en el acto de
entrega y los de la empresa contratista.

e} Fecha y hora de la recepcion de los bienes.

f) Cualquier otra informacién que se considere necesaria.

En caso que se hayan solicitado muestras, deberd asimismo comprobar la mercancia contra la
muestra de la compra correspondiente, la cual tiene que ser idéntica a las especificaciones
contractuales. Para tales efectos coordinard con el Decpartamento de Contrataciones de la
Proveeduria Institucional, dependencia a cargo de la custodia de las muestras.

Todo lo anterior se efectuard conforme las disposiciones contenidas en el “Instructivo para la
Administracion de Almacenes y Bodegas.”

El Acta de Recepcidén Provisional, con la citada informacién y todo el detalle atinente a las
condiciones en que se efectia la recepcién, serd firmada por los funcionarios a cargo de la
recepcion de los bienes y por los funcionarios del contratista que estuvieron en el acto de entrega.
Este documento constituird la base para comunicar lo pertinente al contratista, en caso que la
recepcion provisional se efectie con algin condicionamiento, o bien bajo protesta, para las
correcciones que sean necesarias, conforme lo estipulado en el numeral 194 del Reglamento a la
Ley de Contratacion Administrativa. Dicho documento también constituira la base para efectuar
las acciones que procedan en caso de rechazo de los bienes, cuando tal rechazo se determine en
€s€ mismo acto.



Articulo 19.- Registro de la recepcion definitiva.

Una vez concluida la recepcion provisional, el Almacén o Bodega procedera con el proceso de
revision de los bienes recibidos, para lo cual, coordinara, de ser necesario, con los funcionarios
competentes, a fin de que se le brinde la asesoria pertinente y para realizar cualquier prueba o
analisis requerido. Lo anterior debera efectuase segiin los plazos y procedimientos establecidos
en el articulo 194 del Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa; asimismo deber4,
conjuntamente con los funcionarios a cargo del proceso de revisidon y verificacidn, levantar el
Acta de Recepcién Definitiva que establece el numeral 195 de dicho cuerpo reglamentario.

Efectuado lo anterior, en el dia habil siguiente, el Almacén o Bodega remitira el Acta de
Recepcion Definitiva y demds documentos establecidos en el “Procedimiento Institucional
Visado de Facturas Comerciales” al Ejecutor del Programa Presupuestario, para que desarrolle
las acciones que le corresponden, conforme lo establecido en el citado Procedimiento. El
Ejecutor de Programa Presupuestario, en el plazo de tres dias habiles remitird dicha Acta, la
factura comercial y demés documentos que seiiale el citado procedimiento, al Almacén o la
Bodega respectiva, para el registro de la recepcién definitiva en el SAI con lo cual queda

afectado el inventario de bienes.

El almacén o bodega remitird la factura comercial y demas documentos al Departamento de
Programacién y Control de la Direccion de Proveeduria Institucional, dependencia que debera
verificar la documentacién con base en el Sistema Integrado de Gestion Administrativa
Financiera (SIGAF) e ingresard la informacion de los bienes recibidos en la transaccién MIGO;
asimismo remitira la factura comercial y demas documentacién que sefiala el “Procedimiento
Institucional Visado de Facturas Comerciales”, a la Direccién Financiera para el tramite de pago.

En caso de objetos muy simples, en los cuales el MOPT haya determinado la factibilidad de que
la recepcién provisional coincida con la recepcidn definitiva, el o los funcionarios encargados
efectuaran la recepcién correspondiente, registrandola en el SAI en la opcidn habilitada para esos
supuestos. Dentro del dia habil siguiente remitirdn la documentacién al Ejecutor del Programa
Presupuestario para que en el plazo de tres dias habiles desarrollen las funciones que le
corresponden, segin lo establecido en el “Procedimiento Institucional Visado de Facturas
Comerciales”, y para que remitan la documentacién al Almacen para el registro de la recepcién
definitiva, con lo cual se afecta el inventario de bieues y para que se continlle con el respectivo

tramite de pago.
Arttculo 20.- Registro de muestras no retiradas

Las muestras que no se hubieren inutilizado o destruido por las pruebas a que fueren sometidas, se
devolveran en el plazo establecido en el articulo 57 del Reglamento a la Ley de Contratacion
Administrativa. Si en ese plazo las muestras no son retiradas por los interesados, a pesar de los
comunicados que les efectie la Proveeduria Institucional para taies efectos, el MOPT dispondra
libremente de ellas, las cuales se remitiran al Almacén que corresponda y se registraran en el SAI
por el funcionario autorizado, en la opcién habilitada para tales efectos. El registro se efectuara



segiin el valor consignado en la oferta respectiva. El MOPT utilizara tales bienes segun lo
requiera el Ejecutor del Programa Presupuestario.

Articulo 21.- Cargas directas

En los almacenes o bodegas se registrardn los bienes por el mecanismo de carga directa, cuando
el lugar de entrega definido en los documentos contractuales es el sitio en el cual quedaran
habilitados para su uso y no en un almacén o bodega; por tanto, tal registro no afecta el
inventario y se efectia para efectos de pago, registros contables y control interno.

La recepcion provisional v definitiva de los bienes que se registren bajo el mecanismo de carga
directa, asi como su registro en el SIRPA, en el SIBINET vy su rotulado, se efectuard conforme
los procedimientos regulados en el ordenamiento juridico y demads disposiciones contenidas-en
este Reglamento.

Articulo 22.- Recepcion de equipo liviano y pesado

El sitio de entrega de equipo liviano y pesado se llevara a cabo en el lugar indicado en el pliego
de condiciones (cartel). Para la recepcion, la Direccidn de Proveeduria Institucional coordinara
con la Direccién de Control de Equipo y Maquinaria y con el Departamento de Control de
Transportes, segln corresponda, asi como con el Almacén que haya definido dicha Proveeduria,
que estara a cargo del registro del equipo para efectos de control. Lo anterior para que asistan al
acto de recepeién, junto con los funcionarios que brindaran la asesoria técnica.

Tal recepcion se efectuard conforme los procedimientos establecidos en los articulos 18 y 19 de
este Reglamento y se registrara en el almacén correspondiente como carga directa.

Articulo 23.- Asignacion de numero de identificaciéon y registro de los bienes
patrimoniables

El Departamento de Registro y Control Patrimonial debera registrar en el SIRPA los bienes
patnmoniables que se reciban en los almacenes o bodegas. Lo anterior conforme las
disposiciones contenidas en el “Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la
Administracion Central” y en los lineamientos y demas disposiciones emitidas por la Direccidn
General de Administracién de Bienes y Contratacion Administrativa.

Una vez efectuada la recepcion definitiva del bien, dentro del dia hdbil siguiente, el Encargado
del almacén o bodega le hard la comunicacién correspondiente sobre tal recepcidn al
Departamento de Registro y Contro! Patrimonial. Con esa informacion el funcionario autorizado
en dicho Departamento, asignara un nimero de identificacién al bien, quedando registrado en el
Sistema Registro Patrimonial (SIRPA), con lo cual se afecta el inventario institucional de bienes.
Paralelamente incluiran dichos bienes en los sistemas informaticos de administracién y control de
bienes disefiados por la Direccién General de Administracion de Bienes y Contratacién
Administrativa.



Articulo 24.- Rotulado de bienes patrimoniables

Efectuado el registro del bien, el Departamento de Registro y Control Patrimonial procedera
denfro de los tres dias habiles siguientes, a iniciar el proceso de identificacion de estos con el
sistema de rotulado (placa de metal o plastica o cualquier otro sistema de alta seguridad), para Jo
cual efectuard, las acciones de coordinaciéon que correspondan con el almacén o bodega

respectiva.

El Encargado del Almacén o Bodega verificara que el Departamento de Registro y Control
Patrimonial realice oportunamente dicha accién, de detectar algiin atraso u omision, hara el
requerimiento de inmediato ante dicho Departamento para que proceda con su ejecucion, con
copia al Ejecutor de Programa Presupuestario.

Ningin bien podra salir del almacén o bodega si no estd debidamente registrado e identificado
con el sistema de rotulado.

Articulo 25.- Registros Contables

Al efectuarse la incorporacion de los bienes en el SAI, tal informacién se enlazaré con el Sistema
de Contabilidad General (SCG), quedando los bienes registrados en éste; a fin de que sean
asentados en los registros contables y reconocidos en los estados financieros de los ejercicios con

los que guardan relacion.

Dicha informacidn sera utilizada por el Departamento de Contabilidad, como parte integral de la
documentacion referente a las operaciones del MOPT, que le corresponde registrar, procesar y
controlar a los efectos establecidos en la Ley de la Administracién Financiera y Presupuestos
Publicos y su Reglamento, asi como en la normativa técnica y demas disposiciones establecidas

por la Contabilidad Nacional.

El Departamento de Contabilidad custodiaré los documentos originales que se tramiten para la
recepcién definitiva de los bienes, que le sean remitidos, segun lo dispuesto en el presente

Reglamento.

CAPITULO 1V

TRASPASO DE BIENES DE ALMACENES A BODEGAS O ENTRE ESTOS

Articulo 26.- Registro de nombres y firmas

Los almacenes contaran con un "Registro de Nombres y Firmas” de los funcionarios autorizados
para firmar los formularios oficializados para solicitar el traspaso de bienes de los almacenes a
bodegas, asi como de los funcionarios autorizados para el retiro de éstos. Asimismo, en cada
Bodega existird un registro de nombres y firmas de los funcionarios autorizados para retirar

bienes por traspaso hacia otras bodegas.



En el caso de la Divisidon de Obras Publicas, correspondera a los Directores Regionales designar a
los funcionarios autorizados para solicitar y para retirar bienes por traspaso. En lo que respecta a
la Direccién de Edificaciones Nacionales, tal designacion le corresponde al Director. En ambos
casos la designacion se efectuara en el formulario oficializado para tales efectos, en el cual se
consignara la firma de los funcionarios autorizados, asi como el visto bueno del Ejecutor del
Programa Presupuestario.

En el caso de los funcionarios autorizados para solicitar y para retirar bienes de los almacenes por
traspaso, tal formulario serd remitido al Departamento de Almacenamiento y Distribucion de la
Direccion de Proveeduria Institucional, en el mes de febrero de cada afio. Dicho Departamento lo
comunicara al almacén o almacenes que corresponda y remitira una copia al Departamento de
Contabilidad.

El Departamento de Almacenamiento y Distribucion verificard que dicha designacién se efectien
en forma oportuna, estando facultado para realizar las acciones que correspondan al efecto ante
los funcionarios responsables.

En el caso del traspaso de bodega a bodega, tal formulario se remitira a cada una de las bodegas
respecto a las cuales podria operar un traspaso, las cuales verificaran que dicha designacion se
efectlie oportunamente.

El registro de firmas tendra validez por un afio y debera renovarse durante el mes de febrero de
cada afio.

En caso que sea necesario sustituir a algun funcionario autorizado, debera utilizarse el mismo
procedimiento para el registro de su firma.

Articulo 27.- Requisicion de Materiales o de Repuestos por traspaso

Para el traspaso de bienes, se deberd completar el formulario en el SAI “Solicitud de Materiales
por Traspaso”, o bien “Solicitud de Repuestos por Traspaso”, el cual deberd contener una
descripcién de los bienes a traspasar, su cantidad y demés informacién que este sefiale. Tal
Formulario debera ser firmado por el funcionario autorizado, asi como por el Ejecutor del
Programa Presupuestario correspondiente y tendrd una validez de treinta dias calendario a partir
de su confeccion, transcurrido el cual quedard sin efecto y se deberd iniciar de nuevo con el
tramite.

Articulo 28.- Funcionarios autorizados para retirar los bienes objeto de traspaso
Podran apersonarse a retirar los bienes que van a ser traspasados, Gnicamente aquellos

funcionarios cuya firma se encuentre registrada para tales efectos. Dichos funcionarios deberin
presentarse con el original del formulario respectivo.



Articulo 29.- Registro de Ia salida de los bienes objeto de traspaso y procedimiento para su
despacho

El funcionario encargado debera cotejar si el funcionario que se apersona a efectuar ¢l retiro est
autorizado y requerird su cédula de identidad para cotejarla con el “Registro de Nombres y
Firmas™. Debera revisar ademas si dicho formulario cuenta con toda la informacién requerida.

En lo que respecta al vehiculo que transportard los bienes y su operador, verificara si la
informacién contenida en el formulario, en el espacio designado para la indicacién del numero de
placa o numero de equipo, asi como €l nombre del operador, coincide con el que se apersone al
almacén o bodega.

El funcionario del almacén o bodega deberd efectuar el conteo y revisiébn minuciosa que
corresponda, a fin de verificar que los bienes que se entreguen coinciden con los que se indican
en el formulario “Solicitud de Materiales por Traspaso”, o bien “Solicitud de Repuestos por
Traspaso™. Lo anterior deberd ser corroborado ademas por el funcionario que se apersona al
retiro.

Dicho formulario sera firmado por el Encargado del Almacén o Bodega, asi como el funcionario
que efectia el retiro.

El Encargado del Almacén o Bodega rechazara la “Solicitud de Materiales por Traspaso”, o bien
“Solicitud de Repuestos por Traspaso” que se presenten con cualquier alteracion, irregularidad o
anomalia que origine dudas sobre su autenticidad, o, en su caso, sobre la veracidad de las firmas,
y de inmediato lo informaré4 por escrito a su Superior Inmediato, para coordinar la solucién y
enmienda que corresponda.

8110 se detecta ninguna irregularidad en tales formularios, se procedera a la entrega de los bienes
en el plazo establecido, para lo cual los funcionarios encargados efectuaran el conteo y revisién
pormenorizada de €stos, de forma tal que la entrega se efectiie conforme la informacién contenida
en el formulario respectivo. La entrega se registrara en el SAI, como una “Salida de Materiales
por Traspaso”, o “Salida de Repuestos por Traspaso”.

El SAT se enlazara con el SCG, quedando registrado en este ultimo dicho movimiento.
Articulo 30.- Rechazo de solicitudes de traspase

Quedara sin efecto toda “Solicitud de Materiales por Traspaso”, o bien “Solicitud de Repuestos
por Traspaso™, si los bienes respectivos no son retirados en el término de cinco dias habiles
siguientes a la fecha en que el Almacén informa que se encuentran listos los bienes para su retiro.
Se exceptua de esa disposicién aquellos casos en que el atraso en la entrega sea imputable al
almacén o bodega encargada de despachar los bienes y no a la bodega que tramitd la solicitud.

Cuando el atraso sea imputable a la bodega que tramité la solicitud, el Encargado del Almacén o
Bodega deber4:



a. Poner el sello de "anulado” a la respectiva “Solicitud de Materiales por Traspaso™, o bien
“Solicitud de Repuestos por Traspaso™

b. Devolver los bienes a los anaqueles respectivos.

c. Informar a la dependencia administrativa que corresponda, sobre la situacion acaecida, a
efecto de que se tomen las medidas correctivas necesarias para que no vuelvan a
producirse situaciones similares y al Departamento de Relaciones Laborales para las
acciones disciplinarias que correspondan.

El funcionario que tramitd el formulario, el cual queda en transito en el SAI, debera efectuar su
anulacion en dicho Sistema.

Articulo 31.- Registro de los bienes que ingresan a las bodegas por traspaso

Los bienes que ingresen a las bodegas, producto de traspaso, deberan registrarse en el SAl en la
opcion habilitada para la “Entrada por Traspaso”. Para realizar lo anterior, se utilizard el
Formulario denominado “Pre entrada”, con el cual se venficard que los bienes objetos del
traspaso correspondan a los indicados en los documentos que sustentan el traspaso. Realizado lo
anterior, se efectuard y registrara la entrada definitiva, la cual se efectuara a mas tardar el dia
siguiente.

Ese registro afectara el Sistema de Contabilidad General (SCG), de manera que ¢l traspaso de los
bienes queda registrado en tal sistema, a los efectos de las competencias del Departamento de
Contabilidad.

CAPITULO V

REGISTRO DE LA RECEPCION EN ALMACENES Y BODEGAS REGIONALES DE
BIENES DONADOS, SUMINISTRADOS COMO APORTE EN CONVENIOS
COOPERACION Y BIENES POR CUENTA DE TERCEROS.

Articulo 32.- Recepcidén de bienes patrimoniables donados al MOPT

La recepcidn de bienes patrimoniables que se donen al MOPT, conforme lo dispuesto en el
Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la Administracidén Central, se efectuara en el
almaceén o bodega que indique el Jerarca, en el documento de aceptacion de la donacién.

En el acto de recepcion se debera contar con una copia del Acta firmada por el donante y
donatario o por sus delegados, debidamente autonizados y acreditados. La recepcién se registrara
en €l SAI a través de la opcion habilitada para tales efectos. Tal registro se efectuard por el
monto de la factura de adquisicidn que aporte el donante o en su defecto por el monto del avalio
que realice la Administracidn.



Una vez efectuada la recepcion, el Encargado del Almacén o Bodega comunicara de inmediato al
Departamento de Registro y Control Patrimonijal, aportando copia del Acta de Donacién
respectiva para su respaldo, con el objeto de que proceda con el registro del bien en el SIRPA y
en el SIBINET y a la asignacién del nimero de identificacion de éste. Dicho Departamento
deberd asimismo efectuar la identificacién de los bienes donados con el sistema de rotulado
(placa de metal o plastica o cualquier otro sistemna de alta seguridad).

El almacén o bodega registrara la entrada del bien en el SAI, afectando de este modo el Sistema
de Contabilidad General (SCG). Cuando se remita el cierre mensual al Departamento de
Contabilidad, dentro de la documentacién que deberd envidrsele se incluiran las Actas de
Donacién respectivas. Corresponderd al Departamento de Contabilidad verificar que se remitan
tales Actas, en caso que ello no se efectue, deberd requerirlas al Almacén o Bodega
correspondiente.

Articulo 33.- Tramite para la aceptacion y recepcion de bienes no patrimoniables donados
en favor del MOPT

Cuando en el MOPT se reciba el ofrecimiento de una donacién de materiales o suministros, por
parte de una persona fisica o juridica, el Superior Jerdrquico debera decidir si acepta o no tal
donacion, para lo cual podra hacerse asesorar de 1as dependencias técnicas que estime necesario,
Si se decide rechazar la donacion, asi se le comunicara a quien efectué el ofrecimiento respectivo.

En caso que se determine aceptar la donacién, el Despacho del Jerarca remitira los antecedentes a
la Asesoria Juridica, para que elabore el documento en el cual se formalizara tal donacidn,
documento que contendra las calidades del donante y del donatario, cantidad y caracteristicas de
los materiales o suministros donados, monto, el almacén o bodega en donde deberan recibirse los
bienes donados, el Programa Presupuestario al cual serdn destinados y demas aspectos que la
Asesoria Juridica considere necesarios. El documento en que se formalice la donacién sera
firmado por el donante y por el Superior Jerarquico.

De lo antertor se remitird comunicacién al almacén o bodega respectiva y al Ejecutor del
Programa Presupuestario beneficiario de la donacién.

La recepcion de los bienes se efectuard en el almacén o bodega designada. Tal acto se consignara
en un Acta que se denominard “Acta de Recepcion de Materiales y Suministros Donados”, la cual
firmara el donante y el funcionario autorizado para recibir los bienes donados. El almacén o
bodega registrara la entrada del bien en el SAI en la opcién habilitada para la entrada de
donaciones, afectando de este modo el Sistema de Contabilidad General (SCG). Cuando se
remita el cierre mensual al Departamento de Contabilidad, dentro de la documentacién que
debera enviarsele se incluiran las Actas de Donacién respectivas. Corresponderd al Departamento
de Contabilidad verificar que se remitan tales Actas, en caso que ello no se efectile, debera
requerirlas al Almacén o Bodega correspondiente.



Articulo 34.- Registro de bienes objeto de aportes en Convenios de Cooperacion

Los bienes objeto de aportes definidos en convenios de cooperacion, se registraran en el SAI;
para lo cual el funcionario responsable de la ejecucién del Convenio coordinara lo pertinente con
la bodega respectiva, aportando copia del Convenio y demas documentacién necesaria, para tales
efectos.

En caso que dentro de los aportes existan bienes patrimoniables, el funcionario responsable del
Convenio coordinard con €l Departamento de Registro y Control Patrimonial para su registro en
el SIRPA y en el SIBINET, y para la asignacién de un nimero de identificacién. El
Departamento de Registro y Control Patrimonial efectuara de inmediato, la identificacion de tales
bienes con el sistema de rotulado (placa de metal o plastica o cualquier otro sistema de alta

seguridad).
Articulo 35.- Registros Contables

A través del SAI se enlazara el Sistema de Contabilidad General {(SCG), quedando los bienes
registrados en éste. E] Departamento de Contabilidad considerard los movimientos de tales
bienes, para los efectos requeridos en el gjercicio de sus competencias.

Articulo 36.- Entrada de bienes por cuenta de terceros (COSEVI)
Los bienes que ingresen a los almacenes o bodegas del Ministerio de Obras Publicas y
Transportes, adquiridos por el Consejo de Seguridad Vial, conforme las disposiciones contenidas

la Ley de la Administracion Vial No. 6324, se registraran en el SAI en la opcidn especial
habilitada para el registro de ese tipo de bienes.

El Departamento de Contabilidad registrara estos bienes, conforme lo dispuesto en las Normas
Internacionales de Contabilidad del Sector Piblico (NICSP), respecto a los bienes de este tipo
que ingresen a la Institucion.

CAPITULO V1

CONTROL DE SALIDAS DE BIENES DE ALMACENES Y BODEGAS REGIONALES
HACIA LOS CENTROS DE COSTOS

Articulo 37. - Registro de nombres y firmas:
Los almacenes y bodegas deberan contar con un "Registro de Nombres y Firmas" de los
funcionarios autorizados para firmar los formularios oficializados para la solicitud de bienes para

los Centros de Costos, asi como de los funcionarios autorizados para el retiro de éstos.

Para los efectos del referido Registro, debera cumplirse con los siguientes requisitos:



a) El Director o Subdirector de cada dependencia del Ministerio designara a los funcionarios
autorizados para solicitar y para retirar bienes de los almacenes. Tal designacién se efectuara
en el formulario oficializado para ello, en el cual se consignara la firma de los funcionarios
autorizados, asi como el visto bueno del Ejecutor del Programa Presupuestario respectivo. Tal
Formulario serd remitido al Departamento de Almacenamiento y Distribucion de la
Proveeduria Institucional, en el mes de febrero de cada afio, para que lo comunique al almacén
o almacenes que corresponda, de lo cual remitira una copia al Departamento de Contabilidad.

El Departamento de Almacenamiento y Distribucion verificard que dicha designacion se
realice en forma oportuna, estando facultado para efectuar las acciones que correspondan al
efecto, ante los funcionarios responsables.

b) Los Directores Regionales designardn a los funcionarios autorizados para solicitar y para
retirar bienes de las Bodegas Regionales en el formulario oficializado, en el cual se consignara
la firma de éstos. Dicho Formulario se remitird a la bodega respectiva y al Departamento de
Contabilidad.

El repistro de firmas tendra validez por un afio y deberd renovarse durante el mes de febrero de
cada afio.

En caso que sea necesario sustituir a algin funcionario autorizado, debera utilizarse el mismo
procedimiento para el registro de su firma.

Articulo 38.- Formularios “Solicitud de Materiales” y “Solicitud de Repuestos”

Para retirar bienes de cualquier almacén o bodega debe completarse el formulario “Solicitud de
Materiales” o “Solicitud de Repuestos”, seglin se trate. Dichos formularios contendran toda la
informacién relativa a los bienes a retirar: cantidad solicitada, descripcidn de los bienes, numero
de patrimonio si se trata de bienes patrimoniables, unidad de media y c6digo mecanizado.

En la "Solicitud de Repuestos” debera indicarse el niimero de Taller y la Orden de Trabajo, con
excepcion de las salidas que se produzcan por traspaso del almacén a una bodega o de una
bodega a otra. En este 0ltimo caso debera quedar claramente identificada la indole de la
transferencia.

Los formularios para solicitar bienes a los almacenes seran firmados por el funcionario
autorizado y deberan contar con el visto bueno del respectivo Ejecutor del Programa
Presupuestario.

Los formularios para solicitar bienes a las bodegas regionales deben ser firmados por el
funcionario autorizado y deberan contar con el visto bueno del respectivo Director Regional.



Articulo 39.- Revision de las firmas y demas informacion en el Formulario “Solicitud de
Materiales” o “Solicitud de Repuestos™. ‘

Es obligacion del Encargado del Almacén o de la Bodega, antes de efectuar el despacho de
bienes, revisar la firma de quien autoriza el retiro de éstos, consignada en el Formulario
“Solicitud de Materiales” o “Solicitud de Repuestos” y cotejarla con el respectivo "Registro de
Nombres y Firmas". Debera verificar ademas si el funcionario que se apersone a efectuar el
retiro estd autorizado y requerira su cédula de identidad para cotejarla con el citado registro.
Debera revisar asimismo si dicho formulario cuenta con toda la informacién requerida.

En lo que respecta al vehiculo que transportara los bienes y su operador, verificard si la
informacioén contenida en el formulario, en el espacio designado para la indicacion del nimero de
placa o nimero de equipo, asi como el nombre del operador, coincide con el que se apersone al
almacén o bodega.

Articulo 40.- Conteo y verificacion de caracteristicas de los bienes a despachar.

El funcionario del almacén o bodega deberd efectuar el conteo y revision minuciosa que
corresponda, a fin de verificar que los bienes que se entreguen coinciden con los que se indican
en el formulario “Solicitud de Materiales” o “Solicitud de Repuestos”. Lo anterior deberd ser
corroborado ademds por el funcionario que se apersona al retiro.

Dicho formulario deberd ser firmado por el Encargado del Almacén o Bodega, asi como el
funcionario que efectna el retiro.

Articulo 41.- Registro en el SAI y demas sistemas de control

El Encargado del Almacén o de la Bodega registrara la salida en el SAI, como una “salida por
gasto”, afectindose el inventario de bienes. En el caso de la salida de repuestos, ésta se cargaré a
una orden de trabajo y a un equipo determinado.

El registro de la salida en el SAI se enlazara con el Sistema de Contabilidad General (SCQ),
creando de manera automatica los registros contables respectivos.

Articulo 42.- Rechazo de las solicitudes

El Encargado del Almacén o Bodega debera rechazar las "Solicitudes de Materiales” o la
“Solicitud de Repuestos" que se presenten con cualquier alteracion, irregularidad o anomalia que
origine dudas sobre su autenticidad, o, en su caso, sobre la veracidad de las firmas y de inmediato
lo informara por escrito a su superior, para coordinar la solucién y enmienda que corresponda.



Articulo 43.- Plazo de validez de los formularios de "Solicitud de Materiales" y “Solicitud
- de Repuestos”

Los formularios de “Solicitud de Materiales” o “Solicitud de Repuestos™, tendran una validez de
treinta dias calendario a partir de su confeccidn y una vez transcurrido dicho lapso, sin su efectiva
utilizacién, quedaran sin efecto y se deberia iniciar de nuevo con el tramite.

Articulo 44 - Plazo para el retiro de bienes

Quedara sin efecto toda "Solicitud de Materiales” o “Solicitud de Repuestos", si los bienes
respectivos no son retirados en el término de cinco dias habiles, siguientes a la fecha en que el
Almacén o Bodega informa que se encuentran listos los bienes para su retiro. Se exceptla de esa
disposicion aquellos casos en que el atraso en la entrega no sea imputable al centro de costos que
tramité la solicitud.

Cuando el atraso se de por razones imputables al centro de costos que tramité la solicitud, el
Encargado del Almacén o de la Bodega debera cumplir con los siguientes aspectos:

a. Poner el sello de "anulado" a la respectiva "Solicitud de Matenales” o “Solicitud de
Repuestos".

b. Devolver los bienes a los anaqueles respectivos.

¢. Informar a la dependencia administrativa que corresponda, sobre la situacion acaecida, a
efecto de que se tomen las medidas correctivas necesarias para que no vuelvan a
producirse situaciones similares y al Departamento de Relaciones Laborales para las
acciones disciplinarias que correspondan.

El funcionario que tramitd el formulario, el cual queda en transito en el SAJ, debera efectuar su
anulacién en dicho Sistema.
CAPITULO VIL. CONTROL DE SALIDAS DE BIENES DE ALMACENES Y
BODEGAS REGIONALES POR ENTREGA A ORGANIZACIONES AUTORIZADAS

Articulo 45.- Aporte de materiales a organizaciones autorizadas

En el caso de salidas de materiales que se efectien con fundamento en el “Reglamento de
Entrega de Materiales de Construcciéon y Suministros del Ministerio de Obras Publicas y
Transportes”, se seguirdn los procedimientos, plazos y controles establecidos en dicho cuerpo

Reglamentario.

El registro de la salida de bienes se efectuara a través del SAl, como una salida por gasto.



Articulo 46.- Devolucion de bienes

En lo que respecta a los bienes entregados por el MOPT a instituciones piblicas u otras personas
juridicas, con fundamento en las disposiciones contenidas en el “Reglamento de Entrega de
Materiales de Construccién y Suministros del Ministerio de Obras Publicas y Transportes”, que
no son utilizados por tales instituciones en el plazo establecido en citado Reglamento y que por
tanto deben ser retirados por €1 MOPT, la Direccién a la que corresponde recoger tales bienes,
comunicara lo anterior al almacén o bodega respectiva, para que se proceda al registro de su
ingreso, a través del SAI, afectando de este modo el inventario, asi como el SCG.

CAPITULO VIII

CIERRES, INVENTARIOS Y AJUSTES EN LOS ALMACENES Y BODEGAS
REGIONALES

Articulo 47.- Cierre diario

Los Encargado de Almacenes y Bodegas Regionales deberdn efectuar el cierre diario de las
transacciones realizadas, mediante la verificacion de todos los movimientos efectuados, de
acuerdo con los registros del SAI y la documentacién de soporte, ya sean entradas, salidas,
traspasos, cargas directas y todos los movimientos efectuados. De detectar alguna incongruencia,
procedera a realizar las acciones necesarias para corregir el error o para que se efectien los
ajustes que correspondan, siguiendo los procedimientos regulados en el presente Reglamento,

Dicho cierre deberd registrase en el SAI, como un dato histérico para efectos de control y
cventuales consultas.

Articulo 48.- Cierre mensual

Los Encargados de Almacenes y Bodegas Regionales deberin efectuar el cierre mensual de las
transacciones efectuadas, mediante la verificacion, de acuerdo con la informacién contenida en el
SAI de todos los movimientos que se hayan realizado, el cual deberd contener:

a) Elreporte de gastos mensual, desglosado por Supartida.

b) El reporte de Centros de Costos: reporte de las salidas desglosadas por cada Centro de
Costos (Area y Actividad).

¢} Reporte de cargas directas mensual.

d) Ajustes realizados

e) Reporte del inventario total existente al momento del cierre.

De detectar alguna incongruencia, procedera a realizar las acciones necesarias para corregir el
error 0 para que se efectien los ajustes que correspondan, conforme los procedimientos regulados
en el presente Reglamento.



En el plazo de los primeros ocho dias habiles de cada mes, el cierre mensual impreso debera ser
enviado al Departamento de Contabilidad, junto con los documentos originales que sustentan
dicho cierre. Lo anterior como elementos de verificacion para los registros contables y para la
elaboracion de los Estados Financieros.

Articulo 49.- Errores en la entrada o salida de un bien

Cuando se generen errores en cantidades o precios en el registro de una entrada o salida de bienes
de un almacén o bodega, los encargados de estos deberdn efectuar, de inmediato, las acciones
necesarias para corregir tal error, de la siguiente manera:

a) Si se traté de una entrada, solicitard al Supervisor de Almacenes del Departamento de
Programacién y Control o al Supervisor de Bodegas, segin se traté, efectuar el ajuste
correspondiente; para lo cual le enviara via correo electronico copia de la entrada y de la
factura comercial en un archivo digital con formato .PDF. Con base en lo anterior el
Supervisor corregira el error respectivo de inmediato.

b) Si se tratd de una salida, efectuard el movimiento de entrada por devolucién y volverd a
efectuar la salida con la informacidn correcta.

Lo anterior debera ser consignado en el cierre diario, con las justificaciones correspondientes y
documentos de soporte necesarios.

Articulo 50.- Ajustes originados en errores detectados en cierre mensual

En aquellos casos excepcionales en los cuales al efectuarse el cierre mensual se detecten errores
en cantidades, precios o caracteristicas de los bienes, el Encargado del Almacén o Bodega
informara de la situacién al Supervisor de Almacenes o de Bodegas segiin corresponda.

Con sustento en lo anterior, el Supervisor cotejard los documentos correspondientes a todos los
movimientos efectuados en el mes, contra la mformacién contenida en el SAL a fin de detectar el
error. Detectado el error, procedera a realizar el ajuste administrativo.

Ese movimiento se registrara en el SAI, el cual se enlazard con el SCG, en el que también
quedara registrado.

Articulo 51.- Inventarios fisicos selectivos

Los Encargados de Almacenes y Bodegas deberan efectuar inventarios fisicos selectivos,
parciales o totales, cada quince dias, para verificar quc las existencias fisicas concuerden con lo
registrado en el Sistema SAL Lo anterior conforme lo establezca su programacion.

El inventario selectivo es una muestra aleatoria, entre un 10% y 20% del total de las mercancias
del almacén o bodega, hasta alcanzar el 100% del inventario. Comprende a un grupo de bienes
previamente seleccionados y que registren mayor movimiento.



La programacién de los inventarios selectivos debera efectuarse en el mes de enero de cada aiio.
Esa programacién la comunicara el Encargado del Almacén o Bodega a su superior inmediato, a
los Ejecutores de Programa Presupuestario, al Departamento de Programacién y Control de la
Direccion de Proveeduria Institucional, en el caso de los almacenes y al Proceso de Supervisién

de Bodegas, en el caso de las bodegas regtonales.

El resultado de los inventarios selectivos que se realicen debera consignarse en un informe, el
cual remitira a los funcionarios y dependencias que se indican en el parrafo antentor.

Articulo 52.- Ajustes originados en inventarios fisicos selectivos

De detectarse sobrantes o faitantes por incorrecto despacho, hurto, robo, contaminacién,
derrames, entre otros, el Encargado del Almacén o Bodega informard de la situacién al
Supervisor, al Jefe Administrativo y al Ejecutor de Programa Presupuestario. En caso que estén
contemplados bienes patrimoniables, informara también al Departamento de Registro y Control
Patrimonial. Si se tratare de un robo o cualquier otro acto que se presume delictivo, el Encargado
de Almacén o Bodega entablara la denuncia ante las autoridades judiciales correspondientes.

Con sustento en lo anterior, el Supervisor cuantificara el sobrante o faltante mediante el conteo
fisico, cotejando tal informacién con los documentos de entradas y salidas e informacidn
contenida en el SAI, asimismo levantarda un Acta acerca de la situacion acaecida, la cual
respaldara con la documentacién que soporte lo actuado. Dicha Acta serd finmada por el
Supervisor, el Encargado del Almacén o Bodega y el Jefe Administrativo correspondiente; si se
contemplan bienes patrimoniables, también serda firmada por el Jefe del Departamento de

Registro y Control Patrimonial.

En el mismo acto el Supervisor efectuara el ajuste respectivo en el SAI el cual se enlazara con el
SCG, en el que se registrara dicho ajuste. El Acta junto con el ajuste que genera el SAI, sera
remitida al Departamento de Contabilidad para su verificacion y para la custodia de dicha
documentacion. En el caso de bienes patnmoniables, de tratarse de faltantes, el Jefe del
Departamento de Registro y Control Patrimonial debera gestionar la pertinente para cumplir con
las disposiciones contenidas en el articulo 30 del Reglamento para el Registro y Control
Patrimonial, para la baja de los bienes respectivos.

Cuando la situacion se genere en hurto, robo o cualquier otro acto que se presume delictivo o que
pueda configurar una falta disciplinaria, el Supervisor comunicarad lo acaecido al Departamento
de Relaciones Laborales, a mas tardar el dia habil siguiente, remitiendo una copia del informe y
demas documentaciéon de soporte que lo respalda, a fin de que efectiie la investigacidén para
determinar las responsabilidades civiles y disciplinarias que correspondan.

Articulo 53.- Prohibicion de efectuar ajustes de oficio

El Encargado de Almacén o Bodega y el Supervisor, por ningin motivo podran efectuar ajustes
sin seguir los procedimientos establecidos en el presente Reglamento.



Articulo 54.- Inventarios fisicos totales

Los supervisores del Departamento de Programacion y Control de la Direccion de la Proveeduria
Institucional efectuaran inventarios fisicos totales, al menos una vez al afio, en los almacenes del
MOPT. En el caso de las bodegas regionales, tales inventarios los efectuaran los Supervisores
del Proceso de Supervision de Bodegas. Estos inventarios se efectuaran cpnforme la
programacion anual que deberan realizar dichas dependencias € incluiran tc_ados los bienes que se
custodian en los almacenes o bodegas. Los informes del inventario serviran de sustento a los
Estados Financieros de la Institucién, de acuerdo a las Normas Internacionales de Contabilidad

para el Sector Publico (NICSP).

A los efectos de realizar el inventario, el Supervisor a cargo verificara en el SAI la cantidad de
bienes existentes en el almacén o bodega, para determinar el numero de funcionarios que se
requeriran para realizar el inventario, €] tiempo aproximado que duraré cl conteo y preparar todos
los insumos que requiere para efectuarlo.

El inventario implicara el conteo de cada uno de los bienes existentes en los almacenes o bodegas
y comparacién de resultados con la informacion contenida en el SAI; todo conforme el
procedimiento establecido en el “Instructivo para la Toma de Inventarios y Supervision de los
Almacenes y Bodegas del MOPT”.

Articulo 55.- Ajustes originados en inventarios fisicos totales

De detectarse alguna inconsistencia como resultado de los inventarios fisicos totales, el
Supervisor a cargo procederd a verificar la documentacion correspondiente a cada uno de los
movimientos efectuados, respecto a los bienes que presentan dichas inconsistencias, a fin de
determinar si existieron errores en €] registro de entrada o salida del bien.

Si se detectan errores, se efectian los ajustes correspondientes, con la justificacion respectiva e
indicacién del documento que genero el error.

Si la inconsistencia no obedece a un error, sino a otras circunstancias tales como incorrecto
despacho, hurto, robo, pérdida, contaminacién o derrame, entre otros, en el mismo acto el
Supervisor efectuara el ajuste respectivo en el SAI el cual se enlazara con el SCG, en el que se
registrara dicho ajuste; para tales efectos debera dejar constancia en el Informe de Inventario de
la situacion detectada y del ajuste realizado; anexando toda la documentacion de soporte
correspondiente. En el caso de bienes patrimoniables, el Supervisor debera efectuar la
comunicacion respectiva al Departamento de Registro y Control Patrimonial; de tratarse de
faltantes, corresponderd a dicho Departamento gestionar lo pertinente para cumplir con las
disposiciones contenidas en el articulo 30 del Reglamento para el Registro y Control Patrimonial,
para la baja de los bienes respectivos.

El Informe del Inventario, en el cual se deberdn consignar los ajustes, sera remitido al
Departamento de Contabilidad para su venficacidn, aplicacidén de los ajustes en los registros
contables y de esta forma actualizar los saldos de inventarios. Asimismo ese Departamento



efectuara la custodia de dicha documentacién. Ademas se remitird copia de dicho Infopne al
Ejecutor del Programa Presupuestario, al Encargado del Almacén o Bodega v al jefe inmediato de

este.

Si la inconsistencia ha sido originada por un hurto, robo o cualquier otro acto que se presume
delictivo, el Supervisor entablard la denuncia ante las autoridades judiciales correspon’dien,te.s.
Asimismo comunicara al Departamento de Relaciones Laborales, a mas tardar el dia hébil
siguiente, remitiendo una copia del informe y demas documentaci('?q de soporte que 19 re_spgl@, a
fin de que efectue la investigacion para determinar las responsabilidades civiles y disciplinanas

que correspondan.
Articulo 56.- Bienes que no presentan movimiento

Cuando los Supervisores de Almacenes y Bodegas detecten bienes que no han tenido movimiento
durante mas de tres meses, deber4n elaborar un reporte adicional detallado, el cual remitiré.n_al
Encargado del Almacén o de la Bodega, segin se frate, y al Ejecutor de Programa Presupgestar.lo,
para que se evite adquirir més bienes de esa naturaleza mientras se tengan suficientes §mstenc1a5
para respaldar las necesidades institucionales y para que se les dé el uso debido; o bien, de ser
procedente, para que efectie los tramites pertinentes para la declaratoria de bien en desuso o mal
estado, para su posterior disposicién segln corresponda.

Articulo 57.- Inventario por sustitucién permanente o temporal de servidores Encargado de
Almacenes y Bodegas

Cuando sea necesario efectuar una sustitucion temporal o permanente de los Encargado de
Almacenes y Bodegas, por cese de interinidad, despido, jubilacién, traslados o ascensos, el Jefe
Inmediato de estos debera informar al Departamento de Programacién y Contrel, en el caso de
ios almacenes o al Proceso de Supervision de Bodegas, en el caso de las bodegas, con al menos
un mes de anticipacién, a efecto de que se efectie el inventario total del almacén o bodega
respectiva.

En el caso de vacaciones o suspensiones, el Inventario lo realizara el Encargado del Almacén o
Bodega, el Jefe Administrativo y el funcionarno sustituto. El resultado del inventario se informara
al Supervisor y al Ejecutor del Programa Presupuestario.

Durante el desarrollo del inventario estara presente el funcionario sustituto, quien debera poseer
la capacitacion necesaria para asumir ese cargo.

Para casos no previstos en los anteriores supuestos y que corresponden a situaciones de urgencia,
tales como una incapacidad, medidas cautelares, entre otros, el Jefe Inmediato debera levantar un
acta en conjunto con dos testigos, la cual debe indicar las condiciones en que el sustituto tomara
el almacén o bodega y remitira copia del acta al Departamento de Programacién y Control si se
tratara de un Almacén, o al Proceso de Supervision de Bodegas, si se tratara de una Bodega.



Articulo 58.- Rotacién de bienes

El Encargado del Almacén o Bodega sera responsable de velar porque se cumpla con el rpétodo
PEPS (primeros en entrar-primeros en salir). En razdn de lo anterior, cada vez que se tramite una
“Solicitud de Materiales” o “Solicitud de Repuestos”, debera despachar los bienes que tengan
mayor antigiiedad en los almacenes v bodegas. Asimismo revisara la fecha de vigencia de estos,
para cerciorarse de despachar en forma prioritaria los bienes que estan pronto a vencerse.

Lo anterior a excepcidn de las cargas directas, por cuanto los bienes que se registran mediante
este mecanisimo, no ingresan al almacén o bodega y por tanto no afecta el inventario.

El Encargado del Almacén o Bodega deberd comunicar a los Ejecutores de Programas
Presupuestarios, los bienes que no presentan ningin movimiento durante un lapso de tres meses;
a fin de que tomen las previsiones necesarias en cuanto a su uso y consideren esa informacién a
los efectos de la elaboracién del Plan de Compras del siguiente periodo presupuestario, as{ como
para las compras pendientes de ejecutar en el periodo presupuestario vigente.

El Ejecutor de Programa Presupuestario debera remitir al Ministro un Informe Anual, en el mes
de febrero, en el que se expongan las razones de la permanencia de bienes en los almacenes y
bodegas por periodos superiores a los tres meses indicados en el parrafo anterior; los beneficios
para la Administracién y la fecha probable del retiro de estos de los almacenes. De este informe
remitira copia al Departamento de Almacenamiento y Distribucién. Lo anterior para que el
Ministro tome las acciones pertinentes.

Articulo 59.- Préstamo de bienes

Para ¢l préstamo de bienes patrimoniables, ubicados en los almacenes o bodegas, se seguiran los
procedimientos establecidos en el Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la
Administracion Central. '

En el caso de suministros y materiales, la dependencia que cede en préstamo y la que recibe
consignara en el “Formulario Préstamo de Suministros y Materiales”, la voluntad de las partes de
ceder los bienes en préstamo, con indicacién de las cantidades, caracteristicas y el plazo para su
devolucion. Tal formulario debera ser firmado por los Ejecutores de Programa Presupuestario
respectivos.

El formulario "Solicitud de Materiales o “Solicitud de Repuestos" lo tramitara el funcionario
autorizado para ello ante el almacén o bodega que corresponda, la cual lo registrard como una
salida por gasto, debiendo cumplirse con lo que al efecto se consigne en el formulario que
suscriban las partes, quienes estaran en la obligacion de velar por el cumplimiento de las
condiciones establecidas para la devolucion de éstos.



CAPITULO IX
BODEGAS DE CENTROS DE PRODUCCION
Articulo 60.- Control actualizado de entradas en las Bodegas de los Centros de Produccion

Las bodegas de los Centros de Produccion deberan mantener actualizado el registro de entradas
de los bienes, a través de los mecanismos de registro y control existentes para tales efectos. Una
vez que se haya implementado el “Sistema de Control Emulsién y Mezcla Asfaltica (SIDEMEZ),
se debera utilizar dicho Sistema.

El registro de los bienes debera efectuarse con su descripcion, el cddigo mecanizado, segun lo
establecido en el “Catdlogo de Materiales y Repuestos del MOPT”, la bodega, fecha de entrada,
precio y demés informacidn que el mecanismo de registro y control establezca.

Articulo 61.- Entrada de bienes originados en procedimientos de confrataciéon.
administrativa.

La recepcidn de los bienes se efectuara conforme los procedimientos establecidos al efecto en los -
articulos 194 siguientes y concordantes del Reglamento a la Ley de Contratacion Administrativa
y asimisrao se seguiran los procedimientos que defina el “Instructivo Técnico sobre la Recepcién,
Custodia y Salida de Suministros en las Bodegas de los Centros de Produccion.”

Cada bodega registrara la recepcion de los bienes, tanto la provisional como la definitiva a través
del mecanismo o sistema de registro y control existente, utilizando los formularios oficializados
para tales efectos. El Encargado de la Bodega debera consignar la informacién de los bienes;
efectuando las verificaciones que correspondan, con base en los documentos contractuales.

Tanto la recepcion provisional como la recepcion definitiva se haran constar en las Actas
respectivas. El Acta de recepcion definitiva levantada por los funcionarios a cargo de la
verificacion del cumplimiento de las especificaciones contractuales junto con los demds
documentos establecidos en e] “Procedimiento Institucional Visado de Facturas Comerciales” se
debera remitir al Ejecutor del Programa Presupuestario, para que desarrolle las acciones que le
corresponden, conforme lo establecido en el citado Procedimiento. El Ejecutor de Programa
Presupuestario, en el plazo de tres dias habiles remitird dicha Acta y demas documentos que
sefiale el citado “Procedimiento Institucional Visado de Facturas Comerciales” a la Bodega
respectiva, para el registro de la recepcion definitiva, con lo cual queda afectado el inventario de
bienes, debiendo continuarse con el trimite de pago correspondiente.

Articulo 62.- Disposiciones a considerar en la recepcion de asfalto o emulsion asfaltica.
Ademds de los aspectos que establece el “Instructivo Técnico sobre la Recepcidn, Custodia y

Salida de Suministros en las Bodegas de los Centros de Produccién,” en la recepcion del asfalto o
la emulsién asfaltica se debera:



a) Aplicar las medidas técnicas y de seguridad necesaria, con el fin de evitar que se
produzcan derrames.

b) Comprobar que los marchamos del tanque del vehiculo se encuentren intactos y que los
numeros y cantidades coincidan con los indicados en la factura, de lo contrario no podra
hacerse el recibo del material.

¢) Ejercer las acciones que correspondan ante las instancias respectivas, a fin de que se les
dote de lo necesario para que los tanques para almacenamiento del producto, cuenten con
el sistema de calentamiento adecuado y que mantengan una capa de revestimiento que
resulte 6ptima para conservar el calor.

d) Observar en lo que resulte compatible, las medidas de seguridad establecidas por las
normas que rigen la seguridad e higiene ocupacional.

Articulo 63. Registro de entrada de materiales objeto de aportes en Convenios de Mutua
Cooperacion

Los materiales objeto de aportes definidos en convenios de mutua cooperacion, suscritos por el
MOPT, que se reciban en las bodegas de los Centros de Produccion, se registraran en el sistema
de registro y control existente; para tales efectos el funcionario responsable de la ejecucién del
Convenio coordinara lo pertinente con la bodega respectiva, aportando copia del Convenio y
demas documentacién de soporte.

Articulo 64.- Registro de la salida de bienes

Toda salida de bienes de las bodegas de los Centros de Produccién debera registrarse en el
sistema de registro y control habilitado para ello, debiendo consignarse toda la informacién que
requiera dicho sistema.

Articulo 65.- Traspaso de asfalto o emulsion

El traspaso de asfalto o emulsién asfiltica y otros materiales de las bodegas de los Centros de
Produccion a las bodegas regionales debera hacerse por medio del Formulario “Solicitud de
Materiales por Traspaso”, debiendo registrase en el sistema de registro y control existente,

Articulo 66.- Cierre mensual

Los Encargados de las Bodegas de los Centros de Produccién deberan efectuar un cierre mensual
de las transacciones efectuadas, mediante la verificacion de todos los movimientos realizados, de
acuerdo con la informacién contenida en el sistema de registro y control existente y la
documentacién de soporte, ya sean entradas, salidas, ajustes, asi como todo movimiento que se
haya efectuado. De detectar alguna incongruencia, procedera a realizar las acciones necesarias
para corregir el error o para que se efectien los ajustes que correspondan, conforme lo regulado
en el presente Reglamento.



Dicho cierre debera ser enviado al Departamento de Contabilidad, junto con los documentos
originales que lo sustentan. Lo anterior como elementos de verificaciéon para los registros
contables y para la elaboracién de los Estados Financieros.

Articulo 67.- Registros Contables

La informacién que se le remita al Departamento de Contabilidad serd utilizada como parte
integral de la documentacién referente a las operaciones del MOPT, que le corresponde registrar,
procesar y controlar a los efectos establecidos en la Ley de la Administracién Financiera y
Presupuestos Piblicos y su Reglamento, asi como en la normativa técnica y demas disposiciones
establecidas por la Contabilidad Nacional.

El Departamento de Contabilidad custodiard los documentos originales relativos a las entradas y
salidas, ajustes y demas movimientos de la bodega, que le sean remitidos.

Articulo 68.- Errores en la entrada o salida de materiales

Cuando se generen errores en cantidades y precios al confeccionarse una entrada o salida de
bienes en las bodegas de los Centros de Produccidn, se seguiran los procedimientos establecidos
en el articulo 49 del presente Reglamento.

Articulo 69.- Inventarios

El Proceso de Supervisién de Bodegas efectuard inventarios fisicos totales en las bodegas de los
Centros de Produccion al menos una vez al afio, segin la programacion efectuada. Este
inventario incluye todos los bienes que se custodian en la respectiva bodega y servird de sustento
a los Estados Financieros de la Institucién, de acuerdo a las Normas Internacionales de
Contabilidad para el Sector Publico (NICSP).

El Supervisor a cargo verificaré en el sistema de registro y control que exista, la cantidad de
bienes registrados, para determinar el nimero de funcionarios que se requerirén para realizar el
inventario, tanto administrativo como técnicos, el tiempo aproximado que durard y asimismo
preparara todos los insumos que requiere para efectuarlo. El inventario se efectuara conforme lo
establecido en el “Instructivo para la Toma de Inventarios en los Almacenes v Bodegas del
MOPT.” '

Articulo 70.- Ajustes originados en inventarios totales

De detectarse alguna inconsistencia como resultado de los inventarios totales, el Supervisor a
cargo procedera a verificar la documentacidn atinente a cada uno de los movimientos efectuados.
respecto a los bienes que presentan dichas inconsistencias, correspondiente al periodo existente
entre el inventario anterior y la fecha del nuevo inventario, a fin de detectar si existieron errores
en el registro de entrada o salida del bien.



S1 se detectan errores, se efectiian los ajustes que sean necesarios, con la justificacion respectiva e
indicacién del documento que generd el error. Si la inconsistencia no obedece a un error, sino a
otras circunstancias tales como incorrecto despacho, hurto, robo, pérdida, contaminacion o
derrame, entre otros, en el mismo acto el Supervisor efectuara el ajuste respectivo.

El Informe del Inventario, en el cual se deberan consignar los ajustes, serd remitido al
Departamento de Contabilidad para su verificacién y aplicacion de los ajustes en los registros
contables y de esta forma actualizar los saldos de inventarios. Asimismo efectuara la custodia de
dicha documentacién.

Si la inconsistencia ha sido originada por un hurto, robo o cualquier otro acto que se presume
delictivo, el Supervisor entablara la denuncia ante las autoridades judiciales correspondientes.
Asimismo comunicard al Departamento de Relaciones Laborales, a mds tardar el dia habil
siguiente, remitiendo una copia del informe y demds documentacién de soporte que lo respalda, a
fin de que efectie la investigacion para determinar las responsabilidades civiles y disciplinarias
que correspondan. '

Articulo 71.- Pérdidas por derrames

Las pérdidas que generen gastos para el MOPT ocasionados por derrames de asfalto o emulsion
asfaltica y que se produzcan por negligencia durante el transporte y la descarga, se imputaran al
encargado del transporte y a quien reciba el producto, salvo que se demuestre lo contrario, a cuyo
efecto se abrird el expediente administrativo que corresponda, todo ello dentro del correcto
ejercicio del debido proceso y el derecho a la defensa por parte de los involucrados.

CAPITULO X
BIENES EN DESUSO O MAL ESTADO

Articulo 72.- Responsabilidad del inicio de tramites para la disposicion de bienes en desuso
o mal estado

Es responsabilidad de los Ejecutores de los Programas Presupuestarios efectuar los tramites
correspondientes, seglin lo definido en este Reglamento, con respecto a los bienes patrimoniables,
materiales y suministros existentes en los almacenes y bodegas, que estén en la condicidén de
bienes en desuso o mal estado.

El Ejecutor del Programa Presupuestario y su equipo de trabajo, debera verificar en forma
constante los saldos existentes en el SAl, a fin de corroborar aquellos bienes que no tienen
movimiento por mas de tres meses y detectar la existencia de los que tienen la condicion de
desuso o mal estado.

Las acciones respectivas las desarrollaran con fundamento en la informacion existente en el SAI,
asi como en la informacién que el Encargado del Almacén o Bodega le suministre, y ademas con



base en Jos informes de inventario totales que realicen los Supervisores de Almacenes o Bodegas,
documentos en los cuales deberan indicar aquellos bienes que no han tenido movimiento durante
mas de tres meses, 0 que, sus condiciones hagan presumir que se trata de bienes en mal estado.

Articulo 73.- Declaratoria de bienes patrimoniables, materiales o suministros en desuso o
mal estado

Correspondera al Ejecutor de Programa Presupuestario y a su equipo de trabajo, con la
colaboracién de las dependencias técnicas competentes, segun se trate dependiendo del bien,
determinar si un bien patrimoniable, suministros o materiales se encuentran en desuso © mal
estado. La declaratoria de bienes en desuso o mal estado se efectuard mediante la emision de un
Informe, el cual deberd firmar el Ejecutor de Programa Presupuestario, conjuntamente con la
unidad técnica que colabord o le asesord en tal determinacién. A dicho Informe se anexara el
avalto de los bienes, realizado por los funcionarios que segun las disposiciones de la Direccidn
General de Administracidon de Bienes y Contratacién Administrativa puedan efectuarlos, quienes
procederdn conforme lo establecido en el “Instructivo para la Elaboracién de Avaluos de Bienes

en Desuso o Mal Estado.”

Tratdndose de bienes en desuso, en dicho Informe deberd exponer las razones por las cuales el
bien o suministro de que se trate, aun estando en buen estado, ya no es de utilidad para el
Programa Presupuestario respectivo y por tanto no existe ninguna posibilidad de que sea utilizado
por éste.

Respecto a los bienes en mal estado u obsoleto, se expondrd en el Informe la justificacién
respectiva para declararlos en esa condicion. Si por su estado lo procedente es la destruccidn de
tales bienes, el informe deberd contener una declaracidon sobre su condicidn, sefialando
expresamente las razones que los hacen inservibles para el servicio, que no son aprovechables y
que en su concepto no tienen valor comercial que haga aconsejable o posible su venta o donacién.

Articulo 74.- Traslado de bienes en desuso a otras dependencias del MOPT

En lo que respecta a Jos bienes patrimoniables o bien suministros y materiales custodiados en los
almacenes y bodegas del MOPT, que hayan sido declarados en desuso, el Ejecutor del Programa
Presupuestario desarrollara las acciones pertinentes para efectuar el traslado de estos hacia otras

dependencias que puedan utilizarios.

Para ello informard por cualquier medio escrito o electrénico, a las diferentes dependencias del
Programa Presupuestario de que se trate, 0 bien hacia los Ejecutores de otros Programas
Presupuestarios, para que manifiesten por escrito, en el plazo de diez dias habiles, si les son Gtiles
dichos bienes y si estan interesados en éstos.

Tratandose de bienes patrimoniables, con base en la informacioén que remitan las dependencias o
Ejecutores de Programas Presupuestarios interesados, se procedera conforme los procedimientos
establecidos al efecto en el Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la



Administracidon Central, en lo que respecta al traslado de bienes entre dependencias de un mismo
organo.

En el caso de suministros y materiales, los Ejecutores de los Programas Presupuestarios
involucrados, conjuntamente con €l Director del Area o Actividad de las dependencias que ceden
los bienes y de los que la reciben, suscribiran un Acta en la cual se consignara el nimero y fecha
del informe que contiene la declaratoria de bien en desuso, el detalle de los bif:nes a trasladar con
su descripcidn, el Programa Presupuestario que los cede, con indicacion del Area o Actividad, y
el Programa Presupuestario que Jo recibe; la fecha y hora en que se suscribe el Acta y la
indicacion de los funcionarios autorizados para efectuar el retiro en el almacén o bodega
Tespectivo.

El traslado de los bienes debera efectuarse dentro de los diez dias habiles siguientes a la
suscripeidon del Acta. El Ejecutor de Programa Presupuestario que cede el bien debera tramitar la
salida del bien mediante el Formulario “Solicitud de Materiales” o “Solicitud de Repuestos”. Los
funcionarios autorizados deberan apersonarse al almacén o bodega a efectuar el retiro de los
bienes con dicho documento y el Encargado realizard una salida por gasto, la cual quedara
registrada en el SAL

En lo atinente a aquellos bienes respecto de los cuales no existe interés por parte de otras
dependencias del MOPT, la Declaratoria se remitira a la Comisién de Bienes en Desuso Mal
Estado, para que proceda conforme se establece en ¢l articulo siguiente.

Articulo 75.- Comision de Bienes en Desuso o Mal Estado
La Comisién de Bienes en Desuso o Mal Estado estard conformada por:

a) El Director (a) de la Divisién Administrativa o su representante, quien la presidira.
b) El Encargado (a) del Departamento de Registro y Control Patrimonial.

¢) El Proveedor (a) Institucional o su representante.

d) Ellefe (a) del Departamento de Contabilidad o su representante.

e) El Director (a) de la Direccién Juridica o su representante.

Corresponderd a la citada Comisién decidir sobre el proceso a seguir cuando un Ejecutor de
Programa Presupuestario le remita, para el tramite respectivo, una “Declaratoria de bienes en
desuso o mal estado™; ya sea su traslado a otras instituciones publicas, su venta, donacién,
desmantelamiento o destruccién. Tal determinacién la efectuard tomando en consideracién el
Informe técnico que elabore el Ejecutor de Programa Presupuestario con su equipo de trabajo,
conjuntamente con la dependencia técnica competente; asi como cualquier otra asesoria que
considere necesario solicitar a las distintas dependencias de la Institucion, segln la naturaleza de
los bienes de que se trate; sin perjuicio de las inspecciones que estime necesario efectuar.



Articulo 76.- Donaciéon de bienes en desuso 0 mal estado

En los casos en que la Comision de Bienes en Desuso o Mal Estado determine que existen bienes
susceptibles de donar, ya sea que se trate de bienes patrimoniables, o de materiales y suministros,
remitird el expediente correspondiente a la Comisién de Donaciones constituida a la Iuz de lo
dispuesto en el Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la Administracién Central, a
fin de que proceda conforme los procedimientos establecidos al efecto en dicho Reglamento.

Artieulo 77.- Venta de bienes en desuso o mal estado

Cuando la Comisién de Bienes en Desuso o Mal Estado determine que podrd procederse a la
venta de bienes que tengan esa condicidn, remitird el expediente respectivo a la Direccién de
Proveeduria Institucional, junto con el informe sobre el valor de mercado y/o valor razonable de
los bienes a vender. Lo anterior a fin de que esa dependencia realice los procedimientos que
correspondan conforme lo establecido en la Ley de Contratacion Administrativa y su
Reglamento.

Articulo 78.- Destruecion de bienes en mal estado

Para la destruccién de bienes patrimoniables en mal estado se seguirdn los procedimientos
establecidos en el Reglamento para el Registro y Control de Bienes de la Administracién Central.

En el caso de materiales y suministros, la Comisién de Bienes en Desuso o Mal Estado rendira un
informe que remitird al Maximo Jerarca para que autorice tal destruccion, en dicho informe se
incluira la lista y descripcion de los bienes, estado, avallto, ubicacion y la justificacién
correspondiente.

Corresponderd a la Comision de Bienes en Desuso o Mal Estado determinar la via a seguir para la
destruccion de los bienes. Lo anterior a través de las contrataciones existentes bajo la figura de
convenio marco, © bien otras modalidades de contratacién, para lo cual remitird el tramite
respectivo a la Direccion de la Proveeduria Institucional. También lo podra efectuar a través de
convenios de mutua cooperacidén con otras instituciones publicas para el reciclaje de bienes, o
bien por cualquier otro mecanismo que resulte factible, siempre y cuando se cumpla con las
disposiciones contenidas en la Ley No. 8839 “Ley para la Gestion Integral de Residuos” y en el
“Reglamento General a la Ley para la Gestion Integral de Residuos”.

En el caso de las llantas aplicara lo dispuesto en el Reglamento sobre Llantas de Desecho vigente.



CAPITULO X1
DE LAS PROHIBICIONES
Articulo 79.- Prohibicién de préstamo o adelanto de bienes

Queda expresamente prohibido al Encargado del Almacén o Bodega o a cualquiera de sus
colaboradores el adelanto de bienes a cualquier dependencia administrativa, o bien la entrega, en
calidad de préstamo al margen de los procedimientos establecidos en el presente Reglamento.

En caso de incumplimiento, el Departamento de Contabilidad, los Supervisores del Departamento
de Programacion y Control o del Proceso de Supervision de Bodegas, o bien quien detecte la
situacion, lo comunicaré al Ejecutor de Programa Presupuestario, a fin de que realice las acciones
pertinentes ante el Departamento de Relaciones Laborales, para que se establezcan las
responsabilidades correspondientes, conforme lo establecido en el articulo 41 inciso 9) del
Reglamento Auténomo de Servicio del Ministerio de Obras Publicas y Transportes, siguiendo las
reglas del debido proceso.

Articulo 80.- Desvio de bienes hacia terceras personas u otras instituciones

Se prohibe a los Encargados de Almacenes o Bodegas despachar bienes cuyo destino sea para
una persona o institucion distinta del Ministenio de Obras Publicas y Transportes, exceptuando
los casos en que ello resulte factible conforme lo dispuesto en el presente Reglamento.

Si se comprueba que algin funcionario desvid o autorizé la salida de bienes para otras personas
o instituciones, en contravencion con lo dispuesto por el presente Reglamento, se considerara
falta grave, en perjuicio del correcto manejo de los bienes del Estado, para los efectos
sancionatorios del caso previo debido proceso; por tanto, quien detectare una situaciéon de esta
naturaleza debera interponer la denuncia respectiva ante el Departamento de Relaciones
Laborales y ante las autoridades judiciales correspondientes.

Articulo 81.- Prohibicion del traslado de bienes directamente a obras

Queda prohibido el trasiado de bienes directamente a obras o proyectos, sin antes haber sido
registrado en la bodega regional de la jurisdiccion del Proyecto.

Articulo 82.- Uso de equipo especializado para el traslado de lubricantes y grasas
Para el despacho de lubricantes y grasas debera utilizarse el equipo técnicamente especializado
para etlo. Solo en aquellos casos en que tal equipo no pueda trasladarse directamente hasta el

fugar de despacho, podran utilizarse estafiones, cufietes u otros envases, siempre y cuando quede
constatado que es la unica via para tal despacho.

Para ello deben respetarse las disposiciones que [a Institucién ha emitido o emitira en el futuro.



Articulo 83.- Prohibicion de descargar bienes en sitios y proyectos no autorizados por el
MOPT

Queda prohibido descargar todo tipo de materiales en planteles, plantas y proyectos no
autorizados por el Ministerio de Obras Publicas y Transportes.

CAPITULO XII
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 84.- De las instalaciones de los almacenes y bodegas

Correspondera a la Direccion de Edificaciones Nacionales definir las condiciones minimas de
infraestructura que deberan tener las instalaciones de almacenes y bodegas, de acuerdo a la
naturaleza de los bienes a custodiar, de forma tal que cumplan con la normativa técnica que
regula la materia. Lo anterior en coordinacién con el Departamento de Almacenamiento y
Distribucién de la Proveeduria [nstitucional y el Departamento de Salud Ocupacional.

A requerimiento de las unidades a cargo de la administracién de los almacenes y bodegas, la
Direccion de Edificaciones Nacionales incluird en su programacion las obras de infraestructura
necesarias para el adecuado funcionamiento de los almacenes y bodegas, de acuerdo con la
priorizacion que al efecto se realice.

Articulo 85.- Responsabilidad en la existencia de implementos de seguridad e higiene

La Direccidén a la cual pertenece el almacén o bodega a cargo de la administracion de los
almacenes o bodegas sera responsable de gestionar los recursos presupuestarios suficientes para
suministrar los dispositivos de seguridad e higiene necesarios, esto para prevenir y controlar
cualquier evento que suceda en los almacenes y bodegas del Ministerio, previo a ello, debera
contar con el estudio y la recomendacién técnica emitida por el Departamento de Salud
Ocupacional de la Direccion de Gestion Institucional de Recursos Humanos o de cualquier otra
dependencia técnica que considere pertinente.

Articulo 86.- Efectiva correspondencia del puesto, con las funciones vinculadas con el
almacenamiento y distribucion de bienes

Todo servidor del Ministerio de Obras Publicas y Transportes que tenga a su cargo funciones
relacionadas con el recibo, registro, almacenamiento, custodia y despacho bienes, debera ocupar
un puesto atinente a las funciones y responsabilidades asignadas, por tanto debera tener el perfil
necqsa}rio para ocupar dicho puesto. Esto mismo aplicara para el personal de apoyo y que presta
servicios para el almacén o bodega.



Articulo 87.- Gestion de capacitacion,

La Direccion de Capacitacion y Desarrollo ejecutara las acciones que correspondan para que se
brinde la capacitacion y formacién de los funcionarios que se desempefian como Encargado de
Almacenes y Bodegas, asi como de su personal de apoyo y los funcionarios que fungirdn como
Supervisores de Almacenes y Bodegas.

La Direccidén de Capacitacion y Desarrollo otorgard toda la colaboracion y apoyo necesario,
conforme al ordenamiento juridico, a las unidades administrativas que se vinculan con las
actividades objeto del presente Reglamento, en la capacitacion que resulte pertinente.

Articulo 88.- Sanciones por inobservancia al Reglamento

La violacion, omisién, encubrimiento, negligencia o cualquier otro tipo de conducta ilicita,
culposa o dolosa por parte de los funcionarios del Ministerio de Obras Publicas y Transportes, en
contra del debido acatamiento a las disposiciones contempladas en este Reglamento, se
considerara falta y su gravedad serd sancionada conforme corresponda de acuerdo a las
regulaciones contenidas en el ordenamiento juridico, segun se trate.

En todos los casos el funcionario investigado tendréa derecho al debido proceso constitucional.

Articulo 89.- Ajuste a lineamientos de la Direccién General de Administracién de Bienes y
Contratacion Administrativa.

En aquellos casos en que por disposiciones de la Direccion General de Administracion de Bienes
y Contratacion Administrativa en su calidad de organo rector en la materia, se emitan
lineamientos vinculados con el uso y administracion de los Sistemas Informéticos y demas
instrumentos que se utilizan a nivel de la Admimstraciéon Central, que se vinculan con Jo regulado
en el presente Reglamento, se efectuaran las acciones pertinentes a fin de ajustar los mecanismos
internos a tales lineamientos, de forma tal que se efectiie el cumplimiento efectivo de éstos y no
se afecte la ejecucidn de las obligaciones que en este dmbito debe desarrollar este Ministerio.

Articulo 90.- Derogatoria.

Se deroga el Decreto Ejecutivo No. 29859-MOPT del 17 de setiembre del 2001, publicado en La
Gaceta No.197 del 12 de octubre del 2001,

Articulo 91.- Vigencia.- Rige a partir de su publicacion.

CAPITULO XIII
DISPOSICIONES TRANSITORIAS

Transitorio I.- En el plazo de seis meses contados a partir de la entrada en vigencia del presente
Reglamento, mediante Circular del maximo Jerarca, se definiran las instalaciones que en orden al



rol que desarrollan, fungirdn como Almacenes en el Ministerio de Obras Publicas y Transportes;
asi como aquellas que fungiran como Bodegas, conforme lo descrito en el presente Reglamento.

En caso que alguno de los citados almacenes no esté bajo la administracién de la Direccion de
Proveeduria Institucional, en dicha Circular, se establecera el plazo con que cuenta la Proveeduria
para asumir en estos las funciones que le corresponden, segin lo estipulado en presente
Reglamento, una vez que se le dote de todos los recursos materiales y humanos necesarios para
poder asumirlos, de manera que se efectie a través de un proceso ordenado y progresivo, de
modo que no se afecte el adecuado funcionamiento de los almacenes y la oportuna y correcta
prestacién del servicio. Hasta tanto no cuente con tales recursos, los almacenes seguiran
funcionando de acuerdo con la situacién vigente al momento de publicaciéon de presente
Reglamento.

Si en virtud de tal definicién resulta necesario cerrar algin almacén o bodega, para tal cierre se
seguiran los procedimientos establecidos en este cuerpo reglamentario.

En caso de ser necesario efectuar reubicaciones de personal, la Direcciéon de Gestién Institucional
del Recurso Humano, prestara toda la colaboracién que sea necesaria y ejecutaré las acciones que
correspondan, a fin de formalizar tales reubicaciones.

Transitorio I1

La Direccién de Edificaciones Nacionales definira las condiciones de infraestructura vy
distribucién de espacios que deberdn tener los almacenes y bodegas, segin la naturaleza de los
bienes que se reciban y custodian en cada una de éstas, en coordinacién con la Direccién de
Proveeduria Institucional y el Departamento de Salud Ocupacional. En el plazo de un afio a
partir de la entrada en vigencia de este Reglamento, la Direccion de Edificaciones Nacionales
debera haber emitido la totalidad de especificaciones técnicas que regiran las instalaciones de
todos los almacenes y bodegas existentes. En dicho plazo presentard ante el Despacho del
Maximo Jerarca la programacién de la ejecucién de las obras requeridas para ajustar los
almacenes y bodegas a tales condiciones técnicas.

Transitorio I

La Direccidon de Informatica deberd ajustar el Sistema SAI a lo estipulado en el presente
Reglamento, en el plazo de seis meses a partir de su entrada en vigencia. Hasta tanto no se
realizan tales ajustes, dicho Sistema seguird funcionando conforme opere al momento de
publicacién de presente Reglamento.

Transitorio IV

La Direccién de Informatica debera habilitar el Sistema SIDEMEZ en el plazo de un afio a partir
de la entrada en vigencia del presente Reglamento. Hasta tanto no s¢ haya habilitado dicho
Sistema, en las bodegas de los Centros de Produccion se continuaré aplicando el sistema de
registro y control existente a la entrada en vigencia de este Reglamento.



Transitorio V

Todos los bienes que hayan sido reportados a la Comisién de Desechos antes de la entrada en
vigencia de este Reglamento, serd asumidos por la nueva Comision de Bienes en Desuso o Mal
Estado y deberan tramitarse en el plazo de seis meses, contados a partir de la publicacién de este
Reglamento. '

Hasta tanto entre en su totalidad a regir el SICOP, el mecanismo de incorporacién en ¢l Sistema
MIGO del SIGAF se hara solamente con las o6rdenes de compra emitidas por SICOP. Aquellas
érdenes de compra que se emitan por el Sistema Compra Red V2 y al ser respaldadas por una
reserva de recursos, los almacenes que reciban bienes de los proveedores comerciales tramitaran
las facturas y demas documentos directamente ante el Departamento de Ejecucion Presupuestarna.

Transitorio V1

En el plazo de seis meses a partir de la entrada en vigencia de este Reglamento, los Ejecutores de
Programa Presupuestario deberdn remitir a la Comisién de Bienes en Desuso o Mal Estado, el
listado de bienes que ain no han sido reportados, ubicados en los almacenes y bodegas que se
encuentran en esa condicion, jurito con la Declaratoria de Bien en Desuso o Mal Estado a que
refiere el presente Reglamento.

Transitorio VII

En el plazo de tres meses contados a partir de la entrada en vigencia de este Reglamento, la
Direccidén de Capacitacion y Desarrollo debera elaborar una programacion sobre las actividades
de capacitacion que desarrollara conforme lo dispuesto en este Reglamento. Dicha programacion
la comunicara a los Departamentos de Almacenamiento y Distribucién, Programacion y Control,
Contabilidad, a los Directores Regionales y a los Ejecutores de Programa Presupuestario.

Transitorio VIII

En el plazo de seis meses contados a partir de la entrada en vigencia de este Reglamento, la
Direcciéon de Gestion Institucional de Recursos Humanos estudiara los puestos de los jefes de
almacenes y personal de apoyo, para ajustarlos a las clasificaciones que correspondan de
conformidad con la especialidad “gestion de almacenamiento”, aprobadas por la Direccion
General de Servicio Civil. Asimismo efectuara las acciones para dotar de los recursos requeridos
para esos cargos en los almacenes y bodegas.

Transitorio IX

[La Umdad de Planificacion Institucional, en coordinaciéon con las unidades técnicas
especializadas, actualizara en el plazo de seis meses a partir de la entrada en vigencia de este
Reglamento, los Manuales de Procedimientos relacionados con lo regulado en este. Asimismo
procedera con el levamiento y analisis técnico de las actividades del Proceso de Supervision de
Bodegas para determinar su ubicacion y rango jerarquico.
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N° 40049 - MEIC
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
Y EL MINISTRO DE ECONOMIA, INDUSTRIA Y COMERCIO

En uso de las atribuciones que les confieren el articulo 140, incisos 3) y 18), articulo 146 de la
Constitucion Politica; los articulos 27 y 28, inciso 2, acapite b) de la Ley General de
Administracion Publica, N° 6227 del 2 de mayo de 1978; la Ley de Uso Exigido Sistema
Internacional Unidades Medida "SI" Métrico Decimal, N° 5292 del 9 de agosto de 1973; la Ley
de la Promocion de la Competencia y Defensa Efectiva del Consumidor, N° 7472 del 20 de
diciembre de 1994; la Ley de Aprobacion del Acta Final en que se incorporan los Resultados de
la Ronda de Uruguay de Negociaciones Comerciales Multilaterales, N° 7475 del 20 de diciembre
de 1994; la Ley Organica del Ministerio de Economia, Industria y Comercio, N° 6054 del 14 de
junio de 1977; y la Ley del Sistema Nacional de la Calidad, N° 8279 del 02 de mayo de 2002.

CONSIDERANDO:
[- Que es funcion esencial del Estado velar por la proteccion del consumidor.

IL.- Que el proceso de apertura comercial que experimenta el pais tiende a lograr una mayor
competencia entre los productos que se ofrecen en el mercado tanto de fabricacion nacional como
importada y dentro de este contexto, es necesario proteger al consumidor de practicas que puedan

inducirlo a error o engaiio.

[II- Que el consumidor tiene la libertad de solucionar sus necesidades bésicas de vestido,
acudiendo a diversas soluciones que le ofrece el mercado, entre ellas, la de adquirir productos

usados, asumiendo las condiciones especiales que este segmento de mercado le ofrece.

[V- Que la Resolucion N° 353-2014 (COMIECO-LXIX) del 23 de octubre de 2014: Reglamento
Técnico Centroamericano RTCA 59.01.08:12 Textiles y Productos Textiles. Requisitos de
Etiquetado, publicada mediante el Decreto Ejecutivo N° 39047-COMEX-MEIC del 27 de abril



de 2015, establece que el etiquetado de la ropa usada se hara de conformidad de la legislacién

nacional de cada Estado parte.

V- Que en Costa Rica no existe regulacioén para el etiquetado especifico de la ropa usada, por lo
que es necesario establecer un reglamento técnico que atienda lo relacionado con la informacion,

que debe recibir el consumidor para este tipo de prendas.

V1. - Que de conformidad con la Ley N° 8220, su Reglamento DE-37045-MP-MEIC de 22 de
febrero del 2012, publicado en La Gaceta No. 60 del 23 de marzo del 2012, Alcance Digital
No.36 y sus reformas, se hace constar que este Decreto no establece ni modifica tramites,
requisitos o procedimientos que el administrado deba cumplir ante la Administracion Central,

Por tanto;

DECRETAN:

Articulo 1° —Aprobar ¢l siguiente reglamento técnico:

RTCR 483: 2016. TEXTILES Y PRODUCTOS TEXTILES. ROPA USADA.
ETIQUETADO.

1. OBJETIVO

Hstablecer los requisitos de etiquetado que debe cumplir [a ropa usada.

2. AMBITO DI APLICACION

El presente reglamento técnico aplica a la ropa usada que se comercializa en el pais.

Notas:

l. Se exceptia de fa aplicacion de este reglamento los cobertores eléctricos y productos de

marroquineria usados.



2. Se exceptua de la aplicacion del presente reglamento los zapatos usados y la ropa intima
(femenina o masculina) usada, incluyendo medias y calcetines, va que la comercializacién de
estos productos se encuentran prohibidos de conformidad con el Decreto Ejecutivo No. 17624-S
del 26 de junio de 1987, Reglamento de Vigilancia Epidemiologica y Control de Enfermedades
Transmisibles, publicado en La Gaceta N° 131 del 13 de julio de 1987.

3. En el Anexo A (Informativo) del presente reglamento, se incluyen algunos gjemplos de tipos

de textiles y productos textiles que son cubiertos por el presente reglamento técnico.

3. REFERENCIAS
3.1 Decreto Ejecutivo N° 39047-COMEX-MEIC del 27 de abril de 2015. Resolucion N° 353-
2014 (COMIECO-LXIX) Reglamento Técnico Centroamericano RTCA 59.01.08:12

Textiles y Productos Textiles. Requisitos de Etiquetado, publicado en La Gaccta No. 129
del 06 de julio de 2015.

3.2 Decreto Ejecutivo N° 17624-S del 26 de junio de 1987, Reglamento de Vigilancia

Epidemioldgica y Control de Enfermedades Transmisibles, publicado en La Gaceta No.

131 del 13 de julio de 1987.

4. DEFINICIONES

Para la aplicacion de este reglamento técnico, se utilizarin las definiciones contenidas en el
Reglamento Técnico Centroamericano, RTCA 59.01.08:12 Textiles y Productos Textiles.
Requisitos de Etiquetado (Decreto Ejecutivo N° 39047-COMEX-MEIC), las cuales se
complementan con estas definiciones:

4.1 Pais de importacion: pais desde donde es importada la ropa usada.

4.2 Ropa usada: aquel textil y producto textil que ha sido utilizado con anterioridad.

5. MARCADO Y ETIQUETADO
5.1 Principios Generales del etiquetado
5.1.1 El etiquetado de la ropa usada no debera describirse ni presentarse en una {forma que sea
equivoca o engafiosa, o susceptible de crear de modo alguno una impresidn erronea respecto de

su naturaleza en ningln aspecto.



5.1.2 Cuando el idioma en que esta redactada la etiqueta original no sea el espafiol, se debera
emplear una eliqueta complementarja que contenga la informacién obligatoria en idioma espafiol,
la cual debera ser colocada previo a poner a disposicion del consumidor dicho producto.

2.1.3 Cuando se comercialicen conjuntos de articulos que incluyan diferentes productos textiles
usados, cada uno de ellos debe cumplir individualmente los requisitos de etiquetado del presente
reglamento.

5.1.4 Cuando el producto se comercialice en empaque cerrado, la informacién solicitada en el
presente reglamento debe indicarse en dicho empacue.

5.1.5 Cuando por su naturaleza se comercialicen productlos en pares confeccionados del mismo
material, pueden presentar la etiqueta en una sola de las piezas (ejemplo guantes, entre otros).
5.1.6 Para productos diferentes a los indicados en el numeral 5.1.5 y que se vendan en paquetes
de varias unidades, cada uno de ellos deben cumplir individualmente los requisitos de etiquetado
del presente reglamento.

5.1.7 Cuando los productos que por sus caracteristicas (tamafio y forma}, al fijarles una etiqueta
directamente perjudique su uso, se podrd aplicar la ctiqueta que contiene la informacion
solicitada en este reglamento en su empaque o en la cinta de cualquier material, que envuelva
dicho producto a fin de mantenerlo unido (ejemplo: corbatas, pafiuelos, bufandas, hilades e hilos

y otros de caracteristicas similares).

5.2 Requisitos obligatorios

Los textiles y productos textiles usados deben ostentar la siguiente informacidn en forma legible,
en una o mas etiquetas colocadas en cualquier lugar visible de acuerdo a las caractertsticas del
producto en los casos y términos (ue sefiala este reglamento técnico.

Nota: Adicional a lo anterior, debera indicarse la condicion de producto usado, o cual podra
realizarse, mediante dos rotulos en espafiol con letras no menores de 20.0 cm de alto ubicados en
un lugar o lugares visibles al consumidor o cada producto deberd tener una colilla o una pegatina

indicando esta situacién en letras de no menos de 2.0 cm de alto,



5.2.1 Talla v tamaiio: las tallas y medidas de longitud dc los textiles y productos textiles segun
corresponda, deben indicarse con las expresiones o abreviaturas que tradicionalmente son
utilizadas en el comercio.

5.2.2 Informacién del importador o distribuidor: debe indicarse el nombre o razon social,
teléfono o correo electrénico del importador o distribuidor de la ropa usada, segin corresponda.

5.2.3 DPais de importacién: debe indicarse el pais desde donde se importa la ropa usada.

0. AUTORIDADES COMPETENTES
Corresponde al Ministerio de Economla, Industria y Comercio, en el ambito de sus

competencias, verificar lo dispuesto en el presente reglamento de conformidad con lo sefialado

en el articulo 45 de la Ley N° 7472.

7. CONCORDANCIA

Este reglamento no concuerda con norma técnica internacional alguna, al no existir una norma

al momento de elaboracién de este reglamento.

8. BIBLIOGRAFIA

8.1 Decreto Ejecutivo No. 39047-COMEX-MEIC. Resolucion N° 353-2014 (COMIECO-LXIX)
Reglamento Técnico Centroamericano RTCA 59.01.08:12 Textiles y Productos Textiles.
Requisitos de Etiquetado, publicado en La Gaceta No. 129 del 06 de julio de 2015.

8.2 Instituto Ecuatoriano de Normalizacién. Reglamento Técnico Ecuatoriano. “Prendas y
Complementos de Vestir Usados, Prenderias y Trapos”. RTE INEN. 1:1997. 1997-07. Ecuador.
8.3 D.S. N° 26, de 1984, Ministerio de Economia, Fomento y Reconstrucciéon aprueba
Reglamento de Rotulacion y Simbolos para el Cuidado de los Textiles; Rotulacién de Tejidos y

Rotulacion del Vestuario. Publicado en el Diario Oficial de 22 de marzo de 1984. Chile.

ANEXO A
Ejemplos de articulos considerados Textiles y Productos Textiles
(Informativo)

Se consideran prendas de vestir:



- Camisas.

- Pantalones.

- Uniformes deportivos.

Se consideran accesorios los siguientes:

- Pafiuelos.

- Bufandas.

- Corbatas.

Se considera ropa de casa los siguientes articulos:

- Sébauas.

- Cobijas y cobertores, excepto los eléctricos.

- Sobrecamas.

- Manteles.

- Manteles individuales.

- Servilletas.

- Protectores.

- Tapetes.

- Cortinas confeccionadas.

- Toallas.

- Articulos para cubrir electrodomésticos y domésticos.
- Cubiertas para planchadores.

- Protectores y guantes térmicos para uso domeéstico.
- Cubiertas para muebles.

- Cojines.

Se consideran textiles:

- Cortes de telas para la venta al menor.

- Rollos de telas tejidas y no tejidas.

- Alfombras y bajo alfombras de materiales textiles.
- Hilados e hilos.

- Estambres para tejer a mano.

- Rollos de cualquier longitud de encajes.
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N° 40052 - MEIC
EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA

Y
EL MINISTRO DE ECONOMIA, INDUSTRIA Y COMERCIO

En uso de las potestades que les confiere el articulo 140, incisos 3) y 18, articulo 146 de la
Constitucion Politica; articulo 28, inciso 2), acéapite b) de la Ley General de la Administracién Publica,
Ley N° 6227 del 2 de mayo de 1978; la Ley del Sistema Nacional para la Calidad, Ley N° 8279 del del
02 de mayo de 2002; la Ley de la Promocién de la Competencia y Defensa Efectiva del Consumidor,
Ley N° 7472 del 20 de diciembre de 1994; la Ley de Aprobacion del Acta Final en que se incorporan
los resultados de la Ronda de Uruguay de Negociaciones Comerciales Multilaterales, Ley N° 7475 del
20 de diciembre de 1994; y Ley Organica del Ministerio de Economia, Industria y Comercio, Ley N°
6054 del 14 de junio de 1977.

CONSIDERANDO:

I— Que existen preocupaciones por parte de diferentes sectores, en relacion con la utilizacion
de barras y alambres de acero para refuerzo de concreto, que no se encuentran regulados con
las notas técnicas 0369 y 0370 del TICA, por lo podria poner en riesgo la seguridad y vida de

las personas.

[I— Que es indispensable la prevencidn de practicas comerciales que pueden inducir al error o
engafio al consumidor acerca de la calidad y confiabilidad de los productos que adquiere, en

aras de brindar proteccion de su salud y.seguridad.

[II— Que las buenas précticas reglamentarias obligan a los gobiernos a revisar los reglamentos
técnicos existentes a fin de que se ajusten a las condiciones y las necesidades imperantes,
procurando asi un equilibrio necesario, de manera que dicha reglamentacién no sea omisa ni

excesiva y no propicie un obstaculo al desarrollo econdémico.



IV— Que de conformidad con la Ley N° 8220 del 04 de marzo de 2002, y su Reglamento,
Decreto Ejecutivo N° DE-37045-MP-MEIC de 22 de febrero del 2012, se hace constar que
este Decreto no establece ni modifica tramites, requisitos o procedimientos que el

administrado deba cumplir ante la Administracidén Central.

Por tanto;

DECRETAN
REFORMAS Y ADICIONES AL DECRETO EJECUTIVO NO. 37341-MEIC, “RTCR
452: 2011 BARRAS Y ALAMBRES DE ACERO DE REFUERZO PARA CONCRETO.
ESPECIFICACIONES”.

Articulo 1°— Reformas. Reformese la seccion 2 “Ambito de aplicacién” y la seccion 3
“Referencias” del Articulo 1°, pertenecientes al Decreto Ejecutivo N° 37341-MEIC, “RTCR
452: 2011 Barras y Alambres de Acero de Refuerzo para Concreto. Especificaciones™;
publicado en el Alcance N° 152 de La Gaceta N° 197 del 11 de octubre de 2012, para que en

adelante se lean de la siguiente manera:

“f...]
2. AMBITO DE APLICACION

El presente reglamento se aplica a las barras y alambres de acero wutilizados como
refuerzo para concreto en construcciones, indicados a continuacion, que se fabriquen en

el pais o se importen para su uso o comercializacion en el territorio nacional:

Descripcién del producto Fraccidn arancelaria

1. Barras cillndricas de acero al carbono lisas de refuerze para 7213.91.10

concreto, Grados 40 y 60 y Barras cilindricas de acero de baja 7213.91.20




aleacidn, lisas, para refuerzo de concreto, Grado 60. 7213.99.10
7213.99.20
7214.99.20
7214.99.90

7213,10.00
7214.20.00
7215.50.00
7215.90.00
7227.10.00
7227.20.00
7227.90.00
7228.10.00
7228.20.00
7228.30.00
7228.40.00
7228.50.00
7228.60.00

2. Barras cilindricas de acero al carbono lisas y corrugadas de refuerzo

para concreto, Grados 40 y 60

7217.10.10
7217.10.20
3. Alambres de acero al carbono grafilado, Grado 70. 7217.20.20
) 7229.20.00
7229.90.10
7229.90.90

Nota: Para efectos de la declaracion de cumplimiento de este reglamento técnico, las
Jfracciones arancelarias deberdn indicarse a nivel de 10 digitos, segun lo establece el

Anexo A de este Decreto,

3. REFERENCIAS
Este reglamento técnico se complementa con los siguientes Decrelos Ejecutivos:
3.1 Decreto Ejecutivo N° 37070-MIVAH-MICIT-MOPT, Cédigo Sismico de Costa Rica
2010, publicado en el Alcance N° 94 de La Gaceta N° 136 del 13 de julio de 2012 o su




version vigente.
3.2 Decreto Ejecutiva N° 37662-MEIC-H-MICIT del 12 de diciembre de 2012,
Procedimiento para la Demostracién de la Evaluacién de la Conformidad de los

Reglamentos Técnicos.

[

Articulo 2°— Adiciones. Adicionese el apartado 8.5, a la Secciéon 8 “Procedimiento de
evaluacion de la conformidad”, del Articulo 1° del Decreto Ejecutivo N° 37341-MEIC,
“RTCR 452: 2011 Barras y Alambres de Acero de Refuerzo para Concreto. Especificaciones”,
publicado en el Alcance 152 de La Gaceta N° 197 del 11 de octubre de 2012, para que se lea

de la siguiente manera:

“[ ]

8.5 Todo agquello no previsto en este reglamento serd de aplicacion supletoria lo indicado
en el Decreto Ejecutivo N°37662-MEIC-H-MICIT, Procedimiento para la Demostracion

de la Evaluacion de la Conformidad de los Reglamentos Técnicos.

[.]"

TRANSITORIO UNICO: Para efectos de la obligatoriedad de la presentacion de la
Declaracién de Cumplimiento, segiin el numeral 2 “Ambito de Aplicacion”, el MEIC contara
con un plazo de 3 meses posterior a la entrada en vigencia del presente reglamento, para
coordinar con la Direccién General de Aduanas del Ministerio de Hacienda, el mecanismo por

medio del cual se definiran a 12 digitos las partidas arancelarias que requieran de nota técnica.

Sin detrimento de lo anterior, las partidas arancelarias 7213.10.00.10, 7214.20.00.10,
7215.50.00.11, 7215.90.00.11, que actualmente requieren de nota técnica para demostrar el
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INSTITUCIONES DESCENTRALIZADAS
AUTORIDAD REGULADORA DE LOS SERVICIOS PUBLICOS

INTENDENCIA DE ENERGIA
RIE-103-2016 del 05 de diciembre de 2016

REQUERIMIENTOS DE INFORMACION EN MATERIA DE INVERSIONES
PARA EMPRESAS PUBLICAS, MUNICIPALES Y COOPERATIVAS DE
ELECTRIFICACION RURAL QUE PRESTAN SERVICIOS DE SUMINISTRO
DE ELECTRICIDAD

Expediente OT-188-2016

RESULTANDO

Que en las resoluciones RRG-1310-2000, publicada en el Alcance
digital No.40 del Diario Oficial La Gaceta No. 114 del 14 de junio de
2000, RRG-1760-2000, publicada en la Gaceta No.3 del 04 de enero
de 2001, RRG-1836-2001 publicada en la Gaceta No.51 del 13 de
marzo de 2001, RRG-1876-2001 publicada en la Gaceta No. 60 del 26
de marzo de 2001, RRG-2113-2001 publicada en la Gaceta No.153 del
10 de agosto del 2001, RRG-3110-2003, notificada mediante auto de
las 08 horas y 54 minutos del 20 de mayo del 2003, RRG-3227-2003
publicada en la Gaceta No.215 del 07 de noviembre de 2003, RRG-
5568-2006 publicada en la Gaceta No.88 del 9 de mayo del 2006, en
orden de correspondencia; la Autoridad Reguladora solicitd a las
empresas eléctricas reguladas: la Cooperativa de Electrificacion de
Alfaro Ruiz R.L. (Coopealfaro), la Junta Administrativa del Servicio
Eléctrico de Cartago (Jasec), la Empresa de Servicios Publicos de
Heredia (ESPH), la Cooperativa de Electrificacion Rural de Guanacaste
R.L. (Coopeguanacaste), la Compania Nacional de Fuerza y Luz S.A.
(CNFL), la Cooperativa de Electrificacion de los Santos R.L.
(Coopesantos), la Cooperativa de Electrificacion Rural de San Carlos
R.L. (Coopelesca) y al Instituto Costarricense de Electricidad (ICE),
presentar la informacion relativa a inversiones del sector de distribucion
y alumbrado publico en funcién de su alcance en Macro y Micro
Inversiones.

Que el 19 de marzo de 2014, mediante la resoluciéon RIE-013-2014, la
Intendencia de Energia (IE) resolvié entre otras cosas: [...] 1) Que para
el servicio de suministro de electricidad, como corresponda, deberan contar
con contabilidades separadas que diferencien los ingresos, gastos y costos
imputables a cada una de las actividades de generacion, transmision,



distribucion y comercializacion. Los ingresos, gastos y costos comunes
deberan consignarse de acuerdo con las normas técnicas que permitan una
distribucioén razonable [...].

Que el 27 de julio de 2015, mediante resoluciones RJD-139-2015,
RJD-140-2015 y RJD-141-2015, la Junta Directiva de la Autoridad
Reguladora emitié las metodologias tarifarias ordinarias para los
servicios de generacion, transmision y distribucion de electricidad en
operadores publicos, empresas municipales y cooperativas de
electrificacion rural.

Que el 18 de diciembre de 2015, mediante la resolucion RIE-130-2015,
adicionada y aclarada mediante la resolucion RIE-019-2016 del 25 de
febrero de 2016, la IE, determiné la simplificacion de requerimientos de
informacion en materia de inversiones para empresas publicas,
municipales y cooperativas de electrificaciéon rural que prestan servicios
de suministro de electricidad.

Que durante los meses de mayo, junio y julio de 2016, se realizaron
reuniones de seguimiento y acompafiamiento en la implementacion de
la resolucién RIE-130-2015 con los equipos técnicos de todas las
empresas eléctricas, en las cuales se identificaron y registraron las
observaciones, dudas y comentarios a los formatos anexos a las
resoluciones citadas.



VI.

VII.

VIII.

XI.

XIl.

XIIl.
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XV.

Que el 26 de julio de 2016, se llevd a cabo una reunién con ESPH en
sus oficinas centrales de Heredia, para la presentacién de los formatos
actualizados indicados en la resolucion RIE-130-2015.

Que el 1 de agosto de 2016, se llevé a cabo una reunién con CNFL en
sus oficinas centrales de San José, para la presentacion de los
formatos actualizados indicados en la resolucion RIE-130-2015.

Que el 4 de agosto de 2016, se llevo a cabo una reunién con JASEC,
en las oficinas Centrales de la Aresep, para la presentacién de los
formatos actualizados indicados en la resolucion RIE-130-2015.

Que el 5 de agosto de 2016, se llevdo a cabo una reunidén con
Coopelesca, Coopeguanacaste, Coopealfaro y Coopesantos, en las
oficinas Centrales de la Aresep, para la presentacion de los formatos
actualizados incluidos en la resolucién RIE-130-2015.

Que el 8 de agosto de 2016, se llevo a cabo una reunion con ICE en
sus oficinas centrales en la Sabana, para la presentacién de los
formatos actualizados incluidos en la resolucion RIE-130-2015.

Que el 10 de agosto de 2016, mediante oficio 1102-IE-2016, la IE,
remitié6 a todas las empresas publicas, municipales y cooperativas de
electrificacion rural, para su revision y comentarios, los borradores de
los formatos actualizados incluidos en la resolucion RIE-130-2015.

Que el 24 de agosto de 2016, mediante el oficio COOPELESCA-GG-
453-2016, Coopelesca, en respuesta al oficio 1102-1E-2016, indico las
observaciones derivadas de la revision de los formatos actualizados de
la resolucion RIE-130-2015.

Que el 24 de agosto de 2016, mediante nota 2013-016-2016, la CNFL,
en respuesta al oficio 1102-IE-2016, indicO6 que no se emiten
observaciones dado que las mismas fueron consideradas previamente
en dichos formatos.

Que el 25 de agosto de 2016, mediante nota 0510-0997-2016 el ICE,
en respuesta a oficio 1102-IE-2016, comunicé a la |IE las observaciones
sobre los formularios ajustados.

Que el 31 de agosto de 2016, la IE, da respuesta al oficio
COOPELESCA-GG-453-2016, de Coopelesca, indicando que sus
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observaciones seran consideradas en la actualizacion de los formatos
de la resolucion RIE-130-2015.

Que el 30 de setiembre de 2016, mediante oficio 1372-1E-2016, la IE,
da repuesta a cada uno de los comentarios presentados por el ICE en
el oficio del ICE 0510-0997-2016.

Que el 30 de setiembre de 2016, mediante correo electrénico, la IE
convocé a una reunion para la presentacion final de formatos
actualizados de la RIE-130-2015.

Que el 30 de setiembre de 2016, mediante el oficio 1367-1E-2016,
notifica formalmente a Coopelesca sobre la convocatoria a reunion,
para la presentacion final de los formatos actualizados de la resolucion
RIE-130-2015.

Que el 11 de octubre de 2016, mediante la resolucién RIE-089-2016, la
IE definié la informacién de mercado requerida para el servicio de
suministro de electricidad que prestan las empresas publicas,
municipales y cooperativas de electrificacion rural.

Que el 12 de octubre de 2016 se llevé a cabo una reunién con las
empresas eléctricas ICE, CNFL, JASEC, ESPH, Coopeguanacaste,
Coopealfaro y Coopesantos, en las oficinas centrales de la Aresep, en
la cual la IE presentd la versidn final de los formatos actualizados de la
resolucién RIE-130-2015, que incluyo las observaciones realizadas por
todas las empresa eléctricas durante el proceso de revision y dialogo.
Coopelesca no atendié a la convocatoria de dicha reunién.

Que el 15 de noviembre de 2016, mediante el oficio 1035-RG-2016, el
Regulador General nombré al sefior Mario Mora Quirés, Director de
Energia con recargo de funciones de la Intendencia de Energia, a partir
del 1 de diciembre del 2016 y hasta que se nombre al nuevo
Intendente, por motivo de la renuncia del Intendente de Energia.

CONSIDERANDO

Que de conformidad con lo establecido en el articulo 11 de la Constitucion
Politica y en el articulo 11 de la Ley General de la Administracion Publica,
los actos de esta Autoridad Reguladora, como ente publico, se rigen por
el principio de legalidad.



VI.

Que el articulo 5 inciso a) de la Ley 7593, de la Autoridad Reguladora de
los Servicios Publicos (Aresep), declara el suministro de energia eléctrica,
en las etapas de generacion, transmision, distribucion y comercializacion,
como servicios publicos regulados por esta entidad.

Que el articulo 6 inciso a) y d) de la Ley 7593 establece, que le
corresponde a la Aresep la obligacion de [...] a) regular y fiscalizar contable,
financiera y técnicamente, a los prestadores de los servicios publicos para
comprobar el correcto manejo de los factores que afectan el costo del servicio,
ya sean inversiones realizadas, el endeudamiento en que han incurrido, los
niveles de ingresos percibidos, los costos y gastos efectuados o los ingresos
percibidos y la rentabilidad o utilidad obtenida [...] d) fijar las tarifas y los precios
de conformidad con los estudios técnicos.

Que el articulo 14 incisos a) y c), y articulo 24 de la Ley 7593 establece,
entre las obligaciones de los prestadores de servicios publicos, la de [...]
suministrar oportunamente a la Autoridad Reguladora, la informacion que les
solicite, relativa a la prestacion del servicio [...] asi como [...Jinformes, reportes,
datos, copias de archivo y cualquier otro medio electronico o escrito donde se
almacene informacion financiera, contable, econémica, estadistica y técnica
relacionada con la prestacion del servicio publico que brindan. [...].

Que la Ley 7593 en sus articulos 38 y 41, faculta a la Aresep a tramitar
procedimientos ordinarios sancionatorios contra los prestadores de
servicios publicos que incurran en las circunstancias ahi descritas,
aplicando el procedimiento ordinario establecido en los articulos 214 vy
siguientes de la Ley General de la Administracion Publica.

Que de conformidad con lo establecido en los articulos 17 y 19 del
Reglamento Interno de Organizacién y Funciones de la Autoridad
Reguladora de los Servicios Publicos y su 6rgano desconcentrado
(RIOF)”, le corresponde a la IE, [...] fijar los precios, tarifas y tasas de los
servicios publicos bajo su competencia aplicando los modelos vigentes
aprobados por la Junta Directiva [...] , [...] fiscalizar contable, financiera y
técnicamente a los prestadores de servicios publicos, para comprobar el correcto
manejo de los factores que afectan el costo del servicio, tales como: inversiones
realizadas, endeudamiento incurrido, niveles de ingreso percibido, costos y
gastos efectuados, rentabilidad o utilidad neta, entre otros [...] y Establecer y
mantener un sistema de seguimiento y registro del comportamiento del mercado
de los sectores regulados y de los prestadores de tales servicios, asi como
mantener una base de datos completa, confiable y técnicamente organizada de
todas las variables relevantes de la actividad regulada [...]. Siendo uno de los
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servicios publicos bajo su competencia el suministro de energia eléctrica
en las etapas de generacién, transmision, distribucion y comercializacion.

Que para fijar las tarifas del servicio de suministro de energia eléctrica en
todas sus etapas, la IE debe hacerlo en aplicacion del principio de servicio
al costo desarrollado en los articulos 3, 20, del 30 al 33 de la Ley 7593.

Que para cumplir la funcion de fijar tarifas, fiscalizar contable, financiera y
técnicamente y mantener una base de datos completa, confiable,
consistente y técnicamente, es necesario que la IE cuente con
informacion en materia de inversiones relacionada con la prestacion del
servicio publico, que permita el seguimiento agil y oportuno de las
inversiones y el andlisis de las inversiones asociado a las fijaciones
tarifarias, a partir del manejo estandarizado de la informacion requerida
para los analisis técnicos que correspondan.

Que desde la entrada en operacion de la IE, con el fin de cumplir las
funciones asignadas por la Junta Directiva, adopté una organizacion por
procesos sustentada en la orientacion al usuario, la planificaciéon
estratégica, el monitoreo y el seguimiento, la gestion por resultados, la
transparencia y la rendicion de cuentas, como principios para la
transformacién de la cultura institucional y como pilar para la
modernizacién del marco regulatorio.

Que la IE, como parte del proceso de reorganizacién administrativa,
establecié el proceso de Inversiones, con el propdsito de valorar los
planes de inversién de las empresas reguladas del sector eléctrico,
realizar la fiscalizacion y seguimiento de los proyectos en su fase de
ejecucion, asi como brindar apoyo técnico en el analisis de inversiones
presentadas en las solicitudes tarifarias presentadas por las empresas
publicas, municipales y cooperativas de electrificacion rural.

Que la socializacion y desarrollo participativo de los formularios estandar
para la presentacién a la Intendencia de Energia de informacién de
interés publico, asi como la renovacion de los mecanismos de
comunicacién y coordinacién con las empresas reguladas, constituyen
condiciones necesarias para avanzar en la consolidacion de un modelo de
regulacion econdmica y de calidad, que garantice la armonizacion de los
intereses entre los usuarios y los prestadores de los servicios publicos.

Que como se indicé en el considerando anterior, ha sido una prioridad de
la IE promover procesos participativos para el desarrollo del marco
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regulatorio y no establecer requisitos de forma discrecional e impositiva,
de tal manera que los mismos se fortalezcan con la participacion de los
sectores involucrados con anterioridad a que se conviertan en un requisito
legal para las empresas reguladas; dando asi certeza juridica a las
empresas ya que conocen de antemano la direccion que establecera la
Intendencia, fines y beneficios derivados de las iniciativas, facilitando la
remision de informacién una vez formalizado el requerimiento.

Que para avanzar en un modelo de regulacion moderno, estratégico,
transparente y confiable, la IE ha desarrollado las herramientas e
instrumentos necesarios para avanzar en la simplificacion,
estandarizacion y automatizacién de los requerimientos de informacion
que las empresas reguladas deben presentar a este Ente Regulador,
como condicidon necesaria para velar por el cumplimiento del principio de
servicio al costo y prestacién éptima de los servicios publicos.

Que como ejemplo de lo anterior destaca la emision de las resoluciones
RIE-013-2014 del 19 de marzo de 2014, las mencionadas RIE-044-2014
del 30 de julio de 2014, la RIE-100-2014 del 18 de diciembre de 2014,
RIE-055-2015 del 20 de mayo de 2015, las RIE-130-2015(la cual esta
siendo actualizada mediante la presente resolucion) y RIE-131-2015,
ambas del 18 de diciembre de 2015, la RIE-068-2016 del 28 de junio de
2016, RIE-089-2016 del 11 de octubre de 2016, que simplificaron y
estandarizaron los requerimientos de informacion que se encontraban
dispersos en distintas resoluciones tarifarias y otros oficios relacionados.

De los ejemplos citados en el considerando anterior, esta Intendencia
haciendo uso de sus competencias, implementé procesos de
simplificacion, estandarizacién y automatizaciéon que han permitido
construir bases de datos, dar seguimiento a proyectos de inversion,
monitorear los mercados, comparar y preparar informes para los
diferentes sectores regulados y de consumo, construir escenarios para la
toma de decisiones, reducir los periodos de analisis y respuestas a
terceros, dar seguimiento a las fijaciones tarifarias y disponer de
informacion actualizada y de facil comprension en la pagina web, logrando
con ello la democratizacién de informacion, la participacion efectiva de los
usuarios en los procesos de consulta publica y la mejora continua en los
instrumentos regulatorios.

Que no obstante lo anterior, el mercado eléctrico, ha presentado
variaciones que evidencian su dinamismo, complejidad y desarrollo, que
generan la necesidad de que la Autoridad Reguladora disefie sistemas de
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informacion que sean flexibles, eficientes y adaptables a dichas
variaciones, para facilitar la captura, manipulacion, analisis y disposicion
al publico de la informacion regulatoria de manera oportuna.

Que la experiencia obtenida de la implementacién de la RIE-130-2015,
evidenciaron la necesidad de actualizar los formatos de captura de
informacion para lograr una mayor claridad, a fin de velar por la facilidad
del registro de la informaciéon y simplificar al maximo los requerimientos
necesarios durante el seguimiento periddico analisis de las inversion para
efectos tarifarios. De igual modo, surgié la necesidad de generar un
mecanismo de comunicacién, envio y revisién de la informacion, que
permita establecer de modo claro las fechas, segun lo estipulado en los
Apéndices 1, 2 y 3 y sus anexos.

Que para la utilizacion de herramientas tecnolégicas y desarrollo de
plataformas mas eficientes en el proceso de captura, manipulacién y
analisis de informacion se requiere la modificacion de los formatos de
remision de la informacion de inversiones.

Que los beneficios de este proceso se ven reflejados tanto para los
prestadores de servicio, como para los usuarios y el regulador, toda vez
que mediante éste se incrementa la transparencia de la informacién,
aumenta la credibilidad, disminuye la incertidumbre, se Ilimita Ia
discrecionalidad de la regulacion, permitiendo el acceso oportuno a la
informacion para alcanzar una gestion mas eficiente en el desarrollo de
proyectos de inversion y por ende el cumplimiento de los principios
regulatorios.

Que con el desarrollo de los actuales formatos de informacion, se espera
continuar simplificando los procesos de solicitud de informacion y se
espera monitorear de modo mas oportuno las variaciones que se susciten
durante el planeamiento y ejecucidén de proyectos u obras de inversién, y
de este modo cumplir de modo mas efectivo con las labores de fijacién
tarifaria y fiscalizacion encomendadas a la Autoridad Reguladora.

Que el proyecto de estandarizacion de informacion de inversiones que
lleva a cabo la IE, abarca a todas las empresas publicas, municipales y
cooperativas del sector eléctrico: ICE, CNFL, ESPH, Jasec, Coopelesca,
Coopeguanacaste, Coopesantos y Coopealfaro, en todas las etapas de la
prestacion del servicio de suministro eléctrico en las que participan.
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Que el proceso de elaboracion de los formatos establecidos en la
presente resolucion, se desarroll6 tomando en consideracion la
experiencia obtenida de la implementacién de la resolucion RIE-130-2015
y su adicion y aclaracién mediante la resolucion RIE-019-2016, asi como
las observaciones y participacion activa de las empresas reguladas, por
medio de sesiones de trabajo, en las que se propusieron y discutieron
cada uno de los formatos actualizados.

Que la practica de establecer requerimientos de informacion en materia
de inversiones por medio de las distintas resoluciones tarifarias, condujo
de manera gradual a la conformacion de un sistema de requerimientos
adicionales complejo y disperso, situacion que dificulta la presentacién de
las solicitudes de ajuste tarifario, asi como la verificacion del cumplimiento
de estos requisitos de admisibilidad.

Que de conformidad con lo sefalado en los resultandos y considerandos
precedentes, corresponde establecer de manera unificada la estructura,
periodicidad y orden de la informacién de inversiones actualizada que los
prestadores del servicio publico de suministro de energia eléctrica, en
cualquier de sus etapas, deben cumplir en adelante relativa a inversiones
de los sistemas de generacion, transmision, distribucion y alumbrado
publico, tal y como se dispone en esta resolucion;

POR TANTO
EL DIRECTOR CON RECARGO DE FUNCIONES DE LA
INTENDENCIA DE ENERGIA
RESUELVE:

Solicitar a las empresas eléctricas: Instituto Costarricenses de Electricidad
(ICE), Junta Administrativa del Servicio Eléctrico Municipal de Cartago
(Jasec); Compania Nacional de Fuerza y Luz, S.A. (Cnfl); Empresa de
Servicios Publicos de Heredia S.A. (Esph), Cooperativa de Electrificacion
Rural de San Carlos R.L. (Coopelesca); Cooperativa de Electrificacion
Rural de Guanacaste R.L. (Coopeguanacaste); Cooperativa de
Electrificacion Rural Los Santos R.L. (Coopesantos) y Cooperativa de
Electrificacion Rural de Alfaro Ruiz, R.L. (Coopealfaro), lo siguiente:

Remitir a esta Intendencia los requerimientos especificos de informacion
regulatoria en materia de inversiones en los plazos y formatos nuevos y



actualizados establecidos en los anexos de la presente resolucion. Los
apéndices y anexos indicados corresponden a lo siguiente:

1. Apéndice v reqistros asociados al Seguimiento peridédico de
Inversiones:

a) APENDICE 1-A Macro Inversiones Seguimiento VF

1.1.Proyectos en Fase de Planeamiento:

a) |IE-RE-7791 Registro de Macroinversiones PFP VF

b) IE-RE-7795-Registro de gastos de PFP VF
1.2.Proyectos en Fase de Ejecucion:

a) IE-RE-7792 Registro de Macroinversiones PFE VF

b) IE-RE-7796 Registro de costos de PFE VF

2. Apéndices y reqgistros asociados a informacioén tarifaria para el analisis
de inversiones

2.1.Macro inversiones adiciones:
a) APENDICE 1-B Macro Inversiones Adiciones Tarifaria VF
b) IE-RE-7793. Registro de Macroinversiones MA VF
c) IE-RE-7797. Registro Macroinversiones VF
2.2.Micro inversiones adiciones:
a) APENDICE 2 Micro inversiones VF
b) IE-RE-7798. Registro Sistema GX VF
c) IE-RE-7799. Registro Sistema de TX VF

d) IE-RE-7800. Registro Sistema de DX VF



e) IE-RE-7801. Registro Alumbrado Publico VF

3. Resumen de adiciones-retiros e indices

a) Apéndice 3 Resumen de adiciones-retiros e indices

b) IE-RE-7802 Resumen de adiciones técnico-contable

c) IE-RE-7794 Registro de retiros VF

d) |IE-RE-7803- indices-% de ejecucion

Il. Entregar, a partir del 27 de enero de 2017, los siguientes plazos de
cumplimiento obligatorio para el suministro de la informacion de
inversiones tal como se establece en los apéndices 1-A, 1-B, 2 y 3

indicados en el punto 1 anterior, segun se detalla continuacion:

Periodicidad Plazo de entrega Requerimiento
Anual En los primeros 20 dias Informacién de proyectos
habiles del mes en fase
de enero de cada ano. de planeamiento
Cuatrimestral Primeros 20 dias habiles Informacién de proyectos en

del mes
vencimiento
del periodo indicado.

siguiente  al fase de ejecucion

Macro inversiones adiciones,
microinversiones adiciones,
resumen de adiciones,
retiros e indices.

Al menos una vez al En cada solicitud de ajuste
afno tarifario.
segun la Ley 7593.

V. Establecer el 27 de enero de 2017, como fecha de remision, por primera
vez, de los requerimientos de informacion de inversiones bajo los
formatos establecidos y actualizados en la presente resolucion, en
concordancia con la primera fecha de entrega de informacion periédica
del ano 2017, estipulada en el APENDICE 1-A Macro Inversiones
Seguimiento VF.



VI.

VII.

VIII.

Indicar a las empresas listadas en el Por Tanto | de esta resolucién, que la
informacion que remitan a la luz de lo dispuesto en el presente acto
administrativo deben estar acorde con sus anexos, los cuales se
encuentran disponibles en la pagina web de la Aresep, en la siguiente
direccion electrénica: https://aresep.go.cr/electricidad/informacion-
regulatoria

Indicar a las empresas listadas en el Por Tanto | de esta resolucion, que
los equipos técnicos de la Intendencia de Energia se encuentran en
disposicion de acompafar la transicion al nuevo proceso de
requerimientos de informacion regulatoria.

Indicar a las empresas listadas en el Por Tanto | de esta resolucion, que
de conformidad con las potestades otorgadas a la Autoridad Reguladora
en la Ley 7593, en cualquier momento y cuando sea necesario, ésta
Intendencia podra solicitar informacion adicional o complementaria a la
sefialada en el presente acto administrativo.

Derogar la resolucién RIE-130-2015 del 18 de diciembre de 2015, asi
como los requerimientos de informacion relacionados a inversiones
solicitados en las resoluciones emitidas con fecha anterior a la presente
resolucion.

En cumplimiento de lo que ordenan los articulos 245 y 345 de la Ley
General de la Administracion Publica (LGAP) se informa que contra esta
resolucion pueden interponerse los recursos ordinarios de revocatoria y
de apelacién; asi como el extraordinario de revision. El de revocatoria
podra interponerse ante el Intendente de Energia, a quien corresponde
resolverlo y los de apelacion y de revision podran interponerse ante la
Junta Directiva, a la que corresponde resolverlos.

De conformidad con el articulo 346 de la LGAP, los recursos de
revocatoria y de apelacion deberan interponerse en el plazo de tres dias
habiles contados a partir del dia habil siguiente a la notificacion vy, el
extraordinario de revision, dentro de los plazos sefialados en el articulo
354 de dicha ley.

PUBLIQUESE Y NOTIFIQUESE.

MARIO MORA QUIROS
DIRECTOR INTENDENCIA DE ENERGIA

TMP/ECA
EXPEDIENTE OT-188-2016

1 vez—( IN2016094793 ).
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