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PODER EJECUTIVO
DECRETOS

DECRETO EJECUTIVO No. 40095-RE

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
Y EL MINISTRO DE RELACIONES EXTERIORES Y CULTO

En uso de sus facultades conferidas por los articulos 140 incisos 3) y 12) y 146 de la
Constitucion Politica, el articulo 1 de la Ley Organica del Ministerio de Relaciones Exteriores y
Culto N°3008 del 18 de julio de 1962, vy articulos 25 inciso 1), 26, 27 inciso 1), 28 inciso
2.b) de ia Ley General de la Administracion Puablica N°6227 del 2 de mayo de 1978, Ley de
Planificacion Nacional N°5525 dei 2 de mayo de 1974 articulo 2, incisos c) y d).

CONSIDERANDO:

I. -Que El Mecanismo de Tuxtla tiene su origen en la Reunién Cumbre realizada los dias 10
y Il de enero de 1991, en ia que participaron ios Presidentes de Costa Rica, E! Salvador,
Guatemala, Honduras, Nicaragua y México para deliberar en torno a los principales temas
vinculados con el desarrollo de Centroamérica y de México

I1. -Que en la Declaracién Conjunta y Plan de Accién de la Cumbre Tuxtla Gutiérrez 1l los
Presidentes de Guatemala, Belice, Costa Rica, El Salvador, Honduras, México, Nicaragua y

Panamad, establecieron un Mecanismo de Dialogo y Concertacion entre los ocho paises del

area, para analizar en forma periddica y sistematica los mdultiples asuntos regionales,

hemisféricos y mundiales que son de interés comuin; concertar posiciones conjuntas ante

ios distintos foros multilaterales; avanzar hacia el establecimiento de una zona de libre

comercio; impulsar proyectos econdmicos conjuntos y acordar acciones de cooperacion

regional, en todos los ambitos, en apoyo al desarrollo sostenible del area

I11. - Que el 28 de junio de 2008, en la X Cumbre del Mecanismo de Dialogo y Concertacién
de Tuxtla, celebrada en Villahermosa, México, los Presidentes y Jefes de Estado y de
Gobierno de México, Centroamérica y Colombia lanzaron oficialmente ElI Proyecto
Mesoamérica (PM). En esa oportunidad, Sos mandatarios revisaron los procesos de
reestructuracion del Plan Puebla Panama (PPP), iniciados en la Cumbre para el
Fortalecimiento del PPP (Campeche, México, abril de 2007) y acordaron su evolucién hacia
el "Proyecto de Integracion y Desarrollo de Mesoamérica": "Proyecto Mesoamérica", con el
propésito de impulsar y fortalecer la integracion regional de Mesoamérica

IV.-Que el Proyecto Mesoamérica es un espado politico de alto nivel dirigido a articular y
generar la sinergia necesaria entre los distintos esfuerzos de cooperacion, desarrollo e
integracién de Belice, Colombia, Costa Rica, El Salvador, Guatemala, Honduras, México,
Nicaragua, Panama y Republica Dominicana. Para ello, facilita la gestion de proyectos
orientados al desarrollo de esos paises y participa en ja conceptualizacion de programas,
proyectos y actividades de interés y alcance regionales

V. -Que le corresponde al pais llevar a cabo la XVl Cumbre de Mecanismos de Dialogo y
Concertacion de Tuxtla, y ser la sede de un gran nimero de reuniones.

VI1.-Que la realizacion de las reuniones preparatorias y especializadas, asi como el
acompafiamiento politico de | as reuniones y en especial la celebracion de la proxima XVI



Cumbre de Mecanismos de Dialogo y Concertacién de Tuxtla de Jefes de Estado y cualquier
otra Cumbre Extraordinaria que sea necesario realizar mientras el pais ostente la Presidencia
Pro Témpore, son de vital importancia para los intereses dei pais en materia de concertacion
politica, cooperacion técnica, econdémica, comercial, cultural, asi como para el
fortalecimiento de los procesos de integracion en la regién, de conformidad con las
obligaciones asumidas por la Republica de Costa Rica .Por tanto,

Decretan:

"Declaratoria de Interés Publico, la celebracion de la proxima XVI Cumbre del Mecanismo
de Diadlogo y Concertacion de Tuxtla.

Articulo 1. Se declara de interés publico la proxima Cumbre del Mecanismo de Dialogo y
Concertacion de Tuxtla, la celebracion de reuniones de sus érganos de funcionamiento,
durante ios proximos seis meses.

Articulo 2. Se faculta a la Administracion Publica Central, a las instituciones y empresas
del Estado, y se insta a las empresas privadas, para que dentro del marco de sus
competencias y en estricto apego al ordenamiento juridico, brinden las facilidades y

cooperacion requeridas para la realizaciéon de todas las actividades que se lleven a cabo
durante el primer semestre de 2017.

catorce dias del mes de noviembre de dos mil

Ministro de Relaciones Exteriores y Culto

1 vez.—Solicitud N° 19333.—0. C. N° 28864.—( 2016099369 ).



REGLAMENTOS

CAJA COSTARRICENSE DE SEGURO SOCIAL
Junta Directiva

APROBACION REFORMA REGLAMENTARIA

La Junta Directiva de la Caja Costarricense de Seguro Social, en el articulo 10° de la sesion nimero 8881,
celebrada el 22 de diciembre del afio 2016 acordé reformar los articulos 61 y 74 del Reglamento del
Seguro de Salud, para que en adelante se lean asi:

REGLAMENTO DEL SEGURO DE SALUD
“Articulo 61° De la prestacién de servicios a usuarios sin modalidad de aseguramiento.

En caso de usuarios sin modalidad de aseguramiento, cuando la atencion sea urgente, serdn atendidos de
inmediato, bajo su responsabilidad econémica, entendiéndose que el pago podra hacerse, en esta hipétesis,
después de recibir la atencion médica.

Si el usuario se presenta sin su documento de identidad, serd atendido si se trata de urgencia o de
emergencia, si dentro de los tres dias posteriores a la fecha en que concluy6 la primera atenci6n
médica, no presenta documento de identidad, el servicio le sera facturado y cobrado por las vias que
fueren pertinentes.

En caso de que la atencion no sea de urgencia o de emergencia, el pago debera efectuarse por el usuario sin
modalidad de aseguramiento antes de recibir la atencidn, sin perjuicio de poner a su disposicion las
alternativas de aseguramiento que ofrece la Institucion.

Los servicios que se otorguen a personas extranjeras no aseguradas en condicién de pobreza a quienes no
les puede ser otorgado el Seguro por el Estado, deberéan facturarse para efectos del cobro a la instancia de
Gobierno que corresponda.

Articulo 74: De los requisitos formales para recibir servicios de salud.
Para acceder a los servicios de salud, los usuarios deberan presentar, con vigencia al dfa, la cédula de

identidad o documento de similar rango debidamente reconocido por el Gobierno de Costa Rica, en el caso
de los extranjeros (as), y carné de asegurado cuando corresponda.

En el caso que la Administracion cuente con los mecanismos tecnoldgicos disponibles para verificar su
identificacién y adscripcion, se prescindira de la solicitud de documento adicional.

Cualquier disposicién que se oponga a lo aqui normado se tendra por modificada en lo conducente.

ACUERDO FIRME”

2 C. Zfiga V
taria Junta Directi

1 vez.—Solicitud N° 10613.—0. C. N° 1115.—( 2017099446 ).



AVISOS
SISTEMA NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION S.A.

REGLAMENTO DE CONTRATACION DE BIENES
Y SERVICIOS DEL SINART S.A.

Considerando

1. Que la Ley 8346, “Ley Organica del SINART S.A.”, publicada en el diario
oficial La Gaceta del 04 de marzo del 2003, crea esta empresa publica con
personalidad juridica y patrimonios propios bajo la razén social Sistema
Nacional de Radio y Television Sociedad Andnima, abreviado a SINART S.A.

2. Que mediante Ley 8941, en su articulo 5 modificé la Ley N.° 8346, Ley
Orgénica del SINART S.A., publicada en el diario oficial la Gaceta del 25 de
mayo del 2011, reformando el articulo 22 inciso a), excluyendo al SINART S.A.
de la aplicacion de la Ley de Contrataciéon Administrativa.

3. Que segun el articulo 9 incisos c¢) dentro de las potestades que le otorga la
Ley 8346 al Consejo Ejecutivo, esta la de emitir politicas, principios basicos y
las lineas generales de la programacion y administraciéon de la empresa.
Asimismo, el Art. 26 ibidem inciso G) sobre las atribuciones del Director (a) (a)
General, indica: “g) Proponer al Consejo Ejecutivo los reglamentos de
organizacion interna de la empresa.

El Consejo Ejecutivo del SINART S.A. mediante Acuerdo No.1 (bis), de la Sesion
Ordinaria No. 554-2016 del 03 de noviembre del 2016, aprueba el Reglamento de
Contratacion de bienes y servicios del SINART S.A.

REGLAMENTO DE CONTRATACION
DEL SISTEMA NACIONAL DE RADIO Y TELEVISION S.A.

CAPITULO |

Disposiciones generales
Articulo 1. Cobertura
El presente Reglamento regira la contrataciéon de bienes y servicios desarrollada

por el SINART S.A., de conformidad con lo establecido en la Ley N0.8346 “Ley
Orgénica del Sistema Nacional de Radio y Televisién S.A.".



Se exceptia de la aplicacion del presente Reglamento la actividad ordinaria,
entendiéndose esta como los servicios que presta SINART S.A. en el ambito de su
competencia, a saber:

1. La transmision de contenidos audiovisuales, graficos, literarios, etc., a titulo
gratuito u oneroso, mediante cualquier plataforma o medio disponible.

2. La exposicion de contenido publicitario a favor de un tercero de manera
concomitante a los contenidos definidos en el inciso anterior. Esta actividad
incluye spots y cufias publicitarias, patrocinios, menciones, infocomerciales,
publicidad grafica y cualquier otra posible en el mercado publicitario. Esta
actividad incluye aquellos servicios publicitarios que tengan como
contraprestacion la recepcion de bienes o servicios prestados por el cliente.

3. La prestacion de servicios de agencia de publicidad a favor de terceros
mediante RTN Publicidad. Esta actividad comprende todo tipo de servicios de
produccion de contenidos publicitarios, desarrollo de aplicaciones interactivas
multimedia, el disefio, la ejecucion y el control de planes de medios, el manejo
de redes sociales, el desarrollo de estrategias de comunicacion BTL, el
asesoramiento en el disefio y ejecucion de campafas publicitarias y estrategias
de comunicacion, entre otras actividades.

4. La operacion de redes de transmision de contenidos y datos a favor de terceros
a través de los canales asignados a su disposicién, con fines de interés publico,
educativo y social.

5. Cualquier otra actividad desarrollada por los nuevos medios que sean creados
por el Consejo Ejecutivo del SINART de acuerdo con el Articulo 3 de la Ley
Organica del SINART No. 8346.

Las contrataciones por actividad ordinaria seran reguladas por procedimientos
especiales aprobados por la Direccion General.

Articulo 2. Régimen juridico

La actividad de contratacion de bienes y servicios del SINART S.A., se regir4 por
los principios generales sefialados en la Constitucion Politica en materia de
contratacion de bienes y servicios administrativa, el presente Reglamento y, para
todo aquello que no esté estipulado en él, se remitira supletoriamente al
Reglamento de Contratacién Administrativa Decreto Ejecutivo No. 33411, Cédigo
Civil y el Cddigo de Comercio.

Ademas, se respetara en la aplicacion del régimen contractual la jerarquia de
fuentes del ordenamiento juridico costarricense.



Articulo 3. Conceptos
Para efectos del presente Reglamento, se entendera por:

Actividad ordinaria: Es el suministro directo al usuario o destinatario final, de los
servicios o las prestaciones establecidas, legal o reglamentariamente, dentro de
los fines del SINART S.A. y definidas en el Articulo 1 del presente Reglamento.

Adjudicacién: Acto de seleccion de uno o mas oferentes, para la contratacion de
un bien o servicio con base en las ofertas recibidas.

Bien o servicio: Objeto o prestacion requerido por el SINART S.A.

Cartel: Conjunto de disposiciones redactadas unilateralmente por el SINART S.A.,
en las que se especifica el suministro, obra o servicio que se requiere.

Consejo: Consejo Ejecutivo del SINART S.A.

Contrato: Acuerdo entre dos o mas partes que determinan derechos vy
obligaciones.

Contratista: Es la persona fisica o juridica, con quien el SINART S.A. formaliza
una relacion contractual, para la obtencion de bienes o servicios, derivada de un
procedimiento de contratacion administrativa.

Encargado de proyecto: Funcionario formalmente designado para verificar la
correcta ejecucion del contrato.

Estudio econdmico: Evaluacion de factor precio y de la apertura de
negociaciones eventuales que puedan mejorar las ofertas recibidas.

Estudio financiero: Es el andlisis de la capacidad de una empresa para ser
sustentable, viable y rentable en el tiempo.

Estudio legal: Verificacion y andlisis de requisitos juridicos, establecidos en el
cartel.

Estudio técnico: Estudio para evaluar las caracteristicas técnicas de un bien o
servicio, con el fin de facilitar el proceso de adjudicacion.

Fuerza mayor: Evento producto de la naturaleza o el hombre, imposible de prever
0 evitar.

Garantia de cumplimiento: Documento o valor que presenta un adjudicatario
garantizando el cumplimiento del bien o servicio, segun lo pactado con el SINART
S.A.



Garantia de participacion: Documento o valor, que garantiza la efectiva
participacion de los proveedores.

Oferta: Es la propuesta formal que un oferente dirige al SINART S.A., solicitando
incorporacion dentro del procedimiento de compra o contratacion.

Plazo: Periodo de tiempo concedido para la presentacion de determinados
documentos solicitados en el cartel o ejecucion de actos administrativos.

Prorroga: Extensién de plazos y fechas preestablecidas, para la ejecucién de
actos administrativos.

Reajuste de precios: Suma que se reajusta al precio de una obra publica, bien o
servicio, aumentando o disminuyendo con respecto al precio inicial, mediante una
férmula matematica y utilizando indices de precios oficiales o cualquier otro
mecanismo autorizado por la normativa atinente.

Registro de proveedores: Recopilacion de informacion de datos de aquellas
personas fisicas y juridicas que estan interesadas en ofrecer un servicio y/o bien al
SINART S.A.

Sancién: Pena impuesta por el incumplimiento de una norma o acuerdo.
SINART S.A: Sistema Nacional de Radio y Televisién S.A.
Articulo 4. De los principios

Seran aplicables al SINART S.A. como principios Constitucionales fundamentales:

a) Eficiencia. Todo procedimiento debe tender a la seleccion de la oferta mas
conveniente para interés del SINART S.A., a partir de un correcto uso de los
recursos que administra. En las distintas actuaciones prevalecera el contenido
sobre la forma.

b) Eficacia. La contratacion de bienes y servicios desarrollada estara orientada al
cumplimiento de los fines, metas y objetivos del SINART S.A., en procura de
una sana administracion.

c) Publicidad. Los procedimientos de contratacion de bienes y servicios se daran a
conocer por los medios correspondientes a su naturaleza. Se debe garantizar el
libre y oportuno acceso al expediente, informes, resoluciones u otras actuaciones.

d) Libre competencia. Se debe garantizar la posibilidad de competencia entre los
oferentes. No deben introducirse en el cartel restricciones técnicas, legales o
econdmicas que injustificadamente limiten la participacion de potenciales
oferentes.



e) lgualdad. En un mismo concurso los participantes deben ser tratados y
examinados bajo iguales condiciones.

f) Buena fe. Las actuaciones desplegadas por el SINART S.A. y por los
participantes se entenderan en todo momento de buena fe, admitiendo prueba
en contrario.

g) Intangibilidad patrimonial. Las partes estan obligadas a mantener el equilibrio
financiero del contrato.

h) Legalidad o transparencia de los procedimientos. En tanto los
procedimientos de seleccion del contratista deben estar definidos a priori en
forma precisa, cierta y concreta, de modo que el SINART S.A. no pueda obviar
las reglas predefinidas en la norma juridica que determina el marco de accién
como desarrollo de lo dispuesto al efecto en la Constitucion Politica.

i) Seguridad juridica. Derivado del principio de legalidad, puesto que al sujetarse
a los procedimientos de la contratacion de bienes y servicios y a las reglas
contenidas en las disposiciones normativas se da seguridad y garantia a los
oferentes de su participacion.

j) Formalismo de los procedimientos de contratacion de bienes y servicios.
En cuanto se exijan formalidades, estas actian a modo de controles endégenos
y de auto fiscalizacién de la accion del SINART S.A. de manera que no se
tengan como obstaculo para la libre concurrencia.

k) Equilibrio de intereses. En tanto es necesario en los procedimientos exista
una equivalencia entre los derechos y obligaciones que se derivan para el
contratante y SINART S.A. de manera que se tenga al contratista como
colaborador de la empresa en los fines de esta.

[) Mutabilidad del contrato. Puesto que SINART S.A. cuenta con los poderes y
prerrogativas necesarias para introducir modificaciones a los contratos, con el
objeto de que cumplan con los fines del SINART S.A. asignados que debe
proteger y realizar.

m)Del control de los procedimientos. Principio por el cual todas las tareas de la
contratacion de bienes y servicios son objeto de control y fiscalizacion en aras
de la verificacién, al menos, de la correcta utilizacion de los fondos que
administra SINART S.A.

n) Conservacion de los actos. Los actos y las actuaciones de las partes se
interpretardn en forma tal que se permita su conservacion y se facilite adoptar la
decision final, en condiciones beneficiosas para el interés general. Los defectos
subsanables no descalificaran la oferta que los contenga. En caso de duda,
siempre se favorecera la conservacion de la oferta o, en su caso, la del acto de
adjudicacion.



CAPITULO Il
SECCION PRIMERA

Aptitud para contratar con el SINART S.A.

Articulo 5. Aptitud para contratar

Solo podran contratar con el SINART S.A. las personas fisicas o juridicas que
cuenten con plena capacidad de actuar, que no tengan impedimento por alguna de
las causales de incapacidad para contratar con el SINART S.A. establecidas en el
articulo 8 del presente Reglamento y que demuestren su idoneidad legal, técnica y
financiera, segun el objeto a contratar.

Articulo 6. Capacidad de actuar

La capacidad de actuar de todo oferente debera acreditarse. En el caso de los
contratistas nacionales constituidos como persona juridica, tal acreditacion se hara
mediante certificacion del asiento de su inscripcidbn en el Registro Publico
correspondiente y en el caso de contratistas extranjeros, lo haran mediante los
documentos usuales expedidos en su pais de origen, debidamente
consularizados. En el caso de las personas fisicas mediante documento idéneo.

Articulo 7. Representacion

El oferente podra concurrir por si mismo o a través de un representante, en cuyo
caso, deberd hacer indicacion expresa de tal circunstancia en la propuesta. Se
presume que quien suscribe la oferta cuenta con la capacidad legal para ello.

En el cartel se solicitara los requisitos que debera aportar el oferente para
establecer la certeza en cuanto a la existencia y representacion. En caso de que
en el plazo conferido a esos efectos el adjudicatario no acredite su representacion,
el acto de adjudicacion se declarara insubsistente y de ser posible, se readjudicara
a la segunda mejor opcion.

Articulo 8. Impedimentos para contratar

En los procedimientos de contratacion de bienes y servicios y en la fase de
ejecucion que promueva SINART S.A. estan inhibidas de participar como
oferentes, en forma directa o indirecta las siguientes personas:

a) El presidente y los vicepresidentes de la Republica, los ministros y los
viceministros, los diputados a la Asamblea Legislativa, los magistrados
propietarios de la Corte Suprema de Justicia y los del Tribunal Supremo de
Elecciones, el contralor y el subcontralor general de la Republica, el procurador
general y el procurador general adjunto de la Republica, el defensor y el defensor
adjunto de los Habitantes, el tesorero y el subtesorero nacionales, asi como el



proveedor y el subproveedor nacionales. En los casos de puestos de eleccion
popular, la prohibicion comenzara a surtir efectos desde que el Tribunal Supremo
de Elecciones declare oficialmente el resultado de las elecciones.

b) Miembros del Consejo Ejecutivo, presidente ejecutivo, director general, sub
director general, directores de Area.

c) Los funcionarios de proveeduria, auditoria interna y de la asesoria legal.
Asimismo, estaran impedidos de contratar con el SINART S.A. los funcionarios
publicos con influencia o poder de decision, en cualquier etapa del procedimiento
de contratacion administrativa, incluso en su fiscalizacion posterior, en la etapa de
ejecucion o de construccion.

Se entiende que existe injerencia o poder de decision, cuando el funcionario
respectivo, por la clase de funciones que desempefia o por el rango o jerarquia del
puesto que sirve, pueda participar en la toma de decisiones o influir en ellas de
cualquier manera. Este supuesto abarca a quienes deben rendir dictamenes o
informes técnicos, preparar o tramitar alguna de las fases del procedimiento de
contratacion, o fiscalizar la fase de ejecucion.

Cuando exista duda de si el puesto desempefiado esta afectado por injerencia o
poder de decisién, antes de participar en el procedimiento de contratacion
administrativa, el interesado hara la consulta a la Contraloria General de la
Republica y le remitird todas las pruebas y la informacién del caso, segun se
disponga en el Reglamento de esta Ley.

d) Quienes funjan como asesores de cualquiera de los funcionarios afectados por
prohibicién, sean estos internos o externos, a titulo personal o sin ninguna clase de
remuneracion, respecto de la entidad para la cual presta sus servicios dicho funcionario.

e) Las personas juridicas en cuyo capital social participe alguno de los funcionarios
mencionados en los incisos anteriores, o0 quienes ejerzan puestos directivos o de
representacion. Para que la venta o cesion de la participacion social respectiva pueda
desafectar a la respectiva firma, debera haber sido hecha al menos con seis meses de
anticipacion al nombramiento del funcionario respectivo y debera tener fecha cierta por
cualquiera de los medios que la legislacion procesal civil permite. Toda venta o cesién
posterior a esa fecha no desafectara a la persona juridica de la prohibicion para contratar,
mientras dure el nombramiento que la origina.

Para las sociedades cuyas acciones se encuentren inscritas en el Registro
Nacional de Valores e Intermediarios de la Superintendencia General de Valores,
tal prohibiciéon aplicara cuando dicho funcionario controle el diez por ciento (10%) o
mas del total del capital suscrito de la sociedad. A este efecto la administracion
Gnicamente requerird de la persona juridica oferente una declaracion jurada de
gue no se encuentra sujeta a ninguna de las causales de prohibicién establecidas
en este articulo.



f) Las personas juridicas sin fines de lucro, tales como asociaciones, fundaciones
y cooperativas, en las cuales las personas sujetas a prohibicion figuren como
directivos, fundadores, representantes, asesores 0 cualquier otro puesto con
capacidad de decision.

g) El cényuge, el compafiero o la compafera en la unién de hecho, de los
funcionarios cubiertos por la prohibicion, asi como sus parientes por
consanguinidad o afinidad hasta el tercer grado inclusive.

h) Las personas juridicas en las cuales el conyuge, el compafiero, la compafiera o
los parientes indicados en el inciso anterior, sean titulares de mas de un
veinticinco por ciento (25%) del capital social o ejerzan algin puesto de direccion o
representacion.

i) Las personas fisicas o juridicas que hayan intervenido como asesoras en
cualquier etapa del procedimiento de contratacion, hayan participado en la
elaboracion de las especificaciones, los disefios y los planos respectivos, o deban
participar en su fiscalizacion posterior, en la etapa de ejecucion o construccion.

Esta prohibicion no se aplicara en los supuestos en que se liciten conjuntamente el
disefio y la construccion de la obra, las variantes alternativas respecto de las
especificaciones o los planos suministrados por la Administracion.

j) Las personas fisicas o juridicas que mantengan adeudos con el SINART por
concepto de contratos anteriores. Para el levantamiento de la prohibicion, debera
cancelarse en su totalidad el capital e intereses de lo adeudado.

Las Administracion debera verificar que las personas fisicas o juridicas impedidas
no se valgan de la utilizacion de formas legales para la evasion de las
prohibiciones aqui establecidas, y que se pueda constituir en fraude de ley. Por lo
que la Administracion estara facultada para solicitar todo documento o certificacion
necesaria en caso de duda, pudiendo, pero no limitada a ésta, solicitar
certificaciones de capital accionario hasta llegar a persona fisica.

Las personas y organizaciones sujetas a una prohibicion, mantendran el
impedimento hasta cumplidos seis meses desde el cese del motivo que le dio
origen.

De las prohibiciones anteriores se exceptuan los siguientes casos:
1. Que se trate de un proveedor unico.

2. Que se trate de la actividad ordinaria del ente.
3. Que exista un interés manifiesto de colaborar con la Administracion.



En dichos supuestos, de previo a la contratacion de la persona fisica o juridica
cubierta por prohibicion, se requerira resolucion motivada en la que consta tal
circunstancia emitida por la unidad solicitante, la cual debera ser aprobada por el
Consejo. En caso de que dicho proveedor tenga relaciéon con algin miembro del
Consejo, este debera abstenerse de conocer el asunto.

Articulo 9. Verificacion del régimen de prohibiciones

El SINART S.A. se encuentra obligado a desplegar las medidas de verificacion
necesarias para evitar violaciones al régimen de prohibiciones establecido en el
articulo anterior. Para ello debera solicitar a los oferentes una declaracion jurada
en la que se indique que no se encuentran cubiertos por este régimen, asi como
cualquier otro documento que considere pertinente.

Las declaraciones juradas no requieren ser rendidas ante Notario Publico, sino
gue bastara la presentacion en documento informal o una manifestacion expresa
dentro del cuerpo de la oferta, salvo que la Administracion requiera la verificacion
por otros medios.

Articulo 10. Prohibicion de influencias

A las personas cubiertas por el régimen de prohibiciones les esta terminantemente
prohibido intervenir, directa o indirectamente, ante los trabajadores responsables
de las etapas del procedimiento de contratacion de bienes y servicios, a favor de
terceros oferentes en los procesos de contratacion.

Articulo 11. Efectos del incumplimiento

La violacion del régimen de prohibiciones establecido en este capitulo originara la
nulidad absoluta de la oferta, el acto de adjudicacion o el contrato, recaidos a favor
del inhibido y acarreara, a la parte infractora, las sanciones previstas en el
presente Reglamento.

CAPITULO 1l
Funcionamiento de la Proveeduria Institucional del SINART S.A.

SECCION PRIMERA

Generalidades

Articulo 12. Definicién funcional de Proveeduria Institucional

La Proveeduria Institucional del SINART S.A. sera la competente para conducir los
procedimientos de contratacion administrativa que interesen al SINART S.A., para
realizar los procesos de almacenamiento y distribucion o trafico de bienes y para
llevar un inventario permanente de todos sus bienes en los casos en que proceda.



Articulo 13. De la Plataforma tecnoldgica

La Proveeduria Institucional del SINART S.A., debera contar con la plataforma
tecnoldgica suficiente y adecuada que le permita ejecutar los procedimientos de
contratacion administrativa en forma eficiente. Para tales efectos la Administracion
debera asignar permanentemente los recursos necesarios, en la medida de las
posibilidades financieras de la institucion.

Articulo 14. Obligada colaboracion

Para el eficiente y eficaz cumplimiento de la funcion de la Proveeduria
Institucional, todas las demas unidades administrativas de tipo técnico, juridico,
contable, financiero, presupuestario, informatico y de cualquier otro orden del
SINART S.A., estdn obligadas a brindarle colaboracion y asesoria en el
cumplimiento de sus cometidos.

SECCION SEGUNDA

Registro de Proveedores

Articulo 15. Registro de Proveedores

El Registro de Proveedores constituira el instrumento para la inscripcion de las
personas fisicas y juridicas que desean participar en los procesos de contratacion
de bienes y servicios que corresponda, de manera que Sse encuentren
debidamente acreditados y evaluados en forma integral y particular para un
determinado tipo de concurso, en cuanto a su historial, sanciones, capacidad
técnica, juridica y cualquier otra que resulte indispensable para una adecuada
seleccion del contratista.

Los registros podran mantenerse en medios electronicos, si se cuenta con un
sistema confiable, los cuales podran utilizarlos para realizar las invitaciones
correspondientes, recibir ofertas, aclaraciones u otras comunicaciones oficiales.

A efecto de mantener actualizados dichos registros, el SINART S.A. invitara a los
interesados en integrarlo, mediante publicacion en un diario de circulacion
nacional o en los sistemas electrénicos o de comunicacion implementados por el
SINART S.A., al menos una vez al afio. El Registro de Proveedores es de libre
acceso la informacién que consta en el registro de proveedores.

Articulo 16. Informacion del Registro de Proveedores

Los proveedores interesados deberan acreditar, entre otros, los siguientes
aspectos: nombre; razén o denominacién social; cédula fisica o juridica segun
corresponda; numero de teléfono; numero de fax; direccion fisica y direccion
electronica; apartado postal; representantes; propiedad de acciones; medio para
recibir notificaciones; indicacion de si es PYMES y su categoria, fecha de
inscripcion; estado del proveedor, pais de origen, entre otros.



Ademas, contendra una descripcion detallada de los bienes o servicios que ofrece
cada proveedor. El interesado debera demostrar la afinidad de su giro comercial
con el bien o servicio que pretende ofrecer.

El registro de proveedores deberd estar relacionado con el catalogo de
mercancias del SINART S.A.

Articulo 17. Actualizacién de Informacién

Cuando una persona fisica o juridica se encuentra inscrita en el Registro de
Proveedores del SINART S.A. y ya ha cumplido con los requisitos de inscripcion,
no sera necesario acreditarlos de nuevo, mientras no varie la situacién declarada
lo cual se indicard en la oferta, y hasta por el plazo maximo de vigencia del
registro de acuerdo al articulo 19 del presente reglamento.

Articulo 18. Uso y rotacion del Registro

El SINART S.A. utilizara el Registro de Proveedores para cursar invitacion a
participar en los procedimientos de Contratacion Simplificada y concursada de
bienes y servicios. En caso de las contrataciones Publicas, la invitacion se
realizara mediante publicacion en un diario de circulacién nacional.

Para garantizar la transparencia en el manejo del citado Registro, el SINART S.A.
esta obligada a permitir a cualquier interesado el constante acceso a la
informacion.

La administracion dictara las medidas para garantizar una adecuada rotacion de
los potenciales oferentes en el registro de proveedores, que permita la
participacion de todos los proveedores inscritos y el acceso del SINART S.A. a las
mejores ofertas.

Articulo 19. Incorporacion y actualizacion del registro

En cualquier momento, las personas fisicas o juridicas interesadas en formar parte
del Registro de Proveedores podran solicitar su incorporacion.

El SINART S.A. invitara a formar parte del Registro de Proveedores, por lo menos
una vez al afo. Para ello debera mediar publicacién en un diario de circulacion
nacional y por otros los medios que se considere pertinente, asi como mediante
los sistemas electronicos y comunicacion disponibles. Esto incluye la publicacion
de esta invitacion mediante los medios que conforman el SINART S.A.

La inscripcién en dicho Registro, tendra una vigencia de veinticuatro meses. La
Administracion debera prevenir al proveedor del vencimiento de su inscripcion, un
mes antes de que ello ocurra. Si durante ese plazo el proveedor manifiesta su
interés de mantenerse en el Registro e indica que la informacion registrada se
encuentra actualizada, automaticamente se le tendra como proveedor activo por
un periodo igual.



Articulo 20. Proveedor inactivo

Se tendra como proveedor inactivo aquél que, habiendo sido invitado a participar
en procedimientos de contratacidon, no presentare oferta en tres ocasiones sin
mediar justa causa, en el término de un afio, y contadas a partir de la primera
invitacion. Se le otorgara igual condicién a aquel que se negare a actualizar la
informacion del Registro cuando el SINART S.A. asi lo haya pedido. Dicho estado
operara en forma automatica, por lo que la Administracion estara facultada para no
invitarlo mas hasta en tanto regularice su situacion.

En cualquier momento el proveedor inactivo podr4 solicitar el cambio de su
condicion y en tal caso ocupara en el registro el lugar que por rol corresponda.

Articulo 21. Exclusion del registro

Seran causales de exclusion del registro las siguientes:

a) La muerte o la extincion de la persona fisica o juridica.

b) La manifestacién expresa del proveedor inscrito.

c) Los que hayan sido inhabilitados de conformidad con el articulo 213 del
presente reglamento.

d) Por carencia de interés del SINART S.A. de continuar contratando
determinado bien o servicio.

e) Por el incumplimiento en las obligaciones establecidas en el contrato, las
condiciones de ejecucion contractual, o estandares de calidad establecidos en
directrices y resoluciones del SINARTS.A. y reglamentos 0 normas técnicas
emanadas por los érganos publicos competentes.

f)  Por vencimiento o expiracion del plazo de renovacion de la inscripcion.

En caso de que el proveedor incurra las causales de exclusién enumeradas en los
incisos ¢, y e, el SINART S.A. atendera el debido proceso establecido en el
presente reglamento, garantizando el derecho de defensa del oferente a ser
excluido. Terminado el procedimiento y no existiendo situaciones de hecho o de
derecho que justifiguen el actuar del oferente, el SINART procedera a excluir
definitivamente al oferente.

CAPITULO IV
Medios electrénicos

Regulacion sobre uso de medios electronicos en procedimientos
de contratacion de bienes y servicios administrativa

Articulo 22. Uso de medios electrénicos.

Los procedimientos de contratacion de bienes y servicios podran desarrollarse por
medios electrénicos, siempre que la naturaleza de los actos lo permita y sea
posible establecer con toda precision, por medio de registros fidedignos, la
identificacion del emisor y el receptor, la hora, la fecha y el contenido del mensaje.
Asi mismo debera cumplirse con lo establecido en la Ley de Certificados, Firmas
Digitales y Documentos Electrénicos, Ley N° 8454 y su reglamento.



Para tales efectos, el SINART S.A. requerira de los oferentes la indicacién de
casilleros electronicos, facsimiles u otros medios telematicos para dirigir las
comunicaciones oficiales.

Seran susceptibles de transmitirse por medios electronicos entre otros los
siguientes actos: publicidad de los planes de compra; registro de proveedores; las
invitaciones a participar, la divulgacion del cartel, objeciones, modificaciones y
aclaraciones, recibir ofertas y su calificacion, realizar prevenciones para que se
subsanen defectos formales trascendentes, asi como recibir la subsanacion,
comunicar los actos finales del procedimiento como la adjudicacion, declaratoria
de desierta, fase recursiva, asi como la formalizacion contractual y su aprobacion
interna o refrendo, orden de compra o contrato y los respectivos pagos. Todo lo
anterior conformara el expediente electronico.

Para ello, podran utilizarse redes abiertas o cerradas, operando en plataformas de
comercio electronico o mercados digitales de transacciones.

Articulo 23. Principios rectores

Deberan utilizarse medios electrénicos que garanticen la transparencia, libre
competencia, igualdad, libre acceso, integridad, neutralidad, seguridad,
consistencia, confidencialidad y no repudiabilidad de las actuaciones, basados en
estandares interoperables, que permitan el respaldo de la informacion y el registro
de operaciones desde su origen.

Articulo 24. Disponibilidad de la informacion

La informacion debe estar disponible, de modo que se garantice el acceso publico,
con las salvedades de ley.

Articulo 25. Libertad de tecnologias y seguridad de la informacién

El sistema que utilice el SINART S.A. no debera contener exigencias propias de
tecnologias propiedad de determinados fabricantes. De igual forma no podra
permitir la alteracion de los documentos contenidos en dicho sistema.

Articulo 26. Reglamentacion

En caso de que el SINART S.A. decida realizar su actividad contractual, total o
parcialmente, por medios electronicos, deberd sujetarse a la normativa que se
dicte al efecto.

CAPITULO V
Requisitos previos a la contratacidon de bienes y servicios

Articulo 27. Programa de compras

La Direccion Administrativa y Financiera, sera la responsable de conformar un
programa anual de compras y contrataciones de suministros de uso comun, el cual
debera ser elaborado y presentado a la Direccion General a mas tardar en los
primeros quince dias habiles del mes de setiembre de cada afio.



Todos los Directores de las areas del SINART S.A. estaran en la obligacion de
brindar la informacion requerida de los bienes y servicios que requeriran para el
periodo siguiente a la Direccién Administrativa y Financiera, a mas tardar el ultimo
dia habil del mes de julio de cada afio para la elaboracion de dicho programa.

En caso de incumplimiento, la Direccion Administrativa solicitara al Director
General que se aplique el régimen disciplinario establecido.

Asimismo, cada Director serd responsable de elaborar el plan de compras de
bienes y suministros que no sean de uso comun, el cual deberd someterse a la
aprobacion del Director General a méas tardar en el mes de setiembre de cada afio.

En el mes de octubre de cada afio, deberan remitirse a la Proveeduria
Institucional, el programa de compras y contratacion de acuerdo con los planes de
compras aprobados. Este Programa podra ser modificado cuando surja una
necesidad no prevista, con la autorizacion previa del Director General.

La Direccion Administrativa y Financiera publicara en la pagina web del SINART
S.A., el respectivo programa de adquisiciones, en el primer mes de cada periodo
presupuestario para ese afio, lo cual no implicara ningin compromiso de contratar.

Articulo 28. Disponibilidad presupuestaria

Para iniciar el procedimiento de contratacién de bienes y servicios y previo a la
adjudicacion, el area solicitante debera verificar y reservar la existencia de los
recursos presupuestarios necesarios para cumplir la erogacion respectiva en el
Departamento Financiero.

En casos excepcionales y para atender una necesidad muy calificada se podra
iniciar el procedimiento de contratacion de bienes y servicios sin contar con los
recursos presupuestarios suficientes, si se tiene la seguridad de que se contara
con ellos en el momento de la adjudicacién, previa autorizacion del 6rgano
competente, segun el monto autorizado. Lo anterior debe ser comunicado a los
posibles oferentes.

Cuando se tenga certeza que la contratacion de bienes y servicios se ejecutara en
el periodo presupuestario siguiente a aquél en que dio inicio el procedimiento, o
bien, ésta se desarrolle por mas de un periodo presupuestario, el SINART S.A.,
debera tomar las previsiones necesarias para garantizar en su oportunidad el pago
de las obligaciones.

En aqguellos casos en que la ejecucion del contrato se realice en varios periodos
presupuestarios, la Area solicitante debera realizar las gestiones pertinentes ante
el Departamento de Financiero, para asegurar la existencia de contenido
presupuestario.



Articulo 29. Fragmentacion

El SINART S.A. no podra fraccionar sus operaciones respecto a necesidades con
el propésito de evadir el procedimiento de contratacién de bienes y servicios que
corresponde.

La fragmentacion se reputa ilicita cuando, contandose en un mismo momento
dentro del presupuesto ordinario con los recursos necesarios y habiéndose
planificado las necesidades administrativas concretas, se realiza mas de una
contratacion de bienes y servicios para el mismo objeto, con los efectos de evadir
un procedimiento mas complejo.

No se considerara fragmentacion:

a) La adquisicion de bienes y servicios que sean para uso 0 consumo urgente, y
para satisfacer necesidades imprevisibles.

b) La adquisicion de bienes y servicios distintos entre si a pesar de que éstos
estén incluidos dentro del mismo gasto-objeto.

c) La promocion de procedimientos independientes para el desarrollo de un
determinado proyecto.

d) Los casos en que, a pesar de que se conoce la necesidad integral, se
promueven varios concursos para el mismo objeto, originado en la falta de
disponibilidad presupuestaria y/o falta de liquidez al momento en que se emitio
la decisidn inicial en cada uno de los procedimientos.

e) La adquisicion de bienes y servicios para atender programas, proyectos o
servicios regionalizados o especiales. Quedan excluidos de la aplicacién de
este inciso los productos de uso comun o continuo.

En todos los incisos anteriores, debera existir una justificacion del 6rgano
competente, segun el monto autorizado para contrataciones.

Articulo 30. Estimacion de la contratacion de bienes y servicios

Para determinar la clase del procedimiento a seguir se debera considerar la
estimacion indicada por el area solicitante del monto de la contratacion de bienes y
servicios incluyendo: el costo principal, fletes, seguros, comisiones, intereses,
tributos, derechos y cualquier otra suma que deba cancelar el SINART S.A. como
consecuencia de la contratacion de bienes y servicios.

Cuando la contratacion de bienes y servicios de objeto continuo se celebrare por
un plazo determinado, la estimacion se efectuara sobre el valor total del contrato
durante su vigencia.

Si la contratacion de bienes y servicios fuere por plazo indeterminado con opcién
de compra o sin ella, la estimacion se efectuara sobre la base del pago mensual
estipulado multiplicado por cuarenta y ocho meses.



Cuando en el contrato para satisfacer servicios por periodos menores a cuarenta y
ocho meses se establezcan o existan prorrogas facultativas que puedan superar
ese limite, o en caso de duda sobre si el plazo es indeterminado o no, se aplicara
el método de célculo previsto en el parrafo anterior.

Lo dispuesto en este articulo no aplica para la determinacién de la procedencia del
recurso de apelacion o refrendo contractual.

Articulo 31. Decision inicial

La decision administrativa que da inicio al procedimiento de contratacién de bienes
y servicios sera emitida por el Area solicitante o por el titular subordinado
expresamente autorizado para este acto, unicamente en ausencia del encargado
de area, de conformidad con las disposiciones internas de SINART S.A.

Esta decisibn se adoptara una vez que el area solicitante, haya acreditado, al
menos, lo siguiente:

a) la justificacion que motive la necesidad de contratar, la descripcion del objeto,
las especificaciones técnicas y caracteristicas de los bienes, obras o servicios
que se requieran.

b) La estimacion actualizada del costo del objeto, de acuerdo con lo establecido
en el presente Reglamento en cuanto a la estimacion del negocio.

c) En el caso de contrataciones de bienes y servicios, se debera indicar el
responsable de dar seguimiento a la ejecucion del contrato.

Articulo 32. Tramite posterior a la decision inicial

Una vez adoptada la decision inicial y cumplidos los requisitos previos, se
trasladara el pedimento y documentos necesarios a la Proveeduria institucional,
quien conducira el procedimiento de contratacion de bienes y servicios, conforme
a las siguientes actividades:

a) Verificar que se cuenta con el contenido presupuestario disponible para
atender la erogacion.

b) Determinar el procedimiento de contratacion de bienes y servicios a seguir
conforme al presente Reglamento.

c) Elaborar un cronograma con las tareas y plazos maximos previamente
definidos por ésta, para los diferentes procedimientos concursales y
especiales de contratacion.

d) Comunicar a cada uno de los funcionarios responsables, los plazos y las
tareas que deberan desempefiar, segun el cronograma.

e) Elaborar, en caso de ser necesario, con la participacion de las éareas
solicitantes, técnica (interna o externa), legal y financiera, segln corresponda,
el respectivo cartel.

f) Custodiar el expediente original y atender las consultas que la propia
Administracion o terceros formulen sobre el estado del procedimiento.



Articulo 33. Expediente

Una vez tramitada la decision inicial, la Proveeduria Institucional conformara un
expediente. Dicho expediente deberd estar debidamente foliado y contendra los
documentos en el mismo orden en que se presentan por los oferentes o
interesados, o segln se produzcan por las Area administrativas internas. Los
borradores no podran formar parte de dicho expediente. El expediente original se
mantendra en custodia en la Proveeduria Institucional, hasta que se realice el
tramite de pago cuando corresponda.

La incorporacion de los documentos al expediente no podra exceder de dos dias
habiles una vez recibidos por la Proveeduria Institucional. Para ello el SINART
S.A., debera adoptar las medidas necesarias a fin de cumplir con la actualizaciéon
del expediente.

Todo interesado tendra libre acceso al expediente, el cual podra ser consultado en
la Proveeduria Institucional, dentro del horario que establezca dicho
Departamento, el cual debera considerar todos los dias habiles y una cantidad de
horas apropiadas para la consulta. En caso de que el expediente se encuentre en
alguna otra dependencia, asi se debera indicar al consultante, quien podra
consultarlo en la respectiva oficina donde se encuentre el expediente.

Quedan excluidos del acceso de las partes y el publico en general, los
documentos de los oferentes aportados con la Unica finalidad de aclarar
requerimientos particulares de la Administracion, siempre y cuando asi lo solicite la
parte interesada y la entidad licitante, mediante acto razonado, asi lo acuerde. De
los documentos calificados como confidenciales, se conformara un legajo
separado, a fin de que se garantice el libre acceso al resto del expediente.

Cuando se cuente con sistemas electronicos implementados por la Administracion
gue cumplan con las medidas de seguridad requeridas por el presente reglamento,
la Ley de Certificados, Firmas Digitales y Documentos Electronicos, Ley N° 8454 y
su Reglamento, se utilizara el expediente electronico a efecto de tenerlo a
disposicion de cualquier interesado en consultarlo.

La Administracion deberd conservar en medio magnético u O6ptico, toda la
informacion relativa al concurso en el expediente electronico; durante un periodo
minimo de cinco afios posterior a la ejecucién total del respectivo contrato. En
materia de archivo de expedientes electronicos se aplicara lo dispuesto en la
normativa establecida por la Direcciébn General de Archivo Nacional.

CAPITULO VI

El Cartel

Articulo 34. Concepto

El cartel, constituye el reglamento especifico de la contratacion de bienes y
servicios que se promueve y se entienden incorporadas a su clausulado todas las
normas juridicas y principios constitucionales aplicables al respectivo
procedimiento.



Debera constituir un cuerpo de especificaciones técnicas, claras, suficientes,
concretas, objetivas y amplias en cuanto a la oportunidad de participar. Para su
confeccion, el SINART S.A. podra contratar o solicitar la asistencia de personas
fisicas o juridicas, especializadas en la materia de que se trate, siempre que no
tengan ningun interés particular directo ni indirecto en el negocio, cuando no
hubiese en la empresa los recursos técnicos necesarios para ello.

En aquellas contrataciones especiales a los procedimientos concursales de
contratacion, la Administracion, facultativamente podra elaborar un cartel con la
indicacion de las especificaciones técnicas a contratar, los elementos esenciales
del contrato atendiendo al objeto, en armonia con los principios de contratacion
administrativa.

Articulo 35. Contenido

El cartel deber& contener al menos lo siguiente:

a) Un encabezado que contenga la identificacion del SINART S.A., la indicacién
del tipo y numero del procedimiento de contratacion de bienes y servicios y
una breve descripcion del objeto contractual.

b) Indicacion de la oficina que tramita el procedimiento y que proporcionara la
informacion adicional necesaria respecto de las especificaciones y
documentacion relacionada.

c) El dia, hora limite, direccion y medio para la presentacién de ofertas y
garantias de participacion, asi como el numero de copias que debera
adjuntarse a la oferta original, cuando asi proceda.

d) El porcentaje de las garantias que se deben rendir, cuando se requieran.

e) Indicacién de las especies fiscales y demas timbres que deba aportar el
oferente.

f) Indicacion de cualquier opcién de compra futura, y de ser posible, una
estimacion del momento en que se podran ejercer dichas opciones.

g) Descripcion de la naturaleza y cantidad de los bienes o servicios objeto del
procedimiento, incluidas especificaciones técnicas que podran acompaifarse
de planos, disefios e instrucciones correspondientes. Las especificaciones
técnicas se estableceran prioritariamente en términos de desempefio y
funcionalidad. El sistema internacional de medidas, basado en el sistema
métrico decimal es de uso obligatorio.

h) Sistema de valoracion y comparacion de las ofertas. Cuando Unicamente se
considere el precio, bastara una simple indicacion al respecto.

1) Solicitud de muestras, cuando se estimen indispensables.

j) Indicacion precisa, de los documentos que se deberan aportar para la
evaluacion de la idoneidad del oferente en aspectos econdmicos, técnicos u
otros.

k) Términos de pago.

l) Plazo de vigencia de la oferta y plazo de adjudicacion.

m) Lugar y fecha de inicio y conclusion de la entrega de los bienes o servicios,
cuando asi proceda.



n) Indicacion de que se reserva el derecho de adjudicar parcialmente una misma
linea o bien que sea parte de un mismo objeto, de conformidad con lo
establecido en la decisidn inicial. En este Ultimo caso, esta alternativa sera
posible cuando el objeto lo permita y ello no afecte su funcionalidad. En ambos
supuestos se exigira, al menos, los precios unitarios.

No sera necesario advertir en el cartel, la posibilidad de adjudicar parte de la
totalidad de las lineas contempladas en éste.

La obligacién de participar en la totalidad de los renglones, solamente sera
posible cuando exista una justificacion técnica para ello y asi haya sido
advertido en el cartel.

o) El uso de medios electrénicos si resulta procedente, la posibilidad de
presentar ofertas via fax debera indicarse expresamente en el cartel,
previéndose para ello un plazo de confirmacion por escrito. En ningan caso se
aceptara la presentacion de ofertas por via telefonica.

El cartel, no podra imponer restricciones, ni exigir el cumplimiento de requisitos
gue no sean indispensables o resulten convenientes al interés publico, si con ello
limita las posibilidades de concurrencia a eventuales participantes. Tampoco podra
exigir que el oferente efectle manifestaciones, repeticiones o transcripciones de
aspectos del pliego sobre los cuales los participantes no tengan ningan poder de
disposicion.

Las medidas, limites, plazos, porcentajes u otras disposiciones de similar
naturaleza que deba contener el cartel, se estableceran con la mayor amplitud que
permita la clase de negocio de que se trate, en lo posible utilizandolos como punto
de referencia. Asimismo, respecto de los tipos conocidos de materiales, artefactos,
0 equipos, cuando Unicamente puedan ser caracterizados total o parcialmente
mediante nomenclatura, simbologia, signos distintivos no universales, o marca,
ello se hara a manera de referencia; y aun cuando tal aclaracién se omitiere, asi
se entendera.

La Administracién podra incorporar en el cartel un mecanismo de mejora de los
precios cotizados, segun las reglas generales incluidas en el articulo 48 de este
Reglamento.

Articulo 36. Audiencias previas al cartel

El SINART S.A., podra celebrar audiencias publicas con potenciales oferentes
antes de elaborar el cartel definitivo. Para ello, debera mediar invitacion por
cualquier medio propio de comunicaciéon masiva si lo considera conveniente, en la
que se indique, al menos, el lugar, la hora y la fecha de la audiencia, asi como el
objeto de la contratacion.

La no asistencia de un potencial oferente no le generara ninguna consecuencia de
frente al eventual procedimiento.



Por parte del SINART S.A., deberan asistir a dichas audiencias, el Jefe del
Departamento solicitante o su representante, los técnicos de la materia del objeto
de la contratacion de bienes y servicios, un Asesor Legal y el Jefe de la
Proveeduria institucional o su representante.

De la asistencia, lo actuado y de las sugerencias recibidas, se levantara un acta
que firmaran los asistentes que quisieren hacerlo. Las manifestaciones que se
formulen por escrito, asi como el acta se agregaran al expediente.

El SINART S.A., no se encuentra obligada a aceptar ninguna de las iniciativas que
se le formulen.

Articulo 37. Condiciones invariables

En el cartel se debera exigir el cumplimiento obligatorio de aquellos requisitos,
cuando corresponda. Dentro de estas condiciones invariables y segun el objeto de
que se trate, se podran establecer aspectos tales como, capacidad financiera,
especificaciones técnicas y experiencia.

Las condiciones invariables deben orientarse a la seleccion de la oferta mas
conveniente a los intereses del SINART S.A.

El oferente, estara obligado a describir de forma completa a partir del cartel, las
caracteristicas del objeto, bien o servicio que cotiza, sin necesidad de reiterar la
aceptacion de las clausulas invariables o condiciones obligatorias, cuyo
cumplimiento se presume.

Articulo 38. Sistema de evaluacion

En el cartel se establecera un sistema de evaluacién, el cual debera contemplar
los factores ponderables, el grado de importancia de cada uno de ellos, asi como
el método para valorar y comparar las ofertas en relacion con cada factor.

El SINART S.A., podré incluir otros factores de calificacion distintos al precio, en el
tanto impliguen una ventaja comparativa para la seleccion de la oferta mas
conveniente. No podran ser ponderados como factores de evaluacién los
requisitos minimos legales, técnicos o financieros, que resulten indispensables
para la contratacion de bienes y servicios.

A criterio de la Administracién, podran utilizarse otras modalidades para elegir al
contratista, tales como un sistema de seleccion de dos fases, en el cual una vez
analizado el cumplimiento de los aspectos técnicos, legales y financieros, se
pasara a una segunda etapa en la que se valorara la oferta econdémica.

En aquellos objetos susceptibles de empate, deberan fijarse clausulas de
desempate y, en caso de que aquél persista, definird la suerte. En este ultimo
supuesto, si el cartel no definiere otro método, se convocara a los oferentes cuyas
propuestas obtienen la misma puntuacion a un lugar, hora y fecha determinados



para seleccionar la oferta ganadora. De todo ello se levantard un acta que sera
suscrita por los asistentes al evento, y posteriormente se adoptara el acto de
adjudicacion.

Se considerara como factor de evaluacién de desempate para la contratacion, una
puntuacion adicional a las PYME que han demostrado su condicion a la
Administracion segun lo dispuesto en el presente reglamento, la Ley 8262 y sus
reglamentos.

En caso de empate, se debera incorporar la siguiente puntuacion adicional:
PYME de industria 5 puntos
PYME de servicio 5 puntos
PYME de comercio 2 puntos

En caso de que el empate persista se definira por lo dispuesto segun el presente
reglamento o el cartel respectivo.

Articulo 39. Experiencia

Cuando el SINART S.A., solicite acreditar la experiencia, se aceptara en el tanto
ésta haya sido positiva, entendida ésta, como los bienes, obras o0 servicios
recibidos a entera satisfaccion, debiendo indicar el cartel la forma de acreditarla en
forma idonea. Igual regla se seguira cuando se trate de experiencia obtenida en el
extranjero.

Articulo 40. Muestras

La solicitud de muestras, debera ajustarse a criterios de razonabilidad y
proporcionalidad y se solicitaran, en la medida que se estimen indispensables,
para verificar el cumplimiento de las especificaciones del cartel y asegurar el
cumplimiento de la finalidad propuesta.

La omision de las muestras al momento de presentar la oferta, se considerara un
aspecto subsanable, siempre y cuando ninguno de los oferentes lo haya aportado
en el momento de la presentacion de las ofertas y en el tanto no le genere al
oferente una ventaja indebida.

El cartel debera indicar, el destino que se dara a las muestras, sefialando el tipo
de pruebas, verificaciones y valoraciones que se aplicaran, de lo cual se dejara
constancia en el expediente.

Los oferentes, tendran derecho a asistir al procedimiento de andlisis de las
muestras, bajo las condiciones que establezca el SINART S.A., quien podra limitar
la cantidad de participantes y las intervenciones durante la actuacion. Unicamente
se podra impedir a los oferentes su participacion de manera motivada, cuando las
condiciones del andlisis asi lo exijan.



Las muestras que no se hubieren inutilizado o destruido, por las pruebas a que
fueren sometidas, se devolveran en el plazo indicado en el cartel, o en su defecto
dentro de los veinte dias hébiles siguientes a la firmeza del acto de adjudicacion.
Vencido ese plazo, el SINART S.A., dispondréa libremente de ellas.

Las muestras presentadas por la parte adjudicataria, se devolveran una vez que
se hayan recibido a satisfaccion los bienes, esto a fin de poder cotejar el objeto
entregado con las muestras ofrecidas, y en caso de no ser retiradas en el plazo
indicado anteriormente, el SINART S.A. de igual forma dispondra libremente de
ellas.

Articulo 41. Plazo de recepcién de ofertas

Para la recepcion de ofertas, el cartel debera establecer el plazo minimo, con
indicacion de la hora y fecha de vencimiento. Se entendera que los dias y horas
son habiles, de modo que asi deberan computarse.

Dentro de los plazos anteriores, no se contara el dia de la comunicacién, si el de
vencimiento.

El SINART S.A. podra dejar sin efecto el respectivo concurso previo a la apertura
de las ofertas por razones de interés empresarial.

Articulo 42. Publicacion y contenido de la invitacion al concurso

La invitacion a participar, se publicara por los medios de comunicacion fisicos de
circulacién nacional o electronicos asi establecidos, de acuerdo al tipo de
concurso que se promueva y debera contener un encabezado que incluya: la
identificacion del SINART S.A.; la indicacion del tipo y nimero del concurso y una
breve descripcion del objeto contractual; el costo y forma de pago para adquirir el
cartel, o bien, la direccion o medio electronico en el que éste pueda ser
consultado; la hora y fecha de recepcion de ofertas y cualquier otra indicacion, que
el SINART S.A. considere necesaria.

El cartel y sus anexos deberan estar a disposicion de cualquier interesado, al
menos desde el dia siguiente en que se curse la Ultima invitacién. Queda facultado
al SINART S.A., para cobrar el costo de impresion o reproduccion de dicho
material.

La Administracion debera considerar lo establecido en el Decreto Ejecutivo
namero 33305-MEIC-H, denominado "Reglamento Especial para la Promocién de
las PYMES en las Compras de Bienes y Servicios de la Administracion”, para
efectos de la invitacion del concurso.

Articulo 43. Modificaciones, prérrogas y aclaraciones al cartel

Una vez publicado o notificado el aviso a concursar, el SINART S.A., dispondra
Unicamente de tres oportunidades para modificar de oficio el cartel, asi como de
igual numero para conferir prorrogas al plazo de recepcion de las ofertas. Con



cada modificacion no esencial podran variarse todas aquellas clausulas que asi lo
ameriten. De acordarse una modificacion o prorroga adicional a las anteriormente
contempladas, no se invalidara el concurso, pero se deberan iniciar los
procedimientos disciplinarios que correspondan.

Por modificaciones no esenciales, se entienden aquellas que no cambien el
objeto, del negocio ni constituyan una variacion fundamental en la concepcion
original de éste y deberdn comunicarse por los mismos medios en que se curso la
invitacion, con al menos tres dias habiles de anticipacion al vencimiento del plazo
para recibir ofertas. Cuando mediante publicacibn o comunicacién posterior se
introduzca una alteracion importante en la concepcion original del objeto, los
plazos para recibir ofertas seran ampliados.

Las aclaraciones a solicitud de parte del oferente, deberan ser presentadas ante el
SINART S.A., dentro del primer tercio del plazo para presentar ofertas y seran
resueltas dentro de los cinco dias habiles siguientes a su presentacion. Las que
sean presentadas fuera de ese plazo podran ser atendidas, pero no impediran la
apertura de la oferta sefialada.

Cuando se trate de aclaraciones acordadas de oficio por el SINART S.A. que no
impliquen modificacion, es deber incorporarlas de inmediato al expediente y darles
una adecuada difusion dentro de los dos dias habiles siguientes.

Las prorrogas al plazo para recibir ofertas, deben ser comunicadas por el mismo
medio utilizado para publicar el concurso, a mas tardar el dia anterior al que
previamente se hubiere sefialado como limite para la presentacién de aquellas.

Sera responsabilidad de la Area Técnica Solicitante resolver y autorizar toda
solicitud de aclaraciones y/o modificaciones a solicitud de parte. Las aclaraciones
y/o modificaciones resultantes, deberan ser informadas al competente por monto,
segun corresponda, que autorizé en definitiva el cartel para dar inicio a la
contratacion de bienes y servicios, debera existir la justificacion escrita del caso.

CAPITULO VII
SECCION PRIMERA

Aspectos econOmicos

Articulo 44. Precio

El precio debera ser cierto y definitivo, sujeto a las condiciones establecidas en el
cartel o pliego de condiciones y sin perjuicio de eventuales reajustes o revisiones.
En caso de divergencia entre el precio cotizado en numeros y letras, prevalecera
lo indicado en menor monto, salvo caso de errores materiales evidentes, en cuyo
caso prevalecera el valor real.



Los oferentes podran cotizar en cualquier moneda. En caso de recibir propuestas
en distintas monedas, el SINART S.A. las convertira a colones costarricenses para
efectos de comparacion.

El pago podra realizarse en la moneda fijada en la oferta o bien en colones
costarricenses, salvo lo dispuesto en el articulo 49 de la Ley Organica del Banco
Central de Costa Rica. Para ese efecto se utilizara el tipo de cambio de referencia
para la venta, calculado por el Banco Central de Costa Rica, vigente al momento
de la confecciéon del cheque o medio de pago seleccionado. El SINART S.A.
deberad comunicar al contratista de que el cheque o medio de pago se encuentra a
su disposicion.

Si en el cartel se solicita un desglose de los tributos que afectan la propuesta y
ésta no lo indica, se presume que el monto total cotizado los contempla,
incluyendo tasas, sobretasas, aranceles de importaciéon y demas impuestos del
mercado local.

Articulo 45. Desglose del precio

El oferente debera presentar el desglose de la estructura del precio junto con un
presupuesto detallado y completo con todos los elementos que lo componen. Esta
disposicion serd obligatoria para los contratos de servicios y de obra; ademas,
para cualquier otro objeto contractual que lo amerite cuando asi lo exija el cartel.

La anterior obligacion no excluye la posibilidad para el SINART S.A. de solicitar
informacion adicional atinente al calculo de los precios contemplados en la oferta,
cuando ello resulte necesario.

En los contratos en que intervengan factores que necesariamente deban cotizarse
en moneda extranjera, la oferta contendra un desglose de los componentes
nacionales y extranjeros.

Podra subsanarse la omision del desglose de la estructura de precios, Unicamente
si ello no genera una ventaja indebida para el oferente incumpliente.

Articulo 46. Precios unitarios y totales

El SINART S.A., podra solicitar en el cartel a los oferentes que coticen precios
unitarios y totales. Si la sumatoria de los precios unitarios excede el precio total, la
oferta se comparara con el precio total ofertado.

Cuando se soliciten precios unitarios, el SINART S.A., debera advertir en el cartel
gue se reserva la posibilidad de adjudicacion parcial de una misma linea. En caso
qgue no hubiere sido advertido, el SINART S.A. consultara al oferente si acepta la
adjudicacién de una menor cantidad manteniendo el precio unitario. Si el oferente
se negare no perdera la garantia de participacion.



Articulo 47. Descuentos

El oferente podra ofrecer descuentos globales a sus precios. Ademas, podran
ofrecerse descuentos a los precios unitarios, en razon de un mayor nimero de
lineas que se llegaran a adjudicar, o por pronto pago, pudiendo el SINART S.A.
promover estos ultimos también en su politica de pago.

El descuento que dependa de la adjudicacion de un mayor niumero de lineas, sera
considerado en el tanto las ofertas elegibles cubran todas las lineas necesarias
para su comparacion y se convenga una adjudicacion total a una misma oferta.

El oferente podra incorporar en su propuesta descuentos en razon de la eventual
adjudicacion de una cantidad de unidades que supere el tope establecido en una
misma linea.

Una vez abierta la oferta, los descuentos que se ofrezcan no seran tomados en
cuenta al momento de comparar los precios, pero si para efectos de pago, en la
fase de ejecucion contractual.

Articulo 48. Mejoras del precio

Los oferentes que hayan hecho propuestas elegibles, podran mejorar sus precios
para efectos comparativos solamente si el cartel establecié expresamente esa
posibilidad.

El cartel definira detalladamente la metodologia que aplicarda en cada concurso,
respetando para ello la igualdad, la buena fe y la transparencia. El precio que se
tomara para efectos de calificacion sera el ultimo que propongan los respectivos
oferentes.

Para la aplicacion de este sistema sera necesario que los oferentes incluyan,
como minimo, desde su oferta original un presupuesto detallado de la obra o una
memoria de calculo del precio en el resto de contratos, en el que se indiquen
cantidades y precios unitarios, ello con el fin de identificar con claridad los rubros o
componentes afectados por el descuento.

El oferente se encuentra obligado a justificar con toda claridad las razones que
justifican la disminucién de su precio.

Las mejoras del precio no deben implicar una disminuciéon de cantidades o
desmejora de la calidad del objeto originalmente ofrecido y tampoco puede otorgar
ventajas indebidas a quienes lo proponen, tales como convertir su precio en
ruinoso 0 no remunerativo.

Articulo 49. Precio inaceptable

Se estimaran inaceptables y en consecuencia motivo de exclusion de la oferta que
los contenga, los siguientes precios:

a) Ruinoso o no remunerativo para el oferente, que dé lugar a presumir el
incumplimiento por parte de éste de las obligaciones financieras por
insuficiencia de la retribucion establecida. EI SINART S.A. podra indagar con
el oferente si con el precio cobrado sera capaz de cumplir con los términos del
contrato. Esa consulta debera efectuarla antes de aplicar el sistema de
evaluacion, a efecto de no incluir en el listado de ofertas elegibles aquélla que
contenga un precio ruinoso.



b) Precio excesivo es aquel que comparandose con los precios normales de
mercado los excede o bien que supera una razonable utilidad. Igualmente, el
SINART S.A. podré indagar con el oferente cuéles motivos subyacen para ese
tipo de cotizacién, antes de adoptar cualquier decision.

c) Precio que excede la disponibilidad presupuestaria, en los casos que el
SINART S.A. no tenga medios para el financiamiento oportuno; o el oferente
no acepte ajustar su precio al limite presupuestario, manteniendo las
condiciones y calidad de lo ofrecido. En este dltimo caso, la oferta se
comparara con el precio original.

d) Precio producto de una practica colusoria o de comercio desleal.

El SINART S.A. debera acreditar en el estudio de ofertas, mediante un estudio
técnico, las razones con base en las cuales concluye gue el precio es inaceptable.

Para todas las contrataciones, excepto en la extrema urgencia, el area solicitante
debera realizar un analisis de la razonabilidad del precio ofertado, mismo que sera
incorporado en el expediente de la contratacion de bienes y servicios.

Articulo 50. Reajustes o revisiones del precio

Las partes tendran derecho al reajuste o revision del precio siempre que se
acredite la variacion de los respectivos costos, conforme las reglas existentes. El
derecho a reajuste o revision de los precios rige desde la presentacion de la oferta
y podra ser solicitado una vez que de inicio la ejecucién contractual.

Las partes estaran obligadas a fundamentar su gestion y a aportar las pruebas en
que sustenten su dicho, tomando en cuenta las regulaciones especificas de la
materia.

Las gestiones por este concepto prescriben en cinco afos, a partir de que existe la
posibilidad de interponer acciones cobratorias en relacion con la variacion de
costos que se demande. Dicha prescripcion se interrumpe con la presentacion de
la gestion.

Articulo 51. Bienes como parte del pago

La Administracion, podra ofrecer como parte del pago, bienes muebles de su
propiedad, siempre que sean de libre disposicion y afines al objeto que se
pretende adquirir. Para ello habra de enlistarlos en el cartel y contar con un avaltio
que determine su valor a fin de que éste sea conocido por los potenciales
oferentes. En todo caso, el avallio no podra exceder los tres meses anteriores a la
respectiva invitacion. Los bienes podran ser inspeccionados por los interesados,
antes de la presentacion de su propuesta, para lo cual la Administraciéon, tomara
las medidas que faciliten el acceso a éstos.



El avalio podréa ser realizado por un funcionario al servicio del SINART, siempre
gue cuente con los conocimientos necesarios para dicha fijacion. En caso de que
el SINART no cuente con recurso humano especializado para la elaboracion del
correspondiente avallo, podra solicitar que sea realizado por la Direccion General
de Tributacidon, o un ente publico con el que se haya firmado previamente un
contrato de colaboracion interinstitucional.

Una vez adoptada la decision de incluir bienes como parte del pago, la
Administracion, debera mantener las condiciones valoradas en su momento, salvo
el deterioro por uso normal.

La Administracion, podra reservar en el cartel, la facultad de entregar esos bienes
0 su equivalente en dinero. Los oferentes, pueden ofrecer un mayor precio por los
bienes, para lo cual el SINART S.A., podra reservar un porcentaje del sistema de
calificacion a ponderar, el precio cotizado y otro adicional a premiar la mejora, en
los precios contemplados en el avaluo.

En caso de que los bienes al momento de la entrega presenten una desmejora
significativa en relacion con las condiciones que fueron consideradas en el avallo,
la Administracion, podra hacer los ajustes pertinentes y de no llegar a un acuerdo
con el contratista, éste podra presentar el reclamo correspondiente.

Articulo 52. Pauta como parte del pago

El SINART, S.A., podra ofrecer como parte o la totalidad del pago servicios de
publicidad. Para ello debera indicarlo en el cartel y ajustarse al tarifario que esta
establecido para tal fin. Ademas, esta forma de pago se podra ponderar en el
sistema de evaluacion determinado en el cartel, que podra favorecer a los
oferentes que acepten el pago parcial o total mediante servicios.

Articulo 53. Mecanismos de pago

El SINART S.A., podra utilizar cualquier medio de pago con la condicion de que
resulte seguro para ambas partes, incluidos los medios electrénicos.

El SINART S.A., detallara en el cartel o invitacion los medios de pago que utilizara
para cancelar sus obligaciones, a fin de que éstos sean conocidos.

Articulo 54. Forma de pago y reconocimiento de intereses

El SINART S.A., indicard en su cartel el plazo maximo para pagar, el cual en
ningun caso podra ser superior a treinta dias naturales.

El plazo indicado en el parrafo anterior, correra a partir del recibido conforme del
bien o servicio con la factura adjunta, previa verificacion del cumplimiento a
satisfaccion, de conformidad con lo indicado en el contrato. Una vez transcurrido
ese plazo, la Administraciéon se constituird en mora automatica y el interesado
podra reclamar el pago de intereses sobre el monto adeudado en colones, los
cuales seran cancelados aplicando el interés segun la tasa béasica pasiva del
Banco Central a seis meses plazo.



El reconocimiento de intereses se hard, previo reclamo del interesado, mediante
resolucion administrativa, que sera emitida dentro de un plazo de dos meses
posteriores a la solicitud. En las contrataciones de obra publica, en que se
efectien pagos por avance de obra, podra hacerse reconocimientos de intereses
por los atrasos en el pago durante el transcurso de la ejecucion. Posteriormente, si
se estableciera que el retardo es imputable a algun funcionario, la Administracion
debera iniciar las gestiones cobratorias respectivas, con respeto del debido
proceso.

Para operaciones en dolares de los Estados Unidos de América los intereses
seran cancelados aplicando la tasa de interés internacional referenciado por el
Banco Central de Costa Rica (prime rate).

El reclamo de los intereses moratorios prescribira en un plazo de un afo, segun
las disposiciones contempladas en el Cddigo de Comercio.

Articulo 55. Pago anticipado

El pago al contratista procede una vez recibido a satisfaccion el bien o servicio. No
obstante, podran convenirse pagos por anticipado cuando ello obedezca a una
costumbre o uso derivado de la practica comercial, debidamente comprobado; una
consecuencia del medio de pago utilizado o las condiciones de mercado asi lo
exijan, como en el caso de suscripciones periédicas o alquileres; o bien, cuando se
trate de una PYME registrada por el MEIC, que ha demostrado su condicion segun
lo dispuesto en el presente reglamento, la Ley N ° 8262 y sus reglamentos, en
cuyo caso el SINART, de conformidad con su disponibilidad financiera y lo
establecido en el cartel respectivo, 0 en el respectivo pliego de condiciones,
otorgaran pagos anticipados entre el 20% y 40% del monto total de la contratacion.

La Administracion valorara la posibilidad de solicitar una garantia colateral, por
todo el monto del anticipo otorgado, en los términos del articulo 67 del presente
reglamento.

La garantia colateral no se solicitard en las contrataciones por servicios
profesionales.

En todo caso, la Administracién dara seguimiento a la contratacion y tomara todas
las medidas posibles a fin de garantizar una correcta ejecucion de lo pactado; en
caso contrario deberd adoptar de inmediato cualquier accién legal que resulte
pertinente para recuperar lo pagado o para reclamar alguna indemnizacion.

Lo anterior sin perjuicio de los adelantos de pago por concepto de materiales,
aplicable a contratos de obra publica.

Articulo 56. Cesion de los derechos de cobro

Los derechos de cobro frente al SINART S.A., podran cederse en cualquier
momento, sin que sea necesario el consentimiento de ésta. Sin embargo, debera
informarse al SINART S.A. una vez que la cesion sea convenida, sin detrimento de
los montos que por concepto de multas y clausulas penales se deban resarcir con



dicho pago, los cuales se deducirdn automaticamente del monto. Antes de esa
comunicacion cualquier pago hecho a nombre del contratista surtira efecto
liberatorio.

En todo caso, el SINART S.A., no podra negarse a pagar al cesionario, pero Si
podra oponer la excepcion de falta de cumplimiento o cumplimiento defectuoso de
lo pactado.

La cesion de pago aceptada por SINART S.A., no exonera al contratista de sus
obligaciones y tampoco convierte al cesionario en parte contractual. El cesionario
del crédito asume por completo el riesgo por el no pago de la obligacion por parte
de SINART S.A., originado en las excepciones antes dichas.

Carecen de efecto legal las leyendas incluidas en las facturas comerciales que
supongan aceptacién del objeto contractual o renuncia a reclamos posteriores
derivados de la simple recepcion del documento de cobro.

SECCION SEGUNDA

Garantias

Articulo 57. Disposiciones generales sobre garantias

El SINART S.A. de acuerdo con la complejidad del objeto del negocio y la
necesidad de respaldar los dafios que pueda causar el incumplimiento del oferente
0 contratista podra exigir garantia de participacion y cumplimiento segun
corresponda.

El SINART S.A. podra establecer otras modalidades de garantia que conlleve a
una adecuada tutela de la efectiva ejecucion del contrato.

En todos los casos en que se exija una garantia, el monto o porcentaje de esta se
debera indicar en el cartel de la contratacion de bienes y servicios.

Las garantias que se rindan seran independientemente para cada negocio.

La garantia debera rendirse en colones o ddlares estadounidenses, el SINART
S.A. esta facultado para exigir a los oferentes o contratistas ajustar los montos de
las garantias cuando ocurran variaciones en los tipos de cambio del délar
estadounidense que desmejoren la cobertura que se percibe con dichos
instrumentos.

En caso de negativa de efectuar dichos ajustes, el SINART S.A. podra proceder a
la ejecucion de las mismas.



No se reconoceran intereses por las garantias depositadas en efectivo en la
Tesoreria del SINART S.A. o0 en las cuentas bancarias de la institucion.

Articulo 58. Garantia de participaciéon

Cuando lo estime conveniente 0 necesario para salvaguardar el interés
empresarial, el SINART S.A., podra solicitar en el cartel una garantia de
participacion porcentual, entre un 1% y 5% sobre el monto cotizado o bien un
monto fijo proporcional a las circunstancias. Si el cartel solicitare la presentacion
de la garantia de participacion, pero se omitiere la indicacion de este porcentaje en
el cartel, se entendera que éste sera de un uno por ciento (1%).

En caso que el interesado presente ofertas alternativas se garantizara la de mayor
precio. En ofertas conjuntas, cada oferente podra respaldar solo el componente
que cotiza o bien aportar una sola garantia por todo el monto, ejecutable
indistintamente de quien incumpla. Tratandose de ofertas en consorcio se
presentara una unica garantia.

Si cesare la vigencia de la garantia de participacion, el SINART S.A., tan pronto
como advierta tal circunstancia y siempre que no exista otro incumplimiento que
determine la exclusion de la oferta, prevendra al interesado, aun después de
dictado el acto de adjudicacién, para que dentro del término de cinco dias habiles
proceda a su restablecimiento.

Articulo 59. Garantia de participacién insuficiente

La garantia de participacion insuficiente en plazo o en monto, podrd subsanarse
por el oferente o0 a peticion del SINART S.A., cuando tales extremos no se hayan
ofrecido por menos del 80% de lo fijado en el cartel.

En caso de adjudicaciones parciales, podran considerarse ofertas cuyas garantias
de participacion no cubran el citado 80% en relacion con el monto ofertado
siempre que se abarque el monto a adjudicar.

Articulo 60. Ejecucion de la garantia de participacion

La garantia de participacion se ejecutara en aquellos casos en que el oferente
incumpla sus obligaciones. Son causales de ejecucion, entre otras, las siguientes:

a) Que se retire una oferta, que no ha sido excluida del concurso.

b) Que se deje de contestar en tiempo, de manera injustificada, una prevencién
del SINART S.A. sobre un aspecto trascendente.

c) Que se brinde informacion falsa.

d) Que quien cotice esté cubierto por una causal de prohibicion.

e) Que el contratista, de manera injustificada, se niegue a suscribir el respectivo
contrato; brindar la garantia de cumplimiento o bien a satisfacer otros
requisitos necesarios para que el contrato sea eficaz.



De previo a ejecutar la garantia, el SINART S.A. dara audiencia por el plazo de
tres dias habiles al oferente sobre la causal imputada sefialando los hechos
concretos y las respectivas pruebas. Vencido ese plazo y dentro de los cinco dias
habiles siguientes, el SINART S.A. debera resolver motivadamente, refiriéndose
de manera expresa a los argumentos invocados por el interesado.

En caso de que el SINART S.A. no haya dictado el acto de adjudicacion en el
plazo original mas la eventual prorroga, los oferentes tendran derecho a dejar sin
efecto su propuesta y a que se les devuelva la garantia de participacion sin que le
resulte aplicable sancion alguna.

Articulo 61. Garantia de cumplimiento

La garantia de cumplimiento respalda la correcta ejecucion del contrato. El
adjudicatario se entiende obligado a asegurar el contrato dentro del plazo indicado
en el cartel, o en su defecto dentro de los diez dias habiles siguientes a la firmeza
de la adjudicacién, salvo los casos en los que se requiera formalizacidon
contractual.

El SINART S.A. solicitara siempre en las Contrataciones Simplificadas y Publicas
una garantia de cumplimiento de entre el 5% y el 10% del monto adjudicado y
facultativamente en las Contrataciones Concursadas. La cual se regulara via
Manual de Procedimientos. En caso de omision cartelaria, se entendera que la
garantia es de un 5% sobre el respectivo monto.

En funcién de las condiciones particulares del negocio, tales como, la cuantia
inestimable, el SINART S.A. podra solicitar un monto fijo de garantia.

Cuando la cuantia del contrato resulte muy elevada o el plazo contractual sea muy
extenso y ello eleve de forma desproporcionada el monto de la garantia o resulte
muy oneroso mantenerla, el SINART S.A., en el cartel, podré solicitar una garantia
con una vigencia menor al plazo contractual, bajo la condicion de que dos meses
antes de su vencimiento el contratista haya aportado la nueva garantia, a riesgo
de ejecucion de la anterior, en caso de incumplimiento.

En caso de oferta conjunta, cada interesado podra garantizar solo su parte del
negocio. Tratandose de oferta en consorcio se rendird una garantia que respalde
el cumplimiento de manera solidaria.

Si el objeto contractual aumenta o disminuye, el SINART S.A. debera prevenir al
contratista sobre el ajuste de la respectiva garantia de cumplimiento.

Es una obligacion del contratista mantener vigente la garantia de cumplimiento
mientras no se haya recibido el objeto del contrato. Si cinco dias habiles antes del
vencimiento de la garantia, el contratista no ha prorrogado su vigencia, el SINART
S.A. podra hacerla efectiva en forma preventiva y mantener el dinero en una
cuenta bajo su custodia, el cual servirdA como medio resarcitorio en caso de
incumplimiento. En este caso el contratista podra presentar una nueva garantia
sustitutiva del dinero.



Articulo 62. Procedimiento para ejecucion de garantia de cumplimiento.

La garantia de cumplimiento se ejecutara, parcial o totalmente, hasta por el monto
necesario para resarcir al SINART S.A., por los dafios y perjuicios ocasionados
por el incumplimiento del contratista.

La garantia podra ejecutarse por demora en la ejecucion del objeto contractual, en
el evento de que no se haya pactado una clausula penal por ese motivo; en caso
contrario se procedera a la ejecucion de ésta ultima.

La ejecucion de la garantia de cumplimiento o la aplicacion de la clausula penal
por demora 0 ejecucién prematura, no exime al contratista de indemnizar al
SINART S.A., por los mayores dafios y perjuicios que no cubran esas garantias.

Si ejecutada la garantia, el contrato continta en ejecucion, el SINART S.A., debera
solicitar al contratista su inmediata restitucién en las condiciones pactadas.

De previo a ejecutar la garantia de cumplimiento, el SINART S.A., debera dar
audiencia al contratista por cinco dias habiles, a efecto de que éste pueda ejercer
su derecho de defensa.

En el traslado debera indicarse el presunto incumplimiento, las pruebas en las que
se fundamenta el reclamo, la estimacion del dafio y el monto por el cual se estaria
ejecutando la garantia.

Vencido el plazo para contestar la audiencia, el SINART S.A. contard con un plazo
de hasta diez dias habiles para emitir una resolucion razonada que debera hacer
expresa consideracion de los argumentos formulados por la parte interesada en su
descargo.

Si ejecutada una garantia el monto resulta insuficiente para indemnizar los dafios
y perjuicios ocasionados, el SINART S.A., podra aplicar el monto de las
retenciones del precio que se hubieren dado y los saldos de pago pendientes. En
todo caso, la ejecucion de las garantias, no excluye el cobro en via judicial de los
dafios y perjuicios ocasionados al SINART S.A., con el incumplimiento, del
oferente o del contratista, si éstos fueran mayores a los montos cobrados en via
administrativa.

Articulo 63. Formas de rendir las garantias

Las garantias, tanto de participacion como de cumplimiento, podran rendirse
mediante depdsito de bono de garantia de instituciones aseguradoras reconocidas
en el pais, o de uno de los Bancos del Sistema Bancario Nacional o el Banco
Popular y de Desarrollo Comunal; certificados de depésito a plazo, bonos del
Estado o de sus instituciones, cheques certificados o de gerencia de un banco del
Sistema Bancario Nacional; dinero en efectivo mediante depdsito en una cuenta
corriente del SINART, S.A, presentando la boleta respectiva 0 mediante depdsito
en el SINART S.A. Asimismo, podran rendirse por medios electrénicos, en
aguellos casos en que el SINART S.A. expresamente lo autorice.



Las garantias también podran ser extendidas por bancos internacionales de primer
orden, segun reconocimiento que haga el Banco Central de Costa Rica, cuando
cuenten con un corresponsal autorizado en el pais, siempre y cuando sean
emitidas conforme la legislacion costarricense y sean ejecutables en caso de ser
necesario.

En los casos que el SINART S.A. considere necesario y atendiendo a la
contratacion de bienes y servicios que se promueva, los bonos y certificados se
recibiran por su valor de mercado y deberdn acompafiarse de una estimacion
efectuada por un operador de alguna de las bolsas legalmente reconocidas. Se
exceptian de presentar estimacion, los certificados de depdésito a plazo emitidos
por Bancos estatales, cuyo vencimiento ocurra dentro del mes siguiente a la fecha
en que se presenta.

No se reconoceran intereses por las garantias mantenidas en depdsito por el
SINART S.A.; sin embargo, los que devenguen los titulos hasta el momento en
gue se ejecuten, pertenecen al duefio.

Las garantias deben rendirse en la misma moneda en la cual se cotizé para lo cual
el SINART S.A. adoptara las medidas contables que resulten necesarias. Se
excepciona de lo anterior, las garantias rendidas mediante un depdésito en efectivo
0 una transferencia, en cuyo caso podran rendirse en su equivalente en moneda
nacional, al tipo de cambio de referencia para la venta, calculado por el Banco
Central de Costa Rica, vigente al dia anterior a la presentacion de la oferta o la
suscripciéon del contrato. En este dltimo caso el contratista estd obligado a
mantener actualizado el monto de la garantia.

Articulo 64. Vigencia de las garantias

El SINART S.A., establecera en el cartel la vigencia minima de la garantia de
participacion y la de cumplimiento. En caso de omision, regiran las siguientes
reglas:

a) La garantia de participacion hasta por un mes adicional a la fecha maxima
establecida para dictar el acto de adjudicacion.

b) La garantia de cumplimiento hasta por dos meses adicionales a la fecha
probable de la recepcion definitiva del objeto contractual.

Articulo 65. Sustitucion de garantias y retenciones

Las garantias de participacion y de cumplimiento podran ser sustituidas en
cualquier momento, a solicitud del oferente o contratista, previa aceptacion del
SINART S.A., siempre que con ello no desmejore los términos de la garantia
original.

A solicitud del contratista y previa autorizacion del SINART S.A., cuando lo estime
conveniente, se podran sustituir las retenciones por una garantia adicional.



El SINART S.A., podra solicitar la sustitucién de garantias que presenten riesgos
financieros de no pago, como cuando su emisor esta intervenido.

Articulo 66. Devolucion de las garantias

El SINART S.A., tiene la facultad de devolver parcialmente la garantia de
cumplimiento, ante solicitud del contratista, en proporcién a la parte ya ejecutada
cuando sean factibles entregas parciales del objeto contratado. Esta situacién
debera advertirse en el respectivo cartel, sin perjuicio de una valoracion particular
en la fase de ejecucién contractual.

Las garantias seran devueltas, conforme las siguientes reglas, salvo disposicion
distinta en el cartel:

a) La de participacion, a peticion del interesado, dentro de los ocho dias habiles
siguientes a la firmeza del acto de adjudicacion.

En el caso del adjudicatario, se devolverd una vez rendida a satisfaccion la
garantia de cumplimiento y se hayan observado las restantes formalidades
necesarias para el inicio del contrato.

En aquellos casos, en que la propuesta del oferente hubiera sido
descalificada, el interesado podra retirar la garantia desde ese momento, salvo
gue decida impugnar la decision, en cuyo caso habra de mantenerla vigente
por todo el tiempo necesario para ello.

b) La de cumplimiento, a solicitud del interesado dentro de los 10 dias habiles
siguientes, una vez que se haya recibido de forma definitiva y a satisfaccion el
objeto contractual, por parte del SINART S.A.

Articulo 67. Otras garantias y retenciones.

El SINART S.A., podra incorporar en el cartel clausulas de retencién porcentual de
las sumas pagadas, cuando ello resulte conveniente para asegurar una correcta
ejecucion contractual. El monto maximo de esas retenciones sera de un 10% de
los pagos a realizar.

Cuando existan adelantos de pago y ello resulte viable, el SINART S.A., podra
solicitar garantias colaterales, por todo el monto que se vaya a girar, no obstante,
para esta clase de garantias se admitiran otros medios aceptables por las
entidades de crédito, como las fianzas, avales, hipotecas y prendas.

CAPITULO VI

La Oferta



SECCION PRIMERA
Generalidades

Articulo 68. Concepto

La oferta es la manifestacion de voluntad del participante, dirigida al SINART S.A,,
a fin de celebrar un contrato con este, conforme a las estipulaciones cartelarias.

Articulo 69. Generalidades

La oferta, debera redactarse en idioma espafiol. La informacién técnica o
complementaria y los manuales de uso expedidos por el fabricante deberan,
presentarse en idioma espafiol, salvo que en el cartel se permitan otros idiomas
con la traduccion debidamente consularizada o se acepte una traduccion libre de
su texto.

Si durante el periodo de formulacidn de ofertas, el participante llegara a advertir la
incompletez del objeto o bien dificultades en el desempefio o funcionalidad del
bien o servicio, debera indicarlo por escrito al SINART S.A., en el plazo dispuesto
para recibir aclaraciones. Caso contrario, no podra invocar esa circunstancia como
eximente de responsabilidad en fase de ejecucidon contractual o de fiscalizacion.

Articulo 70. Presentacion

La oferta debera presentarse por los medios indicados en el cartel, sea por medios
fisicos o0 en forma electronica y debidamente firmada por quien tenga poder para
ello, de manera fisica 0 a través de algun mecanismo electrénico previamente
aceptado por el SINART S.A., siguiendo lo establecido en el presente Reglamento,
en cuanto a la utilizacion de los medios electronicos.

Para una mayor agilidad, la oferta podra presentarse mediante formulario, cuando
la Administracion, asi lo haya establecido en el cartel o el procedimiento utilizado
asi lo exija.

Salvo que en el cartel se indique otra modalidad, las ofertas se presentaran en
sobre cerrado, el cual debera indicar la ubicacion de la oficina que la recibe, el
namero y nombre del concurso gue se trate. La no presentacion de la oferta en
sobre cerrado se entendera bajo la exclusiva responsabilidad del proponente, no
acarreara ningun vicio y tampoco relevara a los trabajadores de su deber de
confidencialidad y custodia antes de la apertura.

Articulo 71. Jurisdiccién

El SINART S.A. podra solicitar al contratista someterse a la jurisdiccion y
tribunales nacionales para todas las incidencias que de modo directo o indirecto
puedan surgir del contrato, con renuncia a su jurisdiccion.



Articulo 72. Documentos a aportar

Toda oferta presentada por un proveedor nacional contendra las siguientes
declaraciones y certificaciones, sin perjuicio de cualquier otra documentacién de la
misma naturaleza, que el SINART S.A., requiera en el cartel. En el caso de las
declaraciones, se haran bajo la gravedad de juramento y no sera necesario
rendirlas ante notario publico, salvo que asi razonablemente lo requiera el SINART
S.A. en el cartel. Estas seran admisibles en documento separado o bien como
parte del texto de la propuesta.

a) Declaracion jurada de que se encuentra al dia en el pago de los impuestos
nacionales.

b) Declaracién jurada de que el oferente no esta afectado por ninguna causal
de prohibicion.

c) Declaracion jurada o certificacion de que el oferente se encuentra al dia en
el pago de las obligaciones obrero patronales con la Caja Costarricense de
Seguro Social (en adelante CCSS), o bien, que tiene un arreglo de pago
aprobado por ésta, vigente al momento de la apertura de las ofertas.

La Administracion podra sefialar en el cartel en qué casos la certificacion
de la CCSS no deba aportarse, porque se cuenta con acceso directo al
sistema de dicha entidad y pueda verificar por si misma la condicién del
participante. En todo caso la Administracion podra constatar en cualquier
momento, el cumplimiento de las obligaciones obrero patronales.

En caso de que el oferente presente certificacién de que no se encuentra
inscrito como patrono ante la CCSS, y del objeto licitado se derive de tal
obligacion, el SINART S.A. le solicitara explicacion, la que en caso de
resultar insatisfactoria de acuerdo a los lineamientos establecidos por la
CCSS, provocara la exclusion del concurso y la denuncia ante las
autoridades correspondientes de cobro de la CCSS.

Articulo 73. Integridad

El oferente esta obligado a cotizar todo el objeto, salvo que se trate de lineas
independientes entre si, en cuyo caso podra cotizar en las de su interés, sin que
sea necesario que el cartel lo autorice. Se prohibe la cotizacion parcial de una
linea.

La sola presentacion de la oferta, se entendera como una manifestacion
inequivoca de la voluntad del oferente de contratar con pleno sometimiento a las
condiciones cartelarias, disposiciones legales y reglamentarias vigentes. La
sumision operara de pleno derecho, e implicara la incorporacion dentro del
contenido de la relacion contractual de las normas constitucionales, del presente
Reglamento y el cartel.



La oferta estara compuesta por las partes y documentos que sean necesarios, de
acuerdo a lo solicitado en el cartel, sin que por ello pierda la caracteristica de
unicidad e integridad al margen de las ofertas alternativas.

Se presume gque la oferta econdmica, contempla la totalidad de la oferta técnica,
salvo prueba en contrario. En caso de adjudicarse, el contratista estara obligado a
cumplir con el objeto integro, sin cobrar ninguna suma adicional mas alla de que
proceda alguna revision o reajuste del precio, en aras de mantener el equilibrio
economico del contrato.

Articulo 74. Vigencia.

La oferta se presume vigente por todo el plazo estipulado en el cartel o, en su
defecto, el plazo maximo para disponer el acto de adjudicacion.

En caso de indicacion expresa de una vigencia inferior a la establecida, si esta
diferencia no es menor al 80% del plazo, el SINART S.A., prevendra para que se
corrija dicha situacion dentro del término de tres dias habiles contados a partir del
dia habil siguiente de su comunicado. De no cumplirse la prevencion, se ejecutara
la garantia de participacion y se descalificara la oferta.

Si cesare la vigencia de la oferta, el SINART S.A. tan pronto como advierta tal
circunstancia, prevendra al interesado, aun después de dictado el acto de
adjudicaciéon, para que dentro del término de tres dias habiles manifieste por
escrito si mantiene los términos de la oferta y por cuanto tiempo. Vencido el
término de la prevencion, sin que ésta haya sido atendida, se procedera a excluir
la oferta, sin que ello suponga la ejecucién automatica de la garantia de
participacion.

Articulo 75. Entrega inmediata

Cuando un oferente ofrezca plazo de entrega inmediata se entendera que
corresponde al consignado en el cartel o en su defecto a un dia habil, posterior a
la entrega o notificacion del pedido u orden de compra.

Esta regla aplicard para efectos de elegibilidad y comparacién de ofertas, asi
como para computo de plazos de entrega en fase de ejecucion contractual.

Articulo 76. Subcontratacién de bienes y servicios

El oferente podra subcontratar hasta en un 50% del monto adjudicado, salvo que
el SINART S.A. autorice un monto mayor. En todo caso, la subcontratacion de
bienes y servicios no relevara al contratista de su responsabilidad.

Junto con la propuesta se aportara un listado de las empresas subcontratadas. En
ese detalle, se indicaran los nombres de todas las empresas con las cuales se va
a subcontratar, incluyendo su porcentaje de participacion en el costo total de la
oferta y se aportard una certificacion de los titulares del capital social y de los



representantes legales de aquellas.

No se considera subcontratacion de bienes y servicios, la adquisicion de
suministros, aun cuando éstos conlleven su propia instalacion, ni tampoco los
compromisos asumidos por cada uno de los participantes consorciados.

Articulo 77. Ofertas base y alternativas

El SINART S.A., podra limitar en el cartel la cantidad de ofertas base y alternativas
gue aceptara de un mismo oferente, independientemente de la forma en que
participe.

La oferta alternativa, es una propuesta distinta a la definida en el cartel,
respetando el nucleo del objeto y la necesidad a satisfacer, que puede ser
conveniente y oportuna para el SINART S.A.

La oferta alternativa no sera sometida al sistema de calificacion. Cualquier
alternativa a la oferta base ganadora, podra ser adjudicada, en el tanto el SINART
S.A. acredite en el expediente, las razones de su decision, ésta no contravenga el
interés empresarial y existan fondos suficientes para cubrir la erogacion.

Articulo 78. Ofertas en conjunto

El SINART S.A. podra autorizar en el cartel, la presentacion de ofertas conjuntas,
cuando el objeto lo permita y ello no coloque en riesgo el interés del SINART S.A.,
ni tampoco el interés publico.

En ese caso, dos o mas oferentes podran unirse para cotizar y cada quien
respondera por la ejecucién de su parte, salvo que las obligaciones no puedan
diferenciarse, en cuyo caso cada uno respondera solidariamente por la totalidad
del contrato. Para efectos de procedimiento, serd suficiente que una sola de las
empresas que cotizan de manera conjunta haya sido invitada, para que las
restantes puedan participar.

Articulo 79. Ofertas en consorcio

Dos 0 mas participantes podran ofertar bajo la forma consorciada, a fin de reunir o
completar requisitos cartelarios, para lo cual debera advertirse en la propuesta de
manera expresa e indicar el nombre, calidades y representante de cada uno de
ellos, con la documentacion de respaldo pertinente. En el cartel se podra solicitar
que los oferentes actien bajo una misma representacion.

El SINART S.A,, tiene la facultad de disponer en el cartel que una empresa solo
pueda participar en un consorcio para un mismo concurso. Para efecto de los
procedimientos sera suficiente que una sola de las empresas consorciadas haya
sido invitada, para que el grupo pueda patrticipar.



Ademas de lo anterior, se podra exigir en el cartel, las condiciones de capacidad y
solvencia técnica y financiera para cada uno de los miembros del consorcio, sin
perjuicio de que para cumplir ciertos requisitos se admita la sumatoria de
elementos. Para esto debera indicar con toda precision cuales requisitos deben
ser cumplidos por todos los integrantes y cuales por el consorcio.

Articulo 80. Exceso en los limites del procedimiento

Cuando se haya determinado una contratacion de bienes y servicios con
fundamento en la estimacion preliminar del negocio y posteriormente las ofertas
presentadas superen los limites para la aplicacién del procedimiento respectivo,
no se invalidara el concurso, si este exceso no supera el 10% y el SINART S.A.
disponga de los recursos presupuestarios suficientes para asumir la erogacion.

Si existen varias ofertas elegibles, para efectos de adjudicacion no se
consideraran las que superen el citado 10% y se escogera dentro de aquellas que
se ubiquen por debajo de ese porcentaje. Los oferentes cuya propuesta supere el
10% podran rebajar para efectos del tramite y posterior ejecucion, el precio hasta
ese limite. Sin embargo, para la comparacién se considerara el monto original.

Articulo 81. Variacion del procedimiento infructuoso

Un procedimiento se considerard infructuoso cuando no hubiere habido oferentes
o los que se hubieren presentado hayan formulado sus ofertas en términos que
contravinieren el cartel o invitacion o que a criterio de las areas responsables
resultaren inaceptables, para el SINART S.A.

Si una Contratacién Publica de bienes y servicios, resulta infructuosa, el SINART
S.A. podré realizar una contratacion de bienes y servicios simplificada.

En el caso que una Contratacion Simplificada resulta infructuosa, el SINART S.A.
podréa realizar una contratacion de bienes y servicios concursada.

Si una Contratacion Concursada resulta infructuosa, el SINART S.A. podra realizar
la contratacién de bienes y servicios con un Unico proveedor.

En el caso de un remate infructuoso, SINART S.A. podra aplicar hasta dos rebajas
a la base fijada por el avallo respectivo, hasta en un 25% cada vez.

En los casos anteriores, el encargado de proyecto enviara una justificacion

técnico-juridica al érgano competente que por monto corresponda, para que este
autorice la variacion del procedimiento.

SECCION SEGUNDA



Estudio de las ofertas
Articulo 82. Apertura de ofertas

Se tendra por cerrado el plazo de recepcion de ofertas a la hora y fecha sefialadas
en el cartel. De inmediato se procedera a abrir las propuestas en presencia de los
asistentes y levantara un acta haciendo constar sus datos generales, asi como
cualquier incidencia relevante del acto.

Los oferentes o sus representantes tendran derecho a examinar las demas ofertas
y a hacer constar sus observaciones en el acta, sin que sea procedente resolver
en el mismo acto las preguntas y reclamos que dirijan, aunque si deben
considerarse dentro del estudio de ofertas.

Cuando se acuda a la contratacion de bienes y servicios por medios electronicos,
el SINART S.A. debe asegurarse que los sistemas utilizados garanticen la
apertura de ofertas en la hora y fecha sefialada y que una vez que se hubiese
dado ese acto, se permita conocer las generalidades de las ofertas presentadas.

Articulo 83. Presentacion de aclaraciones

Con posterioridad al cierre del plazo de recepcion de las ofertas, no se admitira el
retiro ni la modificacion de éstas, pero si las aclaraciones que presenten los
participantes por su propia iniciativa o a peticion del SINART S.A., con tal que no
impliquen alteracion de sus elementos esenciales.

Articulo 84. Correccion de aspectos subsanables o insustanciales.

El SINART S.A. realizara el analisis de los aspectos formales de las ofertas dentro
de los cinco dias habiles siguientes al acto de apertura en el caso de la
Contrataciones Publicas, tres dias habiles en las Contrataciones Simplificadas y
dos dias en las contrataciones concursadas y concedera a los oferentes un plazo
de entre dos y cinco dias habiles adicionales, para que corrijan errores o suplan
informacion sobre aspectos subsanables o insustanciales.

Se considerara que un error u omision es subsanable o insustancial, cuando su
correccion no implique una variacion en los elementos esenciales de la oferta,
tales como las caracteristicas fundamentales de las obras, bienes o servicios
ofrecidos, el precio, la omision de la firma, los plazos de entrega o las garantias de
los productos y servicios, o bien, coloque al oferente en posibilidad de obtener una
ventaja indebida.

Esta prevencion podra realizarse de oficio, por sefialamiento de alguno de los
participantes o a solicitud de parte interesada.

Luego de finalizada esta etapa, se puede corregir o completar, cualquier aspecto
subsanable que no se hubiese advertido durante el plazo antes indicado, a
solicitud del SINART S.A. o por iniciativa del oferente.



No serd necesario prevenir la subsanacion de aquellas omisiones relacionadas
con aspectos exigidos por el cartel, que no requieren una manifestacion expresa
del oferente para conocer los alcances puntuales de su propuesta, en cuyo caso
se entendera que acepta las condiciones.

Articulo 85. Aspectos subsanables.

Seran subsanables, entre otros elementos, los siguientes:

a)

b)

f)

9)

h)

)

Los aspectos formales, tales como, la naturaleza y propiedad de las
acciones, declaraciones juradas, copias de la oferta, especies fiscales o
certificaciones de la CCSS.

Certificaciones sobre cualidades, caracteristicas o especificaciones del
bien ofrecido, siempre y cuando tales circunstancias existieran al momento
de presentacion de la oferta, asi hubieren sido referenciadas en la oferta 'y
lo logre acreditar el interesado.

La documentacién técnica o financiera complementaria de la oferta,
incluyendo los estados financieros.

Las formalidades que asi se hayan exigido en el cartel, tales como
traducciones libres de la informacién complementaria.

Datos consignados en unidades diferentes a las del Sistema Internacional
de Medidas.

El plazo de vigencia de la oferta, siempre que no se haya ofrecido por
menos del 80% del plazo fijado en el cartel.

El monto o vigencia de la garantia de participacién, siempre y cuando
originalmente hayan cubierto, al menos, un 80%.

Cualquier error material relacionado con la garantia de participacion,
incluyendo los referidos a la identificacion del concurso o del sujeto
respaldado. De igual forma, en los bonos de garantia es valido corregir
cualquier error sustancial, siempre y cuando la entidad emisora acepte la
enmienda y garantice que no existe problema alguno para su liquidacion.

Los documentos necesarios para probar la veracidad de hechos acaecidos
antes de la apertura de ofertas y que estén referenciados de forma
completa en la oferta. Esto es procedente aun tratandose de aspectos
relacionados con la calificacion de la oferta.

Cualquier otro extremo que, solicitado como un requisito de admisibilidad,
sea requerido por el SINART S.A., para una cabal valoracion de la



propuesta y no confiera una ventaja indebida frente a los restantes
oferentes, previa valoracion de la Area Solicitante.

Se entiende que la falta de la firma en la oferta no es un aspecto subsanable.

Articulo 86. Consecuencias de no atender la prevencion.

Si la prevenciéon de subsanar o aclarar no es atendida oportunamente, el SINART
S.A. procederd a descalificar al oferente de que se trate, y a ejecutar la garantia
de participacion siempre y cuando se haya solicitado.

Articulo 87. Estudio de admisibilidad de ofertas.

Cumplida la anterior etapa, el SINART S.A., procedera al estudio y valoracién de
las ofertas en relacién con las condiciones y especificaciones de admisibilidad
fijadas en el cartel y con las normas reguladoras de la materia.

Seran declaradas fuera del concurso de contratacion administrativa, las ofertas
que incumplan con aspectos esenciales de las bases de éste o0 sean
sustancialmente disconformes con el ordenamiento juridico. Los incumplimientos
intrascendentes no implicaran la exclusion de la oferta, pero asi debera ser
razonado expresamente en el respectivo informe.

Para facilitar ese estudio la Proveeduria Institucional confeccionara un cuadro
comparativo de analisis de las ofertas segun su ajuste a las especificaciones del
cartel y de sus caracteristicas mas importantes, el cual formara parte del
expediente respectivo.

Si una oferta presenta dos manifestaciones contradictorias entre si, una que se
ajusta al cartel y otra que no, se presumira su ajuste al cartel; si ambas se ajustan
al cartel en la evaluacion se tomara la que menos favorezca al oferente.

Articulo 88. Calificacion de ofertas

Al sistema de calificacion solamente podran ser sometidas aquellas ofertas que
sean elegibles. De éstas, la que obtenga la mayor calificacién sera considerada la
mas conveniente, salvo que el SINART S.A. decida incluir un sistema de
valoracion en dos fases, en cuyo caso, se estara a las reglas especificas de ese
concurso.

Articulo 89. Alcances de las mejoras.

Las mejoras, ventajas y descuentos en la oferta que fueren sometidas al SINART
S.A., después de la apertura respectiva, no seran tomados en cuenta en la
valoracion y comparacion de la propuesta, pero obligardn a quienes la formulen
una vez firme la adjudicacion.



Se exceptuan de la aplicacion de esta norma los casos en los que el cartel haya
dispuesto un sistema que permita la mejora de los precios ofertados, segun
dispone el articulo 48 de este Reglamento.

Articulo 90. Acto final.

Una vez hechos los estudios y valoraciones sefialados en los articulos anteriores,
el SINART S.A., debera dictar el acto de seleccion del adjudicatario. Cuando se
soliciten precios unitarios y el SINART S.A. se haya reservado la posibilidad de
adjudicar parcialmente una misma linea o mismo objeto, asi lo indicara.

Si la oferta ganadora del concurso presenta un precio menor al monto
presupuestado, el SINART S.A. podra adjudicar una mayor cantidad de bienes o
servicios si la necesidad asi lo justifica.

Si al concurso no se presentaron ofertas o las que lo hicieron no se ajustaron a los
elementos esenciales del concurso, se dictard un acto declarando infructuoso el
procedimiento, justificando los incumplimientos sustanciales que presenten las
ofertas.

Si fueron presentadas ofertas elegibles, pero por razones de proteccion al interés
empresarial resulta necesario, el SINART S.A., mediante un acto motivado, podra
declarar desierto el concurso.

Cuando el SINART S.A., decida declarar desierto un procedimiento de
contratacion de bienes y servicios, debera dejar constancia de los motivos
especificos de interés empresarial considerados para adoptar esa decision,
mediante resolucion que debera incorporarse en el respectivo expediente de la
contratacion de bienes y servicios.

Cuando se haya invocado motivos de interés empresarial para declarar desierto el
concurso, para iniciar un nuevo procedimiento, el SINART S.A. debera acreditar el
cambio en las circunstancias que justifican tal medida.

La declaratoria de infructuoso, de desierto o readjudicacion debera ser dictada por
el area que tiene la competencia para adjudicar e iniciara un nuevo tramite en
caso de ser necesario.

Articulo 91. Plazo para dictar el acto final.

El acto final se dictara dentro del plazo maximo fijado en el cartel, el cual no podra
ser superior al doble del plazo que se otorgd para la presentacion de ofertas,
incluyendo en ese calculo todas las prorrogas que se hubiesen dado. Ese plazo
podr& prorrogarse por un periodo igual y por una sola vez, siempre y cuando se



acrediten razones de interés institucional para tomar esa decision. De dictarse el
acto fuera de ese plazo se deberan iniciar los procedimientos disciplinarios que
correspondan.

Articulo 92. Plazo para comunicar el acto final.

Una vez que se cuente con la valoracion de las ofertas, la adjudicacion por parte
del area solicitante, la Proveeduria Institucional tendra un plazo de tres dias
habiles para comunicar el acto final por los mismos medios que se cursé la
invitacion. En ese caso, basta indicar en el aviso, el nimero de concurso,
descripcion sucinta del objeto, el adjudicatario y el monto.

Articulo 93. Revocacion del acto no firme.

Realizado el acto de adjudicacion o la declaracion de desierto o infructuoso, estos
pueden ser revocados por el SINART S.A. por razones de oportunidad o legalidad,
mediante resolucion debidamente razonada. Dicha revocacion solo procedera, en
tanto esta decision se tome antes de que el acto adquiera firmeza.

Articulo 94. Plazo para dictar un nuevo acto

Si el acto final originalmente dictado es revocado, el SINART cuenta con un plazo
maximo de un mes calendario, prorrogable de manera excepcional y justificada,
por otro mes adicional, para dictar el nuevo caso.

CAPITULO IX
SECCION PRIMERA

Recursos
Articulo 95. Clases de Recursos

Los medios de impugnacion en contra de los actos en los procedimientos de
contratacion de bienes y servicios regulados en este Reglamento son el recurso
de objecidn al cartel, y los recursos de apelacion o revocatoria en contra del acto
de adjudicacion.

Articulo 96. Presentacion del recurso.

Todo recurso debe presentarse en el lugar y dentro de los plazos previstos en este
Reglamento.

Si se presenta por medios fisicos, se debe presentar en original debidamente
firmado por el oferente o su apoderado.

El recurso podra ser presentado por fax, debiendo remitirse el original dentro de



los tres dias habiles siguientes, salvo en el recurso de objecién donde el original
debera presentarse el dia habil siguiente. En tales casos, la presentacion del
recurso se tendrd como realizada al momento de recibirse el fax. Si el recurso
presentado por fax se remite el ultimo dia del plazo para recurrir, éste debe
ingresar en su totalidad dentro del horario habil de SINART S.A. En caso de que el
original del recurso no se presente dentro del plazo antes indicado la gestion sera
rechazada.

Articulo 97. Notificacion.

Es deber de las partes sefalar lugar o fax donde atender notificaciones.

Para efectos de computo de los plazos contemplados en las resoluciones, éstos
empezaran a correr a partir del dia habil siguiente de aquél en que se recibe la
altima notificacion.

La resolucion final que se adopte en la tramitacién de los recursos, debera ser
notificada a las partes, en caso de Contrataciones Publicas dentro de los diez dias
hébiles, para simplificadas dentro de los cinco dias habiles, para las concursadas
2 dias habiles siguientes a su emision, en el lugar o medio designado por las
partes. En caso que no se haya efectuado esta indicacion, la resolucion se tendra
por notificada dos dias habiles luego de su adopcion.

Articulo 98. Desistimiento del recurso.

En cualquier momento, antes de adoptarse la resolucion final, el recurrente podra
desistir de su recurso. Del desistimiento no serd necesario brindar audiencia a las
otras partes y de inmediato se ordenara el archivo del expediente, salvo que se
observen nulidades que faculten la participacion oficiosa del SINART S.A.

Cuando se hayan presentado varios recursos, el desistimiento de uno de ellos no
afectard los demas recursos que continuaran sustancidndose de forma regular.

Articulo 99. Vicios de nulidad no alegados en el expediente.

Cuando en el conocimiento de un recurso el SINART S.A. considere que se
encuentran en presencia de un vicio causante de nulidad absoluta no alegado en
el expediente lo pondra en conocimiento de las partes por un plazo maximo de
hasta tres dias habiles.

Articulo 100. Diligencias de adicién y aclaracion.

Dentro de los tres dias habiles siguientes a la notificacion de la resolucion que
resuelva un recurso de objecidn, apelacion o revocatoria, las partes podran
solicitar las aclaraciones o adiciones que consideren pertinentes para la correcta
comprension de lo dispuesto por el SINART S.A. Por medio de estas diligencias



sélo se podran corregir errores materiales, precisar términos del pronunciamiento,
subsanar omisiones o correcciones que presente la resolucion, sin que sea posible
variar lo resuelto. La gestion debera ser resuelta dentro de los cinco dias habiles
siguientes a su presentacion y no impedira la firmeza de lo dispuesto.

SECCION SEGUNDA

Recurso de objecién contra el cartel o pliegos de condiciones

Articulo 101. Presentacion y legitimacion.

Contra el cartel o invitaciébn podra interponerse recurso de objecién, dentro del
primer tercio del plazo para presentar ofertas, contado a partir del dia siguiente de
la publicacion o de aquel en que se realice la invitacion. Para los efectos del
computo respectivo no se tomaran en cuenta las fracciones.

Este recurso podra ser interpuesto por cualquier potencial oferente, o su
apoderado, del bien, servicio u obra requerida.

En el escrito de objecién debera argumentarse sobre la legitimacion al menos
sucintamente, con indicacion de la relacidon entre la actividad del potencial oferente
y el objeto del concurso.

El recurso deberd presentarse con la prueba que se estime conveniente y
debidamente fundamentado a fin de demostrar que el bien o el servicio que ofrece
el recurrente pueden satisfacer las necesidades del SINART S.A. Ademas, debera
indicar las infracciones precisas que le imputa al cartel con sefialamiento de las
violaciones de los principios fundamentales de la contratacion de bienes y
servicios, a las reglas de procedimiento o en general el quebranto de
disposiciones expresas del ordenamiento que regula la materia.

Articulo 102. Prorrogas, aclaraciones, modificaciones y adiciones al cartel.

Contra las aclaraciones, modificaciones o adiciones del cartel, podra interponerse
recurso de objecion dentro del primer tercio del plazo que medie entre la
publicacion o comunicacion de la variante del cartel y la fecha sefialada para
recibir ofertas.

Cuando la maodificacion consista Unicamente en la prérroga del plazo para
presentar ofertas, el plazo para objetar se obtendra de la sumatoria del plazo
inicial mas el plazo de la prérroga.

Sera responsabilidad del area solicitante resolver y autorizar toda solicitud de
prérrogas, aclaraciones, modificaciones, y adiciones a solicitud de parte. Las
aclaraciones, modificaciones y adiciones resultantes deberan ser informadas al
competente por monto, segun corresponda, que autoriz6 en definitiva el cartel



para dar inicio a la contratacién de bienes y servicios, debera existir la justificacion
escrita del caso.

SECCION TERCERA
Recurso de revocatoria y apelacion

Articulo 103. Recurso de apelacion. - Supuestos.

El recurso de apelacion debera presentarse ante la Contraloria General de la
Republica de acuerdo a la normativa que rige dicho ente.

Articulo 104. Recurso de revocatoria

Podra presentarse recurso de revocatoria contra los actos de adjudicacion o
contra aquel que declara desierto o infructuoso el concurso, cuando por el monto,
no proceda la presentacion del recurso de apelacion.

Cuando el procedimiento estuviere conformado por lineas independientes, el
SINART S.A. continuara con la tramitacion de los renglones no recurridos.

Articulo 105. Legitimacion y plazos para interponer el recurso

Estara legitimado para recurrir quien haya presentado oferta y sea sujeto de
adjudicacion, y debera interponer el recurso de revocatoria dentro del plazo de tres
dias habiles siguientes a la notificacion de la adjudicacion. También puede recurrir
quién tenga un interés legitimo, actual, propio y directo.

El recurso de apelacion superior ante la Contraloria General de la Republica,
cuando corresponda, debera presentarse dentro del plazo establecido por el ente
fiscalizador, plazo que corre a partir del comunicado de adjudicacion.

Articulo 106. De la audiencia al adjudicado

El SINART S.A. una vez admitido el recurso de revocatoria, dara audiencia al
adjudicado, para que éste en el plazo de tres dias habiles se refiera al mismo.

Articulo 107. Plazos para resolver

El recurso de revocatoria o el de adicidén y aclaracién deberan resolverse en un
plazo maximo de 10 dias habiles, prorrogables por un mismo periodo por parte del
organo competente de acuerdo a los limites econémicos, y contados a partir de su
interposicion. El recurrente podra solicitar que su gestion sea conocida y resuelta
no por la instancia que dict6 el acto de adjudicacion, sino por el Consejo Ejecutivo.
En todos los casos habra una dnica instancia. El escrito de revocatoria debera
indicar con precision las infracciones sustanciales que se le imputan a la decisién
de adjudicacion o a los procedimientos, con indicacion de las normas que se
alegan como quebrantadas.



El recurrente debera aportar la prueba en que se apoyen sus argumentaciones, y
en caso de que discrepe de los estudios técnicos tomados en cuenta por el
SINART S.A., debera aportar, estudios técnicos, preparados por profesionales
calificados, que sustenten su posicion. El ofrecimiento de prueba complementaria
debera hacerse en el escrito en que se recurre.

En caso de que el recurrente en su escrito de interposicidn no sustente su recurso
de acuerdo a lo indicado en los parrafos anteriores, el SINART S.A. lo rechazara
Ad portas.

Articulo 108. Efectos de la resolucién

La resolucion que declare sin lugar el recurso de revocatoria 0 el recurso de
adicion y aclaracion cuando proceda, tendra como consecuencia la firmeza del
acto de adjudicacion.

Cuando la resolucion declare con lugar el recurso parcial o totalmente se anulara
el acto impugnado en el tanto correspondiere, y en el caso de existir ofertas
elegibles y convenientes a los intereses del SINART S.A., se procedera a la
adopcion de una nueva decision de readjudicacién, o en su caso a declarar
desierta la contratacion de bienes y servicios.

La resolucién final debera ser notificada a las partes dentro de los tres dias habiles
siguientes, prorrogables por un mismo periodo por parte del Director General,
Presidente Ejecutivo, Consejo Ejecutivo, segun corresponda.

La resolucion final dara por agotada la via administrativa.

CAPITULO X
Validez y ejecucién del contrato

SECCION PRIMERA
Validez, perfeccionamiento y formalizacion contractual

Articulo 109. Validez del contrato

Sera valido el contrato sustancialmente conforme con el ordenamiento juridico, por
lo que no lo afectardn aquellos vicios intrascendentes del procedimiento de
seleccion del contratista.

Articulo 110. Perfeccionamiento contractual

Se tendrd por perfeccionada la relacién contractual entre el SINART S.A. y el



contratista cuando el acto de adjudicacién o readjudicacion por el 6rgano que
corresponda adquiere firmeza una vez que se cumpla el plazo establecido para
ello y, en los casos que se exija la constitucion de la garantia de cumplimiento,
ésta sea validamente otorgada. La eficacia de la relaciéon contractual se dara a
partir del refrendo contralor, en caso de no darse este refrendo no habra
responsabilidad para las partes.

Articulo 111. Formalizacion contractual

La relacion contractual valida y perfeccionada se formalizara en simple documento
en los siguientes casos: cuando resulte imprescindible para el correcto
entendimiento de los alcances de los derechos y las obligaciones contraidas por
las partes; cuando por seguridad juridica en razén del objeto sea necesario, tales
como obra publica, contratos de ejecucién continuada, entre ellos, arrendamiento y
servicios; o cuando por disposicion de la Contraloria General de la Republica en
razén de sus labores de fiscalizador de la Hacienda Publica asi lo requiera.

Dicho documento sera suscrito por el funcionario legalmente facultado para ello y
por el representante legal de la contratante y deberd contener una breve
descripcion de los elementos esenciales de la relacion contractual entre ellos la
estimacion del negocio y adjuntarse las especies fiscales que correspondieren o
entero de gobierno que demuestre su cancelacion.

En aquellos casos que, si se requiera de la formalizacion, dentro de los cinco dias
habiles posteriores a la firmeza de la adjudicacién, la Administracion comunicara al
adjudicatario el dia en que deberd presentarse a suscribir la formalizacion
contractual, previo rendimiento satisfactorio de la garantia de cumplimiento. Dicho
plazo no podrd exceder los diez dias habiles, salvo que el cartel disponga
justificadamente un plazo mayor o exija la constitucidon de una sociedad en cuyo
caso el plazo sera de hasta tres meses.

Suscrita la formalizacion, la entidad contratante dispondra de tres dias habiles
para enviarlo a aprobacién interna o refrendo, segun corresponda. La Contraloria
General de la Republica debera resolver la solicitud dentro de un plazo de
veinticinco dias habiles cuando se trata de contratos resultado de una licitacion
publica y de veinte dias habiles en los restantes casos. De requerir la contratacion
aprobacion interna la solicitud debera resolverse en un plazo de quince dias
habiles para licitaciones publicas y diez dias habiles en los restantes casos.

Cuando no resulte necesario formalizar una contratacién, el documento de
ejecucion presupuestaria denominado pedido, orden de compra u otro similar, en
el tanto incluya la descripcion del bien, nombre del contratista, plazo de entrega y
monto del contrato, constituird instrumento idéneo junto al expediente
administrativo en que se sustenta, para que se ejerza la fiscalizacion del



procedimiento, asi como para continuar con los trdmites de ejecucion contractual y
pago respectivo, todo bajo responsabilidad del funcionario que la emite.

Solo requerird formalizacion en escritura publica las contrataciones administrativas
que por su naturaleza requieran de dicho documento y deban inscribirse en el
Registro Nacional, asi como las que por ley tengan que sujetarse a ese requisito.

Articulo 112. Insubsistencia

El SINART S.A., declarara insubsistente el concurso, sin perjuicio de las
eventuales responsabilidades que procedan por el incumplimiento, en cualquiera
de las siguientes circunstancias:

a) cuando el adjudicatario, debidamente prevenido para ello, no otorgue la
garantia de cumplimiento a entera satisfaccion;

b) cuando el adjudicatario no comparezca a la suscripcion de la formalizacion
contractual;

c) cuando el adjudicatario no retire 0 no quiera recibir la orden de inicio;

d) cuando al adjudicatario no se le ubique en la direccibn o medio sefalado
para recibir notificaciones;

e) o0 cuando, en caso de remate, el adjudicatario no cancele la totalidad del
precio dentro del plazo respectivo.

Una vez declarada la insubsistencia el SINART S.A. procedera a ejecutar la
garantia de participacion del incumpliente, cuando la hubiere y a la readjudicacion
segun el orden de calificacidon respectivo, siempre que resulte conveniente a sus
intereses. Para ello, el SINART S.A., dispondra de un plazo de veinte dias habiles,
el cual podra ser prorrogado hasta por diez dias hébiles adicionales, siempre que
se acrediten en el expediente las razones calificadas que asi lo justifiquen.

En caso que hubiere cesado la vigencia de la oferta o de la garantia de
participacion, cuando ésta sea requerida, se le prevendra al siguiente oferente
mejor calificado para que las restablezca en un plazo de tres dias habiles. De no
hacerlo, el SINART S.A. podré optar por continuar con las ofertas subsiguientes.
Las partes disconformes con la readjudicacion, podran impugnar, si antes de
interponer el recurso, restablecen o prorrogan la vigencia de las ofertas y de la
garantia de participacion, si asi procede.

SECCION SEGUNDA

Ejecucion del contrato



Articulo 113. Principios.

El contrato administrativo se ejecutara conforme a las reglas de la buena fe y a los
términos acordados por las partes.

Articulo 114. Orden de inicio del contrato.

El SINART S.A., deber& girar la orden de inicio del contrato dentro del plazo
establecido en el cartel, y a falta de estipulacion cartelaria, lo hara dentro de los
quince dias habiles siguientes contados a partir de la notificacion del refrendo de
la Contraloria General de la Republica o de que se dé la aprobacion interna, segun
corresponda. Ese plazo podra ser extendido siempre que medie una justificacion
exponiendo los motivos para ello y ésta se adopte antes del vencimiento del plazo
inicial.

En las contrataciones de obra, el SINART S.A. debera dictar la orden de inicio
dentro de los cinco dias habiles siguientes al refrendo del contrato por parte de la
Contraloria General de la Republica, o de la aprobacién interna, a fin de que el
contratista pueda iniciar las labores propias de la obra dentro del mes siguiente al
refrendo.

Articulo 115. Obligacién de tramitacion.

Las gestiones formuladas por el contratista en procura de continuar la ejecucion
contractual, seran resueltas por el SINART S.A., de manera motivada, dentro de
los treinta dias habiles, contados a partir del recibo de la peticion. En caso de
requerirse informacion adicional al contratista, se le dard un plazo de 10 dias
habiles para que aporte la documentacion respectiva, de lo contrario el SINART
S.A. resolvera con lo que conste en el expediente.

El silencio de la Administracién, se entenderd como aceptacion de la peticion,
cuando se trate de una autorizacion admisible en Derecho y se haya cumplido con
todos los requisitos.

La no atencion de la gestion dentro del plazo sefialado generara responsabilidad
administrativa al servidor.

Articulo 116. Recepcion definitiva.

La recepciéon del objeto se entendera como el recibo a entera satisfaccién y en
cumplimiento de la totalidad de las especificaciones técnicas de los bienes y
servicios, en el lugar estipulado, o en su defecto en el fijado en el cartel. Para ello,
el contratista debera coordinar con el SINART S.A., la hora y demas condiciones
necesarias para la recepcion, cuando sea pertinente, o bien informar cuando se ha
procedido con la entrega, en aquellos casos en que se utilice una modalidad
distinta. El encargado de proyecto emitird la recepcion definitiva GUnicamente
cuando se haya verificado y/o se hayan corregido los defectos del objeto, de



acuerdo a lo estipulado en el articulo siguiente.

La recepcion definitiva del objeto sera dentro del plazo establecido en el cartel. La
recepcion definitiva no excluye la ejecucion de la garantia de cumplimiento, si los
bienes y servicios presentan alguna inconformidad con lo establecido en el
contrato. A partir de este momento, comenzaran a regir las garantias de
funcionamiento ofrecidas por el contratista y no correran multas.

El pago de los bienes, suministros o servicios se realizard luego de la recepcion
definitiva de éstos de acuerdo a los procedimientos establecidos.

La recepcion definitiva no exime al contratista de responsabilidad por vicios
ocultos.

Articulo 117. Recepcion provisional

El funcionario encargado del tramite, acompafado de la respectiva asesoria
técnica, deberd levantar un acta en la cual consignara las cantidades recibidas, la
hora, fecha y la firma de los presentes. Para esta diligencia podra utilizarse como
acta una copia del detalle del pedido u orden de compra.

La recepciéon provisional podra darse sin condicionamiento alguno o bien bajo
protesta, en cuyo caso, el SINART S.A. indicara al contratista por escrito, con el
mayor detalle posible los aspectos a corregir y el plazo en que debera hacerlo, el
cual no podra exceder de la mitad del plazo de ejecucion original. La recepcion
provisional excluye el cobro de multas, salvo que se haya hecho bajo protesta.

Una vez concluida la recepcion provisional, el SINART S.A. dentro del plazo
estipulado por la Area solicitante mismo que no debe exceder del plazo original
ofertado, procedera a revisar los bienes y servicios recibidos y a realizar cualquier
prueba o anélisis necesarios, requiriendo el aval técnico de sus Area internas o
incluso de asesoria externa. En caso de advertir problemas con el objeto, el
SINART S.A. lo comunicara de inmediato al contratista, con el fin de que éste
adopte las medidas necesarias para su correccion, dentro del plazo indicado en el
parrafo anterior, asimilandose la situacidon a una recepcién provisional bajo
protesta.

Tratdndose de incumplimientos graves el SINART S.A. podra iniciar el
procedimiento de resolucidn contractual, si asi lo estima pertinente, sin necesidad
de conceder un plazo adicional para corregir defectos.

Vencido el plazo para corregir defectos, sin que éstos hayan sido atendidos a
satisfaccion, el SINART S.A. decidird de frente a su gravedad y al interés
empresarial si solo ejecuta la garantia de cumplimiento o si también inicia el
respectivo procedimiento de resolucién contractual. Si los dafios sufridos exceden
el monto de la garantia, el SINART S.A. adoptara las medidas administrativas y
judiciales pertinentes para su plena indemnizacion.



Articulo 118. Rechazo del objeto.

En caso de incumplimientos graves y evidentes, el SINART S.A. podra rechazar el
objeto en el mismo acto previsto para su recepciéon y disponer el procedimiento de
resolucion contractual. Cuando el objeto esté compuesto por lineas
independientes entre si, SINART S.A. podr4 recibir provisionalmente unas y
rechazar otras.

Como alternativa, el SINART S.A. podra conceder al contratista un nuevo plazo
para que corrija el incumplimiento, el cual no podra exceder de la mitad del plazo
de ejecucion original y no impedira el cobro de multas. Vencido ese plazo sin que
el contratista cumpla a satisfaccion, el SINART S.A. valorara ejecutar la garantia
de cumplimiento o también iniciar el procedimiento de resolucion contractual.

Articulo 119. Recibo de objetos actualizados.

El contratista esta obligado a entregar al SINART S.A. bienes y servicios en las
mejores condiciones y actualizados, conforme las siguientes reglas:

a) Que se trate de objetos de igual naturaleza y funcionalidad, con
condiciones similares de instalacién y mantenimiento.

b) Que el cambio constituya una mejora para el SINART S.A., de frente a sus
necesidades.

c) Que no se trate de actualizaciones que se encuentren en fase de
investigacién o que no hayan sido lo suficientemente probadas o carezcan
de los respaldos pedidos en el cartel.

d) Que no se incremente el precio adjudicado.
e) Que las condiciones restantes se mantengan inalteradas.

En el caso de adquisicion de tecnologia, el contratista esta obligado a entregar
objetos actualizados, cuando el cartel asi lo haya dispuesto y sin perjuicio del
cumplimiento de las anteriores condiciones. La ultima actualizacion se entendera,
entre otras cosas, como que el bien esté en linea de produccién al momento de la
entrega, o como la dltima version del fabricante, cuando el objeto admita
actualizaciones de esa naturaleza y ésta haya sido conocida en el mercado al
menos un mes antes de la entrega de la orden de inicio. Para estos efectos, el
SINART S.A. podrd pedir al contratista que respalde el ofrecimiento con
certificacion emitida directamente por el fabricante.

La mejora debera primero informarse por escrito, explicando en detalle en qué
consiste el cambio, de ser necesario a partir de literatura técnica y cualesquiera
otros elementos que resulten pertinentes. EI SINART S.A. contara con diez dias



habiles para resolver la gestién, aceptando o rechazando el cambio propuesto,
lapso que suspendera el plazo de entrega.

En caso de que se acepte la mejora el SINART S.A., a peticion del contratista,
podra prorrogar de manera justificada el plazo de entrega, que no podra exceder
el plazo original.

Bajo ninguna circunstancia, los cambios en los bienes o servicios podran
demeritar las garantias y condiciones de los bienes inicialmente ofrecidas, las
cuales se consideran un minimo que no podra ser rebajado ante modificaciones
de esta naturaleza.

Articulo 120. Prérroga del plazo.

A solicitud del contratista, el SINART S.A., podra autorizar prérrogas al plazo de
ejecucion del contrato cuando existan demoras ocasionadas por el SINART S.A. 0
causas ajenas al contratista.

El contratista solicitara la prorroga dentro de los diez dias habiles siguientes al
conocimiento del hecho que provoca la extension del plazo y el SINART S.A.,
contara con igual plazo para resolver si procede o no. Si la solicitud se hace fuera
de plazo, pero estando aun el contrato en ejecucion, el SINART S.A. podra
autorizar la prorroga, en caso de estar debidamente sustentada, y que sea de
interés para el SINART S.A., siempre que esté vigente el plazo contractual.

De conformidad con lo indicado en los dos parrafos anteriores, en ambos casos
dicho acto debera ser informado al competente por monto, segun corresponda,
que autorizo en definitiva la formalizacion de la relacion contractual.

Articulo 121. Entregas Parciales o por Adelantado.

El SINART S.A. de oficio o a peticiébn del Contratista, podra autorizar entregas
parciales o entregas por adelantado de los bienes o servicios.

Articulo 122. Suspension del plazo.

El SINART S.A., de oficio 0 a peticion del contratista, podra suspender el plazo del
contrato por motivos de fuerza mayor o caso fortuito, debidamente acreditados en
el expediente, mediante acto motivado, en el cual se estipulara a cargo de quien
corren las medidas de mantenimiento de lo hecho hasta ese momento.

Articulo 123. Modificacion unilateral del contrato

El SINART S.A. podr4 modificar, aumentar o disminuir, durante la ejecucion del
contrato, la prestacion objeto de la contratacion de bienes y servicios, a excepcion



de las contrataciones bajo la modalidad de “contratos por situaciones
imprevisibles”, cuando concurran las siguientes circunstancias:

a)

b)

c)

d)

f)

9)

h)

Que la modificacion permita satisfacer plenamente el interés del SINART
S.A.

Que exista contenido presupuestario para la erogacion.

Contar con la autorizacion del 6rgano competente.

Que se mantengan las mismas condiciones o se mejoren las condiciones
del contrato.

Que la modificacién, aumento o disminucion del objeto, no le cambie su
naturaleza, ni tampoco le impida cumplir con su funcionalidad o fin
inicialmente propuesto.

Que en caso de aumento se trate de bienes o servicios similares.

Que no exceda el 50% del monto del contrato original, incluyendo reajustes
0 revisiones, segun corresponda.

Que se trate de causas imprevisibles al momento de iniciar el
procedimiento, sea que la entidad no pudo conocerlas pese a haber
adoptado las medidas técnicas y de planificacion minimas cuando definié el
objeto.

Que sea la mejor forma de satisfacer el interés publico.
Que la suma de la contratacion original, incluyendo reajustes o revisiones

de precio, y el incremento adicional no superen el limite previsto para el tipo
de procedimiento tramitado.

En contratos de prestacion continua se podra modificar tanto el objeto como el

plazo.

En este ultimo supuesto el 50% aplicara sobre el plazo originalmente

contratado, sin contemplar las prérrogas.

Cuando el objeto esté compuesto por lineas independientes, el 50% se calculara
sobre cada una de ellas y no sobre el monto general del contrato.



El incremento o disminucion en la remuneracion se calculara en forma
proporcional a las condiciones establecidas en el contrato original. En caso de
disminucién, el contratista tendra derecho a que se le reconozcan los gastos en
que haya incurrido para atender la ejecucion total del contrato.

En caso de contratos de obra, podran ser objeto de incremento solo aspectos que
no sean susceptibles de una contratacion independiente sin alterar, perjudicar o
entorpecer la uniformidad, la secuencia, la coordinacion y otros intereses
igualmente importantes.

Modificaciones que no se ajusten a las condiciones previstas en este articulo, soélo
seran posibles con la autorizacién del Consejo Ejecutivo, el cual resolvera basado,
entre otras cosas, en la naturaleza de la modificacion, estado de ejecucion y el
interés publico. No obstante, lo anterior, en caso que la modificacion no se adecue
a las condiciones indicadas, y se trate de un contrato refrendado por la Contraloria
General de la Republica, la solicitud de aprobacion de modificacion deberé ser
conocida por dicho érgano contralor, y le aplicara la normativa que éste emita.

La Administracion debera revisar el monto de las garantias rendidas a efecto de
disponer cualquier ajuste que resulte pertinente.

Articulo 124. Ampliacion del contrato

Cuando se haya ejecutado un contrato, a excepciéon de las contrataciones bajo la
modalidad de “contratos por situaciones imprevisibles”, y el SINART S.A. requiera
bienes, obras, suministros o servicios adicionales de igual naturaleza, podra
obtenerlos del mismo contratista, para lo cual debe cumplirse con los siguientes
requisitos:

a) Que el contratista convenga en ello.
b) Que el nuevo contrato verse sobre el mismo objeto.

c) Que exista contenido presupuestario para la nueva contratacion de bienes
y servicios.

d) Que se ajuste a las disposiciones del presente Reglamento en los demas
aspectos pertinentes; vy,

e) Que se mantengan o mejoren las condiciones de precio y tiempo de
entrega, entre otras.



f) Que el monto del nuevo contrato no sea mayor al 50% del contrato
anterior, contemplando los reajustes 0 revisiones y modificaciones
operadas. Cuando el objeto del contrato original esté compuesto por lineas
independientes, el 50% se calculara sobre el objeto y estimacion general
del contrato y no sobre el monto o cantidad de alguna linea en particular.
En los contratos de objeto continuado el 50% se considerara sobre el plazo
originalmente convenido sin considerar las prorrogas.

g) Que no hayan transcurrido mas de seis meses desde la recepcion
provisional del objeto. Cuando la recepcion provisional del objeto coincida
con la definitiva, el plazo comenzara a contar a partir de esta fecha. En
contratos con plazos de entrega diferidos, contara a partir de la dltima
entrega de bienes.

h) Se excluyen del computo de este plazo la ejecucion de prestaciones
subsidiarias de la principal, como el plazo de garantia sobre bienes o
servicios de soporte y mantenimiento derivado del principal.

i) Que en el contrato precedente no se hubiera incurrido en ningun
incumplimiento grave.

En todo caso para acudir a este derecho, sera necesaria una justificaciéon por
parte del Area Solicitante bajo su responsabilidad.

Para utilizar esta modalidad, serd requisito que, dentro del plazo de los seis
meses, conste en el expediente la debida motivacion y promulgacion, por quien
tenga competencia para adjudicar, del acto administrativo que contenga la
decision en que se funde el nuevo contrato.

La sumatoria del contrato precedente y del nuevo podra exceder el limite
econdémico del tipo de procedimiento originalmente utilizado. Esta modalidad no es
aplicable a contratos de obra. Para lo anterior se debera considerar los alcances
del articulo 35 del presente Reglamento.

Articulo 125. Derecho de fiscalizacion

El contratista se encuentra obligado a ofrecer al SINART S.A. las facilidades
necesarias para la fiscalizacién del contrato.

Para el efectivo ejercicio de este derecho, el SINART S.A. designara al area
técnica competente quien asumira la obligacion de tomar oportunamente las
previsiones necesarias para que el contratista se ajuste al estricto cumplimiento de
las condiciones, especificaciones y plazos establecidos en el contrato y a las
demas obligaciones implicitas en éste.



Corresponde al administrador del contrato verificar el cumplimiento del objeto de la
contratacion de bienes y servicios, asimismo debera verificar la vigencia de dicha
contratacion de bienes y servicios e informar a las areas que corresponda a efecto
de: prorrogar el mismo o iniciar una nueva contratacion de bienes y servicios.

El administrador del contrato bajo su propia responsabilidad podra autorizar todas
aguellas modificaciones durante la ejecucion del contrato, debera existir la
justificacion escrita del caso.

Dicha modificacion debera ser informada al competente por monto, segun
corresponda, que autorizé en definitiva la formalizacion de la relacién contractual.

El administrador del contrato, cuando lo considere pertinente y debidamente
justificado, le correspondera recomendar ante el &rea competente la ejecucion de
las garantias o bien la rescision o resolucion del contrato.

La ausencia de fiscalizacion por parte del SINART S.A., no exime al contratista de
cumplir a cabalidad con sus deberes, ni de la responsabilidad que por
incumplimiento se derive.

Articulo 126. Suspension del contrato

Una vez que el contrato adquiera eficacia y durante su ejecucion, el SINART S.A.
por motivos de interés empresarial, 0 por causas imprevistas o imprevisibles al
momento de su tramite, podra suspender la ejecucion del contrato hasta por seis
meses como maximo, prorrogable por otro plazo igual.

La suspension debera acordarse por escrito, mediante resolucion motivada,
dictada el 6rgano competente segin el monto autorizado contrataciones, con
indicacion precisa, entre otras cosas, de la parte realizada hasta ese momento, su
estado y a cargo de quién corre el deber de conservar lo ejecutado, las medidas
que se adoptaran para garantizar el equilibrio financiero y la fecha de eventual
reinicio de la ejecucién. El reinicio del contrato se comunicara por escrito, antes
del vencimiento del plazo de suspension.

De no reiniciarse el contrato dentro del plazo estipulado, el SINART S.A. debera
iniciar de forma inmediata el procedimiento tendiente a su rescisién, salvo que, por
razones de interés empresarial, impongan continuar con su inmediata ejecucion.

Articulo 127. Extincion del contrato

Los contratos se extinguen por la via normal, por el acaecimiento del plazo y la
ejecucion del objeto contractual. De modo anormal, por resolucion, rescision o
declaratoria de nulidad.

Articulo 128. Resolucién contractual



El SINART S.A., podra resolver unilateralmente los contratos por motivo de
incumplimiento imputable al contratista. Una vez firme la resolucién contractual se
procedera a ejecutar la garantia de cumplimiento y cualesquiera otras multas, si
ello resulta pertinente, sin ningun procedimiento adicional. En el evento que el
SINART S.A. haya previsto en el cartel clausulas de retencién, se podran aplicar
esos montos al pago de los dafios y perjuicios reconocidos. De ser las garantias y
retenciones insuficientes, se adoptaran las medidas en sede administrativa y
judicial necesarias para obtener la plena indemnizacion.

Articulo 129. Procedimiento de resolucién

Una vez que sea documentado preliminarmente el incumplimiento, el SINART S.A.
emitira la orden de suspensién de éste indicando los alcances del presunto
incumplimiento; la prueba en que se sustenta; la estimacion de dafios y perjuicios;
la liguidacion econdmica, asi como la respectiva ejecucion de la garantia de
cumplimiento y cualesquiera otras multas, todo lo cual se ventilara en un mismo
procedimiento. Para lo anterior se le haréd el traslado de cargos al contratista por
el plazo de veinte dias habiles para que se refiera a dicho incumplimiento.

El contratista se referira a la causal invocada y a los calculos econdémicos,
aportando la prueba respectiva. En caso de no compartir los montos a cancelar
debera exponer sus propios calculos acompafnados de prueba pertinente. En el
evento que acepte la causal y liquidacion hecha por la empresa, el SINART S.A.
dictara de inmediato la resolucidn correspondiente.

Una vez vencido el plazo de la audiencia, el SINART S.A. debera determinar si
requiere prueba adicional o bien disponer las medidas necesarias para valorar la
prueba aportada por el contratista. En caso positivo y dentro del plazo de cinco
dias habiles se formularan las respectivas solicitudes, incluidos peritajes e
inspecciones.

Evacuada la prueba, se conferira audiencia al contratista por cinco dias habiles.
Vencido ese plazo, el SINART S.A. contara con un mes calendario para emitir la
resolucién. En caso de no requerirse prueba adicional, el SINART S.A. debera
resolver el contrato un mes después de vencida la audiencia conferida al
contratista.

La resolucion final tendra los recursos ordinarios de Ley.

Una vez emitida la orden de suspension del contrato, el SINART S.A. podra
contratar directamente los trabajos faltantes a fin de concluir la obra o también
proveerse del bien o servicio.

Articulo 130. Rescision

El SINART S.A. podra rescindir unilateralmente sus contratos, no iniciados o en
curso de ejecucion, por razones de interés empresarial, caso fortuito o fuerza



mayor, debidamente acreditadas. Para ello debera emitir una resolucion razonada
en donde sefale la causal existente y la prueba en que se apoya, la cual sera
puesta en conocimiento del contratista por el plazo de diez hébiles.

La entidad deberd cancelar al contratista la parte efectivamente ejecutada del
contrato, en el evento de que no lo hubiera hecho con anterioridad y los gastos en
gue ese contratista haya incurrido para la completa ejecucién, siempre que estén
debidamente probados.

Cuando la rescision se origine por motivos de interés publico, ademas se podra
reconocer al contratista cualquier dafio o perjuicio que la terminacién del contrato
le causare, previa invocacion y comprobacion.

El lucro cesante correspondiente a la parte no ejecutada podra reconocerse
siempre dentro de criterios de razonabilidad y proporcionalidad, valorando
aspectos tales como el plazo de ejecucion en descubierto, grado de avance de la
ejecucion del contrato, complejidad del objeto. Cuando la utilidad no haya sido
declarada se considerara que es un 10% del monto total cotizado.

Articulo 131. Rescisién por mutuo acuerdo

La rescision contractual por mutuo acuerdo Unicamente podrd ser convenida
cuando existan razones de interés empresarial y no concurra causa de resoluciéon
imputable al contratista.

En este caso el SINART S.A. podra acordar los extremos a liquidar o indemnizar,
gue en ningun caso podra exceder los limites sefialados en el articulo anterior,
siempre dentro de los limites de razonabilidad y proporcionalidad.

Articulo 132. Procedimiento de rescisién

Verificada la causal por la cual procede declarar la rescisibn contractual, el
SINART S.A. procedera a emitir la orden de suspension del contrato y dara al
contratista audiencia por el plazo de diez dias habiles identificando la causal y la
prueba en que se sustenta, entre otros.

El contratista atendera la audiencia refiriendose a la causal invocada y presentara
un detalle de la liquidacion que pide aportando la prueba respectiva.

Vencido el plazo de audiencia, el SINART S.A. adoptara, dentro de quinto dia habil
cualquier medida necesaria para valorar la liquidacion presentada por el
contratista. Evacuada la prueba, el SINART S.A. resolver4 dentro del mes
calendario siguiente y estara obligada a la verificacion de todos los rubros
presentados. La resolucion tendrd los recursos ordinarios previstos en la Ley.

Articulo 133. Cesién

Los derechos y obligaciones derivados de un contrato en ejecucion o listo para



iniciarse, podran ser cedidos a un tercero, siempre que no se trate de una
obligacion personalisima.

En todo caso la cesién debe ser autorizada por el SINART S.A. mediante acto
debidamente razonado, en el que al menos analizara:

a) Causa de la cesion.

b) El cumplimiento por parte del cesionario de las principales condiciones
legales, técnicas y financieras solicitadas en el cartel.

c) Que el cesionario no esté afectado por alguna causal de prohibicion.
d) Ventajas de la cesion de frente a resolver el contrato.

e) Eventuales incumplimientos del cedente hasta el momento y medidas
administrativas adoptadas.

El cesionario queda subrogado en todos los derechos y obligaciones que
corresponderian al cedente y este quedara libre de todas las obligaciones con el
SINART S.A. En el supuesto de que la cesion genere modificaciones contractuales
éstas seguiran los procedimientos comunes establecidos al efecto.

Articulo 134. Deber de verificacion

Es responsabilidad del contratista verificar la correccién del procedimiento de
contratacion de bienes y servicios, y la ejecucion contractual. En virtud de esta
obligacion, para fundamentar gestiones resarcitorias, no podra alegar
desconocimiento del ordenamiento aplicable ni de las consecuencias de la
conducta del SINART S.A.

El contrato se tendra como irregular, cuando en su tramite se incurra en vicios
graves y evidentes, de facil constatacion, tales como, omisién del procedimiento
correspondiente o se haya recurrido de manera ilegitima a alguna excepcion.

En esos casos, no podra serle reconocido pago alguno al interesado, salvo en
casos calificados, en que proceda con arreglo a principios generales de Derecho,
respecto a suministros, obras, servicios y otros objetos, ejecutados con evidente
provecho para el SINART S.A. En ese supuesto, no se reconocera el lucro
previsto y de ser éste desconocido se aplicard por ese concepto la rebaja de un
10% del monto total. Igual solucién se dara a aquellos contratos que se ejecuten
sin contar con el refrendo o aprobacion interna, cuando ello sea exigido.

La no formalizacion del contrato no sera impedimento para aplicar esta disposicion
en lo que resulte pertinente.



Articulo 135. Arbitraje.

El SINART S.A. atendiendo a las caracteristicas del negocio podra definir que las
controversias patrimoniales disponibles derivadas de sus contratos sean resueltas
por la via arbitral, de conformidad con las regulaciones legales existentes. El
arbitraje se entendera de Derecho.

El idioma del arbitraje sera el espafiol.

CAPITULO XI

Multas y clausula penal

Articulo 136. Generalidades.

El SINART S.A., podra establecer en el cartel, el pago de multas por defectos en
la ejecucion del contrato, considerando para ello, aspectos tales como, monto,
plazo, riesgo, repercusiones de un eventual incumplimiento para el servicio que se
brinde o para el interés empresarial y la posibilidad de incumplimientos parciales o
por lineas, siempre que se considere el medio idéneo para el cumplimiento y
satisfaccion de las obligaciones contractuales. Todo lo anterior con arreglo a
criterios de proporcionalidad y razonabilidad y de conformidad con lo establecido
en el Manual de Procedimientos.

En caso de que el objeto esté compuesto por lineas distintas, el monto maximo
para el cobro de multas, se considerara sobre el mayor valor de cada una y no
sobre la totalidad del contrato, siempre que el incumplimiento de una linea no
afecte el resto de las obligaciones.

Los incumplimientos que originan el cobro de la multa, deberén estar detallados en
el cartel. Una vez en firme el cartel, se entendera que el monto de la multa es
definitivo por lo que no se admitiran reclamos posteriores.

Articulo 137. Cobro.

Para el cobro de las multas, no sera necesario demostrar la existencia del dafio o
perjuicio.

En caso de incumplimiento total de las obligaciones por parte del contratista, no
procede el cobro de multas, posteriores a ese momento, sino la ejecucion de la
garantia de cumplimiento y la resolucién inmediata del contrato y cualquier otra
medida que resulte necesaria.

El cobro de las multas, podra hacerse con cargo a las retenciones del precio, que
se hubieran practicado y los saldos pendientes de pago. En caso de que ninguna
de esas dos alternativas resulte viable, se podra ejecutar la garantia de
cumplimiento hasta por el monto respectivo.



El cobro por concepto de multas no podra superar el veinticinco por ciento del
precio total.

Articulo 138. Prescripcion.

La posibilidad de cobrar las multas prescribira, en el plazo de cinco afos a partir
del hecho generador.

La omisidbn de cobro, ocasionard responsabilidad civil y administrativa del
funcionario omiso, cuando este fuere procedente.

Articulo 139. Clausula penal.

La clausula penal procede por ejecucion tardia o prematura de las obligaciones
contractuales, en este Ultimo segun el objeto de la contratacidbn de bienes y
servicios, los supuestos y montos deberan incluirse en el respectivo cartel y le
seran aplicables las disposiciones indicadas en los articulos anteriores.

CAPITULO XIlI
Tipos de procedimientos concursales

SECCION PRIMERA
Generalidades

Articulo 140. Procedimientos concursales

Los tipos de procedimientos concursales, para la contratacion de bienes y
servicios establecidos en el presente Reglamento son:

a) Contratacion Publica de bienes y servicios

b) Contratacion Simplificada de bienes y servicios

c) Contratacion Concursada de bienes y servicios

d) Compras de menor cuantia.

e) Remate

f) Contratacion de bienes y servicios con Financiamiento
g) Precalificacion

h) Subasta



Articulo 141. Montos limites y competencias

Los montos limite para cada una de estas modalidades de contratacion seran
definidos y actualizados anualmente por el Consejo Ejecutivo del SINART S.A.

Para dicha fijacién, el Consejo tomara como referencia los montos limites para
cada tipo de procedimiento de contratacion administrativa, emitidos por la
Contraloria General de la Republica.

En esa misma resolucion, el Consejo Ejecutivo deberad delegar y definir las
competencias para la autorizacion y adjudicacion, segun la cuantia de las
contrataciones. Dicha designacion debera recaer en un funcionario u 6rgano

técnico, quién emitira sus actos con estricto apego a la normativa del presente
reglamento.

Articulo 142. Normas aplicables

Para todos los casos, las normas del presente Capitulo se consideran normas
especificas y prevalecen a las normas generales establecidas en este
Reglamento.

SECCION SEGUNDA

Contratacion Publica de bienes y servicios

Articulo 143. Supuestos.

El procedimiento de contratacion publica deberad observarse en los siguientes
casos:

a) En las contrataciones cuya estimacion sea igual o mayor a la definida en el
articulo 141 del presente Reglamento.

b) En toda venta o enajenacion de bienes, muebles o inmuebles, o en el

arrendamiento de bienes publicos, salvo si se utiliza el procedimiento de
remate.

c) Enla concesion de instalaciones publicas.

d) En las contrataciones de cuantia inestimable.

Articulo 144. Publicaciéon



La invitacion a participar y las modificaciones al cartel, se publicara por los medios
de comunicacion fisicos de circulacion nacional, y electrénicos que permitan la
participacion de posibles oferentes, de acuerdo al tipo de concurso que se
promueva.

Articulo 145. Recepcion de ofertas

El plazo para recibir ofertas no podra ser menor a diez dias contados desde el dia
siguiente a partir de la invitacion o publicacién. En casos muy calificados, dicho
plazo podra ser ampliado hasta por un maximo de diez dias habiles adicionales al
inicialmente fijado, por el area solicitante, para lo cual debera dejarse constancia
en el expediente.

Dentro del plazo para recibir ofertas no se cuenta el dia de la publicacién, segun
proceda, y si el del vencimiento.

Articulo 146. Adjudicacién

El Organo competente debera adjudicar dentro del plazo previsto en el cartel, que
en ningun caso podra ser superior a 20 dias habiles siguientes a la apertura de las
ofertas, plazo que podra ser prorrogado por igual periodo por el area solicitante.

En todo caso, debera mediar y constar en el expediente, la respectiva justificacion
gue motive el uso de la prérroga del acto de adjudicacién. En dicha justificacion,
ademas de valorarse las razones que originan la prorroga, se contemplara el
ajuste de los plazos de los cronogramas.

Vencido el plazo original mas su prérroga, cuando ésta se hubiere dado, sin que
se haya dictado el acto de adjudicacion, los oferentes tendran derecho a dejar sin
efecto su propuesta y a que de inmediato se les devuelva la garantia de
participacion, sin que les resulte aplicable sancion alguna por esa razon.

Articulo 147. Contratacion Publica de bienes y servicios con publicacion
internacional

Cuando lo considere conveniente para el interés empresarial, o por haberlo
acordado asi con el ente publico internacional que financia la contratacion de
bienes y servicios, el SINART S.A. podra promover una Contratacion Publica de
bienes y servicios con divulgacién internacional en la que, ademés de efectuar la
publicacion por el medio correspondiente, podra invitar a participar, mediante la
publicacién de un aviso en diarios extranjeros, por medio de comunicaciéon a las
delegaciones comerciales y diplomaticas acreditadas en el pais y por medio de
sistemas electrénicos de compras. En estos casos, el SINART S.A. procurara que
a todos los avisos se les de publicidad simultdneamente, para garantizar el
principio de igualdad entre los eventuales oferentes.



Para efectos del acto de adjudicacioén, y la posterior tramitacion de la formalizacion
contractual, el adjudicatario debera nombrar un representante de la casa matriz en
el territorio costarricense, el cual podra ser persona fisica, o juridica. Dicho
representante debera estar inscrito en el la Direccién de Tributacion Directa como
contribuyente, y ante la Caja Costarricense del Seguro Social, asi como poseer el
registro e inscripcibn de cualquier otra entidad publica necesaria para el
otorgamiento de bien o servicio contratado.

SECCION TERCERA

Contratacion Simplificada de bienes y servicios

Articulo 148. Participacién en el concurso

El SINART S.A. debera invitar a un minimo de cinco proveedores del bien o
servicio, quienes deberan estar inscritos en el registro de proveedores, a través
del mecanismo establecido. Si en el Registro de proveedores no existen los cinco,
debera cursar invitacion en un medio masivo que establezca el SINART, S.A.

El SINART S.A., estudiard todas las ofertas presentadas, incluyendo la de
aquellos proveedores no invitados. Los proveedores no invitados, sino se
encuentran inscritos en el Registro de Proveedores, deberan lograr su inscripcion
antes de la adjudicacion.

Articulo 149. Recepcion de ofertas.

El plazo para recibir ofertas no podra ser menor a cinco dias ni mayor a veinte
dias habiles contados desde el dia siguiente a partir de la invitacion o publicacién.
En casos muy calificados, dicho plazo podra ser ampliado hasta por un maximo de
diez dias habiles adicionales al inicialmente fijado por parte del area solicitante,
para lo cual debera dejarse constancia en el expediente.

Dentro del plazo para recibir ofertas no se cuenta el dia de la comunicacion a cada
oferente o el de la publicacion, segun proceda, y si el del vencimiento.

La Proveeduria Institucional, deberé realizar todas las invitaciones el mismo dia.

Articulo 150. Adjudicacién y readjudicacion.

La Proveeduria institucional, a solicitud del area solicitante, dictara el acto de
adjudicacién dentro del plazo establecido en el cartel, que no podr& ser superior a
20 dias habiles, plazo que podra ser prorrogado por igual periodo por el area
solicitante.



En todo caso, debera mediar y constar en el expediente, la respectiva justificacion
gue motive el uso de la prorroga del acto de adjudicacion.

Vencido dicho plazo sin que se haya dictado el acto de adjudicacion, los oferentes
tendran derecho a dejar sin efecto su propuesta y a que se les devuelva la
garantia de participacion, sin que les resulte aplicable sancién alguna.

El acto de adjudicacion serd debidamente motivado y comunicado.

En caso de anulacién o revocacion del acto de adjudicacion, el readjudicacion o
declaratoria de infructuoso o de desierto del concurso debera comunicarse.

SECCION CUARTA

Contratacion Concursada de bienes y servicios
Articulo 151. Participacion en el concurso.

El SINART S.A. debera invitar a un minimo de tres proveedores del bien o
servicio, quienes deberan estar inscritos en el registro de proveedores a través del
mecanismo establecido. En caso que el nimero de proveedores inscritos sea
menor a tres se podré invitar a otros que no lo estén.

El SINART S.A., estudiar4 todas las ofertas presentadas, incluyendo la de
aguellos proveedores no invitados. Los proveedores no invitados, sino se
encuentran inscritos en el Registro de Proveedores, deberan lograr su inscripciéon
antes de la adjudicacion.

Articulo 152. Recepcion de ofertas.

El plazo para recibir ofertas sera de un dia y un maximo de cuatro dias habiles
contados desde el dia siguiente a partir de la invitacion o publicacion. En casos
muy calificados, dicho plazo podra ser ampliado hasta por un maximo de ocho
dias habiles adicionales al inicialmente fijado por parte del area solicitante, para lo
cual debera dejarse constancia en el expediente.

Dentro del plazo para recibir ofertas no se cuenta el dia de la comunicacion a cada
oferente o el de la publicacion, segun proceda, y si el del vencimiento. EI SINART
S.A. deberé realizar todas las invitaciones el mismo dia.

Articulo 153. Adjudicacién y readjudicacion.

La Proveeduria institucional, a solicitud del area solicitante, dictara el acto de
adjudicacién dentro del plazo establecido en el cartel, que no podr& ser superior a
ocho dias habiles, plazo que podra ser prorrogado por igual periodo por el area
solicitante.



En todo caso, debera mediar y constar en el expediente, la respectiva justificacion
gue motive el uso de la prorroga del acto de adjudicacion.

Vencido dicho plazo sin que se haya dictado el acto de adjudicacion, los oferentes
tendran derecho a dejar sin efecto su propuesta y a que se les devuelva la
garantia de participacion, sin que les resulte aplicable sancién alguna.

El acto de adjudicacion serd debidamente motivado y comunicado.

En caso de anulacién o revocacion del acto de adjudicacion, la readjudicacion o
declaratoria de infructuoso o de desierto del concurso debera comunicarse.

En casos acreditados como urgentes se pueden solicitar las cotizaciones con, al
menos, cuatro horas de anticipacién a su recepciéon; en este supuesto debera
existir un documento firmado por la Direccion General quién se haga responsable
de esta decision, y de su adjudicacion.

Articulo 154. Compras de menor cuantia

Se consideran como compras de menor cuantia aquellas cuyo monto se encuentra
por debajo del limite establecido por el Consejo, y cuyo fin es satisfacer una
necesidad del SINART S.A. de una forma mas expedita.

Una vez determinado que se procede a utilizar este tipo de compra, el encargado
del proyecto debera enviar a la Proveeduria Institucional un pliego de condiciones
simplificado, en donde se describa el objeto contractual, condiciones vy
obligaciones del contratista, para que inicie el proceso de compra.

La Proveeduria Institucional invitara a un minimo de tres potenciales oferentes del
bien o servicio de empresas que sean dedicadas al giro propio del objeto
contractual. En el caso que un oferente no invitado presente oferta, el SINART
S.A. se encuentra obligado a estudiar la oferta presentada.

El plazo para recibir ofertas serd de un dia y un maximo de cinco dias habiles,
dependiendo del objeto de contratacion.

Este mecanismo no debera aprovecharse para promover la fragmentacion de
contrataciones. En caso de duda, la Proveeduria Institucional podra ordenar el
inicio de un proceso concursal de otro tipo.

Este tipo de compra no tendra ningun tipo recurso.

SECCION QUINTA



Remate

Articulo 155. Definicion

El remate es el procedimiento de caracter concursal, al que puede recurrir
alternativamente el SINART S.A. para vender bienes muebles, inmuebles, o
cualquier otro bien cuando asi resulte mas conveniente a sus intereses.

Este procedimiento podra realizarse por medios electronicos, cuando se cuente
con un sistema que garantice los principios para el uso de medios electrénicos, en
el cual las pujas se realizaran en tiempo real.

Articulo 156. Procedimiento

En el procedimiento de remate se observaran los siguientes pasos:

a)

b)

d)

f)

Se procedera al avallio de los bienes que se interesa vender, a efecto de
establecer el precio base correspondiente. Dicho avallo estara a cargo del
personal designado por el SINART S.A., o en su defecto de la Direccion
General de Tributacion.

En el medio de comunicacion elegido, se publicara la invitacion a participar
en el remate, con indicacién de los bienes objeto de éste, su naturaleza y
principales caracteristicas, su precio base, lugar, fecha y horas en que
podran ser examinados, debiendo estar disponibles con al menos cinco
dias habiles de anticipacion a la fecha del remate, gravamenes o tributos
que los afectan, hora, fecha y lugar donde tendra lugar el remate, y demas
informacion que se estime pertinente.

Entre esta publicacion y la fecha de remate debe mediar un plazo maximo
a diez dias hébiles, donde no se contara la fecha de la publicacion y si la
del remate.

El SINART S.A. podra, ademas, publicar por medios electronicos el aviso
del remate, con un resumen de los datos relevantes de los bienes a
rematar.

El SINART S.A. designara al funcionario que lo presidira, asistido por un
secretario y un pregonero. En los casos de remate electrénico, estos
funcionarios seran los encargados de monitorear el tramite durante el
tiempo en que esté abierto el concurso.

Las propuestas que se formulen comprometen al oferente. Se pregonaran
conforme se vayan presentando, asi como las mejoras o pujas que se
formulen, hasta que no haya quien mejore la ultima oferta, con lo cual se
cerrara el acto de remate declarando adjudicatario a quien formulo esta
dltima. Se dejara constancia de los datos del segundo mejor postor y lugar
para notificaciones para el caso que el adjudicatario incumpla sus



obligaciones.
g) ldentificacion de los oferentes que se presentan.

h) El adjudicatario o rematante deberd cancelar en ese mismo acto, en
concepto de garantia de cumplimiento, al menos el equivalente al 10% del
precio de los bienes rematados, para perfeccionar la adjudicacion.

Para el caso del remate electronico, dicho monto se depositara en una
cuenta del SINART S.A. Para cancelar el resto del precio, el interesado
dispondra de tres dias habiles siguientes a la fecha de adjudicacién. Sélo
entonces podra retirar o utilizar el bien, salvo que por disposicion legal
deba formalizarse en escritura publica.

i) Si el adjudicatario no efectuara la cancelacion total del precio, el SINART
S.A. declarara de inmediato insubsistente la adjudicacion y perseguira al
incumpliente por los dafios y perjuicios irrogados y por las demas
responsabilidades en que hubiere incurrido, sin perjuicio de la ejecucion a
favor del SINART S.A. de la garantia de cumplimiento indicada. En el
momento de constatarse la falta de cancelacion, se adjudicara el bien al
segundo mejor postor, si este manifiesta su anuencia, y se le conferira un
plazo de tres dias habiles para que cancele la totalidad del precio.

j) Una vez concluido el remate, el presidente y el adjudicatario suscribiran el
acta dando fe de los bienes rematados, de los adjudicados, del precio
respectivo, del nombre, cédula de identidad y demas datos del
adjudicatario y de las incidencias relevantes del acto.

k) Una vez cancelado el precio respectivo por el interesado, EL SINART S.A.,
si asi lo requiere la naturaleza del bien rematado o para la mejor
comprension de los alcances de los derechos y obligaciones de las partes,
formalizara el contrato con los datos pertinentes y lo suscribira
conjuntamente con el primero. En caso de requerirse la formalizacién del
contrato ésta se realizara dentro del plazo de un mes a partir de la
terminacion del remate.

l) Cuando se trate de bienes sujetos a inscripcién en el Registro Nacional,
una vez cancelado el precio respectivo por el rematante, el SINART S.A.
gestionara, dentro de los siguientes diez dias habiles el otorgamiento de la
escritura publica, si por su naturaleza corresponda.

SECCION SEXTA

Contratacion de bienes y servicios con Financiamiento

Articulo 157. Contratacion de bienes y servicios con financiamiento.



Cuando el SINART S.A. requiera obtener financiamiento para la ejecucion de
proyectos, provision de bienes o servicios, podra recibirlo por cuenta del oferente o
de un tercero, por gestién de aquél, y asi lo advertira en el cartel, siempre que de
previo, se cumpla con las siguientes condiciones:

a) Que se cuente con la autorizacion del Consejo Ejecutivo del SINART S.A.
y de las entidades que por ley correspondan para endeudarse de previo al
inicio del tramite, en la medida en que no se requiera del conocimiento de
los términos ofertados para otorgar dichas autorizaciones. Las restantes
autorizaciones que dependan de la propuesta, deberan completarse antes
de dictar el acto de adjudicacion, toda vez que constituyen requisitos de
validez.

b) Que se cuente con las condiciones y previsiones financieras vy
presupuestarias necesarias para hacer frente a las obligaciones.

Si el oferente se encuentra en condicion de ofrecer mds de una via de
financiamiento y el cartel lo permite, debera elegir una como cotizacion principal y
las restantes como opcionales con el propésito de que el SINART S.A. pueda
elegir y garantizar, si ello es pertinente, la de mayor monto. Las partes estan
facultadas para presentar ofertas conjuntas que deslinden el componente
financiero del componente técnico, sin necesidad de que ello esté previsto en el
cartel.

En todo caso, el SINART S.A. conserva la facultad de asumir las obligaciones con
recursos propios.

Cuando el financiamiento suponga un empreéstito que constituya carga para el
Estado o que requiera su aval, antes de iniciar la ejecucion del objeto contractual
sera necesario contar con la autorizacion de las autoridades correspondientes.

Articulo 158. Requisitos.

En ambas modalidades, sea que el financiamiento provenga del oferente o de un
tercero, a través suyo, la informacién contendra un detalle de las principales
condiciones del eventual préstamo identificando, al menos, monto total; plazo; tasa
de interés; gastos de formalizacién y comisiones. En estos casos, el SINART S.A.
debera prever en el cartel, las reglas para comparar no solo la tasa de interés y
forma de pago del préstamo, sino también los costos asociados y otros requisitos.

La falta de informacion de las condiciones del eventual préstamo no sera
subsanable, a menos que los valores estén consignados en la oferta y la
documentacion posterior se presente a titulo probatorio.

La propuesta de financiamiento proveniente de un tercero, debera estar suscrita
por persona autorizada para ello y contar con una vigencia similar a la estipulada



para la oferta.

En caso de que el SINART S.A. llegara a adjudicar la propuesta con
financiamiento de un tercero, ello se indicara asi en el acuerdo de adjudicacion,
sin perjuicio de la formalizacion posterior de dicho crédito.

SECCION SEPTIMA

Precalificacion y concurso entre oferentes precalificados

Articulo 159. Precalificacion Generalidades

El SINART S.A. podréa precalificar oferentes cuando lo estime conveniente a sus
intereses, por agilidad o debido a que el objeto no se encuentre totalmente
definido. La precalificacion podra ser utilizada para un Gnico concurso 0 varios
CONCUrsos.

La precalificacion contendra dos etapas:

Primera etapa: Llamado a Licitacion para precalificar oferentes, para varios
concursos o por medios de roles.

Segunda etapa: Si existe una necesidad en el Sinart, S.A. se realiza un concurso o
la aplicacion de roles entre los oferentes precalificados en la primera etapa. En
esta segunda etapa se verificara el precio ofertado y su razonabilidad de acuerdo
al objeto especifico a contratar.

El cartel no incluira un sistema de calificacion ordinario, sino que se enlistaran los
requisitos, legales, técnicos y financieros que los interesados deben cumplir, asi
como el valor asignado a cada factor. El sistema que se aplicara en la segunda
fase, ya sea por medio de precalificacion con concursos o por medio de roles,
definird el objeto y especificaciones técnicas del mismo, segun los servicios
precalificados, y el mecanismo de valoracion de las ofertas econdémicas.

En ese caso, la invitacion a precalificacion se hara mediante publicacion en el
medio de comunicacidon masiva, sea fisico o electronico, escogido para tal fin.

El SINART S.A. establecerd a los tres oferentes como minimo, que hayan
obtenido una calificacion suficiente, de acuerdo con el cartel.

La decision de la primera fase, tendra recurso de revocatoria ante la
Administracion. En la segunda etapa cabra recurso de revocatoria o apelacion
dependiendo de la cuantia ante el érgano competente, en contra del acto de



adjudicacion. No obstante, se aplica el principio de preclusién procesal, sobre la
primera etapa, no pudiéndose discutir en la segunda, aspectos de la primera.

En la fase recursiva que pueda corresponder aplicara el principio de preclusién
procesal, por lo que en la segunda fase no podran alegarse aspectos en contra de
las empresas precalificadas que ya eran conocidos por las partes desde la etapa
inicial.

El cartel definira el plazo de vigencia de las listas de proveedores precalificados, y
gue en ningun caso superara el plazo de cuatro afnos.

Articulo 160. Concursos entre oferentes precalificados

El SINART, S.A. podra promover los concursos, segun la cuantia, que estime
necesarios para satisfacer su necesidad, cursando invitacibn a todos los
interesados precalificados y sefalando, entre otras cosas, el objeto, las
condiciones en que competiran y el sistema de calificacion.

Para esto, el encargado de proyecto gestionara la decision inicial y solicitud de
materiales, documentos que se presentaran en la Proveeduria Institucional, quien
por medio de una invitacion solicitara una cotizacidon del servicio requerido.

La oferta de una persona fisica o juridica no precalificado, serd excluida del
concurso.

Articulo 161. Oferentes precalificados por medio de roles

El SINART S.A. cuando requiera un bien o servicio, podra iniciar el proceso de
contratacion respetando el rol establecido en la primera etapa.

El oferente que haya obtenido el puntaje mas alto en la primera etapa ocupara el
primer lugar en dicho rol, y asi sucesivamente.

Para esto, el encargado de proyecto gestionara la decision inicial y solicitud de
materiales con el detalle del objeto de la contratacidon, el tiempo de entrega y
cualquier otra condicion que considere necesaria, ante la Proveeduria
Institucional, quien por medio de una invitacidon por escrito solicitara al proveedor
una cotizacion, respetando el orden definido por el rol preestablecido. Esta oferta
debera de ser sometida a analisis de razonabilidad del precio.

De acuerdo con la oferta recibida el SINART S.A. podr4 solicitar una oferta al
siguiente proveedor que por rol este asignado, Unicamente cuando:



a) El precio que ofrezcan el oferente asignado por rol no sea razonable y
proporcional al mercado. Para descalificar esta oferta el SINART S.A.
previamente, debera levantar un estudio de mercado que lo demuestre y
solicitar al oferente precalificado una mejora al precio. Si esta solicitud no
es atendida en tiempo y forma, y/o no se adecula a los términos requeridos,
el SINART S.A. podra proceder de conformidad.

b) El proveedor manifieste falta de interés o incapacidad para entregar el bien
o el servicio en el tiempo requerido.

Si ninguno de los proveedores participantes del rol puede cumplir con la solicitud
del SINART S.A., el 6rgano competente, segun el monto autorizado para
contrataciones, puede autorizar, por medio de una justificacion, la compra directa
del bien o servicio a un proveedor que no participe del sistema de roles.

El SINART S.A. no asumira con los oferentes ningin compromiso de equidad en
los montos contratados a cada cual.

Cuando el SINART S.A. requiera la adquisicion de un bien o servicio y el monto
exceda el limite de una contratacion concursada, no se fijara al orden del rol. Para
estos casos se solicitara a todos los oferentes precalificados una oferta técnica y
econdémica. El SINART, S.A. podra fijar como criterio de admisibilidad de las
ofertas un tiempo de entrega maxima.

En el caso que el proveedor precalificado manifieste por escrito, su deseo de ser
excluido del rol, el SINART S.A. tendra la potestad de ingresar al siguiente
oferente mejor calificado en la primera fase.

Si por esta via se retira mas del 60% de los proveedores, el SINART debera iniciar
de inmediato un nuevo procedimiento de precalificacion.

Todos los documentos que se generen de este tipo de contratacion deben ser
incluidos en el expediente, que estara en custodia en la Proveeduria institucional.

El SINART S.A. se reserva la potestad para acudir a cualquier otro procedimiento
concursal, por razones de oportunidad y conveniencia, incluso cuando el objeto de
la contratacién corresponda con aquel para el cual se haya definido una
precalificacion.

SECCION OCTAVA
Subasta
Articulo 162. Subasta a la baja

Para la adquisicion de productos genéricos, entendidos como suministros, equipos
o bienes de uso comun, cuya fabricacibn obedezca a reglas estandarizadas, el



SINART S.A. podra utilizar el mecanismo de subasta a la baja.

Para ello el SINART S.A. promovera el concurso que por estimacion econémica
corresponda, estableciendo en el cartel un detalle de los bienes y las condiciones
aplicables, advirtiendo que la adjudicaciébn serd por subasta a la baja. Al
procedimiento se aplicaran los plazos estipulados para el tipo de procedimiento
utilizado, en lo que resulte pertinente.

En el cartel también podra indicarse la estimacion del precio base de acuerdo a lo
establecido en el presente Reglamento. Ademas, debera indicarse la solicitud para
los oferentes de incorporar un precio base de sus propuestas, a ser mejorado en
la etapa siguiente y cualesquiera normas de ejecucion que resulten pertinentes,
incluidos el plazo y condiciones de entrega de los bienes.

En estos casos, el SINART S.A. procurara utilizar sistemas de pago mas agiles
para cancelar el monto de los bienes subastados, acordes con la celeridad del
procedimiento.

Articulo 163. Tramite de subasta

El SINART S.A. convocara a todos los interesados a una puja de precios,
adjudicandose la oferta de menor precio. Para ese fin, el SINART S.A. designara
un funcionario que presidira el acto, asistido por un secretario encargado de
levantar el acta correspondiente. El acto iniciara con la lectura de los bienes a
adquirir, el precio base dado por cada participante y las reglas para pujar.

La mejora de precios de cada oferente se formular4 a viva voz, en presencia de
todos los participantes, quienes podran aclararla, ampliarla y mejorarla, en el
mismo momento.

Una vez adjudicada la subasta, el oferente seleccionado debera rendir en el
mismo acto, la garantia de cumplimiento por el diez por ciento (10%) del monto
adjudicado, si el pliego de condiciones no dispone otro porcentaje.

En ausencia de regulacidén se acudira a las disposiciones contempladas en la Ley
de Contratacion Administrativa y su Reglamento y en el Cédigo Procesal Civil.

Articulo 164. Acta

En el acta debera constar:
a) Lugar, fecha y hora de inicio de la subasta.
b) Nombre, calidades y condicién de los funcionarios asistentes.

c) Nombre, calidades, direccién y lugar para atender notificaciones de los
oferentes elegibles.



d) Cantidad y caracteristicas de los bienes a comprar.
e) Objeciones y observaciones de los participantes.
f) Precio adjudicado y los tres mejores precios siguientes en orden creciente.

g) Monto y plazo de la garantia de cumplimiento, que debera exceder en dos
meses la fecha probable de recepcion de los bienes.

h) Plazo de entrega.
i) Hora de finalizacion.

j) Firmas de los trabajadores del SINART S.A., del adjudicatario, de los
participantes que hubieren solicitado consignar informacion y de cualquier
otro que se estime pertinente.

Articulo 165. Recepcion de bienes en subasta a la baja

Si la garantia de cumplimiento se encuentra conforme, tres dias después de
verificada la subasta, el SINART S.A. entregara al adjudicatario, en el lugar
consignado en el acta, la respectiva orden de inicio, a efecto de que proceda con
la entrega de los bienes en el plazo establecido al efecto, de conformidad con las
condiciones de la subasta y en el acta. En caso de que el interesado incumpla, se
ejecutara la garantia de cumplimiento y se declarara insubsistente el acto de
adjudicacion.

De mantener el SINART S.A. la necesidad y el interés, dentro de los cinco dias
hébiles, luego de haber declarado la insubsistencia de la propuesta anterior, podra
adjudicar al segundo mejor precio del bien, siguiendo el orden de mérito en que
los oferentes quedaron al cierre de la subasta.

De requerirse la formalizacion del contrato, porque el objeto asi lo demande y a
efecto de detallar las responsabilidades de las partes, dentro de 10 dias habiles
una vez finalizada la subasta, se citara al adjudicatario a la firma de éste,
observando las reglas de tramite comunes. Cumplida esa etapa, el SINART S.A.
girara al adjudicatario la respectiva orden de inicio.

Articulo 166. Subasta a la baja electronica.

La subasta a la baja podra celebrarse por medio de sistemas electrénicos, cuando
el SINART S.A. cuente con la infraestructura tecnoldgica necesaria para ello.

El SINART S.A., cursara la invitacion a participar conforme las reglas aplicables al
tipo de procedimiento de que se trate, detallando las caracteristicas de los bienes
a adquirir y advirtiendo que se trata de una subasta a la baja electrénica. A esta
modalidad se le aplicaran las reglas generales previstas para la subasta a la baja,



que resulten pertinentes.

La invitacion se realizar4 por el medio electrénico seleccionado e incluird toda la
informacion pertinente para la conexion individual al dispositivo utilizado.
Igualmente se comunicaran a los participantes, los parametros de seleccién inicial,
del mecanismo que se utilizara para la reubicacién automatica de las ofertas en
funcién de los nuevos precios que se coticen y si el procedimiento a utilizar seran
pujas simultaneas hasta determinado momento, o bien pujas independientes que
se pueden formular por un tiempo limite.

Esta modalidad se sujetara a los plazos previstos para el tipo de procedimiento de
que se trate, los cuales podran ser reducidos en funcion de la agilidad que los
medios tecnoldgicos permitan, siempre y cuando ello no limite en forma indebida
la participacion de los eventuales oferentes.

El SINART S.A., comunicara a los interesados el dia y la hora en que se iniciara el
recibo de las pujas respectivas.

Asimismo, el SINART S.A., podra conformar un registro de proveedores
precalificados para la subasta a la baja, de conformidad con la regulacion interna
gue se establezca al efecto.

Articulo 167. Precio base de la subasta.

El SINART S.A., definira el precio base que servird de limite maximo para la
adjudicacion. El precio base sera fijado de acuerdo a los estudios de referencia de
los precios del mercado que realice el SINART S.A., asi como otros criterios que
considere pertinentes. EI SINART S.A., se reserva la facultad de indicar este
precio base en las clausulas cartelarias.

Articulo 168. Informacién para los participantes en la subasta a la baja
electronica.

Las condiciones de la subasta, contenidas en la invitacion, contemplaran al menos
los siguientes aspectos:

a) El detalle de los bienes a adquirir y facultativamente el precio base.

b) La informacion que se pondra a disposicion de los oferentes durante la
subasta electronica y el momento en que se facilitara.

c) Laforma en que se desarrollara la subasta.

d) Las condiciones en que los oferentes podran pujar, y en particular las
mejoras minimas que se exigiran, en su caso, para cada puja.

e) El dispositivo electrénico utilizado y las modalidades y especificaciones



técnicas de conexion.

Articulo 169. Cierre de la subasta.

El cierre de la subasta se fijara por referencia a uno u otro de los siguientes
criterios:

a) Mediante el sefialamiento de una fecha y hora concretas, que deberan ser
indicadas en la invitacion a participar en la subasta.

b) Atendiendo a la falta de presentacion de nuevos precios que cumplan los
requisitos establecidos en relacion con la formulacion de mejoras, dentro
del tiempo limite fijado al inicio.

De utilizarse esta ultima referencia, en la invitacion a participar en la subasta se
especificara el plazo que debera transcurrir a partir de la recepcion de la dltima
puja antes de declarar su cierre.

Articulo 170. Adjudicacion de la subasta.

Declarado el cierre de la subasta, el SINART S.A., procedera de inmediato a
solicitar al adjudicatario que deposite, a titulo de garantia de cumplimiento, el diez
por ciento (10%) del monto adjudicado, si el pliego de condiciones no dispone otro
porcentaje; dentro del tercer dia habil siguiente y que proceda con la entrega de
los bienes en el plazo y condiciones ofrecidas, salvo que se estime necesario
formalizar el contrato. En caso de no recibirse la garantia en el plazo sefialado, se
declarard insubsistente la oferta y procedera a seleccionar al segundo mejor
precio, siguiendo el orden de mérito en que los oferentes quedaron al cierre de la
subasta.

CAPITULO Xl
Procedimientos Especiales

SECCION PRIMERA
Generalidades

Articulo 171. Forma de contratar.

Las materias excluidas de los procedimientos concursales de contratacion
indicadas en este Capitulo, podran ser objeto de negociacion directa entre el
SINART S.A. y el contratante, en el tanto el SINART S.A. actle en ejercicio de su
competencia y el contratante reuna los requisitos de idoneidad legal, técnica y
financiera para celebrar el respectivo contrato.

Esta actividad contractual excluida de los procedimientos concursales de
contratacion, debera adaptarse, en lo pertinente, a los principios generales, a los



requisitos previos que correspondan y a las normas generales sobre el cartel y la
oferta definidas en este Reglamento.

Articulo 172. Tramite

Cuando el SINART S.A. requiera la adquisicion de bienes o servicios por medio de
los procedimientos especiales, debera atender los lineamientos establecidos para
cada tipo de procedimiento. Por lo que en los casos de los proyectos que no son
revisados por Proveeduria Institucional deberan atender procedimientos
especiales aprobados por la Direccion General elaborados al efecto.

En caso de que los procedimientos especiales sean tramitados por la Proveeduria,
el encargado de proyecto presentara a esta, la solicitud de materiales y decisiéon
inicial con la referencia de los motivos fundados en los que se acredita que, en el
caso concreto, se esta ante un supuesto de prescindencia de los procedimientos
concursales.

Para cada contratacion de bienes y servicios por procedimientos especiales, se
deberd confeccionar un expediente fisico, el cual estara en custodia de la
Proveeduria Institucional. En dicho expediente se ha de incorporar constancia de
todas las actuaciones que se realicen del procedimiento.

A excepcion de los supuestos de proveedor Unico y exclusivo, e interés manifiesto
de colaborar con el SINART S.A., se deberé verificar que el eventual contratista no
esté cubierto por el régimen de prohibiciones.

Salvo indicacion en contrario, para todos los procedimientos especiales, el
encargado del proyecto presentara al Organo competente para autorizar la
contratacion, de acuerdo con el articulo 31 de este Reglamento, una justificacion
gue acredite la necesidad de acudir a dicho procedimiento. Este 6rgano
competente evaluara la solicitud de autorizacion y adjudicacion de la contratacion.

En todos los casos debera acreditarse previamente la disponibilidad
presupuestaria para dicha contratacion.

Cuando sea necesario, de acuerdo con el articulo 111 del presente Reglamento,
se emitira una orden de compra o se suscribira un contrato.

Los precios que el SINART S.A. reconozca en estas contrataciones deben ser
razonables y guardar relacién con prestaciones similares.

El mecanismo de seleccién del contratista, asi como su aplicacion han de ser
expeditos, practicos y ajenos a plazos cuya extension desvirtien su naturaleza.

Los procedimientos especiales descritos en este Capitulo no tendran recursos de
revocatoria ni de apelacion.



Articulo 173. Montos limite y Competencias

Las competencias para la autorizacién y adjudicacién, segun la cuantia de las
contrataciones, seran definidos y actualizados anualmente por el Consejo
Ejecutivo del SINART S.A.

Dicha designacion debera recaer en un funcionario u érgano técnico, quién emitira
sSus actos con estricto apego a la normativa de contratacion administrativa, Para
poder apartarse de dicho criterio, deberdn mediar razones técnicas de igual
naturaleza.

En esa misma resolucién, el Consejo Ejecutivo debera definir las competencias
para la autorizacion y adjudicacion, segun la cuantia de las contrataciones.

SECCION SEGUNDA
Tipos de procedimientos especiales tramitados directamente por la
Direccion Competente

Articulo 174. Los tipos de procedimientos establecidos en la presente seccion,
seran iniciados, gestionados, y finalizados por la Direccién de Area, Direccion
General o Presidencia Ejecutiva, segun su competencia. Por lo que cada uno
generara los procedimientos administrativos especificos para la negociacion y
suscripcion de los contratos. Dichos procedimientos seran aprobados por la
Direccion General del SINART S.A.

Articulo 175. Acuerdos celebrados con sujetos de Derecho Internacional
Publico

Los acuerdos y contratos con sujetos de Derecho Internacional Publico, incluyendo
otros Estados estaran excluidos de los procedimientos de contratacion
administrativa. Sin embargo, para su validez y eficacia, deberan documentarse por
escrito siguiendo los tramites correspondientes y suscribirse por los funcionarios
competentes.

Para celebrar la contratacién en forma directa, la Administracién tomaré en cuenta
que el precio o estimacion de la contraprestacion, no exceda los limites razonables
segun los precios que rijan operaciones similares, ya sea en el mercado nacional o
internacional.

Articulo 176. Actividad contractual desarrollada entre sujetos de Derecho
Publico



El SINART S.A. podra celebrar contrataciones y convenios de cooperacion sin
sujecion a los procedimientos concursales de contratacion de bienes y servicios
con entes de derecho publico, independientemente de su naturaleza juridica.

Estas relaciones podran formalizarse como Convenios Marco, como también
podran referirse a objetos contractuales especificos y cuantificables.

En sus relaciones contractuales deberan observar el equilibrio y la razonabilidad
entre las respectivas prestaciones.

Articulo 177. Contratos de financiamiento con entidades del Sistema
Bancario Nacional.

El SINART S.A., estara facultado para contratar directamente con entidades
publicas del sistema bancario nacional, para el desarrollo de sus programas y
proyectos.

En este caso, el SINART S.A., debera realizar una revision y verificacion de las
tasas de interés, cobro de tasas de administracion, gastos administrativos, plazos,
entre otras condiciones financieras necesarias del negocio. Dicha verificacion
debera ser de caracter técnico y legal, asi como la justificacion de la oportunidad y
conveniencia de los términos del contrato.

Asimismo, el SINART S.A., estara facultado para la suscripcién de cualquier tipo
de contrato de fideicomiso, en los términos y condiciones establecidos por el
Cddigo de Comercio. De previo a la suscripcion del contrato de fideicomiso el
SINART S.A., estard obligado a justificar la oportunidad y conveniencia de la
suscripcién de este tipo de contrato, excluyendo otras formas contractuales de
financiamiento.

El presidente ejecutivo, de acuerdo a sus facultades, o bien debidamente
autorizado por el Consejo Ejecutivo, podra suscribir los instrumentos financieros,
como avales, prendas, hipotecas, titulos ejecutivos, entre otras garantias
necesarias para dar contenido al contrato de financiamiento.

El SINART S.A. no podra respaldar o garantizar los contratos mediante la
enajenacion o pignoracion de los bienes de dominio publico bajo su
administracion. Para esto necesitard autorizacion expresa de la Asamblea
Legislativa.

Articulo 178. Bienes o servicios a contratarse en el extranjero

La contratacién de bienes y servicios de personas fisicas o juridicas extranjeras
gue van a brindar sus servicios en el exterior, podran celebrarse sin sujecion a los



procedimientos concursales de contratacion de bienes y servicios.

En estos casos, el encargado del proyecto deberd demostrar que el contratista es
idoneo y garantiza el fiel cumplimiento de sus obligaciones contractuales.

Articulo 179. Contrataciones con fondos de caja chica

Las compras de bienes o servicios menores al monto definido por el Consejo
Ejecutivo, podran celebrarse sin sujecion a los procedimientos concursales de
contratacion de bienes y servicios, siempre que sean indispensables,
excepcionales y no escondan una fragmentacién, de acuerdo con el articulo 29 del
presente Reglamento.

Para el manejo de estos recursos, la Direccion General definira procedimientos de
manejo, autorizacion, control y liquidacion de estos gastos.

Articulo 180. Alquiler de sefial satelital

La contratacion de servicios de ancho de banda para transmitir datos, canales de
video y canales de audio, en modo de frecuencia Unica o de frecuencia
multiplexada por medio de satélites, podrd realizarse sin sujecion a los
procedimientos concursales de contratacion de bienes y servicios.

Articulo 181. Alquiler de cualquier medio de transporte

El alquiler de cualquier medio de transporte, para atender producciones o
transmisiones de radio y television a nivel nacional e internacional, estara fuera del
alcance de los procedimientos concursales de contratacion definidos en el
presente Reglamento.

Articulo 182. Arrendamiento de vehiculos de los funcionarios

Cuando el SINART S.A. requiera arrendar vehiculos de sus propios trabajadores y
funcionarios, porque ello resulte mas econdémico y razonable, podra contratarlo de
manera directa.

Para ejecutar estas contrataciones, previamente debera reglamentarse esta
modalidad especifica de contratacion, garantizando un sistema de control interno
eficiente que garantice el uso racional y apropiado.

Articulo 183. Derechos de transmision y co-produccion de contenidos
audiovisuales y alquiler de espacios de programacion en radio y televisién

La adquisicion de derechos de transmision y la co-producciéon de contenidos
audiovisuales, asi como el alquiler de espacios de programacion en radio y



television, no estard sujeta a los procedimientos concursales de contratacion
definidos en este Reglamento.

El SINART reglamentara estos procesos de contratacion mediante un Reglamento
de Programacion y Gestion de Contenidos, donde se asegure la observancia de
los principios y fines del SINART S.A. en esta incorporacion de contenidos y que
dicha adquisicion considere criterios de racionalidad y proporcionalidad en los
costos. De acuerdo con dicho Reglamento se podra habilitar procedimientos de
contratacion directos y otros de caracter concursal.

Es competencia de la Direccion General del SINART S.A. la aprobacion final de
cualquier ingreso de contenidos en la programacion de los medios del SINART
S.A., respetando los lineamientos generales, asi como el Plan de Programacion de
los medios aprobado por el Consejo Ejecutivo del SINART S.A. La Direccion
General conocera las recomendaciones emanadas de las Comisiones de
Programacion de cada uno de los medios, pudiéndose apartar de ellas mediante
decision razonada. No podra incorporarse ningun contenido a la programacion de
los medios del SINART S.A. sin que antes exista un criterio de la Comisién de
Programacion respectiva.

La Administracion debera verificar que los posibles contratistas no se encuentran
impedidos para contratar. Asimismo, debera verificar que no cuenten con adeudos
en razon de incumplimiento de contratos anteriores ni se encuentren inhabilitados
para contratar con el SINART S.A. En caso que el posible contratista se encuentre
en mora por concepto de obligaciones contractuales anteriores con el SINART,
éste no podra suscribir nuevos contratos hasta en tanto haya realizado el pago
total de capital e intereses adeudados.

Articulo 184. Servicios de Arbitraje o Conciliacién
La contratacion de bienes y servicios de servicios de arbitraje y conciliacion.

Articulo 185. Patrocinios

El SINART S.A., estar facultado para otorgar o recibir el patrocinio cuando se trate
de una actividad que reporte ventajas econdémicas. En caso de otorgamiento
deberad existir un estudio de costo beneficio que lo justifigue. Si es la
Administracion la que pretende obtener un patrocinio, ha de procurar las
condiciones mas beneficiosas y en caso de contar con varias opciones decidira la
alternativa mas conveniente a sus intereses.

Articulo 186. Medios de comunicacion social

La contratacion de servicios de medios de comunicacion social para la difusién de
mensajes y publicaciones a favor del SINART S.A., o por cuenta de un tercero



como parte de los servicios de RTN, podra realizarse de manera directa. Cuando
esta contratacion se haga por cuenta de un tercero, se debera elaborar un plan de
distribucion y colocacion de dichos mensajes, el cual debera ser aprobado por la
institucién o empresa que solicitd el servicio.

Articulo 187. Combustible

El SINART S.A. podra realizar de manera directa la compra de combustible en las
estaciones de servicio.

Articulo 188. Alimentacién

La adquisicion de alimentos o servicios de alimentacion para producciones,
actividades de capacitacion o eventos especiales de interés institucional que
promueva el SINART S.A., podran contratarse sin sujecion a los procedimientos
concursales de contratacion de bienes y servicios.

Esta excepcion no aplica para celebraciones y eventos festivos para los
funcionarios de la institucion.

SECCION TERCERA
Tipos de procedimientos especiales tramitados por Proveeduria Institucional

Articulo 189. Los procedimientos especiales regulados en esta seccion
atenderan el tramite establecido en el articulo 172 del presente reglamento.
Asimismo, seran tramitados por la Proveeduria Institucional, quienes recibiran del
Encargado de Proyecto la resolucion administrativa, acto administrativo, o decisién
de inicio, en conjunto con la solicitud de materiales con la referencia de los
motivos fundados en los que se acredita que, en el caso concreto, se esta ante un
supuesto de prescindencia de los procedimientos concursales.

Articulo 190. Contratos por situaciones imprevisibles

Cuando el SINART S.A. enfrente una situacion cuya atencion inmediata sea
apremiante e impostergable para evitar una afectacion o amenaza a la continuidad
de los servicios esenciales que brinda el SINART S.A., para evitar dafos graves a
las personas o irreparables a las cosas, indistintamente de las causas que la
originaron, podra prescindir de una o de todas las formalidades de los
procedimientos concursales de contratacion de bienes y servicios.

La adjudicacion fundada en esta causal no tendra recurso alguno y tampoco sera
necesario el refrendo del contrato, aunque si se debe dejar constancia de todas
las actuaciones en un unico expediente, de facil acceso para efectos del control
posterior.



Si la situacion de atencion urgente es provocada por una mala gestion, se deberan
adoptar las medidas sancionatorias y correctivas que procedan, considerandose, a
esos efectos, que la amenaza de desabastecimiento de suministros o servicios
esenciales constituye una falta grave.

El area solicitante debe remitir la solicitud de autorizacion con los siguientes
contenidos:

1. Justificacion detallada de las circunstancias por las cuales la utilizacion del
procedimiento de contratacion no resulta apropiado o conveniente para la
satisfaccion del interés general.

2. El monto estimado de la contratacion.
3. La especificacion de la partida presupuestaria que ampara la erogacion.

4. El cronograma y el responsable de esas actividades hasta concluir la
ejecucion.

5. Forma en la que se tiene previsto seleccionar al contratista.
6. Forma de pago.

La autorizacidon y adjudicacion de la aplicacion de este supuesto sera competencia
anicamente de la Direccion General, de la Presidencia Ejecutiva y del Consejo
Ejecutivo, dentro de los limites presupuestarios definidos en el articulo 173 de este
Reglamento.

Articulo 191. Oferente unico y exclusivo

Los bienes o servicios para los que se acredite que solamente una persona o
empresa esta en condiciones de suministrar o brindar, sin que existan en el
mercado nacional alternativas que puedan considerarse idéneas para satisfacer la
necesidad empresarial, podran contratarse de manera directa. La procedencia de
este supuesto ha de determinarse con apego a parametros objetivos en relacién
con la necesidad, acreditando que la opcion propuesta es la Unica apropiada y no
s6lo la mas conveniente.

Dentro de esta excepcidn se encuentra la compra de articulos exclusivos,
entendidos como aquellos que en razén de una patente de invencion sélo son
producidos por determinada empresa, siempre que no existan en el mercado
articulos similares sucedaneos. Comprende también la compra de repuestos
genuinos, producidos por la propia fabrica de los equipos principales y respecto de
los que exista en el pais soOlo un distribuidor autorizado. Si hubiera varios
distribuidores de partes o repuestos el concurso se hara entre ellos.



En los casos de contrataciones sujetas a prérrogas, de previo a convenir una de
ellas, el SINART S.A. se encuentra obligada a estudiar el mercado para
determinar si han surgido nuevas opciones idéneas, en cuyo caso han de
adoptarse las medidas oportunas tendientes a iniciar el procedimiento concursal
gue corresponda.

Si en aplicacion de esta causal, se incorporan partes o piezas a equipos
propietarios que, a su vez conlleven su actualizacion, el encargado del proyecto
debera justificar que técnica y econdmicamente esa alternativa es una opcion mas
apropiada que sustituir el equipo, mediante el procedimiento que corresponda.

Articulo 192. Bienes y servicios por compatibilidad y normalizacion

En los casos en que el SINART S.A., habiendo adquirido ya equipo tecnolégico y/o
sistemas informaticos, decida adquirir mas productos del mismo proveedor dentro
del afio posterior a la recepcion definitiva del objeto contratado, podra realizar una
contratacion directa con dicho proveedor, siempre y cuando existan razones de
normalizacion o por la necesidad de asegurar su compatibilidad con los equipos
tecnoldgicos que se estén utilizando.

Para ello sera condicidn necesaria que el contrato original haya sido ejecutado de
manera satisfactoria para las necesidades del SINART S.A., que el precio sea
razonable y proporcional y que se haya descartado la existencia de mejores
alternativas en el mercado.

Articulo 193. Compra o arrendamiento de bienes inmuebles Unicos

La compra o arrendamiento de bienes que en razdn de su ubicacion, naturaleza,
condiciones y situacion se configuren como el mas apto para la finalidad
propuesta. En estos casos, el precio maximo serd el que fije el personal
especializado del SINART mediante avalio. En caso de que el SINART no cuente
con el recurso humano necesario para la realizacion del avaluo, podra solicitarlo a
la Direccion General de la Tributacidén, o bien cualquier ente de la Administracion
Descentralizada que cuente con personal especializado previa firma de convenio
de cooperacion interinstitucional

El SINART S.A., podra pactar el arrendamiento de inmuebles por construir o en
proceso de construccion, cuando ello convenga a sus intereses institucionales o
comerciales, segun los términos que las partes convengan.

En el caso de la compra de inmuebles se requiere adicionalmente de la

autorizaciéon previa de la Contraloria General de la Republica, quien cuenta con un
plazo maximo de diez dias habiles para analizar la gestion.

Para el reajuste de la renta o precio, asi como para la determinacion de los plazos,



se aplicara lo dispuesto en el articulo 67 de la Ley General de Arrendamientos
Urbanos y Suburbanos.

Articulo 194. Bienes 0 servicios artisticos o intelectuales especiales y
derechos de autor

El SINART S.A. estara facultado para adquirir o alquilar directamente, obras
artisticas o intelectuales por sus caracteristicas Unicas e irrepetibles en los
siguientes casos:

a. Obras artisticas o intelectuales ya finalizadas.

b. En el caso que la obra no haya sido creada pero que, por sus caracteristicas y
requerimientos especificos resulte recomendable para su realizacion la
contratacion de un autor, realizador, productor o creativo en particular, por sus
calificaciones, caracteristicas, conocimientos, experiencia, trayectoria, dominio
del estilo o de la técnica y profesionalidad en el campo de que se trate, el
SINART S.A. podra realizar una contratacion directa.

c. Siempre que la obra no existente o el servicio requerido por el SINART S.A. no
exija la contratacion de un autor, realizador, productor o creativo en particular,
el SINART S.A. debera realizar un certamen bajo el juicio critico de al menos
tres expertos reconocidos. El jurado no debera conformarse con una cantidad
impar de miembros. Las credenciales de los jueces deberan constar en el
expediente administrativo.

El jurado debera valorar colegiadamente los atestados, las pruebas practicas o
tedricas y cualquier otra forma de evaluacion definida en el cartel y emitir un
criterio respaldado, al menos, por la mayoria simple de sus miembros.

Este dictamen sera conocido por el érgano competente para autorizar y adjudicar
la contratacion, pudiéndose apartar de su criterio inicamente mediante resolucién
motivada.

d. Siempre que el SINART S.A. necesite contratar presentadores, animadores,
locutores, narradores, conductores, comentaristas, modelos, talentos u otro
talento similar, cuyas cualidades artisticas indistinguibles de imagen y voz
sean requeridos para la produccion de contenidos, podra realizar una
contratacion directa. Este tipo de contrataciones no originara relacion de
empleo publico entre el SINART, S.Ay el contratista.

e. Cuando el SINART S.A. necesite adquirir derechos de autor sobre obras cuya
naturaleza sea unica e irrepetible, podra recurrir a una contratacién directa.
Igualmente, la contratacion de personas fisicas o juridicas que tengan a cargo
la representacion de los derechos de talentos nacionales y extranjeros
detallados en este articulo y de productoras de espectaculos publicos, podra
realizarse de manera directa.



Articulo 195. Capacitacién a trabajadores y funcionarios

La contratacion de servicios de capacitacion a favor del personal del SINART S.A,,
con personas fisicas o juridicas, podra realizarse de manera directa.

El area solicitante debe velar que los precios no sean ruinosos, excesivos y no
excedan la disponibilidad presupuestaria.

Articulo 196. Interés manifiesto de colaborar con la Administracién.

Los contratos de servicios y suministros con personas fisicas, organizaciones no
gubernamentales o entidades privadas que evidencien su afan de ayuda
desinteresada a la Administracibn y su ausencia de animo de lucrar en la
respectiva operacion. Se entiende que se estd en los supuestos anteriores,
cuando el precio fijado por el particular a la Administracién resulte inferior al valor
real minimo de mercado en 30% o mas. El valor real minimo sera determinado por
los estudios de mercado que se hagan o, cuando la naturaleza del objeto lo
permita, mediante una valoracién hecha por peritos idéneos segun sea ordenado
por la propia Administracion. Si se tratara de bienes inmuebles dicha valoracién
debera hacerla un funcionario de la propia entidad o en su defecto la Direccidon
General de Tributacion.

El SINART S.A. debera evitar que a propdsito de estos ofrecimientos, se incurra
en practicas monopolisticas relativas contempladas la Ley No. 7472.

Articulo 197. Asesoria a Auditorias Internas

La Auditoria Interna y los oOrganos de control podran contratar servicios
profesionales especiales para sus investigaciones, cuando la confidencialidad o
agilidad asi lo amerite.

Articulo 198. Atencidn urgente de gestiones judiciales

La contratacion de servicios de abogacia, cuando corresponda atender de manera
pronta e impostergable una gestion judicial, siempre y cuando no se cuente con
funcionarios idoneos para dicha tramitacion, podra realizarse de manera directa.

Articulo 199. Reparaciones indeterminadas

Los supuestos en los que, para determinar los alcances de la reparacion sea
necesario el desarme de la maquinaria, equipos o vehiculos. Para ello debera
contratarse a un taller acreditado, que sea garantia técnica de eficiencia y de
responsabilidad, sobre la base de un precio alzado, o bien, de estimacién
aproximada del precio para su oportuna liquidacion a efectuar en forma detallada.
Queda habilitada la Administracion para precalificar talleres con base en sistemas



de contratacion que garanticen una adecuada rotacion de los talleres que
previamente haya calificado como idoneos siempre y cuando se fijen los
mecanismos de control interno adecuados, tales como analisis de razonabilidad
del precio, recuperacion de piezas sustituidas, exigencia de facturas originales de
repuestos, entre otros. En este caso es indispensable garantizar la incorporacion
de nuevos talleres en cualquier momento.

Articulo 200. Suscripciones, traducciones, doblajes, subtitulados

La suscripcion de revistas, semanarios o diarios de circulacion nacional o
internacional, asi como la traduccion, el doblaje o subtitulado de material
audiovisual o literario, no estara sujeta a los procedimientos concursales de
contratacion definidos en este Reglamento.

Articulo 201. Bienes y servicios que requieren seguridades calificadas

Los casos en los que, para elaborar las ofertas, se requeriria revelar informacién
calificada y confidencial del SINART S.A. o de terceros, se podra contratar de
forma directa. Este supuesto incluye aquellos casos en que el SINART S.A,,
requiera llevar a cabo un concepto publicitario nuevo para si o por a favor de un
tercero que requiera de privacidad en su disefio y elaboracion.

En estos supuestos, el SINART S.A. debera realizar un sondeo del mercado, sin
revelar los elementos del objeto que comprometen la seguridad que justifica el
procedimiento. Concluido el sondeo de mercado, el SINART S.A. procedera a
seleccionar a la empresa que considera mas apta para la satisfaccion de su
necesidad, reservandose la posibilidad de negociar con el oferente seleccionado
las condiciones de precio. En todo caso, el SINART S.A. debera acreditar que el
precio reconocido es razonable y proporcional.

No es aplicable esta causal de excepcion en los supuestos en los que sea posible
realizar un concurso abierto y determinar la idoneidad de un contratista sin tener
que revelar esa informacién, reservandola Unicamente para el contratista.

SECCION TERCERA

Articulo 202. Procedimientos excepcionales

Cuando existan razones suficientes para considerarlo necesario, para alcanzar la
debida satisfaccion del interés general para evitar dafios o lesiones a los intereses
publicos, el Consejo Ejecutivo del SINART S.A., podra autorizar procedimientos
excepcionales de contratacion de bienes o servicios no previstos en las anteriores
disposiciones.



De igual manera, en casos en los que la naturaleza o frecuencia del objeto asi lo
recomienden, el Consejo Ejecutivo del SINART S.A., podra autorizar sistemas de
precalificacion alternativos a los procedimientos concursales.

Para ello, la Direccion General debera presentar al Consejo una solicitud que
incluya:

a)

f)
)
h)

Una justificacion detallada de las razones por las que la utilizacion de un
procedimiento de contratacion concursal o especial no resulta apropiado o
conveniente para la satisfaccion del interés general.

El monto estimado de la contratacion.

La especificacion de la partida presupuestaria que ampara la erogacion.

El cronograma y el responsable de esas actividades hasta concluir la
ejecucion.

Forma en la que se tiene previsto seleccionar al contratista.
El régimen recursivo que procede.
Forma de pago

Cualquier otro aspecto que permita al Consejo adoptar una decision
informada.

CAPITULO XIV
Tipos de contratos

SECCION PRIMERA
Generalidades

Articulo 203. Generalidades

El

SINART S.A., puede acudir a cualquiera de las figuras contractuales

desarrolladas en el presente Reglamento, asi como aquellas otras no establecidas
en el ordenamiento juridico administrativo, siempre y cuando lo justifique la
satisfaccion del interés empresarial.



SECCION SEGUNDA

Contrato de suministro de bienes y servicios

Articulo 204. Generalidades

La adquisicion de bienes y servicios, se hara siguiendo los procedimientos de
Contratacion publica, simplificada o por contratacion concursada, de acuerdo con
la estimacion preliminar del negocio.

Cuando el objeto contractual asi lo amerite, se pondra especial atencion, tanto en
la elaboracién de carteles, como en las fases de seleccion del contratista y de
ejecucion contractual, asi como a la existencia de garantias, repuestos, talleres y
servicio posterior de venta que resulten adecuados de acuerdo al objeto de la
contratacion.

La Administracion tiene la facultad de inspeccionar y de ser informada del proceso
de fabricacion o elaboracion del producto, pudiendo ordenar o realizar por si
misma analisis, ensayos y pruebas de los materiales que se vayan a emplear,
establecer sistemas de control de calidad y dictar cuantas disposiciones considere
oportunas para el estricto cumplimiento de lo convenido, dentro de los principios
de razonabilidad, proporcionalidad y realidad del mercado.

Articulo 205. Modalidades

La contratacion de suministro de bienes o servicios, podra realizarse bajo alguna
de las siguientes modalidades:

a) Cantidad definida: Mediante la compra de una cantidad especifica
previamente definida, ya sea que se fije un plazo de entrega Unico o con
varios tractos referidos a entregas parciales.

b) Entrega segun demanda: Cuando las condiciones del mercado, asi como el
alto y frecuente consumo del objeto o servicio lo recomienden, se podra pactar
no una cantidad especifica, sino el compromiso de suplir los suministros
periddicamente, segun las necesidades de consumo puntuales que se vayan
dando durante la fase de ejecucion. En este supuesto la Administracion
incluira en el cartel, a modo de referencia, los consumos, al menos del afio
anterior.

Las cotizaciones se haran sobre la base de precios unitarios formulados con
fundamento en una proyeccion de los consumos parciales y totales aproximados.

El cartel deber& definir con toda claridad, entre otros: el plazo de la contratacion, el
cual no podra ser superior a cuatro afios, incluyendo plazo inicial y eventuales
prorrogas, las reglas sobre la eventual exclusividad, la metodologia de ejecucién



del contrato, incluyendo los plazos minimos de aviso al contratista para la
siguiente entrega y los méaximos en los que éste debe entregar, sistemas del
control de calidad, causas de resolucion contractual, reglas para excluir un
producto y demas asuntos pertinentes. La Administracién podrd incluir en su cartel
mecanismos que le permitan variar los precios originalmente contratados, cuando
estos no reflejen las variaciones sustanciales y sostenidas del mercado, que se
hayan producido con posterioridad. Para ello debera establecer reglas claras que
garanticen una adecuada y equilibrada aplicacion de esta facultad.

En este tipo de contrataciones sera posible la inclusion de nuevos suministros no
contratados originalmente, en tanto obedezca a una necesidad surgida con
posterioridad al inicio del concurso que originé el contrato, que se trate de bienes
de similar naturaleza, que el aumento no impligue mas de un 50% de la cantidad
de bienes originalmente contratados, estimacion inicial y que ademas, se acredite
la razonabilidad del precio cobrado.

El area solicitante podra hacer uso de la modalidad de entregas segun demanda,
teniendo claro en primera instancia que lo que se va a adjudicar son los mejores
precios unitarios, y que no hay cantidades especificas a solicitar.

La Proveeduria Institucional, serd la responsable de la tramitaciéon del

procedimiento y de realizar los actos de comunicacion que correspondan.

c) Ejecucidon por consignacion: En objetos tales como suministros medicos, en
los que la determinacion de la demanda puede sufrir variaciones importantes y
periodicas durante la fase de ejecucion, es posible realizar la contratacion
mediante la entrega de un lote inicial con el compromiso del contratista
durante el plazo contractual de restituir los componentes o elementos
consumidos.

De previo a la utilizacién de esta modalidad, debera dejar acreditado que para el
caso particular, su uso es mas conveniente que la adquisiciébn de una cantidad
anica.

El cartel debera regular las condiciones de entrega original y formas de restitucion,
asi como el plazo maximo del contrato, el cual no podra ser superior a cuatro
afios. Las cotizaciones se haran en precios unitarios sobre la base de una
estimacion de consumo.

SECCION TERCERA

Disposicion de bienes muebles e inmuebles

Articulo 206. Venta y donacion de bienes muebles.



Para la venta de bienes muebles, la Administracion, acudira al procedimiento de
Contratacion publica o al remate. En caso de que se hubiere realizado el
procedimiento y no hubiere oferentes o postores interesados, se podra solicitar la
degradacion del procedimiento y el rebajo de la base, conforme al articulo
referente a la variacion del procedimiento infructuoso de este Reglamento, sin
perjuicio de que se pueda solicitar autorizacion a la Contraloria General de la
Republica para su venta directa, si la Administracién dispusiera de un interesado
en su adquisicion.

De previo a tramitar la respectiva venta, sera necesario realizar un peritaje que
determine la estimacién del valor de los bienes, segun las referencias del
mercado, la cual se considerara el monto minimo por el que se venderan.

De igual forma todos los bienes muebles declarados en desuso o en mal estado
podran ser objeto de venta de acuerdo a lo aqui estipulado.

En caso de que la Administracion determine la oportunidad y conveniencia de
donar el bien declarado en desuso o mal estado, deberd emitirse solicitud
motivada por parte del 6rgano que administra los bienes, que sera valorada y
aprobada por el Presidente Ejecutivo o Consejo Ejecutivo dependiendo de la
cuantia del bien.

Las disposiciones internas que al respecto se dicten deberan establecer normas
generales que definan, al menos, bajo qué parametros, se entendera un bien en
condicion de ser donado, los posibles donatarios y similares.

Previo a la ejecucion de la donacion, se debera contar con el avalto de los bienes
realizado por el 6rgano especializado del SINART S.A., o en su defecto el avalto
de la Direccion General de Tributacién, o ente publico con el que se mantenga un
convenio interinstitucional para tales efectos, de acuerdo con el valor real del
mercado.

Articulo 207. Arrendamiento de bienes muebles

Para tomar en arriendo bienes muebles, tales como equipo o maquinaria, con
opcion de compra o sin ella, la Administracién debera seguir los procedimientos de
contratacion de este reglamento, sin perjuicio de lo establecido en los articulos
181, 182 del presente Reglamento.

Cuando el contrato de arrendamiento contenga la clausula de opcion de compra,
su monto se estimara a partir del precio actual del equipo 0 maquinaria respectivo.
Cuando no se incluya dicha opcidn, la contratacién se estimara tomando el monto
total de alquileres correspondientes a cuatro afos.

Cuando se contempla la opcion de compra, en el respectivo cartel quedara
establecido, al menos, su plazo, el cual sera inmodificable y proporcional a la vida
atil del bien, el monto del arrendamiento, el porcentaje de amortizacion, asi como



el valor residual real preestablecido.

El arrendante corre con los riesgos tales como destruccion y robo, asi como
también ha de cubrir las reparaciones, mantenimiento, seguros, e impuestos, entre
otros.

Articulo 208. Adquisicion de inmuebles

Para adquirir bienes inmuebles la Administracion debe seguir el procedimiento de
contratacion establecidos en este Reglamento, salvo los casos en que leyes
especiales la autorizan para ejercer las facultades de expropiaciéon, o en el
procedimiento especial definido en el articulo 193 de este Reglamento.

En el cartel respectivo, se indicara que el inmueble sujeto de adjudicacién sera
sometido a un avaluo realizado por el 6rgano especializado del SINART S.A., o en
su defecto de la Direccion General de Tributacién, o ente publico con el que se
mantenga un convenio interinstitucional para tales efectos

Si el monto fijado en el avalto es igual o mayor al precio establecido en la oferta,
la compra se haré sobre el precio ofertado. En caso de que la estimacion definida
en la valoracion pericial sea inferior a lo cobrado por el oferente, éste podra
rebajar el precio para que se ajuste al avalto o, por el contrario, dejar sin efecto su
oferta sin responsabilidad alguna de su parte por ese motivo. En este ultimo
supuesto, el SINART S.A., procedera a realizar el avalto del bien ofertado que se
encuentre en segundo lugar bajo las anteriores reglas y asi sucesivamente.

Ademas, de previo a dictar el acto de adjudicacion, debera constar en el
expediente una justificacidon técnica en la cual se acredite que el bien es apto para
la necesidad que se pretende satisfacer, haciendo referencia a la relacion entre los
fines y las caracteristicas del inmueble. Adquirir un bien sin que se haya realizado
este estudio generara responsabilidad disciplinaria.

Articulo 209. Enajenacion de bienes inmuebles

Para enajenar bienes inmuebles el SINART S.A., debe utilizar el procedimiento de
contratacion establecido en este reglamento.

En el expediente respectivo debe incorporarse la resolucion debidamente
motivada que justifique la enajenacion y el procedimiento por el que se ha optado,
asi como el inventario y clasificacion del bien o los bienes objeto de la
enajenacion.

Los bienes inmuebles afectos a un fin publico, no podran ser enajenados por el
SINART S.A., pero podran ser desafectados por el mismo procedimiento utilizado
para establecer su destino actual. Si no consta el procedimiento utilizado para la
afectacion, se requerira la autorizacion expresa de la Asamblea Legislativa para su
desafectacion.



La base de la venta de los bienes inmuebles pertenecientes al SINART S.A., sera
la que fije pericialmente, el personal especializado en la materia de la respectiva
administracion o el de una Instituciéon que pueda brindar esa colaboracion, en su
defecto, la Direccion General de la Tributacion.

Articulo 210. Arrendamiento de inmuebles

La Administracion podra tomar en arrendamiento bienes inmuebles, con o sin
opcion de compra, mediante los procedimientos de contratacion establecidos en
este reglamento, sin perjuicio de lo establecido en relacion con el arrendamiento o
compra de bienes uUnicos de acuerdo a lo establecido en el articulo 193 del
presente Reglamento.

El propietario del inmueble no rendira ninguna clase de garantia de cumplimiento a
favor del SINART S.A.

Para el reajuste de la renta o precio, asi como para determinar los plazos, se
aplicara lo dispuesto en el articulo 67 de la Ley General de Arrendamientos
Urbanos y Suburbanos.

SECCION CUARTA
Contrato de servicios

Articulo 211. Contrato de Servicios Profesionales o técnicos

Para la contratacion de servicios técnicos o profesionales, a cargo de personas
fisicas o juridicas, el SINART S.A., debera seguir los procedimientos de
contratacion establecidos en este Reglamento, sin perjuicio de lo establecido el
articulo 194 del presente Reglamento.

Ese tipo de contrataciones no originara relacion de empleo publico entre el
SINART, S.A, y el contratista, y debera remunerarse conforme las respectivas
tarifas, cuando los servicios se encuentren regulados por aranceles obligatorios.
Caso contrario el cartel debera solicitar un desglose del costo de los servicios,
detallado en costos directos, indirectos y utilidades.

Se debera establecer en los requisitos de admisibilidad un perfil idéneo y cuando
no se encuentren reguladas las tarifas, el precio no constituira el Unico factor
determinante en la comparacién de las ofertas, sino que deberan incluirse también
parametros que permitan valorar las condiciones personales, profesionales o
empresariales de los participantes.



La contratacion de servicios profesionales propios de una relacion de empleo
publico, esta excluida de este Reglamento, por lo que para su contratacion se
seguiran las disposiciones del régimen ordinario de nombramiento de funcionarios.

Cuando las condiciones del mercado, asi como la alta y frecuente demanda de
servicios lo recomienden, se podra pactar el compromiso de suplir los servicios,
segun las necesidades puntuales que se vayan dando durante un periodo
determinado. Las cotizaciones se haran sobre la base de precios unitarios
formulados con fundamento en una proyeccién de los costos y eventuales
demandas del servicio.

El cartel debera definir con toda claridad, entre otros: el plazo de la contratacion, el
cual no podra ser superior a cuatro afios, las condiciones de revisiones periddicas
de precios, sea en aumento o disminucidn segun comportamiento del mercado, las
reglas sobre la eventual exclusividad, la metodologia de ejecucion del contrato y
demas asuntos pertinentes.

CAPITULO XV

Sanciones

SECCION PRIMERA

De los Contratistas
Articulo 212. Aplicacion de sanciones
En caso de determinarse un incumplimiento dentro de un procedimiento de
contratacion de bienes y servicios, se debe valorar el perjuicio ocasionado por el
incumplimiento al SINART S.A. Para ello se respetara el debido proceso para su
determinacién, debiéndose registrar el mismo para efectos de adoptar la
resolucidn correspondiente.

Articulo 213. De las acciones sancionables

El SINART S.A. podra sancionar al contratista que incurra en las siguientes
causales:

a) El contratista que, sin motivo suficiente, incumpla o cumpla defectuosa o
tardiamente con el objeto del contrato; sin perjuicio de la ejecucion de las
garantias de participacion o cumplimiento.

Esta falta alcanza a las contrapartes cuyas deudas sean declaradas
incobrables por parte del Consejo Ejecutivo del SINART S.A.

b) Quien afecte, reiteradamente, el normal desarrollo de los procedimientos de
contratacion.



f)

)

h)

)

Quien deje sin efecto su propuesta, sin mediar una causa justa.

Obtenga ilegalmente informacion confidencial que la coloque en una situacion
de ventaja, a ella, a la empresa de su propiedad o a la empresa para la cual
labora, respecto de otros competidores potenciales.

Suministre, directamente o por intermedio de otra persona, dadivas a los
funcionarios involucrados en un procedimiento de contratacion administrativa.
En este caso, la inhabilitacion sera por el maximo del periodo establecido.

Suministre un objeto, servicio u obra de inferior condicibn o calidad del
ofrecido.

Contrate o subcontrate obras, maquinaria, equipo, instalaciones o materiales,
para ejecutar obras publicas adjudicadas mediante licitacion, con empresas o
grupos de empresas relacionadas, diferentes de las que sefiala el listado de
subcontratacion presentado con la oferta.

Participe, directa o indirectamente, en un procedimiento de contratacion, pese
a estar cubierta por el regimen de prohibiciones.

Sin motivo comprobado de caso fortuito o fuerza mayor, no inicie las labores
propias de la obra de que se trate, sin perjuicio de la ejecuciéon de la garantia
correspondiente o de otro tipo de responsabilidades legales que quepan.

Quien invoque o introduzca hechos falsos en los procedimientos para contratar
0 en los recursos contra el acto de adjudicacion.

Articulo 214. De las sanciones

Una vez determinado el incumplimiento del Contratista, se procedera a adoptar
algunas de las siguientes sanciones:

a)

b)

Apercibimiento por escrito: El cual consiste en una formal amonestacion
escrita, a efectos de que el mismo corrija su conducta cuando fuere posible y
constituye un antecedente para la sancién de inhabilitacion.

Inhabilitacion de tres meses a tres afios: Atendiendo a la gravedad de la falta,
se le impondra la sancion de inhabilitacion, la cual consiste en el impedimento
para participar en un proceso de contratacion de bienes y servicios con el
SINART S.A. de tres meses a tres afnos.

Para la aplicacion de la sancion, esta no se aplicara necesariamente en el orden
antes indicado, sino que se hard de acuerdo con la gravedad del incumplimiento
en que incurra el Contratista.



La sancion deberé estar debidamente motivada y serd aplicada por la Presidencia
Ejecutiva, siguiendo al efecto el debido proceso. Contra la misma solamente cabra
el recurso de revocatoria el cual deberd interponerse en un plazo no mayor a tres
dias habiles después de su notificacion.

Siempre que, una vez cumplido el debido proceso de cobro administrativo y/o
judicial, el Consejo Ejecutivo declare una cuenta como incobrable, la contraparte
quedara inhabilitada para contratar con el SINART S.A. hasta por cinco afios.

La aplicacion de las sanciones anteriores se realizara sin perjuicio de la ejecucion
de garantias, multas y dafios y perjuicios cuando corresponda.

La Proveeduria Institucional sera el érgano encargado de llevar el registro de las
sanciones aplicadas a los contratistas.

Articulo 215. De la emision del acto de sancién
En los casos en que medie la ejecucion de garantia de cumplimiento y sea

necesaria la determinacion de dafios y perjuicios, Presidencia Ejecutiva debera
emitir resolucidon donde se ordena la aplicacion de la sancién.

SECCION SEGUNDA
De los Trabajadores

Articulo 216. Prohibiciones de los trabajadores

De acuerdo con el presente Reglamento les estara prohibido a los trabajadores del
SINART S.A.:

a) Suministrar informacién de cualquier tipo a un oferente, que le dé ventaja
sobre el resto de los proveedores potenciales.

b) Solicitar o recibir cualquier dadiva, comision o regalia, de los proveedores
ordinarios o potenciales de la empresa para la cual laboran.

c) Hacer incurrir al SINART S.A., en pérdidas patrimoniales.

d) Asistir dentro o fuera del pais a actividades organizadas o patrocinadas por
proveedores, ajenas a los planes de capacitacion o al proceso de valoracion
objetiva de las ofertas, salvo que el superior jerarquico, en forma razonada,
autorice dicha participacion haciendo constar el beneficio para el SINART S.A.



e) Incurrir en irregularidad en el curso de los procedimientos de contratacion de
bienes y servicios, de la que resulte perjuicio para el SINART S.A. o algun
particular o se derive en su propio provecho, o el de un tercero.

f) No incorporar oportunamente, debiendo hacerlo, documentacion atinente al
expediente de la contratacion de bienes y servicios.

g) No incluir o excluir datos relevantes para el estudio de las ofertas, cuando se
determine que los conocia al rendir su dictamen.

h) Rechazar injustificadamente el tramite de pago que deba cubrir el SINART
S.A. a sus proveedores o contratistas.

i) No realizar oportunamente la solicitud para la iniciacion del procedimiento de
contratacion de bienes y servicios que corresponda.

j) Retrasar de modo injustificado la recepcion de bienes u obras.
k) Inducir a la compra de bienes o servicios en forma fraccionada.
l) Dar por recibidos bienes, obras o servicios que no se ajusten a lo adjudicado.

m) Recibir servicios o bienes sin que se cuente con un proceso de contratacion
de bienes y servicios debidamente formalizados.

n) No tramitar en forma oportuna la prérroga de un contrato para la continuidad
del servicio.

El incumplimiento en éstas o cualquier otra establecida en este Reglamento, asi
como las que a futuro dicte la Administracién, o aquellas relacionadas con el
contrato de trabajo, seran sancionadas debidamente segun corresponda.

Articulo 217. De los tipos de sanciones

Se establecen las siguientes sanciones:

a) Apercibimiento escrito.

b) Suspension al trabajo de uno a ocho dias sin goce de salario.

c) Despido sin responsabilidad patronal.

Para la aplicacion de la sancion no se aplicara necesariamente siguiendo el orden
antes indicado. Para aplicar las sanciones descritas en los incisos b) y c), esta
debera ser impuesta por la Direccion General y para ello deberad seguirse un

debido proceso, segun lo establecido en la normativa que regula la relacion laboral
entre la Administracion y los trabajadores del SINART S.A.



CAPITULO XVI
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 218. Normas aplicables

Para todo lo no previsto en este Reglamento, se tendra como norma supletoria la
Ley de Contrataciébn Administrativa No. 7494 y su Reglamento, asi como la
costumbre administrativa consolidada en el sector publico amparado por dichas
normas.

También se tomaran en cuenta, los dictAmenes, jurisprudencia y cualquier otra
norma conexa aplicable en materia de contratacion administrativa de bienes y
servicios, procedentes de la Contraloria General de la Republica, la Procuraduria
General de la Republica y otras Dependencias.

Articulo 219. De su entrada en vigencia

El presente Reglamento rige a partir de su publicacion en el diario oficial La
Gaceta.

Disposicidn transitoria

Transitorio Primero. Procedimiento de contratacién

A partir de la publicacion del presente Reglamento, los procesos de contratacion
de bienes y servicios pendientes de terminacién, seran concluidos segun lo
regulado por La Ley de Contratacion Administrativa No. 7494 y su Reglamento.

La Direccion General aprobaréa los ingresos de contenido de programacion, hasta
gue se reglamenten los procesos, para lo cual se contard con tres meses,
contados a partir de la entrada en vigencia del presente Reglamento, para su
promulgacion.

Transitorio Segundo. Reglamento de Programacion y Gestion de Contenidos

El Consejo Ejecutivo debera aprobar, en un plazo maximo de seis meses contados
a partir de la entrada en vigencia del presente Reglamento, el Reglamento de
Programacion y Gestion de Contenidos. Mientras tanto, toda contratacion de
contenidos mediante la modalidad de compra de derechos de transmision, co-
produccion y alquiler de espacio televisivo o radiofénico, sera realizada siempre
qgue asi sea recomendado por la Comisién de Programacion de Radio Nacional o
del Canal 13.

Lic. Mario Alfaro Rodriguez
Presidente Ejecutivo

1 vez.—( IN2016098986 ).



MUNICIPALIDADES
MUNICIPALIDAD DE SANTO DOMINGO DE HEREDIA

SECRETARIA DE CONCEJO MUNICIPAL

Diciembre 19, 2016
SCM-0554-12-16

Sefiores
Imprenta Nacional
San José

Estimados sefiores:

Por este medio, esta Secretaria Municipal solicita proceder a publicar en d Diario Oficial la Gaceta d
siguiente texto:

la Secretaria del Concejo Municipal de Santo Domingo de Heredia, comunica que mediante los
Acuerdos Municipales tomados bajo d Articulo VI, inciso 3.-, de b Sesidn Ordinaria N° 33-2016,
celebrada d dia 19 de setiembre de 2016 y bajo d Articulo V, inciso 4-c, de b Sesion Ordinaria N°
048-2016, celebrada d dia 14 de noviembre de 2016; & Concejo Municipal de conformidad con €
procedimiento establecido en d articulo cuarenta y tres del Codigo Municipal; Acordd, b adopcion,
aprobacion, publicacion y entrada en vigencia del REGLAMENTO GENERAL PARA LICENCIAS
MUNICIPALES EN TELECOMUNICACIONES DEL CANTON DE SANTO DOMINGO DE HEREDIA, cuyo
texto indica:

Municipalidad de Santo Domingo de Heredia
REGLAMENTO GENERAL PARA LICENCIAS
MUNICIPALES EN TELECOMUNICACIONES DEL CANTON DE SANTO DOMINGO DE
HEREDIA

Considerando:

1°- Que en b Ley General de Telecomunicaciones N° 8642, del 4 de junio de 2008 -vigente desde
d 30 de junio del 2008- y su reglamento, decreto ejecutivo N° 34765- MINAET de 2 de setiembre
de 2008, vigente desde d 26 de setiembre de 2008-, s= promueve b competencia efectiva como
mecanismo para aumentar b disponibilidad de servicios, mejorar su calidad y asegurar precios
asequibles, en armonia con kb sostenibilidad ambiental y urbanistica del pais.

2°- Que complemento esencial a b Ley General de Telecomunicaciones, kb ley N° 8660"Ley de
Fortalecimiento y Modernizacion de las Entidades Plblicas del Sector de Telecomunicaciones"
publicada en la Gaceta N° 31 del 13 de agosto de 2008, se cred d Sector Telecomunicaciones para
desarrollar las competencias y atribuciones a las instituciones que comprenden dicho sector y s
modifica kb Ley de b Autoridad Reguladora de los Servicios Publicos, para crear b Superintendencia
de Telecomunicaciones (SUTEL), disponiendo en su articulo primero que quedan sometidos d ambito
de aplicacion de esta Ley, toda B Administracion Pulblica, tanto B centralizada como kb
descentralizada, las instituciones auténomas, las semiauténomas y las empresas publicas y privadas
que desarrollen funciones o actividades relacionadas con las telecomunicaciones,
infocomunicaciones,  productos y servicios de informacion, interconexion y demas servicios en
convergencia del Sector, declarados de interés publico.



3°—Que el Poder Ejecutivo ha emitido el Reglamento de Salud en la materia de telecomunicaciones,
mediante Decreto 36324-S, publicado en la Gaceta 25 del 4 de febrero de 2011, interesando al
municipio el cumplimiento efectivo de los pardmetros alli establecidos, en resguardo de la salud de
los habitantes y usuarios de los servicios del cantén.
49- Que los constantes avances tecnoldgicos en los Gltimos afios, han motivado la aparicion de
nuevos servicios de comunicacion, acompafiados de un aumento y multiplicacion de instalaciones de
telecomunicaciones a las ya existentes, que suponen un impacto visual y medio ambiental en el
entorno urbano y natural, por lo que surge la necesidad a la Administracion Municipal dentro de su
competencia y bajo el presupuesto de su autonomia en materia de planificacién y administracion
territorial, de establecer los parametros generales que rijan para el otorgamiento de las licencias
municipales en lo referido a lo constructivo, a la explotacion comercial, y a los usos de suelo
relacionados con dichas instalaciones u obras constructivas.
5%—En cuanto a la Licencia de Construccion, se excluye de la presente normativa: (i) la instalacion y
mantenimiento de los equipos de telecomunicaciones y antenas, y (ii) la infraestructura de telefonia
fija a cargo del Instituto Costarricense de Electricidad.
6°—Que los aspectos relacionados con el ambiente humano y natural seran resguardados conforme
a la Ley y competencia correspondiente, por el Ministerio de Salud y el Ministerio del Ambiente y
Telecomunicaciones respectivamente, en disposiciones normativas que regularan estas importantes
materias. No obstante, cualquier afectacion de la salud de los habitantes o al derecho a un ambiente
sano y ecologicamente equilibrado, este municipio coadyuvara para los intereses del municipe
afectado, incluyendo el patrimonio cultural e histérico.
79— Las Obras Constructivas de Telecomunicaciones se consideran equivalente a mobiliario o
equipamiento urbano, como son la construccién de una estructura de electrificacion, instalacion de
un semaforo, casetilla de teléfono publico, alcantarilladlos, etcétera, y por lo tanto, no deben
vincularse directamente con los mapas o zonificaciones propias de los planes reguladores cantonales
o regionales.
REGLAMENTO GENERAL PARA LICENCIAS
MUNICIPALES DE SANTO DOMINGO DE HEREDIA EN TELECOMUNICACIONES
CAPITULO I
Disposiciones Generales
Articulo 1°—Este Reglamento tiene como objeto establecer los requisitos y procedimientos para
optar por certificados de uso del suelo, permisos de construccién y licencias comerciales en
telecomunicaciones en la jurisdiccion cantonal, en resguardo del espacio urbano-ambiental.
Articulo 2°0—Se establecen como sus objetivos especificos:
a. Consolidar un respeto absoluto a los bienes que conforman el patrimonio histérico, cultural,
arquitectonico y ambiental del cantén de Santo Domingo de Heredia, manteniendo |a Municipalidad
su responsabilidad de resguardo de estos valores, sin ningun limite y condicionamiento.
b. Asegurarse de que las Obras Constructivas sean realizadas de conformidad con las especificaciones
técnicas bajo las cudles fueron autorizadas; de conformidad con lo igualmente autorizado por el
Colegio Federado de Ingenieros y de Arquitectos de Costa Rica y demas instituciones estatales, seglin
corresponda.
C. Propiciar razonablemente la minimizacion del impacto visual y ambiental sin  perjuicio de la
legislacion nacional vigente, para lo cual se autorizard la construccion Onicamente de la
infraestructura necesaria para lograr la cobertura y calidad del servicio que requiere |a poblacién en
el ambito de las telecomunicaciones, rechazando toda gestién que no forme parte de este principio.



d. Asegurarse de que las actividades desplegadas se enmarquen dentro de las regulaciones existentes
en materia de patentes, de acuerdo al articulo 79 del Cédigo Municipal, la Ley de Patentes de la
Municipalidad; o bien la que correspondiere al articulado respectivo en el caso de cambio de
numeracion del mismo.

Articulo 3°—Estan sometidas al presente Reglamento en la jurisdiccion del canton, todas las
personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, que requieran o soliciten Licencias Municipales, en
condicién de Operador, Proveedor de Infraestructura, Proveedor, o en cualquier condicion similar,
independientemente de las dreas donde se encuentren instaladas, ya sea de dominio publico, acceso
pUblico o dominio privado o areas privadas, sin perjuicio de lo establecido en el inciso “¢” del articulo
segundo anterior.

Articulo 4°—Para los efectos de la presente normativa se adoptan las siguientes definiciones:
Ampliacién y Modificacion de la Obra Constructiva: Cualquier cambio a la Obra Constructiva
autorizada por la municipalidad de Santo Domingo de Heredia en la Licencia de Construccion.
Bienes de Dominio Piiblico: Son aquellos que, por voluntad expresa del legislador o disposicion
municipal, tienen un destino espec;al de servir a la comunidad o al interés publico.

Canon por utilizacién de espacio publico municipal: Es el monto a cancelar por la utilizacion
de los espacios publicos municipales, de conformidad con el articulo 79, de la Ley N° 7593 "Ley de
la Autoridad Reguladora de los Servicios Plblicos”.

Licencia de Construccién: la autorizacién expedida por la Municipalidad para la construccion o
instalacién, ampliacién o modificacion de la infraestructura en telecomunicaciones.

Licencia Comercial: la autorizacion expedida por la Municipalidad para la explotacion comercial
del servicio de telecomunicaciones dentro de la jurisdiccion del Canton, de acuerdo a la Ley de Tarifa
de Impuestos Municipales del Canton de Santo Domingo Ley N® 7119 y su Reglamento.

Obra constructiva: obra civil relacionada, que sirven para satisfacer los requerimientos de
instalacién de antenas y equipos utilizados para la transmision inalédmbrica y alambrica en los servicios
de telecomunicaciones, ubicados dentro de un predio.

Obra constructiva para telecomunicaciones: toda infraestructura civil soportante para
telecomunicaciones, fijada permanentemente al suelo.

Operador: Persona fisica o juridica, plblica o privada, que explota redes de telecomunicaciones con
la debida concesion o autorizacion, las cuales podran prestar servicios de telecomunicaciones
disponibles al publico en general.

Patente: Impuesto a pagar por la realizacién y explotacion de una actividad comercial, industrial o
de servicios dentro de la jurisdiccion del canton, de conformidad con la ley de patentes vigente y su
reglamento.

Proveedor: Persona fisica o juridica, plblica o privada, que proporciona servicios de
telecomunicaciones disponibles al publico sobre una red de telecomunicaciones con la debida
concesidn o autorizacion otorgada por la SUTEL, segun corresponda.

Proveedor de Infraestructura: Es aquel intermediario, persona fisica o juridica ajeno a la figura
del Proveedor u Operador que regula la ley, que provee Obras Constructivas a terceros, en armonia
con los planes de cobertura y calidad del servicio que exige la SUTEL.

SETENA: Secretaria Nacional Técnica Ambiental (SETENA-MINAET).

SUTEL: Superintendencia de Telecomunicaciones de Costa Rica.



CAPITULO II

Atribuciones y facultades municipales
Articulo 5°—Con las atribuciones y facultades conferidas por la normativa vigente corresponde a la
administracion municipal, conocer, valorar, fiscalizar y resolver las solicitudes de las Licencias
Municipales.
Articulo 6°—Le corresponde a la Municipalidad de Santo Domingo de Heredia:
1. Dictar las medidas necesarias para el cumplimiento de este Reglamento con el objeto de que, toda
Obra Constructiva, instalacion, ampliacion y modificacion a las Obras Constructivas, relina las
condiciones técnicas, de seguridad, conservacion y de integracion al contexto urbano-ambiental del
canton de Santo Domingo de Heredia.
2. Regular, otorgar, registrar, inspeccionar, denegar, anular y ejercer cualquier facultad sancionatoria
en relacion con las Licencias Municipales.
3. Ordenar la suspension, clausura o demolicion de las nuevas Obras Constructivas, en caso de no
sujetarse a lo dispuesto en este Reglamento salvo que se cuente con la Licencia de Construccidn a
la entrada en vigencia de este Reglamento.
4. Otorgar el certificado de uso del suelo como uso conforme, cuando cumpla con los requisitos y
condiciones establecidas en el capitulo siguiente.
5. Considerar y solicitar los criterios y lineamientos técnicos que la SUTEL establezca en ejercicio de
su competencia, con el propdsito de coordinar y procurar un adecuado equilibrio entre los intereses
nacionales de desarrollo del servicio de las telecomunicaciones y los intereses locales representados
por la Municipalidad de Santo Domingo de Heredia.
6. Crear mecanismos de resolucion alternativa de conflictos, propios o a través de las Federaciones
de Municipalidades u otros que legalmente procedan.
7. Velar por el cumplimiento efectivo de los parametros establecidos en el Reglamento de Salud en
la materia, mediante Decreto 36324-S, publicado en la Gaceta 25 del 4 de febrero de 2011, en
resguardo de la salud de los habitantes y usuarios de los servicios del cantén y formular cualquier
denuncia o investigacion que sean del caso ante las autoridades competentes, a nivel administrativo
0 judicial.
8. Velar por el cumplimiento efectivo de la normativa ambiental aplicable a la materia y especialmente
por el cumplimiento de instrumentos efectivos que garanticen las buenas practicas ambientales. Que
esta Municipalidad en razén de sus competencias, haya emitido o por emitir, conforme a los requisitos
legales que para ello establece el ordenamiento juridico.
Articulo 7°- La Municipalidad de Santo Domingo de Heredia debera mantener un registro,
actualizado y disponible al publico que incluya la siguiente informacion: (1) nombre del solicitante,
numero de la finca y nimero de plano catastrado. (2) georeferenciacion con coordenadas de longitud
y latitud en formatos CRTMO5 y WGS84; (3) fecha de otorgamiento de Usos de Suelos conforme; (4)
fecha y hora de recepcidn de solicitud de Licencias de Construccion; (5) fecha de otorgamiento de
Licencias de Construccion; (5) fecha de denegacion de Licencia de Construccion. La Municipalidad
podra, en el momento en que lo crea pertinente, solicitar a la Sutel informacion en términos de |a
densidad, de las Obras Constructivas existentes en el Canton de Santo Domingo de Heredia.



Articulo 8°—La Municipalidad de Santo Domingo de Heredia podra autorizar Obras Constructivas
en inmuebles publicos, inscritos o no, siempre y cuando no se perjudique su destino pablico final,
sujeto ello al pago del canon correspondiente. Con el propdsito de contribuir con el plan de desarrollo
regional y local de telecomunicaciones, la municipalidad de Santo Domingo de Heredia elaborara un
mapa oficial de los inmuebles publicos que podran destinarse al desarrollo de las Obras Constructivas.
La municipalidad de Santo Domingo de Heredia podra utilizar los instrumentos de gestion autorizados
por el Cédigo Municipal para procurar la utilizacién de los inmuebles publicos en el desarrollo de las
telecomunicaciones, entre los que se encuentran los mecanismos asociativos, empresariales, u otros
legalmente autorizados. i
CAPITULO III

Del Uso del Suelo
Articulo 9 °— Se otorgara el certificado de Uso de Suelo como uso conforme en cualquier area de
la zonificacion del canton de Santo Domingo de Heredia, siempre y cuando cumpla con los requisitos
y condiciones establecidos en este Capitulo.
Articulo 10°— Para la obtencion del certificado de Uso de Suelo los solicitantes deberan presentar
conjuntamente los siguientes requisitos:
1. Indicar la altura propuesta de la torre que se pretende instalar. La altura minima de las torres
sera de 30 metros. La altura maxima que pueda alcanzar este tipo de infraestructura, asi como su
sefializacién minima y la pintura requerida sera determinada en forma exclusiva por la Direccion de
Aviacién Civil, quien emitira para tal efecto el acto correspondiente; mismo que se debera aportar a
la gestion ante este municipio.
2. Georeferenciacion de la ubicacion del centro de la torre con coordenadas de longitud y latitud en
formatos CRTMO5 y WGS84;
3. el plano catastrado respectivo;
4. copia de la cédula identidad de personas fisicas o certificacion de personeria juridica cuando se
trata de personas juridicas de la persona natural o juridica solicitante.
Articulo 11°— Los predios donde se pretendan ubicar e instalar las Obras Constructivas tendran
unas dimensiones minimas de frente y de fondo equivalente al 30% de la altura de la torre
medida desde el centro de la base de |a torre hasta el final de la torre sin incluir el pararrayo, para
infraestructura de 30 metros de altura. En casos donde se instale infraestructura mayor a 30 metros
de altura, los predios tendran unas dimensiones minimas de frente y de fondo equivalente al 20%
de la altura de la torre medida desde el centro de la base de la torre hasta el final de la torre sin
incluir el pararrayo.

Articulo 12°— Se debera mantener una franja de amortiguamiento minima alrededor de una Obra
Constructiva del quince por ciento (15%) de la altura de la torre de telecomunicaciones, medida
desde el centro de la base de la misma. Se establece sin embargo que la torre de telecomunicaciones
no se coloque adyacente a la colindancia del predio en cuestion, esto como una medida de seguridad
para las construcciones aledafias, y debiendo facilitar el transito del personal necesario para la
conservacion y mantenimiento de la Obra Constructiva; asi como los vehiculos de emergencia.
Articulo 13°—Como excepcidn a lo dispuesto en los articulos anteriores, un solicitante de Uso de
Suelo podra justificar la necesidad de pardametros distintos a los establecidos en dichas normas,
debiendo presentar los estudios técnicos que asi lo justifiquen. En este caso se otorgara el uso del
suelo conforme pero la construccion quedara condicionada al cumplimiento de los requisitos y
condiciones del Capitulo V de éste Reglamento.

Articulo 14°— No se otorgara la certificacion del uso de suelo conforme en areas de proteccion de
rios, monumentos publicos, zonas de proteccion historico-patrimonial y donde sea expresamente
prohibido por la legislacién nacional.



Articulo 15°— Una vez presentada completa la solicitud de certificacién de uso del suelo ante la
Municipalidad la administracion tendra un plazo méximo de ocho dias naturales para emitir este
documento, contando el interesado con la posibilidad de impugnarlo mediante los recursos previstos
en el Cédigo Municipal, en el plazo de cinco dias habiles.
CAPITULO IV

Licencia de Construccion
Articulo 16°— Para la obtencion de la Licencia de Construccion, los solicitantes deberan presentar
los siguientes requisitos:
a. Una declaracion jurada otorgada ante Notario PUblico con las especies fiscales de Ley, donde se
jure con conocimiento de las consecuencias legales en caso de mentir, que no existe una torre de
telecomunicaciones donde se pueda compartir algiin emplazamiento que le permita dar cumplimiento
efectivo a las obligaciones dispuestas en el articulo 74 del Reglamento a la Ley General de
Telecomunicaciones N© 8642, Decreto N° 34765-MINAET y se garantice el cumplimiento de los
objetivos establecidos en el articulo segundo de |a citada Ley.
b. Asimismo, debera jurar que la Obras Constructivas podran ser compartidas por un minimo de tres
emplazamientos de antenas y equipos, conforme a lo establecido por el articulo 77 de la Ley de
Fortalecimiento y Modernizacion de las Entidades Plblicas del Sector Telecomunicaciones, Ley No.
8660 del 8 de agosto de 2008.
c¢. Documentacion que acredite el derecho de uso, goce y disfrute del inmueble respectivo, en la cual
debe hacerse constar consentimiento del propietario cuando se pretenda establecer las Obras
Constructivas en inmuebles propiedad de un tercero que no sea el solicitante de la Licencia de
Construccion.
d. Certificado de uso del suelo conforme.
e. Copia de la cédula de persona fisica del solicitante y propietario, y del representante legal cuando
se trate de persona juridica.
f. Personerias juridicas vigentes (menos de tres meses de emision) en caso de sociedades
involucradas en solicitud.
g. Certificacion del plano catastrado visado del inmueble donde se ubicara la obra constructiva.
h. Certificacion literal del inmueble.
i, Presentacién de planos constructivos que cumplan con la normativa constructiva aplicable,
firmados por el profesional responsable y visado por el Colegio de Ingenieros y Arquitectos (CFIA).
j. La viabilidad ambiental otorgada por la Secretaria Nacional Técnica Ambiental (SETENA-MINAET).
La Municipalidad velara por el cumplimiento efectivo de la normativa ambiental aplicable a la materia.
k. Constancia del cumplimiento de las responsabilidades obrero patronales actualizada, con la Caja
Costarricense del Seguro Social (CCSS) por parte del propietario del inmueble y de la empresa
concesionaria.
|, Autorizacién de la Direccion General de Aviacion Civil.
m. Georeferenciacion de la ubicacion del centro de la torre con coordenadas de longitud y latitud en
formatos CRTMOS y WGS84.
n. La solicitud de permiso de construccion debidamente llena y firmada.
o. Disponibilidad de paja de agua o certificacion de servicio de agua emitido por el Acueducto
Municipal.
p. Autorizacion de ingreso municipal para realizar inspeccion durante proceso constructivo.



g. Pdliza de riesgos del trabajo para las labores de construccion de la misma.

r. Contrato profesional del Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos.

s. Boleta de visado eléctrico del Colegio Federado de Ingenieros y Arquitectos.

t. Alineamiento sefalado graficamente y/o por escrito de la institucion segin afectacion de
propiedad: por via municipal, ruta nacional, alineamiento del INVU-MINAE, alineamiento del
INCOFER, alineamiento de RECOPE.

u. Pdliza de responsabilidad civil por dafos a terceros de conformidad con el articulo 23 de este
Reglamento. En caso de que va existiere |la pdliza, debera presentar constancia de estar al dia con el
pago de la misma. La Municipalidad de Santo Domingo de Heredia se reserva la facultad de
comprobar por cualquier medio la veracidad de la informacion contenida en las declaraciones juradas.
Articulo 17°— El Municipio no otorgara una Licencia de Construccion en los siguientes casos:

a. Que exista una Licencia de Construccion previamente otorgada para una torre ubicada a una
distancia que permita el uso compartido o co-ubicacion, conforme al plan de cobertura y calidad que
requieren los operadores. Tanto con respecto a lo dispuesto en el articulo 13 de este Reglamento,
como en otros supuestos en los que el solicitante alegue razones técnicas para la instalacion de torres
con requisitos técnicos distintos a los indicados, la corporacion municipal o el interesado podran
solicitar el criterio técnico debidamente motivado por parte de la SUTEL.

Articulo 18°- La Municipalidad de Santo Domingo de Heredia, por medio del Director Servicios y
Ordenamiento Territorial, verificara el cumplimiento de los requisitos indicados, y dara por admitida
la Licencia de Construccidon. Una vez otorgada la Licencia de Construccion, el solicitante tendra
derecho de preferencia para construir la Obra Constructiva dentro de un plazo de 45 dias naturales.
Transcurrido dicho plazo, sin que el solicitante haya concluido la Obra Constructiva, caducara la
Licencia de Construccion y la Municipalidad podra otorgar otra Licencia de Construccion dentro del
area preferencial, en orden de presentacion de las solicitudes que reunan todos los requisitos
establecidos en el presente Reglamento.

Articulo 19°—En caso de ampliacion o modificacion de las Obras Constructivas se debera cumplir
nuevamente con los tramites de Licencia de Construccion sefialados en este reglamento. Para efectos
de la interpretacion de este articulo, no se tomara como ampliacion o modificacion de las obras
constructivas; las labores de montaje o sustitucion de equipos de la torre, los cambios de gabinete o
antenas o cualquier otra sustitucion de equipos que no genere la ampliacion de la cobertura del lote
o de |a franja de amortiguamiento de la torre.

Articulo 20°—E| pago por concepto de Licencia de Construccién se calculara conforme al articulo
70 de la Ley de Planificacion Urbana.

Articulo 21°—Una vez presentada completa la solicitud de Licencia de Construccion la
administracion tendra treinta dias naturales para emitir la resolucion final.

CAPITULO V
Obligaciones de los interesados

Articulo 22°—Es obligacion de las personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, que soliciten
Licencias Municipales, estar al dia con el pago de impuestos y tributos Municipales de Santo Domingo
de Heredia so pena de no tramitar ninguna solicitud prevista en el presente Reglamento.



Articulo 23°— Para garantizar la responsabilidad civil por dafios y perjuicios a terceros, incluyendo
a la propia municipalidad, sera necesario que toda concesionaria del servicio de telecomunicaciones,
suscriba v exhiba pdliza de seguro como garantia expedida por una compafiia autorizada para la
emision de las mismas. Esta garantia cubrira la totalidad de las obras que se desarrollen en la
jurisdiccién cantonal de Santo Domingo de Heredia debiendo ajustarse y mantenerse vigente
mientras existan obras constructivas en el cantdn y respondera por dafios parciales o totales causados
a la Municipalidad de Santo Domingo de Heredia y a terceros en sus bienes o en personas.
Articulo 24°—Son obligaciones ademas para los propietarios de las Obras Constructivas, las
siguientes:

1. Colocar desde el inicio del proceso constructivo y mantener actualizado durante la vida (til de la
Obra Constructiva, un rotulo visible en la entrada al predio correspondiente, con una dimension
minima de 0,45 x 0,60 metros, de cualquier material resistente, que contenga los siguientes datos:
a) Nombre, denominacion o razén social.

b) Ntmero de Licencia de Construccion.

c) Nimeros telefénicos de contacto en caso de emergencias y para el mantenimiento de la Obra
Constructiva,

d) Domicilio y/o medio para recibir notificaciones

2. Mantener en buen estado fisico y en condiciones de seguridad las Obras Constructivas.

3. Cumplir con las disposiciones de torres de La Direccion General de Aviacion Civil.

4, Restringir el ingreso de terceros no autorizados a los predios donde se instalen las Obras
Constructivas.

5. Pagar y mantener al dia la pdliza de seguro por responsabilidad civil a terceros.

6. Notificar y solicitar cualquier cambio constructivo que varie la Obra Constructiva y obtener la
autorizacion correspondiente.

7. Presentar en un plazo maximo de ocho dias habiles posteriores a la conclusion de las Obras
Constructivas el informe del profesional responsable, en el que se acredite la ejecucion conforme al
proyecto, asi como el cumplimiento estricto de las condiciones técnicas de Ley, medidas correctivas
y condiciones establecidas e impuestas en la Licencia de Construccion otorgada.

8. Acatar las normas nacionales constructivas aplicables, las reglamentaciones y demas lineamientos
emitidos tanto por la Sutel, autoridades nacionales competentes en la materia, asi como las emitidas
por la Municipalidad de Santo Domingo de Heredia.

9. Contar con los alineamientos nacionales o locales cuando se requieran conforme a la Ley.

Articulo 25°—E! propietario de las Obras Constructivas sera responsable de cualquier dafio directo
o indirecto que ésta o éstas puedan causar a los bienes municipales, privados o a terceros, relevando
de cualquier responsabilidad a la Municipalidad de Santo Domingo de Heredia.
CAPITULO VI
LICENCIA COMERCIAL

Articulo 26. —Requisitos para la solicitud de la licencia comercial: para obtener la licencia comercial
el solicitante debera completar y firmar el proceso de solicitud de Patente Municipal, cumpliendo con
todo lo establecido en el Reglamento para el Otorgamiento de Patentes de la Municipalidad de Santo
Domingo.



Articulo 27°- EIpago por concepto de patente se fijard de acuerdo a los parametros establecidos
en b Ley de Tarifa de Impuestos Municipales del Canton de Santo Domingo Ley N° 7119 y su
Reglamento, conforme d articulo 7 del Cddigo Municipal, tanto para los Operadores del servicio de
telecomunicaciones, los Proveedores de Infraestructura de los operadores, proveedor, o en
cualquier condiciéon similar, mediante k informacion suministrada para éstos efectos por €
administrado o que sean recabada directamente por B Municipalidad en e Ministerio de Hacienda o
en k SUTEL. Cada operador debera establecer y comunicar oportunamente a la Municipalidad de
Santo Domingo de Heredia d ingreso anual que le generen las radio bases establecidas en la
jurisdiccion cantonal, con d propdsito de cancelar a b Municipalidad de Santo Domingo de Heredia;
d respecto Impuesto de Patente Comercial.

CAPITULO VII

Transitorios
Transitorio primero. Las solicitudes de uso de suelo y Licencia de Construccion que se hayan
presentado ante b Municipalidad de Santo Domingo de Heredia antes de la publicacion del presente
Reglamento y que no han sido resueltas por B administracion municipal, deberan ajustarse a lo
establecido en & mismo, una vez este sea publicado en € Diario Oficial La Gaceta, conforme a lo
siguiente:
(@ Una vez presentados los requisitos faltantes segin corresponda, b Municipalidad de Santo
Domingo de Heredia ird resolviendo las solicitudes en un estricto orden, de acuerdo a b hora y fecha
de recepcién de kb solicitud completa.
(b) En caso que no sea posible determinar cudl solicitud se presentd primero, b Municipalidad de
Santo Domingo de Heredia otorgara Licencia de Construccion segin corresponda a aquel que
complete sus requisitos primero. B caso que las partes interesadas también tengan sus requisitos
completos, se otorgard b licencia respectiva mediante un sorteo.
Para ello la Municipalidad convocara a las partes a una audiencia oral y privada en donde se llevara
a cabo dicho sorteo del cual se levantara un acta.
Transitorio segundo. Las Obras Constructivas existentes a ka publicacion de este Reglamento, que
hayan contado con permiso de construccion, solo requeriran ka debida Licencia Comercial. Bn caso
de b modificacion o ampliacion de un Obra Constructiva existente se debera cumplir con lo
establecido en este Reglamento relacionado con Licencias de Construccion. Asimismo, los propietarios
deberan comunicar e informar a la Municipalidad de Santo Domingo de Heredia la altura de las torres
existentes e indicar b georeferenciacion de b ubicacion del centro de k torre con coordenadas de
longitud y latitud en formatos CRTMOS y WGS84 con d fin de que ka Municipalidad mantenga wn
registro de Obras Constructivas en d Cantdn. Para ambos efectos se les daréa un plazo de tres meses,
contados a partir de la fecha de publicacién de este Reglamento en € Diario Oficial la Gaceta.
Transitorio tercero. Las solicitudes rechazadas antes de b publicaciéon de este Reglamento y que
no se hubieran impugnado conforme a los procedimientos previstos en & Cddigo Municipal, o las que
no hubieran reunido los requisitos establecidos en este Reglamento, se podran presentar como
solicitudes nuevas para los efectos del inciso a) del Transitorio Primero, sin que prevalezcan sobre
las presentadas con posterioridad a b aprobacion del Reglamento con los requisitos debidamente
cumplidos.



EL PRESENTE REGLAMENTO, DEROGA EL ANTERIOR REGLAMENTO DE OTORGAMIENTO DE
LICENCIAS MUNICIPALES PARA INFRAESTRUCTURA DE TELECOMUNICACIONES EN EL CANTON DE

SANTO DOMINGO; PUBLICADO EN EL DIARIO OFICIAL LA GACETA N° 138 DEL 18 DE JULIO DEL
2013.

—E| presente Reglamento rige a partir de su publicacién en el Diario Oficial La Gaceta.

NV

GABRIELA VARGASAGUILAR
SECRETARIA MUNICIPAL

1 vez.—( IN2016099042 ).
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MUNICIPALIDAD DE FLORES
Cantén de Flores

El Concejo Municipal de Flores mediante acuerdo 492-16 de la sesién ordinaria
038-2016 del 01 de noviembre del 2016 aprueba y somete a consulta publica no
vinculante por el plazo de 10 dias habiles a partir de su publicacion el Reglamento
el Reglamento de Eleccion, Organizacion y Funcionamiento del Comité Cantonal
de Deportes y Recreacion de Flores.

REGLAMENTO DE ELECCION, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION DE FLORES

12—Que el articulo 170 de la Constitucion Politica, el articulo N° 42, N° 13 inciso c), N° 43 y
N° 169 del Codigo Municipal reconocen la autonomia politica, administrativa y financiera
de las municipalidades y la facultad de dictar un Reglamento que regule la Organizacion y
Funcionamiento de los Comités Cantonales de Deportes y Recreacion, asi como la
administracion de las instalaciones deportivas municipales.

22—Que la Municipalidad de Flores a través del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion
debe velar por la formulacion e implementacion de los programas recreativos y deportivos,
la proteccion de las instalaciones deportivas municipales, asi como por la verificacion del
cumplimiento de los objetivos en materia deportiva y recreativa, como factor
determinante del desarrollo integral del individuo y la comunidad en general.

32—Que el deporte asi como la recreacion son parte integral y fundamental para la salud
publica cantonal; siendo que este proceso y su participacion debe darse para beneficio de
la familia como parte fundamental del desarrollo de la sociedad, de los nifios, jovenes,
adultos, adultos mayores y personas con necesidades especiales.

42—Que el deporte y la recreacion forman parte del proceso de desarrollo pleno del
individuo,; que incentiva una sociedad mds respetuosa, dindmica, disciplinada, saludable y
solidaria.

52—Que el Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Flores y sus organizaciones
deportivas dfiliadas buscan el desarrollo de una cultura orientada a la recreacion y
también a identificar personas con condiciones especiales para el desarrollo del deporte
competitivo individual o colectivo, con el fin de buscar su mdximo crecimiento y formar
ciudadanos (as) ejemplares para nuestra sociedad.

692—Que ante la emision del Codigo Municipal (Ley N° 7794 del 18 de mayo de 1998), y sus
reformas contenidas en la Ley N° 8678 del 04 de diciembre del 2008, resulta necesario
adecuar las disposiciones reglamentarias que regulan la Organizacion y Funcionamiento



del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Flores a las nuevas disposiciones legales
y presupuestarias.

7°—Que en igual sentido en los ultimos afios se han emitido una serie de dictdmenes por
parte de la Procuraduria General de la Republica y la Contraloria General de la Republica,
los cuales constituyen jurisprudencia administrativa que debe ser tomada en cuenta por el
Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Flores y por la Municipalidad de Flores.

8°—Que ya el reglamento anterior cumplié mds de diez afios y merece una adecuacion
basada en la experiencia acumulada.

9°—Que en consecuencia, el Concejo Municipal de Flores inspirado en los considerandos
que anteceden, emite el presente:

REGLAMENTO DE ELECCION, ORGANIZACION Y FUNCIONAMIENTO DEL COMITE
CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION DEL CANTON DE FLORES

CAPITULO |
Disposiciones generales

Articulo 12— Definiciones y abreviaturas. Para la aplicacion del presente Reglamento y la
interpretacion del mismo, se entiende por:

Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Flores: Organo de naturaleza publica con
personeria juridica instrumental para desarrollar planes, proyectos deportivos y
recreativos cantonales, asi como para construir, administrar y mantener las instalaciones
deportivas de su propiedad o las otorgadas en administracion y que es adscrito a la
Municipalidad de Flores formando parte de la estructura organizativa del municipio pero
no asi de su estructura jerdrquica. Es la mdxima autoridad en materia deportiva en el
territorio cantonal, formado por una Junta Directiva como autoridad mdxima y
representante y la administracion que se desprenda de ella.

Alquiler: Monto que se cobra por el arrendamiento de una instalacion deportiva.

Arbitro: Persona capacitada con conocimientos técnicos reglamentarios suficientes para
dirigir una confrontacion deportiva determinada.

Atleta: Persona que practica algun deporte competitivo o de recreacion.
Aval: Documento oficial emitido por el CCDRF, que no es transmisible y con el cual se

inician los permisos en los organismos gubernamentales que tienen que ver con la
realizacion de eventos deportivos y recreativos.



Asociacion Comunal: Asociacion de Desarrollo Integral debidamente constituida que
cumple una finalidad u objetivo de cardcter comunal en el Cantén de Flores segun su
creacion y constitucion y debidamente inscrita en el Registro de Asociaciones y DINADECO.

Asociacion Deportiva: Asociacion o Sociedad Andnima Deportiva legalmente constituida
que cumple una finalidad u objetivo para la recreacion y el deporte y que para estar
adscritas al CCDR deberd estar inscritas y reconocidas por el ICODER.

Comisiones: Conjunto de al menos tres personas que atienden una actividad especifica a
juicio de la JD del CCDRF, tales como Instalaciones Deportivas, Juegos Nacionales, Juegos
Escolares, Médica, Adulto Mayor, sin perjuicio que se instalen otras a criterio del
mencionado Comité Cantonal.

Comité Comunal: Comité Comunal de Deportes y Recreacion nombrado en asamblea
general convocada por la Junta Directiva del CCDR, al menos, en cada uno de los tres
distritos del Canton de Flores, sin perjuicio de contar con representaciones de otras
comunidades, en cumplimiento a este reglamento.

Convenio: Pacto, contrato o acuerdo entre personas, organizaciones, instituciones, que se
desarrolla en funcion de un asunto especifico.

Delegado (a): Representante del CCDRF y érganos establecidos en el presente Reglamento
con atribuciones en aspectos competitivos y disciplinarios segun las disposiciones
aplicables al efecto y responsable directo de la funcion que origind su nombramiento.
Deporte: Actividad fisica, ejercida como juego o competicion, cuya prdctica supone
entrenamiento y sujecion a normas. 2. m. Recreacion, pasatiempo, placer, diversion o
ejercicio fisico, por lo comun al aire libre.

Deportista: Persona que practica algun deporte.

Entrenador (a): Persona con conocimiento técnico en determinado deporte, encargado de
dirigir atletas o equipos en una competencia deportiva.

Equipo: Conjunto de personas que practican o ejecutan una misma disciplina deportiva.
Gobierno Local: Son los concejales de distritos, Sindicos, Regidores, Vicealcaldes y Alcalde.
ICODER: Instituto Costarricense del Deporte y la Recreacion.

Inscripcion: Cuota que paga un atleta por participar en una actividad deportiva o
recreativa.



Instalaciones Deportivas y Recreativas: Unidades o conjuntos de espacios o estructuras
naturales o creadas, cuya finalidad es propiciar la realizacion de actividades deportivas y
recreativas.

Junta Directiva (JD): Mdxima autoridad y jerarca superior en el CCDRF, conformada por
cinco personas residentes en el canton: dos de nombramiento del Concejo Municipal, dos
miembros de las organizaciones deportivas y recreativas del canton y un miembro de las
organizaciones comunales restantes.

Municipalidad o Municipio: Municipalidad del Canton de Flores.
Recreacion: Toda actividad que divierte, entretiene y/o favorece a la salud.
Residente: Persona que habita en el Cantdn de Flores.

Tarifa: Monto que se cobra o se paga por un servicio prestado.

Articulo 22—O0bjetivo. El principal objetivo del presente reglamento es el de dotar al
CCDRF y a la Municipalidad, de un reglamento que garantice los correctos nombramientos,
el efectivo desarrollo y el buen funcionamiento de este Comité Cantonal y demds
organizaciones deportivas y recreativas, para beneficio de todos los ciudadanos (as) del
canton.

CAPITULO Il
De la constitucion y naturaleza juridica

Articulo 32—Dependencia. El CCDRF, es un érgano adscrito a la Municipalidad, legalmente
es una dependencia municipal que se relaciona directamente al Concejo Municipal, de
cardcter técnico, deportivo, recreativo y administrativo, encargado en el canton de Flores
de la atencion y vigilancia de la actividad deportiva en todos sus aspectos, promoviendo el
deporte y la recreacion integral; debe implementar las acciones y programas deportivos y
recreativos para maximizar los recursos en bien de una mejor calidad de vida; procurando
el aprovechamiento del tiempo libre de sus habitantes mediante una recreacion saludable
y la prdctica del deporte, cumpliendo asi las politica, lineamientos, directrices y prioridades
de la Municipalidad en todo su accionar, estimulando la participacion con equidad y
paridad y se regird por las disposiciones del presente Reglamento Eleccion, Organizacion y
Funcionamiento del CCDRF.

Articulo 4°—Personeria juridica. El CCDRF goza de personeria juridica instrumental para
construir, administrar y mantener las instalaciones deportivas de su propiedad y las que le
sean otorgadas en administracion mediante los respectivos convenios.

De igual manera, se tiene por cubierta con la mencionada personeria juridica instrumental
el desarrollo de los programas deportivos y recreativos desarrollados por el Comité
Cantonal, segun el plan de desarrollo del gobierno local en esta materia.



La certificacion de personeria serd extendida por la Secretaria del Concejo Municipal.

Articulo 52—Domicilio legal. EI domicilio legal del CCDRF serd el canton de Flores, en el
lugar acordado por mayoria de dos terceras partes de los miembros de la Junta Directiva y
con el aval del Concejo Municipal mediante acuerdo simple y publicado en la Gaceta.

Articulo 62—Marco legal. El Comité Cantonal en ejercicio de sus funciones y para el
desempefio de las gestiones que deba efectuar, procederd de conformidad con las
facultades que la Ley y este Reglamento le sefialen. Cada funcionario (a) de la Junta
Directiva desempefiard sus funciones de conformidad con las disposiciones de esta
normativa y serd responsable de cualquier actuacion contraria a la misma, excepto en
aquellos casos donde de manera expresa y manifiesta hayan salvado su voto y asi conste
en actas. Todo integrante del Comité deberd ejercer su deber de vigilancia y denuncia
cuando corresponda; ignorarlos no los exime de responsabilidades.

CAPITULO Il
De la organizacion y desarrollo

Articulo 72—Estructura organizativa. El CCDRF estard constituido por la siguiente
estructura:

a) Junta Directiva.

b) Estructura Administrativa.

c) Las Comisiones que estime conveniente la Junta Directiva.

d) Los Comités Comunales representantes de los distritos y comunidades.

e) Las Asociaciones Deportivas y Recreativas vigentes y adscritas al Comité Cantonal.
f) Las Organizaciones Comunales adscritas en el Comité.

Articulo 82—Junta Directiva del CCDRF. Es la mdxima autoridad del CCDRF a la cual le
corresponde la direccion y la organizacion del Deporte y la Recreacion en el Canton de
Flores, para lo cual contard con la estructura administrativa que estime conveniente de
acuerdo a sus necesidades y de conformidad con este Reglamento.

Asimismo, el Concejo Municipal debe conocer por medio de la Junta Directiva, toda

planificacion y/o proyeccion del Deporte y la Recreacion, de la misma forma que el Plan de

desarrollo en materia deportiva y recreativa, como también los respectivos convenios,
planes anuales operativos, estratégicos y las modificaciones propuestas.

Estdn inhibidos para integrar la JD del CCDRF:

a) Los concejales, y Regidores (as), el Alcalde (sa), los Vicealcaldes (as), el Tesorero (a), el
Auditor (a) y el Contador (a) municipales, conyuges o parientes en linea directa o
colateral hasta tercer grado de consanguinidad o afinidad, inclusive de cualquiera de
estos.

b) Personas que no residan en el cantdn de Flores.

¢) Funcionarios del CCDRF.



d) No haber sido condenado en sentencia firme por la comision de delitos contra la
hacienda publica, contra la propiedad privada o por cualquier tipo de delito sexual.

Articulo 92—Estructura administrativa. Deberd estar conformada por un Encargado (a)
Administrativo (a), bajo la figura de Promotor (a) Deportivo (a) y Gestor (a) Administrativo
(a), segun la necesidad del CCDRF, los cuales en coordinacion con el resto de la
administracion, les corresponde ejecutar los acuerdos de la Junta Directiva y tendrd a su
cargo las dreas técnica, administrativa y financiera.

Estardn inhibidos para ser nombrados como funcionarios del CCDRF:

a) Regidores (as), Alcalde (a), Vicealcaldes (as) y Concejales.

b) Miembros de la Junta Directiva del CCDRF.

Articulo 10.—Comités Comunales. De los tres Comités Comunales estardn integrados cada
uno por cinco miembros residentes en el distrito respectivo, nombrados en asamblea
general convocada para tal efecto por el Comité Cantonal. La Asamblea estard
conformada por dos representantes de cada una de las organizaciones deportivas,
recreativas y de desarrollo comunal existentes en el distrito. Son parte integral y estdan
adscritos al CCDRF segun articulo N° 166 del Codigo Municipal. Se inhiben para formar
parte de estos Comités:

a) Miembros del Gobierno Local.

b) Funcionarios (as) del CCDRF.

c) Personas que no residan en el distrito respectivo.

d) Miembros de las Juntas Directivas de las Asociaciones Adscritas.

Articulo 11.—Asociaciones Deportivas y Recreativas. Deben encontrarse debidamente

constituidas y aprobadas por el Instituto Costarricense del Deporte y la Recreacion y con la

personeria juridica al dia para poder ser adscritas al CCDRF, con lo cual podrdn ser

tomados en cuenta por el CCDRF y por la Municipalidad, para participar en las actividades

deportivas, recreativas y de eleccion,; siempre y cuando retunan los siguientes requisitos:

a) Personeria Juridica, Libros Legales al dia; segun la ley que ampare a la Asociacion u
organismo, documentos debidamente emitidos por un Contador (a) Publico (a)
Autorizado.

b) Cumplir con este Reglamento.

c) Procurar el beneficio de salud y recreacion para las y los habitantes del Cantén de Flores.

d) Para mantener su condicién de adscritas y formar parte de la organizacion del CCDRF de la
Municipalidad; estipuladas en el inciso e) articulo N° 7; se refiere a las organizaciones del Canton de
Flores tanto deportivas y recreativas con personeria juridica vigente, debidamente adscritas ante el
Comité. Los miembros de su Junta Directiva, procuraran respetar la equidad y paridad.

Deberdn entregar informe sobre el trabajo, programacion, proyectos o actividades que
realizan para el CCDRF a la Junta Directiva, asimismo deberdn presentar informes anuales
de labores y estados financieros debidamente auditados si asi lo requieren por una
auditoria externa en la primera semana de abril, con una copia al Concejo Municipal.



Articulo 12.— Las organizaciones comunales deben encontrarse debidamente constituidas

e inscritas en la Direccion Nacional de Desarrollo de la Comunicad (DINADECO) y con la

personeria juridica al dia para poder ser adscritas al CCDRF, con lo cual podrdn ser

tomadas en cuenta por el CCDRF y por la Municipalidad, para participar en las actividades

deportivas, recreativas y de eleccion; siempre y cuando reunan los siguientes requisitos:

e) Personeria Juridica, Libros Legales al dia; segun la ley que ampare a la Asociacion u
organismo, documentos debidamente emitidos por un Contador (a) Publico (a)
Autorizado.

f)  Cumplir con este Reglamento.

g) Procurar el beneficio de desarrollo comunal para las y los habitantes del Canton de Flores.

h) Para mantener su condicién de adscritas y formar parte de la organizacion del CCDRF de la
Municipalidad; estipuladas en el inciso €) articulo N° 7; se refiere a las organizaciones del Canton de
Flores tanto deportivas y recreativas con personeria juridica vigente, debidamente adscritas ante el
Comité. Los miembros de su Junta Directiva, procuraran respetar la equidad y paridad.

Deberdn entregar informe sobre el trabajo, programacion, proyectos o actividades que
realizan para el CCDRF a la Junta Directiva, asimismo deberdn presentar informes anuales
de labores y estados financieros debidamente auditados si asi lo requieren por una
auditoria externa en la primera semana de abril, con una copia al Concejo Municipal.

Articulo 13.—Politicas. La Municipalidad fijard las politicas generales en materia deportiva
y de recreacion, a su vez el Comité Cantonal ejercerd los controles que corresponden, para
que sus organos y dafiliados cumplan con las funciones asignadas para el logro de dichas
politicas para fomentar, tutelar y dirigir el deporte y la recreacion.

Articulo 14.—Planes de desarrollo y operativos. El Plan de desarrollo en materia deportiva
y recreativa, los planes anuales operativos y estratégicos, con el programa de actividades,
obras e inversion propuestos por la Junta Directiva del CCDRF, se presentardn al Concejo
Municipal de Flores para su conocimiento en la primera semana de julio de cada afio, de
conformidad con lo establecido en el articulo N° 172 del Coédigo Municipal. Toda la
planificacion o proyeccion del Deporte y la Recreacion, debe ser presentada por la Junta
Directiva ante el Concejo Municipal para su conocimiento.

Articulo 15.—Planes de trabajo comunales. Los Comités Comunales, Asociaciones
Deportivas, y Comisiones establecidas deberdn entregar al Comité Cantonal en la sequnda
quincena del mes de mayo de cada afo, los planes de trabajo para el afio inmediato
posterior, los cuales, serdn sujetos de aprobacion por parte del Comité Cantonal, el que
ejercerd los controles debidos para su ejecucion. Igualmente deberdn entregar informes
trimestrales de labores y de ingresos y egresos.

CAPITULO IV
De la Junta Directiva del CCDRF

Articulo 16.—Estructura. La Junta Directiva es la mdxima autoridad del CCDRF y es la
encargada de su gobierno y direccion. Estard conformada cinco miembros procurando



respetar la paridad y equidad de género; quienes, una vez juramentados por el Concejo
Municipal, nombrardn entre su seno: Presidente (a), Vicepresidente (a), un Secretario (a),
un Tesorero (a) y un Vocal, estos puestos deberdn ser asignados en la primera sesion
ordinaria del CCDRF entrante.

Articulo 17.—Funciones de la Junta Directiva del CCDRF:

a)
b)

c)
d)
e)
f)

g)

h)

i)

J)

k)

l)

fi)

o)

Prever, planificar, ejecutar, coordinar y controlar todo el accionar del CCDRF.

Proponer al Concejo Municipal las prioridades, alcances y politicas deportivas y
recreativas del Canton de Flores.
Ejecutar las politicas que en materia deportiva y recreativa que le fije la Municipalidad
al Comité Cantonal y en la medida de sus posibilidades, aquellas que fije el ICODER.
Velar porque los recursos asignados por la Municipalidad sean dirigidos en forma
prioritaria a las personas residentes en el Cantdn y que lo representen.

Establecer y mantener actualizadas su estructura administrativa y organizativa, con
sus respectivos manuales de puestos y de organizacion y funcionamiento.

Implementar las estrategias y politicas generales de accion, una vez que sean
conocidas por el Concejo Municipal.

Elaborar y proponer para conocimiento del Concejo Municipal los informes y planes
anuales; sus ajustes en coherencia con las politicas deportivas y recreativas, para su
conocimiento.

Aprobar los convenios segun la competencia de su personeria juridica instrumental,
previamente autorizados por el Concejo Municipal.

Comprometer los fondos y autorizar los egresos referentes a todos los procesos, sean
licitatorios o convenios; ademds de recaudar y presupuestar todos los recursos
ingresados por alquileres.
Elegir y juramentar a los miembros de las Comisiones.

Convocar a Asamblea para eleccion de los Comités Comunales.
Juramentar a las personas que nombre como acto previo a la toma de posesion de sus
cargos.

Proponer al Concejo Municipal la construccion de infraestructura deportiva, en
coordinacion con la Comision de Instalaciones Deportivas, para lo cual se debe
observar lo establecido en la normativa vigente.

Evaluar el impacto y el desarrollo de los programas recreativos y deportivos que se
implementan en el Cantdn de Flores o en los que se participa representando al Canton
de Flores.

Divulgar y promocionar todas las actividades recreativas y deportivas que se realizan
en el canton.

Gestionar la consecucion de recursos economicos, materiales y humanos.

Presentar ante el Concejo Municipal y ante la Gestion de Planificacion y Presupuesto
de la Municipalidad los siguientes informes:

1. Informe de ejecucion presupuestaria que comprenderd las secciones de ingresos y

egresos, dentro de los quince dias naturales siguientes a la finalizacion del primer,
segundo y tercer trimestres de cada afo.



p)

q)

y)

2. Informe de ejecucion presupuestaria, de estados financieros y de liquidacion
presupuestaria, dentro de los quince dias naturales siguientes a la finalizacion del
cuarto trimestre de cada ario.

3. Informe sobre el cumplimiento del plan de trabajo dentro de los quince dias
naturales siguientes a la finalizacion del primer semestre y treinta dias naturales
siguientes a la finalizacion del segundo semestre, y deberd comprender un andlisis
de la ejecucion fisica y financiera de los recursos, incluyendo la justificacion acerca
de los recursos y los proyectos no ejecutados.

Estos informes deberdn ser elaborados, utilizando los formatos establecidos por la

Contraloria General de la Republica para cada uno de ellos y deberdn venir firmados

por el Presidente (a) y el Tesorero (a) de la Junta Directiva del CCDRF.

La Gestion de Planificacion y Presupuesto de la Municipalidad, una vez recibidos cada

uno de estos informes, deberdn analizarlos y posteriormente emitir un informe técnico

ante el Concejo, la Alcaldia y la Auditoria Interna, quince dias naturales siguientes al
recibido de los mismos.

Rendir ante el Concejo Municipal semestralmente y anualmente los Estados
Financieros del CCDRF, conforme a las Normas Internacionales de Contabilidad para el
sector Publico (NICSP).

Nombrar y remover en su oportunidad al personal administrativo, en apego a la
legislacion vigente.

Actualizar las listas de asociaciones, fundaciones y otras formas de Sociedad Civil

organizada con personeria juridica vigente; tanto de las adscritas deportivas y

recreativas como el resto inscritas de la Sociedad Civil del Canton y adscritas al CCDRF.

Capacitar técnicamente en la medida de sus posibilidades a los colaboradores de los

distritos del Canton para integrarlos en la relacion deportiva comunal.

Resolver los conflictos que pudieren presentarse con motivo de la aplicacion o
interpretacion de sus reglamentos y resoluciones.

Conocer en segunda instancia los recursos contra las disposiciones y resoluciones
dictadas por los funcionarios administrativos.

Aprobar las tarifas por derechos de alquiler y publicidad de las instalaciones deportivas

y recreativas.

Una vez que el Concejo Municipal de Flores apruebe la politica de colaboracion
institucional, la Junta Directiva, solicitard por escrito a la Alcaldia la colaboracion
respectiva, por medio de recurso humano y/o tecnoldgico, para los diversos procesos
administrativos.

Proponer al Concejo Municipal con la asesoria del Departamento de Recursos
Humanos y el Departamento Legal de la Municipalidad las actualizaciones de los
Manuales de Organizacion y el de Clases de Puestos; asi como el Manual de
organizacion de este Comité: y velar por su cumplimiento y coherencia.

Designacion anual del o de la atleta, entrenador (a) o dirigente distinguido del Canton.

Articulo 18.—Prohibicion. Los miembros de la Junta Directiva del CCDRF pueden asociarse
libremente pero debe recordarse en todo momento los alcances de la Ley de Control
Interno, asi como el principio de legalidad y el Deber de Probidad, previsto en el articulo N°



3 del la Ley contra la Corrupcion Ley N° 8292 del 4 de setiembre de 2012 y el

Enriquecimiento llicito Ley N° 8422 del 6 de octubre de 2004.

Por lo tanto no podrdn como personas fisicas o representantes legales del CCDRF realizar

las siguientes actuaciones:

a) Celebrar contratos ni convenios con el CCDRF, ni con sus drganos adscritos que reciban
fondos publicos.

b) Intervenir en la discusion y votacion de los asuntos en que tengan interés directo a
nivel personal, o de su conyuge o alguno de sus parientes hasta el tercer grado de
consanguinidad o de afinidad.

c) Serirrespetuosos con sus otros u otras companeras.

d) Formar parte de la Junta Directiva de una Asociacion o Sociedad Andénima Deportiva
Adscrita.

Articulo 19.—Causales para dejar de ser miembro de la Junta Directiva del CCDRF. Se
pierde la condicion de miembro de la Junta Directiva cuando incurra al menos en una de
las siguientes causas:

a) Tres ausencias injustificadas consecutivas o cinco no consecutivas a las sesiones en el
lapso de dos meses.

b) Resultar electo como Regidor (a) tanto propietario como suplente, Vicealcalde (a) o
Alcalde (sa) de la Municipalidad.

c) Ser contratado para desemperiar cualquier actividad econdmicamente remunerada,
recibir cualquier clase de estipendio o pago de parte del Comité Cantonal y/o la
Municipalidad; directa o indirectamente.

d) Por enfermedad que lo incapacite permanentemente para el ejercicio del cargo.

e) Por inhabilitacion judicial.

f)  Por renuncia voluntaria.

g) Por infringir este reglamento o a las leyes y reglamentos que rigen la materia.

h) Por actos inmorales, racistas, o de discriminacion.

i) Por acoso sexual.

Articulo 20.—Procedimiento para resolver y sancionar las faltas. Cuando algun miembro
del CCDRF incurra en cualquiera de las causales indicadas en el articulo anterior, se sequird
el siguiente procedimiento: Las causales a), b), c), d) e) y f) de dicho articulo, son de mera
constatacion, por lo que la Junta Directiva del CCDRF tomard un acuerdo, en el que
solicitard la informacion al édrgano o ente competente de la Administracion Publica, para
acreditar la causal respectiva. Para el tramite de las causales contempladas en los incisos
g), h) e i) del articulo anterior, la Junta Directiva del CCDRF deberd trasladar al Concejo
Municipal para que mediante debido proceso compruebe la falta reportada. Una vez
acreditada y comprobada la causal, el Concejo procederd con la sancion correspondiente y
con la sustitucion respectiva en caso de destitucion de conformidad con este Reglamento.

CAPITULO V
De las funciones de los miembros de la Junta Directiva



Articulo 21.—Del Presidente (a). Son funciones del Presidente (a) las que se detallan a
continuacion:

a)
b)
c)
d)

e)

f)
g)

h)

i)

p)
q)

Preparar el orden del dia para las sesiones.

Presidir y dirigir las sesiones de Junta Directiva.

Dary regular la palabra y la participacion equitativa de las y los participantes.
Conceder la palabra y retirdrsela a quien haga uso de ella sin permiso, o no se
concrete al tema de discusion o se exceda en sus expresiones.

Garantizar el respeto mutuo de entre las y los miembros de la Junta; las y los
funcionarios del Comité, dentro de las reuniones, sesiones o actos publicos.

Velar por el cumplimiento de este reglamento.

Firmar junto con la secretaria (o) del comité, las actas de las sesiones de Junta

Directiva, los informes y otros documentos relevantes a consideracion de la Junta.
Convocar con 24 horas de anticipacion a las sesiones extraordinarias indicando los
puntos de agenda, conforme con las disposiciones de este Reglamento.

Hacer llegar a cada miembro de la Junta Directiva con cuarenta y ocho horas de
anticipacion a la Sesion, el Acta Anterior, el orden del dia y la documentacion
correspondiente a la sesion.

Representar judicial y extrajudicialmente al Comité Cantonal.

Velar por el cumplimiento de todas las obligaciones, objetivos, contratos, convenios,
lineamientos y politicas de la Corporacion Municipal y del CCDRF.

Suscribir los convenios aprobados que celebre el Comité Cantonal, siguiendo los
lineamientos y politicas de la Corporacion Municipal.
Firmar conjuntamente con el Tesorero (a), los cheques de las cuentas del Comité

Cantonal.

Supervisar las diferentes comisiones y asistir a las reuniones de estas cuando lo
considere oportuno teniendo solamente voz.

Firmar los carnés, extendidos a diferentes organos, personas o atletas, relacionados
con el CCDRF.

Presentar propuestas e iniciativas.

Cualquier otra que le sefiale el ordenamiento juridico.

Articulo 22.—Del Vicepresidente (a). Son funciones del Vicepresidente (a), las que se
detallan enseguida:

a)

b)
c)

d)

e)
f)
a)

Sustituir al Presidente (a) en ausencia temporal de éste con los mismos deberes y
obligaciones.

Respetar el orden del dia para las sesiones.

Participar activa, propositiva y de manera respetuosa en las sesiones y reuniones de
Junta Directiva.

Garantizar el respeto mutuo de entre los miembros de la Junta Directiva y los
funcionarios (as) del Comité, dentro de las reuniones, sesiones o actos publicos.

Velar por el cumplimiento de este reglamento.

Presentar propuestas e iniciativas.

Velar por el cumplimiento de todas las obligaciones, objetivos, contratos, convenios,
lineamientos y politicas de la Corporacion Municipal y del CCDRF.



h)

Cualquier otra funcion de Vicepresidencia que la Junta Directiva o el ordenamiento
juridico le asigne.

Articulo 23.—Del Secretario (a). Son funciones del Secretario (a) las que se detallan
seguidamente:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

g)

Realizar las funciones de la Secretaria (o) como: levantar actas, extractos, acuerdos
siempre y cuando no se cuente con el drgano de Secretaria Ejecutiva.

Firmar conjuntamente con el presidente (a) las actas de las sesiones.

Supervisar el cumplimiento de las funciones de la Secretaria (o) de Actas.

Velar por el cumplimiento de este reglamento.

Presentar propuestas e iniciativas.

Velar por el cumplimiento de todas las obligaciones, objetivos, contratos, convenios,
lineamientos y politicas de la Corporacion Municipal y del CCDRF.

Cualquier otra funcion de Secretaria que la Junta Directa o el ordenamiento juridico le
asigne.

Articulo 24.—Del Tesorero (a). Son funciones del Tesorero (a) las que se enuncian a
continuacion:

a)

b)

c)
d)

e)
f)
9)
h)
i)
Jj)
k)

/)

m)

Custodiar y responder por los dineros del Comité Cantonal, supervisando el Estado
Financiero del Comité.

Fiscalizar y recaudar los ingresos economicos, ordinarios y extraordinarios que
ingresen a la cuenta corriente.
Vigilar que la Contabilidad esté correcta y al dia.
Controlar las cuotas, participaciones, donaciones y demds tipos de ingresos que entren
a los fondos del Comité Cantonal y que se extienda el respectivo recibo en tal caso.
Firmar conjuntamente con el Presidente (a) o Vicepresidente en sustitucion temporal,
los cheques de las cuentas del Comité Cantonal.

Hacer recomendaciones a la Junta Directiva para que el presupuesto se emplee de la
mejor manera posible.

Elaborar en conjunto con la parte administrativa del CCDRF, los proyectos de
presupuesto anual y presentarlos a la Junta Directiva.

Preparar y autorizar mensualmente con su firma el informe econémico que debe de
presentar a la Junta Directiva.

Las que establezcan otros reglamentos o cualquier otra disposicion que sefiale el
ordenamiento juridico.
Velar por el cumplimiento de este reglamento.
Presentar propuestas e iniciativas.

Velar por el cumplimiento de todas las obligaciones, objetivos, contratos, convenios,
lineamientos y politicas de la Corporacion Municipal y del CCDRF.

Cualquier otra funcion propia de Tesoreria que la Junta Directiva o el ordenamiento
juridico le asigne.

Articulo 25.—Del Vocal. Son funciones del vocal, las que se detallan seguidamente:



a) Sustituir al Vicepresidente (a), en estricto orden preferente, con los mismos deberes y
atribuciones.

b) Respetar el orden del dia para las sesiones.

c) Participar activa, propositiva y de manera respetuosa en las sesiones y reuniones de
Junta Directiva.

d) Garantizar el respeto mutuo de entre los miembros de la Junta Directiva y los
funcionarios (as) del Comité, dentro de las reuniones, sesiones o actos publicos.

e) Velar por el cumplimiento de este reglamento.

f) Presentar propuestas e iniciativas.

g) Velar por el cumplimiento de todas las obligaciones, objetivos, contratos, convenios,
lineamientos y politicas de la Corporacion Municipal y del CCDRF.

h) Cualquier otra funcion que la Junta Directiva o el ordenamiento juridico le asigne.

CAPITULO VI
De las reuniones y sesiones

Articulo 26.—Sesiones en general. La Junta Directiva de CCDRF sesionard siempre en
forma ordinaria y publica, una vez a la semana. Solo las cinco personas electas tendrdn voz
y voto. Asistirdn a las sesiones obligatoriamente sus miembros. El Encargado (a) de la
Administracion (Promotor (a) Deportivo (a), Gestor (a) Administrativo (a)), estard presente
en las sesiones cuando sea convocado por parte de la Junta Directiva, para conocer las
inquietudes de la Junta Directiva y recibir instrucciones. Podrdn estar presentes otros
funcionarios (as) cuando asi sean convocados por la Junta Directiva.

Articulo 27.—Sesion primera. En la primera sesion, que se celebrard al menos cinco dias
naturales después de la fecha de su juramentacion por el Concejo Municipal, los miembros
de la Junta Directiva del CCDRF se reunirdn y mediante votacion se designard los cargos a
que se refiere el articulo N° 52 del presente Reglamento;, comunicando inmediata y
formalmente al Concejo Municipal con un informe de dicha eleccion.

Articulo 28.—Sesiones ordinarias y extraordinarias. Los integrantes de la Junta Directiva
del CCDRF en la sesion inmediatamente posterior a la sesion donde se eligieron los cargos,
por conveniencia y criterio de la mayoria simple de estos, definirdn el dia, lugar y hora de
las sesiones semanales ordinarias.

Extraordinariamente se reuniran cuando sean convocados por el Presidente (a) o a peticion
escrita de al menos tres miembros de la Junta Directiva. Para las sesiones semanales no
serd necesaria una convocatoria especifica porque al acordarse por mayoria queda
oficializado. La convocatoria extraordinaria deberd hacerse con veinticuatro horas de
anticipacion por lo menos y sefialdndose el objeto de la sesion. En sesiones extraordinarias
sélo se conocerd lo incluido en la convocatoria salvo mocion de orden aprobada por
mayoria calificada.



Articulo 29.—Hora de inicio. Para que sean vdlidas las sesiones deberdn iniciarse a mds
tardar quince minutos después de la hora sefialada para tal efecto. En caso de falta de
qudrum se hard constar la asistencia de los presentes.

Articulo 30.—Qudrum. El quérum para sesionar estard integrado por la mitad mds uno del
total de las y los miembros de la Junta Directiva del CCDRF.

Articulo 31.—Votacion de acuerdos. Los acuerdos se tomardn por mayoria simple de los
votos presentes, salvo si este Reglamento sefiala un mayor numero de votos. Cuando en
una votacion se produzca un empate, se votard de nuevo en el mismo acto o la sesion
ordinaria inmediata siguiente y de empatar otra vez, el asunto se tendrd por desechado.

Articulo 32.—lJustificacion de ausencias. Todo miembro deberd, comunicar en forma
escrita, las razones de su inasistencia a las sesiones, a mds tardar dentro de las
veinticuatro horas siguientes de celebrada la sesion, en la oficina de la Junta Directiva del
CCDRF o por correo electrénico; caso contrario, serd catalogada la inasistencia como
injustificada y sancionable.

Articulo 33.—Competencia de la Junta Directiva. Corresponde a la Junta Directiva del
CCDRF conocer en sus sesiones, los proyectos, planes, estudios y conflictos relacionados
con el mismo, los que deben ser presentados para su conocimiento en forma escrita. Los
miembros pueden acoger mociones de particulares, que se relacionen con la recreacion y
el deporte, para que sean conocidas por la Junta Directiva del CCDRF en las sesiones que se
celebren.

Articulo 34.—De los acuerdos. Las determinaciones o decisiones que tome la Junta
Directiva del CCDRF, por mayoria simple, se denominardn acuerdos y para modificar un
acuerdo que haya quedado firme se requiere la misma cantidad de votos que obtuvo la
aprobacion del mismo. Estos acuerdos serdn tramitados y comunicados por la Secretaria
(o) v deberdn ser ejecutados por la Administracion del CCDRF, comités comunales,
asociaciones deportivas, etc.

Articulo 35.—De las mociones. La Presidencia es la encargada de conceder la palabra y
mantener el mutuo respeto en las sesiones, dard la palabra siguiendo el orden en que ésta
se solicite, salvo mocion de orden que se presente, caso en el cual se dard la palabra al
proponente de la mocion y a cualquier otro miembro que la apoye y luego a los miembros
que se opongan.

Articulo 36.—De las mociones de orden. Las mociones de orden en sesiones ordinarias
tienen prioridad para la discusion, sobre aquellas otras que se encuentren presentadas en
la Junta Directiva, y su conocimiento y aprobacion serdn aprobados por mayoria simple. Su
objetivo es:

a) Levantar la sesion o alterar el orden del dia.

b) En caso de existir comisiones se debe dispensar algun tramite en determinado asunto.



¢) Dar por agotada la discusion de un determinado asunto que se esté conociendo.
d) Posponer el conocimiento de un asunto o pasarlo a conocimiento de una comision.

CAPITULO VI
De las actas

Articulo 37.—Libro de Actas. Todos los drganos adscritos y que conforman el CCDRF a que
se refiere este Reglamento deberdn llevar un libro de Actas donde consten en forma veraz,
clara y sucinta los acuerdos, asistencia y demds incidencias que éstos traten. Los libros de
actas, contables y algun otro libro legal deberdn estar foliados y al dia, asi como sus
personerias juridicas.

Articulo 38.—Borrador de las actas y funciones del responsable de las mismas. El
borrador de las actas de la Junta Directiva del CCDRF de cada sesion deberd entregarse a
sus miembros, a mds tardar 24 horas antes de la sesion en que serdn discutidas y
aprobadas. Una vez aprobada el acta podrd ser incorporada y firmada en el libro de Actas.
La persona asignada de la Secretaria, para tal fin, serd el responsable de levantar las
actas, en ellas se hardn constar los acuerdos tomados y sucintamente las deliberaciones
habidas. En las funciones de la Secretaria (o) tendra prioridad las funciones que le asigne la
Junta Directiva, asi como todas las responsabilidades atinentes a la convocatoria de
sesiones, confeccion de actas, comunicacion, notificacion y sequimiento segun acuerdos.

Articulo 39.—Aprobacidn de Actas. Las actas de la Junta Directiva del CCDRF deberdn ser
aprobadas en la sesion inmediata posterior, salvo que lo impidan razones de fuerza mayor,
en cuyo caso la aprobacion se pospondrd para la siguiente sesion ordinaria. Antes de la
aprobacion del acta cualquier miembro podrd plantear revision de acuerdos, salvo
respecto de los definitivamente aprobados conforme a este Reglamento. Para acordar la
revision se necesitard la misma mayoria requerida para dictar el acuerdo.

Articulo 40.—Firma de actas y conclusion de libros de actas. Las actas aprobadas,
deberdn llevar obligatoriamente las firmas del Presidente (a) y del Secretario (a) de la
Junta Directiva. El libro de actas serd autorizado por la Auditoria Interna de la
Municipalidad, las hojas serdn selladas y foliadas por ésta.

Una vez finalizado cada libro de Actas deberd entregarse al Concejo Municipal una copia
certificada y empastada, asi como otra copia por medios digitales.

CAPITULO VIII

Recursos en contra de los actos emitidos
por la administracion o la Junta
Directiva del CCDRF

Articulo 41.—Recursos de revision y apelacion por parte de los miembros de la JD. Los
miembros de Junta Directiva del CCDRF tienen la facultad de ejercer recursos de revision o



apelacion, en contra de los acuerdos que adopten o las decisiones o resoluciones que emita

la Presidencia respectivamente:

a) Recurso de revision: Antes de la aprobacion del acta, cualquier miembro de Junta
Directiva podra plantear recurso de revision en contra de un acuerdo tomado por ese
organo colegiado, salvo respecto de los acuerdos aprobados definitivamente. El
recurso se presentard por escrito, y para aceptar el recurso de revision y declararlo con
lugar, se necesita la misma mayoria que requirio el acuerdo para ser aprobado.

b) Recurso de apelacion: Contra las decisiones o resoluciones de la Presidencia, los

miembros de la Junta Directiva podrdn apelar ante este drgano colegiado dicho acto.
La presentacion del recurso serd por escrito y deberd resolverse por mayoria simple de
los integrantes de la misma.
Ningun acuerdo, decision o resolucion que haya sido recurrido surtird efectos,
mientras no haya sido resuelto el recurso, sea éste de revision o apelacion en forma
definitiva por la Junta Directiva. En todo caso en lo que resulte aplicable se utilizardn
las disposiciones previstas en el Titulo VI, Capitulos I y Il del Cédigo Municipal.

Articulo 42.—Recurso de revocatoria y apelacion contra los actos de la Administracion.
Los decisiones finales de funcionarios del CCDR tendrdn los recursos de revocatoria ante el
funcionario (a) que lo emitid y de apelacion ante la Junta Directiva, pudiendo interponerse
uno o ambos conjuntamente, dentro del quinto dia habil después de notificado, podrdan
fundamentarse en motivos de ilegalidad o inoportunidad y no suspenderdn su ejecucion,
sin perjuicio de que el funcionario o la Junta Directiva al resolver el recurso respectivo,
pueda disponer en forma fundamentada alguna medida cautelar.

Articulo 43.—Recurso de revocatoria y apelacion contra los actos de la Junta Directiva.
Contra lo que resuelva la Junta Directiva, cabrdn los recursos de revocatoria ante ese
organo y apelacion ante el Concejo Municipal, los cuales deberdn interponerse dentro del
quinto dia habil después de notificado. Los recursos podrdn estar fundamentados en
razones de ilegalidad o inoportunidad del acto y no suspenderdn su ejecucion, sin perjuicio
de que la Junta Directiva o el Concejo Municipal pueda disponer la implementacion de
alguna medida cautelar al recibir el recurso. Lo relativo a la impugnacion de lo que
resuelva el Concejo Municipal, se regird por lo dispuesto en el articulo 154 del Cddigo
Municipal. En materia laboral, lo resuelto por la Junta Directiva en caso de destitucion,
tendrd apelacion ante el Concejo Municipal en el plazo de 8 dias habiles. Lo resuelto por el
Concejo Municipal, tendrd apelacion de conformidad con el articulo 150 del Cddigo
Municipal ante los Tribunales de Trabajo del circuito correspondiente.

Articulo 44.—Recurso Extraordinario de Revision. Contra todo acto emanado por
funcionarios del CCDDR o su Junta Directiva, y de materia no laboral o de empleo publico,
cabra recurso extraordinario de revision cuando no se hayan establecido, oportunamente,
los recursos regulados en los articulos anteriores, siempre que no haya agotado
totalmente sus efectos y que se trate de una nulidad absoluta, a fin de que no surta ni siga
surtiendo efectos. El recurso se interpondrd ante la Junta Directiva, la cual lo acogerd si el
acto es absolutamente nulo. Contra lo resuelto son procedentes los recursos de revocatoria



y/o apelacion en subsidio, los cuales se deben interponer dentro del quinto dia ante la
Junta Directiva. Este érgano resolverd la revocatoria y la apelacion la resolvera el Concejo
Municipal. A su vez lo que resuelva el Concejo se regird por lo que dispone el articulo N°154
del Cédigo Municipal.

CAPITULO IX
Del proceso de eleccion y nombramiento
de los miembros de la Junta Directiva del CCDRF

Articulo 45.—Vigencia del nombramiento. Los miembros de la Junta Directiva durardn en
sus cargos dos afos que regirdn del 12 de abril de cada afio par al 31 de marzo del
siguiente afio par, y podrdn ser reelectos por una unica vez. Por su participacion no
devengardn dieta ni remuneracion alguna proveniente de las arcas municipales, segun
articulo 168 del Cédigo Municipal.

Articulo 46.—Conformacion. La Junta Directiva del CCDRF estard integrada por cinco

personas con al menos dos afios de residir en el canton, electos de la siguiente forma:

a) Dos personas nombradas por el Concejo Municipal, procurando en la medida de lo
posible, que sean un hombre y una mujer.

b) Dos miembros de las asociaciones deportivas y recreativas del canton adscritas al
CCDRF procurando que sean un hombre y una mujer en la medida de lo posible
nombrados por el Concejo Municipal de una lista de 5 personas que para tales efectos
elegird la Asamblea de Asociaciones Deportivas y Recreativas,

c¢) Una persona de las organizaciones comunales restantes del Canton adscritas al CCDRF
nombrada por el Concejo Municipal de una terna que para tales efectos elegird la
Asamblea de Asociaciones Comunales.

Articulo 47.—Forma de elegir los dos miembros por parte del Concejo. Los miembros a
que se refiere el inciso a) del articulo anterior, seran de nombramiento directo del Concejo
Municipal, para lo cual en la primer quincena del mes de marzo, en sesion extraordinaria,
cada regidor (a) propietario (a) tendra derecho a postular ante la Secretaria del Concejo, el
nombre de un hombre y de una mujer.

Una vez levantada la lista de los nombres propuestos, se realizardn dos votaciones, una
por cada género. La Secretaria del Concejo serd el encargado (a) de realizar el conteo de
las boletas por medio de las cuales se realiza la votacion y los ganadores serdn quienes
obtengan la mayoria simple de los votos.

Ante imposibilidad material demostrada, para nombrar un hombre y una mujer, se elegira
al miembro del mismo género que obtuvo el segundo lugar en cantidad de votos; si no lo
hubiera, se realizard una segunda votacion para elegir al segundo miembro del mismo
género.

Articulo 48.—Forma de elegir los dos miembros de las Asociaciones Deportivas y
Recreativas. La Junta Directiva del CCDRF convocard en el mes de febrero a todas las



Asociaciones Deportivas y Recreativas que se encuentren adscritas al CCDRF y con
personeria juridica vigente, para que se apersonen a una Asamblea General que deberd
llevarse a cabo durante la primera quincena del mes de marzo. La lista de estas
asociaciones debe estar definida, como minimo, quince dias naturales previos a la fecha de
la convocatoria.

El presidente y vicepresidente de cada Asociacion segun la personeria juridica vigente a
esa fecha, tendrdn derecho a postular un candidato cada uno para la eleccion de la lista de
5 personas sin orden de prioridad que serd enviada al Concejo Municipal que escogerd de
esa lista los 2 miembros de la Junta Directiva. Solamente los representantes de cada
Asociacion tendrdn voto para elegir a las 5 personas de la lista. Se debe procurar respetar
la equidad y paridad de género, salvo imposibilidad material para hacerlo.

Articulo 49.—Forma de elegir el miembro por parte de las Organizaciones Comunales. La
Junta Directiva del CCDRF que se encuentre vigente, convocard en el mes de febrero a
todas las Asociaciones Comunales que se encuentren adscritas al CCODRF y con personeria
juridica vigente, para que se apersonen a una Asamblea General que deberd llevarse a
cabo durante la primera quincena del mes de marzo. La lista de estas asociaciones debe
estar definida, como minimo, quince dias naturales previos a la fecha de la convocatoria.

El presidente y vicepresidente de cada Asociacion segun la personeria juridica vigente a
esa fecha, tendrdn derecho a postular un candidato cada uno para la eleccion de una lista
de 3 personas sin orden de prioridad que serd enviada al Concejo Municipal que escogerd
de la terna el miembro de la Junta Directiva. Solamente los dos representantes de cada
Asociacion tendrdn voto para elegir la terna indicada. Se debe procurar respetar la
equidad y paridad de género, salvo imposibilidad material para hacerlo

Articulo 50.—Comision Electoral. Para supervisar y dirigir el proceso de eleccion de las
listas de candidatos en las Asambleas descritas, se constituird una Comision Electoral
conformada por: dos miembros del Concejo Municipal (regidores (as) o sindicos (as),
propietarios (as) o suplentes) y dos miembros de la Junta Directiva del CCDRF vigente.

Articulo 51.—Sede Electoral. Ambas Asambleas se llevardn a cabo en el Saldn de Sesiones
del Concejo Municipal de Flores con una hora de diferencia una de otra.

Articulo 52.—Excepcion. En el caso excepcional de que ambas Asambleas de las
Asociaciones no se puedan llevar a cabo, o en las mismas no se logre definir las listas de
candidatos, el Concejo Municipal en procura de no interrumpir el trabajo del CCDREF,
elegird en la segunda quincena del mes de marzo, a los miembros faltantes, para lo cual
deberd respetar lo establecido en el articulo N° 46 de este Reglamento.

CAPITULO X
Estructura administrativa y técnica.



Articulo 53.—Estructura organizativa. El Comité Cantonal de Deporte y Recreacion de
Flores contard con el personal indispensable y las oficinas auxiliares que considere
necesarias, de forma que se organizard segun los programas de trabajo y las necesidades
en general del CCDRF, La estructura administrativa y técnica estard bajo la responsabilidad
de la JD.

Articulo 54.—Encargado (a) de la Administracion. El encargado (a) de la administracion
del Comité serd un Promotor (a) Deportivo (a) o Gestor (a) Administrativo (a) y éste estard
bajo la direccion de la Junta Directiva. El puesto de Promotor Deportivo y
Gestor Administrativo seré nombrado por la Junta Directiva y debe ser escogido entre la
terna de los candidatos (as) que hayan respondido a un concurso publico que promoverd el
CCDRF y que serd anunciado en un periddico de circulacion nacional.

Articulo 55.—Requisitos minimos para el puesto de Encargado de la Administracion. El
cargo de Promotor Deportivo y Gestor Administrativo, debe ser ocupado por una persona
que reuna la idoneidad y condiciones impuestas en el concurso; entre ellas, debe ser
profesional en el grado académico de Licenciatura en ciencias del deporte, recreacion y/o
administracion deportiva, o afin, con experiencia minima de un afio comprobada en el
campo y ser persona de reconocida honorabilidad. De preferencia con conocimientos en
Administracion Publica. La contratacion del Encargado generard relacion laboral por lo
que deberd ser reportado a la CCSS y su puesto serd de naturaleza publica de régimen de
carrera municipal.

Articulo 56.—Funciones generales del Encargado (a) de la Administracion. Las funciones y
naturaleza del Encargado (a) de la Administracion serd la de planificacion, control,
supervision y direccion en el campo deportivo y de recreacion y a la vez desarrollard
labores administrativas relacionadas directamente con las labores propias del CCDRF.
También deberd elaborar instrumentos de evaluacion de los planes, proyectos o
programas que desarrolle el CCDRF.

Articulo 57.—Funciones especiales del Encargado (a) de la Administracion. Ademds de las
que le pueda asignar la Junta Directiva, la Municipalidad o las autoridades deportivas
nacionales, son funciones del Encargado (a) de la Administracion las siguientes:

a) Ejercer las funciones inherentes a la condicion de administrador general, vigilando la
organizacion, funcionamiento, coordinacion y fiel cumplimiento al marco juridico
aplicable.

b) Ejecutar los acuerdos, politicas y objetivos que la Junta Directiva le solicite y que estén
contenidas en el Plan Operativo Anual y en el presupuesto del CCDRF y aquellas que la
Junta Directiva le ordene desarrollar y poner en prdctica en la institucion, todo dentro
del marco de legalidad y en apego a las sanas prdcticas administrativas.

c) Planificar, dirigir y controlar directamente la ejecucion de los programas que el CCORF
desarrolla, en su drea operativa, en el campo de la Recreacion, el Deporte daficionado,
el Deporte Competitivo, la Atencion Integral a las Comunidades, la Capacitacion y los
Proyectos de construccion, reparacion y mantenimiento de infraestructura deportiva.



d)
e)
f)

g)
h)

i)
J)

k)
l)

n)
o)
p)

x)

y)

Rendir informes a la Junta Directiva cuando esta se lo solicite.
Asistir a las sesiones de la Junta Directiva.
Presentar ante la Junta Directiva los anteproyectos de presupuestos ordinarios y
extraordinarios.
Recomendar a la Junta Directiva, el nombramiento, las sanciones o remocion de los
funcionarios de planta del Comité Cantonal, conforme al marco juridico aplicable.
Fiscalizar la ejecucion de las distintas contrataciones administrativas llevadas a cabo
por el Comité Cantonal.
Vigilar la politica adoptada por el Comité Cantonal para el logro de sus fines.
Asumir la responsabilidad directa por la apropiada generacion, tamaho y
funcionamiento del sistema administrativo.
Supervisar las labores del personal técnico y administrativo.
Desarrollar y mantener un manual de puestos.
Resolver los conflictos de trabajo.
Levantar los expedientes sobre irregularidades administrativas y técnicas.
Colaborar y mantener una estrecha relacion con el presidente y el tesorero del Comité.
Mantener y supervisar la Caja Chica.
Evaluar, diagnosticar y recomendar a la Junta Directiva la organizacion, planeamiento
y desarrollo de nuevos proyectos de ejecucion en la esfera de la actividad fisica, el
movimiento humano y el saneamiento y mejoramiento social, dirigidos a la poblacion
del cantdn de Flores.
Evaluar y supervisar directamente o por medio del personal que designe, la concepcion
y ejecucion de los programas y planes de trabajo de los técnicos en deporte y
recreacion responsables de la conduccion de las diferentes actividades del Comité.
Preparar y presentar los informes técnicos ante la Junta Directiva que ilustran los
avances de la gestion en las distintas dreas de accion o cualquier otra que solicite la
Junta Directiva.
Planificar, ejecutar, integrar y evaluar programas y actividades de cardcter complejo,
qgue han sido ordenados por la Junta Directiva en el campo del deporte y la recreacion.
Evaluar periodicamente el impacto de los proyectos y programas e informar y
recomendar a la Junta Directiva, para que se incorpore de manera estratégica las
reformas y ajustes necesarios para su optimo aprovechamiento.
Asesorar a la Junta Directiva en la preparacion del Plan Anual Operativo.
Asistir a reuniones, seminarios, juntas y otras actividades dentro o fuera del Comité
con la finalidad de actualizar conocimientos sobre las politicas deportivas y recreativas
a nivel nacional e internacional, recibir capacitacion y prestar su colaboracion en
asuntos de su especialidad.
Velar porque los objetivos, actividades y metas de cada programa se cumplan de
acuerdo a los cronogramas y planes de trabajo establecidos, proponiendo y dirigiendo
las acciones y ajustes que canalicen correctamente los recursos disponibles.
Velar porque los servicios sustantivos y de apoyo se efectuen con la mayor eficiencia y
eficacia, de modo que se eviten pérdidas econdmicas originadas por atrasos,
tardanzas o deficiencias de los procedimientos.



z) Evaluar periddicamente la calidad de los resultados en la comunicacion de politicas,
planes y programas técnicos y administrativos y recomendar los cambios o ajustes
necesarios para el logro de objetivos.

Articulo 58.—Del régimen municipal. Los funcionarios (as) administrativos (as) del CCORF
gozardn de los mismos derechos, deberes y beneficios que al efecto establece el Titulo V
del Codigo Municipal. A esa misma normativa, se ajustardn sus procesos de seleccion y
nombramiento del personal.

Articulo 59.—Del régimen laboral. De igual forma a los funcionarios del CCDRF les resultan
aplicables las demds disposiciones previstas en el ordenamiento juridico relacionado a la
jornada de trabajo, vacaciones, horario, obligaciones, prohibiciones, régimen disciplinario,
derechos, incentivos salariales, entre otros. Para tal fin el CCORF contard con la asesoria de
la Gestion Juridica y la Unidad de Recursos Humanos; como dependencia que es de la
Municipalidad, a solicitud de la JD del CCDRF.

Articulo 60.—Del régimen disciplinario. En cuanto al régimen disciplinario, tanto el
Encargado (a) de la Administracion como los demds funcionarios (as) administrativos (as),
estardn sujetos a las sanciones dispuestas por el articulo N° 149 del Cédigo Municipal y
para la aplicacion de las mismas, la Junta Directiva deberd seguir el procedimiento del
articulo N° 150 ibidem y demds normativa supletoria de la Ley General de la
Administracion Publica.

Articulo 61.—Ausencia de Encargado de la Administracion. A falta de un Administrador
(a), dichas funciones las podrd realizar un miembro de la Junta Directiva de forma
temporal y con las mismas funciones y responsabilidades pero sin recibir salario por sus
funciones.

Articulo 62.—Idoneidad, Perfiles, funciones y salarios. La Idoneidad, el perfil, funciones
del puesto y monto salarial de los funcionarios (as) de planta del Comité Cantonal, los
establecerd el Comité Cantonal previo visto bueno del Concejo Municipal, quién contard
con la asesoria de la Unidad de Recursos Humanos de la Municipalidad.

Articulo 63.—Conveniencia y modificacion de la estructura. La Junta Directiva podrd
establecer la estructura administrativa que mejor le convenga a las necesidades actuales
del CCDRF, igualmente podrd periédicamente modificar dicha estructura, con la previa
asesoria de los departamentos técnicos y legales de la Municipalidad y la obligatoria
aprobacion del Concejo Municipal, todo conforme con la disponibilidad presupuestaria y
sin que se vean disminuidos o perjudicados los programas deportivos del CCDRF.

CAPITULO XI
De las finanzas



Articulo 64.—Recursos econdémicos del CCDRF. Para el cumplimiento de sus objetivos y

metas el Comité Cantonal contard con los siguientes recursos:

a) El Comité deberad coordinar con la Municipalidad lo concerniente a inversiones y obras
en el canton. El Municipio deberd asignarle un minimo de un tres por ciento (3%) de
los ingresos ordinarios anuales municipales, que se distribuird en un diez por ciento
(10%) madximo para gastos administrativos y el resto para programas deportivos y
recreativos.

b) Por concepto de Mercadeo de Actividades Deportivas y Eventos Especiales generados
por el CCDRF y drganos de su dependencia.

c) Por concepto de Avales sobre Actividades Deportivas y Eventos Especiales realizados
en el Cantdn de Flores.

d) Por Venta de espacios publicitarios en las Instalaciones Deportivas en Administracion
regulado por el Reglamento de Publicidad del Comité.

e) Donaciones de personas fisicas o juridicas, publicas o privadas, las cuales podrdn ser
nacionales o extranjeros.

f) Otorgados mediante convenios nacionales o internacionales suscritos con organismos
publicos y privados.

g) Los ingresos provenientes por concepto de alquileres de instalaciones deportivas que
ingresardan a la cuenta unica del Comité de acuerdo con la normativa vigente y del
presente reglamento.

Articulo 65.—Recursos economicos recaudados por los Comités Comunales. Para el
bienestar de sus necesidades, los Comités Comunales deben organizar actividades
previamente autorizadas por el Comité Cantonal para recaudar fondos, pudiendo solicitar
para ello, la colaboracion de la empresa privada y de las instituciones publicas, siguiendo
lo establecido en el Reglamento de Publicidad del CCDRF.

Articulo 66.—Inicio y cierre del presupuesto anual. Para los efectos del CCDRF, el afio
fiscal y el periodo de plan anual operativo y su respectivo presupuesto inician el 01 de
enero y finalizan el 31 de diciembre de cada afio.

Articulo 67.—Cuentas Bancarias del CCDRF. Toda recaudacion deberd estar debidamente
registrada, para este efecto el CCODRF deberd de contar con una cuenta en cualquier ente
del Sistema Financiero y Bancario Nacional, supervisado por la Superintendencia General
de Entidades Financieras. El CCDRF preferiblemente asignard una de sus sub-cuentas a
cada Comité Comunal para el mismo efecto.

Articulo 68.—De los cheques emitidos por el CCDRF. Todo cheque que se emita serd
aprobado por el funcionario Encargado de la Administracion para luego informar
mediante oficio al Tesorero (a) de la Junta Directiva, y que sea la Junta Directiva en pleno
que asiente la emision del o los cheques para sus respectivas cancelaciones, y se
efectuardn por medio de un formulario pre impreso denominado comprobante de cheque
el cual es expedido por el Encargado (a) de la Administracion, con la firma del presidente



(a) y el tesorero (a). En la documentacion de respaldo se acreditard el nombre del
funcionario (a) que ordend el pago.

La Junta Directiva podrd autorizar al funcionamiento de la caja chica para su reposicion el
cual se regulard mediante el reglamento respectivo de Caja Chica del CCDRF.

Articulo 69.—Elaboracion del presupuesto. El presupuesto del CCDRF y sus distintos
organos, debe elaborarse reflejando las politicas, lineamientos y ordenamientos
establecidos por la Corporacion Municipal y el CCDRF. La distribucion debe considerar la
cantidad de residentes del Canton de Flores que participan. Tanto los Planes Estratégicos
para su ejecucion; proyectos propuestos y programas que se ejecutardn en el periodo que
éste cubre; los gastos presupuestarios no pueden exceder los ingresos estimados.

Articulo 70.—Contenido del presupuesto. El presupuesto debe contener una estimacion de
ingresos, incluyendo una descripcion clara y precisa de lo que se persigue hacer durante el
afio presupuestario, de acuerdo con las exigencias legales y reglamentarias establecidas al
efecto.

Articulo 71.—Otras consideraciones importantes al momento de elaborar el presupuesto.
El presupuesto debe ser consecuente con lo establecido en el presente reglamento,
ademds debe reflejar las necesidades de las Asociaciones, los Comités Comunales,
Organizaciones Comunales o Deportivas y las Comisiones que existan, asi como de los
municipes, debiendo seguir el procedimiento reglamentario y la normativa especifica
correspondiente a la materia presupuestaria de nuestro ordenamiento juridico.

Articulo 72.—Aprobacion del presupuesto. El presupuesto ordinario del CCDRF, asi como
sus respectivos planes, deben ser aprobados por la Junta Directiva del CCDRF a mds tardar
en la segunda quincena del mes de junio y ser presentados para su conocimiento al
Concejo Municipal, en la primer semana del mes de julio, de conformidad con lo
establecido en el Codigo Municipal.

Articulo 73—Presupuestos extraordinarios y modificaciones presupuestarias. Todo la
materia relativa a presupuestos extraordinarios y modificaciones presupuestarias se regird
por los principios dispuestos en el Reglamento para Regular el Tramite y Aprobacion de
Modificaciones Presupuestarias para la Municipalidad de Flores publicado en la Gaceta
230 del 29 de noviembre del 2007.

Articulo 74.—Destino de los recursos. Los recursos del CCDRF solamente se podrdn
destinar en obras y/o programas deportivos y recreativos, ubicados dentro de los limites
territoriales del Canton de Flores, ademds en la capacitacion, promocion y participacion de
atletas residentes del Canton, entrenadores y funcionarios que laboren en la CCDR
enfocados al desarrollo de programas deportivos y recreativos, todo esto segun los limites
fijados por el Cddigo Municipal y sus reformas.



Articulo 75.—Responsabilidad por el manejo de recursos del CCDRF. Todo directivo,
funcionario (a), empleado (a) o delegado (a) del CCDRF y sus diferentes Organos,
encargados de recibir, custodiar o pagar bienes o valores relacionados con el deporte y la
recreacion o cuyas atribuciones permitan o exijan su tenencia, serdn responsables de ellos
y de cualquier pérdida o deterioro que este sufra, responderdn administrativa y civilmente
por el desempeio de sus funciones, deberes y atribuciones asignados al cargo, cuando de
su conducta medie dolo, culpa o negligencia, sin perjuicio de las responsabilidades penales
correspondientes. Para tal valoracion, se tomardn en cuenta, entre otros los aspectos a
que se refiere el articulo 108 de la Ley de Administracion Financiera de la Republica y
Presupuestos Publicos, (Ley N2 8131 del cuatro de setiembre del 2001), Ley Contra la
Corrupcion y Enriquecimiento llicito (Ley N2 8422 del seis de octubre del dos mil cuatro),
Ley de Control Interno (Ley N2 8292 de 04 de setiembre del 2002).

En tales casos se destituird al responsable y se elevard el asunto a los Tribunales segun
corresponda; para la sancion del caso. Las denuncias, su investigacion y sus eventuales
sanciones se llevardn a cabo conforme lo establece este reglamento y en concordancia con
el ordenamiento juridico costarricense.

Articulo 76.—Prohibicion. Se prohibe el uso de cardcter personal de dineros provenientes
de ingresos por actividades deportivas y/o recreativas. En caso de incumplimiento de esta
disposicion, el responsable serd expulsado del organismo u organo correspondiente,
debiendo reintegrar el dinero que en forma tal haya utilizado, sin perjuicio de las
responsabilidades a que alude el articulo anterior.

CAPITULO Xl
De las Asociaciones deportivas y recreativas

Articulo 77.—Personeria juridica y adscripcion. Las Asociaciones y Sociedades
Andnimas Deportivas y Recreativas que se encuentren debidamente inscritas en el
Registro de Asociaciones o Sociedades Anonimas respectivo y en ICODER, con domicilio
legal en el Canton de Flores, en coordinacion con el CCDORF procederdn a prever, planificar,
organizar, ejecutar, controlar, evaluar y coordinar los planes de iniciacion deportiva,
Juegos Nacionales y Desarrollo Deportivo de las distintas disciplinas deportivas y ademds a
coordinar los eventos recreativos.

Las Asociaciones y Sociedades Andnimas Deportivas y Recreativas, podrdn solicitar la
adscripcion a la Junta Directiva del CCDRF siempre y cuando tengan la personeria juridica
vigente.

Articulo 78.—Sobre la administracion de las instalaciones municipales. Las asociaciones
deportivas inscritas en el Registro de Asociaciones con domicilio legal en el Cantdon de
Flores también podrdn administrar y mantener instalaciones o cualquier otro inmueble
propiedad de la CCDR; sean estas instalaciones deportivas o administrativas como oficinas
y bodegas; a juicio de la Junta Directiva del CCDRF, segun convenio aprobado por la Junta
Directiva del CCDRF.



Los Comités Comunales, las Asociaciones recreativas y deportivas adscritas no pueden
arrendar, ni alquilar las instalaciones deportivas o cualquier otro inmueble municipal al
cuidado de ellos, esto solo lo puede hacer la Junta Directiva del CCDRF, siguiendo este
reglamento y la normativa vigente, registrando todo ingreso por este rubro, recaudando la
suma y presupuestdndola de nuevo.

Las asociaciones deportivas podrdn devengar ingresos por el cobro de tarifas por los
servicios prestados dentro de las instalaciones deportivas propiedad del CCDR, los cuales
deberdn ser utilizados para sus programas deportivos y recreativos.

CAPITULO Xl
De los Comités Comunales

Articulo 79.—Naturaleza de los Comités Comunales. Los Comités Comunales serdn los
drganos de enlace entre el CCDRF y la comunidad o barrio, en los diferentes distritos que
conforman el Canton de Flores, estardn integrados por cinco miembros con mds de dos
afios de residir del distrito o comunidad y/o barrio; respetando en la medida de lo posible,
la paridad y equidad de género; estos seran nombrados en Asamblea General, convocada
para tal efecto por la Junta Directiva del CCDRF.

Articulo 80.—Asamblea general de nombramiento de Comités Comunales. La Asamblea
General estard conformada por dos representantes (un hombre y una mujer) de cada una
de las asociaciones deportivas, recreativas y de desarrollo comunal existentes en el distrito
las cuales deben estar adscritas al CCORF con personeria juridica vigente.

Articulo 81.—Regquisitos para ser integrante de los Comités Comunales. Los integrantes la

Junta Directiva de los Comités Comunales deberdn reunir los siguientes requisitos:

a) Ser mayores de dieciocho afios.

b) No desempeiiar el cargo de Concejales, sea suplente o propietario (a), Alcalde (sa) o
Vicealcaldes (sa), Tesorero (a), Auditor (a), Contador (a) o Miembro del CCDRF.

c) Ser persona de reconocida solvencia moral.

d) Probar ser vecinos del distrito, tener al menos dos afios de residir en el Canton de
Flores.

e) No tener dependencia economica, salario u otra remuneracion con la Municipalidad
de Flores, ni con el CCDRF.

Articulo 82.—Junta Directiva de los Comités Comunales. Los Comités Comunales de
Deportes los conformardn una Junta Directiva compuesta por cinco miembros: Presidente
(a), Vicepresidente (a), Secretario (a), Tesorero (a) y Vocal.

Articulo 83.—Eleccion de los puestos de la Junta Directiva de los Comités Comunales. Los
miembros del Comité Comunal, una vez electos, procederdn entre ellos, a la eleccion de los
puestos de la Junta Directiva del Comité Comunal, lo cual deberd contar en el acta
respectiva y ser comunicado al CCDRF.



Articulo 84.—Causales para dejar de ser miembro de los Comités Comunales. Los

miembros de la Junta Directiva del Comité Comunal pierden esa condicion en los siguientes

casos:

a) Por no cumplir con los requisitos contenidos en este Reglamento.

b) Por renunciar al puesto o destitucion del mismo, para lo cual debe cumplirse el debido
proceso.

c) Por ser miembro simultdneamente de mds de un Comité Comunal, o de la Junta
Directiva del CCDRF.

d) Por infringir este reglamento o por cualquiera de las causales del articulo N° 81 de este
Reglamento, previo cumplimiento del debido proceso.

Articulo 85.—Funciones de los Comités Comunales. Son funciones de los Comités

Comunales:

a) Fomentar la recreacion y la prdctica del deporte en el distrito, mediante la
organizacion de actividades.

b) Desarrollar en coordinacion con el drea técnica del Comité Cantonal, la actividad
recreativa y deportiva de la comunidad.

c) Administrar y mantener las instalaciones deportivas y recreativas, a solicitud de la JD
del CCDRF.

d) Participar en las actividades programadas por el CCDRF.

e) Delegar actividades a comisiones especificas.

f) Fiscalizar a los grupos deportivos y comisiones que nombre, en aspectos
administrativos, financieros y programas deportivos y recreativos.

Articulo 86.—Sustitucion de miembros de los Comités Comunales. En caso de renuncia o
destitucion de uno de los miembros del Comité Comunal, la sustitucion se realizard de la
siguiente forma:

a) El sustituto desempefiard el cargo correspondiente, por el tiempo que falte para
completar el periodo en que fue nombrado el titular.

b) Ante la renuncia o destitucion de uno o dos miembros la Junta Directiva del Comité
Comunal podré nombrar los sustitutos directamente, comunicdndole a la Junta
Directiva del CCDRF para su respectiva juramentacion.

c) Ante la renuncia o destitucion de mds de dos miembros, la Junta Directiva del CCDRF
deberd convocar a una Asamblea General de acuerdo al articulo N° 79 de este
Reglamento, de la Comunidad correspondiente para conformar la totalidad del nuevo
Comité Comunal.

Articulo 87.—Sesion del Comité Comunal. El Comité Comunal deberd reunirse en sesion
publica, una vez al mes ordinariamente y extraordinariamente cuando lo requieran. El
CCDRF debe capacitar a los miembros del o los Comités Comunales en relacion con el
orden del manejo de correspondencia, actas, dineros, proyectos, planes y politicas, entre
otros.



Articulo 88.—Control de archivos y registros. Los Comités Comunales deberdn llevar un
archivo administrativo en el que consten los informes referentes a su gestion, los cuales
podrdn ser solicitados por el CCDRF en cualquier momento. También deberdn contar con
un registro al dia, de los nombres de los miembros de los grupos deportivos, incluyendo en
éste, la direccion, numero teléfono, correo electrdnico y demds datos personales.

Articulo 89.—Organizacion de eventos. Cuando el Comité Comunal en coordinacion con el
drea técnica del CCDRF realice torneos deportivos o eventos de recreacion, estard en la
obligacion de confeccionar su respectiva regulacion que deberd ser aprobada previamente
por la Junta Directiva del CCDRE.

Articulo 90.—Identificacion. Con la finalidad de una debida identificacion y en busca de
una mayor transparencia en las labores, el CCDRF facilitard a los miembros de los Comités
Comunales, un Carnet donde conste el nombre del miembro, puesto en la Junta Directiva,
vigencia y el nombre del Comité Comunal, los cuales al finalizar su vigencia, se deberdn
presentar ante Encargado (a) Administrativo (a), para que le plasme un sello de anulado,
esto con el objetivo de minimizar algtn inconveniente con los carnet’s en desuso.

Articulo 91.—Prohibicion. Estd prohibido a los Comités Comunales de Deportes hacer uso
de los dineros o fondos del mismo, para dar obsequios a equipos o personas, pagar
facturas por concepto de fiestas, regalias u otros gastos que no sean propios de la
promocion de equipos de ligas menores, equipos dficionados, o en general de las
diferentes representaciones deportivas del Canton de Flores.

CAPITULO XIV
De las instalaciones deportivas y recreativas

Articulo 92.—Administracion de las instalaciones deportivas y recreativas. EI Comité
Cantonal serd el administrador general de las instalaciones deportivas de su propiedad y
de las que se le concedan para su administracion bajo convenio, existentes en su
jurisdiccion.

El CCDRF podrd convenir con Juntas Administrativas, Comités de Campos Deportivos,
Comités Comunales, Asociaciones Deportivas y Filiales, la administracion y mantenimiento
de instalaciones deportivas de su propiedad, de forma temporal por razones de
oportunidad y conveniencia, sin que por esta razon delegue su responsabilidad ni
competencia reglada. Lo anterior deberd realizarse por medio de los convenios respectivos.

Articulo 93.—Uso de las instalaciones deportivas y recreativas. En el uso de las
instalaciones deportivas existentes, las Juntas Administrativas, Comisiones de Instalaciones
Deportivas, Comités Comunales, Asociaciones Deportivas y Filiales deberdn darle
participacion a todos los grupos deportivos y recreativos formales e informales
organizados de la comunidad y/o barrios, escuelas y colegios publicos y escuelas
deportivas avaladas por el CCDRF, teniendo preferencia en tal uso, los equipos o grupos
que representen al distrito o al cantén en campeonatos oficiales. Los equipos organizados



de liga menor y selecciones locales que representen a la comunidad y que estén avalados
por el Comité Cantonal contardn con prioridad en el uso de dichas instalaciones como
impulso al deporte. La programacion que para tal efecto se le dé, serd consensuada y
respaldada y se hard en forma periddica conforme con las necesidades y la aprobacion de
la Junta Directiva del CCDRF.

Articulo 94.—Clasificacion de las instalaciones deportivas y recreativas. Las instalaciones
deportivas bajo administracion y los que no estén en administracion serdn clasificadas por
el Comité Cantonal, en categorias de acuerdo con la infraestructura de éstas. La
programacion de su uso lo hard el administrador de las instalaciones el cual comunicard al
Comité Cantonal para su coordinacion de acuerdo con el tipo de actividades que se
realicen. El Comité Cantonal tendrd el manejo directo de las actividades ligadas a los
juegos nacionales y los juegos cantonales.

Articulo 95.—Alquiler de las instalaciones deportivas y recreativas. El alquiler de
instalaciones municipales deportivas y recreativas es de cobro obligatorio. Estos montos
serdn ajustados de acuerdo al indice de inflacion fijado por el BCCR al menos una vez al
aflo, una vez que sean aprobadas por la Junta Directiva del CCDRF y por el Concejo
Municipal de Flores. El monto del alquiler es de cobro exclusivo por el CCDRF, recaudado
en su totalidad por este.

Una vez ingresado y presupuestado por el CCDRF; las sumas recaudadas deben destinarse
al mantenimiento y mejoras de las mismas instalaciones, y en el desarrollo de los
programas deportivos y recreativos del Comité, segun lo establece la modificacion del
articulo N° 171 de Codigo Municipal. La responsabilidad de autorizar el alquiler y de
recaudar le corresponde a la Junta Directiva del CCDRF, por lo que se deberd documentar
correcta y adecuadamente todo el proceso con la diligencia de la Administracion del
CCDRF.

Articulo 96.—Prohibiciones dentro de las instalaciones deportivas y recreativas. En las

instalaciones municipales recreativas y deportivas estd prohibido:

a) Elexpendio, venta y consumo de bebidas alcohdlicas.

b) El expendio, venta y consumo de tabaco.

c) El expendio, venta y consumo de cualquier tipo de droga o sustancias enervantes
prohibidas por ley.

d) Eluso de calzado inadecuado para las instalaciones.

e) La realizacion de actividades que no se enmarquen dentro de la naturaleza propia del
inmueble, o de las condiciones para la debida proteccion y conservacion de la
infraestructura existente.

f) La realizacion de actividades contrarias a las politicas, lineamientos, ordenamientos,
planes y programas de la Municipalidad.

g) Utilizar indumentaria o implementos no conformes con las disposiciones especificas de
la disciplina deportiva para la proteccion del inmueble o de la persona.

h) El ingreso de todo tipo de mascotas, a excepcion de las personas no videntes que
cuenten con perros guia.



i) La realizacion de actividades de cardcter politico

Articulo 97.—Excepcion. El Comité Cantonal podrd autorizar eventos o actividades no
deportivas como ferias, bingos, fiestas o similares, etc., dentro de las instalaciones
deportivas y recreativas o en los alrededores de las mismas bajo su administracion,
siempre que lo permita la normativa aplicable al caso en el Reglamento Para Eventos y
Actividades No Deportivas y Recreativas que deberd proponer en un plazo no mayor de
seis meses al Concejo Municipal para su aprobacion. Lo anterior no es aplicable en las
instalaciones deportivas de organizaciones comunales (Asociaciones de Desarrollo Integral
y otros) y en las instalaciones deportivas de los centros educativos.

Para tal fin se podrd exigir un depdsito de garantia en dinero efectivo, por un monto
suficiente, para resarcir el pago de los eventuales dafos que puedan ocasionarse al
inmueble.

Articulo 98.—Vallas y rotulos publicitarios en las instalaciones deportivas. EI Comité
Cantonal podrd autorizar la colocacion de rotulos en las instalaciones deportivas bajo su
administracion, siempre y cuando obtenga beneficio economico por tal autorizacion y lo
permita la normativa aplicable al caso en el Reglamento de Publicidad que deberd
proponer en un plazo no mayor de seis meses al Concejo Municipal para su aprobacion.
Tales rotulos no podran hacer alusion a publicidad para bebidas alcohdlicas, anuncio de
cigarrillos, politica o aquellos que por su contenido atenten contra los principios éticos y
morales de la comunidad.

Articulo 99.—Mantenimiento de las instalaciones deportivas. E| mantenimiento de las
instalaciones deportivas del CCDRF en cada uno de los distritos, estard a cargo de los
respectivos Comités Comunales. Este mantenimiento deben darlo de acuerdo a la
programacion de su uso y evitando el deterioro de estos. Quedan facultados los comités
comunales de aplicar el cierre total de las instalaciones durante el tiempo necesario, en
cualquier época del afio para realizar el mantenimiento y /o recuperacion del drea o
instalacion deportiva, para esto deberdn comunicarlo previamente a los vecinos (as),
interesados (as) y usuarios (as) de éstos por medio de volantes y rétulos.

Articulo 100.—Instalaciones deportivas dentro de instituciones educativas. Las
instalaciones deportivas y recreativas existentes en instituciones educativas como
gimnasios, plazas, pistas de atletismo, piscinas y otros que hayan sido construidas con
fondos municipales publicos o por dependencias gubernamentales, podrdn ponerse al
servicio de las respectivas comunidades del cantdn, segun las regulaciones que rijan en
cada caso, sin perjuicio de lo que establece la Ley N° 7800 y la Ley N2 7600.

En todo caso, el CCDRF queda facultado para establecer convenios de administracion
conjunta con el |Instituto Costarricense del Deporte y Recreacion (ICODER), la
municipalidad, las instituciones publicas, semipublicas y auténomas y las organizaciones
comunales para poner al servicio de las respectivas comunidades del cantdn las
instalaciones deportivas.



Articulo 101.—Inauguracion de instalaciones deportivas. Toda inauguracion de
instalaciones deportivas nuevas deberd hacerse de comun acuerdo con el Comité Cantonal.

CAPITULO XV
Disposiciones finales

Articulo 102.—Colores oficiales. Los colores oficiales del deporte en el canton de Flores son
el verde y el amarillo.

Para la confeccion de los uniformes e implementos deportivos deben combinarse estos
procurando similitud en todas las disciplinas, sin perjuicio del disefio artistico y la estética.
Todo funcionario del CCDR o de Asociacion adscrita al Comité, deberd portar uniforme
alusivo al CCDR o Asociacion adscrita a éste. De ninguna manera se permitird la utilizacion
de ropa alusiva a un partido politico electoral nacional ni cantonal.

Articulo 103.—Reconocimiento. Para estimular a los deportistas y entrenadores, el CCORF
nombrard una Comision integrada por tres miembros, que anualmente escogerd al mejor
deportista residente del Canton y al mejor entrenador deportivo que haya laborado para el
Canton en el dltimo afio como minimo, quienes recibirdn una placa como reconocimiento.
Los miembros de la comision deben ser deportistas de larga trayectoria y logros a nivel
cantonal o nacional y deberdn convocar para recibir postulaciones con al menos 1 mes de
anticipacion a la escogencia que no podrd ser posterior al 15 de Diciembre de cada afio. El
reconocimiento deberd ser publicado como minimo en un medio de circulacion nacional.

Articulo 104.—Reformas. Cualquier reforma que se proponga a este Reglamento, deberd
sequir el proceso establecido para todo reglamento municipal y ser fiel reflejo de las
politicas institucionales de la Municipalidad, esas variaciones propuestas al Reglamento,
tendrdn que ponerse en conocimiento de la Junta Directiva del CCDRF para su andlisis y
recomendacion, el cual debera brindar informe al Concejo Municipal en un plazo de treinta
dias habiles para la respectiva aprobacion.

Articulo 105.—Derogatoria. Este Reglamento deroga el actual Reglamento de
Organizacion, Funcionamiento y Eleccion del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de
Flores, publicado en La Gaceta N° 96 del 19 de mayo del 2006, asi como cualquier otra
normativa reglamentaria que se le oponga.

CAPITULO XVI
Disposiciones transitorias

Transitorio I.—Dentro de un plazo de un afo a partir de la publicacion de este

Reglamento, el Comité Cantonal debe presentar al Concejo Municipal para su aprobacion,

los siguientes proyectos de Reglamento:

v' Reglamento de Creacién y Funcionamiento de los Comités Comunales y Comités
Administrativos de Campos Deportivos.



(\

Reglamento de alquiler y uso de las instalaciones en actividades no deportivas y
recreativas.

Reglamento de Publicidad.

Reglamento de Uso y Funcionamiento de las Instalaciones Deportivas y Recreativas.
Reglamento de Reconocimientos.

Manual Descriptivo de Puestos General.

ANRNENEN

Transitorio Il.—Si a la entrada en vigencia del presente reglamento no hubiese terminado
el periodo de nombramiento de los miembros del CCDRF y los Comités Comunales, éstos
seguirdn ejerciendo sus cargos por el tiempo que falte y una vez terminado, la eleccion de
los nuevos miembros se realizard conforme a las disposiciones de este reglamento.

Transitorio Ill.—En el caso de los actuales funcionarios de planta, mantendrdn su
antigliedad y sus derechos laborales conforme este Reglamento.

Transitorio VI.—La estructura administrativa se constituird conforme las necesidades
actuales del CCDRF y siempre supeditada a la existencia de fondos y teniendo en
consideracion que no se vean afectados programas deportivos, objetivo primordial del
CCDRF.

Transitorio VII.—E| calificativo de “instrumental” que se hace a la personalidad de cada
Comité Cantonal de Deportes y Recreacion, significa que es una personalidad limitada al
manejo de determinados fondos sefialados por el legislador, que permite la realizacion de
determinados actos y contratos con cargo a esos fondos, pero que no comporta una
descentralizacion funcional verdadera. Por ende la administracion activa de la
Municipalidad debe coadyuvar en un todo a las solicitudes de colaboracion solicitadas por
la Junta Directiva del CCDRF, atinentes a sus propias funciones.

Rige a partir de su publicacion definitiva en el Diario Oficial La Gaceta.



MUNICIPALIDAD DE FLORES
Canton de Flores

El Concejo Municipal de Flores mediante acuerdo 492-16 de la sesion ordinaria
038-2016 del 01 de noviembre del 2016 aprueba el Manual de Uso de Caja Chica
del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Flores.

MANUAL DE USO DE CAJA CHICA DEL COMITE CANTONAL DE DEPORTES Y RECREACION
DE FLORES

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 12— Para los efectos de este Manual se entenderd por:

a) Bienes y servicios de uso comun: Son los bienes y servicios de uso periddico y repetitivo,
utilizados en las operaciones regulares y normales del Comité. Las dependencias deben
asegurarse de tener siempre en existencia este tipo de articulos o prever con suficiente
anticipacion sus necesidades.

b) Comité o Comité Cantonal: El Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de
Flores.

¢) Encargado de caja chica: Es el funcionario designado por acuerdo de la Junta Directiva
del Comité Cantonal para la custodia y el control administrativo-financiero del fondo de
caja chica.

d) Fondo de caja chica: Fondo que contiene recursos para la adquisicion de bienes y
servicios que no hay en existencia en la bodega del Comité y o que ningun funcionario del
Comité pueda prestar y de urgente necesidad. Las adquisiciones son de uso exclusivo de las
dependencias que las gestionan, utilizando criterios de compra emergente y gasto menor.

e) Gastos menores: Es la adquisicion de bienes y servicios de menor cuantia, que no
superen los limites preestablecidos para los vales de caja chica y cuya necesidad sea
urgente y requieran atencion inmediata.

f) Junta Directiva: La Junta Directiva del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de
Flores.

g) Liquidacion: Rendicion de cuentas que efectua el funcionario responsable del vale de
caja chica, mediante el aporte de los comprobantes originales que sustenta las
adquisiciones o servicios recibidos previamente autorizados.



h) Reintegro de fondos: Solicitud de reintegro de dinero que efectua el Encargado de Caja
Chica al fondo de caja chica para cubrir los gastos efectuados.

i) Vale de caja chica: El comprobante que autoriza la erogacion del dinero en efectivo por
parte del encargado de caja chica.

j) Vidticos y transportes: Son los gastos de viaje y transporte en el interior del pais y se
pagardn por medio de este fondo, siempre y cuando no supere el mdximo establecido para
el vale y se tramitardn mediante el formulario disefiado para tal fin. Este concepto se
regird conforme se establece en el Reglamento de Gastos de Viaje y Transportes para el
sector publico y sus modificaciones, emitido por la Contraloria General de la Republica.

Articulo 22—E|l presente Manual tiene por objeto regular la asignacion, organizacion,
funcionamiento y control de la caja chica del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de
Flores.

Articulo 39— La custodia del fondo de caja chica serd responsabilidad del Encargado de
caja chica, quien deberd actuar de conformidad con lo que disponga este Manual el Codigo
Municipal, la Ley de Administracion Financiera y Presupuestos Publicos, y demds
normativa vigente y aplicable en la materia, correspondiéndole a este funcionario revisar
anualmente ese fondo y proponer a la Junta Directiva el aumento que se estime
pertinente, para satisfacer las necesidades institucionales de los bienes y servicios que
deben adquirirse por este medio.

CAPITULO 1l
DE LA CAJA CHICA

Articulo 4°—Se establece un fondo de caja chica equivalente al monto de medio salario
minimo indicado para un TRABAJADOR SEMICALIFICADO GENERICOS de conformidad con
el Decreto de Salarios Minimos publicado semestralmente por el Ministerio de Trabajo y
Seguridad Social. ¢150.000.00 (ciento cincuenta mil colones). Por razones de urgencia y
necesidad podrd aumentarse el monto de caja chica y el monto madximo del vale para la
adquisicion de bienes y servicios para un asunto especifico, sin embargo, para ello se
requiere acuerdo calificado de las dos terceras partes de la Junta Directiva del Comité
Cantonal.

Articulo 5°2—La caja chica funcionard bajo el sistema de fondo fijo, sujeto a reembolsos
contra presentacion de justificantes de pago.

Articulo 69—La caja chica mantendra dinero en efectivo que serd reintegrado por medio
de cheque a nombre de la persona que ejerza el Encargado de Caja.



Articulo 72—La caja chica recibird devoluciones de dinero tnicamente en efectivo.

Articulo 82—La caja chica contendrd siempre el total del monto asignado el cual segtn el
caso estard integrado de la siguiente forma: dinero en efectivo, vales liquidados y vales en
tramite de reintegro. En ningun caso podrdn sustituirse estos valores por otros de indole
extrafia a la naturaleza de la caja chica.

Articulo 99—Los fondos de caja chica deberdn ser utilizados en el pago de gastos menores,
asi como en la adquisicion de bienes y servicios de uso comun que se presenten en forma
ocasional y que justifiquen su pago fuera de los tramites ordinarios, entendiéndose esta
accion auxiliar a la gestion de compras, asi como para pagar vidticos y gastos de viaje.

Articulo 102—La compra de bienes y/o servicios de uso comun se tramitard por el fondo de
caja chica, solamente cuando incurra alguna de las siguientes condiciones:

. Sien la bodega del Comité no hay existencia del bien que se solicita.

4, Si ninguna dependencia o funcionario del Comité, segun sus funciones, estd en la
posibilidad de prestar el servicio de que se trate.
5. Que sea de urgente necesidad.

La primera condicion deberd comprobarse mediante constancia de Bodega de la
inexistencia y las ultimas dos condiciones deberdn ser confirmadas por la jefatura
inmediata mediante firma de visto bueno en el vale de caja chica.

Articulo 119—El reembolso de caja chica deberd solicitarse cuando se haya gastado
aproximadamente el 60% del fondo fijo.

CAPITULO Il
DE LOS VALES DE CAJA CHICA

Articulo 129—Los Vales de caja chica deberan emitirse en original y copia en formulario
pre numerados y en forma consecutiva. Dicho formulario deberd ser aprobado y podra ser
modificado por la Junta Directiva del Comité mediante acuerdo simple.

Articulo 132—E| monto del vale de caja chica serd de un mdximo del 20% del fondo de Caja
Chica. Podra variarse para un asunto especifico y de urgente necesidad mediante acuerdo
calificado de las dos terceras partes de la Junta Directiva del Comité.

Articulo 14°—E| vale de caja chica se tramitard unicamente, cuando se presente
debidamente lleno para lo cual deberd cumplir con:

a) Indicacion de la fecha, el monto exacto y los articulos y/o servicios de uso comun
que se comprardn. No se permitird que el documento contenga borrones ni tachaduras.



b) Constancia de la persona encargada de la bodega donde haga constar que el bien o
servicio no se encuentra disponible en la misma.

¢) Firma del Encargado de Caja Chica.
d) Firmay nombre de quien retira el vale.

e) Constancia de la Tesoreria acerca de la exoneracion del pago de impuesto de
ventas para el Comité Cantonal de Deportes y Recreacion como dérgano administrativo
desconcentrado adscrito al Municipio de Flores y en consecuencia exento de todo tributo
segun numeral 8 del Cédigo Municipal.

Articulo 152—No se entregard otro vale de caja chica a un funcionario que tenga
pendiente la liquidacion de un vale anterior.

CAPITULO IV
DE LA LIQUIDACION

Articulo 162—Los vales de caja chica deberdn ser liquidados a mds tardar dos dias habiles
posteriores a la fecha de entrega, salvo aquellos casos donde por razones de caso fortuito
o fuerza mayor no puedan liquidarse en ese plazo en cuyo caso podrd hacerse con
posterioridad siempre y cuando se documente la razon justificante. El incumplimiento del
presente articulo constituird falta leve y su reincidencia en el mismo mes, serd grave.

Articulo 172—Cuando por algtin motivo la compra no se lleve a cabo, el funcionario que ha
recibido el dinero del vale de caja chica, deberd hacer el reintegro inmediato del dinero
entregado para esos efectos a mds tardar el dia habil siguiente al de su recibo. Para tal
efecto, deberd ese funcionario aportar una justificacion escrita.

Articulo 189—Los comprobantes autorizados que son el sustento del egreso deberdn como
minimo contener los siguientes requisitos:

11. La factura, tiquete o recibo deben ser original, membretado y timbrado o conforme
a las disposiciones de la Direccion General de Tributacion Directa.

12. El comprobante debe de emitirse a nombre del Comité Cantonal de Deportes y
Recreacion de Flores o CCDR Flores.

13. Especificar claramente la fecha de la compra o servicio cancelado la cual debe ser
igual y no mds de dos dias habiles posterior a la fecha de emision del vale.

14. Especificar claramente y con detalle la compra o servicio recibido la cual debe
coincidir con lo solicitado en el vale.



15.

Los comprobantes de pago no podrdn contener borrones ni tachaduras.

Articulo 19°—EIl monto de lo gastado no podrd exceder el monto del vale de caja chica, de
presentarse esta situacion el funcionario a nombre de quien se gird el vale deberd asumir
la diferencia ().

CAPITULO V
MECANISMOS DE CONTROL Y RESPONSABILIDAD DEL ENCARGADO DE CAJA CHICA

Articulo 202— El Encargado de caja chica deberd mantener en resguardo un ejemplar del
Manual de Uso de la caja Chica.

Articulo 212— E| Encargado de caja chica deberd velar por el fiel cumplimiento de las
disposiciones contempladas en el presente Manual y cuando sea el caso, denunciar ante la
Junta Directiva las violaciones al mismo.

Articulo 222—Es responsabilidad del Encargado de Caja Chica disefiar y mantener un
adecuado sistema de control del fondo autorizado en caja chica, en concordancia con las
prdcticas sanas de control interno, el Manual de Normas Técnicas de Control Interno para
la Contraloria General de la Republica y demds Organos Sujetos a su Fiscalizacion y el
Cadigo Municipal.

Articulo 23°9—El sistema de control de la administracion del fondo de caja chica debe
garantizar la custodia y el buen uso de esos recursos, el registro de datos necesarios para
disponer de informacion confiable y oportuna, un sistema de archivo que permita la fdacil
localizacion de documentos y otros que se estimen convenientes.

Articulo 24°—los documentos de respaldo de operaciones de caja chica asi como los
arqueos sorpresivos que se hayan practicado, deberdn mantenerse en la oficina del
Encargado de Caja Chica por al menos un afio y a disposicion de la Auditoria Interna de la
Municipalidad de Flores y del Tesorero de la Junta Directiva del Comité para posibles
revisiones, sin detrimento de las regulaciones establecidas en la Ley y el Reglamento
General de Archivo y las directrices que sobre esta materia hayan girado otros érganos de
fiscalizacion y control. Una vez transcurrido el afio de resguardo de los documentos
mencionados en este articulo, los mismos serdn remitidos al Archivo Municipal.

Articulo 252—Todos los fondos de dinero establecidos al amparo de este Manual, operardn
por medio del sistema de fondo fijo, lo que implica que el encargado del fondo tendrd en
todo momento la suma total asignada, representada por el efectivo en caja o bancos y los
documentos que respaldan las operaciones. En caso de existir algun faltante en el fondo el
mismo deberd ser reintegrado en su totalidad por el responsable del mismo, debe quedar
constancia debidamente firmada.



Articulo 262—E|l Encargado de Caja Chica debera incluir en el programa de trabajo de esa
dependencia como minimo la realizacion de un arqueo mensual del fondo de caja chica, sin
demerito de los arqueos sorpresivos realizados por el Auditor Interno y/o Tesorero de la
Junta Directiva del Comité que sean necesarios.

Articulo 272—En casos eventuales de actos delictivos en perjuicio del fondo de caja chica, y
sobre los cuales no existe una solucion inmediata, la Junta Directiva del Comité o el Auditor
Interno deberd realizar una investigacion administrativa conforme lo establece la Ley
General de Administracion Publica y plantear la denuncia que corresponde al Ministerio
Publico de forma inmediata. Lo anterior, a efecto de determinar los responsables en caso
de existir, realizar las gestiones de recuperacion de los montos sustraidos y tomar las
medidas correctivas del caso. La informacion relacionada con estos actos debe hacerse
reflejar en los arqueos.

Articulo 282—Todo arqueo de caja chica se realizard en presencia del Encargado de caja
chica del Comité. Este funcionario tendrad el derecho de pedir una segunda verificacion, si
mantiene dudas sobre el resultado obtenido.

Articulo 29°—Cuando el Encargado de caja chica sea sustituido por otra persona que
ocupe temporalmente ese cargo se realizard un arqueo del cual se dejard constancia
escrita, con la firma del Encargado de caja chica y la persona que lo sustituird. Igual
procedimiento se utilizard cuando el Encargado de caja chica se reintegre a su puesto.

CAPITULO VI
DE LAS PROHIBICIONES

Articulo 30°—Se prohibe efectuar préstamos de sueldo o cualquier otra operacion
diferente de los montos de caja chica.

Articulo 312—Se prohibe al encargado de caja chica cambiar de cheques, asi como toda
clase de valores a empleados o particulares.

Articulo 322—No podrdn hacer uso del fondo personas ajenas o sin ninguna relacion
contractual con el Comité Cantonal.

Articulo 332—Por ningun motivo se aceptard el fraccionamiento ilicito en las compras de
caja chica, asi como tampoco se permitird variar el objetivo inicial de una compra.

Articulo 34°—E|l Encargado de caja chica no podrd guardar documentos, efectivo o
cheques de propiedad particular, en los lugares destinados para uso de la caja chica y por
ningun motivo podrd suplir con su dinero, compras o pagos que correspondan al Comité,
salvo en casos emergentes, debiendo justificarse y razonarse el caso con el aval previo del
Comité Cantonal.



CAPITULO VII
DE LAS SANCIONES

Articulo 352—El funcionario que incumpla con las disposiciones de este Manual incurrird
en falta y serd amonestado por escrito. Dependiendo de la gravedad o reincidencia del
caso previo debido proceso podrd ser sujeto a suspension sin goce de salario y hasta
despido..

Articulo 362—Las sanciones serdn aplicadas por la Junta Directiva del Comité debiendo
instruir el procedimiento en su Secretario, salvo situacion justificada que amerite la
contratacion de un profesional en Derecho.

Articulo 37°—Cuando la falta sea cometida por un miembro de la Junta Directiva del
Comité, se trasladard al Concejo Municipal quien le aplicard el debido proceso para
determinar las responsabilidades correspondientes y acordar la separacion temporal como
medida cautelar del cargo. De demostrarse en el Concejo Municipal su actuacion en
perjuicio del interés publico o del Comité el Concejo procederd a su destitucion, debiendo
sustituirse de conformidad con lo establecido en el Reglamento Autonomo para la
Organizacion y Funcionamiento del Comité Cantonal de Deportes y Recreacion de Flores.

CAPITULO VIII
DISPOSICIONES FINALES

Articulo 382—La aplicacion de este Manual es de responsabilidad de la Junta Directiva y
todo aquel a quien se haga referencia directa.

Articulo 392—En lo que resultare omiso, contradictorio o confuso este Manual resultardn
aplicables supletoriamente el Cédigo Municipal, la Ley de la Contratacion Administrativa y
su Reglamento, la Ley General de la Administracion Publica, y demds normativa vigente en

la materia.

Rige a partir de su publicacion.

1 vez.—(IN2016098808 ).
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