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PODER EJECUTIVO

ACUERDOS

MINISTERIO DE COMERCIO EXTERIOR

ACUERDO N° 0285-2017

EL PRESIDENTE DE LA REPUBLICA
Y EL MINISTRO DE COMERCIO EXTERIOR

Con fundamento en los articulos 140 incisos 3) y 18) y 146 de la Constitucién Politica; los
numerales 25, 27 pérrafo primero, 28 parrafo segundo, inciso b) y 157 de la Ley General de la
Administracién Publica, Ley N° 6227 del 02 de mayo de 1978; la Ley de Régimen de Zonas
Francas, Ley N° 7210 del 23 de noviembre de 1990 y sus reformas, la Ley de Creacién del
Ministerio de Comercio Exterior y de la Promotora del Comercio Exterior de Costa Rica, Ley N°
7638 del 30 de octubre de 1996; el Decreto Ejecutivo N° 34739-COMEX-H del 29 de agosto de
2008 y sus reformas, denominado Reglamento a la Ley de Régimen de Zonas Francas; y

CONSIDERANDO:

l. Que mediante Acuerdo Ejecutivo nimero 134-2013 de fecha 06 de agosto de 2013,
publicado en el Diario Oficial La Gaceta nimero 177 del 16 de setiembre de 2013;
modificado por el Acuerdo Ejecutivo nimero 18-2015 de fecha 10 de febrero de 2015,
publicado en el Diario Oficial La Gaceta nimero 73 del 16 de abril de 2015; se acord6
trasladar de la categoria prevista en el inciso a) a la categoria prevista en el inciso f),
ambos del articulo 17 de la Ley de Régimen de Zonas Francas, a la empresa
ARTHROCARE COSTA RICA S.R.L., cédula juridica ndmero 3-102-301301,
clasificindola como Empresa Comercial de Exportacion, como Empresa de Servicios, y
como Industria Procesadora, de conformidad con los incisos b), c) y f) del articulo 17 de
la Ley N° 7210 del 23 de noviembre de 1990 y sus reformas. El traslado se hizo efectivo a
partir del Ol de enero de 2016, fecha en la cual la empresa inicié operaciones productivas
al amparo de la citada categoria f). A partir del traslado, empezaron a correr los plazos y
se aplican las condiciones previstas en los articulos 21 bis y 21 ter de la Ley N° 8794 de
fecha 12 de enero de 2010, en lo que concierne a la mencionada categoria f).

2. Que el seiior JORGE MADRIGAL ESTEBAN, portador de la cédula de identidad
numero 1-759-852, en su condicién de Gerente Administrativo con facultades de Apoderado
Generalisimo sin Limite de Suma de ARTHROCARE COSTA RICA S.R.L., cédula
juridica ndmero 3-102-301301, presenté ante la Promotora del Comercio Exterior de Costa
Rica (en adelante PROCOMER), solicitud para que se le otorgue el Régimen de Zonas
Francas a su representada, con fundamento en el articulo 20 bis de la Ley N° 7210 del 23 de
noviembre de 1990, sus reformas y Reglamento.

3. Que en la solicitud mencionada ARTHROCARE COSTA RICA S.R.L., cédula juridica
nimero 3-102-301301, se comprometié a mantener una inversiéon de al menos US
$68.614.394,96 (sesenta y ocho millones seiscientos catorce mil trescientos noventa y
cuatro ddlares con noventa y seis centavos, moneda de curso legal de los Estados Unidos
de América), a partir de la notificacién del presente Acuerdo Ejecutivo. Asimismo, la
empresa se comprometié a realizar una inversiébn nueva adicional total de US
$10.150.000,00 (diez millones ciento cincuenta mil d6lares, moneda de curso legal de los



6.

Estados Unidos de América), y un empleo adicional de 75 trabajadores, segtn los plazos y
en las condiciones establecidas en la solicitud de ingreso al Régimen presentada por la
empresa. Lo anterior implica una importante oportunidad para arraigar mds a la citada
empresa a Costa Rica, aumentar los empleos directos e indirectos, y fomentar el
encadenamiento entre las empresas nacionales y compaiiias pertenecientes al Régimen de
Zonas Francas, con la finalidad de aumentar el valor agregado de los productos nacionales.

Que la instancia interna de la Administracion de PROCOMER, con arreglo al Acuerdo
emitido por la Junta Directiva de la citada Promotora en la Sesién N° 177-2006 del 30 de
octubre de 2006, conoci6 la solicitud de ARTHROCARE COSTA RICA S.R.L., cédula
juridica nimero 3-102-301301, y con fundamento en las consideraciones técnicas y legales
contenidas en el informe de la Direccién de Regimenes Especiales d¢ PROCOMER nimero
40-2017, acord6 someter a consideracién del Ministerio de Comercio Exterior la solicitud
de ingreso al Régimen de Zonas Francas presentada, a fin de que dicho 6rgano ejerza la
facultad establecida en el articulo 20 bis de la Ley de Régimen de Zonas Francas,
determine si en la especie resulta aplicable la excepcién que contempla dicho articulo, y
analice si se trata de un proyecto nuevo y de una inversién adicional cuya magnitud y
beneficios, justifican razonablemente el otorgamiento de los incentivos fiscales
establecidos en la Ley N° 7210 del 23 de noviembre de 1990, sus reformas y Reglamento.

Que en razén de lo anterior, el Poder Ejecutivo efectivamente considera que en la especie
resulta plenamente aplicable la excepcion que contempla el referido articulo 20 bis de la
Ley de Régimen de Zonas Francas, en tanto se trata de un proyecto nuevo y de una
inversién adicional cuya magnitud conlleva una serie de beneficios, que justifican
razonablemente el otorgamiento de los incentivos fiscales establecidos en la Ley N° 7210
del 23 de noviembre de 1990, sus reformas y Reglamento.

Que se ha cumplido con el procedimiento de Ley.

Por Tanto,

ACUERDAN:

Otorgar el Régimen de Zonas Francas a ARTHROCARE COSTA RICA S.R.L., cédula
juridica nimero 3-102-301301 (en adelante denominada la beneficiaria), clasificdndola
como Empresa Comercial de Exportacién, como Empresa de Servicios, y como Industria
Procesadora, de conformidad con los incisos b), c) y f) del articulo 17 de la Ley N° 7210 del
23 de noviembre de 1990 y sus reformas.

La actividad de la beneficiaria como empresa comercial de exportacion, de conformidad
con el inciso b) del articulo 17 de la Ley de Régimen de Zonas Francas, se encuentra
comprendida dentro de las clasificaciones CAECR *“4659 Venta al por mayor de otro tipo
de maguinaria y equipo”, con el siguiente detalle: Comercializacién de instrumentos y
aparatos médicos, sus partes y accesorios; “4690 Venta al por mayor de otros productos
no especializada”, con el siguiente detalle: Comercializacién de mercancias y



especialmente dispositivos médicos, componentes, piezas, accesorios, partes, insumos,
materias primas, herramientas, equipos, muestras o cualquier otro bien o mercancia
requerido para la manufactura, empaque, embalaje, reparacion, pruebas de los productos
manufacturados, empacados, embalados, comercializados o reparados, entre ellos
dispositivos, instrumentos y aparatos de medicina, cirugia u odontologia, incluidos los
decentellografia, y demds aparatos electromédicos y electromecanicos, asi como aparatos
para pruebas visuales, sus partes y accesorios. La actividad de la beneficiaria como
empresa de servicios, de conformidad con el inciso c) del articulo 17 de la Ley de Régimen
de Zonas Francas, se encuentra comprendida dentro de las clasificaciones CAECR “3379
Reparacion de equipo de otro tipo”, con el siguiente detalle: Servicios de reparacién de
equipos y maquinaria para la produccion de instrumentos y aparatos médicos; y servicios
de reparacidn, revisién, mantenimiento, reacondicionamiento, rcemplazo de piezas, y
limpieza de dispositivos, instrumentos y aparatos de medicina, cirugia u odontologia,
incluidos los de centellografia, asi como aparatos para pruebas visuales, sus partes y
accesorios; “3313 Reparacion de equipo electronico y dptico”, con el siguiente detalle:
Servicios de reparacion de equipos y maquinarias electronicos; y servicios de reparacion,
revisién, mantenimiento, reacondicionamiento, reemplazo de piezas, y limpieza de
dispositivos, instrumentos y aparatos de medicina, cirugfa u odontologia, incluidos los de
centellografia, y demds aparatos electromédicos y electromecénicos, asi como aparatos
para pruebas visuales, sus partes y accesorios, que constituyan dispositivos electrénicos o
contengan componentes electronicos; “821/ Actividades combinadas de servicios
administrativos de oficina”, con cl siguiente detalle: Servicios de soporte administrativo y
de negocios; “6202 Actividades de consultoria informdtica y gestion de instalaciones
informdticas”, con el siguiente detalle: Servicios de soporte técnico; y “6201 Actividades
de programacion informdtica Actividades de programacion e informdtica”, con el
siguiente detalle: Actividades de programacién e informdtica. La actividad de la
beneficiaria como industria procesadora, de conformidad con el inciso f) del articulo 17 de
la Ley de Régimen de Zonas Francas, se encuentra comprendida dentro de la clasificacion
CAECR “3250 Fabricacion de instrumentos y suministros médicos y odontolégicos”, con
el siguiente detalle: Produccion de dispositivos, instrumentos y aparatos de medicina,
cirugia u odontologia, incluidos los de centellografia y demds aparatos electromédicos y
electromecdnicos, asi como aparatos para pruebas visuales, sus partes y accesorios e
instrumentos y aparatos para medicina deportiva, sus partes y accesorios. La actividad de
la beneficiaria al amparo de la citada categoria f), se encuentra dentro del siguiente sector
estratégico: “Dispositivos, equipos, implantes e insumos médicos, (incluidos ortopedia,
ortodoncia, dental y optometria) y sus empaques o envases altamente especializados”.
Lo anterior se visualiza también en el siguiente cuadro:



Clasificacién |

CAECR

| - Detalle de clasificacién | -

“ " CAECR

_ Detalle de productos o servicios

b) Comercializadora

4659

Venta al por mayor de otro
tipo de maquinaria y equipo

Comercializacién de instrumentos y aparatos médicos,
sus partes y accesorios

4690

Venta al por mayor de otros
productos no especializada

Comercializacién de mercancias y especialmente
dispositivos médicos, componentes, piezas, accesorios,
partes, insumos, materias primas, herramientas, equipos,
muestras o cualquier otro bien o mercancia requerido
para la manufactura, empaque, embalaje, reparacién,
pruebas de los productos manufacturados, empacados,
embalados, comercializados o reparados, entre ellos
dispositivos, instrumentos y aparatos de medicina,
cirugia u odontologia, incluidos los de centellografia, y
demds aparatos electromédicos y electromecénicos, asi
como aparatos para pruebas visuales, sus partes y
accesorios

c) Servicios

3319

Reparaci6n de equipo de
otro tipo

Servicios de reparacién de equipos y maquinaria para la
producci6n de instrumentos y aparatos médicos

Servicios de reparacién, revisi6n, mantenimiento,
reacondicionamiento, reemplazo de piezas, y limpieza de
dispositivos, instrumentos y aparatos de medicina,
cirugia u odontologia, incluidos los de centellografia, asi
como aparalos para pruebas visuales, sus partes y
accesorios

3313

Reparacién  de
electrénico y 6ptico

equipo

Servicios dc reparacién de equipos y maquinarias
electrénicos

Servicios de reparacién, revisi6n, mantenimiento,
reacondicionamiento, reemplazo de piezas, y limpieza de
dispositivos, instrumentos y aparatos de medicina,
cirugia u odontologia, incluidos los de centellografia, y
demds aparatos electromédicos y electromecdnicos, asi
como aparatos para pruebas visuales, sus partes y
accesorios, que constituyan dispositivos electrénicos o
contengan componentes electrénicos

8211

Actividades combinadas de
servicios administrativos de
oficina

Servicios de soporte administrativo y de negocios

6202

Actividades de consuitoria
informédtica y gestién de
instalaciones informéticas

Servicios de soporte técnico

620t

Actividades de
programacién  informdtica
Actividades de

programacién e inferméitica

Actividades de programacién e informdtica

f) Procesadora

3250

Fabricacién de instrumentos
y suministros médicos y
odontol6gicos

Produccién de dispositivos, instrumentos y aparatos dc
medicina, cirugia u odontologia, incluidos los dc
centellografia y demds aparatos electromédicos y
electromecénicos, asi como aparatos para pruebas
visuales, sus partes y accesorios e instrumentos y
aparatos para medicina deportiva, sus partcs y accesorios

Las actividades desarrolladas por la beneficiaria, no implican la prestacién de servicios
profesionales y asi lo ha entendido y manifestado expresamente su representante en la respectiva




solicitud de ingreso al régimen al amparo del articulo 20 bis de la Ley N° 7210 del 23 de
noviembre de 1990 y sus reformas, mediante declaracién jurada.

g La beneficiaria operard en el parque industrial denominado CF Free Zone Park S.R.L.,
ubicado en la provincia de Heredia, dentro de la G.A.M.A.

4, La beneficiaria gozard de los incentivos y beneficios contemplados en la Ley N° 7210 del 23
de noviembre de 1990 y sus reformas, con las limitaciones y condiciones que alli se
establecen y con apego a las regulaciones que al respecto establezcan tanto el Poder
Ejecutivo como PROCOMER.

Los plazos, términos y condiciones de los beneficios otorgados en virtud de la Ley N° 7210
del 23 de noviembre de 1990, quedan supeditados a los compromisos asumidos por Costa
Rica en los tratados internacionales relativos a la Organizacién Mundial del Comercio
(OMC), incluyendo, entre otros, el Acuerdo sobre Subvenciones y Medidas Compensatorias
(ASMC) y las decisiones de los 6rganos correspondientes de la OMC al amparo del articulo
27 péarrafo 4 del ASMC. En particular, queda establecido que el Estado costarricense no
otorgard los beneficios previstos en la Ley N° 7210 del 23 de noviembre de 1990, que de
acuerdo con el ASMC constituyan subvenciones prohibidas, mas alld de los plazos para la
concesion de las prérrogas previstas en el articulo 27 parrafo 4 del ASMC a determinados
paises en desarrollo.

Para los efectos de las exenciones otorgadas debe tenerse en consideracién lo dispuesto por
los articulos 62 y 64 del C6digo de Normas y Procedimientos Tributarios, Ley N°® 4755 del 3
de mayo de 1971 y sus reformas, en lo que resulten aplicables.

Asimismo, la empresa beneficiaria podra solicitar la aplicacién de lo dispuesto en el articulo
20 bis de la ley N° 7210 del 23 de noviembre de 1990 y sus reformas, si cumple con los
requisitos y condiciones establecidos en tal normativa y sin perjuicio de la discrecionalidad
que, para tales efectos, asiste al Poder Ejecutivo.

3. a) En lo que atafie a su actividad como Empresa Comercial de Exportacién, prevista en
el articulo 17 inciso b) de la Ley de Régimen de Zonas Francas, de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 20 inciso g) de la citada Ley de Régimen de Zonas Francas y sus
reformas, la beneficiaria gozard de exencién de todos los tributos a las utilidades, asi
como cualquier otro, cuya base imponible se determine en relacién con las ganancias
brutas o netas, con los dividendos abonados a los accionistas 0 ingresos o ventas, segin
las diferenciaciones que dicha norma contiene.

Con base en el articulo 22 de la Ley N° 7210 del 23 de noviembre de 1990 y sus reformas,
la beneficiaria no podré realizar ventas en el mercado local.

b) En lo que ataiie a su actividad como Empresa de Servicios, prevista en el articulo 17
inciso c) de la ey de Régimen de Zonas Francas, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 20 inciso g) de la citada Ley de Régimen de Zonas Francas y sus reformas, la



beneficiaria gozard de cxencién de todos los tributos a las utilidades, asi como cualquier
otro, cuya base imponible se determine en relacién con las ganancias brutas o netas, con
los dividendos abonados a los accionistas o ingresos o ventas, segtn las diferenciaciones
que dicha norma contiene.

Dicha beneficiaria s6lo podrd introducir sus servicios al mercado local, observando
rigurosamente los requisitos establecidos al efecto por el articulo 22 de la Ley N° 7210 del
23 de noviembre de 1990 y sus reformas, en particular los que se relacionan con el pago
de los impuestos respectivos.

c¢) En lo que concierne a su actividad como Empresa Procesadora, prevista en el articulo
17 inciso f) de la Ley de Régimen de Zonas Francas, de conformidad con lo dispuesto por
el articulo 21 ter inciso e) de la citada Ley de Régimen de Zonas Francas y sus reformas, a
la beneficiaria, al estar ubicada en un sector estratégico dentro de la Gran Area
Metropolitana Ampliada (GAMA) y por tratarse de un Megaproyecto, se le aplicardn
integramente los beneficios indicados en los incisos g) y 1) del articulo 20 de la Ley. El
computo del plazo inicial de este beneficio, se contard a partir de la fecha de inicio de las
operaciones productivas de la beneficiaria, siempre que dicha fecha no exceda de tres
afios a partir de la publicacién del Acuerdo de Otorgamiento; una vez vencidos los plazos
de exoneracién concedidos en el referido Acuerdo, la beneficiaria quedard sujeta al
régimen comun del Impuesto sobre la Renta.

Las exenciones y los beneficios que de conformidad con la Ley N° 7210 del 23 de
noviembre de 1990, sus reformas y Reglamento le sean aplicables, no estardn supeditados
de hecho ni de derecho a los resultados de exportacidn; en consecuencia, a la beneficiaria
no le serd aplicable lo dispuesto en el articulo 22 de dicha Ley, ni ninguna otra referencia
a la exportaciébn como requisito para disfrutar del Régimen de Zona Franca. A la
beneficiaria se le aplicardn las exenciones y los beneficios establecidos en los incisos a),
b), ¢), ch), d), e), ), g) h), i), j) y 1) del articulo 20 de la Ley N° 7210 del 23 de noviembre
de 1990 y sus reformas.

A los bienes que se introduzcan en el mercado nacional le serdn aplicables todos los
tributos, asi como los procedimientos aduaneros propios de cualquier importacion similar
proveniente del exterior. En el caso de los aranceles, el pago se realizard Ginicamente
sobre los insumos utilizados para su produccién, de conformidad con las obligaciones
internacionales.

d) De conformidad con lo establecido en el numeral 71 del Reglamento a la Ley de
Régimen de Zonas Francas, cada actividad gozard del beneficio del impuesto sobre la
renta que corresponda a cada clasificacién, segin los términos del articulo 21 ter y el
inciso g) del articulo 20 de la Ley, respectivamente. Bajo el supuesto de que la empresa
llegue a desarrollar actividades que tengan distinta tarifa o exoneracion del impuesto
sobre la renta, deberd llevar cuentas separadas para las ventas, activos, los costos y los
gastos de cada actividad.



6.

La beneficiaria se¢ obliga a realizar y mantener un nivel minimo de empleo de 1200
trabajadores, a partir de la notificacion del presente Acuerdo Ejecutivo, asi como a realizar y
mantener un nivel total de empleo de 1275 trabajadores, a mds tardar el 11 de setiembre de
2020. Asimismo, se obliga a mantener una inversion de al menos US $68.614.394,96
(sesenta y ocho millones seiscientos catorce mil trescientos noventa y cuatro délares con
noventa y seis centavos, moneda de curso legal de los Estados Unidos de América), a partir
de la notificacion del presente Acuerdo Ejecutivo, asi como a realizar y mantener una
inversion nueva adicional total en activos fijos nuevos depreciables de al menos US
$10.150.000,00 (diez millones ciento cincuenta mil délares, moneda de curso legal de los
Estados Unidos de América), a mds tardar el 11 de setiembre de 2025 y conforme al plan de
inversion presentado en la solicitud de ingreso al Régimen, de los cuales un total de US$
3.000.000,00 (tres millones de délares, moneda de curso legal de los Estados Unidos de
América), deberdn completarse a mds tardar el 11 de setiembre de 2020. Por lo tanto, la
beneficiaria se obliga a realizar y mantener un nivel de inversion total de al menos US$
78.764.394,96 (setenta y ocho millones setecientos sesenta y cuatro mil trescientos noventa y
cuatro dolares con noventa y seis centavos, moneda de curso legal de los Estados Unidos de
América). Ademds, la beneficiaria tiene la obligacién de cumplir con el porcentaje de Valor
Agregado Nacional (VAN), en los términos y condiciones dispuestos por el Reglamento a la
Ley de Régimen de Zonas Francas. Este porcentaje serd determinado al final del periodo
fiscal en que inicie operaciones productivas la empresa y conforme con la informacién
suministrada en el Informe anual de operaciones correspondiente, debiendo computarse al
menos un perfodo fiscal completo para su cilculo.

PROCOMER vigilard el cumplimiento de los niveles de inversion antes indicados. de
conformidad con los criterios y pardmetros establecidos por el Reglamento a la Ley de
Régimen de Zonas Francas. Tal facultad deberd ser prevista en el respectivo Contrato de
Operaciones que suscribird la beneficiaria, como una obligacion a cargo de ésta.
Consecuentemente, el Poder Ejecutivo podrd revocar el Régimen a dicha empresa en caso
de que, conforme con aquellos pardmetros, la misma no cumpla con los niveles minimos
de inversion anteriormente sefialados.

La beneficiaria se obliga a pagar el canon mensual por el derecho de uso del Régimen de
Zonas Francas. La fecha de inicio de las operaciones productivas es el dia en que se
notifique el presente Acuerdo Ejecutivo.

Para efectos de cobro del canon, la empresa deberd informar a PROCOMER de las ventas
mensuales realizadas y de los aumentos realizados en el drea de techo industrial.  El
incumplimiento de esta obligacién provocard el cobro retroactivo del canon, en lo que se
refiere a su actividad como empresa comercial de exportacion y como empresa de servicios,
PROCOMER tomard como referencia para su cdlculo, las proyecciones de ventas
consignadas en su respectiva solicitud, y en lo que respecta a su actividad como industria
procesadora, a partir de la fecha de la dltima medicién realizada por la citada Promotora,
quien tomard como base para realizar el cdlculo la nueva medida.
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La beneficiaria se obliga a cumplir con las regulaciones ambientales exigidas por el
Ministerio de Ambiente y Energia (MINAE) y la Secretaria Técnica Nacional Ambiental
(SETENA) y deberd presentar ante dichas dependencias o ante el Ministerio de Salud, segiin
sea el caso, los estudios y documentos que le sean requeridos. Asimismo, la beneficiaria se
obliga a cumplir con todas las normas de proteccién del medio ambiente que la legislaci6n
costarricense e internacional disponga para el desarrollo sostenible de las actividades
econdmicas, lo cual serd verificado por las autoridades competentes.

La beneficiaria se obliga a presentar ante PROCOMER un informe anual de operaciones, en
los formularios y conforme a las condiciones que PROCOMER establezca, dentro de los
cuatro meses siguientes al cierre del afio fiscal. Asimismo, la beneficiaria estard obligada a
suministrar a PROCOMER 'y, en su caso, al Ministerio de Hacienda, toda la informacién y
las facilidades requeridas para la supervisién y control del uso del Régimen de Zonas
Francas y de los incentivos recibidos. Asimismo, deberd permitir que funcionarios de la
citada Promotora ingresen a sus instalaciones, en el momento que lo consideren oportuno, y
sin previo aviso, para verificar el cumplimiento de las obligaciones de la Ley de Régimen de
Zonas Francas y su Reglamento.

En caso de incumplimiento por parte de la beneficiaria de las condiciones de este Acuerdo o
de las leyes, reglamentos y directrices que le sean aplicables, el Poder Ejecutivo podrd
imponerle multas, suprimir, por un plazo desde un mes hasta un aiio, uno o varios incentivos
de los indicados en el articulo 20 de la Ley N°® 7210 del 23 de noviembre de 1990, o
revocarle el otorgamiento del Régimen de Zona Franca, sin responsabilidad para el Estado,
todo de conformidad con lo dispuesto en la Ley N° 7210 del 23 de noviembre de 1990, sus
reforinas y Reglamento. La eventual imposicién de estas sanciones serd sin perjuicio de las
demds responsabilidades administrativas, civiles o penales que pudieren corresponderle a la
beneficiaria o sus personeros.

Una vez comunicado el presente Acuerdo Ejecutivo, la empresa beneficiaria deberd suscribir
con PROCOMER un Contrato de Operaciones. En caso de que la empresa no se presente a
firmar el Contrato de Operaciones, y no justifique razonablemente esta situacién,
PROCOMER procederd a confeccionar un Acuerdo Ejecutivo que dejard sin efecto el que le
otorgé el Régimen.

Para el inicio de operaciones productivas al amparo del Régimen, la empresa deberd haber
sido autorizada por la Direccién General de Aduanas como auxiliar de la funcién piblica
aduanera, segun lo dispuesto en la Ley General de Aduanas y su Reglamento.

Las directrices que para la promocién, administracién y supervisién del Régimen emita
PROCOMER, serdn de acatamiento obligatorio para los beneficiarios y las personas que
directa o indirectamente tengan relacién con ellos o con la citada Promotora.

El uso indebido de los bienes o servicios exonerados serd causa suficiente para que el
Ministerio de Hacienda proceda a la liquidacién de tributos exonerados o devueltos y ejerza
las demds acciones que establece el Cédigo de Normas y Procedimientos Tributarios en



14.

15.

16.

17.

materia de defraudacion fiscal, sin perjuicio de las demds sanciones que establece la Ley N°
7210 del 23 de noviembre de 1990 y sus reformas y demds leyes aplicables.

La empresa beneficiaria se obliga a cumplir con todos los requisitos de la Ley N° 7210 del
23 de noviembre de 1990, sus reformas y Reglamento, asi como con las obligaciones propias
de su condicién de auxiliar de la funcién publica aduanera.

De conformidad con el articulo 74 de la Ley Constitutiva de la Caja Costarricense de Seguro
Social, Ley N° 17 del 22 octubre de 1943 y sus reformas, el incumplimiento de las
obligaciones para con la seguridad social, podré ser causa de pérdida de las exoneraciones e
incentivos otorgados, previa tramitacién del procedimiento administrativo correspondiente.
La empresa beneficiaria debera estar inscrita ante la Caja Costarricense de Seguro Social, al
momento de iniciar operaciones productivas al amparo del Régimen.

La empresa beneficiaria deberd inscribirse ante la Direccién General de Tributacién como
contribuyente, previo a iniciar operaciones (fase pre-operativa), siendo que no podra aplicar
los beneficios al amparo del Régimen, si no ha cumplido con la inscripcién indicada.

El presente Acuerdo Ejecutivo rige a partir de su notificacién, y sustituye el Acuerdo
Ejecutivo nimero 134-2013 de fecha 06 de agosto de 2013 y sus reformas, sin alterar los
efectos producidos por el mismo durante su vigencia.

Comuniquese y Publiquese.

Dado en la Presidencia de la Repiiblica. San José, a los dos dias del mes de octubre del afio dos mil
diecisiete.

LUIS GUILLERMO SOLIS RIVERA

ALEXANDER MORA DELGADO
MINISTRO DE COMERCIO EXTERIOR

1 vez—( IN2017200572 ).

vv/



REGLAMENTOS

GOBERNACION Y POLICIiA

I1.

I1I.

LA JUNTA ADMINISTRATIVA )
DE LA DIRECCION GENERAL DE MIGRACION Y EXTRANIJERIA

En ejercicio de las atribuciones conferidas en los articulos 103 de la Ley General de la
Administracion Publica nimero 6227; el articulo 8 del Reglamento General del Fondo
de Cajas Chicas decreto ejecutivo nimero 32874-H del diez de noviembre de dos mil

cinco y el articulo 246 de la Ley General de Migracion y Extranjeria nimero 8487.

CONSIDERANDO:

La Ley de la Administracion Financiera de la Republica y Presupuestos Publicos
numero 8131, en su articulo 61 inciso h) le otorga competencia a la Tesoreria
Nacional para autorizar el uso de Cajas Chicas para gastos menores en las

dependencias de la Administracion Central.

El Reglamento a la Ley de la Administracién Financiera de la Republica vy
Presupuestos Publicos, decreto ejecutivo nimero 32988 del treinta y uno de enero
de dos mil seis, en su articulo nUmero 86 establece que la tesoreria Nacional es el
érgano Competente para emitir la normativa y los procedimientos para la
regulacién de los fondos de Caja Chica dentro del marco de respeto al principio de

caja Unica.

La Ley Contrataciéon Administrativa nimero 7494, en su articulo segundo inciso e)
establece que las compras realizadas con fondos de caja chica, estan exentos de los
procedimientos establecidos en dicha ley, siempre y cuando no superen los limites
economicos fijados para ello. En ese mismo sentido, el articulo 133 del Reglamento
a esa Ley, decreto numero 33411-H del veintisiete de setiembre de dos mil seis,
establece que las compras para gastos menores e indispensables, cuya ejecucion es
de caracter excepcional que se efectuen a través de los fondos de caja chica, se
regiran por las disposiciones reglamentarias que al efecto se emitan, las cuales
deben fijar los supuestos para su utilizacién, montos maximos, mecanismos de

control y los funcionarios responsables del manejo.



Iv.

VI.

VII.

VIII.

Mediante decreto ejecutivo nimero 32874-H del treinta y uno de enero de dos mil
seis, se emitid el Reglamento General del Fondo de Cajas Chicas, el cual establece
en su articulo 8 que los entes adscritos al Poder Ejecutivo y las entidades sujetas al
principio de caja Unica, deberan disenar su propio reglamento de caja chica, el cual

deberd ser aprobado por el jerarca previo visto bueno de la Tesoreria Nacional.

La Ley de Migracion y Extranjeria, numero 8764, en su articulo 246 creé la Junta
Administrativa de la Direccion General de Migracién y Extranjeria, como érgano con
desconcentracién minima adscrito al Ministerio de Gobernacion y Policia, encargado
de la administracién del presupuesto de la Direccién General de Migracién y
Extranjeria, asi como el Fondo de Depdsitos de Garantia, Fondo Social Migratorio, el
Fondo Especial de Migracion y el Fondo Nacional contra la Trata de Personas y
Trafico Ilicito de Migrantes (FONNAT).

En virtud de las normas anteriores, es necesario establecer los procedimientos y
regulaciones aplicables al Fondo Fijo de Caja Chica, de manera que permita la
custodia y eficiente manejo de los desembolsos que se realicen, por lo cual es
necesario reglamentar el uso y manejo de dicho fondo, a fin de establecer los
requisitos, procedimientos y condiciones que se regiran para su uso y manejo, de

conformidad con el modelo de gestidon publica que el actual entorno exige.

La JADGME aprobd las disposiciones contenidas en el presente Reglamento,
mediante el acuerdo numero 29 de la sesion ordinaria nimero 43 del 19 de

setiembre de dos mil diecisiete.

La Tesoreria Nacional del Ministerio de Hacienda otorgd el respectivo visto bueno al
presente reglamento mediante el oficio DGCOF-FIS-306-201 del 22 de noviembre

de dos mil diecisiete. Por tanto,

ACORDARON APROBAR EL:
REGLAMENTO PARA EL MANEJO DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA DE LA
DIRECCION GENERAL DE MIGRACION Y EXTRANJERIA



CAPITULO I
DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1._ Ambito de aplicacién. El presente reglamento establece las
disposiciones que regulan la correcta administracion del Fondo Fijo de Caja Chica vy
Cajas Auxiliares de la Direccidon General de Migracion y Extranjeria, asi como las
funciones y responsabilidades de los funcionarios de esta Direccién General ante la

adquisicién y pago de suministros y servicios a través de este fondo.

Articulo 2._ Normativa Aplicable: Ademas del presente reglamento, la operacidon
del Fondo Fijo de Caja Chica de la DGME debera sujetarse a las disposiciones

contenidas en los siguientes cuerpos normativos, en lo que le sea aplicable:

a) Ley numero 6227, denominada Ley General de la Administracion Publica.

b) Ley nimero 8131, denominada Ley de la Administraciéon Financiera de la Republica

y Presupuestos Publicos.

c) Decreto Ejecutivo nimero 32988, del treinta y uno de enero de dos mil seis,
denominado Reglamento a la Ley de la Administracién Financiera de la Republica y

Presupuestos Publicos.

d) Decreto Ejecutivo numero 32874, del treinta y uno de enero de dos mil seis,

denominado Reglamento General del Fondo de Cajas Chicas

e) Decreto Ejecutivo numero 33950 del siete de setiembre de dos mil siete,

denominado Reglamento para el Funcionamiento de la Caja Unica del Estado.

f) La resolucion numero R-DC-111-2011, del siete de julio de dos mil once
denominada Reglamento de Gastos de viaje y de Transporte para Funcionarios

Publicos y sus reformas.

g) Ley numero 7494, del veinte de agosto de mil novecientos noventa y cinco,

denominada Ley de Contratacién Administrativa.



h) Decreto Ejecutivo numero 33411-H, veintisiete de setiembre de dos mil seis,

denominado Reglamento a la Ley de Contratacién Administrativa.

Articulo 3._ Definiciones. Para los efectos legales que se deriven de este

Reglamento se entenderan:

- Arqueo: Mecanismo de control que consiste en la verificacion fisica y analisis de las
transacciones del dinero en efectivo, cheques y vales, con el objeto de comprobar si
se ha contabilizado todas las transacciones realizadas, y si el saldo que arroja la

cuenta corresponde con lo que se encuentra fisicamente en la caja.

- Cajas Auxiliares: Son subcajas cuya apertura es autorizada por la Tesoreria
Nacional y que dependen del Fondo General de Caja Chica, a las que se le asigna
un determinado monto, que sera administrado por parte del departamento
solicitante de la apertura de la caja y solamente pueden ser utilizado para los fines

que fue creada.

- Comprobante de Pago: cualquier documento que respalde la cancelacion de una
erogacion realizada a través del Fondo Fijo de Caja Chicas, siempre que cumpla con
los requisitos establecidos por la Direccion General de Tributacién y la Tesoreria

Nacional, conforme al articulo 26 del Reglamento General del Fondo Cajas Chicas.

- Fondo Fijo de Caja Chica de la Direccion General de Migracion y Extranjeria:
esta constituido por los anticipos de recursos que concede la Tesoreria Nacional a la
Direccién General de Migracién y Extranjeria, para realizar gastos menores,
atendiendo a situaciones no previsibles oportunamente y para adquirir suministros y
servicios de caracter indispensable y urgente, segun las partidas, grupos y

subpartidas presupuestarias autorizadas por la misma.

- Gastos menores indispensables y urgentes: son aquellos gastos excepcionales
que se requieren para cubrir una necesidad de manera inmediata, siendo que la
solucion no puede esperar a que se realicen los respectivos tramites de contratacion
administrativa ya que la dilacion en el tiempo puede ocasionar perjuicios al servicio
publico que se brinda, no pueden superar el monto maximo fijado segun el presente

reglamento.



- Reintegro: Reembolso al Fondo Fijo de Caja Chica, incluyendo cajas auxiliares, de

los dineros utilizados en la compra de suministros y servicios.

- Vale para Desembolso: Documento temporal que se utiliza en adelantos de dinero
para la compra de algun bien o servicio a través del Fondo Fijo de Caja Chica o

cajas auxiliares.

Ademas, en adelante, para efectos del presente Reglamento, se entendera por:

B Direcciéon Administrativa Financiera de la Direccién General de Migracion y

Extranjeria: las siglas DAF.

B Direccién General de Migracion y Extranjeria, las siglas DGME.

B Gestiéon de Recursos Financieros de la Direccion General de Migracién y

Extranjeria, las siglas GRF.

B Junta Administrativa de la Direccién General de Migracién y Extranjeria, las
siglas JADGME.

B Unidad de Planificacién Institucional de la Direccion General de Migracién y

Extranjeria, las siglas UPI.

Articulo 4._ Cuenta Corriente. La JADGME, para la administracion de este fondo,
utilizard una cuenta corriente abierta en una entidad bancaria, cuyo fin exclusivo sera
el manejo del Fondo Fijo de Caja Chica. Ademas, dicha cuenta sera utilizada por la
Tesoreria Nacional, con la finalidad de efectuar las transferencias de recursos
resultantes de ampliaciones temporales o permanentes y los reintegros solicitados por
la JADGME o bien mediante acreditacion en una Cuenta de Caja Unica, segun las

disposiciones que establezca la Tesoreria Nacional.

Articulo 5._ Partidas y Subpartidas presupuestarias. Las compras de suministros
y servicios que se realicen a través del Fondo Fijo de Caja Chica y cajas auxiliares,

solamente podran realizarse en aquellas partidas y subpartidas presupuestarias



autorizadas para hacer este tipo de erogaciones, lo anterior de de conformidad con lo
establecido en el Clasificador por el Objeto del Gasto del Sector Publico para Compras
por Fondo Fijo de Caja Chica, que emite la Tesoreria Nacional del Ministerio de

Hacienda.

Articulo 6._ Definicion del monto. El monto del Fondo Fijo de Caja Chica serd

autorizado por la Tesoreria Nacional, previa solicitud por parte de la JADGME, mediante

un escrito que justifique su necesidad.

La solicitud debera contener, como minimo, la siguiente informacién:

a. Estimacidn de recursos necesarios.

b. Flujo de efectivo de los Ultimos tres meses.

c. Nombre, apellidos y cargo del responsable del Fondo Fijo de Caja Chica.

d. Indicacion de la cuenta corriente y la cuenta cliente del Fondo Fijo de Caja Chica.

e. Monto minimo estimado que debe mantenerse en el fondo para solicitar los

reintegros.

f. Tiempo promedio de duracion de los reintegros.

Ademads, cuando asi lo considere pertinente la JADGME, solicitard a la Tesoreria

Nacional el cierre, aumento o disminucion del fondo de caja chica.

Los limites econdmicos permitidos para compras de caja chica para cada periodo
presupuestario, sera establecido por la JADGME, dentro de los limites generales

previamente autorizados por la Tesoreria Nacional.

Articulo 7._ Contenido Presupuestario. La GRF debera, previo a autorizar un
desembolso con cargo al Fondo Fijo de Caja Chica, verificar que se cuente con el
contenido presupuestario correspondiente. Asimismo todas las erogaciones que se

realicen por el Fondo Fijo de la Sub Caja Chica Auxiliar, deben contar con el respectivo



contenido presupuestario, y la verificacion de la existencia de éste, se efectuara en los
mismos términos y responsabilidades que las erogaciones por el Fondo Fijo de Caja
Chica.

Articulo 8._ Fraccionamiento de Compras. La GRF, deberd establecer los
controles necesarios para asegurar el cumplimiento de lo establecido en el Reglamento
a la Ley de Contratacion Administrativa, en torno a la prohibicién de fraccionar
compras. Para ello podrd hacerse asesorar por la Proveeduria Institucional. Sin
perjuicio de que cada Jefatura involucrada en el proceso debera velar porque el
tramite de compra de un bien o servicio cumpla con lo establecido en el articulo 133
del Reglamento de la Ley de Contratacion Administrativa N 7494 Decreto 33411-H y

sus reformas.

CAPITULO II
DE LOS MONTOS DE GASTOS

Articulo 9._ Monto de Caja Chica. La Gestion de Recursos Financieros, realizara un
estudio anualmente para determinar la procedencia o no de aumentar el monto
maximo del fondo de caja chica y las cajas auxiliares, asi como los montos maximos
autorizados para adquisicion de suministros o servicios. Concluido este estudio
trasladara la informacion al superior jerarquico, para que éste proceda al tramite
correspondiente de solicitud de recursos financieros para la conformacion o incremento
de dicho Fondo ante la Tesoreria Nacional, el cual serd comunicado a la Junta

Administrativa de la Direccién General de Migracién y Extranjeria..

Articulo 10._ Comunicacion de los limites. La JADGME comunicara a la GRF en la
primera semana del mes de diciembre de cada ano, los limites del Fondo Fijo de Caja

Chica correspondientes al periodo econémico siguiente.

Articulo 11._ Limite del Gasto. Las compras de suministros o servicios realizadas a
través del Fondo Fijo de Caja Chica no podran superar los limites econdmicos

establecidos por la Tesoreria Nacional.

Articulo 12._ Montos superiores al limite. Para las compras de suministros o

servicios cuyo valor supere el monto maximo establecido como limite de gasto, la



unidad solicitante, previo a la aprobaciéon de la compra, deberd gestionar el visto
bueno de la JADGME, deberd adjuntar a su solicitud el respectivo acuerdo de

aprobacion.

CAPITULO III
ADMINISTRACION DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA

Articulo 13._ Responsable del Fondo. La administracién de los recursos del Fondo
Fijo de Caja Chica, estara bajo la responsabilidad de la Direccion Administrativa
Financiera, como maxima autoridad de las Gestiones de Recursos Financieros y
Proveeduria Institucional. La Direcciéon de la Policia Especial de Migraciéon sera la
responsable como maxima autoridad de la Sub Caja Auxiliar destacada en dicha

Direccion.

Lo anterior, sin prejuicio de otros responsables que participen directamente en el

manejo y administracion del Fondo y de las Sub Cajas auxiliares.

Articulo 14._ Funciones Basicas. Para el correcto manejo del Fondo Fijo de Caja

Chica, el responsable del fondo debera realizar las siguientes funciones:

a. Custodiar cuidadosamente los cheques emitidos, asi como los comprobantes vy
justificantes que respalden el gasto o erogacion, los cuales, deben ser referenciados

claramente con el respectivo cheque.

b. Verificar que todos los documentos que respaldan las compras con recursos del
Fondo Fijo de Caja Chica, contengan al menos el nombre, firma, nimero de cédula
de los responsables de aprobar este tipo de erogaciones, asi como el sello de la

unidad solicitante.
c. Verificar que el concepto indicado en los comprobantes y justificantes guarden
relacion directa con el detalle del pedido de compra por Fondo Fijo de Caja Chica,

caso contrario, deberd rechazar el pago.

d. Realizar las retenciones sobre el impuesto de renta en los casos que corresponda.



e. Llevar los registros auxiliares en forma electrénica o manual sin borrones o
tachaduras de los saldos de las reservas, reintegros, tramites sin liquidar y cualquier
otro que se considere necesario para el control adecuado del Fondo Fijo de Caja
Chica.

f. Mantener un archivo ordenado y detallado de la normativa que rige la

administracion del Fondo.

g. Efectuar arqueos ordinarios y sorpresivos al Fondo, minimo una vez al mes, de los
cuales debe quedar documentacién debidamente firmada por la persona o personas
que realizaron los arqueos y el visto bueno de la Jefatura correspondiente.

h. Mantener un sistema adecuado de control interno.

i. Elaborar informes del manejo del Fondo cuando le sea solicitado por sus superiores.

j. Verificar que se emita el acuerdo de la JADGME con la autorizacion de retiro de

fondos superior al limite establecido.

k. Velar por el fiel cumplimiento de las disposiciones contenidas en el presente

reglamento.

I. Velar porque el trémite de compra de un bien o servicio a través de caja chica
cumpla con lo establecido en el articulo 133 del Reglamento de la Ley de

Contratacién Administrativa N 7494 Decreto 33411-H y sus reformas.
Articulo 15._ Respaldo de las Compras por Medio del Fondo de Caja Chica. La
GRF, levantara un legajo que respalde las erogaciones realizadas a través del Fondo

Fijo de Caja Chica, el cual debera contener los siguientes documentos:

a. La solicitud de compra por Fondo Fijo de Caja Chica y los documentos que le dieron

sustento a la erogacién.

b. La reserva de recursos.



c. Comprobante de pago debidamente emitido por el proveedor respectivo, 0 en su
defecto copia certificada o confrontada contra su original por parte de de la jefatura

de la unidad solicitante.

Articulo 16._ Garantia a favor de Hacienda Publica. Todo el personal de la DGME
gue participe en el manejo y administracion del Fondo Fijo de Caja Chica y las subcajas
auxiliares, debera rendir garantia a favor de la Hacienda Publica, por el desempeiio de
sus funciones, cuando sus funcionarios recauden, custodien y administren fondos y

valores publicos.

CAPITULO IV
DE LAS COMPRAS DE SUMINISTROS Y SERVICIOS POR CAJA CHICA

Articulo 17._ Unidad responsable de las compras. Las solicitudes de compras de
suministros y servicios a través del Fondo Fijo de Caja Chica, seran tramitadas de
manera directa por el departamento interesado en realizar la adquisicion para lo cual el
maximo jefe de cada unidad debera suscribir la peticion, la cual debera ser presentada
ante el departamento de Tesoreria de la GRF de la DGME o ante el encargado de la

Subcaja auxiliar.

Ante la ausencia del Jefe de departamento la peticion podra ser suscrita por quien
haya sido nombrado para sustituirlo, aportando copia de la respectiva designacion; en
caso de que esta no exista la solicitud podra ser firmada por las personas que ocupen
el cargo Director o Subdirector General de Migracidon y Extranjeria.

Para los efectos el departamento interesado debe presentard la solicitud ante la
Tesoreria si es adquisiciéon de un servicio, y de ser la compra de un bien debera

presentarse ante la PI para que se valide dicha compra contra el inventario existente.

Articulo 18._ Requisitos para el Tramite de Compra por Caja Chica. Las

unidades solicitantes deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a. Escrito que contenga la siguiente informacion:
- Justificacion amplia y detalladamente sobre la necesidad y urgencia de realizar

la compra.



- Descripcion detallada de las limitaciones de la unidad para realizar la compra a
través de los procesos ordinarios regulados en la Ley de Contratacién
Administrativa.

- Monto de la posible erogacién.

b. Adjuntar al menos tres cotizaciones del bien o servicio a adquirir, a nombre de la
JADGME, las cuales se encuentren libres de impuestos. En caso de que esto no sea
posible, debera fundamentar ampliamente las razones o causas que justifican la
presentacién de un numero menor de facturas proformas, a lo que debera ademas

adjuntar un visto bueno de la DAF.

Las solicitudes de compra a través del Fondo Fijo de Caja Chica que no aporten al
menos una factura proforma, en los términos indicados en el parrafo anterior, sera

rechazada de plano.

Se podra aplicar una excepcion a lo establecido en este inciso, cuando se trate de
servicios de fotocopiado que deba contratarse en despachos judiciales o
instituciones estatales, en cuyos casos, bastara con la presentacion de la factura
timbrada y la justificacion que de sustento a la adquisicion de dicho servicio. Sin
embargo, en este caso no procedera adelanto de dinero por caja chiva, sino que el
servidor debera realizar de su peculio el pago para posteriormente realizar la

liquidacién correspondiente.

c. Formulario de compra, el cual como minimo deberd contener la siguiente

informacion:

- Nombre del departamento Solicitante.

- Subpartida y programa presupuestario al que se pretende cargar el gasto.

- Detalle del bien o servicio a contratar.

- Nombre, numero de identificacion y firma del encargado del departamento
solicitante.

- Un apartado de uso exclusivo de la Proveeduria Institucional, a utilizarse solamente
en caso de adquisicién de suministros, para hacer constar que el bien solicitado no
existe en el Subproceso de Almacén. Dicha constancia debera ser emitida mediante

firma de la persona encargada del Subproceso de Abastecimiento o en su defecto



del funcionario que ocupe el cargo de Proveedor Institucional, estampando ademas

el sello de la oficina respectiva.

En caso de compras por caja chica de servicios, bienes (que no sean suministros) y

activos fijos, no se requerira esta constancia.

Articulo 19._ -Presentacion de solicitudes de Compra. Para la presentacion de
solicitudes de Fondo Fijo de Caja Chica, se utilizard obligatoriamente el sistema
informatico integrado para compras por caja chica una vez puesto en marcha, de no
contar con este sistema dicha solicitud debera ser presentada segin su naturaleza en
la Sub Caja Auxiliar correspondiente. Liquidacién de adquisiciones realizadas por medio
del Fondo de Caja Chica. Las liquidaciones de las adquisiciones realizadas por medio

del Fondo Fijo de Caja Chica, deben contener los siguientes requisitos:

1. Aportar comprobante de pago original. Al dorso de dicho documento deberd hacerse
constar el respectivo recibido conforme del funcionario que recibié el bien o servicio,
consignando para ello su nombre, nimero de identificacion y firma, ademas del

sello de la respectiva unidad y la fecha de recepcion.

2. En el caso de adquisicion de suministros, debe aportase un documento emitido por
el Subproceso de Abastecimiento de la Proveeduria Institucional de la DGME, en el

que se respalde la entrada de mercancias.

3. En caso de existir algin sobrante de dinero deberd depositarse en la respectiva
cuenta, indicada por la GRF y presentar al momento de la liquidacién el
comprobante de depdsito. Devolucion por sobrantes de adelanto de caja chica. Todo
sobrante de dinero originado en la liquidacion del adelanto deberd ser devuelto a
mas tardar el dia habil siguiente a la liquidacion. Si la liquidaciéon no la efectua el
funcionario en el tiempo establecido se procederd con lo establecido en el articulo
54 de este Reglamento y con las disposiciones que sobre el particular contempla el
Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para Funcionarios Publicos emitido
por la Contraloria General de la Republica. En caso de que el gasto presentado sea
superior al adelanto de caja, el funcionario responsable deberd adjuntar a la

liquidacion una justificacién firmada por el jefe inmediato y el monto sera girado a la



cuenta personal del funcionario, mediante cheque o se le pagara en efectivo en caso

de existir una subcaja de ese tipo.

Articulo 20._ Plazo para la liquidaciéon. Todas las compras realizadas por medio
del Fondo Fijo de Caja Chica, deberan liquidarse en un maximo de tres dias habiles,
contados a partir del dia siguiente de la entrega del dinero, ante la GRF o el encargado
de la respectiva caja auxiliar, segun corresponda. En los casos donde el presente
reglamento no admita adelanto de dinero, la liquidacidon debera realizarse dentro de los

tres dias siguientes a la compra, contados a partir de la fecha del comprobante de

pago.

Se consideran como excepciones al punto anterior lo sefalado en el Articulo 27 de este

reglamento.

Articulo 21._ Requisitos del comprobante de pago. El comprobante de pago que

respalde una adquisicion de suministros, bienes y/o servicios, realizada por medio del

fondo de caja chica, debera contener la siguiente informacion:

a. Ser emitido por el respectivo comercio a hombre de la JADGME.

b. Indicacién clara y detallada del bien o servicio adquirido.

c. Fecha de adquisicion y/o facturacion.

d. Valor del producto o servicio adquirido.

e. No contener borrones ni tachaduras ni otro que haga dudar de su legitimidad.

f. Si el comprobante de pago es con factura comercial deberd cumplir con los
requisitos establecidos por la Direccion General de Tributacion en el articulo 18 del
Reglamento de la Ley de Impuesto General sobre las Ventas.

g. En el caso de los tiquetes de caja u otro tipo de comprobante que sustituya a la

factura, éstos deberan cumplir con los requisitos establecidos por la Direccidon

General de Tributacidn o del Area Fiscalizacion de la Tesoreria Nacional



h. Debe indicar solamente suministros o servicios de la misma subpartida
presupuestaria, por lo cual, si la compra refiere a suministros imputables a
diferentes subpartidas presupuestarias, se deberan facturar los suministros de
manera independiente, presentando una factura por cada subpartida

involucrada.

Articulo 22._ Datos de cancelacion de la compra. Una vez entregados los
respectivos comprobantes de pago a la GRF o0 encargado de la respectiva caja auxiliar,
esa unidad (segun corresponda), incluira al dorso del documento, una leyenda con la
fecha y el nUmero de transferencia electronica o cheque con que fueron cancelados. En
caso de que se hubiese pagado con dinero en efectivo, se consignara asi en el

comprobante de pago.

Articulo 23._ Control de compras de suministros. La GRF vy los responsables de
las cajas chicas auxiliares, llevaran un control de las adquisiciones de suministros,
bienes y/o servicios que se ejecuten a través del Fondo Fijo de Caja Chica y de las caja
auxiliares autorizadas, de lo cual, en el mes de enero deberan rendir un informe de las
erogaciones realizadas el afio anterior, a la Comisién Institucional de Presupuesto, con
el fin de que se incorporen los recursos en el Presupuesto Ordinario, en caso de ser

necesario.

CAPITULO V
OTRAS EROGACIONES IMPUTABLES AL FONDO DE CAJA CHICA

Articulo 24._ Gastos menores indispensables y urgentes. Se podra financiar a
través del Fondo Fijo de Caja Chica la compra de suministros, bienes o servicios
indispensables y urgentes, cuyo valor no supere los limites econdmicos establecidos y
sea imputable a una de las partidas presupuestarias autorizadas para financiarse a
través de dicho fondo.

Articulo 25._ Gastos de viaje. En casos de urgencia, cuando el funcionario se
encuentre debidamente autorizado para realizar sus funciones fuera de su lugar
habitual (sea dentro o fuera del pais) y no sea posible tramitar adelantos de dinero por

gastos de viaje y transporte a través de la via ordinaria, previa autorizacion de la DAF,



podra solicitar el mismo por medio del Fondo Fijo de Caja Chica, justificando

claramente los motivos que impidieron realizar tal tramite por la via ordinaria.

Una vez otorgado el respectivo visto bueno por parte de la DAF, esa unidad debera
poner en conocimiento de la JADGME, la autorizacion otorgada, el motivo de urgencia
gue imposibilité la realizacién del tramite por via ordinaria, el monto adelantado y los

datos del funcionario, con el fin de que ese 6rgano colegiado convalide tal actuacion.

Para solicitar el adelanto de los viaticos por medio del Fondo Fijo de Caja Chica, el
interesado deberd cumplir con lo establecido en el "Reglamento de Gastos de Viaje y
Transporte para funcionarios Publicos” emitido por la Contraloria General de la
Republica y cualquier otra normativa que regule la materia. La respectiva liquidacion,

debera cumplir con todos requisitos establecidos en esa normativa.

Articulo 26._ Gastos por ejecucion de deportaciones. Los gastos
correspondientes a impuestos y tarifas aeroportuarias, asi como el costo de emision de
boletos, para ejecutar las deportaciones de las personas extranjeras, a quienes la
Direccion General de Migracién y Extranjeria ha resuelto ordenar su deportacion, se
cancelaran por medio del Fondo Fijo de Caja Chica, o sus Fondos auxiliares, tanto de la
persona extranjera que sera deportada como de los oficiales de la Policia Profesional de

Migracion que fungirdn como custodios.

En dichos casos, la solicitud de adelanto debera acomparfiarse de los siguientes

requisitos:

a. Los indicados en el articulo 19 del presente reglamento.

b. Copia certificada o confrontada contra original, de la resolucion de deportacion.

c. Copia certificada o confrontada contra su original, del itinerario del viaje. En caso de
gue el mismo se encuentre de manera digital, debera aportarse una certificacion de
medios electrdénicos.

d. Copia certificada o confrontada contra su original, del acuerdo de viaje del custodio
en el cual se detallen los rubros a cancelar.

e. Documento de reservacién o de compra de tiquetes aéreos.

Articulo 27._ Liquidacion de gastos por deportaciones: El funcionario que ha

realizado una gira, deberd presentarse a la Unidad Financiera para la liquidacion



correspondiente dentro de los siete dias habiles posteriores al regreso de la gira, de no
ser asi, se procedera conforme lo dispuesto en el articulo 58 de este Reglamento y en

la normativa atinente al pago de viaticos.

CAPITULO VI
DESEMBOLSOS

Articulo 28._ Medios para desembolsos. Los desembolsos del Fondo Fijo de Caja
Chica, podran efectuarse por medio de dinero en efectivo, cheque o transferencia
electrénica de fondos, segun lo determine el encargado de la administracion del Fondo
Fijo de Caja Chica. En todos los casos, se deberd dejar constancia de la gestién
efectuada.

Articulo 29._ Emision de cheque. Cuando el desembolso se realice a través de
cheque, la Gestion de Recursos Financieros debera tener en cuenta los siguientes

aspectos:

a. Se debera utilizar el cheque comprobante, debidamente pre numerado.

b. Los comprobantes girados mediante cheque deberan contar con las firmas
mancomunadas de al menos dos de las personas autorizadas para firmar los
movimientos de cuentas.

c. Los cheques se emitiran a nombre de la persona fisica o juridica beneficiaria del
pago por concepto de compra de suministros y servicios adquiridos por la

Administracion.

Articulo 30._ Transferencia electrénica. Cuando la cancelacién del bien o servicio
se realice con cargo a una transferencia electronica, deberan tenerse en cuenta los

siguientes aspectos:

a. Solamente podrd realizarse pago a través de transferencia electrdnica si se cuenta
con un sistema de informacidn computarizado que garantice la adecuada
funcionalidad y seguridad.

b. Los comprobantes girados mediante transferencias electrdnicas, deberan contar con
las firmas mancomunadas de al menos dos de las personas autorizadas para firmar

los movimientos de cuentas.



c. Las respectivas transferencias electronicas se realizaran a una cuenta cliente que se
encuentra a nombre de la persona fisica o juridica beneficiaria del pago por

concepto de compra de suministros y servicios adquiridos por la Administracién.

Articulo 31._ Pago en Efectivo .En caso de que los pagos se realicen en efectivo no

requeriran las firmas mancomunadas para la entrega del dinero.

CAPITULO VII
DE LOS REINTEGROS AL FONDO DE CAJA CHICA

Articulo 32._ Responsable de efectuar los reintegros. El responsable de la
administracion del Fondo Fijo de Caja Chica debera procurar que de manera periddica
se realicen los reintegros de las sumas erogadas, para lo cual realizara una solicitud de
rembolso a la Tesoreria Nacional sumas que seran depositadas en la cuenta corriente
autorizada para la operacion del Fondo Fijo de Caja Chica, la solicitud se hara a través
de un formulario denominado “Reintegro al Fondo Fijo de Caja Chica de la JADGME".

Este formulario deberd contener el detalle de las subpartidas presupuestarias,
subprograma (si lo hubiere) y los respectivos montos, ademas debera adjuntar copias
de los justificantes de gasto. La periodicidad a la que se refiere el presente articulo

sera determinada por la GRF.

Articulo 33._ Acumulaciéon de comprobantes de pago. Para realizar el reintegro,
el encargado de administracion del Fondo Fijo de Caja Chica podrd mantener en su
poder varios justificantes de pago, con el fin de conformar un grupo relacionado a la
misma subpartida y poder solicitar el reembolso en un solo tramite, el plazo de

retencion de dichos comprobantes no podra ser mayor a un mes.

Articulo 34._ Emision de Reintegros. Los reintegros se deben emitir a nombre de
la JADGME y se depositaran en la cuenta corriente autorizada para la operacion del

Fondo Fijo de Caja Chica.

Cuando los reintegros se realicen a través de cheques, la JADGME mediante acuerdo

decidira si emite el respectivo documento a su favor y luego se endosa el mismo, o lo



emite a nombre del encargado del fondo o el tercero que lo supla en caso de ausencia,

con el fin de que este realice el reintegro en efectivo al Fondo Fijo de Caja Chica.

Articulo 35._ Reintegro de facturas del periodo anterior. El tramite de reintegro
de facturas de un periodo presupuestario anterior con cargo al presupuesto vigente, se
deberd efectuar sobre las reservas que se encuentren en el compromiso no
devengado, que permita pagar facturas con cargo al presupuesto del afio siguiente,
siempre y cuando existan las reservas respectivas. Dicho tramite se debera realizar a

mas tardar, al 15 de enero de cada afio.

CAPITULO VIII
CAJAS CHICAS AUXILIARES

Articulo 36._ Cajas Chicas Auxiliares. El Fondo Fijo de Caja Chica de la JADGME,
podra subdividirse en cajas auxiliares, las cuales operaran bajo las mismas

disposiciones contenidas en el presente reglamento.

Las cajas auxiliares deberan administradas por la unidad a la que se le asigna, sin
embargo, todas seran supervisadas por el responsable de la administracion del Fondo

Fijo de Caja Chica.

Para su creacion debera tenerse en cuenta las siguientes disposiciones:

a) La JADGME determinara la necesidad de la apertura, el monto a asignar, el uso que

se le dard y la unidad responsable de su administracion.

b) Se requerirad de un visto bueno otorgado por la Tesoreria Nacional del Ministerio de
Hacienda. En caso de tratarse de una solicitud de urgencia, asi identificada y
justificada por parte de la JADGME, deberd ser emitido en un plazo no mayor a

cinco dias habiles.

Articulo 37._ Responsables del manejo de las Sub Cajas Chicas Auxiliares El
manejo del Fondo Fijo de las Sub Caja Chicas Auxiliares estara bajo la responsabilidad

de las jefaturas de las Unidades de la DGME involucradas, para lo cual, al momento de



la apertura de una caja auxiliar por parte de la JADGME debera emitirse un acuerdo

comunicando a dicho funcionario sus responsabilidades.

La supervision le correspondera al superior de la Unidad que tenga bajo su
responsabilidad una de las Sub cajas y la asesoria para un correcto manejo de dichos

fondos le correspondera a la GRF brindarla.

Articulo 38._ Sobrantes y faltantes en las cajas auxiliares. Cuando se produzca
un sobrante o faltante se procedera de conformidad con las disposiciones emitidas al

respecto en los articulos 45 y 46 del presente reglamento.

Articulo 39._ Uso de los recursos de cajas auxiliares. Los recursos asignados a
las cajas auxiliares deberan utilizarse solamente para los fines definidos por la JADGME
al momento de su creacion, por lo cual no podran ser utilizadas para cambios de

cheques u operaciones distintas a las indicadas en la creacion de dicho fondo.

Articulo 40._ Reintegros de Cajas Auxiliares. El encargado de cada caja auxiliar
debera presentar la respectiva solicitud de reintegro al fondo, dentro del plazo que no
podra exceder de sesenta dias naturales, con el fin de mantener fondos suficientes en
la caja auxiliar y evitar atrasos en las compras requeridas por falta de presupuesto. En
caso de que no se cumpla con dicha obligacion y esto afecte el correspondiente
desempefio de la caja auxiliar, la Administracion instaurard los respectivos procesos

disciplinarios.

En la solicitud de reintegro deberad aportarse la solicitud de compra que origind el
tramite de adquisicion y los respectivos comprobantes de pago, asi como cualquier

documento que se requiera respalde la erogacion realizada.

Articulo 41._ Vales para desembolsos provisionales. Todo desembolso
provisional de fondos a través de las Cajas Auxiliares, debera ser respaldado por el
vale o comprobante correspondiente, al cual se le incluird un numero consecutivo,
numero y nombre de la cuenta presupuestaria que se vera afectada, ademas del

nombre, firma y nimero de cédula de la persona a quien se entregé el dinero.



Debera ser liquidado a mas tardar al tercer dia habil posterior a la entrega del dinero.
El vale se conservara en la caja y sera entregado a la persona que realizdé la compra

una vez que presente la liquidacidn del dinero que le fue entregado.

Articulo 42._ Respaldo de compras. Toda compra realizada a través de una caja
auxiliar deberd quedar respaldada por el comprobante de pago emitido por el
proveedor respectivo. En los casos de viaticos, la solicitud de compra debe tener el
respaldo de las liquidaciones de gastos de viaje respectivos y la copia del documento

gue respalde la cancelacion del bien o servicio contratado.

Una vez finalizado el proceso, estos documentos deberan ser remitidos a la GRF para

su custodia.

CAPITULO IX
DEL CONTROL DEL FONDO FIJO DE CAJA CHICA

Articulo 43._ Arqueos Ordinarios. La GRF debera realizar como minimo un arqueo
mensual del Fondo Fijo de Caja Chica. Dicha Gestién debera levantar un archivo donde

se resguarde la informacion relacionada con los arqueos mensuales que se realicen.

Articulo 44._ Arqueos Extraordinarios. Sin perjuicio de los arqueos ordinarios, que
realiza la GRF, la DAF podra realizar arqueos extraordinarios y sorpresivos, al menos
dos veces al afio, podra requerir para estos efectos el expediente correspondiente a los
arqueos mensuales realizados por la GRF. Adicionalmente, el Jerarca Institucional o la
JADGME, podran solicitar a la DAF, la realizacidon de arqueos extraordinarios en caso de

considerarlo pertinente.

Los arqueos extraordinarios indicados anteriormente, no son excluyentes de los que

realice la Auditoria Interna o cualquier ente fiscalizador.

Articulo 45._ Arqueos de las Sub Cajas Chicas Auxiliares. Las cajas auxiliares
estaran sujetas a arqueos periddicos, sin previo aviso, por parte de la GRF, debiendo

realizar al menos un arqueo mensual a cada caja auxiliar.



Articulo 46._ Faltantes de dinero. Los faltantes de dinero determinados en los
arqueos del respectivo fondo, seran cubiertos de inmediato por el responsable directo
de su manejo, sin que esto signifique que la Administracién no aplique la sancién
correspondiente previo al debido proceso. En los casos de mera constatacion se
procedera de inmediato con el reintegro, sin embargo, cuando se requiera de una
investigacion preliminar o procedimiento administrativo para determinar Ia
responsabilidad pertinente, se deberd esperar a que culmine para que se ordene el

reintegro, sin perjuicio de las sanciones disciplinarias del caso.

Articulo 47._ Sobrantes de dinero. Los sobrantes de dinero, resultado de los
arqueos, deberan ser depositados en el Fondo General del Gobierno segin lo que
establezca al respecto la Tesoreria Nacional, a mas tardar tres dias habiles después de
haberse finalizado el arqueo, en caso de que dicho depdsito no se realice dentro del
plazo indicado la Administracion instaurara los respectivos procesos disciplinarios
contra el encargado del fondo y cualquier otro funcionario responsable de tal

incumplimiento.

Articulo 48._ Intereses generados. Los intereses generados por el saldo de la
cuenta bancaria del Fondo Fijo de Caja Chica, deberan ser depositados al Fondo
General de Gobierno, atendiendo lo establecido en el numeral 38 del Reglamento

General del Fondo Fijo de Caja Chica.

Articulo 49._ Comunicacion de los resultados de los arqueos. Se debera remitir
una copia de los arqueos ordinarios y extraordinarios, los de las cajas auxiliares y sus
resultados al Jerarca Institucional, a la JADGME vy a la Auditoria Interna en un plazo no
mayor a cinco dias habiles desde la finalizaciéon de los mismos. Adicionalmente, debera
remitir un informe de las devoluciones de faltantes de dinero y depdsitos realizados de

sobrantes.

Articulo 50._ Documentos de respaldo. Los documentos de respaldo de
operaciones de caja chica asi como los arqueos sorpresivos y mensuales que se hayan
practicado deberan mantenerse en la Unidad Financiera y a disposicion de la Tesoreria
Nacional y de otras instancias de control para posibles revisiones, sin detrimento de las

regulaciones establecidas en la Ley y en el Reglamento General de Archivo y en las



directrices que sobre esta materia hayan girado otros drganos de fiscalizacion y

control.

Articulo 51._ Cierre del Fondo Fijo-Caja Chica por parte de la JADGME. En caso
de que la JADGME detecte incumplimiento de las disposiciones contenidas en el articulo
140 de este Reglamento, que hagan evidente un manejo irregular de los fondos
autorizados para caja chica y auxiliares, serd motivo suficiente para proceder a la
suspension temporal o definitiva, sin previo aviso, del fondo autorizado, de
conformidad con los lineamientos que para tal efecto emita. Lo anterior, sin perjuicio
de las sanciones disciplinarias administrativas, civiles o penales correspondientes a los

servidores responsables.

Articulo 52._ Procedimiento de cierre del Fondo Fijo-Caja Chica o cajas chicas
auxiliares por parte de la institucion. En caso de que el responsable del Fondo Fijo-
Caja Chica central considere procedente el cierre, procedera de acuerdo a los

lineamientos que establezca la Tesoreria Nacional al respecto.

Para el cierre de una caja chica auxiliar sea en cuenta corriente o en efectivo debera
atender lo siguiente:

a) Debera existir un acuerdo escrito entre el jerarca y el responsable e
informar a la Tesoreria Nacional.

b) Realizar un arqueo por parte de la Unidad Financiera y de los
funcionarios independientes a los de la administracién del fondo.

c) Reposicion de faltantes por parte del responsable de la caja auxiliar al
momento del arqueo o cuando se determine su responsabilidad. En caso de
negativa por parte del responsable se aplicara lo establecido en el articulo
37 de este Reglamento.

d) Los sobrantes que resulten del arqueo, deberan ser depositados al dia
siguiente por el responsable de la Unidad Financiera en el Fondo General del
Gobierno, segln el mecanismo que establezca la Tesoreria Nacional, de lo
contrario se aplicara lo establecido en el articulo 37 de este Reglamento.

e) Cierre de la cuenta corriente, anulacién de formulas de cheques o

chequeras segun corresponda, depodsito del disponible del Fondo Fijo-Caja



Chica y el traslado de documentos de operaciones pendientes al responsable
en la Unidad Financiera, a fin de liquidar el fondo.

f) El efectivo y los documentos que conforman el arqueo de una caja
auxiliar deberan ser entregados por el responsable al encargado en la
Unidad Financiera, el efectivo deberad ser depositado en el Fondo Fijo-Caja

Chica de la institucion.

g) El responsable debera rendir informe sobre lo actuado, archivar de
acuerdo con lo establecido por la Ley General de Archivo y mantener la

documentacion al alcance de los entes de control y fiscalizacion.

CAPITULO X
DISPOSICIONES FINALES

Revision y cumplimiento del sistema control. Compete a la Direccién
Administrativa Financiera, implementar y verificar el cumplimiento, la validez,
eficiencia y suficiencia del sistema de control interno, asi como darle seguimiento y
examinar regularmente la operacion efectiva del Fondo Fijo de Caja Chica y a la
Jefatura de la Gestion de Recursos Financieros y la del Fondo Fijo de las Sub Cajas
Chicas Auxiliares, sus registros, la custodia y el buen uso de los recursos transferidos
por la Tesoreria Nacional. Tal disposicion se desarrollard con fundamento en el
presente Reglamento, el Reglamento Auténomo de Servicios de esta Institucion y la

Ley General de Control Interno.

Articulo 53._ Fiscalizacion y evaluaciones. La JADGME, solicitara a la Auditoria
Interna del Ministerio de Gobernacioén incorporar en su plan de trabajo, una auditoria a
dichos fondos, en el momento que considere pertinente, generdandose al menos una
auditoria cada dos afios, con el fin de evaluar el cumplimiento, la validez, la eficiencia

y suficiencia del sistema de control interno.

Adicionalmente, dicha Auditoria Interna podra examinar en cualquier momento que lo
considere pertinente la operacion efectiva del Fondo Fijo de Caja Chica y las Cajas
Chicas Auxiliares, sus registros, la custodia y el buen uso de los recursos transferidos

por la Tesoreria Nacional.



Articulo 54._ Informe a la Tesoreria Nacional. En forma trimestral la DAF, con los
insumos que proporcione la GRF, remitirda a la Tesoreria Nacional un informe

conteniendo al menos los siguientes aspectos:

a. Composicion del Fondo Fijo de Caja Chica.
b. Detalle mensual de los gastos realizados a través del Fondo Fijo de Caja Chica,
gue deberd incluir:
- Compras de suministros.
- Contrataciones de servicios.
- Gasto de viaticos y transporte tanto al interior como al exterior del pais, en caso
de que se hubiesen realizado ese tipo de erogaciones.
- Gastos superiores al limite de gasto autorizado, aportando los respectivos vistos
buenos.
- Listado de los faltantes, en caso de que los hubiera, y las acciones de
recuperacion.
- Listado de sobrantes y el detalle de los depodsitos realizados, incluyendo copia

de los enteros de gobierno.

c. Conciliacion bancaria debidamente revisada y firmada por los responsables.

d. Otras acciones relevantes en el manejo y seguridad que se pudieran dar durante el
trimestre.

e. Fotocopia de los enteros de gobierno, por depdsito al Fondo General del Gobierno de

los intereses generados en la cuenta bancaria del Fondo.

Articulo 55._ Régimen sancionatorio. Los funcionarios infractores de las
disposiciones contenidas en el presente reglamento, previo cumplimiento del debido
proceso, se haran acreedores a las sanciones que correspondan de conformidad con el
Reglamento Auténomo de Servicios de la DGME y demads las leyes y reglamentos
vigentes en materia disciplinaria, sin perjuicio de las responsabilidades civiles o

penales de que pudieran ser objeto.

Articulo 56._ Procedimiento sancionatorio. La GRF, remitird a la Direccion
General un informe detallado sobre las irregularidades que se detecten en el manejo y

administracion del Fondo Fijo de Caja Chica y las respectivas Cajas Chicas Auxiliares.



Quien ocupe el cargo de Director General de Migracion y Extranjeria, con base en el
informe rendido por la GRF, y las demas investigaciones realizadas en torno a lo
denunciado, decidira si es procedente la apertura de un procedimiento administrativo
sancionatorio con el fin de averiguar verdad real de los hechos y establecer la
responsabilidad disciplinaria correspondiente. Adicionalmente se podran instaurar los

procesos penales o civiles correspondientes.

Articulo 57._ Responsabilidad disciplinaria, civil y penal. Habra responsabilidad
disciplinaria, civil o incluso penal, tanto por parte de la persona funcionaria que oculte
la incidencia de hechos incorrectos como de aquella que incurrié en los hechos
reprochables, por lo que en el momento en que se detecte alguna irregularidad debera
actuarse conforme lo establece la legislacion penal vigente, y presentar la denuncia

respectiva ante el Ministerio PuUblico para lo que corresponda.

Articulo 58._ Ocultamiento de hechos irregulares. Todo funcionario que detecte
irregularidades en el manejo y administracion del fondo de caja chica y en las
respectivas cajas auxiliares, debera comunicarlo a la Jefatura de la GRF para que
proceda a emitir el informe indicado en el articulo anterior. El incumplimiento de dicha
obligacién se considerara falta grave, por lo que el funcionario que oculte la incidencia
de hechos irregulares sera sancionado disciplinariamente, sin perjuicio de las acciones

civiles y penales que pueda instaurar la administracion.

La Gestion de Recursos Financieros, la Direccion Administrativa Financiera o la
Direccion General de Migracion y Extranjeria, remitirdn a la Asesoria Juridica de la
Direccion General de Migracién vy Extranjeria, informe detallado sobre las
irregularidades que se detecten en el manejo y administracion del Fondo Fijo de Caja
Chica y del Fondo Fijo de las Sub Cajas Chicas Auxiliares, a efectos de que se proceda
como en derecho corresponde con el respectivo procedimiento administrativo
disciplinario, contra la persona funcionaria que incurrié en falta, sin perjuicio de la

denuncia penal que procediere.

Articulo 59._ Erogaciones con fondos propios. Las erogaciones que realicen las
jefaturas departamentales u otros funcionarios no autorizados con su peculio personal,
para pagar materiales y suministros del Estado y aquellas erogaciones que incumplen

con las estipulaciones de este Reglamento o con los lineamientos emanados por la



Tesoreria Nacional y por algun otro ente u d6rgano de control autorizado, seran de
responsabilidad exclusiva del funcionario que las realizé y no le seran reintegradas por
medio del Fondo Fijo-Caja Chica, salvo que excepcionalmente hubieran sido

autorizadas previamente por el responsable de la caja chica.

Articulo 60._ Normativa aplicable. Para todo aquello no previsto en el presente
Reglamento se aplicaran supletoriamente la Ley de la Administraciéon Financiera de la
Republica y Presupuestos Publicos y su Reglamento, la Ley General de la
Administracion Publica, el Reglamento de Gastos de Viaje y de Transporte para
Funcionarios Publicos de la Contraloria General de la Republica, el Reglamento de la
Contrataciéon Administrativa y demdas normativa que resulte, asi como a los

lineamientos que emita la Tesoreria Nacional.

Articulo 61._ Disposiciones Transitorias:

Transitorio I: La GRF contard con el plazo de un mes contado a partir de la
publicacién del presente reglamento, para emitir el formulario de caja chica, el cual
debera ser avalado por la UPI, la DAF y la JADGME.

Transitorio II: La UPI, en conjunto con la GRF, emitird el Manual Descriptivo de
Procedimientos, con el fin de desarrollar particularidades de ejecucién del presente
reglamento. Para esos efectos dichas unidades contaran con el plazo de seis meses,
contado a partir de la publicacién del presente reglamento. Dicho manual debera ser
avalado por la DAF y la JADGME.

Transitorio III: La Gestion de Tecnologias de la Informacion, en conjunto con la GRF,
contara con un plazo de seis meses para la implementacién del sistema informatico
integrado para compras por caja chica. Mientras tanto las solicitudes de adelanto de
caja chica, deberan ser presentadas de manera directa en esa Gestién o en respectivas

cajas auxiliares.

Articulo 62._ Rige a partir de su publicacién en el Diario Oficial La Gaceta.

Lilliam Jarquin Morales, Responsable.—1 vez.—O. C. N° 3400031432.—( IN2017202896 ).



CONSEJO NACIONAL PARA INVESTIGACIONES CIENTIFICAS Y TECNOLOGICAS

Considerando que:

1. El Reglamento que guie el quehacer de la Auditoria Interna debe adecuarse a las mejores
practicas profesionales y a la realidad de la gestién del Consejo Nacional para Investigaciones
Cientificas y Tecnologicas (Conicit) y debe responder y satisfacer las necesidades reales de la
Auditoria Interna en materia de fiscalizacion.

2. La actividad de auditoria interna debe coadyuvar de la mejor forma posible al cumplimiento
de los objetivos institucionales y para lograrlo, la gestién institucional debe responder en forma pronta
a las oportunidades de mejora determinadas y comunicadas por la Auditoria Interna.

3. El Consejo Director del Conicit en el Acta 2304 del 10/10/2017, en el articulo VII, aprobé las
modificaciones al Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Auditoria Interna.

4. La Contraloria General de la Republica mediante oficio DFOE-PG-0576 (14255)-2017,
fechado 17 de noviembre del 2017, dio su aprobacion al presente reglamento. Por tanto, se emite
el siguiente reglamento.

Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Auditoria Interna del Consejo para
Investigaciones Cientificas y Tecnoldgicas

CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1.— Concepto funcional de la Auditoria Interna

La auditoria interna es la actividad independiente, objetiva y asesora que proporciona seguridad
razonable al Conicit, puesto que se crea para validar y mejorar sus operaciones. Contribuye a que
se alcancen los objetivos institucionales, mediante la practica de un enfoque sistémico y profesional
para evaluar y mejorar la efectividad de la administracion del riesgo, del control y de los procesos
de direccidn, agregando valor a los procesos del negocio.

La Auditoria Interna del Conicit y la administracion activa, son componentes organicos del sistema
de control interno y forman parte del sistema de fiscalizacién superior de la Hacienda Publica a que
se refiere la Ley Organica de la Contraloria General de la Republica, ello de conformidad con el
articulo 9 de la Ley General de Control Interno.

Articulo 2.— Planificacion estratégica y operativa
El auditor interno ejecutara la planificacion estratégica y operativa de la actividad de la Auditor(a.

El auditor interno velara para que se establezcan y actualicen la visién, misiéon y los objetivos
estratégicos, asi como las politicas y lineamientos que regiran el accionar de la Auditoria Interna y
para que todo en su conjunto sea congruente con la planeacién estratégica y objetivos
institucionales.

Articulo 3.— Valores éticos

El auditor interno establecera un Cédigo de Etica que promueva una cultura ética en la profesién y
practica de auditoria interna, que oriente sobre la independencia e imparcialidad en la actividad de
auditoria interna, el que debera estar debidamente alineado al codigo de ética de los distintos
colegios profesionales a los que pertenecen sus funcionarios.

Los funcionarios de la Auditoria Interna deberan conducirse en sus distintas relaciones, internas y
externas, cumpliendo en todo momento con el Cédigo de Etica de la Auditoria Interna, asi como el
de la Institucion.

Articulo 4.— Independencia y objetividad

La labor de. la Auditoria Interna es oportuna, independiente, objetiva y posterior a las operaciones
contables, financieras, administrativas y de otra naturaleza de la Institucién.



Los funcionarios de la Auditoria Interna ejerceran sus atribuciones al determinar el alcance de cada
estudio, al desempefiar su trabajo y al comunicar sus resultados, con total independencia funcional
y de criterio respecto de la administracion activa, de conformidad con lo establecido en el articulo
25 de la Ley General de Control Interno.

Articulo 5.— Impedimentos

El auditor interno establecera las medidas formales para controlar y administrar situaciones de
impedimento que afecten el ejercicio de las funciones. El auditor interno y demas funcionarios de la
Auditoria Interna que realizan el proceso de auditoria, deben informar a la instancia competente
cualquier situacion que vaya en menoscabo del Codigo de Etica institucional y/o el de la Auditoria
Interna.

Complementariamente se debe considerar lo siguiente:

1. Ningun funcionario de la Auditoria Interna podra evaluar operaciones especificas de las cuales
haya sido responsable en el Gltimo afio.

2. Ningun funcionario de la Auditoria Interna podré ejecutar sus competencias de asesoria y
advertencia, en relacién con operaciones de las que haya sido responsable en el ultimo afio.

3. Los funcionarios de la Auditoria Interna deben abstenerse de participar en la prestacion de los
servicios de auditoria, cuando ello conlleve la exposicion a conflictos de interés.

Articulo 6.— Asistencia a las sesiones del Consejo Director
Cuando sea expresamente convocado, el auditor interno asistira a las sesiones del Consejo Director
en calidad de asesor, con derecho a voz, pero sin voto.

El auditor interno podra solicitar la asistencia a cualquier sesién en particular por asuntos especificos
de su competencia o de su interés, segun la normativa y criterios establecidos por la Contraloria

General de la Republica al respecto, siempre en calidad de asesor, con derecho a voz, pero sin
voto.

Articulo 7.— Restriccion de coadministracion

El auditor interno y el personal de la Auditoria Interna no podran ser empleados de otras
dependencias institucionales, ni ejercer funciones de administracion activa, tampoco ser miembros
del Consejo Director, comisiones de trabajo o similares.

CAPITULO II: ORGANIZACION DE LA AUDITORIA INTERNA

Articulo 8.— Ubicacioén

La Auditoria Interna dentro de la estructura institucional corresponde a la de un érgano asesor de
alto nivel y con dependencia organica del Consejo Director. El auditor interno se constituye en el
asesor principal del Consejo Director en aspectos de su competencia.

Articulo 9.— Relacion laboral
La jornada laboral del auditor interno es de tiempo completo, siendo el plazo de nombramiento por
tiempo indefinido, de conformidad con los articulos 30 y 31 de la Ley General de Control Interno.

Articulo 10.— Estructura organizativa de la Auditoria Interna del Conicit

La Auditoria Interna se organizara conforme lo disponga el auditor interno a la luz del articulo 23 de
la Ley General de Control Interno. Esta debe ser concordante con la razdn de ser y la normativa que
regula la Institucion, a efecto de garantizar la administracién eficaz, eficiente y econémica de los
recursos asignados, asi como el cumplimiento de sus obligaciones legales y técnicas.

CAPITULO ill: DEL AUDITOR INTERNO



Articulo 11.— Nombramiento del Auditor interno

El nombramiento del auditor interno se realizara por concurso publico promovido por el Conicit,
asegurandose la seleccion de los candidatos idéneos para ocupar el puesto, debiendo constar todo
lo actuado en el expediente respectivo.

El expediente y la terna seleccionada deberan ser comunicados en forma previa al nombramiento,
ala Contraloria General de la Republica, todo de conformidad con lo previsto en el articulo 31 de la
Ley General de Control Interno, el articulo 62 de la Ley Organica de la Contraloria General de la
Republica, asl como lo establecido en los “Lineamientos sobre los requisitos de los cargos del
auditor y subauditor internos, las condiciones para las gestiones de nombramiento, suspensién y
destitucion de dichos cargos, y la aprobacion del reglamento de organizacion y funcionamiento de
las auditorias internas del Sector Publico”, emitidos por la CONTRALORIA GENERAL DE LA
REPUBLICA.

Articulo 12— Suspensién o remocion del Auditor interno

La suspension o remocién del auditor interno debera realizarse de conformidad con lo que se
dispone en los “Lineamientos sobre los requisitos de los cargos del auditor y subauditor internos, las
condiciones para las gestiones de nombramiento, suspension y destitucién de dichos cargos, y la
aprobacion del reglamento de organizacion y funcionamiento de las auditorias internas del Sector
Publico”.

Articulo 13.— Funciones y requisitos

El cargo de auditor interno debera atender las respectivas funciones establecidas en el Manual
Institucional Descriptivo de Puestos del Conicit o en su defecto, en el perfil del puesto que conste
en la institucion. Asimismo, debera observar los requisitos establecidos en los “Lineamientos sobre
los requisitos de los cargos del auditor y subauditor internos, las condiciones para las gestiones de
nombramiento, suspensién y destitucion de dichos cargos, y la aprobacion del reglamento de
organizacion y funcionamiento de las auditorias internas del Sector Publico” emitidos por la
CONTRALORIA GENERAL DE LA REPUBLICA.

Articulo 14.— Direccién superior de la Auditoria Interna (Al)
Al Auditor Interno le correspondera la direccién superior y administracion de la Al, debiendo realizar
entre otras, las siguientes tareas:

a) Definir, establecer y mantener debidamente actualizadas las politicas, procedimientos y
practicas requeridas por la Al para cumplir con sus competencias.

b) Velar por la aplicacién de la normativa interna y de la normativa emitida por la Contraloria
General de la Republica, en torno al funcionamiento de las Auditorias Internas.

c) Definir, establecer y mantener actualizadas las politicas, procedimientos y practicas de
administracién, acceso y custodia de la documentacién de la Auditoria Interna, en especial de
la informacion relativa a los asuntos de caracter confidencial que estipulan los articulos 6 de la
Ley General de Control Interno y el 8 de la Ley Contra la Corrupcion y el Enriquecimiento llicito
en la Funcion Publica y su Reglamento, asi como de la informacién que sea declarada
confidencial por los niveles de la Administracion con competencia para tal efecto.

d) Desarrollar, aplicar, mantener y perfeccionar un programa de aseguramiento de la calidad que
cubra todos los aspectos de la actividad de auditoria interna, conforme lo establecen las
“Normas para el Ejercicio de la Auditoria Interna en el Sector Publico” emitidas por la Contraloria
General de la Republica.

e) Ejercer un control continuo de la ejecucién del Plan Anual de Trabajo.

f) Establecer y mantener actualizado un Cédigo de Etica de la Auditoria Interna.

g) Mantener actualizado el Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Auditorla Interna,
asi como cumplir y hacer cumplir el mismo.

Articulo 15.— Planificacion del Trabajo

EI audi_tor internq preparara el Plan Anual de Trabajo de la Auditoria Interna, de conformidad con los
lineamientos emitidos por la Contraloria General de la Republica, el cual hara del conocimiento del



Consejo Director. Las modificaciones que requiera el plan anual deben igualmente comunicarse
oportunamente al jerarca.

Tanto el Plan Anual de Trabajo, como sus modificaciones, se deben hacer de conocimiento de la
Contraloria General de la Republica.

Para asegurar la ejecucion razonable de la planificacién del trabajo de la Auditoria Interna, en la
asignacion de los recursos el jerarca debe actuar conforme lo dispuesto en el articulo 27 de la Ley
General de Control Interno.

Articulo 16.— Dependencia del Auditor interno
El auditor interno dependera y respondera directamente de su gestion ante el Consejo Director.

Articulo 17.— Informes de desempefio

Corresponde al auditor interno presentar al Consejo Director, en el transcurso del primer trimestre,
el informe anual de labores previsto en el inciso g) del articulo 22 de la Ley General de Control
Interno, el que debera estructurarse de conformidad con las normas para el gjercicio de la Auditoria
Interna en el Sector Publico.

Asimismo, debera presentar los informes sobre las evaluaciones de calidad, observando lo
establecido en las directrices para la autoevaluacién anual y la evaluacion externa de calidad de las
auditorias internas del Sector Publico.

Articulo 18.— Delegacion de funciones
El auditor interno podra delegar en su personal sus funciones, utilizando criterios de idoneidad y
conforme lo establece la Ley General de la Administracion Publica.

Articulo 19.— Pericia y debido cuidado profesional

El auditor interno debera cumplir sus funciones con pericia y debido cuidado profesional, haciendo
valer sus competencias con independencia funcional y de criterio y vigilar que su personal responda
de igual manera.

CAPITULO IV: POTESTAD SOBRE EL PERSONAL DE LA AUDITORIA INTERNA

Articulo 20.— Regulaciones de tipo administrativo en la Auditoria Interna

El auditor interno es el Superior Jerarquico y maximo responsable directo de las actuaciones de la
Auditoria Interna a nivel institucional. Las regulaciones administrativas aplicables a la Auditoria
Interna lo seran de conformidad con los articulos 24 y 28 de la Ley General de Control Interno.

Los funcionarios de la Auditoria Interna estardn sujetos a las disposiciones administrativas
aplicables al resto del personal de la Institucién; el auditor interno aprobara los tramites
administrativos para la gestion normal de la Auditoria, salvo aquellos que por disposicion interna
corresponda aprobarlos a otro érgano o dependencia institucional. Corresponde al auditor interno,
ademas de lo establecido en el articulo 24 de la Ley General de Control Interno, como excepcion,
aprobar las capacitaciones del personal de la Auditor(a Interna, sin requerir de ninguna aprobacién
adicional.

Las disposiciones administrativas no deben afectar la independencia funcional, de criterio ni
objetividad del auditor interno, ni del resto del personal de la Auditoria, en caso contrario aplicara lo
dispuesto en las directrices sobre las Regulaciones Administrativas aplicables a los funcionarios de
las Auditorias Internas del Sector Publico.

De presentarse ausencias temporales prolongadas, se aplicaran los “Lineamientos sobre los
requisitos de los cargos de auditor y subauditor internos, las condiciones para las gestiones de
nombramiento, suspensién y destitucion de dichos cargos, y la aprobacion del reglamento de



organizacion y funcionamiento de las auditorias internas del sector publico”, emitidos por la
Contraloria General de la Republica.

Articulo 21.— Obligacion del Auditor interno respecto al personal de la Auditoria Interna

Es obligacion del auditor interno vigilar y tomar las acciones necesarias para garantizar que los
funcionarios de la Auditoria Interna en el ejercicio de sus competencias, cumplan con la normativa
juridica y técnica pertinente, asi como con las politicas, procedimientos, practicas y demas
disposiciones administrativas que les sean aplicables.

CAPITULO V: AMBITO DE ACCION

Articulo 22.— Ambito de accion
El ambito de accion de la Auditoria Interna esta conformado por el Conicit y los entes u érganos
publicos o privados, que custodian, administren y/o reciban beneficios patrimoniales de la Institucion.

Articulo 23.— Universo auditable

El auditor interno dispondra y mantendra actualizado un universo auditable, definido con base en un
analisis de los riesgos institucionales, siendo estos riesgos el insumo para establecer las
actividades, unidades, procesos, 6rganos y entes sobre los que se aplicaran los servicios de
auditoria.

Complementariamente, se realizaran auditorias o estudios especiales semestralmente, en relacion
con los fondos publicos sujetos a su competencia institucional, incluidos fideicomisos, fondos
especiales y otros de naturaleza similar.

De igual forma, se efectuaran semestralmente auditorias o estudios especiales sobre fondos y
actividades privadas, de acuerdo con los articulos §° y 6° de la Contraloria General de la Republica,
en el tanto estos se originen en transferencias efectuadas por componentes de su competencia
institucional.

CAPITULO VI: RELACIONES Y COORDINACIONES

Articulo 24.— Relaciones con los auditados
Es responsabilidad del auditor interno establecer y regular a lo interno de la Auditoria Interna las

pautas principales sobre las relaciones y coordinaciones de los funcionarios de esta unidad de
auditoria con los auditados.

Articulo 25.— Comunicacién con entes externos

El auditor interno tiene la facultad de proveer e intercambiar informacion con la Contraloria General
de la Republica, asi como con otros entes y érganos de control que conforme a la ley correspondan
y en el ambito de sus competencias. Lo anterior, sin perjuicio de la coordinacion interna que al
respecto deba darse, sin que ello implique limitacién para la efectiva actuacion de la Auditoria
Interna.

Articulo 26.— Materia presupuestaria

E.n materia presupuestaria tanto la administracion activa como la Auditoria Interna atenderan lo
dispuesto por el articulo 27 de la Ley General de Control Interno.

Cualquier modificacion al presupuesto aprobado para la Auditorfa Interna, requerira del
conocimiento y aprobacién expresa del Auditor Interno.



Articulo 27.— Asesoria Juridica

La Auditoria Interna en el gjercicio de sus competencias, podra solicitar y coordinara lo respectivo
con la Asesoria Legal Institucional, de manera que en forma efectiva y oportuna reciba los servicios
de asesorfa legal que requiera.

Articulo 28.— Colaboracion de funcionarios y contratacion de profesionales o técnicos
especializados

El auditor interno podra solicitar la colaboracion de funcionarios, sean profesionales o técnicos de
diferentes disciplinas, para que lleven a cabo labores de su especialidad en apoyo a los estudios
que realice la Auditoria Interna. Es obligatorio para la administracion activa brindar la colaboracion
solicitada, salvo en circunstancias debidamente calificadas que la imposibiliten para atender el
requerimiento de la Auditoria Interna.

El auditor interno podra realizar la contratacion de profesionales o técnicos externos para llevar a
cabo estudios de su especialidad, para lo cual debera cumplir con la normativa aplicable a los
procesos de contratacién administrativa interna.

CAPITULO VIi: FUNCIONAMIENTO DE LA AUDITORIA INTERNA

Articulo 29.— Asignacién de competencias

1. Las competencias de la Auditoria Interna se regulardn fundamentalmente en lo que
corresponda por lo establecido en la Ley General de Control Interno, la Ley Contra la
Corrupcion y el Enriquecimiento llicito en la Funcion Publica y su Reglamento, la Ley Organica
de la Contraloria General de la Republica, la Ley General de la Administracién Publica, asl
como por las “Normas para el Ejercicio de la Auditoria Interna en el Sector Publico” emitidas
por la Contraloria General de la Republica, las disposiciones, directrices circulares,
lineamientos, resoluciones que emita la Contraloria General de la Republica y por las normas
reglamentarias que formule el Consejo Director, siempre que estas Ultimas no se contrapongan
a aquellas de caracter vinculante emitidas por la Contralorfa General de la Republica, ni
debiliten la independencia funcional y de criterio que debe imperar permanentemente en la
actividad de Auditoria Interna.

2. La Auditoria Interna atendera las competencias que le corresponda, segun las normas citadas

considerando las prohibiciones que establece el articulo 34 de la Ley General de Control
Interno.

Articulo 30.— Deberes de la Auditoria Interna

El auditor interno y los demas funcionarios de la Auditorfa Interna cumplirdn con los deberes
establecidos en el articulo 32 de la Ley General de Control Interno.

Articulo 31.— Potestades de la Auditoria Interna
El auditor interno y los demas funcionarios de la Auditoria Interna tendran las potestades
establecidas en el articulo 33 de la Ley General de Control Interno.

Articulo 32. — Plazos para el suministro de la informacién

Para optimizar la gestién de la Auditoria Interna en funcidén de la programacién de los diferentes
estudios, sera potestad de la Auditoria con base en el articulo anterior, fijar para cada caso particular,
los plazos méximos razonables dentro de los cuales la administraciéon activa debera atender los
requerimientos de informacion que se le planteen. Estos requerimientos abarcaran tanto las
reuniones previas de caracter informativo, como la solicitud de informacién puntual sobre los temas
bajo analisis.

Para propiciar que la administracion cuente con un plazo adecuado que le permita atender las
solicitudes de la Auditoria Interna, la extension de estos se fijard en funciéon de criterios objetivos,

considerando todas las variables que razonablemente puedan influir en la atencién del requerimiento
por parte de la administracion activa.



Cuando existan argumentos calificados, la Auditoria Interna realizara las prérrogas necesarias a los
plazos fijados, en funcion de tales argumentos.

Articulo 33.— Servicios que brinda la Auditoria Interna

Dentro del ambito institucional del Conicit, la Auditorla Interna prestara los servicios de auditoria
establecidos por las “Normas para el Ejercicio de la Auditoria Interna en el Sector Publico”, los que
se clasifican en Servicios de Auditoria y Servicios Preventivos.

Los servicios de auditoria comprenden los distintos tipos de auditoria que se realizan, financiera,
operativa y especial. Los servicios preventivos incluyen la asesoria, la advertencia y la autorizacion
de libros.

Articulo 34.— Sobre los servicios de asesoria, advertencia y estudios especiales de auditoria
El auditor interno brindara asesoria oportuna al jerarca en materia de su competencia, sin perjuicio
de las asesorias que en esa materia a criterio del auditor corresponda a otros niveles de la
organizacion.

La Auditoria Interna advertira a los érganos pasivos que fiscaliza, sobre las posibles consecuencias
de determinadas conductas o decisiones, cuando sean de su conocimiento.

La Auditoria Interna atendera de forma prioritaria las solicitudes de estudios especiales que
mediante acuerdo solicite el Consejo Director. Igual atencién se dara a aquellas solicitudes
planteadas por el Secretario Ejecutivo, asi como por aquellos entes externos competentes para
plantear tales requerimientos.

Incorporara en su plan de trabajo, aquellas solicitudes planteadas por las demas instancias de la
administracion, las que atendera de conformidad con la priorizacion que de ellas se realice y
dependiendo de la disponibilidad de recursos.

Las denuncias trasladas por la administracién activa se atenderan de conformidad con el
procedimiento vigente en la Auditoria Interna para tal fin.

Articulo 35.— Procesamiento de la informacién de los servicios de auditoria

Los servicios de auditorla estaran sustentados en informacién suficiente, confiable, relevante,
competente y Util, la cual deberd ser registrada, analizada y evaluada adecuadamente, siguiendo lo
establecido en la normativa técnica aplicable.

Articulo 36.— Evidencia suficiente y competente

Durante el proceso de cada estudio se obtendran elementos probatorios suficientes y competentes
por medio de inspecciones, observaciones, investigaciones, indagaciones y confirmaciones, con el
propésito de sustentar las conclusiones de los informes de la mejor manera posible.

Articulo 37.— Pruebas documentales
En toda intervencion o examen de auditoria se hara uso de los papeles de trabajo, entre los que
pueden figurar cédulas, cuestionarios, diagramas, dispositivos magnéticos y otros documentos en

los cuales quedaran recopiladas las evidencias y conclusiones debidamente clasificadas y
ordenadas.

Articulo 38.— Registro de la Informacioén

Los auditores encargados de realizar estudios deben registrar informacion relevante que les permita
re'quldar las (_:onclusmnes y los resultados del trabajo de auditoria realizado, de conformidad con el
criterio profesional del auditor y las exigencias técnicas aplicables.



Articulo 39.— Acceso y custodia de la informacién

El auditor interno definira formalmente lineamientos para custodiar la documentaciéon de los
productos de los servicios de Auditoria Interna y los niveles de acceso a la misma, considerando lo
que al respecto disponen la Ley General de Control Interno, la Ley Contra la Corrupcion y el
Enriquecimiento llicito en la Funcion Publica, la Ley General de Administracion Publica.

Articulo 40.— Herramientas de los estudios

La oportunidad, forma y herramientas a ser empleadas en los estudios o intervenciones seran de
exclusiva competencia de la Auditoria Interna y se enmarcaran dentro de la razonabilidad necesaria
en cuanto a la disponibilidad y uso de recursos y a la aplicacién de los procedimientos generalmente
aceptados en la materia.

Articulo 41.— Supervisién de los servicios de auditoria
El auditor interno establecera y mantendra una adecuada gestion de supervision sobre los servicios

que presta, con el fin de asegurar el logro de los objetivos de cada trabajo, su calidad y el desarrollo
del personal.

Articulo 42.— Revisién de papeles de trabajo

Todos los papeles de trabajo deberan ser revisados por el Auditor Interno, para asegurar que
soportan adecuadamente los resultados del estudio y que todos los procedimientos de auditoria
necesarios han sido aplicados. Asimismo, debera quedar evidencia de la revisién realizada.

CAPITULO Vill: COMUNICACION DE RESULTADOS

Articulo 43.— Comunicacién escrita de los servicios de la auditoria interna
La Auditoria Interna comunicara los resultados de los servicios que brinda mediante informes
escritos, todo de conformidad con el articulo 35 de la Ley General de Control Interno.

Articulo 44.— Plazo para la comunicacién final del informe

Los resultados de los servicios de la Auditoria Interna se deberan comunicar oficialmente mediante
los correspondientes informes, en plazos razonables, a efecto de que no se pierda la vigencia y
oportunidad en los hallazgos, las conclusiones y recomendaciones de la Auditoria Interna.

Articulo 45.— Comunicacién de los resultados

La comunicacién de resultados se hara en dos etapas:

1. Comunicacion previa de resultados: Se llevara a cabo mediante una conferencia con los
responsables de tomar las acciones que correspondan con respecto a los resultados,
conclusiones y recomendaciones contenidos en el informe; salvo que se trate de asuntos
relacionados con el establecimiento de responsabilidades administrativas, civiles o penales, en
cuyo caso, se observaran las “Directrices sobre la comunicacion de relaciones de hechos y
denuncias penales por las auditorias internas del sector publico”.

La Auditoria Interna solicitara la cita correspondiente a la instancia de la administracién activa
pertinente, fijandole para que sea concedida, un plazo razonable basado en criterios objetivos.
Al solicitar la cita, se le hara llegar al destinatario el informe, a efecto de que pueda ser analizado
plenamente con anterioridad a la reunion.

De requerir el destinatario del informe una prérroga para esta reunion, la Auditorfa Interna la
concedera, en el tanto la solicitud se fundamente en criterios objetivos.
En casos de excepcion debidamente valorados por el Auditor Interno, en los que se justifique

no realizar la conferencia, la comunicacién previa de resultados podra hacerse mediante correo
electrénico.

2. Oficializacion de los resultados: Se hara mediante una comunicacion formal por escrito, segun
corresponda, al jerarca o al titular subordinado competente.



Articulo 46.— Tramite de los informes de los Servicios de Auditoria

Los informes de auditoria seguin corresponda, seran dirigidos a los funcionarios de la administracién
activa responsables de los procesos auditados, que cuentan con la autoridad para ordenar y tomar
decisiones sobre lo recomendado por la Auditoria Interna.

La implantacion de las recomendaciones, asi como las discrepancias que puedan surgir por parte
de los destinatarios, se tramitaran de conformidad con lo establecido en los articulos 36, 37 y 38 de
la Ley General de Control Interno.

Articulo 47.— Aspectos principales para la elaboracion de recomendaciones
Las recomendaciones deberan tomar en consideracién los siguientes aspectos:

a) La viabilidad y conveniencia de la recomendacién. Para ello se considerara los recursos
requeridos y los efectos de aplicacion practica, tanto en la unidad a la que se refiere el informe,
como en el funcionamiento de la Institucién como un todo.

b) La posibilidad de llevar la recomendacion a la practica, es decir, que la misma no solo sea
aceptable desde el punto de vista tedrico.

c) Las disposiciones legales, las politicas internas, los procedimientos y cualesquiera otras
normativas vigentes.

d) El enfoque proactivo y de valor agregado de la Auditoria Interna para con la administracién.

e) El analisis de los riesgos institucionales cubiertos con el estudio de Auditoria y la vigencia de
las medidas preventivas por parte del titular subordinado.

Articulo 48.— Confidencialidad de los resultados

El personal de la Auditoria Interna, en todas sus actuaciones, debera mantener una actitud
independiente y guardar absoluta confidencialidad con respecto a sus estudios, los hallazgos, las
recomendaciones y la informacién conocida como consecuencia de su realizacién.

CAPITULO IX: ATENCION DE DENUNCIAS

Articulo 49.— Tramite para las denuncias

La Auditorfa Interna recibira aquellas denuncias que le sean dirigidas por parte de personas fisicas
o jurldicas, publicas o privadas y funcionarios (as) de la Institucion, que seran canalizadas con base
en las directrices y procedimiento que la propia Auditoria Interna establezca, de conformidad con
los “Lineamientos para la atencidon de denuncias planteadas ante la Contraloria General de la
Republica” (L-2-2005-CODFOQE).

Aguellas denuncias que luego del andlisis correspondiente resulten de caracter general y carentes
de informacién adecuada y concreta, insuficiente o sin importancia para fundamentar la posible
comision de un hecho anémalo, se archivaran, dejando constancia de lo actuado en relacién con
ellas.

Articulo 50.— Confidencialidad sobre la identidad de los denunciantes

La Auditoria Interna guardara confidencialidad respecto de la identidad de los funcionarios (as) o de
cualquier ciudadano (a) que, de buena fe, presente ante sus oficinas denuncias por actos
irregulares; ello en acatamiento a lo dispuesto por el articulo 6 de la Ley General de Control Interno,
asl como por el articulo 8 de la Ley Contra la Corrupcién y el Enriquecimiento llicito en la Funcién
Publica y su Reglamento.

CAPITULO X: SOBRE LAS RECOMENDACIONES

Articulo 51. — Evaluacién periédica de las recomendaciones



La Auditoria Interna se limita, por su caracter de érgano asesor, a informar, recomendar y apoyar
técnicamente a la administracion activa del Conicit. La responsabilidad de ejecucion de acciones
correctivas o soluciones, es exclusiva de la administracion activa, la cual debera ejercer el
seguimiento de esas acciones; correspondiéndole a la Auditoria Interna evaluar periédicamente la
ejecucion de esos procesos de implementacion.

Articulo 52.— Responsabilidad de implementar las recomendaciones contenidas en los
informes

La atencion oportuna de las recomendaciones de los informes de la Auditoria sera responsabilidad
de su destinatario, quien debera considerar lo que al respecto se establece en los articulos 36 y 39
de la Ley General de Control Interno.

Transcurridos los diez dias habiles fijados por ley para discrepar sea total o parcialmente, sin que
dicha gestion sea manifiesta, se interpretara que el destinatario del informe acept6 tacitamente en
todos sus extremos aquellas recomendaciones sobre las cuales no discrepé en el plazo de ley, con
la consecuente responsabilidad por su implementacion.

En caso de los informes dirigidos al jerarca, se debera considerar lo normado por el articulo 37 de
dicha ley.

Articulo 53.— Del plazo para informar como se atenderan las recomendaciones

En la carta de traslado del informe al destinatario, la Auditoria Interna, indicara el plazo con que
cuenta el destinatario para informar las actividades, responsables y plazos de implementacion, el
cual empezaré a contar a partir del dia siguiente a la fecha de recepcion de la carta de traslado del
informe. Este plazo lo establecera la Auditor(a para cada caso en particular, considerando para ello
criterios objetivos de viabilidad, complejidad y proporcionalidad.

De requerirse, el destinatario del informe podra solicitar a la Auditoria Interna una prérroga de este
plazo, el cual debera solicitarse en el transcurso de los tres dias habiles posteriores a la fecha de
recibo del informe, acreditando las razones objetivas que justifican tal prérroga.

La Auditoria resolvera la solicitud de prérroga y comunicara lo pertinente al gestionante.

Articulo 54.— Plazos maximos para la implementacion de las recomendaciones

Las recomendaciones deberan ser implementadas en el plazo que el titular subordinado defina, el
cual sera maximo de doce meses, contados a partir del dia siguiente al vencimiento del plazo de ley
para discrepar, salvo en aquellos casos en que circunstancias especiales justifiquen un plazo mayor,
de conformidad con lo establecido en el articulo 56.

La Auditoria Interna presentara al Consejo Director, con la periodicidad que esté establezca, el
estado de avance de la implementacién de las recomendaciones, dando especial énfasis a aquellas
recomendaciones que transcurridos doce meses, no se hayan implementado.

Lo anterior, sin perjuicio de las acciones que la Auditoria Interna pueda desplegar para sentar las
responsabilidades administrativas a que se refiere el articulo 39 de la Ley General de Control Interno.

Articulo 55—  Obligacion del destinatario de informar cémo se atenderan las
recomendaciones

El destinatario de los informes estara en la obligacion de comunicar mediante carta escrita a la
Auditoria, dentro del plazo establecido para tal efecto por ésta, las actividades con los responsables

de .ejecutarlas y los plazos de implementacion de las recomendaciones aceptadas, acorde a lo
estipulado en los articulos antes citados.

El plazo para la implementacion de las recomendaciones indicado por la Administracion,
representara su compromiso ante la Auditorfa, para su cumplimiento.



Articulo 56.— Prdérrogas para la implementaciéon de recomendaciones

Para las recomendaciones cuyo plazo de implementacién originalmente establecido no exceda los
doce meses, la Auditoria Interna tendra la potestad, a solicitud fundamentada de la administracién
mediante carta, de otorgar prérrogas a los plazos indicados por ésta para la implementacién de las
recomendaciones, siempre y cuando se cumplan las siguientes condiciones:

a) Que nohaya vencido el plazo del compromiso establecido segun el articulo 55 y que la solicitud
sea realizada al menos con 5 dias habiles de antelacion al vencimiento del compromiso.

b) Que se puedan verificar avances en la implementacion de la accion correctiva.

c) Que quien dirija la solicitud de prérroga sea un funcionario facultado para tal gestion,
entiendase, como la persona destinataria del informe o en su ausencia, su nivel jerarquico
superior. No se atenderan solicitudes realizadas por niveles jerarquicos inferiores al destinatario
del informe.

d) Que la prérroga solicitada no prolongue la implementacion mas alla de doce meses, segun los
términos del articulo 54 de este Reglamento.

Estas prérrogas no operaran de oficio y cada caso deberd ser debidamente analizado por la

Auditorla Interna.

De presentarse circunstancias especiales debidamente documentadas que asi lo justifiquen, podra
la implementacion de las recomendaciones exceder el plazo de doce meses, siempre y cuando se
evidencie la necesidad de un tiempo adicional razonable en funcién del avance logrado en la
implementacion y se establezca una nueva fecha de compromiso para su finalizacién. Esta
excepcion debera quedar debidamente documentada en los informes que la Auditoria Interna debe
presentar al Consejo Director, segun lo indicado en el articulo 54,

Articulo 57.— Seguimiento de las recomendaciones

El auditor interno implantard un programa para dar seguimiento a las recomendaciones,
observaciones y demas resultados contenidos en los informes emitidos por la Auditoria Interna, por
la Contralorfa General de la Republica y por las entidades fiscalizadoras que la ley establece. Dicho
programa incluira la vigilancia del cumplimiento de los plazos para que los administrados implanten
las recomendaciones y la oportuna verificacién de esas acciones. El auditor interno sera el
responsable de que esta actividad de seguimiento se lleve a cabo en forma permanente, tal y como
establece el punto 2.11 de las "Normas para el ejercicio de la Auditoria Interna en el Sector Publico”,
tomando en cuenta, ademas, el seguimiento de los resultados de los trabajos preventivos segun
corresponda.

Articulo 58.— De las Relaciones de Hechos

Los informes de Relacién de Hechos se regiran por la normativa especial emitida por la Contraloria
General de la Republica.

CAPITULO XI: DISPOSICIONES FINALES

Articulo 59.— Promulgacién y divulgacion del Reglamento

El Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Auditorfa Interna del Conicit aprobado por
la Contraloria General de la Republica se debera publicar en el Diario Oficial La Gaceta.

La Auditorfa Interna debe divulgar el presente Reglamento en el ambito institucional, empleando
mecanismos idéneos de publicidad con el propésito de asegurar el conocimiento de éste
instrumento, por parte de todos los funcionarios.



Complementariamente, resulta obligatorio y es responsabilidad de los diferentes niveles jerarquicos
de la administracién activa del Conicit, informar al personal a su cargo sobre la aplicacion del
reglamento, con el apoyo de la Auditoria Interna, segun se considere necesario.

Ningun funcionario del Conicit podra alegar desconocimiento del presente Reglamento.

Sin perjuicio de otros tipos de responsabilidad que puedan ser imputables, el incumplimiento
injustificado de las obligaciones contenidas en el presente Reglamento sera causal de
responsabilidad administrativa, de conformidad con lo establecido en el capitulo V de la Ley General
de Control Interno.

Articulo 60.— Derogatoria
El presente Reglamento deroga el Reglamento de Organizacién y Funcionamiento de la Auditoria
Interna del Conicit publicado en La Gaceta 192 del 5 de octubre de 2007 y aquellas disposiciones
internas que se le opongan.

Transitorio 1°—EI presente Reglamento empieza a regir en un plazo de un mes, contado a partir de
la fecha de su publicacién en el Diario Oficial La Gaceta.

Transitorio 2°—Los servicios de la Auditoria Interna iniciados con anterioridad a la entrada en

vigencia del presente Reglamento, se regiran por el Reglamento de Organizacion y Funcionamiento
de la Auditoria Interna del Conicit que se deroga en el articulo 60 de la presente reglamentaciéon”.

é(au’vc\:&/

Licda. Ana Gabriela Quirés Vargas
Auditora Interna Conicit

1 vez—( IN2018205155).



SERVICIO NACIONAL DE AGUAS SUBTERRANEAS, RIEGO Y AVENAMIENTO

REGLAMENTO DE LA JUNTA DIRECTIVA
DEL SERVICIO NACIONAL DE AGUAS SUBTERRRANEAS, RIEGO Y AVENAMIENTO

CAPITULO |
Disposiciones Generales

Articulo 1.- Ambito de aplicacién de este Reglamento

El presente reglamento regula los procedimientos a que se ajustara en su funcionamiento
interno la Junta Directiva del Servicio Nacional de Aguas Subterraneas, Riego
y Avenamiento (SENARA).

La Junta Directiva del SENARA es la maxima autoridad de la Institucion y tiene las
funciones propias de su naturaleza directiva y colegiada, de manifiesta relevancia para la
buena marcha institucional.

Funcionara de acuerdo con las disposiciones establecidas en la ley N° 6877, Ley de
Creacion del Servicio Nacional de Aguas Subterraneas, Riego y Avenamiento (SENARA),
laley N° 6227, Ley General de la Administraciéon Puablica, y demas normativa que
resulte aplicable.

Articulo 2.- Integracion de la Junta Directiva

La Junta Directiva del SENARA esta constituida por siete miembros, a saber:

a) El Ministro de Agriculturay Ganaderia, quien sera su Presidente;

b) Cuatro miembros nombrados por el Consejo de Gobierno, que duraran en sus
cargos cuatro anos y podran ser reelegidos;

c) Un representante del movimiento cooperativo, nombrado de terna enviada por
el Consejo Nacional de Cooperativas, que durara en su cargo dos anos;

d) Un representante de las federaciones campesinas legamente inscritas en el
Ministerio de Trabajo y Seguridad Social, que durara en su cargo dos anos. Al
efecto, las federaciones campesinas inscritas presentaran sus candidatos para
qgue el Consejo de Gobierno efectle un solo sorteo, que decidira el orden de la
representacion con la alternativa senalada de dos anos.

Al menos tres miembros de la Junta Directiva, deberan ser profesionales con
conocimientos en las materias de la competencia del SENARA.

Los nombramientos se haran en la segunda mitad del mes de mayo del ano de la toma
de posesion del nuevo Gobierno, y regiran a partir del 1° de junio de ese ano.



La Gerencia, la Auditoria Interna y la Asesoria Juridica de la Junta Directiva tendran la
responsabilidad de brindar un proceso de induccion a los miembros de Junta Directiva
una vez nombrados, que incluira la Ley Constitutiva de SENARA y marco juridico que la
rige, sobre el plan estratégico vigente y plan operativo anual institucional, la estructura
organica de SENARA, control Interno y los proyectos en ejecucion, asi como sobre el
funcionamiento de dicho érgano colegiado.

Articulo 3.- Funciones de la Junta Directiva
Son funciones de la Junta Directiva:

a) Fijar las politicas de la Institucion, dentro de los lineamientos del Gobierno y de las
directrices del Ministerio de Agricultura y Ganaderia.

b) Velar por la buena marcha de la institucion.

c¢) Nombrar, suspender, remover por justa causa o sustituir temporalmente al
Gerente, al Subgerente, al Auditor y a la Secretaria de Actas de la Junta Directiva.

d) Aprobar los planes y programas de trabajo y los presupuestos de la institucion.

e) Conocery resolver de oficio 0 a instancia de parte, los recursos administrativos que se
presenten en contra de las resoluciones o actos adoptados por la Gerencia y agotar
la via administrativa.

f) Expedir los acuerdos de solicitud de expropiaciéon cuando asi le sea solicitado por la
oficina respectiva.

g) Velar por el efectivo cumplimiento de los objetivos y funciones que le atribuye al
SENARA su Ley constitutiva.

h) Proponer al Poder Ejecutivo la creacion de distritos de riego, avenamiento y control de
inundaciones los cuales seran creados por Decreto Ejecutivo, en las areas o regiones del
pais donde el interés publico lo requiera, en las cuales se estableceran las caracteristicas
técnicas y econémicas necesarias para su implantacion y funcionamiento, asi como los
limites territoriales y las aguas publicas que quedan asignadas a los distritos.

i) Aprobar el presupuesto ordinario, los presupuestos extraordinarios 'y las
modificaciones presupuestarias, asi como la liquidaciéon presupuestaria.

j) Conocer los informes de gestion institucional, los informes contables y presupuestarios,
y tomar las acciones que correspondan.

k) Verificar el cumplimiento de los acuerdos que se adopten a través de los instrumentos
y funcionarios que correspondan.

I) Establecer la estructura organizativa de la Institucion, asi como sus modificaciones. El
SENARA tendra la estructura que determine la Junta Directiva, previo visto bueno de la
Division de Reforma Administrativa del Ministerio de Planificacion.

Las actividades regionales seran administradas por érganos desconcentrados.



m) Analizar y tomar las decisiones que correspondan en relacion con las observaciones,
recomendaciones Yy disposiciones formuladas por la Auditoria Interna, Auditoria Externa,
la Contraloria General de la Republica, o cualquier otro ente u érgano de control y
fiscalizacion que corresponda.

n) Tomar las acciones necesarias para que los sistemas de control interno cumplan
con lo establecido en la Ley General de Control Interno (Ley N° 8292).

o) Dictar su propio reglamento y aprobar los reglamentos de organizaciony
funcionamiento del SENARA.

p) Cualquier otra atribuida por ley o reglamento.

Articulo 4.- Deberes de los miembros de la Junta Directiva
Los miembros de la Junta Directiva tienen los siguientes deberes y atribuciones:

a) Proponer las acciones de mejoras que considere pertinentes para la buena marcha de
la institucion y el cumplimiento de sus objetivos y funciones.

b) Analizar previo a las sesiones todos los temas incluidos en el Orden del Dia.

c) Participar en las deliberaciones aportando sus conocimientos y experiencia para la
adecuada toma de decisiones en funcion del interés publico.

d) Asistir puntualmente a las sesiones de Junta Directiva o justificar su ausencia en caso
gue haya algin motivo que le impida asistir.

e) Votar los asuntos sometidos a su conocimiento.

f) Cuando sean conocidos asuntos en los cuales estén interesados, directa o
indirectamente, los miembros de Junta Directiva o cualquier otro funcionario presente,
éstos deberan abandonar el recinto mientras se discute y se vota el asunto. Unicamente
brindaran explicaciones o aclaraciones, cuando expresamente asi se los solicite la Junta
Directiva.

g) Abstenerse de participar en el conocimiento y decision de aquellos asuntos respecto de
los cuales haya sido recusado, hasta tanto los restantes miembros de Junta
Directiva no resuelvan en forma definitiva, sobre la procedencia de la recusacion
interpuesta.

h) Comunicar los motivos de inasistencia de las sesiones por medio de la Secretaria.

i) Solicitar permiso a quien preside para retirarse de la sesion antes de que esta finalice.
J) Cumplir las tareas que le encargue la Junta.

K) Representar a la junta en los actos que se le encomiende hacerlo.

) Realizar las declaraciones juradas de bienes (inicial, anual y final) ante la
Contraloria General de la Republica y rendir la respectiva poliza de fidelidad y
mantenerla vigente.



Articulo 5.- De la Presidencia de la Junta Directiva

La Junta Directiva del SENARA sera presidida por el Ministro de Agricultura y Ganaderia,
en su ausencia sera presidida por el Vicepresidente.

Articulo 6.- Facultades del Presidente de la Junta Directiva
El Presidente tendra las siguientes facultades y atribuciones:

a) Presidir con todas las facultades necesarias para ello, las sesiones de la Junta
Directiva.

b) Velar porque la Junta Directiva cumpla las leyes y reglamentos relativos a su funcion.

c) Fijar directrices generales e impartir instrucciones en cuanto a los aspectos de forma
de las labores de la misma.

d) Convocar a sesiones extraordinarias

e) Confeccionar el orden del dia, teniendo en cuenta, en su caso, las peticiones de los
demas miembros formuladas al menos con tres dias de antelacion y la coordinacion
necesaria con el Gerente.

f) Resolver cualquier asunto en caso de empate, para cuyo caso contara con doble voto.
g) Velar por la debida y oportuna ejecucion de los acuerdos tomados por la Junta
Directiva.

h) Las demas que le asignen las leyes y reglamentos.

Articulo 7.- Designacion de Vicepresidente de la Junta Directiva

La Junta Directiva elegira de su seno, un miembro quien ejercera como
Vicepresidente, quedando encargado de sustituir al Presidente en sus ausencias
temporales. Dicha designacion sera anual y se realizara en la primera sesion de cada
ano. El Vicepresidente podra ser reelegido

Articulo 8.- Nombramientos ad hoc de Presidente de la Junta Directiva

Cuando existan ausencias por enfermedad o alguna otra justa causa que imposibilite
tanto al Presidente como al Vicepresidente hacerse presente en la respectiva sesion, en
el seno de la Junta Directiva se designara un Presidente ad hoc que sera el miembro de
Junta Directiva de mayor edad que se encuentre presente.



CAPITULO Il
Secretaria de Actas

Articulo 9.- Nombramiento:

La Junta Directiva nombrara una Secretaria de Actas a propuesta del Gerente General.
La secretaria de actas se encargara de levantar el acta, someterla a revision de los
miembros de la Junta Directiva y llevar un estricto control y custodia de las mismas, junto
con los expedientes que las sustentan.

Las ausencias temporales de la secretaria de actas seran suplidas por la persona que la
Junta Directiva designe, desempenandose como secretaria de actas a. i.

La Secretaria de Actas dara todo el apoyo logistico que requiera la Junta Directiva para el
desarrollo de sus funciones.

Articulo 10.- Deberes y Atribuciones de la Secretaria de Actas

La Secretaria de Actas, tendra las siguientes atribuciones y deberes:

a)

Confeccionar y comunicar el orden del dia para cada sesion, una vez definido con
el Presidente de la Junta los temas por tratar, y remitira a los miembros de la junta
directiva los documentos que vayan a ser sometidos a conocimiento de ésta, con
al menos tres dias habiles de anticipacion a la fecha de celebracion de la
respectiva sesion.

Estar presente en todas las sesiones ordinarias y extraordinarias con el fin de
levantar las actas

Formar un expediente para cada sesion de Junta Directiva, en el que se
incluira toda la documentacion recibida para su conocimiento y decision, asi
como las mociones que se presentaran por escrito por parte de los miembros de
la Junta Directiva.

Presentar las actas para su debida aprobacion en la sesion ordinaria inmediata
siguiente.

Firmar las actas de las sesiones debidamente aprobadas por la Junta Directiva,
conjuntamente con quien haya presidido la sesion.

Custodiar las actas y la correspondencia asi como los archivos con el audio de las
grabaciones de cada sesion

Comunicar los acuerdos tomados por la Junta Directiva. Tendra la potestad para
solicitar y ejecutar de forma independiente de la Gerencia General las gestiones
que considere pertinentes para llevar y presentar un efectivo y oportuno
seguimiento de los acuerdos.

Certificar total o parcialmente las actas o los acuerdos cuando asi lo solicite algin
interesado.

Realizar ante la Auditoria Interna el proceso de autorizacion de apertura y cierre de
los libros de Actas de la Junta Directiva.



j) Las demas que le asignen las leyes y los reglamentos.
Articulo 11.- Del contenido de las actas

De cada sesion se levantara un acta, que contendra la identificacion de las
personas asistentes, asi como las circunstancias de lugar y tiempo en que se ha
celebrado, un resumen de los puntos principales de la deliberacion, la forma y resultado
de la votacion y el contenido de los acuerdos. También se hara menciéon de los
documentos vistos en sesion, los cuales se archivaran en el respectivo expediente,
poniendo la Secretaria una nota de constancia o certificacion de que es el
documento a que hace referencia el acta.

Las actas se aprobaran en la siguiente sesion ordinaria. Antes de esa aprobacion
careceran de firmeza los acuerdos tomados en la respectiva sesion, a menos que los
miembros presentes acuerden su firmeza por votacion de dos tercios de la totalidad de
los miembros de la Junta Directiva.

Cada acta debera contar con la firma del Presidente y de la Secretaria de Actas. También
por aquellos miembros que hubieren hecho constar su voto disidente.

Capitulo llI
De las Sesiones

Articulo 12.- Sede de sesion

Las sesiones de la Junta Directiva deberan celebrarse en las Oficinas Centrales del
SENARA, salvo que la propia Junta acuerde celebrarla en otro lugar.

Articulo 13.- Periodicidad de las Sesiones Ordinarias

La Junta Directiva se reunira ordinariamente dos veces por mes. Anualmente se hara una
programacion de las sesiones ordinarias que se realizaran en el ano inmediato siguiente.

Articulo 14.- De las sesiones Extraordinarias

Para reunirse en sesion extraordinaria sera siempre necesaria una convocatoria por
escrito con una antelacion minima de veinticuatro horas, salvo en los casos de extrema
urgencia en los cuales sera valido cualquier tipo de convocatoria. A toda convocatoria se
acompanara copia del orden del dia, salvo en casos de urgencia. No obstante, quedara
validamente constituida la Junta Directiva, sin cumplir con todos los requisitos referentes
a la convocatoria o del orden del dia, cuando asisten todos sus miembros y asi lo
acuerden por unanimidad.



En las sesiones extraordinarias, solo se conoceran aquellos asuntos expresamente
incluidos en la convocatoria.

Articulo 15.- Orden del Dia

El orden del dia para cada sesion sera confeccionado por el Presidente de la Junta
Directiva en coordinacion con el Gerente de la Institucion, con la antelacion necesaria
para ser comunicada.

Los asuntos deben ser sometidos a conocimiento y votacion en el orden en que
se encuentran agendados, de igual forma se procedera con las propuestas vy
mociones, salvo que se trate de una mocion de orden, en cuyo caso se tramitara
esta de forma preferente.

No podra ser objeto de acuerdo, ningin asunto que no figure en el orden del dia, salvo
que, estando presentes los dos tercios de los miembros de la Junta Directiva (5
miembros) y sea declarada la urgencia del asunto por el voto favorable de todos ellos y
asi procedan a incluirlo en el orden del dia. El fondo del asunto se resolvera siguiendo las
normas de mayoria que correspondan, segun el presente reglamento.

Articulo 16.- Quérum para sesionar

El quérum para sesionar validamente, sera la mayoria absoluta de sus miembros, el cual
lo haran cuatro de sus miembros.

Articulo 17: Hora de inicio de las sesiones

Las sesiones de la Junta Directiva deberan iniciarse dentro de los treinta minutos
siguientes a la hora senalada al efecto, conforme al reloj oficial de la Junta.

Pasados los treinta minutos indicados, si no hubiere quérum, se dejara constando en el
libro de actas el nombre de los miembros de Junta Directiva presentes. Verificado lo
anterior, la Junta Directiva podra sesionar validamente en segunda convocatoria
veinticuatro horas después de la senalada para la primera, salvo casos de urgencia,
en que podra sesionar después de media hora y para ello sera suficiente la asistencia de
la tercera parte de sus miembros, pero en tal caso no podran tomarse acuerdos firmes.

Articulo 18.- Privacidad de las Sesiones

Las sesiones de la Junta Directiva seran siempre privadas salvo que, los miembros
presentes acuerden por unanimidad, que el publico en general, o determinadas
personas o funcionarios de la Institucion, puedan tener acceso a la sesion,
concediéndoles o no el derecho de participar en las deliberaciones con voz pero sin voto.



Deberan asistir con voz pero sin voto el Gerente, el Subgerente y el Asesor Juridico de
Junta Directiva, asi como cualquier otro funcionario o empleado del SENARA que
convoque la Junta Directiva en forma permanente o para un caso especial.

Articulo 19.- Desarrollo de las Sesiones

Las sesiones de la Junta se desarrollaran conforme a la orden del dia previamente
elaborada, la cual sélo podra ser modificada o alterada en casos de urgencia segin los
tramites establecidos en este reglamento.

Articulo 20.- Uso de la palabra

El Presidente de la Junta Directiva concedera la palabra en el orden en que se haya
solicitado.

a) El Presidente indicara el tiempo razonable para que se realice la exposicion de
cada asunto por parte de cada expositor. La exposicion se hara en forma
ininterrumpida y durante la misma los miembros de la Junta Directiva podran
tomar notas para que al finalizar la exposicion puedan realizar apreciaciones u
observaciones o preguntas que quisieren formular.

b) Una vez finalizada la exposicion el Presidente abrira una ronda de participacion
donde cada uno de los miembros de Junta Directiva tendra derecho al uso de la
palabra por una sola vez para evacuar todas las dudas, o realizar sus comentarios
0 sugerencias.

c) Posteriormente el Presidente dara el uso de la palabra a cada uno de los
miembros de Junta Directiva para réplica o repreguntas, luego de la cual se
considerara suficientemente discutido el asunto y se pasara a votacion.

d) Quedara a criterio del Presidente de la Junta Directiva otorgar o no la palabra para
mas intervenciones, previo a someter el asunto a votacion.

Articulo 21.- Temas objeto de deliberacion.

Los acuerdos de Junta Directiva se tomaran sobre la base de los asuntos sometidos a
conocimiento por parte de la administracion o por parte de los directores, y que han sido
incluidos en el orden del dia, o bien que se tramiten como mociones, escritas o
verbales, por parte de los directores. Las propuestas que no se refieren al tema objeto de
deliberacion seran eliminadas de la discusion.

Articulo 22.- Deliberacion
Todo acuerdo se tomara previa deliberacion. Después de considerarse

suficientemente discutido el asunto, sera puesto a votacion de los miembros de la Junta
Directiva.



Cuando el acuerdo no fuere votado por unanimidad, se consignara en el acta, la
motivacion, justificacion o razonamiento de los votos salvados y abstenciones
nominales que se susciten.

Asimismo, se hara constar en el acta el razonamiento de voto que sea solicitado por el
miembro de la Junta Directiva, que considere oportuno indicar las motivaciones o
justificaciones particulares que le asisten para votar en la forma que lo hizo.

Quienes salven el voto, razonen el voto negativo o se abstengan de votar, seran ajenos a
las responsabilidades que competan en relacion con el asunto particular para el cual
ejercieron estas acciones.

Es deber de los miembros de Junta Directiva votar los asuntos sometidos a su
conocimiento, sea positiva 0 negativamente. Las abstenciones solo seran posible cuando
el miembro de Junta Directiva aduzca alguna incompatibilidad, conflicto de intereses,
interés personal o alguna otra causal valida para abstenerse de votar.

Articulo 23.- Mocién de orden

Si se promueve una mocion de orden sobre un asunto, se suspendera la deliberacion
hasta que se haya votado la mocién respectiva.

Articulo 24.- Dietas

Los miembros de la Junta Directiva devengaran una dieta por la Asistencia a Sesiones,
seglun lo determina la ley. Perdera el derecho a la dieta el miembro que se presente
después de treinta minutos de la hora senalada para el inicio de la sesion o que se
ausente de la misma sin permanecer por lo menos durante la mitad de la sesion.

Conforme a la ley, habra un nimero maximo de ocho sesiones remuneradas por mes. Si
se llegasen a realizar mas de ocho sesiones en un mes, las sesiones que superen el
ndimero de ocho no seran remuneradas

Queda entendido que no se podran realizar dos sesiones remuneradas el mismo dia.

Articulo 25.- Participacion en las sesiones de Junta Directiva del Gerente, Subgerente,
Auditor Interno, Director Juridico u otros funcionarios.

A las sesiones de Junta Directiva, deberan asistir ordinariamente con voz pero sin voto, el
Gerente, el Subgerente y el Asesor Juridico de la Junta Directiva, salvo que la Junta
considere conveniente para casos especificos sesionar solamente con la presencia de
sus integrantes. El Auditor Interno debera asistir obligatoriamente con voz pero sin voto,
cuanto se conozcan informes de Auditoria Interna o Externa, y facultativamente podra
asistir a todas las demas sesiones. Los demas funcionarios de la Institucion deberan
asistir obligatoriamente con voz pero sin voto, cada vez que los convoque la Junta
Directiva para un caso determinado.



Capitulo 1lI
De los acuerdos
Articulo 26.- De la Votacion

La votacion sera publica, salvo que exista alguna justificacion valida en que se
ampare el Presidente para disponer que la votacion se haga en forma secreta.

Los miembros del 6rgano colegiado podran hacer constar en el acta su voto contrario al
acuerdo adoptado y los motivos que lo justifiquen, quedando en tal caso exentos de las
responsabilidades que, en su caso, pudieren derivarse de los acuerdos.

Las abstenciones o los votos en blanco se computaran para efectos de quérum y para
determinar el nimero de votantes, pero no se podran atribuir ni a la mayoria ni a
la minoria. En caso de empate, el Presidente contara con doble voto.

Articulo 27.- De las mayorias para adoptar acuerdos

Los acuerdos de la Junta Directiva seran tomadas por mayoria absoluta de los miembros
de la Junta Directiva presentes, excepto en los casos siguientes para los cuales se
requerira de una mayoria calificada de dos terceras partes de sus miembros (5 votos):

a) Suspension o remocion del Gerente, Subgerente o Auditor

b) Contratacion de empréstitos.

c¢) Aceptacion de conciliaciones, transacciones y compromisos arbitrales de temas que
estén en discusion en la via judicial.

d) Declaratoria de firmeza de acuerdos en la misma sesion en que se adoptan.

e) Adopcion, modificacion, derogatoria de reglamentos internos, incluyendo el que rige
el funcionamiento de la Junta Directiva.

f) Cuando la propia Junta Directiva determine que en la adopcion de acuerdos especificos
se requiera un criterio de mayoria superior. Para adoptar o derogar un acuerdo
gue impone una regla de mayoria distinta a la absoluta, se requerira que el
acuerdo sea adoptado por mayoria calificada, es decir, dos terceras partes de la
totalidad de los miembros de Junta Directiva.

Articulo 28.- Firmeza de los acuerdos

Los acuerdos tomados por la Junta Directiva quedaran firmes al aprobarse el acta
respectiva en la siguiente sesion ordinaria o en su defecto al haberse declarado asi
en la misma sesion contando con el voto favorables de al menos cinco miembros de
Junta Directiva, en cuyo caso debera quedar redactado al momento de tomarse el
acuerdo firme.

Los acuerdos de la Junta Directiva seran ejecutivos y comunicables desde que
adquieren firmeza.



Articulo 29.- Revision de acuerdos

Los acuerdos de la Junta Directiva no declarados firmes pueden ser revisados por los
miembros de la Junta Directiva siempre que no haya sido aprobada el acta respectiva.

Caso de que alguno de los miembros del érgano interponga recurso de revision contra un
acuerdo, el mismo sera resuelto al conocerse el acta de esa sesion, a menos que, por
tratarse de un asunto que el Presidente juzgue urgente, prefiera conocerlo en sesion
extraordinaria.

La solicitud de revision debera ser planteado a mas tardar al discutirse el acta y debera
resolverse en la misma sesion.

Las simples observaciones de forma, relativas a la redaccion de los acuerdos, no seran
consideradas para efectos del inciso anterior, como solicitudes de revision.

Articulo 30.- Agotamiento de la via administrativa
La Junta Directiva agotara la via administrativa conforme a la ley.

Tendran recurso de apelacion ante la Junta Directiva, dentro de un plazo de tres dias
habiles, las decisiones adoptadas por la Gerencia General.

Las decisiones adoptadas por organos inferiores a la Gerencia, tendran recurso de
apelacion ante la Gerencia General dentro de un plazo de tres dias habiles.
Capitulo IV

Disposiciones finales
Articulo 31.- Regulaciones supletorias
En todo lo no indicado expresamente en este Reglamento regiran las disposiciones
pertinentes de la Ley General de la Administracion Publica, Ley Constitutiva de SENARA 'y
demas normativa que le resulte aplicable.
Articulo 32.-Vigencia
Este Reglamento rige a partir de su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta y deroga

toda otra disposicion reglamentaria anterior que se le oponga.

Lcda. Xinia Herrera Mata
Coordinadora Servicios Administrativos

1 vez.—(IN2018205925).



AVISOS

COLEGIO DE MEDICOS Y CIRUJANOS
DE LA REPUBLICA DE COSTA RICA

LA JUNTA DE GOBIERNO DEL COLEGIO DE MEDICOS Y CIRUJANOS
DE LA REPUBLICA DE COSTA RICA

En uso de las facultades que le confiere el Articulo 10 de la Ley N°3019 del 8 de agosto de
1962, Ley Orgénica del Colegio de Médicos y Cirujanos de la Republica de Costa Rica.

Considerando:

Que la Ley Orgénica del Colegio de Médicos y Cirujanos No. 3019 del 9 de agosto de
1962, actualmente vigente, en su Articulo 4, indica:

“... Sin previa inscripcion en el Colegio de Médicos y Cirujanos nadie podra ejercer en
el pais las profesiones de médicos y cirujanos ni sus especialidades... "

Este articulo le otorga la responsabilidad al Colegio de Médicos de autorizar y vigilar el
correcto ejercicio de la medicina en todo el pais.

Esta responsabilidad también implica el garantizar que quien ejerza Medicina tenga una
adecuada formacién académica, y practica clinica, asi como una permanente
actualizacién, con el objetivo de asegurar el correcto ejercicio de la Medicina.

. Que la Ley Organica del Colegio de Médicos y Cirujanos No. 3019 del 9 de agosto de
1962, actualmente vigente, en su Articulo 7 inciso f establece que para obtener
inscripcion en el Colegio de Médicos y Cirujanos se deberd haber realizado un afio de
internado en un hospital nacional o extranjero capacitado para tal fin, a juicio del Colegio
de Médicos y Cirujanos. Por lo tanto, es responsabilidad del Colegio autorizar los sitios
docentes en que se puede realizar el internado universitario, para lo cual debe contar con
criterios técnicos previamente establecidos que le permitan definir las caracteristicas que
deben tener estos sitios, nacionales o internacionales, para que sean aptos para ofrecer el
internado. A su vez el postulante debe certificar haber realizado el internado en los
centros previamente autorizados.

Que conforme a la Normativa publicada en la Gaceta N° 58 el 24 de marzo de 2015,
Capitulo 2, Inciso e para autorizar la realizacién del Servicio Social Obligatorio el
postulante debera demostrar haber aprobado el internado universitario en centros de salud
previamente autorizados por el Colegio de Médicos y Cirujanos de Costa Rica. Por lo
anterior, las universidades tienen entonces la obligacion de solicitar previamente la
autorizacion de los sitios en que sus estudiantes realizan el internado para que sus
graduados puedan realizar su servicio social obligatorio e inscribirse ante el Colegio.

.. Que el internado es el ultimo afio del programa de estudios de las Escuelas de Medicina
Costarricenses, por lo que el disefio curricular es responsabilidad de las
Universidades que imparten dicha carrera.

. Que durante el afio de internado universitario los estudiantes realizan préacticas clinicas que
complementan el aprendizaje tedrico de afios anteriores y contribuyen a desarrollar
destrezas y aptitudes, adquirir experiencias y capacitarlos para el ejercicio profesional una
vez incorporados como miembros del Colegio de Médicos y Cirujanos de Costa Rica.

. Que en el afio de internado se realiza un aprendizaje que no puede ser conceptualizado sélo
en términos cognitivos, sino que se debe integrar la practica de las destrezas,
procedimientos y actividades necesarias para que la educacion y formacién en Medicina,



tengan un desarrollo completo y armonico, que incluya la promocién del pensamiento
critico y los capacite para formarse opiniones propias o adoptar decisiones de manera
independiente.

7. Que la formacién tedrico-practica durante los programas de Medicina es fundamental y
trascendental para que el Médico gque se incorpora al Colegio de Médicos y Cirujanos de
Costa Rica sea el 6ptimo para las necesidades del pais, con el fin de generar un impacto
positivo en la salud y bienestar de la poblacion.

8. Es de transcendental importancia que los sitios (Centros de Salud) que se autoricen para
realizar el internado universitario retnan las condiciones de infraestructura, equipamiento,
personal y funcionamiento, asi como de volumen y variedad de patologia necesarios y
accesibles al estudiante para garantizar el proceso adecuado de ensefianza — aprendizaje.

Las consideraciones anteriores hacen necesario que el Colegio de Médicos y Cirujanos
establezca los siguientes requisitos y las caracteristicas que deben cumplir los sitios que las
universidades elijan utilizar para realizar el internado universitario.

Por lo anterior, la Junta de Gobierno en la sesion No. 2017-12-13 celebrada el pasado 13 de
diciembre del 2017

Aprueba;

NORMATIVA PARA LA AUTORIZACION DE CENTROS DE SALUD PARA LA
REALIZACION DEL INTERNADO UNIVERSITARIO EN MEDICINA

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES
Articulo 01.- Definiciones:

a. Bloque de Internado: Curso regular del ultimo afio de la carrera de Medicina con énfasis
en la practica clinica en las &reas de: Medicina Interna, Pediatria, Ginecologia y
Obstetricia, Medicina Comunitaria y Cirugia.

b. Coordinador Docente: Es un profesional en Medicina y Cirugia que labora en una
Unidad Docente y que tiene un nombramiento universitario cuya funcion es coordinar
las actividades académicas docentes de un curso especifico.

c. Capacidad Instalada: La capacidad que tiene la unidad docente de recibir estudiantes
tomando en cuenta los siguientes criterios: NUmero de pacientes internados o
ambulatorios, giro cama, servicios aptos para la docencia, experiencia del docente,
namero de estudiantes por docente, objetivos de la practica, infraestructura, recursos
materiales para la docencia, camas de hospitalizacion disponibles, egresos hospitalarios,
namero de atenciones ambulatorias, nimero de procedimientos especializados, niumero
de visitas domiciliares, charlas de educacién a la comunidad, nimero de cirugias mayor
y menor, partos, ceséreas y cualquier otra variable.

d. Centro de Salud: Unidad de practica clinica pedagogica publica o privada en la cual se
realizaran los deferentes blogues de internado.

e. Docente: Profesional en Medicina y Cirugia que desarrolla procesos de ensefianza -
aprendizaje en las unidades (sitios) docentes concomitantemente con la practica clinica.

f. Internado: Internado Médico Universitario, corresponde al ultimo afio de la carrera de
medicina, que conlleva préctica clinico-académica y realizacion de actos médicos
supervisados como parte del proceso de ensefianza y aprendizaje.

g. Interno Universitario: Estudiante regular de ultimo afio de la carrera de Medicina y
Cirugia el cual esta realizando el curso o bloque de internado universitario, cuya
caracteristica principal es la formacion académica préactico clinico en una unidad docente



autorizado por el Colegio de Médicos y Cirujanos con la supervision de un médico
docente universitario.

h. Institucion Académica: Institucion de educacion superior publica o privada, autorizada
por el Consejo Nacional de Rectores (CONARE) o el Consejo Nacional de Educacion
Superior Universitaria Privada (CONESUP) para desarrollar actividades académicas de
ensefianza-aprendizaje orientadas a formar recurso humano en Medicina y Cirugia.

i. Programas de Estudio: Disefio curricular universitario que se aplica a ensefianza de la
medicina en el internado médico impartida por un centro de estudio autorizado para tal
fin.

Articulo 02.- Esta normativa regula los requisitos minimos necesarios para la autorizacion de los
centros de salud, nacionales o internacionales, donde se realiza el internado universitario en
Medicina y Cirugia.

CAPITULO 11

DE LA SOLICITUD DE A’\UTORIZ,ACION DEL CENTRO DE SALUD DONDE SE
REALIZARA LA PRACTICA CLINICA PEDAGOGICA

Articulo No. 03.- De la solicitud de autorizacion del sitio de internado universitario:

Le correspondera a la universidad interesada, presentar ante la Direccion Académica del Colegio
de Médicos y Cirujanos, la carta de solicitud para la autorizacion del centro de salud donde se
realizara el internado universitario.

Dicha solicitud debera ser presentada minimo con seis (6) meses de antelacion al inicio del afio
de internado universitario, por escrito o en formato digital debidamente firmada por el Director o
Decano de la Escuela de Medicina de la universidad respectiva.

Articulo 04.-Requisitos Los requisitos que deberan presentar las Universidades gestionantes en
la solicitud, con relacion a los Centros de Salud, programas de estudio y de los docentes son:

I.  Requisitos generales:

a. Copia del permiso vigente de Habilitacion del Centro de Salud otorgado por el
Ministerio de Salud o documento idoneo de la entidad competente para los centros de
salud internacionales.

b. La Universidad debera aportar documento que compruebe la autorizacion por
parte de la autoridad competente del centro de salud respectivo para el uso de
sus instalaciones para la realizacién del bloque de internado.

c. La Universidad debera garantizar la participacion activa del estudiante en las
actividades clinicas, practicas, atencion directa de pacientes y académicas del centro.

d. Para la autorizacion de centros de salud internacionales, la universidad debera
presentar copia autenticada del convenio u otro documento que autorice realizar el
internado universitario en sus instalaciones y garantice la participacion activa del
estudiante en las actividades clinicas practicas, atencion directa de pacientes y
académicas del centro.

e. El nivel de complejidad del Centro de Salud debe corresponder al bloque de internado
a realizar:

e El primer nivel de complejidad para el curso (bloque) de atencién comunitaria.
e Elsegundo y tercer nivel de complejidad para los cursos (bloques) restantes.

Il. De la Infraestructura, equipamiento y recursos materiales:

a. El Centro de Salud debe contar como minimo con los siguientes servicios,
equipamiento y materiales necesarios para el adecuado proceso de ensefianza -
aprendizaje de los siguientes bloques:



b.

C.

e Bloque de Ginecologia y Obstetricia: hospitalizacion, emergencias, consulta
externa, sala de partos, cirugia y sala de procedimientos especiales.

e Bloque de Cirugia: hospitalizacion, emergencias, consulta externa, sala de
operaciones, sala de recuperacion, sala de procedimientos especiales y cirugia
menor.

e Bloque de Medicina Interna: hospitalizacion, emergencias, consulta externa
y procedimientos especiales.

e Bloque de Medicina Comunitaria: atencién ambulatoria, consulta externa,
visita domiciliar.

¢ Bloque de Pediatria: hospitalizacion, emergencias, consulta externa, sala de
operaciones, sala de recuperacion y procedimientos especiales.

El Centro de Salud deberd contar con acceso a los siguientes servicios de apoyo:
imagenes médicas, laboratorio clinico y farmacia.

La universidad deberd documentar la capacidad instalada del sitio propuesto:
camas de hospitalizacion disponibles, egresos hospitalarios, nUmero de atenciones
ambulatorias, nimero de procedimientos especializados, nimero de visitas
domiciliares, charlas de educacién a la comunidad, nimero de cirugias mayor y
menor, partos y cesareas.

La universidad debera documentar la infraestructura y equipamiento para llevar a
cabo actividades académicas en el sitio propuesto: aulas, auditorios, salas de
sesiones, equipo didactico y material de apoyo.

La universidad debera documentar los recursos de apoyo al estudiante en los
sitios propuestos: area de aseo personal, servicios sanitarios, servicios de
alimentacion, area de descanso, guarda ropa y casilleros.

f. La Junta de Gobierno designara a un representante para que realice la inspeccion

de los centros de salud para verificar el cumplimiento de los requisitos citados.

I11. De los programas de actividades practicas clinicas pedagogicas:

Copia del programa de estudio para el internado universitario en cada blogque para
cada centro de salud en particular debe incluir la siguiente informacion:

a.
b.

Obijetivos del bloque.

Actividades académicas: Clases magistrales, revisidbn de casos, practicas
supervisadas, sesiones bibliogréficas.

Horarios de la practica clinica supervisada, sesiones de atencion al estudiante,
clases magistrales, revision de casos, sesiones bibliogréaficas, u otros.

Nombre y calidades del médico tutor coordinador y de los médicos responsables
de cada actividad. en cada bloque y en cada centro de salud.

IV. De los tutores de la préctica clinica pedagdgica:

La universidad deberd presentar el listado de los tutores nombrados con su
respectivo cédigo médico para cada bloque y centro de salud propuesto, los cuales

a su vez deben de cumplir con lo siguiente :

a.Estar incorporado como profesional en Medicina al Colegio de Médicos y

Cirujanos de Costa Rica.

b.Estar al dia con las obligaciones que establece el Colegio de Médicos y Cirujanos

de Costa Rica.

c. Estar incorporado a su respectiva especialidad, para los bloques de Medicina

Interna, Ginecologia y Obstetricia, Pediatria y Cirugia



d. Para el blogue de Medicina Comunitaria debera contar al menos con tres afios de
experiencia clinica.

e. Para cada tutor nombrado la universidad deberd dar fe que el mismo este
desarrollando funciones de préctica clinica y que se mantendré ejerciendo como
tal durante el bloque de internado para el cual esta nombrado.

f. Promover la asistencia y participacion de sus tutores docentes en programas de
capacitacion en docencia.

g. Cumplir con las disposiciones del Cédigo de Etica Médica.

Articulo No. 05.-Declaracién Jurada:

El gestionante presentard una declaracion jurada en la cual indicara que todo lo establecido en la
solicitud aqui regulada son hechos ciertos y veraces.

Articulo No. 06.- De los documentos provenientes del extranjero:

Todos los documentos presentados que provengan del extranjero deberan estar apostillado o
debidamente autenticado segun las normas internacionales aplicables.

Cuando el documento esté redactado en idioma distinto al castellano deberd presentarse el
originales y copias de los mismos, los cuales serdn cotejados por parte del funcionario asignado.
Ademas, debera adjuntarse una traduccion oficial de todos los documentos presentados.

Articulo No. 07.- De la gestion administrativa de la solicitud de autorizacion del sitio de
internado universitario:

Una vez presentada la solicitud por parte del gestionante, la verificacion del cumplimiento de los
requisitos antes indicados estard a cargo de una comision integrada por la Direccion Académica
0 su delegado, quien fungird como su coordinador, la Fiscalia General o su delegado y un
miembro nombrado por la Junta de Gobierno.

La Comision tendra un plazo de treinta dias naturales para presentar su informe y
recomendaciones ante la Junta de Gobierno.

La Junta de Gobierno en un plazo maximo de quince dias naturales resolvera la procedencia o no
de la solicitud planteada, de lo cual se le comunicara al gestionante en el lugar sefialado para
notificaciones, dentro del plazo de cinco dias habiles siguientes a su emision.

Contra lo resuelto cabra el recurso de revocatoria ante la misma Junta de Gobierno y el recurso
de apelacion ante la Asamblea General. Cuando se interpusiere ambos recursos estos deberan
presentarse ante la secretaria de la Junta de Gobierno dentro del plazo de cinco dias habiles a
partir de su notificacion.

Articulo No. 08.- De la Vigencia de la Autorizacion:

La autorizacion de los centros de salud para realizar el internado universitario, tendré vigencia de
dos (2) afios. Sin embargo, durante su vigencia podra ser revocada por parte del Colegio cuando
se demuestre que no se han mantenido las condiciones originales por las cuales se les dio la
autorizacion.

Articulo No. 09.- De la Supervision: El Colegio de Medicos verificard el cumplimiento y la
veracidad de los requisitos, establecidos en este reglamento. EI cumplimiento de los requisitos
establecidos en el articulo No. 04 le correspondera a los departamentos de la Direccion
Académica y la Fiscalia del Colegio o a quien designe la Junta de Gobierno.

La verificacion de campo se realizard en forma aleatoria durante el curso de internado, o bien,
cuando exista alguna denuncia o irregularidad.

Dicha verificacion se podréd realizar mediante visitas a los espacios fisicos, entrevistas o
cualquier otro método que permita la comprobacion de la idoneidad de los sitios para la
realizacion del afio de internado universitario.



Articulo No. 10.-De las causales de suspension de la autorizacion:

La Junta de Gobierno suspendera la autorizacion cuando se compruebe al menos uno de los
siguientes presupuestos:

a. Falta de veracidad de la informacion en la documentacion presentada.
b. Cambios en cualquier requisito por parte de la Universidad, sin previa autorizacion de
este Colegio.

Articulo No. 11.- De la suspensién de la autorizacion:
De presentarse alguna de los supuestos indicados en el articulo anterior:

a. La Direccidon Académica, la Fiscalia y/o a quien designe la Junta de Gobierno, presentara
un informe que contenga el estudio de la causal de suspension a la Junta de Gobierno.

b. La Junta de Gobierno conocera el informe; cuando proceda emitird la orden de suspension
de la autorizacion para la realizacion del internado universitario.

c. Ante la decision de la Junta de Gobierno del Colegio de Médicos y Cirujanos de Costa Rica
cabré el recurso de revocatoria el cual se presentard ante la misma Junta y el recurso de
apelacién ante la Asamblea General. Ambos recursos se deberan presentar en el término
de (3) dias héabiles posteriores a la notificacion de la resolucion respectiva.

Articulo No. 12.- Estas disposiciones son de acatamiento obligatorio para todas las
universidades publicas y privadas nacionales que impartan la carrera de Medicina y Cirugia.

Articulo No. 13.- Esta normativa debera ser revisado cada tres (3) afios por la Junta de Gobierno
0 bien a quien se designe.

Dr. Andrés Castillo Saborio
Presidente

1 vez.—( IN2017201414).



MUNICIPALIDADES

MUNICIPALIDAD VAZQUEZ DE CORONADO

AL-200-1579-2017

Siguiendo lo indicado por el Concejo Municipal transcribo el acuerdo tomado en la Sesion
Ordinaria N° 77 - 2017 celebrada por el Concejo Municipal de Vazquez de Coronado, el 09
de octubre de 2017 en la Sala de sesiones de la Municipalidad Vazquez de Coronado.

ACUERDO 2017-77-14: Se acoge informe de la Comisién de Asuntos Juridicos que a la letra
dice:

Referencia acuerdo municipal n.° 2015-277-36: elaboracion de nuevo Reglamento
Municipal de Becas.

Resultando.

Unico. — Habiendo sido consultado a las diversas fracciones politicas representadas en el
este 6rgano colegiado municipal, y como resultado de esta Comision de Asuntos Juridicos,
se recomienda la aprobacion de la siguiente iniciativa reglamentaria.

Recomendaciones.

Primero. — Aprobar para su primera publicacién, en consulta del “REGLAMENTO PARA EL
OTORGAMIENTO DE BECAS MUNICIPALES A ESTUDIANTES DEL CANTON DE
VAZQUEZ DE CORONADO”. Solicitar a la Administracién Activa Municipal que gestione su
publicacion y comunique lo pertinente.

Delegar a la Secretaria del Concejo Municipal las comunicaciones internas y externas
correspondientes.



Para los efectos legales correspondientes, el Concejo Municipal de Vazquez de Coronado,
comunica que en la Sesion Ordinaria n.° 77-2017 celebrada el 09 de octubre del 2017,
aprobd la publicacion para el sometimiento a consulta de norma reglamentaria.

EL CONCEJO MUNICIPAL DE VAZQUEZ DE CORONADO, ACUERDA APROBAR EL
SIGUIENTE:

REGLAMENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE BECAS MUNICIPALES A ESTUDIANTES
DEL CANTON DE VAZQUEZ DE CORONADO

CAPITULO I: DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. — Finalidad. La Corporacién Municipal de Vazquez de Coronado, de conformidad
con el articulo 62 del Cddigo Municipal promulga el presente “Reglamento para el
otorgamiento de becas municipales a estudiantes del canton de Vazquez de Coronado” para
estudiantes de escasos recursos economicos del canton.

Articulo 2. — Definiciones.

Beca: subvencion para realizar estudios o investigaciones.

Comisién: la Comision de Asuntos Culturales del Concejo Municipal.

Estudiante: persona que cursa estudios en un sistema educativo.

Interés Superior del menor: criterio de toda accion publica o privada concerniente a una
persona menor de dieciocho afos, siendo que debe ser una pauta hermenéutica a orientar
toda la labor de la Administracion Publica e irradia sobre aquellas actividades de los privados
que sean de interés publico, como los sistemas educativos.

Municipalidad: corporacién municipal del canton de Vazquez de Coronado.

Periodo lectivo: periodo de tiempo destinado a la recepcidon de lecciones en los sistemas
educativos.

Oficina encargada del sistema de becas: la Administracion Activa Municipal designara una
oficina técnica dentro de la estructura organica de la Municipalidad para encargarse del
sistema de asignacion de subsidios, de manera que se asegure la continuidad del servicio.

Padre, tutor o encargado: persona con la patria potestad sobre el menor, o quien sea
designado por este como su gestor.



Sistema educativo: proyecto pedagdgico de naturaleza publica o privada.

Articulo 3. — Objeto. Las becas otorgadas por la Municipalidad, de conformidad con este
Reglamento, seran el subsidio econdmico que se entrega durante el periodo lectivo, a
estudiantes de un sistema educativo que resulten beneficiarios de acuerdo con el sistema
técnico de asignaciones que se establece en esta norma. Su pago se realizara de forma
mensual, segun la calendarizacién que debera preparar anualmente la oficina encargada del
sistema, y que debera ser oportunamente comunicada al Concejo Municipal y la Alcaldia
Municipal en el primer mes del ano.

El presente Reglamento busca regular que el proceso de asignacion de los subsidios se
otorgue de la manera mas justa, técnica y equitativa posible.

CAPITULO II: SOBRE EL PROCESO DE ASIGNACION DE BECAS

Articulo 4. — Financiamiento del sistema. El monto total asignado al sistema de becas de
la Municipalidad sera definido anualmente por el Concejo Municipal durante el
correspondiente proceso presupuestario, sin que el rubro pueda superar el 2% del
presupuesto total.

De la misma forma el numero de beneficiarios del sistema sera determinado por el Concejo
Municipal, al momento de la determinacion del monto asignado al sistema.

Articulo 5. — Recepcién de recomendaciones. La Municipalidad recibira recomendaciones
sobre eventuales beneficiarios del sistema de becas, por parte de cada uno de los Concejos
de Distrito del cantén y de la Comision de Asuntos Culturales.

Para el caso de los centros educativos, u otras instituciones del canton, podran entregar
referencias para eventuales beneficiarios al correspondiente Concejo de Distrito, por medio
de la Secretaria del Concejo Municipal. La referencia de los casos debe realizarse con la
indicacion concreta de las particularidades de cada estudiante, por medio de oficio formal
emitido por el 6rgano encargado de cada institucion. El plazo maximo para que la
recomendacion realizada sea tomada en cuenta para su analisis y eventual concesion del
beneficio para el proximo curso lectivo, es el primer dia habil de setiembre.

Los Concejos de Distrito del cantdn podran entregar recomendaciones para eventuales
beneficiarios, a la Comision de Asuntos Culturales. Cada Concejo de Distrito debera entregar
un listado con la indicacion concreta de sus recomendaciones, enlistando los datos generales
basicos de cada uno de los eventuales beneficiarios (nombre, encargado, numero de cédula,
lugar de residencia o direccion exacta, centro educativo, datos de contacto, etc.), dicha
indicacion debera comunicarse en el plazo limite del primer dia habil del mes de noviembre.



Articulo 6. — Sobre el proceso de analisis técnico de las recomendaciones. La
Administracion Activa Municipal designara a la oficina encargada del sistema, velando por la
continuidad del servicio publico, y cuya asignaciéon debe realizarse de acuerdo con la
competencia técnica de los funcionarios para la realizacion de los estudios socioeconémicos
para la concesion de los beneficios.

Cada una de las referencias realizadas, sera trasladada a la Comision de Asuntos Culturales,
para su correspondiente estudio, 6rgano que podra apoyarse, si lo considera necesario, en
un profesional competente de previo al conocimiento del Concejo Municipal de los informes
recomendativos, esto para la realizacion de los estudios técnicos necesarios. Por motivos de
orden en la gestion del sistema, la Comision de Asuntos Culturales podra, emitir formularios
unicos para los beneficiarios, los cuales deberan ser adecuadamente inventariados y estar
controlados por medio de consecutivo.

La oficina encargada del sistema debe rendir un informe técnico que incluya las principales
consideraciones de cada uno de los casos que le fueran consultados, el cual debera
comunicar a la Comisién de Asuntos Culturales a mas tardar diez dias naturales posteriores
al requerimiento del 6rgano colegiado.

Articulo 7. — Sobre la asignacion formal de los beneficios. Es competencia del Concejo
Municipal la designacion formal de los beneficiarios. Bajo la consideracién que la concesion
del beneficio esta sujeta a la revision periddica por parte de la oficina encargada del sistema,
la cual podra realizar recomendaciones de revocatoria con base en criterios técnicos, en
cuyo caso el propio Concejo Municipal decidira sobre la continuidad del beneficio.

Sera posible la asignacion de mas de un beneficio por nucleo familiar en casos calificados y
previo estudio técnico correspondiente.

Articulo 8. — Sobre la modificaciéon sobrevenida en el padréon de beneficiarios del
sistema de becas. La oficina encargada del sistema de becas podra recomendar durante el
transcurso del periodo lectivo, en caso de existir beneficios vacantes de asignacion, la
inclusién de nuevos estudiantes dentro del padron de beneficiarios del sistema. Cada una de
las recomendaciones debe ir acompafada del correspondiente informe técnico, y haber sido
incluida dentro del sistema de referencias sefialado en el articulo 5 de este Reglamento.

CAPITULO Ill: SOBRE LOS BENEFICIARIOS DEL SISTEMA

Articulo 9. — Sobre los requisitos para los eventuales beneficiarios. Podran ser
aspirantes de una beca municipal los estudiantes que cumplan con los siguientes requisitos:

a. Ser residente del cantén de Vazquez de Coronado.
b. Ser estudiante activo dentro de un sistema educativo (preescolar, primaria,
secundaria, universitario, para universitario o técnico).



C.
d.
e.

Pertenecer a una familia de escasos recursos econémicos.
No ser beneficiario de otro subsidio girado por otra institucion o grupo organizado.
Encontrarse al dia con el pago de los tributos municipales.

La asignacion de los beneficios se realizara por cada uno de los periodos lectivos, sin que
implique la continuidad del mismo para periodos sucesivos.

Articulo 10. — Sobre la documentacién a requerir dentro de las solicitudes de
asignacion del beneficio. Segun el sistema de gestion de referencias senalado en el
articulo 5 del presente Reglamento, una vez realizadas las referencias la Comision de
Asuntos Culturales, podra requerir que el solicitante deba presentar los siguientes

documentos:

a. Fotocopia de las calificaciones de los dos primeros trimestres. La nota final debera
presentarse, en caso de resultar beneficiado, en el mes de diciembre.

b. Copia de las cédulas, cédulas de menores, o cédulas de residencia de todos los
integrantes del nucleo familiar.

c. Orden patronal y/o constancia salarial de todas las personas asalariadas del nucleo
familiar.

d. En caso de no tener orden patronal y/o constancia salarial, o de no recibir ingresos
hacer una carta explicando la forma en que sufragan los gastos familiares.

e. En caso de alquilar casa, recibo de alquiler. Si la casa es propia con hipoteca,
presentar recibo de pago del préstamo. Si la casa es prestada, presentar una carta de
la persona que otorga tal beneficio.

f. Copia del ultimo recibo de agua o luz, donde aparezca la direcciéon exacta, o en su
defecto una carta sefialando la direccion.

g. Constancia del Juzgado de Pensiones Alimenticias en caso de recibirla, o en su
defecto en caso de existir un obligado de un proceso alimentario dentro del nucleo
familiar aportar constancia indicando el monto que cancela por mes.

h. En caso de que alguno de los miembros del grupo familiar reciba ingreso por concepto

de pensiones (régimen no contributivo, orfandad, viudez, invalidez, jubilacién de la
CCSS, CNREE, IMAS, Magisterio Nacional entre otras), presentar constancia que
indique el monto.

En caso de que la estudiante se encuentre en periodo de embarazo, debe adjuntar
fotocopia del control prenatal. En caso de que el menor ya haya nacido presentar
certificaciéon de nacimiento.

Asimismo, debe el solicitante debera firmar una autorizacién para ser visitados por
funcionarios municipales, toma de fotografias, entrevistas, etc., a efectos de que sea
analizada su solicitud, asi como durante el transcurso de la recepcién del beneficio, en caso
de ser adjudicados.



Articulo 11. — Sobre la carta compromiso. Los padres, tutores o encargados de la persona
que resulte formalmente designada para la recepcion del beneficio, o el propio beneficiario en
caso de ser mayor de edad, deberan suscribir una carta compromiso para con la
Municipalidad de Vazquez de Coronado, con la obligacién del beneficiario de informar al ente
municipal de cualquier cambio en su lugar de residencia o condicién socioecondémica, que
afecte el cumplimiento de los requisitos previstos en la presente norma.

CAPITULO IV: SOBRE LA ADMINISTRACION DEL SISTEMA DE BENEFICIOS

Articulo 12. — Forma de pago del beneficio. El beneficio se pagara mediante una
transferencia bancaria hacia la cuenta del padre, tutor o encargado, o bien del propio
beneficiario cuando este posea la mayoria de edad. La cuenta bancaria debe ser
formalmente consignada a la oficina encargada del sistema de becas.

Articulo 13. — Sobre la verificacion en cuanto a la utilizaciéon de los fondos. La oficina
encargada del sistema de becas verificara en el transcurso del periodo de la asignacion del
beneficio su correcta utilizaciéon, sea en gastos que son propios de la dinamica educativa.
Siendo responsabilidad del beneficiario el resguardo de los comprobantes respectivos.

Articulo 14. — Sobre la permanencia en el sistema educativo. La Administracion Activa
Municipal debera constatar trimensualmente, mediante constancia emitida por el centro
educativo, la permanencia del estudiante dentro del sistema educativo. En los casos que el
sistema educativo se encuentre fuera del cantdn, es responsabilidad del beneficiario aportar
trimensualmente la correspondiente constancia.

Para estudiantes universitarios, se debera aportar comprobante de matricula.
CAPITULO V: SOBRE LA PERDIDA DEL BENEFICIO

Articulo 15. — Causales de pérdida del beneficio. Se perdera el beneficio asignado por
cualquiera de los siguientes motivos:

Desercion del estudiante del curso lectivo.

Traslado de domicilio fuera del cantén.

Renuncia expresa del beneficio.

Pérdida del afio escolar sin justificacion. En casos de estudiantes con problemas de
aprendizaje, adecuaciones curriculares o situaciones especiales se analizara cada
caso por separado, junto al centro educativo, para valorar la permanencia del
beneficio.

5. Asignacion por cualquier otra organizacion o grupo organizado.

6. Comprobacion de haber suministrado informacion falsa con objeto de asignacion del
beneficio.
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7. No presentacion de documentos probatorios o de gastos, o bien que los mismos no
sean conducentes con rubros propios de la actividad educativa.

8. Oposicién a la visita domiciliaria por parte de la oficina encargada del sistema de
becas.

9. No suscribir la carta compromiso sefalada en el presente reglamento.

10.Pérdida o retiro injustificado de una o mas materias matriculadas, esto en el caso de
estudiantes universitarios o para-universitarios.

El acontecimiento de una de las anteriores causales sera comunicado por la oficina
encargada del sistema de becas, por medio de una recomendacion técnica de revocatoria, al
Concejo Municipal para su decision final. El estudio de la situacién por el érgano colegiado,
ya sea en el pleno o en la Comision de Asuntos Culturales, debe asegurar al beneficiario la
posibilidad de realizar, si a bien lo tiene, un descargo al respecto.

CAPITULO VI: DISPOSICIONES FINALES

Articulo 17. — Sobre la interpretacion auténtica. Cualquier discusién relativa a los
procesos que establece el presente Reglamento, podra ser aclarada por el Concejo
Municipal, 6rgano que tiene la competencia de la interpretacion auténtica de la norma.
Articulo 18. — Este reglamento deroga cualquier otra disposicidén que se le oponga.

ACUERDO. Cuenta con siete votos

04 de diciembre, 2017. Publicacion por primera vez.
Es todo. Rige a partir de su segunda publicacion.

Arq. Rolando Méndez Soto
Alcalde Municipal

1 vez.—( IN2017202760 ).

RMS/agb
C/ Archivo



MUNICIPALIDAD DE ACOSTA

REGLAMENTO SOBRE LA REGULACION Y COMERCIALIZACION DE BEBIDAS
CON CONTENIDO ALCOHOLICO EN EL CANTON DE ACOSTA

En virtud de la facultad que otorga el Estado costarricense conforme a las bases del
régimen municipal, principio de la autonomia municipal, potestad reglamentaria, y de las
competencias que en materia urbanistica, ambiental y de salud publica son reconocidas a
los Municipios en los articulos 169 y 170 de la Constitucién Politica, y en cumplimiento al
Transitorio Il de la Ley Regulacion y Comercializacion de Bebidas con Contenido
Alcohdlico, asi como con fundamento en los articulos 13, 59 y del 190 al 198, de la Ley
General de la Administracion Publica, y previa consulta publica que debe ser gestionada
al tenor del articulo 43 del Cadigo Municipal; el Concejo Municipal de la Municipalidad de
Acosta, acuerda aprobar el REGLAMENTO SOBRE LA REGULACION Y
COMERCIALIZACION DE BEBIDAS CON CONTENIDO ALCHOLICO EN EL CANTON
DE ACOSTA.

EXPOSICION DE MOTIVOS

CONSIDERANDO

I. El articulo 169 de la Constitucion Politica y el literal 3 del Cddigo Municipal, establecen
gue compete a la Administracion Municipal velar por los intereses y servicios locales,
concepto en el cual se encuentra inmerso regular el adecuado funcionamiento de las
actividades comerciales y de consumo de bebidas con contenido alcohdlico que se
realizan en el Canton de Acosta.

Il. De conformidad con lo establecido en los articulos 79, 80, 81, 82 y 83 del Cdadigo
Municipal, ley N° 7794 del 16 de abril de 1998, es competencia de la Municipalidad
establecer las politicas generales de las actividades econémicas que se desarrollan en su
canton.

Ill. Mediante el voto N° 6469-97 de las dieciséis horas veinte minutos del ocho de octubre
de mil novecientos ochenta y siete, la Sala Constitucional establecidé “‘que es materia
municipal todo lo que se refiere al otorgamiento de las licencias para el ejercicio del
comercio en su mas variada gama de actividades y su natural consecuencia que es
percibir el llamado impuesto de Licencia®“.

IV. Para cumplir con las competencias otorgadas por las leyes en esta materia, la
Constitucion Paolitica, mediante su articulo 170, y el C6digo Municipal en su articulo 4°,
inciso a, establecen la autonomia politica, administrativa y financiera de las
municipalidades, asi como la potestad de dictar reglamentos autbnomos de organizacién
y de servicio, y cualquier otra disposicién que autorice el ordenamiento juridico.

V. Que el transitorio Il de la Ley N0.9047 denominada: "Ley de Regulacion y
Comercializacion de Bebidas con Contenido Alcohélico", publicada en el Alcance Digital
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N° 109 del diario oficial La Gaceta de fecha 8 de agosto del 2012, dispone que las
municipalidades deben emitir y publicar el Reglamento de dicho cuerpo normativo en un
plazo de 3 meses.

VI. Asi las cosas se acuerda aprobar el siguiente Reglamento para la tramitacion de
Licencias Municipales para la comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico
dentro del cantén de Acosta, el cual se regira por los siguientes articulos.

CAPITULO |
DE LAS DISPOSICIONES GENERALES

Articulo 1. Objetivo. El objeto de este Reglamento es regular la aplicacion de la Ley de
Regulacién y Comercializacion de Bebidas con Contenido Alcohdlico, Ley N° 9047, de 25
de junio de 2012, en aquellos aspectos relacionados con el otorgamiento de licencias de
expendio de bebidas con contenido alcohdlico y sobre otras materias facultadas
legalmente en torno a dichas licencias. Para ejercer el almacenaje, distribucion y
comercializacion al detalle de bebidas con contenido alcohdlico en el cantdn de Acosta,
los interesados deberan contar con la licencia municipal respectiva, la cual se obtendra
mediante el cumplimiento de los requisitos establecidos en el presente reglamento. El
ejercicio de dicha actividad generara la obligacion del licenciatario de pagar a favor de la
Municipalidad un impuesto de conformidad con la ley vigente.

Articulo 2. Alcance. El presente reglamento aplica para todas las personas fisicas,
juridicas, privadas, publicas, nacionales o0 extranjeras que comercialicen o expendan
bebidas con contenido alcohdlico; asi como para aquellos que las consuman en vias y
sitios publicos.

Articulo 3. Definiciones. Para los efectos de este reglamento, se adoptan las siguientes
definiciones:

La Municipalidad del Cantén de Acosta: Ente descentralizado territorialmente, que
tiene a su cargo la administracion de los intereses y servicios locales.

Permiso de Funcionamiento: Autorizacion que conforme a las regulaciones aplicables
debe obtener los interesados ante Entes Estales de previo al ejercicio de ciertas
actividades.

Ley: Ley de Regulacién de Comercializacion de Bebidas con contenido alcohdlico, Ley
namero 9047, del 28 de junio del 2012 y Ley 9384, Reforma del articulo 10 de la Ley No.
9047, Ley de Regulacion y Comercializacion de Bebidas con contenido Alcohdlico, de 25
de junio de 2012.

Reglamento Municipal: Es el instrumento juridico conformado por las disposiciones que
norman el rol, acciones y procedimientos a cargo de la Municipalidad, cuyo contenido
incide en la autorizaciéon, control y fiscalizacion de las actividades comerciales asociadas
a la comercializacion y consumo de bebidas con contenido alcohdlico en el Canton de
Acosta.
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Licencia de Funcionamiento: Es el acto administrativo emitido por la Municipalidad de
naturaleza intransferible e inalienable, por la cual se autoriza a las personas fisicas o
juridicas la operacion y funcionamiento de los establecimientos dedicados al almacenaje,
distribucién, venta o consumo de bebidas alcohdlicas, el monto a cobrar se regird de
acuerdo al salario base, segun el distrito en que se ubique.

Licencia: Es el impuesto que percibe la Municipalidad por concepto del expendio de
bebidas con contenido alcohdlico.

Licenciatario (a): Es la persona fisica o juridica que explota una licencia para el expendio
de bebidas con contenido alcohdlico.

Salario base: Para los efectos de la determinacién del impuesto y la aplicacion de
sanciones que sefiala la Ley N° 9047, se entendera que es el establecido para el Auxiliar
Administrativo 1 que sefiala el articulo 2 de la Ley N° 7337 del 5 de mayo de 1993 y sus
reformas.

Establecimiento o Negocio Expendedor de Bebidas con Contenido Alcohdlico:
Lugar autorizado para el almacenaje, distribucion, venta o consumo de bebidas
alcohdlicas; independientemente de la categorizacion que obtenga, siempre y cuando
cuenten con la respectiva autorizacion del Ministerio de Salud, la Municipalidad y otras
instituciones cuando corresponda; debiendo reunir los requisitos que para cada actividad
0 categorizacién se sefialan en las leyes y reglamentos vigentes.

Licoreras: Es aquel negocio cuya actividad comercial principal es el expendio de bebidas
con contenido alcohdlico en envase cerrado para llevar y que no se puede consumir
dentro del establecimiento. Se prohibe el consumo ademas en sus inmediaciones,
siempre y cuando formen parte de la propiedad en donde se autorizé la licencia y no se
permite el uso de musica para actividad bailable, musica en vivo, masica de cabina o de
reproduccion con karaoke, desfiles o exhibiciones de modelos o pasarela. Dentro de esta
categoria se incluyen todos los establecimientos que comercian al por mayor y al detalle y
se clasifican en la categoria A.

Bares, tabernas y cantinas: Clasificadas en la categoria B1, es aquel negocio cuya
actividad comercial principal es el expendio de bebidas con contenido alcohdlico para su
consumo dentro del establecimiento. Cuentan con una oferta de alimentos limitada a
entradas o aperitivos sin capacidad de preparar o servir platos fuertes. No esta permitido
el uso de musica para actividad bailable, musica en vivo, musica de cabina o de
reproduccion con karaoke, desfiles o exhibiciones de modelos o pasarela.

Facultativamente podra optar por una licencia de espectaculos publicos, debiendo pagar a
la Municipalidad el respectivo impuesto por este importe, cumpliendo a la vez con los
requisitos de ley. El especticulo solicitado no debe desnaturalizar el giro comercial
ordinario del establecimiento.

Salén de Baile y Discoteca: Negocios cuya actividad comercial principal y permanente
es el expendio de licores y la realizacion de bailes publicos; facultados para el uso de
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musica de cabina, presentacién de orquestas, conjuntos o grupos musicales, se clasifican
en la categoria B2.

Club Nocturno: Aquel negocio cuya actividad principal es el expendio de licores y la
realizacion de espectaculos publicos para personas mayores de dieciocho afios,
entendidos estos como toda funcion, representacion, transmisidon o captacién publica que
congregue a personas para presenciarla o escucharla. La municipalidad debera verificar
que estos comercios cuenten con la debida autorizacion segun lo dispuesto en la Ley
namero 7440.

Restaurantes y afines: Clasificadas en la categoria C, es un establecimiento comercial
dedicado al expendio de comidas y bebidas de acuerdo a un menu de comidas con al
menos diez opciones alimenticias disponibles para el publico durante todo el horario de
apertura del negocio. Debe contar con cocina debidamente equipada, salén comedor,
mesas, vajillas, cuberteria, caja, muebles, personal para la atencién en las mesas. En
este tipo de negocio no se permiten desfiles o exhibiciones de modelos o pasarelas. Para
dicha licencia la Municipalidad verificara que el permiso de funcionamiento otorgado por el
Ministerio de Salud este al dia y cumpla con lo especificado.

Facultativamente podra optar por una licencia de espectaculos publicos, debiendo pagar
a la Municipalidad el respectivo impuesto por este importe, cumpliendo a la vez con los
requisitos de ley. El espectaculo solicitado no debe desnaturalizar el giro comercial
ordinario del establecimiento.

Hoteles y pensiones: Es aquel negocio cuya actividad principal es el alojamiento de
personas, cuya diferencia radica en la estructura, dimensiones y reglamentaciones que
las rige, que incluyen dentro de los servicios brindados el expendio de comidas y bebidas
con contenido alcohdlico y que cumplen con las leyes y reglamentos para el desarrollo de
la actividad.

i. Minisuper y supermercados: Son aquellos establecimientos comerciales cuya
actividad primaria o principal son la venta de mercancias, alimentos y productos para el
consumo diario de las personas. Como actividad secundaria expenden bebidas con
contenido alcohdlico en envase cerrado para llevar. Se prohibe el consumo dentro del
establecimiento o en sus inmediaciones, siempre y cuando formen parte de la propiedad
en donde se autorizé la licencia. No se permite el uso de musica bailable o karaokes.
Supermercados: Deberan contar al igual que el anterior con pasillos internos para el
trAnsito de clientes, las &reas destinadas para la exhibicion y venta de los
productos y alimentos de consumo diario corresponderan a las dos terceras partes del
negocio y su area para el expendio de bebidas o alimentos serd superior a 150 metros
cuadrados hasta los 3000 metros Este tipo de establecimiento se clasifica en la
categoria D2. Quedando sujeto el minimo de area a inspeccién y estudio por parte de la
Municipalidad.

Minisuper: Su area para el expendio de bebidas o alimentos ser4 de un minimo de 60
metros cuadros y un maximo de 150 metros cuadrados, deberan contar con pasillos
internos para el transito de clientes, las areas destinadas para la exhibicion y venta


mailto:alcaldeacosta@gmail.com

de los productos y alimentos de consumo diario corresponderan a las dos terceras
partes del negocio. Este tipo de negocio se clasifica en la categoria D1.

Centros comerciales: Desarrollo inmobiliario urbano en el que se concentran una serie
de locales destinados al comercio, oficinas o servicios y que poseen uno o mas de los
siguientes servicios en comun: estacionamiento, servicios sanitarios, mantenimiento,
vigilancia y otros.

Locales comerciales: Para efectos de este reglamento el local comercial es aqguel que
tiene acceso directo desde la calle, con &reas menores a 500 mz.

Empresas de interés turistico: Son aquellas a las cuales el Instituto Costarricense de
Turismo (ICT) ha declarado como de interés turistico, tales como: Hospedaje,
restaurantes, centros de diversion y actividades tematicas.

Declaratoria Turistica: Es el acto mediante el cual la Junta Directiva del Instituto
Costarricense de Turismo declara a una empresa o actividad como turistica, luego de
cumplir con los requisitos técnicos, econdmicos y legales que sefialen los Reglamentos
vigentes en la materia.

Actividades teméaticas: Son actividades turisticas teméaticas todas aquellas que por
naturaleza recreativa o de esparcimiento y que por estar relacionadas con el turismo,
tengan como finalidad ofrecer al turista una experiencia vivencial, incluyendo aquellas que
lo ponen en contacto con manifestaciones histéricas, culturales, fincas agropecuarias
demostrativas, areas naturales dedicadas a la proteccién y aprovechamiento de los
recursos naturales, zoo criaderos, zooldgicos, acuarios, parques de diversion y acuaticos.

Area Util: Espacio destinado para el desarrollo de la actividad comercial bajo el giro
solicitado sin que a esta se le sume el area destinada para espacios de parqueo. Este
espacio incluye areas de cocina, pasillos, bodegas, servicios sanitarios, y demas areas;
gue de manera directa o indirecta contribuyan con una finalidad especifica o accesoria
para el desarrollo de la actividad.

Via Publica: Via publica es todo terreno de dominio publico y de uso comun; que por
disposicion de la autoridad administrativa se destinare al libre transito y uso publico de
conformidad con las leyes y reglamentos de planificacién, tales como calzada, aceras,
paseos peatonales, servidumbres, alamedas, y similares.

Las vias publicas son inalienables e imprescriptibles y por lo tanto, no podra constituirse
sobre ellas hipoteca, embargo, uso, usufructo ni servidumbre en beneficio de una persona
determinada, en los términos del derecho comun.

Sitio Pablico: Lugar abierto o cerrado, de dominio publico destinado al uso social, cultural
0 politico caracteristico de la vida urbana y de expresiébn comunitaria; cuyo fin es
satisfacer las necesidades urbanas-colectivas que trascienden los limites de los intereses
individuales.
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Supone dominio publico; ante lo cual ser4 el Estado el llamado a garantizar su
accesibilidad a todos los ciudadanos y a la vez fijar sus condiciones de su uso e
instalacion de actividades. Entre ellos se encuentran las plazas, parques, ciertos edificios
publicos.

Orden Publico: Entendido éste como la paz social, la tranquilidad, la seguridad, la moral
y las buenas costumbres que se derivan del respeto al ordenamiento juridico.

Clausura: Acto administrativo por el cual la Municipalidad suspende la operacién de un
establecimiento mediante la colocacion de sellos en lugares visibles desde la via publica y
en sus puntos de acceso. Se podra autorizar en ese mismo acto la permanencia de
personal de seguridad para el cuido del establecimiento, sin que ello permita el libre
acceso a terceros ni la continuidad del giro comercial; en caso de contar con varios
accesos se dejara sin clausurar un anico punto, el cual no podra ser el principal.

Cancelacion: Es el acto administrativo por el cual la Municipalidad deja sin efecto una
licencia o permiso, previo cumplimiento del debido proceso. La cancelacion de la licencia
implica la clausura inmediata del establecimiento comercial.

Multa: Sancion administrativa de tipo pecuniaria impuesta por la autoridad municipal a la
violacién de un precepto legal de la Ley numero 9047, cuando asi corresponda.

Reincidencia: Reiteracion de una misma falta, de las reguladas en la Ley 9047, cometida
en dos 0 mas ocasiones en un establecimiento comercial. Se entenderd para estos
efectos como falta cometida aquella que se tenga debidamente acreditada por la
Municipalidad, determinada por la mera constatacién de los funcionarios publicos y previo
cumplimiento de la fase recursiva contenida en el Codigo Municipal. En dichos recursos,
si fuera del caso, podra ofrecerse toda prueba confesional, testimonial o documental. En
caso de que el licenciatario no haga uso de los recursos administrativos de ley, la fase
recursiva se tendra por renunciada automaticamente.

Mera Constataciéon: conducta o acto material por el cual dos funcionarios publicos,
comprueban mediante la simple utilizacion de sus sentidos, la materializacion de un
hecho, notorio, evidente y manifiesto.

Departamento de Licencias y Cobros: dependencia de la Administracién Tributaria
Municipal que se encarga de la aprobacion de licencias comerciales y de licores, previa
recomendacion de la comision de licencias, asi como de la fiscalizacién del desarrollo de
las mismas.

Articulo 4. Atribuciones Municipales. Las disposiciones del presente Reglamento son de
interés publico y resultan de aplicacion general en todo el territorio de nuestra
competencia a efecto de:

a. Autorizar, denegar o condicionar la emision de licencias de expendio de bebidas con
contenido alcohdlico.

b. Renovar, revocar o cancelar las licencias que se emitan.
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c. Realizar la homologaciébn de categorias en las actividades asociadas a la
comercializacién de bebidas de contenido alcohdlico, ajustes y calculos correspondientes
a efecto de proceder a la tasacién conforme a la Ley 9047.

d. Regular y fiscalizar el adecuado funcionamiento de los establecimientos destinados al
almacenaje, distribucién, venta o consumo de bebidas alcohdlicas para la efectiva tutela
de las disposiciones urbanisticas, proteccion de la salud y la seguridad publica.

f. Velar por el adecuado control de las licencias de expendio de bebidas con contenido
alcohdlico, para lo cual la administracion podra fundamentar sus actuaciones mediante
criterios de conveniencia, racionalidad, proporcionalidad, razonabilidad, interés superior
del menor, riesgo social y desarrollo equilibrado del cantén; para lo cual podra hacer uso
de las atribuciones, potestades y sanciones dispuestas en la ley nimero 9047 y este
reglamento.

g. Imponer las sanciones establecidas en la Ley numero 9047 y este reglamento;
incluyendo la posibilidad de instaurar un procedimiento administrativo ordinario a efecto
de cancelar la licencia.

h. Cualquier otra que se desprenda de la aplicacion directa o indirecta de la Ley niumero
9047 y este reglamento.

Articulo 5. Condiciones en que se otorgan las licencias. Las licencias constituyen una
autorizacion para comercializar al detalle bebidas con contenido alcohdlico en el Canton, y
se otorgaran Unicamente para el ejercicio de la actividad que ellas mismas determinan y
en las condiciones que establece la resolucion administrativa que se dicte con ese fin.

El derecho que se otorga por medio de la licencia esta directamente ligado al
establecimiento comercial en el cual se utilizara, y no constituye un activo independiente a
dicho establecimiento. En consecuencia, las licencias no son susceptibles de embargo, de
apropiacion mediante remate o adjudicacion via sucesion, traspaso, arrendamiento, o
cualquier otra forma de enajenacion.

Articulo 6. Plazo para resolver. La municipalidad debera resolver las solicitudes de
licencia en un plazo méximo de treinta dias naturales, contados a partir de su
presentacion, una vez publicado este reglamento, en el diario oficial La Gaceta.

Articulo 7. Prevenciones. En caso de una presentacién incompleta de requisitos, la
municipalidad deber& prevenir al administrado por una Unica vez y por escrito en un plazo
de 10 dias naturales contados a partir del dia siguiente del recibo de los documentos,
para que complete los requisitos omitidos en la solicitud o el tramite, o que aclare o
subsane la informacion.

La prevencion indicada suspende el plazo de resolucion de la municipalidad y otorgara al
interesado hasta diez dias habiles para completar o aclarar; transcurrido este término,
continuard el computo del plazo restante previsto para resolver.

Vencido el plazo sin el cumplimiento de los requisitos faltantes, se procedera al archivo de
la documentacion presentada y se entendera la actividad como no autorizada.
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Articulo 8. Causas de denegatoria. La solicitud de una licencia municipal para ejercer la
actividad, sélo podra ser denegada cuando esta sea contraria a la ley, al orden, la moral o
las buenas costumbres, cuando la comisién de licencias municipales lo recomiende,
siempre y cuando la justificacion descanse en algun articulo o normativa legal o cuando
el solicitante no haya cumplido los requisitos legales y reglamentarios.

Asimismo, en caso de las licencias que se encuentren en funcionamiento, la renovacion
por parte del titular de la licencia, sera rechazada cuando se haya incurrido en violaciones
reiteradas a la ley, la moral o las buenas costumbres en el ejercicio de la actividad
realizada.

Articulo 9. Cambio de clasificacion de la licencia. Una licencia que haya sido otorgada
para una determinada actividad o actividades y en condiciones especificas solamente
podra ser modificada o ampliada a otras actividades previa autorizacion expresa por parte
de la Municipalidad. Para estos efectos debera cumplirse con los requisitos establecidos,
tanto en la Ley 9047 y este reglamento, aplicables a cada una de las actividades para las
cuales el licenciatario requiera la licencia.

Articulo 10. No se permitirdn actividades coincidentes o concurrentes en un mismo
establecimiento, bajo la misma licencia de licores

Articulo 11. Horario en actividades coincidentes o0 concurrentes en un mismo
establecimiento. Cuando el establecimiento comercial explote varias actividades en los
términos expuestos en este reglamento, el horario se determinara conforme a la actividad
principal del mismo, no pudiendo gozar de dos horarios distintos de apertura y cierre. El
Departamento de Licencias y Cobros, deberd indicar en la licencia de expendio de
bebidas alcohdlicas las actividades autorizadas y el horario impuesto.

Articulo 12. El establecimiento autorizado como hotel podra mantener dentro de la misma
unidad material y juridica de sus instalaciones mas de un giro complementario a esa
actividad, sea para Restaurante, Bar, Casino y similares, en el tanto estas otras se
encuentren claramente individualizadas, no tengan acceso directo desde la via publica y
sean explotadas directamente por el mismo licenciatario comercial y de licores. Estos
establecimientos, Unicamente cancelaran el monto de la Licencia de licores
correspondiente al giro de hotel.

En caso de mediar otras personas fisicas o juridicas que exploten actividades comerciales
distintas a las del licenciatario de licores del hotel, estas deberan obtener a su nombre la
respectiva Licencia comercial y licencia de funcionamiento para expendio de bebidas con
contenido alcohdlico; asi como pagar por separado el monto correspondiente por cada
una de ellas conforme al giro autorizado.

Articulo 13. De la clasificacién de licencias Ley N° 10. En caso de duda sobre la
clasificacion o categorizacion, de las licencias de licor otorgadas mediante la Ley N° 10,
Ley sobre Venta de Licores, de 7 de octubre de 1936, se determinara su clasificaciéon con
fundamento en los registros de Licencias de la municipalidad, donde consta la Ultima
actividad comercial principal del correspondiente negocio. Si la duda persiste, se
determinara mediante inspeccién de campo a efecto de verificar cual es el area Gtil mayor
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destinada a la actividad especifica, y en razon a esta se impondra la clasificacion y horario
gue corresponda, este Ultimo criterio, en caso de duda, es que se utilizara para clasificar
las licencias de licor otorgadas mediante la Ley N° 9047.

Articulo 14. Salvedades en concesion de licencias. No se concederan licencias
municipales de ningun tipo en casas de habitacion, ni en anexos a la misma, locales
comerciales, bodegas o estructuras fisicas que no cumplan con las caracteristicas
minimas establecidas por el Departamento de Desarrollo y Control Urbano Municipal, ni
en ninguna otra actividad que no autorice la Ley 9047.

Articulo 15. Prohibiciéon de uso de via publica, zonas aledafias al local comercial o0 zonas
comunes en Centros comerciales. Las licencias municipales para la comercializacion de
bebidas con contenido alcohdlico se otorgaran Unicamente para que las actividades se
desarrollen dentro del establecimiento; cuando se comprobare que se utiliza los
alrededores del local comercial o bien la via publica para consumir bebidas de contenido
alcohdlico, o en el caso de centros comerciales se de el uso de zonas comunes sin
autorizacion municipal para dicho consumo, se procedera a aplicar las sanciones
correspondientes detalladas en el capitulo X de este reglamento.

Articulo 16. Obligacién de portar el certificado de la licencia. Todos los establecimientos
deben tener en un lugar visible, para las autoridades municipales y de policia, el
certificado de la licencia extendida por la municipalidad, asi como el permiso sanitario de
funcionamiento extendido por Ministerio de Salud. En caso de extravio de la licencia
extendida por la municipalidad, deberan informar al Departamento de Licencias y Cobros
de la Municipalidad justificando la pérdida y solicitando el remplazo de un nuevo
certificado.

Articulo 17. Advertencia documental. EI documento en que conste la "licencia de
expendio de bebidas con contenido alcohdlico" debera exhibirse en lugar visible del
establecimiento e indicar en forma expresa:

a. Que el derecho que se otorga por medio de la licencia esta directamente ligado al
establecimiento comercial para el cual fue expedido, y no constituye un activo
independiente a dicho establecimiento.

b. Que las licencias no son susceptibles de embargo, de apropiacion mediante remate o
adjudicacion via sucesién, traspaso, arrendamiento, o cualquier otra forma de
enajenacion.

c. Que en caso de que el establecimiento comercial que goza de la licencia sea
traspasado, ya sea mediante compraventa de establecimiento mercantil o bien mediante
el traspaso de mas del cincuenta por ciento del capital social en el caso de personas
juridicas, el adquirente deberéa notificar del cambio de titularidad a la Municipalidad dentro
de los cinco dias habiles a partir de la compra, y aportar la informacion correspondiente a
efectos del otorgamiento de una nueva licencia a su nombre.
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Articulo 18. Firmas, certificaciones y documentos digitales. Cuando los medios
tecnoldgicos a disposicién de la municipalidad lo permitan, la Ley de Certificados, Firmas
Digitales y Documentos Electrénicos, niumero 8454 de 30 de agosto de 2005, se aplicara
para tramitacién de licencias, pago de tributos y otros procedimientos relacionados con la
aplicacion de la ley 9047.

Articulo 19. Regulacion de comercializacion y consumo. La Municipalidad, a través del
Concejo Municipal tendra la facultad de regular dentro de su jurisdiccion la
comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico en los establecimientos, asi como el
consumo de licor en la via publica, los dias en que se celebren actos civicos, desfiles u
otras actividades estudiantiles o cantonales en la ruta que se haya asignado para la
actividad. Podra ademas regular a nivel cantonal esa misma comercializacién y consumo
cuando se celebren actos religiosos, culturales, deportivos, de elecciones nacionales y
cantonales y cualquier otro que amerite motivadamente la restriccion del expendio de
licor.

Articulo 20. Coordinacion Interinstitucional. Para el cumplimiento de los fines de este
reglamento la municipalidad podrd solicitar la colaboracion de las autoridades que
considere convenientes.

Articulo 21. A efecto de girar cualquier tipo de acto administrativo al licenciatario, sea de
notificacion o fiscalizacién; se entendera como vélidamente girado ante el titular de la
licencia, gerente, administrador, encargado, dependiente, representante u otro similar que
al momento en que se apersone la Municipalidad sea el responsable de velar por el cuido
o funcionamiento del establecimiento. De igual manera éste sera el responsable ante
cualquier irregularidad de funcionamiento o sancién que derive de una actuacién personal
dispuesta en la ley nimero 9047 o este reglamento previo cumplimiento del debido
proceso.

CAPITULO Il
DE LOS TIPOS DE LICENCIAS

Articulo 22. Licencias por actividad. La Municipalidad podra otorgar, segun la actividad
del negocio, licencias permanentes o licencias temporales, de conformidad con los
siguientes criterios;

a) Licencias permanentes: son aquellas que se otorgan para ejercer una actividad de
forma continua y permanente, su explotacién no implica de forma alguna la puesta en
peligro del orden publico, entendido éste como la paz social, la tranquilidad, la seguridad,
la moral y las buenas costumbres. Deben ser renovadas por el titular de la licencia cada 5
afios de conformidad con el articulo quinto de la Ley 9047, pudiéndose prorrogar
automaticamente por periodos iguales previa presentacion de requisitos un mes antes de
su fecha de vencimiento; asi mismo podran ser revocadas por la Administracion
Municipal, cuando el establecimiento comercial por una causa sobrevenida, no retna los
requisitos minimos establecidos por la ley 9047 y el presente reglamento para su
explotacion. Seran aprobadas por el Departamento de Licencias y Cobros con el visto
bueno de la Administracion Alcalde Municipal, previa recomendacion de la Comisién de
Licencias Comerciales.
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b) Licencias Temporales: Este tipo de licencias para el expendio de bebidas con
contenido alcohdlico, se entienden como ocasionales en el tiempo, mientras dure las
fiestas civicas, populares, patronales, turnos, ferias y afines, o la actividad que se solicite;
su explotacibn no implica de forma alguna la puesta en peligro del orden publico,
entendido éste como la paz social, la tranquilidad, la seguridad, la moral y las buenas
costumbres. Seran aprobadas por el Concejo Municipal, de conformidad con el articulo
sétimo de la Ley 9047.

CAPITULO 1l
DE LA LICENCIAS TEMPORALES

Articulo 23. Requisitos. Quien desee obtener una licencia temporal debera presentar una
solicitud firmada, ya sea directamente por el solicitante o por su representante con poder
suficiente. La firma debera estar autenticada si la solicitud no se presenta en forma
personal, y debera contener al menos lo siguiente:

a. Descripcion de la actividad a realizar, con indicacion de la direccion exacta, fechas y
horarios en las que se realizara.

b. En el caso de personas juridicas, una certificacidn que acredite la existencia y vigencia
de la Asociacion, asi como los poderes de representacion del firmante. Se prescindira de
este requisito cuando ya conste una certificacién en los atestados municipales emitida en
el ultimo mes a la fecha de la presentacién de la solicitud de licencia.

c. Copia del acuerdo de recomendacién del Concejo de Distrito correspondiente, de
conformidad al articulo 57 incisos d) del Codigo Municipal.

d. Copia del permiso expedido por la Municipalidad para la realizacion del evento. En caso
gue dicho permiso esté en tramite, aun si se otorga la licencia, su ejercicio se entendera
siempre condicionado al efectivo otorgamiento del permiso respectivo.

e. Descripcion del lugar fisico en el que se realizara la actividad, incluyendo un croquis o
plano del mismo, en el que expresamente se sefale el o los lugares en los que se tiene
previsto el expendio de bebidas con contenido alcohdlico.

f. Certificacion que acredite la titularidad del inmueble en el cual se desarrollara la
actividad, y en caso de pertenecer a un tercero, autorizacion autenticada del propietario
del inmueble para realizar la actividad programada, salvo que se trate de actividades a
realizarse en terrenos publicos o Municipales, en cuyo caso la aprobacién del Concejo
Municipal debera autorizar expresamente dicha ubicacion.

g. En el caso que la ubicacién corresponda a un centro deportivo, estadio, gimnasio, o
cualquier otro lugar en el que habitualmente se desarrollan actividades deportivas, debera
aportarse una declaracién jurada en la que se acredite que no se expenderan bebidas con
contenido alcohdlico durante la realizacion de un espectaculo deportivo.
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h. Declaracion rendida bajo la fe y gravedad del juramento, debidamente autenticada por
notario publico, en la que manifieste que conoce las prohibiciones establecidas en el
articulo 9 de la Ley 9047, y que se compromete a respetar esta y cualquier otra de las
disposiciones reguladas en la misma y en este reglamento.

i. Constancia de que se encuentra al dia con todas sus obligaciones y tramites con: la
Municipalidad De Acosta, con la Caja Costarricense del Seguro Social, Asignaciones
Familiares cuando corresponda y Pdlizas de Riesgos Laborales vigentes. El solicitante
estara exento de aportar los documentos aqui mencionados cuando la informacién esté
disponible de forma remota en la Municipalidad.

j. Documento que demuestre que el evento o actividad contara con la seguridad publica o
privada, segun corresponda, durante todo su desarrollo.

k. En los términos del articulo 243 de la Ley General de la Administracion Publica,
sefalar fax, correo electrénico o cualquier otra forma tecnol6gica que permita la seguridad
del acto de comunicacion.

I. En caso de ser el solicitante un adjudicatario del derecho mediante remate de puestos,
deberd presentar una certificacion emitida por el organizador de la actividad que lo
acredite como tal.

Para los efectos del cumplimiento de este articulo, la Municipalidad pondra a disposicion
del solicitante un formulario disefiado al efecto, en el cual se consignaréa la informacién
pertinente que satisfaga los requerimientos indicados.

Es obligacion del solicitante informar a la municipalidad cualquier modificacién de las
condiciones acreditadas mediante el formulario y la documentacién antes indicada, y que
se verifigue antes del otorgamiento de la licencia.

Articulo 24. Plazos de licencias temporales. EI Concejo Municipal podra autorizar
mediante acuerdo firme, el permiso correspondiente hasta por el plazo maximo de un mes
para la comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico en fiestas civicas,
patronales, turnos, ferias y otras afines. Para ello, previamente la persona solicitante
debera haber cumplido con los requisitos para obtener la licencia de actividades
temporales y sefialar el &rea que se destinara para la realizacién del evento. Las licencias
autorizadas bajo esta categoria seran de las Licencias clase B1 y B2.

La cantidad de licencias solicitadas y aprobadas deberan cancelarse antes del inicio de la
actividad en las cajas recaudadoras de la municipalidad y correspondera a una licencia
por cada puesto, no permitiéndose la instalacién de mas puestos de los aprobados.

Articulo 25. Prohibicion de otorgamiento de licencias temporales. No se otorgardn ni en
forma permanente ni temporal, licencias para la comercializacion de bebidas con
contenido alcohdlico en centros educativos de cualquier nivel, iglesias o instalaciones
donde se celebren actividades religiosas y centros infantiles de nutricion. En el caso de
centros deportivos, publicos o privados, estadios y gimnasios, y campos donde se
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desarrollen actividades deportivas, se aplicard la misma prohibicién cuando se pretenda
llevar a cabo la actividad de comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico con la
deportiva de manera conjunta.

Articulo 26. Método de calculo para pago de licencias temporales. En caso de las
Asociaciones de Desarrollo y Comisiones Civicas que obtengan la licencia temporal para
expendio de bebidas con contenido alcohélico, deberdn cancelar el impuesto
correspondiente de la siguiente manera:

a. Se clasificaran los puestos de licores como licencia clase B1 o B2, segun corresponda.

b. Por cada dia de actividad el interesado debera de cancelar el impuesto correspondiente
al (5%) del salario minimo legal méas reciente establecido para el Sector Privado; igual
suma pagaran los permiso de baile por cada vez, segun esta establecido en el articulo 23
parrafo segundo de la Ley 8649, Tarifa de Impuestos Municipales del Cantén de Acosta.

g. Documento que garantice la seguridad del evento a realizar.

Articulo 27. De los requisitos para licencias temporales solicitadas por las Asociaciones y
Comisiones Civicas. Quien desee obtener una licencia temporal solicitada por
organizaciones sin fines de lucro debera presentar una solicitud firmada directamente por
su representante la cual debera contener al menos lo siguiente:

a. Descripcion de la actividad a realizar, con indicacion de la direccion exacta, fechas y
horarios en las que se realizara.

b. Certificacion que acredite la existencia y vigencia de la organizacion.

c. Copia del acuerdo de recomendacién del Concejo de Distrito correspondiente, de
conformidad al articulo 57 inciso d) del Codigo Municipal.

d. Descripcién del lugar fisico en el que se realizara la actividad, incluyendo un croquis del
mismo, en el que expresamente se sefiale el o los lugares en los que se tiene previsto el
expendio de bebidas con contenido alcohdlico.

e. Estudio registral que acredite la titularidad del inmueble en el cual se desarrollara la
actividad, y en caso de pertenecer a un tercero, autorizacion y copia fotostatica de la
cédula de identidad del propietario del inmueble para realizar la actividad programada,
salvo que se trate de actividades a realizarse en terrenos publicos o Municipales, en cuyo
caso la aprobacion del Concejo Municipal deber& autorizar expresamente dicha ubicacion.
f. En el caso que la ubicacién corresponda a un centro deportivo, estadio, gimnasio, 0
cualquier otro lugar en el que habitualmente se desarrollan actividades deportivas, debera
aportarse una declaracion jurada en la que se acredite que no se expenderan bebidas con
contenido alcohdlico durante la realizacion de un espectaculo deportivo.

g. Documento que demuestre que el evento o actividad contard con la seguridad publica
durante todo su desarrollo.

h. En los términos del articulo 243 de la Ley General de la Administracién Publica, sefalar
fax, correo electrénico o cualquier otra forma tecnoldgica que permita la seguridad del
acto de comunicacion.
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Articulo 28. De la aprobacion. De aprobarse la licencia temporal por parte del Concejo
Municipal, debera enviarse copia del acuerdo correspondiente al Departamento de
Licencias y Cobros de la Municipalidad.

CAPITULO IV
DE LAS LICENCIAS PERMANENTES

Articulo 29. Requisitos. Quien desee obtener una licencia permanente debera presentar.

a. Formulario de tramite establecido por la Municipalidad, debidamente firmado por todos
los involucrados y autenticado por abogado. Si las firmas se realizan en presencia del
funcionario (a) del Departamento de Licencias y Cobros, no es necesaria la autenticacion
por parte del abogado. El formulario de tramite debera contener como minimo la siguiente
informacion:

a.1 Descripcién de la actividad que desea desarrollar y su clasificacion segun el articulo 4
de la Ley numero 9047.

a.2. Nombre comercial con el que operard el establecimiento, afin a la actividad que
solicita.

a.3. Direccion exacta del lugar en que se desarrollara la actividad.

a.4. Si al momento de solicitar la licencia de expendio de bebidas con contenido
alcohdlico ya cuenta con la Licencia comercial autorizada, indicar el nUmero de Licencia o
fecha en que se otorgo la licencia municipal.

a.5. Indicar medio para recibir notificaciones o lugar dentro de la jurisdiccion del Cantén.
b. En caso de sociedades aportar personeria juridica vigente y certificacion de la
composicion del capital social (original o copia certificada, con tres meses de expedida

CoOmo maximo).

c. Contrato de poliza de riesgos del trabajo del INS y recibo al dia o exoneracion a nombre
del licenciatario.

d. Permiso Sanitario de Funcionamiento (PSF) del Ministerio de Salud.

e. Certificado de Uso del Suelo. Omitir este requisito en caso de contar con Licencia
comercial autorizada para la actividad solicitada.

f. Contrato de arrendamiento (en caso de que el duefio de la propiedad firme el formulario,
omita este requisito) La actividad que se va a desarrollar debe estar acorde con lo
permitido en el contrato y por la ley, y debe estar debidamente autenticado por un
abogado.

g. Estar al dia con el pago de los tributos municipales, incluidos arreglos de pago.
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h. Ajustarse al cumplimiento de las distancias establecidas en el articulo 9 de la Ley
namero 9047.

i. En caso que se solicite una licencia clase E, copia certificada de la declaratoria turistica
vigente.

j. Cuando la actividad solicitada sea la correspondiente al giro de restaurante, el
establecimiento debera cumplir con el equipo, condiciones y requerimientos establecidos
en el articulo 8 inciso d) de la Ley nimero 9047, asi como contar con las condiciones
sefialadas en la definicion dada por este reglamento para ese giro en el articulo 3.

k. En los términos del articulo 243 de la Ley General de la Administracién Publica, sefialar
fax, correo electrénico o cualquier otra forma tecnolégica que permita la seguridad del
acto de comunicacion.

Para los efectos del cumplimiento de este articulo, la Municipalidad pondra a disposicién
del solicitante un formulario disefiado al efecto, en el cual se consignara la informacion
pertinente que satisfaga los requerimientos indicados.

Es obligacion del solicitante informar a la municipalidad cualquier modificacion de las
condiciones acreditadas mediante el formulario y la documentacién antes indicada, y que
se verifique antes del otorgamiento de la licencia.

Articulo 30. Vigencia de las licencias. Las licencias permanentes concedidas bajo la Ley
N° 9047, asi como las ajustadas con la Ley N° 10, de 7 de octubre de 1936, tendran una
vigencia de cinco afios, prorrogable en forma automatica por periodos iguales, siempre y
cuando los licenciatarios cumplan todos los requisitos legales establecidos en el momento
de otorgarse la prorroga, los cuales deben presentarse un mes antes de su fecha de
vencimiento, y a la vez deben encontrarse al dia en el pago de los tributos municipales.

Articulo 31. Cantidad de licencias a autorizar. En cada distrito del cantén, y
exclusivamente para las actividades descritas en la categoria A (licorera), B (cantinas,
bares, tabernas, salones de baile, discotecas, clubes nocturnos y cabarés) solo podra
autorizarse una licencia de licores por cada trescientos habitantes. Para ello solo sera
valido, el dltimo estudio de poblacion realizado por el Instituto Nacional de Estadistica y
Censos (INEC). La Municipalidad a través del Departamento de Licencias y Cobros,
determinard una vez al afio conforme la cantidad de licencias a incrementarse o
disminuirse. Dentro de la estadistica debera incorporarse la cantidad total de licencias
autorizadas, tanto por la Ley N° 10 del 7 de octubre de 1936, como por la Ley N° 9047 del
25 de junio de 2012. Las licencias de licores que hayan sido adquiridas o concedidas para
un distrito no podran utilizarse en otro.

Articulo 32. De los criterios para otorgar licencias. En cada distrito, el Departamento de
Licencias y Cobros de la Municipalidad, podra autorizar licencias de comercializacién de
bebidas con contenido alcohdlico bajo las siguientes condiciones:
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a. Las actividades declaradas de interés turistico por el I.C.T., con excepcion de la
categoria B, no tendran limitaciébn de poblacion, sin embargo la misma no operara de
oficio. Serd facultad de la Municipalidad el aceptar o denegar esta categoria para la
concesién de los beneficios que conlleva su aceptacion, ya sea en cuanto a la
exoneracion de la limitacion de horario, inaplicabilidad de las distancias contenidas en el
articulo 9 de la Ley numero 9047, o cualquier otro beneficio asociado directa o
indirectamente, que sea concedido a través de la licencia de funcionamiento municipal. La
aprobacién o denegatoria del trdmite estara a cargo del Departamento de Licencias y
Cobros, previa recomendacion de la Comisién de Licencias Comerciales; la denegatoria
debera hacerse mediante resolucion motivada, que responda a criterios de conveniencia,
racionalidad, proporcionalidad, razonabilidad, interés superior del menor, riesgo social y
desarrollo equilibrado del canton, esto de conformidad con lo que dispone el inciso d) del
articulo 3 de la Ley. El Departamento de Licencias Comerciales debera al menos una vez
al afio corroborar ante el Instituto Costarricense de Turismo que las licencias clase E
mantienen vigente la declaratoria de interés turistico. En caso de que este beneficio haya
sido revocado por el Instituto Costarricense de Turismo, la municipalidad deber& valorar la
apertura de un procedimiento administrativo tendiente a la cancelacion de la licencia.

b. La Municipalidad podra homologar de oficio cualquier otro giro no contemplado en este
articulo, con fundamento en la descripcidon general contenida en el articulo 4 de la Ley
namero 9047.

c. Debera respetar lo dispuesto en el Plan Regulador a partir de su vigencia, para la
ubicacién de las actividades expendedoras de bebidas con contenido alcohdlico.

d. Debera respetar los criterios de distancias regulado en el articulo 9 de la Ley 9047 46 y
47 de este reglamento.

e. Deberd aplicar criterios de conveniencia, racionalidad, proporcionalidad, interés
superior del menor, riesgo social y desarrollo equilibrado del cantdon, asi como al respeto
de la libertad de comercio y del derecho a la salud.

f. Para la aplicacion de este ultimo criterio se puede solicitar la colaboracién del Ministerio
de Salud y del Instituto de Farmacodependencia con el fin de que brinden el
asesoramiento necesario.

CAPITULO V
DE LA COMERCIALIZACION DE BEBIDAS CON CONTENIDO ALCOHOLICO

Articulo 33. De la permanencia de menores en los locales. Ningln establecimiento
dedicado a la venta de licores, puede vender tales productos a menores de edad, ni
siquiera cuando sea para el consumo fuera del local. Los establecimientos cuya actividad
principal lo constituya la comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico, tales
como, clubes nocturnos, cabarés, cantinas, tabernas, bares y discotecas, de conformidad
con la categoria que haya asignado la Municipalidad al otorgar la licencia Municipal, no
permitirdn el ingreso de los menores de edad al local.
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En establecimientos donde la venta de licor constituya actividad secundaria y no principal,
se permitira la permanencia de los menores pero en ningln caso podran consumir
bebidas con contenido alcohdlico.

Articulo 34. De los horarios de funcionamiento. Los establecimientos que expendieren
licores, independientemente del giro autorizado deberan cerrar a la hora que determine su
respectiva licencia de expendio de bebidas con contenido alcohdlico.

Una vez que se proceda al cierre no se permitird en ningln caso la permanencia de
clientes dentro del establecimiento, ni siquiera para aquellos establecimientos en los que
la comercializacién, expendio y consumo de bebidas con contenido alcohdlico sea una
actividad secundaria. Para cumplir con esta disposicion el licenciatario, propietario,
administrador, encargado o dependiente debera dar aviso a sus clientes con suficiente
antelacion cuando se acerque la hora de cierre, para que se preparen al abandono del
establecimiento a la hora correspondiente.

Los siguientes seran los horarios de funcionamiento para comercializar bebidas con
contenido alcohdlico, de conformidad con el articulo 11 de la Ley 9047,

a. LICENCIA CLASE A. Licoreras y similares: Desde las 11:00 de la mafana hasta las
12:00 medianoche.

b. LICENCIA CLASE B.

b.1. LICENCIA CLASE B1. Cantinas, bares y tabernas sin actividad de baile: Desde las
11:00 de la mafiana hasta las 12:00 medianoche.

b.2. LICENCIA CLASE B2. Salones de baile, discotecas, clubes nocturnos y cabarés con
actividad de baile: Desde las 4:00 de la tarde hasta las 02:30 de la madrugada.

c. LICENCIA CLASE C. Restaurantes y similares: Desde las 11:00 de la mafiana hasta
las 02:30 de la madrugada.

d. LICENCIA CLASE D: Supermercados y mini-stuper: Desde las 8:00 de la mafiana
hasta las 12:00 medianoche.

e. LICENCIA CLASE E. Establecimientos declarados de interés turistico (categoria E):
Sin limitacién de horario.

Los establecimientos dedicados al expendio de bebidas alcohdlicas deberan permanecer
cerrados para los jueves y viernes Santos, el dia de las elecciones convocadas por el
Tribunal Supremo de Elecciones, si asi el Concejo Municipal lo disponga y de
conformidad con el articulo 26 de la Ley 9047, cuando la Municipalidad asi lo valore y
disponga en razén a la tutela del orden publico para actividades masivas. No obstante la
disposicién anterior, los negocios que expendan bebidas alcohdlicas sin que esa sea su
actividad principal, podran permanecer abiertos en las fechas antes indicadas, siempre y
cuando cierren la seccion dedicada a la venta de licor. Las autoridades de la Policia


mailto:alcaldeacosta@gmail.com

Municipal, fuerza publica o el Departamento de Licencias y Cobros, obligardn a cumplir
con lo dispuesto en este articulo.

Articulo 35. De las tarifas del impuesto.

Articulo 35. De las tarifas del impuesto.

El Departamento de Licencias y Cobros, considerando la clasificacion de cada
establecimiento, procederd a la generacion del tributo correspondiente por cada una de
las actividades de los titulares de Licencias de licores adquiridas mediante la Ley Numero
10, asi como las adquiridas mediante la Ley 9047, tomando como base los parametros
establecidos en el Proyecto de Ley 19.488, la cual sera pagada por trimestre adelantado,
dicho pago debera efectuarse en los meses de Enero Marzo Junio y setiembre, el
vencimiento sera al sexto dia habil de cada uno de estos meses de inicio de trimestre. El
atraso del pago de este derecho, sera sujeto a una multa, contenida en el articulo 10 de la
Ley numero 9047, del (Se debe de valorar el porcentaje del 1% al 20% se propone un
15%) y al pago de intereses moratorios calculados segun lo establece el articulo 57 y 58
del Cédigo de Normas y Procedimientos Tributarios, sin perjuicio de la suspension de la
licencia.

El hecho generador del derecho trimestral lo constituye el otorgamiento de la licencia de
expendio de bebidas con contenido alcohdlico por cada municipalidad.

Los parametros para determinar la potencialidad del negocio seran:

a) El personal empleado por la empresa.
b) El valor de las ventas anuales netas del ltimo periodo fiscal.

¢) El valor de los activos totales netos del dltimo periodo fiscal, con los cuales se aplicara
la siguiente férmula:

P=[(0,6x pe/NTcs) + (0,3x van/VNcs) + (0,1 x ate/Atcs)]x 100

Donde:

P: puntaje obtenido por el negocio.

pe: personal promedio empleado por el negocio durante el Ultimo periodo fiscal.

NTcs: parametro de referencia para el nimero de trabajadores de los sectores de
comercio y servicios.

van: valor de las ventas anuales netas del negocio en el tltimo periodo fiscal.
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VNcs: parametro monetario de referencia para las ventas netas de los sectores de
comercio y servicios.

ate: valor de los activos totales netos de la empresa en el ltimo periodo fiscal.

ATcs: pardmetro monetario de referencia para los activos netos de los sectores de
comercio y servicios.

Para el caso del ATcs, no podra tener un valor menor de diez millones de colones.

Los valores NTcs, VNcs y A Tcs seran actualizados segin lo hace anualmente el
Ministerio de Economia, Industria y Comercio, por medio de Digepyme, de conformidad
con lo sefialado en la Ley N.°8262, Ley de Fortalecimiento de las Pequefias y Medianas
Empresas, de 2 de mayo de 2002.

Con sustento en la anterior formula, las licencias se clasificaran en las siguientes
subcategorias de acuerdo con el puntaje obtenido:

Subcategoria 1. puntaje obtenido menor o igual a 10
Subcategoria 2. puntaje obtenido mayor de 10 y menor o igual a 35
Subcategoria 3. puntaje obtenido mayor de 35, pero menor o igual a 100

Subcategoria 4. puntaje obtenido mayor de 100

La tarifa a cobrar, en razon del otorgamiento de la Licencia municipal, para las diferentes
categorias y subcategorias, se establece conforme a la siguiente tabla:

Categoria Subcategoria 1 [Subcategoria 2 |[Subcategoria 3 |Subcategoria
4

Licorera (A) "A 1vz

Bar CB1) # 3/8 % 1

Bar dactividad 3/8 Y* 1

bailable (B2)

Restaurante 3/8 14 1

+ +
(©)
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Minisuper (D1) {1/8 3/8 14 1
Supermercado [% 3/4 1 2%
iD2)

Hospedaje <15 3/8 Vz 1
Hospedaje >15 5/8 VA 1%
Marinas (E2) |4 3/4 1 2%
Gastronémica |1/2 3i4 1 1%
s IE3)

Centros 3/4 1 2
nocturnos (E4)

Actividades % 3/8 % 1
tematicas (E5)

* Para los sujetos pasivos de la categoria de bar (Bl), la fraccion a pagar para los
clasificados en la subcategoria 1 es de 1/4 para los sujetos pasivos ubicados en el distrito
primero del respectivo cantén, y 1/8 para los sujetos pasivos ubicados en los distritos
restantes del respectivo cantén.

** Para los sujetos pasivos de la categoria de restaurante (C) la fraccion a pagar para los
sujetos pasivos clasificados en la subcategoria 1 es de 1/4 para los sujetos pasivos
ubicados en el distrito primero del respectivo cantén, y de 1/8 para los sujetos pasivos
ubicados en los distritos restantes del respectivo canton.

***|_0s sujetos pasivos categorizados como "Hospedaje < 15 (Ela)"y "Hospedaje > 15
(E1b)", de cualquier subcategoria, ubicados en distritos distintos al distrito primero del
respectivo cantdn, pagaran 3/4 de la tarifa establecida en la tabla anterior.

Esta tabla mantiene la clasificacién de licencias establecida en el articulo 4 de esta la Ley
9047.

La fracciéon indicada en la tabla anterior para cada subcategoria corresponde a la
proporcion del salario base establecido en el articulo 2 de la Ley N.° 7337, de 5 de mayo
de 1993, y sus reformas.

La licencia referida en el articulo 3 de la Ley 9047, podra suspenderse por falta de pago, o
bien, por incumplimiento de los requisitos y las prohibiciones establecidos por esta ley y
su reglamento, que regulan el desarrollo de la actividad.

El pago extemporaneo de los derechos trimestrales esta sujeto a una multa de entre un
uno por ciento (1%) hasta un maximo de veinte por ciento (20%) sobre el monto no
pagado.
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Articulo 36. Suspension de la licencia. La licencia concedida para la comercializacion de
bebidas con contenido alcohdlico podra suspenderse por falta de pago de dos o mas
trimestres, para lo cual deberd prevenirse al licenciatario en su negocio concediendo un
plazo de cinco dias habiles para su pago. Si vencido el plazo no se hiciere efectiva la
cancelacion, la dependencia encargada procedera a efectuar el cierre del local comercial
e iniciara el procedimiento para la revocacion de la licencia respectiva.

Articulo 37. Uso de la licencia en un solo local comercial. La licencia otorgada por la
municipalidad para la comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico, solo puede
ser utilizada en el establecimiento para el cual se solicitd. No podra cambiar de ubicacién,
de nombre o de duefio.

Articulo 38. Pérdida de derechos de las personas juridicas. Perderd el derecho a
continuar con la explotacion de la licencia para la comercializacion de bebidas con
contenido alcohdlico toda persona juridica, cuyo capital social sea modificado en mas de
un 50%, o bien, si se da alguna otra variacion en dicho capital que modifique a las
personas fisicas o juridicas que forman parte de la sociedad.

En caso de darse alguna de las variaciones indicadas, debera el responsable de la
sociedad comunicarlo a la municipalidad en un plazo de cinco dias habiles para que se le
conceda una nueva licencia, caso contrario la pérdida sera irrevocable.

Articulo 39. Obligacién de presentar capital accionario. Es obligacion de la persona
juridica que ha obtenido la licencia, de presentar cada dos afios en el mes de octubre,
contados a partir de su expedicién, una declaraciéon jurada de su capital accionario. El
Departamento de Licencias y Cobros de la Municipalidad podra verificar esa informacién
con la que posea el Registro Publico, y de existir omision de informacion con respecto a la
composicion del capital social, iniciara el procedimiento de cancelacion del permiso o la
no renovacion de la licencia.

Articulo 40. Actualizacion de datos de las personas juridicas. Es obligacién de las
personas juridicas mantener actualizado ante el Departamento de Licencias y Cobros,
todo tipo de modificacion o cambio que se dé en las mismas.
CAPITULO VI
DE LA REGULACION DE BEBIDAS CON CONTENIDO ALCOHOLICO

Articulo 41. Responsabilidades. Compete a la Municipalidad de Acosta, velar por el
adecuado cumplimiento de la Ley de Regulacion y Comercializacion de Bebidas con
Contenido Alcohdlico N° 9047 dentro de los limites territoriales de su jurisdiccion. Para el
tramite de cancelacion de licencias, el Alcalde o Alcaldesa Municipal designaran el érgano
respectivo que se encargara de llevar el procedimiento administrativo y recomendar lo
pertinente, de conformidad con el Libro Segundo de la Ley General de la Administracion
Publica.

Cuando la cancelacién de este tipo de licencias se dé sobre un establecimiento declarado
de interés turistico y que cuente con licencia clase E, el interesado dara aviso al Instituto
Costarricense de Turismo (I.C.T.).
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Articulo 42. Fiscalizacion. La Administracion Tributaria a través del Departamento de
Licencias y Cobros vy la Policia Municipal, se encargaran de vigilar, el adecuado
cumplimiento de la Ley 9047 y de este reglamento, asi como de fiscalizar el correcto
funcionamiento de las actividades autorizadas en aras de controlar la normal explotacion
de la actividad, la revocatoria de la licencia, o la renovacién de la misma, para lo cual la
administracién municipal, deberd destinar un (25%) de lo recaudado por concepto de
licencias de licores, asi como de lo recaudado por concepto de las multas estipuladas en
el Capitulo X este reglamento, para proveer los recursos tecnolégicos, econémicos y
humanos necesarios que le permitan realizar esta labor, la misma (25%), sera distribuida
de la siguiente forma; un (20%) al Departamento de Licencias y Cobros y un(20%) a la
inspeccion y policia municipal y un (60%), para Prestaciones Laborales de los
funcionarios municipales.

Forma de distribucion

20% Departamento de Licencias,
20% Inspeccion

60% Prestaciones Laborales

Articulo 43. Demarcacion de zonas turisticas. La municipalidad podra demarcar zonas
comerciales en las que otorgard licencias turisticas o clase E a restaurantes y bares que
hayan sido declarados de interés turistico por el Instituto Costarricense de Turismo. La
demarcacion de las zonas correspondera al Proceso de Desarrollo Territorial y se regira
por lo dispuesto en el Plan Nacional de Desarrollo Turistico emitido por el I.C.T. y el Plan
Regulador del Canton de Acosta. La aprobacion de estas zonas comerciales
corresponderd por obligacion al Concejo Municipal.

Articulo 44. Prohibicién en actividades excluyentes entre si. No se permitird el expendio o
consumo de bebidas con contenido alcohdlico en establecimientos que no estén
regulados en el articulo 4 de la Ley nimero 9047, tales como venta de abarrotes,
pulperias, abastecedores o similares, asi como tampoco en negocios que pretendan
realizar dos actividades lucrativas que sean excluyentes entre si, de forma conjunta, como
el caso de “Pulperia y Cantina®, “Heladeria y Bar®, “Bar y Soda“, “Cafeteria y Bar”, salones
de masajes y salones de ejercicios.

En caso de comprobarse la comercializacibn o consumo de bebidas con contenido
alcohdlico en estos establecimientos, se procedera a establecer las sanciones respectivas
y a la suspension inmediata de la licencia comercial lo que implica la clausura del
establecimiento.

Articulo 45. Tramitacion de licencias. Todo titular de la Licencia que gestione la
renovacion o renuncia de las licencias de licores, asi como de las licencias para el
expendio o consumo de bebidas con contenido alcohdlico, las primeras otorgadas bajo la
Ley N° 10, del 7 de octubre de 1936, y las segundas, bajo la Ley N° 9047, del 25 de junio
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de 2012, deberan realizarse ante el Departamento de Licencias y Cobros, dependencia
gue le compete verificar la presentacion de requisitos y determinar la legalidad del tramite
para posteriormente aprobar o denegar la peticion.

Articulo 46. Obligacion de obtener la licencia. Verificados todos los requisitos, el
Departamento de Licencias y Cobros, procedera a emitir el certificado correspondiente en
caso de resultar aprobada dicha gestion; el establecimiento no podra iniciar ninguna
actividad asociada a la comercializacion, expendio y consumo de bebidas con contenido
alcohdlico, hasta tanto cuente con la respectiva licencia de funcionamiento aprobada y
haya cancelado los derechos correspondientes, en un plazo maximo de quince dias
habiles en las cajas recaudadoras de la Municipalidad, a partir del dia siguiente a su
notificacion. En caso de no cumplirse con ese plazo, se procedera a archivar la solicitud
sin mas tramite. En caso de proceder la denegatoria de la licencia de funcionamiento, se
debera emitir una resolucién debidamente motivada, que contenga indicacion expresa de
los recursos que proceden contra dicho acto. Nadie puede comercializar bebidas con
contenido alcohdlico sin haber obtenido previamente una licencia municipal

CAPITULO VII
DE LAS PROHIBICIONES

Articulo 47. De las distancias. No se permitird la explotacion de licencias para la
comercializacién de bebidas con contenido alcohdlico en las siguientes condiciones,
segun los términos que define el articulo 9° de la Ley No. 9047 del 25 de junio de 2012:

a. Si el establecimiento comercial de que se trate, corresponde a la Categoria A o a la
Categoria B y se encuentre ubicado en zonas de uso residencial actualmente o bien
dentro del Plan Regulador del Cantén de Acosta a partir de su vigencia. Tampoco se
permitira si estuviere ubicado a cuatrocientos metros o0 menos de centros educativos
publicos o privados, centros infantiles de nutricion, instalaciones donde se realicen
actividades religiosas que hayan obtenido la licencia municipal correspondiente para su
funcionamiento, centros de atencién para adultos mayores, hospitales, clinicas y EBAIS.

b. Si el establecimiento comercial de que se trate, corresponde a la Categoria C y se
encuentre ubicado en zonas destinadas a uso residencial, o bien demarcadas como de
uso residencial dentro del Plan Regulador del Cantdén de Acosta, a partir de su vigencia.
Tampoco se permitira si estuviere ubicado a cien metros 0 menos de centros educativos
publicos o privados, centros infantiles de nutricién, instalaciones donde se realicen
actividades religiosas que hayan obtenido la licencia municipal correspondiente para su
funcionamiento, centros de atencidn para adultos mayores, hospitales, clinicas y EBAIS.

c. Las restricciones dichas en los dos incisos anteriores no se aplicaran a los negocios de
esas categorias que se ubiquen en centros comerciales.

d. No se aplicara restriccion de distancias para la comercializacion de bebidas con
contenido alcohdlico a los establecimientos comerciales correspondientes a la categoria D
en razon de que en esas actividades no hay consumo de licor en el sitio.
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e. Las actividades y establecimientos a los que se refieren los incisos a) y b) anteriores y
gue sirven como limitante para la extension de licencias para la regulacién de bebidas con
contenido alcohdlico, que se pretendan instalar posterior a la operacion de un
establecimiento con licencia de licores, deberan respetar las distancias minimas
contempladas en esos articulos.

Articulo 48. La medicion de las distancias a que se refiere el articulo 9 de la Ley niumero
9047 se hara de puerta a puerta, entre el establecimiento que pretenda comercializar
bebidas con contenido alcohélico y aquél punto de referencia que afecte la instalacién del
comercio.

Para los efectos de este numeral:
a. Se entendera por puerta, la entrada o sitio principal de ingreso al publico.

b. Se entendera por centros educativos a todo centro de ensefianza, sean publicos o
privados, de ensefianza preescolar, primaria, secundaria, universitaria, técnica y para-
universitaria debidamente autorizados para su funcionamiento por la autoridad estatal
competente.

c. Se entendera por centro de atencién para adultos mayores, a todos aquellos que
cuenten con servicio de alojamiento y asistencia social, sean publicos o privados, que se
encuentren debidamente autorizados para su funcionamiento por la autoridad estatal
competente.

d. Se entendera por hospitales, clinicas y Ebais; a todos aquellos centros que provean
servicios de salud al publico debidamente autorizados para su funcionamiento por la
autoridad competente, ya sean del Ministerio de Salud, de la Caja Costarricense de
Seguro Social, asi como aquellos privados o mixtos que cuenten con internamiento u
hospitalizacion y brinden servicios de medicina, cirugia general, especialidades médicas o
quirargicas.

e. Se entendera por instalaciones donde se realicen actividades religiosas que cuenten
con el permiso correspondiente de funcionamiento, a todas aquellas que se encuentren
formalmente instaladas y desarrollen su actividad en forma permanente.

f. Se entendera por centro comercial a toda construccién que bajo una misma estructura
se concentran una serie de locales destinados al comercio, oficinas o servicios y que
poseen uno o mas de los siguientes servicios en comun: estacionamiento, servicios
sanitarios, mantenimiento, vigilancia y una multiple oferta de productos o servicios y otros.
Debera contar con espacios de parqueo para el uso compartido del publico en general

Articulo 49. De otras Prohibiciones y Obligaciones.

a. La municipalidad no permitird que el titular de una licencia de licor infrinja la categoria
bajo la cual se le otorgd el permiso inicialmente.
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b. Serd responsabilidad del Departamento de Desarrollo y Control Urbano de esta
Municipalidad, aplicar esta normativa cuando se presente la consulta del uso de suelo o la
solicitud del permiso de construccion.

c. Aguellos actos publicos como fiestas civicas, patronales, culturales, ferias y similares
que cuenten con el permiso respectivo de la municipalidad, no estardn sujetos a
restriccion de distancia alguna, siempre que sean de indole temporal, pero los puestos
que se instalen deben estar ubicados Unicamente en el area demarcada para celebrar la
actividad.

d. Se prohibe la comercializacién o el otorgamiento gratuito de bebidas con contenido
alcohdlico a menores de edad, es obligatorio para los expendedores de bebidas con
contenido alcohdlico solicitar la cédula de identificacién u otro documento publico oficial
cuando tengan dudas con respecto a la edad de la persona.

e. Queda terminantemente prohibido la comercializaciéon de bebidas con contenido
alcoholico en casas de habitacion.

f. Queda prohibido a las personas fisicas o juridicas la prestacién, el canje,
arrendamiento, transferencia, traspaso, enajenacién o transaccion de licencias para el
expendio o consumo de bebidas con contenido alcohdlico extendidas por la municipalidad
bajo la Ley N° 9047, del 25 de junio de 2012, asi como de las licencias de licores,
otorgadas bajo la Ley N° 10, del 7 de octubre de 1936, las cuales solo pueden ser
Unicamente explotadas por sus titulares.

CAPITULO VI
DE LA REVOCACION DE LAS LICENCIAS

Articulo 50. Revocacion de licencias. La licencia concedida para el expendio de bebidas
con contenido alcohdlico bajo la Ley N° 10 o la Ley N° 9047, sera revocada o cancelada
administrativamente, por las siguientes razones;

a. Por renuncia expresa del licenciatario.
b. Cuando el licenciatario abandone la actividad y asi sea comunicado a la Municipalidad.

c. Cuando resulte totalmente evidente el abandono de la actividad, aunque el interesado
no lo comunique a la Municipalidad, siempre y cuando; el Departamento de Licencias y
Cobros asi lo corrobore en el campo. Para la determinacion del estado de abandono el
Departamento de Licencias y Cobros por medio de sus inspectores, debera realizar al
menos tres inspecciones al lugar en semanas diferentes; una vez corroborada esta
condicion, debera informarlo dentro del plazo de 5 dias habiles siguientes de la dltima
visita al Departamento de Licencias y Cobros, a efecto de proceder a la renuncia de oficio
de las Licencias comerciales y para el expendio de bebidas con contenido alcohdlico que
hayan sido otorgadas en el lugar. El Departamento de Licencias y Cobros, debera publicar
en el diario oficial La Gaceta, la intenciébn de renunciar la licencia, concediendo al
interesado 10 dias habiles para apersonarse; transcurrido dicho término sin que se haya
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apersonado, se procederd a la renuncia definitiva de la licencia y se solicitara a la
dependencia encargada de la gestion de cobro la recuperacion del pendiente de pago, en
caso de existir.

d. Cuando el establecimiento varie las condiciones de funcionamiento o incumpla con los
requisitos valorados al momento del otorgamiento de la licencia.

e. Por cualquiera de las causales establecidas en el articulo 6 de la Ley numero 9047.
Salvo el caso de muerte del titular de una licencia otorgada bajo la Ley numero 10, ante lo
cual los interesados podran instaurar un proceso sucesorio a efecto de que se adjudique
su titularidad a una Unica persona, sea fisico o juridico.

f. Por falta de pago de los derechos trimestrales durante dos 0 mas trimestres. De previo a
la cancelacion de la licencia de funcionamiento, la dependencia encargada de la gestién
de cobro; debera prevenirle al licenciatario realizar el debido pago dentro del plazo de
cinco dias habiles, so pena de proceder a la revocacién de la licencia para el expendio de
bebidas con contenido alcohdlico en los términos dispuestos en el articulo 6 inciso c) de la
Ley nimero 9047.

g. Mediante la apertura de un procedimiento administrativo.

La pérdida de la licencia para el expendio de bebidas con contenido alcohdlico por
cualquiera de las condiciones aqui detalladas, interrumpe la continuidad del
funcionamiento del comercio, ante ello; cualquier actividad asociada a la comercializacion,
expendio y consumo de bebidas con contenido alcohélico que se pretenda instalar en el
mismo predio sera considerada como una nueva licencia; independientemente de la pre-
existencia de una Licencia comercial, incluso; en lo referente a la aplicacion de distancias
segun el articulo 9 de la Ley numero 9047

Articulo 51. La renuncia de una licencia para expendio de bebidas con contenido
alcoholico se aplicara en forma definitiva s6lo cuando su titular se encuentra al dia en el
pago de los derechos trimestrales puestos al cobro a la fecha de presentacién de su
solicitud. De no ser asi, el Departamento de Licencias y Cobros, aplicara la renuncia en el
sistema de Licencias a efecto de impedir el cargo de mas trimestres y mantendra el
proceso de renuncia hasta recuperar el monto adeudado, cancelado el pendiente de
pago, se aplicara la renuncia definitiva y se excluye del sistema de Licencias la licencia
correspondiente.

CAPITULO IX
DE LAS RENOVACIONES DEL QUINQUENIO DE LA LICENCIA DE LICORES

Articulo 52. Renovacion de la licencia. Cada cinco afos durante el mes de octubre,
contados a partir del momento en que se otorg0 la licencia, todos los licenciatarios que
comercialicen bebidas con contenido alcohdlico y que se encuentren activos, deberan
solicitar la renovacion del quinquenio siguiente, un mes antes de su fecha de vencimiento,
de no hacerlo se tendrd por vencida la autorizaciéon de la explotacion de la licencia y
debera la persona interesada presentar nuevamente la solicitud de explotacién de licencia
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de licores, para lo cual estara sujeta a lo dispuesto en la normativa vigente incluyendo lo
relativo a las distancias contenidas en el articulo 46 y 47 de este reglamento. Ademas
deberan encontrarse al dia en el pago de los tributos municipales.

Articulo 53. Requisitos de renovacion. Compete al Departamento de Licencias y Cobros
de esta Municipalidad, todo lo relacionado al proceso de renovaciones de quinquenio. Los
solicitantes deberan cumplir con los siguientes requisitos:

a. Formulario de tramite establecido por la Municipalidad, debidamente firmado por todos
los involucrados (autenticado por abogado). Si las firmas se realizan en presencia del
Funcionario (a) del Departamento de Licencias y Cobros, no es necesaria la autenticacion
por parte del abogado.

b. En caso de sociedades, aportar personeria juridica vigente y certificacion de la
composicion del capital social (original o copia certificada, con tres meses de expedida
Como maximo).

c. Contrato de pdliza de riesgos del trabajo del INS y recibo al dia 0 exoneracion a nombre
del licenciatario.

d. Permiso Sanitario de Funcionamiento (PSF) del Ministerio de Salud.

e. Estar al dia con el pago de los tributos municipales incluidos arreglos de pago; asi
como con la cuota obrero patronal de la Caja Costarricense del Seguro Social, y con el
pago de sus obligaciones ante Asignaciones Familiares cuando corresponda. El
solicitante estard exento de aportar cualquier tipo de constancia que demuestre lo
detallado en este inciso, siempre y cuando la Municipalidad pueda acceder a dicha
informacion.

f. En caso de tratarse de una licencia clase E, copia certificada de la declaratoria turistica
vigente.

g. Indicar medio para recibir notificaciones o lugar dentro de la jurisdiccion del Cantén.

Para el cumplimiento de este articulo, la Municipalidad podra disponer el uso de un
formulario en el que consigne la informacién pertinente que satisfaga los requerimientos
indicados, el cual puede ser fisico o digital.

Es obligacion del solicitante, informar a la municipalidad cualquier modificacion de las
condiciones acreditadas mediante el formulario y la documentacién antes indicada.

Articulo 54. De la aprobacién de renovacion. El Departamento de Licencias y Cobros de
la Municipalidad procedera a renovar los quinquenios mediante la emisién del certificado
correspondiente, mismo que deberd ser firmado por la Jefatura del Departamento de
Licencias y Cobros y la persona que ocupe la jefatura superior inmediata, es decir el
Departamento de Administracion Tributaria o bien el Alcalde Municipal. Se debera
observar en el proceso de renovacion, que en el quinquenio anterior el funcionamiento del
establecimiento no haya infringido las leyes y reglamentos vigentes. No se considerara en
el proceso de renovacion la aplicacién de distancias indicadas en el articulo 46 y 47 de
este reglamento.

Articulo 55. Denegatoria de renovacion. Para denegar una renovacion de quinquenio, el
Departamento de Licencias y Cobros de la municipalidad deberd haber comprobado las


mailto:alcaldeacosta@gmail.com

denuncias presentadas en el plazo del quinquenio anterior, cumpliendo con el proceso
debido correspondiente.

CAPITULO X
DE LAS SANCIONES

Articulo 56. Del debido proceso. La municipalidad podra imponer las sanciones
establecidas en el capitulo IV de la Ley 9047, para lo cual debe respetarse los principios
del debido proceso, la verdad real de los hechos, el impulso de oficio, la imparcialidad, la
publicidad, y asi como los sanos criterios de la logica, la razonabilidad y la
proporcionalidad. Cuando la conducta objeto de sancion se determine por las reglas de la
sana critica y la mera constatacién se procedera de inmediato a imponer la sancién de
rigor correspondiente y a emplazar al sancionado. Cuando la sancién dispuesta implique
la revocacion o cancelacion de la licencia, debera seguirse el procedimiento administrativo
ordinario dispuesto en el Libro Segundo de la Ley General de la Administracién Publica.

Articulo 57. Cierre Cautelar. Cuando en un establecimiento autorizado para la venta de
licores se produzca escandalo o alteracion a la tranquilidad y el orden publico, o cuando
se violaren las disposiciones legales o reglamentarias que regulen su funcionamiento
tanto permanente o temporal, la Administracion Tributaria, el Departamento de Licencias y
Cobros o las autoridades de policia se encontraran facultadas para suspender por el
término de 72 horas la venta de bebidas con contenido alcohdlico y ordenar el cierre del
negocio, aun para el caso de comercios que cuenten con declaratoria turistica sin horario
de cierre. La reincidencia de este hecho dara lugar a la apertura de un procedimiento
administrativo ordinario a efecto de cancelar la licencia.

Articulo 58. Sanciones relativas al uso de la licencia. Sera sancionado con una multa de
entre uno y diez salarios base quien:

a. Exceda las limitaciones de comercializacién de la licencia permanente o licencia
temporal con que opere.

b. Comercialice bebidas con contenido alcohélico fuera de los horarios establecidos para
su licencia.

c. Venda, canjee, arriende, transfiera, enajene, traspase o arriende de forma alguna la
licencia o por cualquier medio permita su utilizacion indebida por terceros en
contravencion de lo dispuesto en el articulo 3 de la Ley 9047.

La aplicacion de dichas sanciones se dara por medio de la simple constatacién de los
funcionarios publicos encargados de la fiscalizacion de las actividades autorizadas al
expendio de bebidas con contenido alcohdlico, la primera multa sera por la cantidad de 5
salarios base y si existe reincidencia en un mismo trimestre sera por la totalidad de los 10
salarios base, aunado este Ultimo supuesto a la clausura del local comercial y el inicio del
procedimiento administrativo correspondiente a la cancelacion de la licencia de expendio
de bebidas con contenido alcohélico de conformidad con el libro segundo de la Ley
General de la Administracion Puablica.
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Articulo 59. Sancion relativa a la venta de productos con contenido alcohdlico a menores
de edad y de personas con limitaciones cognoscitivas y volitivas. Quien venda o facilite a
titulo oneroso o gratuito bebidas con contenido alcohdlico a menores de edad y a
personas con limitaciones cognoscitivas y volitivas sera sancionado con una multa de
entre uno y quince salarios base.

La aplicaciéon de dichas sanciones se dara por medio de la simple constatacién de los
funcionarios publicos encargados de la fiscalizacion de las actividades autorizadas al
expendio de bebidas con contenido alcohdlico, la primera falta sera por la cantidad de 7 %
salarios base y si existe reincidencia sera por la totalidad de los 15 salarios base, aunado
este (ltimo supuesto a la clausura del local comercial y el inicio del procedimiento
administrativo correspondiente a la cancelacion de la licencia de expendio de bebidas con
contenido alcohdlico de conformidad con el libro segundo de la Ley General de la
Administracion Publica. Asimismo se le dara trasladado para su aplicaciéon ante el
Juzgado Penal competente con el fin de que se aplique la sancién de seis meses a tres
afos de prision al infractor de este delito tutelado en articulo 188 bis del Cédigo Penal,
Ley 4573.

Articulo 60. De la permanencia de menores en establecimientos con licencia clase B y
EA4.

Los menores de edad podran ingresar a aquellos establecimientos catalogados en este
reglamento bajo la clase A que vendieren complementariamente otros productos sin
contenido alcohdlico, con el Unico fin de adquirir tales mercancias; realizada la compra,
deberdn hacer abandono inmediato del local. Los establecimientos autorizados para el
giro de restaurante, permitiran la permanencia de menores de edad; quienes no podran
adquirir ni consumir dentro del establecimiento bebidas con contenido alcohdlico.

La permanencia de personas menores de edad en los establecimientos con licencia clase
B y E4 sera sancionada con una multa de entre uno y quince salarios base, aunque
estuvieren en compafiia de sus padres, tutores o personas mayores de edad.

La aplicacion de dichas sanciones se dara por medio de la simple constatacién de los
funcionarios publicos encargados de la fiscalizacion de las actividades autorizadas al
expendio de bebidas con contenido alcohdlico, la primera falta sera por la cantidad de 7 %2
salarios base y si existe reincidencia sera por la totalidad de los 15 salarios base, aunado
este Ultimo supuesto, la clausura del local comercial y el inicio del procedimiento
administrativo correspondiente a la cancelacion de la licencia de expendio de bebidas con
contenido alcohodlico de conformidad con el libro segundo de la Ley General de la
Administracion Publica.

Articulo 61. Sancién relativa a personas juridicas. Quien omita presentar a la
municipalidad la actualizacién de su capital accionario, cuando se trate de personas
juridicas adjudicatarias de licencias, sera sancionado con una multa de entre uno y diez
salarios base.
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La aplicacién de dichas sanciones se dard por medio de la simple constatacion de la
Administracion Tributaria, la primera falta sera por la cantidad de 5 salarios base y si
existe reincidencia seré por la totalidad de los 10 salarios base.

Articulo 62. Sanciones relativas al consumo en via publica y sitios publicos. Sera
sancionada con una multa de medio salario base, la persona que sea sorprendida
consumiendo bebidas con contenido alcohdlico en via publica y en los sitios publicos
determinados por la municipalidad. En estos casos, la fuerza publica, la policia municipal
y los inspectores municipales deberan decomisar el producto y levantar el parte
correspondiente, la cual se aplicara por medio de la simple constatacion de dichos
funcionarios, estos deberan remitir al Departamento de Licencias y Cobros la informacion
de los partes correspondientes con el fin de tramitar el cobro de la multa de rigor.

Articulo 63. Sanciones relativas a la venta en vias publicas y sitios publicos. Quien venda
bebidas con contenido alcohdlico en las vias publicas y sitios publicos, casas de
habitacion y en aquellos otros lugares donde se desarrollan actividades deportivas,
mientras se efectla el espectaculo, recibiran sancién de entre diez y treinta dias multa, en
estos casos las autoridades de policia mediante el levantamiento de un parte policial,
podran realizar su decomiso, el cual debera ser remitido ante el Juzgado Contravencional
competente para que determine la procedencia de su destruccion y la aplicacion de la
sancion correspondiente, la cual de conformidad con el articulo 24 de la Ley 9047 debe
destinarse a las arcas municipales de esta Municipalidad.

Articulo 64. Sanciones relativas a la venta ilegal. Quien comercialice bebidas con
contenido alcohdlico, sin contar con una licencia vigente y expedida por la municipalidad
respectiva, recibira una sancion de entre treinta y sesenta dias multa, en estos casos las
autoridades de policia mediante el levantamiento de un parte policial, podran realizar su
decomiso, el cual debera ser remitido ante el Juzgado Contravencional competente para
gque determine la procedencia de su destruccibn y la aplicacibn de la sancién
correspondiente, la cual de conformidad con el articulo 24 de la Ley 9047 debe destinarse
a las arcas municipales de esta Municipalidad.

Articulo 65. Sanciones relativas al control previo de la publicidad comercial

Quien infrinja el control previo de la publicidad comercial relacionada con Ila
comercializacion de bebidas con contenido alcohdlico serd sancionado con una multa de
entre uno y diez salarios base.

La aplicacion de dichas sanciones se dara por medio de la simple constatacion de los
funcionarios municipales encargados de la fiscalizacion de las actividades autorizadas al
expendio de bebidas con contenido alcohdlico, la primera multa sera por la cantidad de 5
salarios base y si existe reincidencia en un mismo trimestre sera por la totalidad de los 10
salarios base, aunado este Ultimo supuesto a la clausura del local comercial y el inicio del
procedimiento administrativo correspondiente a la cancelacion de la licencia de expendio
de bebidas con contenido alcohélico de conformidad con el libro segundo de la Ley
General de la Administracion Puablica.
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Articulo 66. Destino de las multas. Lo recaudado por concepto de multas ingresara a las
arcas municipales, las multas establecidas seran acreditadas en los registros municipales
de los licenciatarios, y deberdn ser canceladas en un plazo de veinte dias habiles,
posterior a su comunicacién; caso contrario, se procederd a suspender la licencia
concedida hasta que se haga efectivo el pago. De mantenerse la mora por diez dias
hébiles posterior al cierre del establecimiento, la deuda sera trasladada al proceso de
cobro judicial y se ordenara el cierre definitivo del establecimiento y la cancelacion de las
licencias que se hayan otorgado para el funcionamiento del local, todo ello previo haber
concedido el derecho de defensa correspondiente.

CAPITULO XI
DE LOS RECURSOS
Articulo 67. Derecho a recurrir. La resolucién que deniegue una licencia o que imponga
una sancién tendra los recursos de revocatoria y apelacion, de conformidad con lo
establecido en el articulo 162 y siguientes del Cédigo Municipal. En el caso de sanciones,
si fuera del caso, podra ofrecerse toda prueba confesional, testimonial o documental.
CAPITULO Xl
TRANSITORIOS
TRANSITORIO [: Los titulares de licencias de licores adquiridas mediante la Ley N° 10,
Ley sobre Venta de Licores, de 7 de octubre de 1936, mantendrdn sus derechos
Unicamente en lo que concierne a la aplicacion de las distancias, siempre y cuando estos
titulares sean los que exploten dicha licencia por ende no podran vender, canjear,
arrendar, transferir, traspasar ni enajenar, a titulo oneroso o gratuito, en forma alguna a un
tercero, ni trasladarlas de local, debiendo ajustarse a lo establecido en esta ley en todas
las demas regulaciones. Para efectos de pago de los derechos a cancelar a la
Municipalidad, deberan ajustarse a la categoria que corresponda conforme a la actividad
(es) desarrollada (s) en su establecimiento; para ello, dispondran de un plazo de ( a
criterio de la Administracion y Concejo Municipal), a partir del 8 de agosto del 2012,
fecha de la publicacién de la Ley 9047, en el Diario Oficial La Gaceta, para apersonarse a
la municipalidad a realizar los trdmites respectivos, sin perjuicio de recibir una nueva
categorizacion de oficio.
En caso de no apersonarse en tiempo, la Municipalidad podra reclasificarlas de oficio y
procedera a la revocacion del derecho de forma temporal o permanente, conforme a lo
gue establece el articulo 6 inciso e) de la ley 9047.

TRANSITORIO IlI. Los contratos de arrendamiento de licencias de licor, acordados en la
vigencia del la Ley N° 10, Ley sobre Venta de Licores, de 7 de octubre de 1936, se
tendran como validos hasta la publicacién de este reglamento. Posterior a este plazo, el
titular de la licencia de licor, sera el Unico autorizado a explotar dicha licencia.

Aprobado en la sesion extraordinaria 15-2014 del Concejo Municipal del canton de Acosta
en la ciudad de Ciudad San Ignacio a las seis horas del dia 19 de agosto del dos mil
catorce.

Rige a partir de su publicacién. Publicar dos veces.

NORMAN EDUARDO HIDALGO GAMBOA
ALCALDE

(IN2017202839). 2v.1
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REGLAMENTO DE LA DEPURACION DE DATOS DE GESTION TRIBUTARIA

Justificacion: Uno de los principales problemas que presentan las bases de datos
municipales sin que Acosta sea la excepcion, es el exceso de inconsistencias en sus
registros. Las razones por las cuales se han dado dichas inconsistencias, destacandose
como los mas importantes:

Manipulacion de la informacién (mal intencionado) o mal uso de la misma por
desconocimiento ocasionado por falta de capacitacion a la hora de ingresar los datos.
Bases de datos que acumulan informacién muy antigua (por ejemplo los registros de
catastro, declaraciones juradas y otros).

Registros con cédula 0.

Registros con cobro de servicios sin estar relacionados a un bien inmueble. Levantamiento
de censos antiguos por ampliacion de servicios, sin verificacion constante de los
propietarios actuales de los inmuebles.

Propiedad duplicada por plano, folio o cédula de identidad.

Registros duplicados (provenientes de algunos defectos en el SIM, que por algin motivo
roban la informacién de una propiedad y duplican la finca) ocasionando que el imponible
gue tiene el contribuyente se le calcule doble, asi como puede que hayan fincas donde
existan derechos que se hayan incluido voluntariamente por declaracion de bienes y estas
a la vez estén incluidas en el sistema como derecho cero, lo que ocasiona que se le este
cobrando el imponible total del impuesto a un contribuyente por aparecer en el sistema
como duefio total de la finca y al mismo tiempo un porcentaje dependiendo de la cantidad
de derechos que la propiedad tenga a los otros contribuyentes.

Incorporacion de informacién proveniente del Impuesto Territorial, sin ser sometida a
revision o depuracién en su momento, logrando que la informacién este desactualizada lo
gque ocasiona que el contribuyente se vea afectado o bien que la Municipalidad no pueda
hacer cobro de el tributo correspondiente.

Falta de personal que se dedique de manera exclusiva a mantener actualizada las bases
de datos y determine los errores que existan tanto en Impuesto de Bienes Inmuebles,
patentes municipales y en servicios (como lo es la recoleccién de basura siendo; uno de
los problemas mas constantes con que cuenta la Municipalidad.

La existencia de contribuyentes al que se le brindan el servicio sin estar cobrando el
impuesto que por ley le corresponde).

|. —Objetivos:
Objetivo general. Depurar la base de datos municipal mediante la actualizacion de datos
tanto en Catastro Municipal, bienes inmuebles, patentes, servicios y cobros.

Objetivos especificos:

1. Determinar en el primer mes de iniciada la labor de depuracién de la base de datos la
cuantificacion de inconsistencias, cuya determinacion se realizara basada en los registros
(numeros de cédula, numeros de fincas duplicadas, niumeros de contribuyentes, nombres
sin cédula, basura, cobros, etc.)
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2. Reducir las inconsistencias de la base de datos.

3. Efectuar la depuracion de manera ordenada por distritos y por tributos.

4. Contar con expedientes e informes periddicos (diarios y mensuales) que demuestren
las acciones realizadas.

Procedimiento

Articulo 1°—Depuracion de la base de datos. Se entendera por depuracion de la base
de datos municipal, aquella accion que modifique los registros por diferencias existentes
entre el monto adeudado o pendiente de pago, con respecto a la informacion del
Departamento de Catastro y Bienes Inmuebles Municipal, sea por registro duplicado, por
no corresponder al titular del bien inmueble, o no poderse identificar la finca por falta de
cédula de identidad, nombre, apellidos u otro del supuesto propietario con respecto al
registro catastral. Tratdndose de patentes municipales, se consideraran inconsistentes
aquellos casos que se encuentren morosos sin que exista documento formal que respalde
la generacién de dicho impuesto, o bien porque el titular de la deuda haya fallecido y la
actividad no se continle realizando. De este modo, en el caso de las licencias
comerciales, en donde se haya demostrado que la actividad lucrativa no fue ejercida y
gue por ende no se genero renta, se procedera conforme lo establece el articulo 79 del
Cdédigo Municipal, salvo de que se tenga prueba fehaciente incorporada al expediente, en
donde se determine el cese de la actividad, sea mediante presentaciéon de declaracion
jurada ante notario publico 6 informe de inspeccién que arroje ese resultado. Con lo cual,
se mantendra el cobro en los periodos en donde se hizo posesion de la licencias y hasta
la fecha en que se tuvo certeza de la inactividad y cierre.

Articulo 2°—De la creacion de expediente especial. Para efectos de realizar estudios
gue conlleven la depuracion del registro de cobro, se debera elaborar un expediente
especialmente creado para ese fin, el cual debera contener al menos la siguiente
informacion:

1. Estado de cuenta del contribuyente.

2. Estudio de Registro Nacional que demuestre la existencia de bienes inmuebles
inscritos.

3. En caso de tratarse de un bien sin inscribir se debera aportar, el documento que
evidencie la titularidad (escritura privada en donde conste el traspaso de la posesion del
bien igual o mayor a un afio, plano catastrado, titulo de reconocimiento de la posesion
brindado por el INDER cuando corresponda, (articulo 6 inciso e Ley 7509), que se
encuentre en tramite el proceso de informacion procesaria para lograr el reconocimiento
de la posesién en los Tribunales de Justicia.

4. Recomendacion técnica que justifique la respectiva depuracién donde el actualizador
elaborard un documento o nota donde quede archivado los movimientos que realizo,
sirviendo como respaldo ante algin reclamo o duda.

Articulo 3°—De la recomendacion técnica. Serd elaborada por los funcionarios
designados para la labor de depuracién de la base de datos, revisado por el Encargado
del Departamento correspondiente al tributo y el administrador Tributario en caso de
existir y autorizado por el Coordinador en montos menores a ¢500.000,00 o por el Alcalde
Municipal en cantidades superiores a los ¢500.000,00, para los casos en el que la
desafectacion de la base de datos reduzca el Pendiente de Recaudacion. La
recomendacion técnica, consistira en un razonamiento justificado, en la documentacion
aportada y el resultado de la investigacién, asi como la imposibilidad de determinar la
existencia real del hecho generador del registro. Dicha recomendacion sera dirigida al
Coordinador de la depuracion, condicién que recaera sobre el Jefe de Departamento de
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Cobro, firmada por el funcionario que emite la recomendacién, revisada y firmada por el
funcionario que corresponda segun la siguiente clasificacion:

a) (Encargado de Catastro y Bienes Inmuebles). Ubicacion de propiedad.

b) (Encargado de Patentes). Patentes Municipales.

¢) (Encargados de Servicios). Cementerio, Recoleccion de Residuos Sélidos, Limpieza
de Vias.

Articulo 4°—Etapas del procedimiento. El procedimiento constara de 5 etapas para su
analisis, sin que exista un orden previo de ejecucién, aun cuando se sugiere aplicar en el
orden propuesto, a saber:

1. Realizar el analisis al contribuyente con fincas no traspasadas para eliminar datos
duplicados o incluir datos faltantes, y archivar en el expediente existente documentacion
de los movimientos realizados.

2. Analisis de los nimeros de cédula, especialmente aquellos que el nimero de cédula
registrado se compone de numeros consecutivos y letras (usada antiguamente para
diferenciar a los menores de edad).

3. Analisis de los nombres de contribuyentes registrados en la base de datos, de manera
duplicada pero con diferente nimero de cédula, nombre o apellidos mal digitados.

4. Analisis de inconsistencias en el Impuesto sobre Bienes Inmuebles, donde por cada
estudio que se realice partiendo de este tributo, implicara de manera obligatoria, analizar
la aplicacién de los servicios que por definicion institucional se brindan en el sector donde
se ubica la finca en estudio.

5. Estudio de inconsistencias en el cobro por servicios municipales, en donde por cada
analisis que se realice partiendo de este tributo, implicard de manera obligatoria, analizar
la aplicacion de los servicios que por definicion institucional se brindan en el sector donde
se ubica la finca en analisis.

Articulo 5°—De las tareas a realizar. El encargado de Informatica realizara los reportes
diarios, sobre la labor que realicen los funcionarios designados para la labor de
depuracioén de la base de datos. Las tareas a realizar consistiran en:

a) Emitir listados, extraidos del sistema de facturacion que contengan las siguientes
inconsistencias:

I.  Numeros de cédula con numeracion reiterativa

II.  Numeros de fincas duplicadas.

Ill. Numeros de contribuyentes sin hombre, sin nimeros de cédula, sin direcciones, sin
numeros telefénicos, sin correos electronicos, sociedades anénimas sin datos.

IV. Cualquier otra que a criterio del Encargado del Proceso de Informatica sea
conveniente analizar y que cuente con la debida aprobacion por parte de los
responsables.

V. Patentados con mas de tres afios que no cancelen impuesto.

b) Una vez obtenida la informaciéon indicada en el punto anterior, el coordinador,
cuantificara el porcentaje de las inconsistencias a depurar.

c) Realizar estudios registrales para determinar la titularidad del bien, en este caso el
estudio se realizara por numeros de finca, una vez comprobada la titularidad vy
evidenciando que el cobro de los tributos se realiza conforme en ley corresponde, se le
cobra al titular de la finca.

d) Cada caso sometido a estudio para depurar, debera ser revisado y confrontado con el
Catastro Municipal, de modo que se determine si en éste es 0 no localizable la finca en
cuestiéon. En todo caso, se debera imprimir una pantalla del catastro (de los lotes y predios
dependiendo de la ubicacién por barrio o distrito dependiendo del caso) que respalde la
localizacidn fisica de la finca en caso de tratarse de un registro duplicado.
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e) Todo caso sometido a estudio debe contar con un expediente que contenga
claramente los documentos que respalden la informacion acumulada, incluyendo
inspecciones.

f) Diariamente los Jefes de departamento junto con el Coordinador de Depuracion vy
personal de informatica, planificaran la labor a realizar en materia de depuracion, asi
mismo, elaboraran las recomendaciones de los casos que califiquen para ser depurados.

Articulo 6°—De los informes. Los responsables del proceso de depuracién, llevaran en
forma diaria a través de hoja electrénica de Excel, un registro de los casos que han sido
analizados como inconsistentes. La tercera semana de cada mes presentara un informe al
Alcalde Municipal para su conocimiento y del Concejo Municipal.

Articulo 7°—De la desafectacion a la base de datos y al Pendiente de Recaudacion.
Una vez conocido y ratificado el informe técnico, se procederd a actualizar la base de
datos y por ende se deducira del Pendiente de Recaudacion.

Articulo 8°—De la custodia de los expedientes. Una vez realizada la desafectacion de
la base de datos, los expedientes seran remitidos al archivo central con el propésito de
custodiarlos, siendo que el Departamento de Cobros, sera el encargado de custodiar la
documentacion de respaldo respectiva. Para tales efectos, a cada Departamento
Administrativo, se remitira oficio con la siguiente informacion:

a) Detalle por nombre y nimero de cédula de los expedientes remitidos.

b) Numero de folios que constan en cada expediente.

c) Cualquier otra informacion que se considere conveniente.

Articulo 9°—Del Pendiente de Recaudacion. Previo a iniciar la labor de depuracién, el
Encargado responsable emitira un informe del Pendiente de Recaudacién a la fecha, el
cual se realizara por tributo y por periodo. Cada vez que se emita un informe de
depuracién, de manera simultanea se emitird un nuevo reporte de la morosidad.

Articulo 10. —Rige a partir de su publicacion.

Publicar dos veces.

NORMAN EDUARDO HIDALGO GAMBOA
ALCALDE

(IN2017202843 ). 2v. 1
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REGLAMENTO DE LICENCIAS MUNICIPALES PARA LAS
ACTIVIDADES ECONOMICAS QUE SE DESARROLLEN
CON FINES LUCRATIVOS Y NO LUCRATIVOS
EN EL CANTON DE ACOSTA

CAPITULO |
SECCION |
Disposiciones generales

La Municipalidad de Acosta, de conformidad con lo que establecen los articulos
169 y 170 de la Constitucion Politica, 4 inciso a), 13 inciso d) del Cédigo Municipal, Ley N°
8649, Tarifa de Impuestos Municipales del Cantéon de Acosta, Cédigo de Normas y
Procedimientos Tributarios, Ley N° 8220 denominada Ley de proteccion al ciudadano del
exceso de requisitos y tramites administrativos, Ley N° 3: Ley de juegos, Ley N° 6587 de
ventas ambulantes y estacionarias, procede a emitir el Reglamento de Licencias
municipales para las actividades econémicas que se desarrollen con fines lucrativos y no
lucrativos en su jurisdiccion.

1°—El articulo 169 de la Constitucion Politica y el literal 3 del Cédigo Municipal,
establecen que compete a la Administracion Municipal velar por los intereses y servicios
locales, concepto en el cual se encuentra inmerso regular el adecuado funcionamiento de
la actividad lucrativa y no lucrativas que se realiza en el Cantdn de Acosta.

2°—De conformidad con lo establecido en los articulos 79, 80, 81, 82 y 83 del
Cddigo Municipal, ley N° 7794 del 16 de abril de 1998, es competencia de la
Municipalidad establecer las politicas generales de las actividades econdmicas con fines
lucrativos y no lucrativos, que se desarrollen en el Canton.

°—Mediante el voto N° 6469-97 de las dieciséis horas veinte minutos del ocho de

octubre de mil novecientos ochenta y siete, la Sala Constitucional establecié “que es
materia municipal todo lo que se refiere al otorgamiento de las licencias para el ejercicio
del comercio en su mas variada gama de actividades y su natural consecuencia que es
percibir el llamado impuesto de licencia”.

4°—Para cumplir con las competencias otorgadas por la Constitucion y la Ley en
esta materia, la Constitucién Politica, mediante su articulo 170 y el Cédigo Municipal en
su articulo 4°, establecen la autonomia politica, administrativa y financiera de las
municipalidades, asi como la potestad de dictar reglamentos autbnomos de organizacién
y de servicio, y cualquier otra disposicion que autorice el ordenamiento juridico.

°—Se propone el siguiente Reglamento de Licencias Municipales para las

actividades econdmicas que se desarrollen con fines lucrativos y no lucrativos en el
canton de Acosta.

Articulo 6°—Definiciones. Para efectos de este Reglamento se entenderdn como:
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Autorizacion: Documento escrito mediante el cual una determinada autoridad publica
0 persona privada de derecho faculta a otra u otras para la realizacion de un
determinado acto. Cuando se trate de autorizaciones emitidas entre personas
juridicas pueden darse bajo el formato de “Poder Especial” (Articulos 1256 y 1289 del
Cadigo Civil).

Bar, cantina o taberna: Todo negocio cuya actividad comercial principal es el
expendio de bebidas alcohdlicas para el consumo al detalle y dentro del
establecimiento, en los cuales no existan actividades bailables o de espectaculos
publicos, con la debida licencia municipal de licores otorgada por la Municipalidad y
gue se encuentre al dia.

Certificacion o constancia: Documento escrito emitido por autoridad publica o privada
0 por notario publico en el que se de fe de la existencia de determinado acto o
situacion juridica relevante.

Clubes nocturnos y cabaret: Lugares cuya actividad es la venta de licor y la
realizacion de espectaculos publicos para mayores de dieciocho afios, de
conformidad con la Ley N° 7440.

Declaraciéon jurada: Documento escrito emitido por persona fisica o0 representante
judicial o extrajudicial de persona juridica, en su nombre y representacion, en el que
se declare bajo la fe del juramento determinado acto, situacion o hecho juridico
relevante.

Factores determinantes de la imposicién: Son las ventas o ingresos brutos anuales
percibidos por parte de las personas fisicas o juridicas afectas al impuesto, durante
el ejercicio econémico anterior que se grava.

Fuerza publica: Autoridad de policia, sea civil, rural o municipal, que se encuentra
bajo las 6rdenes de los Ministerio de Gobernacion y Seguridad Publica o de las
municipalidades de acuerdo al Cédigo de Policia.

Horario: Horas designadas para la apertura y el cierre de los negocios 0 puestos
expendedores de licor.

ICT: Instituto Costarricense de Turismo.

Imposicion directa: La determinacion de oficio del impuesto realizado por la
Administracion Tributaria.

Ingreso: Suma que percibe el licenciatario como contraprestacion en el ejercicio de
sus actividades lucrativas y no lucrativas.

INS: Instituto Nacional de Seguros.

Inspeccién Municipal: procedimiento mediante la cual se designa a un inspector
municipal para que realice una verificacion mediante sus sentidos de los derechos y
obligaciones del licenciatario y de la Municipalidad en el ejercicio de las licencias
municipales.

Karaoke: Es el sistema de audiovisual que reproduce la musica y la letra escrita de
una cancion para facilitar su interpretacién por un cantante no profesional.

Ley: Ley N° 8649 “Tarifa de impuestos municipales del canton de Acosta”, de fecha
21 de julio del 2008.

Ley: Ley N° 7633 “Regulacion de horarios de funcionamiento en expendios de
bebidas alcohdlicas”.
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Ley: Ley N° 6587 “Venta ambulante o estacionaria”, de fecha de 24 de agosto de
1981, y este Reglamento.

Licencia Autorizacion previa solicitud del interesado concede la Administracion
Tributaria para ejercer cualquier actividad lucrativa dentro de su territorio.

Licorera: Todo negocio cuya actividad principal es el expendio de licor en envase
cerrado, para su consumo fuera del local de adquisiciébn siempre y cuando dicho
CcoNsumo No sea en sus inmediaciones.

Menores de edad: Toda persona fisica menor de dieciocho afios de acuerdo a lo
definido en el Cddigo de la Nifiez y la Adolescencia.

MINSA: Ministerio de Salud.

MOPT: Ministerio de Obras Publicas y Transportes.

Licenciatario: Persona fisica o juridica que adquiere una licencias municipal para
ejercer actividades lucrativas y no lucrativas en el cantén de Acosta.

Licencia comercial: Derecho de explotacion de una actividad comercial permanente
en el tiempo, de acuerdo a las leyes y Reglamentos, para una determinada actividad
lucrativa en el canton de Acosta.

Licencia estacionaria: Derecho de explotacibn no permanente en el tiempo, de
acuerdo a su vigencia en el certificado que la otorga y Ley N° 6587 y reglamentos
gue le dan fundamento, de una determinada actividad lucrativa en la zona de
influencia de la Municipalidad.

Permiso de funcionamiento o requisitos especiales: Autorizaciones exigidas por ley
gue deben obtener los interesados ante organismos estatales o privados, previo a
gue la Administracién Tributaria emita cualquier tramite relacionado con una licencia
municipal.

Restaurante: Todo establecimiento gastronémico de expendio de alimentos y
bebidas de acuerdo a un menu establecido de comida nacional e internacional.
Restaurante sin venta de licor: Todo establecimiento gastronémico dedicado
Unicamente al expendio de comidas sin expendio de bebidas alcohdlicas.
Restaurante con venta de licor: Todo establecimiento donde el expendio de bebidas
alcohdlicas es una actividad secundaria y no principal.

Salario base: La denominacion utilizada en la Ley de licencias del Canton de Acosta
Salones de baile, discotecas: Todo negocio cuya principal y permanente, es el
expendio de bebidas alcohdlicas y la realizacion de bailes publicos con musica de
cabina o presentacién de orquestas, conjuntos o grupos musicales. Deberan contar
con las dimensiones y medidas de seguridad que las leyes y reglamentos exijan de la
actividad.

Solicitud: Documento escrito, constante o no en formulario previamente disefiado al
efecto, mediante el cual se realizan las peticiones, consultas 0 gestiones necesarias
a la Municipalidad.

Supermercados: Todo establecimiento cuya actividad principal es la venta de una
serie de mercaderias, alimentos y productos para el consumo diario de las personas,
siendo la venta de licor secundaria y para su consumo fuera del local.

Venta: Contrato bilateral por el que se transmite la propiedad de un bien determinado
a cambio de una contraprestacion.


mailto:alcaldeacosta@gmail.com

' Vendedor estacionario: Persona fisica que cuenta con la respectiva licencia

extendida por la Municipalidad, para ejercer el comercio en lugares previamente
determinados por la Municipalidad y fijos en el lugar sefialado para ese propésito,
dentro del cantdn de Acosta de conformidad con lo dispuesto en el presente
Reglamento.

1 Ventas brutas: El volumen de los ingresos obtenidos por el licenciatario en el
ejercicio de las actividades lucrativas y no lucrativas, autorizadas por la licencia
municipal durante el ejercicio fiscal.

[0 Via publica: Es el espacio publico comprendido por las avenidas, calles y sus aceras.
[l Visto bueno: Documento emitido por la autoridad publica o privada en el que hace

constar su conformidad con la situacion o acto que se solicita. Podra hacerse constar
mediante sello estampado en el documento respectivo, siempre y cuando se
encuentre firmado por el responsable quien debe suscribir su nombre, nimero de
cédula y fecha del visto bueno.

SECCION Il
De la Administracion Tributaria

Articulo 7°—Es la unidad organica establecida para el correcto cumplimiento de las
obligaciones referentes al tema de licencias y obligaciones tributarias a que se refiere este
Reglamento y cualquier otra normativa que le sea conexa. Siendo su objetivo primordial,
la efectiva generacion del impuesto de licencias y por ende coordinara con las autoridades
de policia administrativa sobre la materia. El departamento estara integrado, por un
encargado a cargo y los demés funcionarios municipales que se consideren necesarios
para desarrollar la actividad agil y eficiente.

Son potestades de la Administracion Tributaria:

a.

Conocer, aprobar, denegar o condicionar las licencias y licencias municipales
conforme lo establece la Ley y este Reglamento, normativa supletoria y conexa.

. Verificar los datos que el interesado le proporcione como requisito para solicitar la

licencia segun lo establece la Ley y este Reglamento, normativa supletoria y conexa.

. Calificar, determinar de oficio o recalificar el monto del importe segln lo establece la

Ley y este Reglamento, la normativa supletoria y conexa.

. Proceder a la suspension provisional, cancelacion o rehabilitacion de la licencia en

los casos que se establecen en este la Ley y este Reglamento, la normativa
supletoria y conexa.

. Establecer las sanciones conforme a lo que establece la Ley y este Reglamento,

normativa supletoria y conexa.
Conocer las solicitudes de retiro de licencias en virtud del cese de la actividad
lucrativa desarrollada.

. Aprobar, denegar o condicionar los traspasos, traslados, cambios o ampliaciones de

la actividad lucrativa de licencias municipales conforme lo establece la Ley y este
Reglamento, normativa supletoria y conexa.

Son deberes de la Administracién Tributaria:
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a. Brindar la informacién necesaria sobre tramites, requisitos y los diferentes procesos
de las solicitudes de las licencias y la actividad lucrativa de cualquier naturaleza en el
canton de Acosta.

c. Elaborar los formularios que establece este Reglamento y poner en conocimiento del
publico.

d. Tramitar dentro del término que establece la Ley y este Reglamento las solicitudes
de licencia municipal.

e. Presentar al conocimiento de la Administracién Tributaria, Alcaldia y el Concejo
Municipal todas aquellas solicitudes de licencia para la industria y aquellas
actividades que se consideren contrarias a la ley, la moral o las buenas costumbres.

f. Prevenir al licenciatario del pago de los impuestos y servicios correspondientes.

Para cumplir con lo sefialado, el jefe debera velar porque cada uno de los licenciatarios
cuente con un expediente.

Articulo 8°—La Administracién Tributaria contard bajo su tutela con un cuerpo de
inspectores municipales, debidamente identificados, uniformados y capacitados; quienes
tendran a su cargo el ejercicio y cumplimiento de las potestades y deberes citados
anteriormente. Ademas, los inspectores municipales realizardn las inspecciones
periddicas y sin necesidad de previo aviso para comprobar que se estan dando las
mismas condiciones establecidas en la solicitud de la licencia municipal a las actividades
lucrativas. Este cuerpo de inspectores o recaudadores del impuesto tendran atribuciones
previstas en los articulos 103, 104, 113 y 123 del Cddigo de Normas y Procedimientos
Tributarios.

Competen a los inspectores municipales las siguientes funciones:

a) Solicitar y verificar la veracidad de la informacién brindada por los licenciatarios o
solicitantes de licencias municipales.

b) Inspeccionar los locales comerciales, las ventas estacionarias, para verificar el
correcto uso de la licencia municipal.

¢) Velar porque el establecimiento, comercio temporal, actividad lucrativa se encuentren
explotando la actividad respectiva en cumplimiento de lo prescriben las normas
legales y reglamentarias, asi como el orden social.

d) Realizar las notificaciones aplicando lo dispuesto en los articulos 137, 138 y 139 del
Cdbdigo de Normas y Procedimientos Tributarios

e) Acudir a las autoridades de policia para imponer las clausuras, cierres temporales,
aplicando para ello, actas de clausuras y sellos correspondientes.

F) Notificar y clausurar actividades no autorizadas.

El contenido de las actas de inspeccion municipal contendran bajo pena de nulidad los
siguientes requisitos:

[1 Lugar, hora exacta y fecha en que se indica el acta de inspeccion.

1 La identificacion de la resolucién, oficio o memorial que gestiond la realizacién de esa
inspeccion.

[0 El nombre completo y demas calidades de ley del funcionario municipal encargado y
responsable de hacer el acta de inspeccion.
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'l En caso de inspecciones, en el acta se consignara de manera clara, circunstanciada,
precisa y organizada los hechos que se logran percibir por medio de sus sentidos y
las circunstancias que sean necesarias para la valoraciéon de los hechos que alli se
logren determinar. Ademas, se consignara lo que se ve, lo que se oye, lo que se
siente, lo que se huele, lo que se degusta y en fin lo que se percibe por medio de los
sentidos. En todos los casos se evitara siempre consignar aspectos relacionados con
juicios de valor, con criterios técnicos que no tengan probados o para los que no esté
capacitado el funcionario y opiniones subjetivas de cualquier tipo.

[0 En el cierre del acta de inspeccién, se consignara la hora exacta en que se terminé la
labor, la firma del funcionario, el nombre y calidades de ley, consignando claramente
la direccidn exacta, teléfonos y niumero de cédula de los testigos del acto y la firma
de los mismos.

[0 Se establecera la razon de notificacion del acta de inspeccidn para el solicitante la
cual se le entregara en el sitio si estuviera presente o se le enviara al lugar sefalado
para recibir notificaciones como conste en el expediente.

Los propietarios, administradores, concesionarios, contribuyentes y cualquier persona que
de una u otra forma que explote una licencia municipal esta en la obligacion de brindar
toda la colaboracion a éstos funcionarios, asimismo tienen la obligacién de mostrar todos
los documentos requeridos por ellos; caso contrario se les llevara proceso judicial de
conformidad con el Cédigo Penal.

Articulo 9°—EI certificado otorgado por la Administracion Tributaria delega los
licenciatarios derechos y obligaciones de acuerdo con la ley.

Son derechos de los contribuyentes:

[l Ejercer la actividad para la que se ha dado permiso en los términos exactos en que la
resolucion administrativa haya otorgado ese permiso.

1 Oponer a terceros el derecho que le fue otorgado para la explotaciéon de la actividad
correspondiente. Tratdndose de materia de derecho privado, la Administracién
Tributaria no se hace responsable por cualquier reclamo o derecho de tercero que
pueda ser lesionado con el ejercicio de esta actividad, siempre y cuando ésta cumpla
con los requisitos de ley, en cuyo caso el reclamo podra ser gestionado ante la
instancia correspondiente.

Son deberes de los contribuyentes:

. Cumplir con el ordenamiento juridico vigente.

2. Respetar las directrices escritas y comunicadas por parte de la Municipalidad le
plantee en el ejercicio de la actividad para la cual le fue otorgado la licencia
municipal.

3. Debera estar siempre al dia en el pago de los impuestos y servicios municipales.

4. Conservan en buen estado y mantener en un lugar visible, el certificado en que
conste la licencia municipal.

5. Cumplir con los requisitos y condiciones que le sefialan en la resolucién municipal y

los plazos ahi contenidos.

=
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6. Dar toda la colaboraciébn a los inspectores municipales, mostrando todos los
documentos requeridos por ellos; caso contrario se les llevara proceso judicial de
conformidad con el Cédigo Penal.

Son prohibiciones de los contribuyentes:

a. La venta de licores y de cigarrillos, en cualquiera de sus formas o presentaciones, a
menores de edad. El incumplimiento de esta norma se sancionara de acuerdo a lo
establecido en la legislacion vigente y cualquier otro que la normativa especial y
general.

b. El ejercicio de la actividad a que fue autorizado fuera de los limites geograficos,
temporales y en general bajo las condiciones que establece el certificado de la
licencia municipal.

c. La venta de licores, en cualquiera de sus formas o presentaciones, a personas en
evidente estado de ebriedad y cualquier otro que la normativa especial y general.

d. Ademas, le son prohibidas todas aquellas conductas reguladas en el Cadigo
Municipal, la Ley de Psicotropicos, la Ley General de Salud Pdblica, Ley de
Proteccién al Consumidor, la Ley de Derechos de Autor y las otras normas del
Ordenamiento Juridico Costarricense vigentes.

Articulo 10°—La Administraciéon Tributaria estd obligada a hacer cumplir la Ley y este
Reglamento para el ejercicio del control de la explotacion de las actividades lucrativas
para el desarrollo del cantén. Para cumplir con esta obligacién podra acudir a las otras
instituciones del Estado Costarricense y coordinar con ellas la ejecucion e implementacion
de lo que le impone la Ley. Estas instituciones estan obligadas a prestarle la ayuda en
esta labor a la Municipalidad de acuerdo a lo que dispone el Ordenamiento Juridico
Costarricense.

SECCION llI
De la determinacion del impuesto

Articulo 11°—EI impuesto de licencia tendra vigencia para el afio natural siguiente a la
declaracion, rige a partir del primero de mes de enero hasta el treinta y uno de diciembre
de cada afio. El impuesto anual se cancelara fraccionado por trimestres adelantados, los
primeros dias de los meses de enero, marzo, junio y setiembre de cada afio.

La Administracion Tributaria por medio de resolucién razonada y acuerdo municipal por
parte del Concejo Municipal, debidamente divulgado, podr4 otorgar descuento para el
pronto pago por adelantado, porcentaje equivalente a la tasa béasica pasiva del Banco
Central en el momento de pago; cuando el licenciatario cancele por adelantado el
impuesto de licencias en forma anual hasta el treinta y uno de enero del afo.

El impuesto de licencias se pagara por todo el tiempo en que se haya poseido la licencia
municipal, aunque la actividad lucrativa no se haya realizado. Aunque, en un mismo
edificio dedicado a actividades lucrativas y no lucrativas, varias personas fisicas o
juridicas ejerzan actividades, el monto del impuesto se determinara individualmente para
cada persona.

Cuando la actividad lucrativa principal se desarrolla fuera del cantdon de Acosta, pero el
contribuyente realiza también actividades lucrativas o econdmicas en este cantén, por
medio de sucursales o agencias, el impuesto deberd pagarse a la Municipalidad del
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canton de Acosta, se calculard sobre los ingresos brutos y la que reporte la sucursal o la
agencia a la casa matriz, segun la declaracion jurada municipal presente, para ese efecto,
el licenciatario.

En los casos en los que se ha ejercido la actividad sin contar con la licencia de ley, se le
podra cobrar de manera retroactiva por todo el tiempo que se encontré al margen de la
misma, para lo cual la Administracion Tributaria, le solicitara al interesado, una
declaracion jurada en la cual se consigne desde cuando se ha ejercido la actividad. Esta
informacién podra ser verificada haciendo uso de los mecanismos que establece la ley.

Articulo 12°—Para todos los efectos de la determinacién del impuesto de licencias
municipales existen categorias de los contribuyentes:

a. Aguellos que ya existen y que son concesionarios de una licencia en operacion a la
fecha de la entrada en vigencia de este Reglamento.

b. Aquellos que solicitan una nueva licencia municipal o bien que desean recalificar la
gue actualmente tienen.

c. Mediante declaracion jurada del contribuyente salvo cuando la ley determine un
procedimiento diferente para fijar el monto del impuesto de licencias.

d. Mediante la imposicion directa de la Administracion Tributaria segun establece el
articulo este Reglamento.

Se establece como factor determinante de la imposicion, las ventas o ingresos brutos
anuales que perciban los afectos al impuesto, durante el periodo fiscal anterior al afio en
gue se grava, los ingresos brutos no incluyen lo recaudado por concepto del impuesto
sobre las ventas; en caso de los establecimientos financieros y de compra y venta de
bienes muebles e inmuebles se consideran ingresos brutos los percibidos en razén de las
comisiones e intereses.

La renta liquida gravable y las ventas o los ingresos brutos anuales, determinaran el
monto del impuesto de licencias que le corresponde pagar al contribuyente. Para ello, se
aplicaré la tarifa establecida en la Ley de licencias del cantén de Acosta sobre las ventas
y/o ingresos brutos. Esta suma dividida entre cuatro, determinard el impuesto trimestral
por pagar. En caso en que los declarantes no obtengan renta liquida gravable, aunque
sean declarantes del impuesto sobre la renta o cuando por no serlo, no se puede calcular
esa renta, se aplicara el factor correspondiente a las ventas o ingresos brutos.

Articulo 13°—La licencia municipal le otorga a los licenciatarios derechos y obligaciones.
Estos tienen la obligacion de declarar bajo juramento los ingresos brutos y que se genere
de la actividad lucrativa que desarrollan. Esta declaracion debera ser presentada por los
licenciatarios una vez cada afio y consignara la informacion referente al término que
corresponde a todo el periodo de operaciones inmediata anterior en relacion con la
actividad que desarrollan y debera ser entregada en la Plataforma de Servicios de la
Municipalidad, en las fechas estipuladas en el siguiente articulo.

Articulo 14°—Todo licenciatario debera presentar ante la Administracién Tributaria una
declaracion jurada del impuesto de licencia, sobre los ingresos brutos de acuerdo a la Ley
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de licencia Si el licenciatario no presentara la declaracién jurada en el término indicado, la
Municipalidad le aplicara la calificacion de acuerdo a la Ley de Tarifa de Impuestos
Municipales vigente. Asi mismo el pago de los impuestos por licencia queda sujeto
fiscalizacion de acuerdo a informacion que presente hacienda.

Se tendra como plazo perentorio para la presentacion de la declaracion jurada del
impuesto de licencias la siguiente forma:

a. Para los contribuyentes con periodo fiscal comprendido entre el primero de octubre y
el treinta de setiembre, tendran como fecha limite la entrega de la declaracion jurada
del impuesto de licencias la establecida en la ley de Tarifa de Impuestos Municipales
del canton de Acosta.

b. Para los contribuyentes con periodo fiscal comprendido entre el primero de enero al
treinta y uno de diciembre, tendrdn como fecha limite la entrega de la declaracién
jurada del impuesto de licencias hasta el 15 de marzo del afio siguiente o la que se
establezca en la Ley de Tarifa de Impuestos Municipales del cantén de Acosta.

La Administracion Tributaria Municipal podr4 cambiar a futuro cualquiera de las fechas
dispuestas en éste articulo, por motivo de cualquier variacion de periodos fiscales
dispuestos por la Direccién General de Tributacion

Articulo 15.—En caso de que el licenciatario haya omitido presentar la declaracion jurada,
se le sancionara con una multa equivalente al veinte por ciento (20%) del impuesto de
licencias pagado en el afio anterior, el cual seré cancelado por el licenciatario en el primer
trimestre del afio inmediato siguiente. Salvo que se trate de una actividad que haya
iniciado en una fecha que no permita que esta declaracién abarque todo el periodo fiscal,
en cuyo se debe proceder de acuerdo al articulo 20 de este Reglamento.

Vencido el plazo ordinario para la entrega de la declaracion jurada del impuesto de
licencias no se podra recibir mas declaraciones juradas del impuesto. Salvo, por justa
causa debidamente comprobada por la Administracion Tributaria, en cuyo caso, podra
prorrogarse dicho término hasta por treinta dias mas, a solicitud fundamentada del
licenciatario, siempre y cuando dicha peticion se realice dentro del término ordinario para
presentacion de la declaracion jurada.

Articulo 16. —Recalificacion de oficio. Conforme al articulo 8 de la Ley se procedera a la
revision y recalificacion de la declaracion jurada. Si se comprobara que los datos
suministrados por el declarante son inexactos, incorrectos o incompletos y que por esa
circunstancia fuere necesario hacer una variacién en el valor real del impuesto a pagar, se
procederd hacer una recalificacion correspondiente de oficio, previo cumplimiento del
debido proceso legal.

La declaraciéon jurada municipal, quedara sujeta a revision por las disposiciones
especiales comprendidas en el Titulo Ill: “Hechos llicitos Tributarios”, del Cddigo de
Normas y Procedimientos Tributarios, asi como en el articulo 318 del Codigo Penal.

La Administracion Tributaria estara facultada para recalificar de oficio, el impuesto de
licencias municipales del licenciatario el responsable cuando:

a. Su declaracion jurada lleve a presumir la existencia de intenciones de defraudacion
en contra de la Municipalidad.
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b. Cuando la Direccion General de Tributacion hiciera alguna recalificaciéon en el
impuesto de renta del contribuyente.

. No haya presentado la declaracion jurada del impuesto de licencia.

. En caso de duda, los documentos requeridos que sirvan de base para determinar el
tributo; de no ser aportarlos por el contribuyente responsable, la Municipalidad
establecera el tributo con los elementos a su alcance y la fijacion constituird una
presuncién que admite prueba en contrario.

e. Aun habiendo presentado la declaracién jurada del impuesto de licencias, no haya
aportado o aporte copias alteradas de la copia de la declaracién del impuesto sobre
la renta ni la constancia de la agencia de la Caja Costarricense del Seguro Social,
sobre el total de los salarios declarados y los tipos de ocupaciones de los
trabajadores, o en defecto, una nota explicativa de las razones que los eximen de
cotizar para el Seguro Social.

Articulo 17. —Del procedimiento administrativo para realizar la recalificacién de oficio. Por
no haber presentado la declaracion jurada del impuesto de licencias en el término
establecido en este Reglamento, se realizard un traslado al contribuyente de las
observaciones o cargos que se le formulen, y en su caso, de las infracciones que se
estimen que ha cometido, pudiendo en este acto de considerarlo necesario, requerirle al
contribuyente la presentacibn de nuevas declaraciones o la rectificacion de las
presentadas dentro del plazo que al efecto se acuerde.

Dentro de los cinco dias habiles siguientes contados a partir de la notificacion el
contribuyente o responsable para impugnar por escrito dichas observaciones o cargos
formulados ante la Administraciéon Tributaria, debiendo especificar los hechos y las
normas legales en que se fundamenta su reclamo y alegar las defensas que consideren
pertinentes con respecto a las infracciones que se le atribuyan, proporcionando u
ofreciendo las pruebas de descargo respectivas. En el caso de que el contribuyente o
responsable, no presentare ninguna oposicion la resolucibn quedara en firme sin
necesidad de posterior resoluciéon y se aplicard al impuesto de licencias que rige el
primero de enero del afio que se grava.

Articulo 18. —La recalificacion de oficio efectuada por la Administracion Tributaria debera
ser notificada por esta al contribuyente de conformidad con el articulo 8°, inciso d), de
este Reglamento.

La informacion suministrada por el contribuyente a la Municipalidad, tiene caracter
confidencial a que se refiere el articulo 117 del Cédigo de Normas y Procedimientos
Tributarios. Esta informacién se brindar4d Unicamente al licenciatario, a la persona
autorizada por €l o por requerimiento de cualquier Juez de la Republica.

Articulo 19. —Frente a las resoluciones de la Administracién Tributaria, cabran los
recursos ordinarios de revocatoria y apelacién ante la Alcaldia Municipal, de conformidad
con el articulo 17 de la ley de licencias del cantdén de acosta.

Articulo 20. —La declaracion jurada municipal, debera rendirse por parte del contribuyente
en un formulario que se le facilitara para tal fin, en la sede municipal al menos con un mes
de antelacion a la fecha de la Ultima entrega. Estos formularios podran ser recibidos en la
Plataforma de Servicios de la Municipalidad hasta la fecha determinada en el articulo 14°
de este Reglamento, en horarios y jornadas habiles.

o0
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Articulo 21. —Para gravar las actividades lucrativas, que por su naturaleza, innovacion u
otro motivo razonado, no puedan sujetarse al procedimiento impositivo establecido en el
presente Reglamento y la Ley, la Administracién Tributaria, podra determinar de oficio una
estimacién, tomandose como pardmetro otros negocios o actividades lucrativas similares.
Para tales efectos se consideran indicios, los sefialados en el inciso b), del articulo 116
del Cédigo de Normas y Procedimientos Tributarios.

El procedimiento debera incluir una inspeccién al local determinado, a la actividad
lucrativa a explotar y la entrevista al solicitante y de acuerdo a lo que determina la Ley y
este Reglamento.

Articulo 22. —De previo a resolver la solicitud, queja, denuncia o reclamo administrativo
formulado por el administrado en relacién con una licencia municipal, o una actividad
lucrativa, el jefe podra solicitar a los inspectores municipales de la Administracién
Tributaria, mediante escrito motivado al efecto, que se proceda a levantar un acta de
inspeccioén, con el fin de determinar las condiciones reales de lo que se requiere resolver.
El formulario solicitud de inspeccion deberd contener al menos: una descripcion clara y
circunstanciada de los requerimientos y criterios que debera utilizar el inspector y que
deberan ser incorporados al acta. Se le sefalard hecho por hecho y situacion por
situacién qué es lo que se desea que se resuelva y se inspeccione o se tase en ese acto,
para lo cual la unidad confeccionara los formularios respectivos. El inspector municipal
estd en la obligacién de cumplir punto por punto con lo requerido en ese escrito y si no
fuere posible, sefalarlo en el acta sefialando las razones de la imposibilidad dejandolo
constar asi en el acta respectiva.

Articulo 23.—Para el tasado de las actividades lucrativas que se desarrollen en el cantén
de Acosta y para procurar una mayor justicia tributaria, la Administracion Tributaria
empleara las disposiciones del Cédigo Municipal, la Ley Tarifa Municipales del canton de
Acosta, Ley 9047, este Reglamento, el Cédigo de Normas y Procedimientos Tributarios y
cualquier otra legislacion supletoria y conexa. Se entendera como resolucion
administrativa toda aquella que se describe en el articulo 147 del Cédigo de Normas y
Procedimientos Tributarios.

SECCION IV
De la solicitud y permiso de funcionamiento

Articulo 24.—Para toda solicitud de otorgamiento, cambio o ampliacion de la actividad,
traslado, traspaso y renuncia de las licencias municipales, sera requisito indispensable
gue los interesados estén al dia en el pago de impuestos y servicios municipales.

Articulo 25.—Para realizar cualquier solicitud, traspaso, traslado, cambio o ampliaciéon de
la o las actividades autorizadas, se deberd cumplir con:

a. Las actividades que requieran requisitos especiales establecidos por ley para esas
actividades, se deberan de obtener ante las instancias respectivas, previo a que la
Municipalidad otorgue la licencia municipal o renueve la misma. Como por ejemplo:
MINAE, SETENA, MINSA, MOPT, etc.

b. La licencia municipal que otorgue la Administracion Tributaria quedara condicionada
a las actividades, los requisitos y los plazos que establezcan los permisos de
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funcionamientos emitidos por las entidades competentes; sin perjuicio de las
renovaciones a que puedan ser sujetos dichos permisos.

c. La revocatoria del permiso de funcionamiento por parte de la entidad competente (
MINAE, SETENA, MINSA, MOPT), involucra la suspension automatica de la licencia
municipal, clausura temporal del ejercicio de la actividad, hasta tanto no sea
renovado el permiso de funcionamiento, el cual debe presentarse a la
Administracion Tributaria para la rehabilitacion de la licencia.

Articulo 26.—Ante el deterioro, extravio o destruccion del certificado de licencia comercial
municipal, los licenciatarios podran solicitar la emisién de un nuevo titulo, ante la
Administracion Tributaria Municipal, para lo cual aportaran los siguientes documentos:

a) Formulario de reposicion de certificado: El interesado debera retirar y completar
dicho formulario conforme lo establece el mismo y entregarlo en la Plataforma de
Servicios de la Municipalidad, sefialandose lugar para recibir notificaciones.

b) Los interesados deberan estar al dia en los tributos y servicios municipales.

Articulo 27.—Nadie podra ejercer actividades lucrativas de cualquier naturaleza, sin
contar con la respectiva licencia municipal. La Administracion Tributaria no podra
conceder licencias municipales para la explotacién de actividades lucrativas en las
siguientes circunstancias:

a) Cuando la actividad lucrativa esta prohibida por ley, la moral o las buenas
costumbres.

b) Cuando la actividad lucrativa no llene los requisitos legales, reglamentarios y
normativa supletoria o conexa vigente para su desarrollo.

c¢) Cuando la actividad lucrativa en razén a su ubicacion, no esté permitida por las
leyes, Reglamentos municipales o normativa supletoria y conexa vigente.

d) Cuando las leyes exoneren del pago del impuesto de licencias

e) En el interior de una casa de habitacién, salvo que el interesado demuestre que la
casa de habitacién, se ubicara en un local comercial que goce de total acceso a la
via publica e independiente de la habitacion.

Articulo 28. —La Administracion Tributaria deberd resolver las solicitudes de licencia
municipal dentro de los treinta dias naturales siguientes, después de haberla recibido ante
la plataforma de servicios. Vencido este término, el particular podra ejercer su actividad
sin perjuicio de lo que en definitiva decida la Administracion Tributaria, siempre y cuando
redna los requisitos de funcionamiento sefialados en la Ley Tarifa de Impuestos
Municipales del cantén de Acosta y este Reglamento. Una vez cumplidos todos los
requisitos, se le otorgard la licencia o la denegatoria debera hacerla en resolucién
razonada.

CAPITULO I

Procedimiento para el trAmite de otorgamiento
de las licencias municipales

SECCION |
Licencias municipales permanentes
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Articulo 29. —Son las que se otorgan para ejercer una actividad de forma continua y
permanente, su explotacion no implica de forma alguna la puesta en peligro del orden
publico, entendido como la paz social, la tranquilidad, la seguridad, la moral y las buenas
costumbres. Pueden ser revocadas por la Administracion Tributaria cuando no cumplan
los articulos 81 y 81 bis del Cédigo Municipal y este Reglamento.

Las solicitudes de licencias municipales seran gestionadas ante la Administracion
Tributaria, para lo cual se constatara si la explotacion de la actividad lucrativa solicitada
retne todos los requisitos legales y reglamentarios necesarios para la explotacion. De lo
contrario, se le prevendra mediante resolucién razonada, el cumplimiento de los requisitos
omisos y de ser el caso procedera al rechazo de la solicitud. La prevencién debera ser
realizada una sola vez por parte de la Administracion Tributaria y contemplara todos los
defectos que deban subsanarse por parte del gestionante.

Articulo 30. —Para gestionar las licencias municipales ante la Municipalidad del cantén de
Acosta, se requiere la presentacion de los siguientes documentos:

Requisitos para solicitud de licencia nueva municipal, traslado y ampliacién de la
actividad.

a. Formulario de solicitud de licencia, traslado o ampliacion, suspensién segun sea el
caso: El cual debe ser firmado por el duefio de la propiedad o local comercial y por el
solicitante de la licencia. La informacion declarada por los firmantes en el formulario
tiene caracter de declaracion jurada, por lo que si los datos son falsos, la pena
impuesto es de tres meses a dos afos de prisién, segun el articulo 318 del Cdédigo
Penal y sus reformas.

b. Presentar la cédula de identidad, residencia o Personeria Juridica al dia a efecto de
verificar la condicion del solicitante.

c. Certificado del uso de suelo: Mediante el cual se demuestre que la actividad puede
ser ejercida en esa zona.
d.Copia del contrato de arrendamiento: suscrito entre el solicitante y el duefio del

bien inmueble; en caso de sociedades el contrato debera ser suscrito por el representante
legal en representacion de la sociedad. La actividad que se ha de desarrollar debe estar
acorde con lo permitido en el contrato y la ley, y debe estar debidamente autenticado por
un abogado. Ademas el contrato debe de contar con una clausula donde el duefio del
inmueble se hace responsable por las posibles deudas del inquilino derivadas de sus
licencias municipales; esto por cuanto el bien inmueble donde se explota la licencia
respondera por cualquier deuda a la Municipalidad. Este requisito se aplica cuando la
propiedad donde se va a desarrollar la actividad no pertenezca al solicitante.

A efectos de regular el articulo 23, parrafo 4 de la Ley 8649, Tarifa de Impuestos
Municipales del Cantén de Acosta, el impuesto a cancelar por parte de los arrendantes
sera la licencia comercial de acuerdo al articulo 1 de la Ley 8649, los arrendantes
deberan de cancelar un impuesto por licencias y no un impuesto por alquiler de locales
comerciales.

e. Copia de la Pdliza de Riesgos de Trabajo del Instituto Nacional de Seguros INS: en
caso de tener empleados debe presentar fotocopia del contrato del INS, y recibo
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cancelado o en su defecto debe presentar la constancia de exoneracion de la misma.
(Ley N° 6727 de Riesgos de Trabajo en su articulo 202 y sus reformas). En ambos
casos (pdliza o exoneracion), los documentos deben ser emitidos a nombre del
licenciatario.
En caso de que no se presente copia del contrato de arrendamiento el solicitante
deberd de presentar una Declaracion Jurada debidamente autenticada por un
abogado en donde manifieste que no existe contrato de arredramiento.
Cuando en una solicitud no exista contrato de arrendamiento, la Administracion
Tributaria, establecera el impuesto, mismo que va de un 30 hasta un 100% anual
sobre el salario base establecido tomando en cuenta la ubicacion del local comercial
y tipo de actividad lucrativa.

f. Copia del Permiso de funcionamiento extendido por el Ministerio de Salud o entidad
correspondiente.

Tramites que no deben ser aportados por el administrado, pero seran verificados
internamente en el expediente existente:
h. Certificacion de la Caja en donde indique que se encuentra al dia.
i. Estar al dia en el pago de los tributos municipales tanto el duefio como el solicitante
(cancelar certificacion).

Articulo 31. —En caso de suspension de licencia se debera aportar:

a. Formulario debidamente lleno.

c. Estar al dia en el pago de impuestos y servicios municipales.

d. Haber cesado la actividad lucrativa previa verificacion por la Administracion
Tributaria.

SUBSECCION |

Del procedimiento administrativo para
la clausura de licencia comercial

Articulo 32.—Procedera el cierre temporal del establecimiento comercial y al cese del
ejercicio de la actividad lucrativa, cuando incurran en las siguientes causales:

a. Por carecer de licencia municipal para explotar la actividad. La mera presentacion del
formulario de solicitud no autoriza la apertura o la iniciacion de la actividad lucrativa.
b. Cuando se haya suspendido la licencia municipal por falta de pago de dos o mas

trimestres.

c. Utilizar la licencia municipal para fines distintos a los establecidos en la solicitud y por
lo que fue otorgada.

d. Por incumplimiento sobreviniente de los requisitos ordenados en las leyes y este
Reglamento para el desarrollo de las actividades, de conformidad con los articulos 81
y 81 bis del Cédigo Municipal y este Reglamento.

e. Cuando la actividad lucrativa altere el orden publico y las buenas costumbres,
cuando se violaren disposiciones legales o reglamentarias que regulen su
funcionamiento, la Administraciébn Tributaria estara facultada para suspender
temporal o permanentemente la actividad que se desarrolle en el mismo, segun
corresponda, y considerando la gravedad de las faltas producidas.
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f.

g.

h.

Cuando se comprobare que el establecimiento o la actividad lucrativa ha violentado
en la explotacion de su actividad, la Ley o el orden publico.

Cuando se considere que se configura la reincidencia cuando existiendo resolucion
firme de la Administracion Tributaria que ordena la sancion correspondiente por
alguna de las causales anteriores, el contribuyente incurra en cualquiera de ellas.
Cualquier otra accion que viole lo estipulado en este Reglamento.

Articulo 33. —La Administraciéon Tributaria procedera de oficio a cancelar las licencias
municipales, cuando:

a. Se abandone la actividad y asi sea comunicado por escrito a la Administracion

C.

Tributaria, por el interesado.

Cuando sea evidente el abandono de la actividad, aun cuando el interesado no lo
haya comunicado la Administracion Tributaria. Correspondera a un Inspector
Municipal levantar un acta ante dos testigos preferiblemente funcionarios
municipales, en la cual haran constar que la actividad lucrativa no se esta llevando a
cabo y debe aplicar lo dispuesto en este Reglamento, de esta forma mediante
resolucion motivada que sera debidamente notificada al licenciatario, la
Administracion Tributaria procedera con la revocatoria de la licencia y la eliminacion
del cobro a partir de esa fecha.

. Cuando el propietario de un bien inmueble comunique que su inquilino ha rescindido

su contrato de arrendamiento, la cancelacion de licencias municipales se realizara
mediante resolucién motivada que sera debidamente notificada al licenciatario.

Articulo 34. —Del procedimiento:
a. En el caso del inciso a) y b), por tratarse de faltas de mera constatacion, la

Administracion Tributaria estara autorizada para notificar de inmediato la suspension
de la licencia municipal y en consecuencia, queda facultada para ordenar el cierre o
cese temporal de la actividad lucrativa. La notificacion en cuestion se realizara
efectivamente en el local donde se ejecuta la actividad lucrativa, en el domicilio o
lugar de trabajo del contribuyente o bien, en el domicilio de la empresa o sucursal
para tales efectos aportado por el interesado al expediente, o en su defecto mediante
los mecanismos establecidos por Ley. En estos casos, la Administracién Tributaria
otorgara un plazo improrrogable de cinco dias habiles al contribuyente, para ponerse
a derecho, vencido el plazo, ejecutara el acto.

. La sancién de cierre de un establecimiento se hard constar por medio de sellos

oficiales colocados en puertas, ventanas u otros lugares del negocio. En todos los
casos de cierre o0 cesacion de la actividad lucrativa, el contribuyente debera asumir
siempre la totalidad de las obligaciones laborales con sus empleados, asi como las
demas cargas sociales. La imposicion de la sancion de cierre o cese de la actividad
lucrativa no impedira a la Administracién Tributaria la aplicacion del articulo 81 bis del
Cdédigo Municipal ni las sanciones penales correspondientes.

SECCION I
De las licencias municipales temporales
SUBSECCION |
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De las fiestas civicas y patronales, turnos, ferias y afines

Articulo 35. —Son licencias municipales temporales autorizadas por el Concejo Municipal
otorgadas por el Departamento de Licencias para el ejercicio de actividades lucrativas de
caracter temporal, tales como: fiestas civicas y patronales, turnos, conciertos y ferias. Se
podran otorgar hasta por treinta dias, y podran ser revocadas cuando la explotacién de la
actividad sea variada, cuando no guarde la seguridad del evento o cuando la misma
implique violacion a la Ley o al orden publico.

Articulo 36. —Cuando se trate de una licencia municipal para el ejercicio de actividades
lucrativas de caracter temporal, se debera cumplir con los siguientes requisitos:

a. Autorizacion por parte del Concejo Municipal.

b. Presentar Formulario de solicitud.

b. Presentar la cédula de identidad del Representante Legal en caso de ser una
persona juridica.

. Copia de la personeria juridica y con un mes de vigencia.

. Indicacion de las fechas durante las cuales se llevaran a cabo la actividad y la
cantidad de chinamos o juego autorizado por la Ley, los cuales deberan de cancelar
por anticipado a la Municipalidad un costo diario establecido en la Ley de Tarifa de
Impuestos Municipales del Cantén de Acosta (licencia estacionaria temporal).

e. Las solicitudes deben formularse con ocho dias habiles, de anticipacién al inicio de

las actividades.

h. Adjuntar los permisos sanitarios de funcionamiento.

i. No se otorgara ningun tipo de permisos 0 autorizaciones para ninguna actividad, si el

o los interesados o el propietario del bien inmueble, no se encuentra al dia en el pago
de tributos y servicios municipales.

Permisos particulares: La Municipalidad se reserva el derecho de fiscalizar y autorizar las
licencias ambulantes que funcionen los dias del evento, mismas que cancelaran un costo
diario de acuerdo a la Ley en el acto, para lo cual se dispondra de personal de licencias y
fuerza publica.

o0

[0 Los puestos estacionarios deberan estar ubicados en las areas en que se realicen
los festejos o el turno, segun las indicaciones de la Administracion Tributaria, por
lo que no podran tener comunicacion visual con el medio externo.

M Cada puesto debe contar con medidas de salubridades propias y adecuadas.

SUBSECCION II

De las maquinas de cualquier tipo

Articulo 37. —Conforme a la Ley de Juegos y su Reglamento, Reglamento de las
magquinas de juego y la jurisprudencia vinculante, se establece que son permitidos los
juegos que permitan la utilizacion de la habilidad o destreza del jugador y quedan
excluidas las denominadas como tragamonedas, en las que la ganancia del jugador no
depende de sus habilidades sino de la suerte o el azar.
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Articulo 38. —Para la explotacion de esta actividad lucrativa se requiere cumplir con los
requisitos dispuestos en este Reglamento, para lo cual se hace debiendo indicar: nimero
de maquinas a instalar, el tipo, la serie 0 modelo de la maquina. Y seran permitidos bajo
las siguientes condiciones:

a. Las maquinas de cualquier tipo de juego no se podran ubicar en el interior de una
casa de habitacion o establecimiento comercial o fuera de este. Se mantendra las
magquinas totalmente aisladas de los departamentos de la habitacion o del
establecimiento comercial u otra estructura de cualquier otra actividad comercial, no
podra existir puerta o ventana u otra abertura que pueda establecer comunicacion
interna y que el local comercial donde operen las maquinas gocen de total
independencia y acceso a la via publica. La infraccion se considerara falta grave por
lo que mediante resolucion razonada se procedera con la suspensién de la licencia
comercial.

b.Los locales autorizados deben contar con el permiso emitido por el Ministerio de
Salud. La infraccién se considerard falta grave.

c. Los locales deben de estar ubicados a mas de 80 metros de templos religiosos o
centros de salud y de ensefianza debidamente autorizados. La infraccion se
considerara falta muy grave.

d. El horario permitido por la Municipalidad es de las dieciséis horas a las veintidos
horas en dias lectivos, en dia de asueto escolar, feriados y domingos, de las trece
horas a las veintitrés horas. La infraccion se considerara falta muy grave.

e. En cuanto a la edad, el Reglamento aludido prohibe de manera absoluta la
participacion de menores de 12 afios en tales juegos, asi como la de mayores de 12
pero menores de 18 después de las diez de la noche. La falta se considerara falta
muy grave.

f. Es totalmente prohibido la instalacion de maquinas de cualquier tipo de juego, en
lugares donde se expenda licores y en la via publica. La falta se considerara falta
muy grave.

g. Los locales deberan exhibir rétulos grandes y visibles advirtiendo al publico las
prohibiciones de ingreso de menores y las restricciones de horarios estipulados. La
falta se considerara falta grave.

Articulo 39. —Cada maquina deberd contar su respectiva licencia y pagara por ella
también de forma separada un 40% anual. En ejercicio de la potestad que tiene esta
Municipalidad de establecer las tasas aplicard lo establecido en la Ley de Tarifas de
impuestos Municipales del cantén de Acosta.

El pago de la tasa especial el interesado cancelard en forma trimestral adelantada de
acuerdo al articulo 69 del Cdédigo Municipal. Si en el establecimiento comercial se
instalaron mas maquinas que las autorizadas, seran objeto de clausura inmediata
notificandoles en el mismo acto de cierre de acuerdo a este Reglamento.

Articulo 40. —Cada maquina deberé tener el certificado o licencia, en la parte frontal de la
misma. No se permitira la realizaciébn de éstos juegos en recintos privados, ocultos o
secretos, tal circunstancia hara presumir la realizacion de juegos prohibidos. La infraccion
se considerara falta muy grave. La Administracion Tributaria no podra conceder para la
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explotacién de actividades lucrativas de maquinas de cualquier tipo, en el mismo local
donde se encuentre o haya otra clase de licencia municipal.

Articulo 41. —Las personas fisicas y juridicas que en este momento ya cuenten con la
licencia municipal para maquinas, se les otorga un plazo de sesenta dias naturales, a
partir de la publicacion del presente Reglamento, para que ajusten al mismo, caso
contrario se procederd con la clausura automética del local comercial y posterior
cancelacion de la licencia; utilizando el procedimiento establecido en los articulos 32,33 y
34 de este Reglamento.

SUBSECCION il
De laresponsabilidad

Articulo 42.—La Municipalidad del canton de Acosta, no se responsabilizara por los dafios
gue se puedan derivar como producto de los permisos regulados en este Reglamento,
ante el abuso del mismo y demas circunstancias que se produzcan en la actividad, tales
como caso fortuito o fuerza mayor. En ningan caso, las actividades temporales que se
regulan podran desarrollarse después de las veinticuatro horas, caso contrario, la fuerza
publica podra hacer uso de la fuerza para cesar la actividad y la Administracion Tributaria
estara facultada a iniciar procedimiento establecido en este Reglamento.

Articulo 43. —Contra la resolucién que deniegue o apruebe la solicitud del permiso podra
interponerse los recursos ordinarios que se establecen en este Reglamento.

SECCION IlI
De las ventas ambulantes y estacionarias

Articulo 44. —Cuando se trate de una licencia comercial para el ejercicio de actividades
lucrativas en forma ambulante o estacionaria en las vias publicas o fiestas civicas,
patronales, turnos, ferias, nadie podra realizarlas sin contar con la respectiva licencia
municipal de conformidad Ley de Tarifa de Impuestos del Cantén de Acosta.

Articulo 45 —Para gestionar las licencias comerciales en forma ambulante o estacionario
debera solicitar ante el Departamento de Licencias y cumplir con los requisitos:

1) Ser mayor de edad, costarricense por nacimiento o naturalizado con mas de 10 afios
de residencia en el pais, lo cual debe ser demostrado con la informacién idénea.

2) Formulario lleno de solicitud de licencia de venta ambulante o estacionaria. La
solicitud debe ser firmada por el solicitante de la licencia.

3) Presentar la cédula de identidad del solicitante.

4) 5)Permiso de funcionamiento emitido por el Ministerio de Salud para las actividades
gue asi lo requieran.

6) 8) Someterse a un estudio socioeconémico mismo que debera ser presentado por el
solicitante y entregado al municipio, el cual sera determinante para el otorgamiento o
no de la licencia (solo para licencias estacionarias).

SUBSECCION |
Del funcionamiento

Articulo 46. —Las ventas ambulantes y estacionarias funcionaran en vias publicas y
existiran zonas prohibidas en los lugares de caracter comercial a juicio de la
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Administracion Tributaria. Quedan a salvo las privaciones establecidas por otras leyes y
en aquellos lugares que atente contra la seguridad del peatén y el trdnsito de los
vehiculos.

Articulo 47. —Tanto en los puestos estacionarios como ambulantes el horario de
funcionamiento sera de las seis de la mafiana hasta las dieciocho horas excepto aquellas
gue se otorgan para actividades ocasionales (turnos, ferias, fiestas civicas, patronales).
Articulo 48. —No podra ubicarse puestos obstruyendo ventanas, entradas, esquinas
donde converjan las zonas de seguridad. Quedan terminantemente prohibido en ventanas
de comercio establecidos cuyos dependientes o productos ocupen la via publica para
ejercer la actividad.

Articulo 49. —Unicamente se permitira ejercer la actividad que indiquen en la solicitud. La
Administracion Tributaria de acuerdo a su criterio, determinaran si la actividad propuesta
es conveniente y guarda relacién con el lugar en que se ubicara. La licencia comercial
podra ser denegada cuando la actividad lucrativa sea contraria a la ley, a la moral y las
buenas costumbres, cuando por su ubicacibn no estd permitida por las leyes o los
reglamentos municipales.

Articulo 50. —Los vendedores ambulantes no podran permanecer estacionados en un
mismo sitio por mas de cinco minutos. En cuanto a las demas regulaciones se exigen los
mismos requisitos que para los estacionarios y en la licencia se definira la ruta comercial
gque le da derecho la misma.

SUBSECCION II
Del traspaso, traslados y renuncias

Articulo 51. —Queda terminantemente prohibido el traslado de un puesto estacionario a
cualquier otro sitio sin la autorizacion previa de la Administracién Tributaria.

Articulo 52. —Queda terminantemente prohibido la cesion, donacién, venta o cualquier
forma de traspaso de los puestos estacionarios y sus licencias. Al que se le comprobare
tal negociacion se le cancelara de inmediato la licencia municipal.

Articulo 53. —La solicitud de cambio de linea comercial debera ser tramitada con las
formalidades establecidas este Reglamento.

Articulo 54. —En caso de caducidad o renuncia de una licencia por cualquier motivo, la
Administracion Tributaria procederd a la adjudicacion del orden consecutivo de las
solicitudes pendientes.

SUBSECCION il
Procedimientos especiales

Articulo 55.—La Administracié y n Tributaria se reserva el derecho de reubicar los puestos
cuando las condiciones de transito o peatonal asi lo ameriten; la construccién de obras
nuevas lo requieren y cualquier otra causa.

Articulo 56.—La Administracion Tributaria con resolucion debidamente razonada y
circunstanciada se reservan el derecho de poder otorgar licencias municipales temporales
a beneficio social, religioso, educativo, deportivo o cultural debidamente justificado y
siempre cumpliéndose lo dispuesto en el presente Reglamento.
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Articulo 57. —En caso de que se encuentre a una persona ejerciendo estas ventas
ambulantes quebrantando este Reglamento, la Administracion Tributaria Municipal
procedera con el Reglamento de Decomiso de Ventas Ambulantes.

Articulo 58. —La Administracion Tributaria procedera a cancelar las licencias comerciales
de los licenciatarios, cuando:

a) Se abandone la actividad y asi sea comunicado por escrito el interesado.

b) Cuando sea evidente el abandono de la actividad, aun cuando el interesado no lo
haya comunicado a la Administracion Tributaria. Correspondera a un Inspector
Municipal levantar un acta ante dos testigos preferiblemente funcionarios
municipales, en la cual haran constar que la actividad lucrativa no se esta llevando a
cabo y debe aplicar lo dispuesto en este Reglamento.

¢) Por falta de pago de dos trimestres.

d) Por denuncia formal comprobada ante la Administracion Tributaria contra el
concesionario por motivos inmorales y contra las buenas costumbres.

e) Cuando la licencia se da a una persona con capacidades especiales y no se
encuentra en el puesto, bastara dos actas de inspeccion para revocar la licencia
comercial.

j) No acatamiento a las 6rdenes sanitarias emitas por el Ministerio de Salud y desacato
a Ordenes de la Municipalidad para el buen funcionamiento.

Articulo 59. —Del procedimiento:

a. En los casos anteriores, la Administracion Tributaria estara autorizada para notificar
de inmediato la suspension de la licencia municipal y en consecuencia, queda
facultada para ordenar el cierre y suspension de la actividad lucrativa. La notificacion
en cuestion se realizar4 efectivamente en el local donde se ejecuta la actividad
lucrativa, en el domicilio o lugar de trabajo del contribuyente o bien, en el domicilio de
la empresa o sucursal para tales efectos aportado por el interesado al expediente, o
en su defecto mediante los mecanismos establecidos por Ley. En estos casos, la
Administracion Tributaria otorgara un plazo improrrogable de cinco dias habiles al
contribuyente, para ponerse a derecho, vencido el plazo, ejecutara el acto.

b. La sancion de cierre de un establecimiento se hard constar por medio de sellos
oficiales colocados en puertas, ventanas u otros lugares del negocio. En todos los
casos de cierre o cesacion de la actividad lucrativa, el contribuyente debera asumir
siempre la totalidad de las obligaciones laborales con sus empleados, asi como las
demas cargas sociales. La imposicion de la sancion de cierre o cese de la actividad
lucrativa no impedira a la Administracién Tributaria la aplicacion del articulo 81 bis del
Cddigo Municipal ni las sanciones penales correspondientes.

Articulo 60. —Las resoluciones de la Administracion Tributaria sobre la recalificacion de
oficio, tendran recursos de revocatoria y apelacion de acuerdo con el articulo 17 de la Ley
8649. Asi mismo para aquellos actos administrativos de otorgamiento, denegatoria
suspension o cancelacién de licencias y cierre de establecimientos comerciales se rigen
por el articulo 162 del Codigo Municipal.
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Articulo 61. —Las resoluciones de la Administracion Tributaria que ordenen la suspension
de la licencia por falta de pago, no tendra recurso alguno y su tramitacion no admitira
prueba en contrario salvo la excepcién del pago.

Rige a partir de su Publicacion. Publicar dos veces.

NORMAN EDUARDO HIDALGO GAMBOA
ALCALDE

(IN2017202847 ). 2v. 1
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MUNICIPALIDAD DE PEREZ ZELEDON
CONCEJO MUNICIPAL

La Municipalidad de Pérez Zeledon comunica que mediante acuerdo tomado por el
Concejo Municipal, en sesion ordinaria N° 082-17 acuerdo 15), celebrada el 21 de
noviembre del 2017, se acordd aprobar la entrada en vigencia del Reglamento para
el cobro de la tasa sobre mantenimiento de Parques, zonas verdes y sus respectivos
servicios en el Canton de Pérez Zeledén, y que indique lo siguiente:

RAM-001-17

MUNICIPALIDAD DE PEREZ ZELEDON
CONCEJO MUNICIPAL

REGLAMENTO MUNICIPAL PARA REGULAR EL USO Y EL COBRO DEL SERVICIO DE
MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA DE PARQUES, SITIOS PUBLICOS Y ZONAS VERDES
DEL CANTON DE PEREZ ZELEDON.

En uso de las facultades conferidas en el articulo 169 de la Constitucidén Politica;
Articulos 13, inciso c) y 74 del Cédigo Municipal.

CAPITULO I
Disposiciones generales

Articulo 1. —Objeto: El presente reglamento tiene por objeto establecer las
regulaciones para el uso, organizacién y funcionamiento del servicio de
mantenimiento y limpieza de parques, sitios publicos y zonas verdes, que brinda la
Municipalidad de Pérez Zeleddn, asi como; las obligaciones de los usuarios y las
tarifas que deberan cancelarse tanto por el servicio como por el uso de parques.
Tarifa que tiene como objeto la conservacién del paraje urbano del cantén, para
resguardar un “ambiente sano y ecoldégicamente equilibrado” en pos del
mejoramiento de la calidad de vida de todos los habitantes del cantén.

Articulo 2. — Ambito de aplicacién. Este reglamento serd de aplicaciéon obligatoria
para todos los usuarios de parques, asi como a todos los contribuyentes a los que
se les brinde el servicio de mantenimiento y limpieza de parques, sitios publicos y
zonas verdes en el cantdn de Pérez Zeleddn.

Articulo 3. —Definiciones: Para los efectos de la correcta aplicacion de este
reglamento se entendera por los conceptos en listados a continuacion lo siguiente:

Municipalidad: Municipalidad de Pérez Zeledon.

Alcalde: Funcionario ejecutivo indicado en el articulo 169 de la Constitucion
Politica, nombrado por el Tribunal Supremo de Elecciones para el ejercicio de
funciones en el Cantén de Pérez Zeleddn.



Concejo Municipal: Cuerpo deliberante, integrado por regidores municipales de
eleccion popular, nombrados por el Tribunal Supremo de Elecciones para ejercer en
el Cantén de Pérez Zeleddn.

Contribuyente: Propietario o poseedor a cualquier titulo, de un inmueble en el
Cantdén de Pérez Zeledoén, quien por tal condicién esta obligado al pago de la tarifa
gue cobra la Municipalidad, para el servicio de Limpieza de vias publicas,
mantenimiento y limpieza de parques, sitios publicos y zonas verdes. Sujeto pasivo
en derecho tributario, es quien esta obligado a soportar patrimonialmente el pago
de la tasa para uso y/o mantenimiento de parques.

Mantenimiento: Conjunto de acciones que tienen como objetivo la conservacién
de una cosa en buen estado o en una situacion determinada, a efectos de evitar su
degradacion.

Costo: Es el precio pagado por la Municipalidad, por concepto de las acciones
realizadas para conservar una cosa en buen estado o en una situacion determinada,
a efectos de evitar su degradacion.

Tasa: Es el tributo cuya obligaciéon tiene como hecho generador la prestacion
efectiva o potencial de un servicio publico individualizado en el contribuyente, y
cuyo producto no debe tener un destino ajeno al servicio que constituye la razén de
ser de la obligacioén.

Tarifa: Tasa que deberdn cancelar a la Municipalidad, los usuarios que posean
bienes inmuebles inscritos en el Cantén de Pérez Zeleddn con el fin de sufragar los
costos que demanda el servicio de limpieza de vias publicas, mantenimiento y
limpieza de parques, sitios publicos y zonas verdes.

Parque: Terreno situado en la circunscripcion de un distrito, que se destina a
prados, jardines y/o arbolado sirviendo como lugar de esparcimiento, recreacion
y/0 descanso de los ciudadanos. Constituyen los principales espacios verdes dentro
de un distrito, los parques no sélo son importantes para el descanso o los paseos
de los vecinos, sino que también resultan vitales desde el punto de vista ecoldgico
para la generacion de oxigeno.

Sitio publico: Se llama espacio publico, al espacio de propiedad publica estatal, y
de dominio y uso publico. Es el lugar donde cualquier persona tiene el derecho a
circular en paz y armonia, sin mas limitaciones que las obvias que impone la ley.
Donde el paso no puede ser restringido por criterios de propiedad privada.

Zonas verdes: Espacios urbanos, o de periferia a éstos, de dominio y uso publico,
predominantemente ocupados con arboles, arbustos o plantas, que pueden tener
diferentes usos, ya sea cumplir funciones de esparcimiento, recreacién, ecolégicas,
ornamentacion, proteccion, recuperacion y rehabilitacion del entorno, o similares.

Usuario: Municipe que tiene el derecho de usar de los servicios de parques, sin
mas limitaciones que aquellas que le imponga el derecho comun.
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Actividades productivas: Es |la que, estando inserta dentro de la economia del
cantén, contribuye a la produccion o transformacién, tanto cualitativa como
cuantitativa, de los insumos o materias primas en bienes y/o servicios; asimismo,
implica la transformacion de algunos bienes y servicios mas simples en otros mas
complejos, asi como la simple prestacién de servicios, de manera directa o
indirecta, al consumidor, agregando con todo ello un valor estimable en términos
de produccion y desarrollo tanto en las esferas econdmica, como social y humana
en general.

CAPITULO II

Del servicio municipal de mantenimiento y limpieza de parques, sitios
publicos y zonas verdes.

Articulo 4. —Del servicio: El servicio de mantenimiento y limpieza de parques, sitios
publicos y zonas verdes estara a cargo del Subproceso de Servicios Municipales, y
comprende las siguientes actividades:

a. Implementacion de un plan mensual de operacion en el cual contemple el
mantenimiento periddico de las areas verdes.

b. Limpieza de parques y lotes publicos a nombre de la Municipalidad, en lo que
respecta a residuos sélidos, zacate y similares.

c. Corta o poda y riego de arboles de uso ornamental y zona verde que se
encuentran dentro de los sitios publicos.

d. Generacién del cobro de tarifas y multas establecidas en este reglamento.

e. Mantenimiento de la infraestructura destinada para el ornato en los parques y
espacios publicos.

f. Inspeccién y valoracion de sitios publicos y zonas verdes en donde se ofrece el
servicio, tomando en cuenta todas las actividades que involucra.

g. La recoleccién de los residuos sélidos producto de la limpieza realizada.

h. El cuidado de que los parques y jardines publicos se encuentren libres de obras y
obstaculos que los deterioren o estorben su uso.

i. Camparfas de conservacién de ornato municipal.

Articulo 5. —Dependencia responsable: Correspondera al Subproceso de Servicios
Municipales, a través de la actividad de parques y ornato, llevar a cabo la
prestacién de dicho servicio y el ejercicio de las actividades indicadas en el articulo
anterior, sin perjuicio de que en el cumplimiento de esas tareas requiera de la
coordinacion con otras dependencias de la Municipalidad. Ademas, podra ordenar el
cierre temporal de parques y sitios publicos, con el proposito de realizar obras de
construccién, ampliacién, modificacion, conservacion, proteccion y mantenimiento
de los mismos.

Asimismo, en caso de ser necesario se elaborard un croquis que comprenda las
areas arrendables de los principales parques del Canton.

CAPITULO III

Del cobro por el servicio municipal de mantenimiento, seguridad y limpieza
de parques, sitios publicos y zonas verdes:



Articulo 6. —Tasa: Por los servicios de mantenimiento, seguridad y limpieza de
parques, sitios publicos y zonas verdes. Los montos se fijaran tomando en
consideracion el costo efectivo de lo invertido mas los gastos administrativos en
que incurra la municipalidad para mantener cada uno de los servicios urbanos.
Dicho monto se incrementard en un diez por ciento (10%) de utilidad para su
desarrollo; tal suma se cobrard proporcionalmente entre los contribuyentes del
distrito donde se presto el servicio, segun el valor de la propiedad.

Para el calculo de la tasa se tomara en cuenta la siguiente ecuacién:

T = {CE +GA+ UD / I} *VBI

T = Tasa anual del servicio individualizado

CE = Costo Efectivo

GA= gastos administrativos.

UD = 10% Utilidad para el Desarrollo del Servicio

I = Imponible (suma del valor de los bienes inmuebles del distrito donde se brinda
el servicio)

VBI = Valor del bien inmueble

Articulo 7. — De lo recaudado por concepto de mantenimiento y limpieza de
parques, sitios publicos y zonas verdes, se debera destinar recursos suficientes
para la contratacion de Policias Municipales, cuyas funciones y jefatura inmediata
corresponde al departamento de Policia Municipal, de los cuales dos deberan ser
cargados a los costos de mantenimiento del Parque Central de San Isidro de El
General.

De requerirse la contratacion de mas personal en la Policia Municipal en otros
distritos, con cargo al servicio, deberd de manera previa realizarse el estudio de
factibilidad, asi como contemplarse en el estudio de costos respectivo.

Articulo 8. — A la tasa por concepto de mantenimiento y limpieza de parques, sitios
publicos y zonas verdes, correspondiente, debera descontarse el monto percibido
por concepto de arrendamiento de parques, segun el distrito en el cual se
encuentre el parque arrendado, tal y como se verad mas adelante.

CAPITULO IV

De los usuarios

Articulo 9. — Son derechos de los usuarios de parques, sitios publicos y zonas
verdes.

1. Arrendar los parques para la exhibicion y/o venta de productos y/o servicios, asi
como la realizacion de cualquier actividad productiva, previo pago y contrato
firmado por el Alcalde Municipal.

2. Utilizar los parques, sitios publicos y areas verdes, como areas de recreo y/o
esparcimiento ya sea de manera personal o para el fomento de la convivencia e
integracién familiar, asi como de las actividades civicas, culturales y/o artisticas.



3.

4,

Participar en caracter de espectador de cualquier actividad que se desarrolle en
los parques municipales, sin mas limitaciones que las que la ley imponga.
Las demas que se le confiera a este reglamento.

ARTICULO 10. — Son obligaciones de los usuarios de parques y jardines:

1.

w

Colaborar con las campafias de forestacion y reforestacion que promueva la
dependencia municipal.

Cuidar y conservar las plantas y arboles de areas publicas.

Conservar limpias las areas verdes de los parques, jardines y areas de recreo.
Fomentar en los nifios el cuidado y conservacién de los jardines, parques y areas
verdes.

Dar aviso a la Municipalidad en el momento que se visualice o presuma una
situacion de peligrosidad relacionada con arboles de gran altura y/o con peligro
inminente de caida o arbustos con densidad importante del follaje que dificulten
la visibilidad para conductores o peatones, o bien otras situaciones de
inseguridad ciudadana.

ARTICULO 11. — PROHIBICIONES.

Con el fin de garantizar el buen estado de los parques, sitios publicos y zonas
verdes, los usuarios y arrendantes tendran las siguientes prohibiciones:

1.

Destruir arboles, prados, arbustos y demas obras de ornato establecidas en
calles, avenidas, bulevares, calzadas, zonas verdes, parques y jardines publicos.

. Establecer puestos fijos en areas verdes de los parques y jardines publicos;
. Transitar sobre los prados, jardines y areas verdes.

. Derribar o podar arboles, sustraer plantas y arboles de areas verdes, parques y

jardines publicos.

. Depositar residuos sélidos en el cordon de cafio, zanjas, canales a cielo abierto o

cualquiera de los elementos que conforman el sistema de alcantarillado pluvial.

. Depositar residuos solidos en areas verdes, obras de ornato, y/o aceras.

. Colocar materiales de construccion, escombros u objetos similares, sobre el

cordon y cafio, de tal manera que obstaculicen el paso adecuado de la
escorrentia pluvial superficial.

. Realizar actividades de indole privado, donde se cobre a los usuarios por su

asistencia.

CAPITULO V

DE LA REALIZACION DE ACTIVIDADES PRODUCTIVAS EN PARQUES
PUBLICOS



ARTICULO 12. — REQUISITOS DE LA SOLICITUD PARA EL ARRENDAMIENTO DE
PARQUES PUBLICOS.

Los siguientes requisitos tienen el caracter de permanentes para todos los eventos
descritos en los articulos anteriores:

1. Solicitud por escrito dirigida a la administracién del parque con al menos quince
(15) dias habiles de antelacién, a la realizacién del evento, indicando la
naturaleza de la actividad a desarrollar.

2. Establecer la fecha, horas de utilizacion, cantidad aproximada de personas
esperadas y finalidad del evento.

3. Nombre, identificacién, teléfono y direccién de quien se responsabiliza por la
solicitud.

4. Contar con las autorizaciones, permisos y licencias correspondientes que amerite
dicha actividad.

Articulo 13. —TARIFA POR EL USO.

Se cobrara una tarifa segun el area y el tiempo que se pretenda utilizar, dichas
tarifas seran recalculadas anualmente con fundamento en el respectivo estudio de
costos. Para este efecto, en el mes de enero de cada afio el Subproceso de Servicios
Municipales coordinara con el Subproceso de Gestidon Tributaria, para determinar el
costo utilizando la siguiente féormula:

Para el calculo de la tasa se tomara en cuenta la siguiente ecuacion.

T=VM2*M2*D
VD= {IAP + UD / 365}
VM2=VD/AT

T: tarifa

VD: Valor por dia

IAP: Inversion anual en el parque que se desea utilizar (sumatoria de costo
efectivo+ gastos administrativos).

UD = 10% Utilidad para el desarrollo del servicio

VM2 = Valor por metro cuadrado

M2=Metros a utilizar

D=Dias de arriendo

Para la determinacion de la tarifa de alquiler se tomard como base el total de la
inversion anual realizada el afio anterior, por concepto de mantenimiento y
reparacién y gastos administrativos, en el parque a utilizar, mas el diez por ciento
de utilidad para el desarrollo, dicho rubro se dividird entre 365 dias y se cobrara
una tarifa por dia, proporcional al area que se pretende utilizar.



Articulo 14. — Para los eventos definidos en el inciso 1 del articulo 8 del presente
reglamento, la persona a quien se le autoriza el uso del parque deberda dejar un
depdsito en efectivo para cubrir los posibles dafos a las zonas verdes,
instalaciones, mobiliario y equipos, que en caso de no requerirse sera devuelto a las
72 horas siguientes a la entrega de la zona arrendada. El valor del mencionado
depdsito sera del 50% de la tarifa por uso mencionada en el articulo anterior.

Articulo 15. — Servicio de electricidad y agua potable: Cada arrendatario de un
parque, sera responsable de solicitar al Instituto correspondiente y por su cuenta,
el servicio que requiera para llevar a cabo la actividad, el servicio de electricidad y
agua potable no se encuentran incluidos dentro de la tarifa de arrendamiento.

ARTICULO 16. — CONTRATO DE ARRENDAMIENTO.

Los arrendamientos del parque seran formalizados mediante contratos individuales
y escritos, los cuales deberan consignar, la identificacién de las partes que se
obligan en el contrato, los derechos y deberes de las partes, el area a arrendar con
la ubicacién correspondiente, la fecha y horario de los eventos, asimismo, deberan
prever clausulas penales por violacion de las obligaciones contractuales asumidas
por el contratante, asi como lo correspondiente a presunta responsabilidad civil y
penal que pueda surgir del evento a realizar, responsabilidad que en ningun caso
sera asumida ni compartida por la Municipalidad, dicho contrato debera ser firmado
por el responsable del arrendamiento y el Alcalde Municipal.

ARTICULO 17. — DEL PROCEDIMIENTO DE ARRENDAMIENTO.

Una vez presentada la solicitud de arrendamiento con las formalidades indicadas en
el articulo 12, la Administracion del Parque correspondiente tendrd CINCO dias
habiles para: determinar la factibilidad del arrendamiento, establecer las
condiciones del contrato, fijar la fecha del arrendamiento, realizar el céalculo de la
tarifa y solicitar el depodsito correspondiente como garantia para cubrir
eventualidades, dicha informacién serd remitida dentro de ese mismo plazo a la
Alcaldia Municipal para la formalizacién del contrato.

La Alcaldia Municipal tendrd CINCO dias habiles para la formalizacion del contrato y
comunicar al arrendatario el apersonamiento para la firma.

El arrendatario por su parte, en el plazo maximo de cinco dias habiles siguientes a
la firma del contrato deberd cancelar la totalidad la tarifa, asi como el monto del
deposito para eventualidades, por lo medios autorizados por la Municipalidad de
Pérez Zeledon y presentar copia del comprobante ante el Proceso de Servicios
Municipales.

ARTICULO 18. — DE LA SUBSANACION DE REQUISITOS.

En caso de que el interesado en arrendar algun parque, al momento de realizar la
solicitud hubiese omitido incorporar informacion o documentacion subsanable y que
por motivos legales o técnicos fuere requerida para conceder el arrendamiento,
debera la administracién del servicio, en el término de dos dias contados a partir de
la recepcion de la solicitud, emplazar por diez dias al solicitante para que proceda a
subsanar la documentacién faltante, si el solicitante al final del plazo otorgado no



cumpliere la prevencion, la solicitud se tendrd por desestimada y asi se hara
constar en la resolucion final.

ARTICULO 19. —DE LA PUESTA EN POSESION Y EL RECIBIMIENTO DEL INMUEBLE.

Una vez firmado el contrato de arriendo, cancelado el alquiler y realizado el
depdsito para eventualidades, debera el Proceso de Servicios Municipales el dia del
evento y a través de uno de sus funcionarios, realizar la entrega formal del area
arrendada, debidamente inventariada, identificando la cantidad y estado actual de
las zonas verdes, aceras y mobiliario urbano que se utilizara, asi como el estado en
el cual se encuentran, una vez finalizado el plazo del arrendamiento, debera ese
mismo departamento realizar el recibimiento del area, haciendo constar mediante
acta, las condiciones en las que se recibe el mismo.

ARTICULO 20. —DEL ESTADO DEL INMUEBLE.

Toda persona o entidad responsable del uso de parque devolvera el area arrendada
(zonas verdes, aceras y mobiliario urbano) en el mismo estado que le fue
entregado, para lo cual la administracion del parque emitird un documento
haciendo constatar lo anterior, con este documento el responsable iniciara el
tramite de devolucién del depédsito de garantia. En caso de constatarse algun tipo
de dano en el inmueble que fuera imputable al arrendatario, la administracion
retendra el depdsito de garantia y ordenara al arrendatario que en el plazo maximo
de cinco dias, proceda a la reparacién integral del dafio bajo la supervisién del Jefe
de Obras Municipales, si el dafio fuera restituido se devolvera el depdsito, caso
contrario se iniciara el procedimiento judicial correspondiente contra el responsable
para hacerle responder por los dafios causados en el desarrollo de la actividad sin
perjuicio tanto de las sanciones administrativas como de las responsabilidades
civiles y penales que sus acciones puedan acarrear.

ARTICULO 21. — Todo el dinero recaudado por concepto de arriendo de parques
municipales, se DEBERA restar de la tasa que segin el distrito en que se
encuentren, deberan cancelar por concepto de MANTENIMIENTO Y LIMPIEZA
DE PARQUES, SITIOS PUBLICOS Y ZONAS VERDES, los contribuyentes.

ARTICULO 22. — DE LAS DEVOLUCIONES DE DINEROS.

La Municipalidad de Pérez Zeledén no realizard devolucion alguna de dineros que
fueran pagados por concepto de arrendamiento de parques, a excepcion de lo
anterior, se realizard la respectiva devolucion en aquellos casos debidamente
demostrados donde el monto pagado fuera superior al calculo correcto, o cuando la
actividad no pudiera realizarse por motivos de caso fortuito o fuerza mayor.



CAPITULO VI

PROCEDIMIENTO EN CASO DE FALTAS A LAS DISPOSICIONES DEL
PRESENTE REGLAMENTO

ARTICULO 23. — MEDIDAS PREVENTIVAS.

Sin perjuicio de las demas consecuencias civiles, administrativas y penales, cuando
exista certeza de alguna situacién de peligro para las instalaciones o los usuarios, la
Administracién del Parque correspondiente podra con caracter preventivo,
suspender la realizacidon de eventos o espectaculos incluso cuando estos hubieren
ya iniciado, detener la prestacion de servicios, o limitar el acceso a determinadas
areas, dichas medidas se adoptaran a fin de evitar la violacion de las disposiciones
del presente reglamento y se consignara para los efectos un informe el cual debera
remitirse a la Alcaldia Municipal.

ARTICULO 24. —TIPOS DE SANCIONES.

Sin perjuicio de las demas consecuencias civiles, y/o penales, previo cumplimiento
del procedimiento administrativo, la falta de cumplimiento a las disposiciones del
presente reglamento serd sancionada de la siguiente manera:

a) En caso de comprobarse dafos provocados a las instalaciones del PARQUE
arrendado con motivo de la realizacion de actividades, los mismos deberan ser
reparados en el plazo ya senalado, con costo para el arrendatario y ademas no
podra realizar tramites para uso de parques durante los siguientes 6 meses
posteriores a la reparacién. En caso de omitir dicha reparacién, no se le podra
ceder nuevamente el espacio hasta que haya cubierto el costo econdmico que
género su inaccion para el Gobierno Local.

b) En caso de comprobarse la violacion a alguno de los puntos consignados en el
articulo 10 del presente reglamento, se solicitara el retiro inmediato del infractor
de las instalaciones del parque, si tales circunstancias fueran atribuibles a
negligencia o inobservancia por parte del arrendatario, este uUltimo no podra
realizar tramites para uso de parques durante los siguientes 12 meses.

¢) En caso de comprobarse que las actividades realizadas fueron diferentes a las
contratadas, no podra realizar tramites para uso de parques durante los
siguientes 24 meses.
CAPITULO V
Sobre las Tarifas
Articulo 25. —El monto de la Tarifa de Mantenimiento y Limpieza De Parques, Sitios

Publicos y Zonas Verdes se actualizard cada afio y serd publicado en el Diario La
Gaceta conforme lo establecido en el art. 74 del Cédigo Municipal.



CAPITULO VI
Disposiciones finales

Articulo 26. —Aprobacion y vigencia: Las tarifas relativas al servicio de
Mantenimiento y Limpieza De Parques, Sitios Publicos y Zonas Verdes, seran
autorizadas por el Concejo. Entraran a regir a partir de su publicacién en el Diario
Oficial La Gaceta.

Articulo 27. —Normas y leyes complementarias: En todo lo no previsto en este
reglamento, se aplicaran supletoriamente las disposiciones del Cédigo Municipal y
cualquier otra ley o reglamento relacionado con el tema.

Karen Arias Hidalgo, Secretaria Municipal.

1 vez.—( IN2017204024 ).



MUNICIPALIDAD DE TURRUBARES

REGLAMENTO PARA LA GESTION INTEGRAL DE RESIDUOS
DEL CANTON DE TURRUBARES

Capitulo 1
Disposiciones Generales

Articulo 1° Objeto, alcance, ambito de aplicacion.

El presente reglamento tiene por objeto regular en forma integral la gestién de los residuos que se generan
en el canton de Turrubares, asi como las responsabilidades establecidas mediante la Ley N° 8839 para
la Gestion Integral de Residuos y su Reglamento. El presente reglamento aplica y es de
acatamiento obligatorio para todo ente generador de residuos, localizado dentro del &mbito territorial
del canton de Turrubares, salvo aquellos residuos regulados por legislacion especial.

Articulo 2° Objetivos. Son objetivos del presente reglamento.

A) Garantizar el derecho de toda la poblacion del cantén de Turrubares a gozar de un ambiente sano y
ecoldgicamente equilibrado, asi como proteger la salud publica.

B) Definir la responsabilidad en la gestion integral de residuos sélidos de los diversos actores y ciudadanos
del canton.

C) Promover la gestion integral de residuos sélidos en el &mbito cantonal.

D) Promover la recoleccion selectiva, asi como el transporte, acopio, almacenamiento, valorizacion,
tratamiento y disposicidn final adecuada de residuos sélidos en el canton.

Articulo 3° Principios. Son principios del presente reglamento.

A) Corresponsabilidad ambiental (EI que contamina paga): Toda persona o actor que cause una
contaminacioén es responsable de cubrir los gastos que se generen en el procedimiento de limpieza de la
contaminacién que causo.

B) Internalizacién de costos: es responsabilidad del generador de los residuos el manejo integral y

sostenible de estos, asi como asumir los costos que esto implica en proporcion a la cantidad y calidad de
los residuos que genera.



C) Precautorio e indubio pro natura: cuando exista peligro de dafio grave o irreversible, la falta de
certeza cientifica absoluta no debera utilizarse como razén para postergar la adopcion de medidas eficaces
en funcion de los costos para impedir la degradacion del ambiente o la salud.

D) Prevencion en la fuente: La generacion de residuos debe ser prevenida prioritariamente en la fuente y
en cualquier actividad.

E) Responsabilidad compartida: La gestion integral de los residuos es una corresponsabilidad social,
requiere la participacion conjunta, coordinada y diferenciada de todos los productores, importadores,
distribuidores, consumidores, gestores de residuos, tanto pablicos como privados.

Articulo 4° Definiciones y abreviaturas. Para efectos de interpretacion del presente
reglamento se establecen las siguientes definiciones y abreviaturas.

1) Definiciones:

A) Actividades econdmicas especiales: Son las actividades que retnen de forma temporal una cantidad
importante de personas por ejemplo: Cabalgatas, topes, fiestas civicas o patronales y similares, ademas para
su realizacion requiera de patente municipal segin el reglamento municipal 18-99 DEL 03/05/1999,
publicado en la Gaceta N°139 de Julio de 1999.

B) Basurero de uso comunal: Es todo aquel basurero o recipiente que se ubique en cualquier zona publica
y de libre acceso, como plaza de deportes, parque, rio u otro, cuyo fin es Unicamente para depositar los
residuos producidos en el lugar donde se encuentre seguln sea el caso.

C) Generador: Persona fisica o juridica, publica o privada, que produce residuos de toda clase al
desarrollar procesos habitacionales, constructivos, domésticos, productivos, agropecuarios, de servicios, de
comercializacion o de consumo.

D) Gestion integral de residuos (GIR): Conjunto articulado e interrelacionado de acciones regulatorias,
operativas, financieras, administrativas, educativas, de planificacién, monitoreo y evaluacion para el manejo
de los residuos, desde su generacién hasta la disposicion final.

E) Gestor: Persona fisica o juridica, publica o privada, encargada de la gestién total o parcial de los
residuos, y autorizada conforme a lo establecido en la Ley N° 8839 y/o sus reglamentos.

F) Municipalidad: La Municipalidad del Cantén de Turrubares.

G) Plan Municipal de Gestion Integral de Residuos Sélidos (PMGIRS): Instrumento que define la
politica cantonal en la materia y orientara las acciones municipales y/o cantonales en el tema dentro del area
de su competencia. Es resultado de un proceso de planificacién que se elabora de preferencia de forma
participativa por la municipalidad incorporando los diversos actores del canton.



H) Programa de Gestion Ambiental Institucional (PGAI): Instrumento de planificacion que se
fundamenta en los principios metodoldgicos de un Sistema de Gestion Ambiental. Se parte de un
diagnostico ambiental del quehacer institucional que considere todos los aspectos ambientales inherentes a
la organizacién, incluyendo los relacionados con eficiencia energética y cambio climéatico. A partir de este
diagnostico, se priorizan, establecen e implementan medidas de prevencion, mitigacion, compensacion o
restauracién de los impactos ambientales, ya sea a corto, mediano o largo plazo, segun lo contemplado en el
Reglamento para la Elaboracion de Programas de Gestion Ambiental Institucional en el Sector Publico de
Costa Rica, Decreto Ejecutivo No. 36499 del 17 de marzo del 2011.

1) Reciclaje: transformacién de los residuos por medio de distintos procesos de valorizacion que permiten
restituir su valor econdmico y energético, evitando asi su disposicién final, siempre y cuando esta
restitucion implique un ahorro de energia y materias primas sin perjuicio para la salud y el ambiente.

J) Residuo: Material sélido, semisdlido, liquido o gas, cuyo generador o poseedor debe o requiere
deshacerse de él, y que puede o debe ser valorizado o tratado responsablemente o, en su defecto, ser
manejado por sistemas de disposicion final adecuados.

K) Residuos de manejo especial: Son aquellos que por su composicién, necesidades de trasporte,
condiciones de almacenamiento, formas de uso o valor de recuperacion, o por una combinacién de esos,
implican riesgos significativos a la salud y degradacion sistematica de la calidad del ecosistema, por lo que
requieren salir de la corriente normal de residuos ordinarios.

L) Residuos ordinarios: Residuos de caracter doméstico generados en viviendas y en cualquier otra fuente,
gue presentan composiciones similares a los de las viviendas. Se excluye los residuos de manejo especial o
peligroso, regulados en otras leyes y sus reglamentos.

M) Residuos peligrosos: Son aquellos que por su reactividad quimica y sus caracteristicas toxicas,
explosivas, corrosivas, radioactivas, bioldgicas, bioinfecciosas e inflamables, o que por su tiempo de
exposicion puedan causar dafios a la salud y al ambiente.

N) Residuos no valorizables: Material, objeto, sustancia o elemento que no posee valoracion
(remuneracion) econdmica directa, no obstante, puede conllevar a un costo para el generador por su
reciclaje, tratamiento o disposicion final.

N) Residuos valorizables: Material, objeto, sustancia o elemento que pueden ser recuperados de la
corriente de los residuos o desechos para su valoracién, obteniéndose una remuneracion econémica directa
para quien lo realiza.

O) Salario Base: Corresponde al monto equivalente al salario base mensual del “Oficinista 1" que aparece
en la relacion de puestos de la Ley de Presupuesto Ordinario de la Republica, aprobado en noviembre de
cada afo.

Q) Separacion: Procedimiento mediante el cual se evita desde la fuente generadora que se mezclen los
residuos, para facilitar el aprovechamiento de materiales valorizables y se evite su disposicion final.



P) Proceso de Gestion Ambiental Municipal (PGAM): Instancia de la Municipalidad de Turrubares cuyo
sub-proceso de Gestidn Integral de Residuos (GIR) es responsable de la ejecucion y monitoreo del Plan
Municipal de Gestidn Integral de Residuos Sélidos (PMGIRS).

2) Abreviaturas:

A) GIR: Gestion Integral de Residuos.

B) PGAI: Programa de Gestion Ambiental Institucional.

C) PMGIRS: Plan Municipal de Gestion Integral de Residuos Sélidos.
D) PGAM: Proceso de Gestion Ambiental Municipal.

Capitulo 2
Responsabilidad de las partes

Articulo 5°. La Municipalidad de Turrubares es el Unico duefio, responsable y ente autorizado para realizar
la recoleccion, tratamiento y disposicion final de residuos ordinarios en el cantdn. Sin embargo, la
Municipalidad puede otorgar autorizacion a terceros segun sus requerimientos, necesidades y formas legales
para realizar la recoleccion, tratamiento y disposicion final.

Articulo 6°. El Proceso de Gestion Ambiental Municipal, Proveeduria y la Alcaldia de la Municipalidad de
Turrubares tendran a cargo la Gestion Integral de Residuos, asi como velar por la ejecucion, cumplimiento y
monitoreo del presente reglamento y la legislacion vigente en materia de residuos.

Articulo 7°. El presente reglamento es de acatamiento obligatorio para todas las personas fisicas, juridicas,
publicas, privadas o de cualquier otra indole, que se localicen o realicen alguna actividad dentro del canton
de Turrubares.

Articulo 8°. Los generadores de residuos estdn obligados a separarlos, clasificarlos y entregarlos de
conformidad con lo que establece este reglamento, al Sistema Municipal de Recoleccién, Centro de
Recuperacion de Residuos Valorizables o a quien esta municipalidad designe, para su acopio, valorizacién o
disposicién final.

Articulo 9°. La Municipalidad debera contar con el PGAI vigente.

Capitulo 3
Requisitos de los gestores de residuos para laborar dentro del canton de
Turrubares

Articulo 10°. Los gestores de residuos solidos que deseen laborar dentro del territorio del canton de
Turrubares deberan contar con la autorizacién del PGAM, conforme con lo establecido en el articulo N° 40
de la Ley N° 8839 y con la patente municipal correspondiente, conforme con lo establecido en el articulo
N° 43 del Reglamento N° 37567-S-MINAET-H.



Articulo 11°. Los gestores de residuos solidos que deseen obtener la autorizacion por parte del PGAM
deben cumplir con los siguientes requisitos.

A) Estar al dia con todas sus obligaciones municipales.

B) Aportar carta donde indique el nombre completo de la persona fisica o juridica que realizara la actividad,
ademas aportar una descripcion de la actividad a realizar donde indique como minimo que tipo de residuos
van a trabajar y cémo lo arén, y lugares en los que trabajaran.

Capitulo 4
Recoleccion de Residuos

Articulo 12°. La Municipalidad a través del PGAM establecera la frecuencia de recoleccion y elaborara el
horario de recoleccion de residuos. Tres veces al afio, en los meses de febrero, junio y octubre, se realizara
campafias de recoleccion de residuos no tradicionales tales como eléctricos o de linea blanca, muebles,
chatarra 'y recipientes en desuso, que no califican en la linea normal del Servicio Municipal de Recoleccion
de Residuos.

Articulo 13°. Los vehiculos destinados a la recoleccion y transporte de residuos, sean estos municipales o
no, deberan cumplir con la normativa ambiental vigente en el tema segun el tipo de residuos que recolecte
y/o transporte.

Articulo 14°. Los usuarios del servicio de recoleccién de residuos tendran la obligacién de almacenar sus
residuos de forma tal que no representen un peligro para el ambiente ni un dafio para la salud publica o vida
de las personas.

Articulo 15°. Todo usuario que su construccion o actividad se ubique frente a servidumbre de paso o
agricola, dentro de condominio horizontal o vertical, o en cualquier otra variedad de acceso privado,
deberéan sacar sus residuos a la calle publica mas cercana donde se brinda el servicio de recoleccion de
residuos. Los usuarios que se encuentren en la situacién anteriormente mencionada deberan coordinar para
colocar sus residuos en una estructura o recipientes de tipo colectivo y de uso comun para todos, con la
finalidad de evitar sobresaturacion y entorpecer el libre transito.

Articulo 16°. Los usuarios que se encuentren en la situacion mencionada en el articulo 15° deberan contar
con la autorizacion del PGAM para determinar el lugar més adecuado donde se construird la estructura de
uso comun.

Articulo 17°. Los usuarios del servicio de recoleccion de residuos deberdn separarlos en las siguientes
categorias.

Categorias Tipologia de posibles residuos

Organico Residuos de origen vegetal, sobros de comidas, Se excluyen los restos de alimentos de




origen animal

Envases Envases plasticos: Botellas plasticas, bolsas plasticas, pichingas, galones y cubetas que no
contengan residuos de sustancias quimicas peligrosas.
Aluminio Latas de aluminio, envases de alimentos como atun y similares y bebidas como latas de
cerveza, gaseosas, energizantes y similares Se excluye restos de papel aluminio.
Papel y | Todo el papel de oficina, hojas sueltas, folders, revistas, cuadernos, periodico, cartulina,
Cartén carton, cartoncillo, cajas de carton y similares Se excluye papel sucio o majado, papel
carbon, papel quimico, papel aluminio, papel plastificado y similares
Residuos no | Son los residuos que no cuentan con alternativas viables de recuperacion y su disposicion
Valorizables | final son el relleno sanitario, la cogeneracion o alguna otra alternativa adicional, incluye
(Ordinarios) los restos de poda o de jardin. Se excluyen los restos de plantaciones forestales y frutales.
Vidrio Se incluye los envases de vidrio de cualquier color. Se excluye el vidrio plano y ceramica.

Articulo 18°. Para ser sujeto de recoleccion los usuarios deberan confinar o embalar sus residuos de la
siguiente manera.

A) Entregar al Sistema Municipal de Recoleccion o Centro de Recuperacion de Residuos Valorizables, sus
residuos limpios, sin restos de su contenido, secos y separados segun las categorias del articulo N° 17 del
presente reglamento.

B) En bolsa 0 empaque, que por su peso sean de facil manejo.

C) En bolsa o empaque que permita facilmente su identificacion preferiblemente transparente, o que se

ajuste a los siguientes colores.

Organico Verde
Envases Celeste
Aluminio Amarillo
Papel y Cat6n Gris
No Valorizables (ordinarios) Negro
Vidrio Anaranjado claro o péalido.

Articulo 19°. Se prohibe a todos los usuarios del servicio de recoleccion de residuos, utilizar los basureros
de uso comunal, para depositar sus residuos de tipo familiar o comercial. Los Unicos residuos que se pueden
depositar en estos basureros son los que se producen en el mismo lugar, por ejemplo paquetes de golosinas,
cajas de helados y demas alimentos empacados.

Capitulo 5. Del Sistema Tarifario
Factores de ponderacion y generacion



Articulo 20°. Construcciones y Actividades Comerciales Especiales sujetas a la recoleccion y cobro de
la tarifa por el servicio municipal de recoleccion de residuos.

A) Construcciones: Toda aquella construccion de cualquier tipo y uso, que produzca residuos.

B) Actividades Comerciales Especiales: Toda aquella actividad que para su realizacion requiera de
patente municipal segln el reglamento municipal 18-99 DEL 03/05/1999, publicado en la Gaceta N°139 de
Julio de 1999 y que produzca residuos.

Articulo 21°. ElI Modelo Tarifario para el canton de Turrubares tendra dos componentes, el Componente
uno (01) basado en los residuos no valorizables y el Componente dos (02) basado en los residuos
valorizables.

El Componente uno tendra dos Categorias, una llamada “Familiar y Sin Fines de Lucro” No Valorizable; y
la otra categoria llamada “Comercial ¢ Institucional” No Valorizable.

El Componente dos tendrd dos Categorias, una llamada “Familiar y sin Fines de Lucro” Valorizable; y la
otra Categoria llamada “Comercial e Institucional” Valorizable.

La tarifa de cada Componente se calcula por separado segun sus gastos y necesidades y la Tarifa Total a
pagar por cada usuario del servicio de recoleccion de residuos, es la suma del monto de la tarifa de los dos
Componentes del Modelo Tarifario.

La forma de pag6 por el servicio municipal recibido, serd conforme lo establecido en el articulo N° 69 del
codigo municipal.

Articulo 22°. Se establece como promedio de habitantes para el canton de Turrubares por vivienda de 4.00
y como promedio de generacion total per capita por dia de residuos sélidos de 0.16 Kg/Hab/D.

Se establece como promedio de generacion mensual total por vivienda la cantidad de 20.00 kilogramos, y se
establece que el 79 % de esos residuos son valorizables.

Se utilizara la Categoria CFSFLNV como la tarifa basica a utilizar en el primer Componente del Modelo
Tarifario, en donde el factor de ponderacion “FP” para la Categoria CFSFLNV es igual a uno (01).

Se utilizara la Categoria CFSFLV como la tarifa basica a utilizar en el segundo Componente del Modelo
Tarifario, en donde el factor de ponderacién “FP” para la Categoria CFSFLV es igual a uno (01).

Articulo 23°. La Municipalidad de Turrubares clasificaré a todos los usuarios del servicio de recoleccion de
residuos en las categorias de Familiar y Sin Fines de Lucro No Valorizable y Valorizable y Comercial e
Institucional No Valorizable y Valorizable, segun el uso de las construcciones, obras civiles o actividades
comerciales especiales.

Articulo 24°. Componente uno: Es el que se basa en la Generacion de Residuos No Valorizables y cuenta
con las Categorias “Familiar y Sin Fines de Lucro” y Categoria “Comercial e Institucional”.

A) Categoria Familiar y Sin Fines de Lucro No Valorizable (CFSFLNV): Es aquella categoria donde se
agrupan todas las obras civiles o construcciones, que se dan en una propiedad perteneciente a un
administrado, ya sea persona fisica, juridica, publica, privada o de cualquier otra indole, siempre y cuando



no se realice ninguna actividad comercial en la misma. El factor de ponderacion para esta categoria es de
uno (01).

Cuando existe una vivienda-multifamiliar, pagara tantas tarifas tipo CFSFLNV como ndcleos familiares la
utilicen.

B) Categoria Comercial e Institucional No Valorizable (CCINV): Es aguella categoria donde se agrupan
todas las actividades econdmicas, sociales y culturales que se desarrollan en el canton, junto con las
actividades comerciales especiales que se dan en una propiedad publica, privada o en &rea publica. El factor
de ponderacidn para esta categoria es de dos coma cinco (02.50).

Cuando existe un centro comercial, locales comerciales, edificios de oficina o similares, cada local interno
donde se dé una actividad, debe pagar su propio servicio de recoleccion de residuos.

Articulo 25°. Componente dos: Es el que se basa en la Generacion de Residuos Valorizables y cuenta con
las Categorias “Familiar y Sin Fines de Lucro” y Categoria “Comercial e Institucional”.

A) Categoria Familiar y Sin Fines de Lucro Valorizable (CFSFLV): Es aquella categoria donde se
agrupan todas las obras civiles o construcciones, que se dan en una propiedad perteneciente a un
administrado, ya sea persona fisica, juridica, publica, privada o de cualquier otra indole, siempre y cuando
no se realice ninguna actividad comercial en la misma. El factor de ponderacion para esta categoria es de
uno (01).

Cuando existe una vivienda-multifamiliar, pagara tantas tarifas tipo CFSFLV como nucleos familiares la
utilicen.

B) Categoria Comercial e Institucional Valorizable (CCIV): Es aquella categoria donde se agrupan
todas las actividades econémicas, sociales, culturales y religiosas que se desarrollan en el canton, junto con
las actividades comerciales especiales que se dan en una propiedad publica, privada o en area publica. El
factor de ponderacién para esta categoria es de dos coma cinco (02.50).

Cuando existe un centro comercial, locales comerciales, edificios de oficina o similares, cada local interno
donde se dé una actividad, debe pagar su propio servicio de recoleccion de residuos.

Articulo 26°. Las actividades econémicas especiales deberan pagar una tarifa de dos mil colones (2 000)
por cada dia de actividad realizada.

Capitulo 6. Del Sistema de quejas y reclamos administrativos

Articulo 27°. Todo administrado que cuente con alguna disconformidad con el servicio recibido por parte
de la Municipalidad o por quien ella contrate para darlo, podra presentar su queja mediante el llenado del
formulario del anexo 01 y cumplir con los requisitos que en el mismo formulario se indiquen y presentarlo
ente el PGAM.



Articulo 28°. Todo administrado que desee realizar alguna actividad economica especial o alguna
otra gestion como permiso municipal de construccion, viabilidad ambiental entre otras, y necesite una
nota de recoleccion de residuos para tramites ante alguna institucion, debera de solicitarla al PGAM .

Articulo 29°. Cualquier consulta o tramite relacionado con el proceso de gestion integral y recoleccion
de resiudos sélidos debera solicitarse al PGAM.

Articulo 30. La Municipalidad podra realizar inspecciones de verificacion de la generacién de residuos
y podra cambiar de categoria a cualquier usuario del servicio, si se presentare alguna actividad econdmica
aun y cuando el administrado no tenga ninguna patente comercial.

Capitulo 7. Del Sistema de sanciones e incumplimientos

Articulo 31°. La Municipalidad, por incumplimiento de las disposiciones del presente reglamento
aplicara las siguientes sanciones

A) Por no entregar la totalidad de sus residuos sélidos al Sistema Municipal de Recoleccion, una multa del
setenta por ciento (85 %) de la tarifa que le corresponde.

B) Por incumplimiento del articulo N° 14 del presente reglamento, una multa del noventa por ciento (90 %)
de la tarifa que le corresponde.

C) Por no entregar sus residuos clasificados y separados segun lo indicado en el articulo N° 17 y N° 18° del
presente reglamento, una multa del noventa por ciento (90 %) de la tarifa que le corresponde.

D) Por incumplimiento del articulo N° 19, una multa del noventa y cinco por ciento (95 %) de la tarifa
CCINV.

E) Por depositar sus residuos en sitios publicos, calles, aceras, derecho de via, parques, zonas verdes, rios y
quebradas, una multa de medio salario base del poder judicial.

Articulo 32°. El presente reglamento deja sin efecto toda norma que se le contraponga.

Avrticulo 33°. Rige 30 dias naturales después de su publicacidn en el diario oficial La Gaceta.

1 vez.—( IN2018204781 ).
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Anexo N°1 ——

Unidad de Gestién
Ambiental Municipal

MUNICIPALIDAD DE TURRUBARES
Proceso de Gestion Ambiental Municipal
Solicitud de Inspeccion Servicio de Recoleccion de Residuos

Fecha de ingreso: N° Consecutivo:

Nombre del dueiio registral, representante legal o patentado:

N° Cédula: Tel. Habitacion o Celular:

Distrito: Correo Electrénico:

Direccion exacta:

Motivo de la Inspeccidn:

Medio para Notificaciones:

Autorizé a que se ingrese al fondo rustico o/y a las instalaciones segun corresponda, para realizar la inspeccion.

Firma del dueiio o representante legal:

(Debe presentar la cédula para comprobar la firma)

Uso Exclusivo de la Municipalidad de Turrubares

Nombre del funcionario que recibe: Firma:

Adjunta informacién documental o fotograficaNo () Si ()
Detalle de que tipo:

Sello

Requisitos

> Estar al dia con todas las obligaciones municipales.
Si es persona juridica, presentar certificacion de personeria juridica.
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MUNICIPALIDAD DE ZARCERO

EL Concejo Municipal de Zarcero, en Sesion Ordinaria nimero 103 del 18 de diciembre de
2017 acuerda aprobar el Reglamento del Cementerio Municipal de Zarcero, para que sea
publicado por segunda vez.

REGLAMENTO DEL CEMENTERIO MUNICIPAL DE ZARCERO.

Considerando que:

1. El derecho funerario sobre una boveda o parcela, son bienes demaniales, ya
que estan construidas sobre terrenos de dominio pablico en administracion
municipal por lo tanto esta fuera del comercio de los hombres.

2. El derecho funerario implica un arrendamiento temporal, para el depdsito de
cadaveres o restos humanos. Se adquiere mediante el pago de derechos que
sefiala este reglamento y quedan sujetos a las obligaciones y limitaciones
que en ella se establezcan.

CAPITULO #1:

Disposiciones generales:

Articulo 1: Se establece el presente reglamento del Cementerio Municipal
de Zarcero, para regular, la administracion y las relaciones entre la
Administracion Municipal y los interesados en lo que atafie al uso del
cementerio.

Articulo 2: En lo correspondiente a la Administracion del cementerio las
decisiones serdn tomadas por el Alcalde Municipal quien girara las
directrices necesarias en relacion a este reglamento y en conjunto con el
departamento responsable. Todos los actos emanados por el Alcalde tendran
apelacion ante el Concejo Municipal.



Articulo 3: Para efectos del presente Reglamento se entenderan por:

3)

b)

d)

9)

h)

)
K)

Arrendante: La Municipalidad en su calidad de propietario de los
bienes publicos municipales, concretamente el Cementerio Municipal.
Arrendatario(a): Cualquier persona fisica o juridica inscrita en el
registro de la Municipalidad como titular de un derecho de arriendo de
nichos, bovedas o lapidas en el Cementerio Municipal.

Bdveda: Cripta

Cementerio: Todo terreno descubierto, previamente escogido, bien delimitado y
cercado publico o privado y destinado a enterrar cadaveres humanos, sus restos
0 Vvisceras extraidas a los cadaveres autopsiados o embalsamados en
establecimientos autorizados para dichos efectos, o para la conservacion y
custodia de cenizas producto de la cremacion de cadaveres, o restos humanos.

Cesidn: Renuncia de alguna cosa, posesion o derecho, que una persona

hace a favor de otra.

Comprobante de ingreso: Abarca la cancelacién de todo servicio

solicitado

Concesion: Es el otorgamiento del derecho de explotacion, por un periodo

determinado, de bienes y servicios por parte de la Administracion Pablica o
empresa.

Concesionario: Persona a quien se le otorga el derecho de concesion.

Cripta: Espacio arquitectonico subterraneo en que se entierran los seres
fallecidos.

Derecho: Espacio que se adquiere para la construccion de nichos
Exhumacién extraordinaria: Se entiende exhumacion extraordinaria
las que se deben de efectuar bajo circunstancias que tengan inherencias
con la ley (Poder Judicial)

Exhumacién ordinaria: Cualquier exhumacion que se solicite en la
Municipalidad y se lleva a cabo en los dias héabiles.

Exhumacion: Accion y efecto de desenterrar un cadaver.

Fosa: Hoyo o0 zanja sin recubrimiento.

Inhumacién: Accion y efecto de sepultar un cadaver.

Momia: Cadaver disecado por medios naturales o artificiales, que se ha
conservado sin corromperse.

Nicho: Cavidad que en los cementerios sirve para colocar los cadaveres.



r ﬁ)sarlo Deposito |r{ ddual colectlvo donde se depositan los restos
manos provenien e exhumaciones

s) Pariente: es aquella persona que forma parte de una familia formal ya
que dispone de un lazo de consanguinidad.

CAPITULO #2
De las inhumaciones

Articulo 4: Para las inhumaciones en el Cementerio, el interesado deberd cumplir
con los siguientes requisitos:

Completar la solicitud que se le facilita en la Municipalidad.

Original y copia del Acta de Defuncion.

Copia de la cédula de la persona responsable del derecho y del difunto.

Autorizacion firmada por el propietario o titular del derecho o responsable que haya
asignado en el formulario del permiso de uso, autenticada por un abogado (cuando
el responsable no realiza trdmites personalmente).

Visto bueno del responsable de la boveda, (en el caso que el derecho sea prestado,
también se debe de adjuntar una nota con el consentimiento del responsable).
Presentar el recibo cancelado del servicio de defuncién (original y fotocopia).

Estar al dia en el pago del servicio del Cementerio.

Cancelar el costo del servicio de Inhumacion.

En caso de que la Municipalidad se encuentre cerrada por asuntos de horarios, se
deberd presentar la documentacion al funcionario encargado de brindar
Mantenimiento del Cementerio.

Articulo 5: ElI comprobante de ingreso cancelado deberéd entregarsele al encargado del
Cementerio con al menos dos horas antes de la inhumacion, en los casos en que la misma se
realiza en nichos municipales o bévedas particulares, con el fin de determinar el sitio
exacto y la ausencia de restos con menos de cinco afios de inhumados.

Dicho comprobante se podra cancelar mediante: Plataforma, transferencia o depdsito
bancario, en caso de optar por cualquier de las dos Gltimas dichas las cuentas son:

Banco Nacional

Transferencia bancaria.

Cuenta: 100-01-029-00036-1
Cuenta cliente: 15102910010000363
Deposito bancario.

Cuenta: 100-01-029-00036-1
Cuenta cliente: 15102910010000363



Articulo 6: Cuando se desee efectuar la inhumacion en una boveda que no tuviese osario
propio y Unicamente se pueda disponer de una fosa o nicho que contenga restos de
inhumacion de mas de cinco afios de anterioridad, podra permitirse la nueva inhumacion
mediante la autorizacion del propietario en la forma que se estipula en el articulo 4, siempre
y cuando entre el cadaver sepultado y el que se pretende inhumar existan vinculos
familiares. En el caso de que al abrirse el nicho se determine que contiene una momia cuyo
estado no deja espacio para la nueva inhumacién, se dara prioridad a la momia y el cadaver
se inhumaré en otro lugar.

Articulo 7: No se permitira la inhumacion en cajas confeccionadas con materiales que
impidan la facil descomposicion de restos.

Articulo 8: No se permitira la inhumacién de mas de un cadaver en la misma caja y en la
misma fosa, salvo cuando se trate de la madre y el hijo(@) muertos en el acto
de alumbramiento.

Articulo 9: Las inhumaciones se realizaran entre las 8:00 am y las 4:00 pm.
Para inhumaciones fuera de este horario se requerira orden de la autoridad competente
municipal o judicial.

CAPITULO #3

De las exhumaciones:

Articulo 10: Las exhumaciones extraordinarias se realizardn por orden judicial.
Las ordinarias mediante autorizacion del Ministerio de Salud, para trasladar los restos a otra
sepultura o para ser incinerados.

Articulo 10 bis: Para solicitar una exhumacion el administrado debe cumplir con los
siguientes requisitos:

EXHUMACION, DENTRO DEL CEMENTERIO

e Presentarse a realizar el respectivo tramite en la Municipalidad.

e Fotocopia de la cédula de quien cancela el derecho actualmente y en caso de ser
trasladado el cuerpo a otro derecho se solicita la fotocopia de la cédula del
propietario de ese derecho.

e Copia de certificacion defuncién, (la persona debe tener 5 afios de haber fallecido
minimo).

e Estar al dia con el pago de Mantenimiento de Cementerio (presentar recibo al dia)

e Llenary firmar el acta de exhumacion.

e Autorizacion del duefio del derecho al cual se trasladara el cuerpo, esto si el traslado
es a otro derecho que no sea el actual.

e Autorizacion del duefio actual del derecho donde se encuentra ubicado el cuerpo.

e Presentarse a la Municipalidad el dia de la Exhumacion.

EXHUMACION A OTRO CEMENTERIO



e Presentarse a realizar el respectivo tramite en la Municipalidad.

Fotocopia de la cédula de quien cancela actualmente el derecho.

Copia de certificacion defuncion, (la persona debe tener 5 afios de haber fallecido).
Estar al dia con el pago del Mantenimiento de Cementerio.

Llenar y firmar el acta de exhumacion.

Certificacion del Ministerio de Salud

Autorizacion del duefio actual del derecho.

Presentarse a la Municipalidad el dia de la Exhumacion.

¢ Nota del Cementerio donde sera trasladado el cuerpo.

Articulo 11: Las exhumaciones ordinarias a solicitud de los familiares (padres, madres,
hijos, hermanos y abuelo) se realizardn en presencia del encargado del Cementerio y dos
parientes cercanos de la persona fallecida. Cuando las exhumaciones fueren motivadas por
el interés de la Administracién Municipal, con el fin de ocupar un espacio en el que
hubieren transcurrido cinco afios desde la ultima inhumacion, requeriran la presencia de un
representante de dicha Administracion.

En ambos casos deberd levantarse un acta, cuya formula dispondra y suministrara la misma
Administracion.

Articulo 12: Se consideran exhumaciones ordinarias por interés de la Administracion
Municipal, las que tienen lugar en nichos de alquiler, vencido el plazo de arrendamiento.

Articulo 13: Para todos los efectos de exhumacion, se consideran como interesados con
derecho ante la Administracién, los parientes indicados en el articulo 11, pero en caso de
conflicto con el arrendatario de la boveda que contuviere los restos, sus derechos deberan
definirse por mandamiento judicial.

Articulo 14: El acta para traslado de restos a otra boveda en el mismo cementerio debera
contener la autorizacion de los arrendatarios de ambas bovedas. En caso de traslado a otro
Cementerio la autorizacion debera indicar que se ha reservado el espacio en el otro
cementerio para tal fin.

Articulo 15: A partir del momento en que los restos de una persona han salido del
cementerio municipal, la Municipalidad salva su responsabilidad, la cual sera asumida por
el solicitante y el propietario de la béveda que firmaran el acta correspondiente.

Articulo 16: No podran ser trasladados los restos momificados que se hallaren en bdvedas
particulares o nichos de alquiler.

Articulo 17: Las exhumaciones ordinarias por interés de particulares, solo se podran
efectuar dentro de la jornada ordinaria de los funcionarios del cementerio y quedaran
sujetas al pago de los derechos oportunamente fijados por el Concejo Municipal.

CAPITULO 4:

De la concesion, conservacion y cesion de derecho



Articulo 18: La concesion, conservacion y cesion de derechos sobre parcelas para
ubicacion de bovedas particulares se regiran por lo dispuesto; en las normas pertinentes del
Reglamento General de Cementerios y por el presente reglamento.

Articulo 18 bis: El contrato de concesion solamente podra ser utilizado por quien lo
solicita adquiriendo la calidad de concesionario, este derecho solo podra ser transmisible
por cesion. Dicha concesion no podra ser utilizada por el concesionario para realizar ningun
tipo de arriendo, ni préstamo a terceros ajenos al contrato de concesion. El incumplimiento
a esta regulacion, conlleva a dar por rescindido el contrato de Concesion por la
Municipalidad.

Articulo 19: El contrato de Concesion de derechos en el cementerio Municipal se realizara
en la modalidad de contrato de adhesién emitido por la administracion y tendra los
siguientes requisitos:

Calidades del adquiriente.

Detalles sobre ubicacion fisica.

Area a adquirir.

Nombre de al menos dos personas beneficiarias o responsables.

Articulo 20: Los contratos de Concesion de nichos y el cobro de los derechos derivados de
ellos, se regiran por las disposiciones del presente reglamento por lo que el concesionario,
gozaré de una concesion de derecho por el plazo de 5 afios.

Articulo 21: El contrato de concesion de derechos de nichos podra ser retirado por el
interesado en la Administracion Tributaria y debera ser suscrito por el Alcalde Municipal.

Articulo 22: Previo a la firma del Contrato, debera de verificar si hay espacios disponibles
conforme al sitio del Cementerio.

Articulo 23: EIl contrato de concesion tendrd un plazo de 5 afios, contando a partir de la
fecha en que se suscriba el contrato y se podra prorrogar previo acuerdo del Alcalde
Municipal, una vez que se haya verificado el buen mantenimiento y puntualidad de pago.

Articulo 24: De la extincion de la concesion de derecho:

Por un afio de atraso en el pago de los derechos de mantenimiento del cementerio.
Por incumplimiento del plazo pactado en el contrato.

Por declaracién de ruina y abandono de la béveda.

Por haberse determinado que la adquisicion del derecho de concesidn se realizé por
medio de un procedimiento indebido o no avalado por la Administracion.

Articulo 25: La boveda sera declarada en ruina y abandono por la Administracion
Municipal, cuando hayan transcurrido tres afios sin renovar la pintura y sin hacer
reparaciones necesarias.



Articulo 26: Para que opere la péerdida del derecho por la declaratoria de ruina o abandono
de la bdveda, el concesionario deberd ser notificado en una ocasion. La resolucion que
declara la pérdida de derecho tendra recurso de apelacién al tercer dia de ser notificada,
ante el Alcalde.

En caso de no conocer quién es el titular del derecho se publicara en un Diario de
circulacion Nacional, dando por notificada las partes o a cualquier interesado.
A fin de que puedan apersonarse a la Municipalidad en un plazo de treinta dias a hacer
valer sus derechos.

Articulo 27: Para adquirir una concesion de derecho en el cementerio Municipal, se
requiere ser oriundo del canton, ninguna persona fisica podra adquirir mas de un derecho
individual (en caso de que posea una boveda ya construida) en este cementerio.

Articulo 28: Las bovedas de més de seis nichos, solo se adjudicaran con el compromiso
formal de construirlas subterraneamente.

Articulo 29: EI monto a pagar por la concesion de derecho sera determinado por el
Concejo Municipal mediante estudios tarifarios.

Articulo 29 bis: La concesion de derecho tendra una vigencia de hasta por un afio en el
caso en que no se haya adjudicado su orden de ubicacion geografica.

Articulo 30: La ubicacién geografica se otorgara a discrecién de la Administracion y en el
momento en que el interesado diere inicio con la construccion.

Articulo 31: Todo concesionario de un derecho se compromete, en el mismo acto de
adquisicion, al pago de la cuota mensual de mantenimiento, la cual serd fijada por la
alcaldia. La falta de pago de la mensualidad dara derecho a rescindir sin responsabilidades
el contrato por parte de la Municipalidad.

Articulo 32: La Municipalidad reserva el derecho de suspender en forma indefinida cuando
lo crea oportuno la concesion de derechos en el cementerio.

CAPITULO 5:
Construccion:

Articulo 33: Las personas que quieran adquirir un terreno para construir en el cementerio
deberan primeramente apersonarse a la Municipalidad a solicitar el permiso para la
construccion, la cual debera ser cancelada en forma completa en un solo pago.

Articulo 34: En ningin derecho se permitird la construccion de mas de un nicho
subterraneo y uno sobre la superficie. Por encima de los nichos superficiales, solo se
permitird la construccion de osarios, cuyo disefio debera ser previamente aprobado por la
ingenieria municipal. Las bdvedas solo podran ser de disefio en forma de prisma
rectangular y con una altura maxima sobre el suelo de 70cm.



Articulo 35: Los derechos podran ser ocupados por la construccién en toda su longitud,
pero deberan dejar 10 cm a cada lado si son de méas de un nicho.

Articulo 36: Las tapas de los nichos estaran orientadas a los callejones de acceso, las
lapidas o placas de identificacion se colocaran sobre las bovedas.

Articulo 37: Las construcciones de bovedas quedan sujetas al pago de derechos de
construccion.

Articulo 38: Cualquier dafio o deterioro ocasionado por la construccién de una bdveda
debera ser reparada de inmediato por el responsable de la obra. En el caso, de que la
reparacion no se realice, la Municipalidad lo hara, y en cuyo caso los costos de reparacion
sera cargado a la cuenta del responsable en la Municipalidad y constituird gravamen sobre
el derecho respectivo.

Articulo 39: Todas las bdvedas construidas en el Cementerio Municipal deberan ser
similares al color blanco, no importa el material utilizado en el acabado de las mismas.

Articulo 40: Ninguna bdveda que se construya debera tener aceras, ni salientes de ninguna
especie sobre los callejones y acceso.

Articulo 41: Los jarrones, macetas y otros recipientes que se coloquen sobre las bovedas
deberén estar permanentemente drenados por medio de agujeros.

Articulo 42: La Municipalidad no se responsabilizard por ningun accidente que suceda al
realizarse trabajos de cualquier clase en las bovedas particulares.

Articulo 43: Las personas que van a construir podran llevar a su maestro de obras, siempre
y cuando cumpla con los lineamientos que se emitan en virtud de este reglamento. La
Municipalidad sera garante de que se cumpla con dicho reglamento.

Articulo 44: Para cualquier tipo de construccion, la municipalidad solicitaréa el
cumplimiento de los siguientes requisitos por parte de los interesados:

Estar al dia en los pagos de cuotas de mantenimiento

Se debera presentar una autorizacién de parte de la persona que cancela el Mantenimiento
del Cementerio del derecho en el cual se realizaran las reparaciones o construcciones,
autorizando a la persona que realizaré el trabajo especificando nombre completo, nimero
de cédula, direccion y namero telefénico.

También se debera adjuntar una especificacion de los trabajos que se llevaran a cabo.
Pagar el costo del permiso respectivo si fuese necesario.
No se permiten construccion de lapidas

Cumplir con los requisitos solicitados por la Administracion con relacion a los trabajos



CAPITULO 6:

De la reparacion. cuidado y conservacion:

De las bovedas particulares

Articulo 45: Los requisitos para reparaciones seran los mismos indicados en el articulo 44
del presente reglamento.

Articulo 46: El concesionario de un derecho en el Cementerio Municipal esta en la
obligacion de mantener en buen estado de conservacion y presentacion de la boveda.

Articulo 47: La pintura para la conservacion de las bovedas debera ser de color blanco.
Solo se permitiran otros colores en los materiales no sujetos a ser pintados como piedras o
mosaicos que estuviesen colocados en las bévedas construidas antes de la aprobacion de
este Reglamento.

CAPITULO 7:

Del alquiler de nichos municipales:

Articulo 48: Para optar por el alquiler de nichos municipales el administrado debera
suscribir un contrato de alquiler de nichos municipales, el cual tendra que confeccionar la
Administracion Municipal, debera de cumplir al menos los siguientes requisitos:

Nombre completo, nimero de cédula, domicilio del solicitante.
Plazo de arrendamiento conforme a lo indicado en el articulo 50.
Nombre del fallecido.

Fecha del contrato.

Causales por incumplimiento.

Articulo 49: Los nichos de alquiler municipal se arrendaran por periodos de cinco afios. A
partir de la vigencia de este Reglamento.

Articulo 50: El arrendamiento de un nicho solo seré renovable a juicio del Concejo cuando
las circunstancias lo permitieren y por periodos de un afio.

Articulo 51: Las tarifas a cobrar seran fijadas por el estudio que se realiza cada afio y la
previa aprobacion del Concejo, tomando en cuenta los costos de oportunidad y de
mantenimiento méas un porcentaje de utilidad para desarrollo.

Articulo 52: Vencido el periodo de arrendamiento la Municipalidad quedara facultada para
exhumar y trasladar al osario general los restos contenidos en el respectivo nicho.

Articulo 53: Los nichos de alquiler no se podran utilizar para depositar restos 0 momias
traidos de este u otro cementerio.



Articulo 54: EIl contrato de arrendamiento solo es factible al ocurrir una defuncion, por lo
tanto, el mismo no es factible ni reservable, ni trasferibles.

CAPITULO 8:
De la cesiéon de derechos

Articulo 55: La concesion solo se podra ceder antes de la expiracion del plazo y se debera
llenar el formulario de cesidn del contrato de concesion con el cesionario. Con el aval de la
Administracion.

Articulo 56: Las cesiones del derecho concesion, se haran ante la Administracién en
documento autenticado por un abogado o mediante ejecutoria de sentencia judicial. En caso
de existencia de restos en el derecho, el documento debera hacer constar el vinculo familiar
respectivo entre los contratantes.

Articulo 57: Requisitos para la cesion:

Llenar debidamente el formulario.

Copia de la cédula de identidad del cedente y del cesionario.

Suscribir un nuevo contrato de concesion de derechos en el Cementerio
Estar al dia con los servicios y tributos municipales.

El cesionario deberéa indicar quienes seran los nuevos beneficiarios.

®oo0 o

CAPITULO 9

Reqistro Municipal

Articulo 58: El encargado del Cementerio llevara todos los registros en orden y al dia, y
estara obligado a facilitar informacion a otras autoridades administrativas y sanitarias en la
medida que sea posible cuando estas lo requieran dentro del ambito de su competencia.

Articulo 59: La administracion inspeccionara la colocacion de cruces, bdvedas, y nichos,
asi como los colores a usarse que seran blanco y lo mas semejante al blanco, a fin de que
mantengan uniformidad en la estética del Cementerio.

CAPITULO 10

Disposiciones transitorias

Transitorio 1: Anteriores al presente reglamento, en caso de que se desconozca la
identidad del concesionario o sobrevenga otras circunstancias semejantes, la administracion
publicara en el Diario Oficial La Gaceta la notificacion, concediéndoles a los posibles
interesados un plazo de 30 dias, para apersonarse a la Municipalidad a hacer valer sus
derechos.



El presente Reglamento rige dos meses posterior a su publicacion y deroga cualquier
disposicion reglamentaria anterior.

Zarcero, 20 diciembre del 2017.—Vanessa Salazar Huertas, Proveeduria Municipal.—
1 vez—( IN2017203215 ).
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