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PODER LEGISLATIVO
PROYECTOS

LEY PARA EL FOMENTO DE LA LECTURA, EL LIBRO Y LAS BIBLIOTECAS

EXPEDIENTE N° 21534
DICTAMEN AFIRMATIVO DE MAYORIA

Los suscritos Diputados y Diputadas, miembros de la Comisibn Permanente
Especial de Ciencia, Tecnologia y Educacion, rendimos Dictamen Afirmativo de
Mayoria sobre el proyecto LEY PARA EL FOMENTO DE LA LECTURA, EL LIBRO
Y LAS BIBLIOTECAS, Expediente N° 21534, iniciativa del diputado Mario Castillo
Méndez, publicado en La Gaceta N° 154, Alcance 185, del 19 de agosto del 2019,
con base en las siguientes consideraciones:

[) OBJETIVO DEL PROYECTO

El proyecto en consideracion pretende la creacion de una ley dirigida al fomento de
la lectura, la escritura y las bibliotecas; asi mismo a la produccién y circulacion del
libro en cualquier soporte y a las entidades, procesos y recursos relativos a ellos.
Reconociendo asi a la lectura como un derecho cultural esencial para mejorar los
niveles educativos, cientificos y tecnoldgicos de la poblacion.

La ley plantea promover y apoyar todas aquellas practicas de lectura y escritura en
la poblacion costarricense. De esta forma lograr un apoyo dirigido hacia la formacion
tanto de lectores y escritores para un aumento en la produccién y circulacion del
libro.

Se pretende fomentar y apoyar la diversidad de las expresiones linglisticas y
culturales, asi como la oralidad, el rescate y el fomento de la tradiciébn oral.
Adicionalmente motivaria la participacion ciudadana en el fomento de la lectura, la
escritura, el libro y las bibliotecas.

I) TRAMITE LEGISLATIVO

Procedimiento de ley ordinario.

Diputado Proponente: Mario Castillo Méndez

Iniciado el 30 de Julio del 2019.

Se asigna a la Comision de Ciencia, Tecnologia y Educacion.

Publicado en La Gaceta numero 154 Alcance 185, del 19 de agosto del 2019
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Se recibe en la Comision de Ciencia, Tecnologia y Educacion el 21 de agosto
del 2019.

Ingresa en el orden del dia el 12 de setiembre del 2019

El dia 12 de marzo del 2020 la iniciativa es dictaminada en la Comision de
Ciencia, Tecnologia y Educacion.

El 08 de junio del 2020, la iniciativa ingresa al orden del dia en el Plenario
Legislativo.

El dia 16 de junio del 2020, es votada en primer debate en el Plenario
Legislativo.

El 25 de agosto del 2020 son remitidas las mociones via articulo 137 a la la
Comision de Ciencia, Tecnologia y Educacion.

El 27 de agosto del 2020 ingresan al orden del dia las mociones via articulo 137
de la Comision de Ciencia, Tecnologia y Educacion.

El 07 de setiembre del 2020 es aprobada la mocién 154 en el Plenario
Legislativo.

El 16 de setiembre del 2020 es remitida por primera vez a la comision
dictaminadora via articulo 154.

El dia 24 de setiembre del 2020 ingresa la inicitiva al orden del dia y debate en
la Comision de Ciencia, Tecnologia y Educacion.

[I) CONSULTAS Y RESPUESTAS INSTITUCIONALES

De acuero al criterio emitido por el Departamento de Estudios, Referencias y
Servicios Técnicos y lo establecido en el Articulo 126 del Reglamento de la
Asamblea Legislativa, el Expediente N° 21534 Ley para el fometo de la lectura, el
libro y las Bibliotecas, no posee consultas obligatorias. Del mismo modo se decide
realizar consultas no obligatorias a las siguientes instituciones:

Camara Costarricense del Libro
Universidades Publicas
Ministerio de Hacienda
Ministerio de Cultura y Juventud

Sin embargo, Unicamente se reciben como respuestas institucionales las siguientes:

CAMARA COSTARRICENSE DEL LIBRO

El 30 de setiembre del 2019, entra respuesta donde expresan lo siguiente:

a)

Se manifiestan a favor del proyecto de ley de manera en que se comprometen

a realizar un esfuerzo para hacer que la propuesta se convierta realmente en un
avance en la vida cultural, educativa y economica del pais.

UNIVERSIDAD ESTATAL A DISTANCIA

El 04 de febrero del 2020 entra respuesta donde sefialan lo siguiente:
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a) Articulo 2: parrafo primero, linea 8, cambiar la palabra “garantizara” por “debe
promover” y posterior a “la escritura,” agregar “asi como”.

b) Articulo 3: iniciso 1, agregar “para el desarrollo de una ciudadania critica y
reflexiva”.

C) Articulo 5: parrafo primero, linea 1, cambiar “los poderes publicos” por “el
Estado costarricense y sus instituciones centrales y descentralizadas”.

d) Articulo 8: parrafo primero, linea 3, cambiar “bibliodiversidad” por “en formato
fisico y/o digital”.

e) Articulo 13: linea 2, posterior a bibliotecas agregar “fisicas o virtuales”.

f) Articulo 24: agregar “a nivel regional y con libre acceso para autores y
escritores nacionales”.

s)] Anadir un nuevo articulo en el capitulo Xl que indique: “El Ministerio de
Educacion Publica junto con el Ministerio de Cultura y Juventud ofreceran
capacitaciéon adecuada a las personas educadoras de Preescolar y Primaria para
fomentar la lectura por placer, la comprension de lectura y la escritura en la nifiez
costarricense.”

h) Articulo 44: afadir “con el propdsito de que su costo sea mas bajo y accesible
a la poblacién costarricense.”

)] Articulo 52: inciso 9, afiadir “con el propdsito de que su costo sea mas bajoy
accesible a la poblacion costarricense.”
)] Sugieren incluir en el articulo 6 a las Universidad Publicas debido a que estas

cuentan tanto con Bibliotecas como con Editoriales ge promueven la emisién de
libros.

K) Consideran necesaria la eliminacion de las Universidades del articulo 12
debido a que estas cuentan con autonomia por lo que no requieren una autorizacion
especifica del Estado.

UNIVERSIDAD DE COSTA RICA

El 19 de febrero del 2020 entra respuesta donde se sefiala que para la aprobacion
del proyecto resulta necesario lo siguiente:

a) Articulo 1: resulta necesario enunciar a las personas beneficiarias de la
presente ley. Ademas, sefialan que en dicho articulo se hace mencion al
componente de la escritura, el cual no existe en el enunciado de la ley.

b) Articulo 2: se recomienda que la fundamentacion de la ley no figure en el
texto debido a que dificulta la distincidn entre el precepto y sus principios.

C) Articulo 3: modificar los incisos 5y 6 para que se lean de la siguiente manera,
Inciso 5 “Democratizar el acceso de la poblacion a la lectura y al libro en todos sus
formatos”, Inciso 6 “Apoyar la formacion de personas especializadas en las
actividades reguladas por esta ley.”.

d) Sobre el Articulo 4 referente a las definiciones se sefiala lo siguiente:

- En cuanto a lo referente a editorial no se hace alusién a los procesos de
publicacion propiamente dichos.

- Inciso 1: agregar “persona fisica y juridica” ya que las creaciones literarias
pueden ser producidas a nivel persona o institucional.

- Modificacion de la definicibn de biblioteca escolar de la siguiente forma
“servicio de apoyo de la educacion escolar que se vale de colecciones bibliograficas



Expediente N° 21534 4

y audiovisuales, con un espacio adecuado, un responsable profesional en
Bibliotecologia, y un plan de trabajo para garantizar el acceso libre de la comunidad
educativa, en especial alumnos y docentes, y se incorpora en forma permanente a
la practica educativa.”.

- Modificacion de biblioteca publica de la siguiente manera “Lugar de
encuentro de la comunidad, sitio de acceso a la informacion y centro para la
promocion de la cultura y la lectura que tiene como funcién primordial ofrecer a los
lectores un acceso amplio y sin discriminacién a las colecciones bibliograficas,
audiovisuales y de multimedia, o en cualquier otro soporte, actualizadas en forma
permanente. Las bibliotecas publicas pueden ser administradas por el Estado, por
iniciativas privadas o por las comunidades.”.

e) Sugieren que el capitulo V podria denominarse como Promocion del Libro,
asi como la eliminacion del inciso 5.

f) Articulo 6: consideran importante tomar en cuenta al Ministerio de Ciencia,
Tecnologia y Telecomunicaciones debido a su importante en el desarrollo cientifico
y tecnoldgico.

4)) Articulo 8: consideran que la lectura debe dirigirse tanto a lectores reales
como potenciales por lo que debe leerse de la siguiente forma “..., asi como su
distribucién en le territorio nacional para garantizar su acceso a todos los lectores
reales y potenciales.”.

h) Articulo 9: se recomienda que se lea de la siguiente manera “El Estado
garantizara la presencia permanente del libro en todos sus formatos, en la escuela
y en el aula por medio de la biblioteca escolar, a la vez que procurard mantener la
presencia permanente de un profesional en Bibliotecologia con énfasis en
Bibliotecas Escolares en las unidades de informacion escolares, publicas,
universitarias y municipales para que realicen campafias de fomento de la lectura 'y
la cultura.”.

i) Articulo 12: se recomienda su eliminacioén, o bien, realizar una reforma en el
contenido donde se exprese que las universidades publicas estardn exentas de
dicha autorizacion.

)] Articulo 13: resulta importante realizar una conceptualizacion precisa del
concepto de bibliotecas adecuadas.

k) Articulo 14: se recomienda agregar al texto lo siguiente “... divulgacion del
patrimonio cultural local, y estas bibliotecas estaran a cargo de personal en el area
de Bibliotecologia para su adecuado funcionamiento.”.

1) Articulo 16: se recomienda plantear el enunciado de la siguiente forma “Las
instituciones educativas, para el cumplimiento de sus objetivos, procuraran tener
una biblioteca escolar, la que contara con un responsable que sea profesional en el
area de Bibliotecologia y bibliotecas educativas, debidamente incorporado al
Colegio de Profesionales en Bibliotecologia de Costa Rica, para garantizar un
servicio eficaz y permanente durante todo el ciclo escolar.

m) Articulo 18: recomiendan plantear el enunciado de la siguiente manera “Las
bibliotecas escolares tendran como funcién central asegurar a toda la comunidad
escolar el acceso permanente al libro y a diversas practicas de lectura y escritura.
Para ello tendran servicios de préstamo para consulta y fomento de la lectura a la
comunidad escolar; dardn acceso a la informacién en linea; apoyaran la docencia
en todas las disciplinas; y ofreceran acceso a las tecnologias de la comunicacion a
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alumnos y docentes. El Consejo Nacional de la Lectura, el Libro y las Bibliotecas
coadyuvara en este proposito.”.

n) Articulo 19: es importante considerar y aclarar que la formacion de
profesionales en Bibliotecologia es competencia de las Universidades.

0) Articulo 21: la referencia al depdsito legal es improcedente debido a que este
aspecto se encuentra en la Ley sobre Derechos de Autor y Derechos Conexos.

9)) Articulo 22: conviene sefialar la existencia de la Ley No. 9211 Ley Premios
Nacionales de Cultura.

q) Articulo 23: se considera impreciso en cuanto a la referencia de becas de
obras.

r) Articulo 24: resulta pertinente aclarar el tipo de apoyo que podra suministrar
el Estado y sus instituciones.

S) Articulo 25, 26 y 27: se considera necesario su desarrollo para analizar c6mo
se llevara a cabo el cumplimiento de resultados y cuales seran las entidades
responsables de su ejecucion y evaluacion.

t) Articulo 30: se sefiala que no queda claro a qué se refiere la expresion propia
produccion editorial.

u) Articulo 31: el articulo es omiso en establecer cual entidad sera la
responsable de crear las bases de datos.

) Articulo 33: resulta importante sefialar cuales son las entidades competentes
para el desarrollo de los programas de formacion profesional, asi como la forma en
gue se llevara a cabo su implementacion.

w) Articulo 40: en este se menciona el precio fijo de venta al publico por parte
de importadores, lo cual es contrario a lo que en propiedad intelectual se conoce
como el agotamiento del derecho, siendo este un principio propio del libre mercado
de los libros.

X) Articulo 44: se recomienda que la ley sea revisada a la luz de lo que ya existe
y asi reconsiderar la creacion de un impuesto nuevo.

y) Articulo 52: se considera necesario dar identidad propia al Consejo y sus
funciones, razon por la que se recomienda presentarlos en articulos separados.
Ademas, resulta conveniente adicionar a una persona representante del
Departamento de Bibliotecas Escolares y Centro de Recursos para el Aprendizaje
del Ministerio de Educacion Publica.

Z) Articulo 64: se recomienda la adicion de un nuevo inciso en el cual se
establezca lo siguiente “Programa y actividades de apoyo a la funcién cultural y de
fomento a la lectura de las bibliotecas publicas y escolares.”.

aa) Capitulo XV: resulta importante valorar la inclusién del Ministerio de Ciencia,
Tecnologia y Telecomunicaciones.

bb) Articulo 67: se recomienda la modificacion del Inciso 7 de la siguiente forma
“Desarrollar programas de formacion para las personas profesionales en
bibliotecologia escolar y maestros en las areas de lectura y escritura.”

AUDIENCIAS

No se solicitaron ni se realizaron audiencias.
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IV) INFORME DEL DEPARTAMENTO DE SERVICIOS TENICOS

El proyecto en discusion cuenta con Informe Integrado brindado por el
Departamento de Servicios Técnicos, el cual se identifica con el consecutivo AL —
DEST - IlIN — 094 — 2019. A continuacién, se muestra un resumen de las principales
consideraciones de orden econdmico Yy juridico establecidas en el informe citado,
las cuales fueron replanteadas a partir de la formulacion de un nuevo texto
sustitutivo dictaminado por la presente Comision de Ciencia, Tecnologia y
Educacion.

Datos sobre la lectura en el pais

Un dato relevante para los efectos de la iniciativa de ley lo es la cantidad de
costarricenses que dicen leer libros de autores nacionales. De 1.567.318 personas,
18,80% (294.655,78) leyeron libros de autores nacionales y (81,20%) 1.272.662,22
no lo hicieron. Este dato revela la escasa orientacion del lector nacional por los
libros que se producen en el pais y que son de autores nacionales, lo cual debe ser
materia de reflexién de parte de los encargados de la politica nacional de lectura.

Por otra parte, las razones o motivos por los que el costarricense lee son variadas.
Un 62% de las personas lectoras lo hicieron por gusto o entretenimiento, un 20%
por razones de estudio, un 9% por desarrollo personal, un 9% por otras razones. El
que el 62% de las personas lean por entretenimiento abre una posibilidad importante
para el crecimiento de lectores y de la industria editorial nacional, relacionada con
la creacion literaria no solo en el ambito de la lectura de ficcién, sino en el ambito
de las demas ciencias y disciplinas del pensamiento.

Andlisis del articulado y la situacion econémica actual

Servicios Técnicos sefiala en el articulo 12 “El Estado autorizara las compras
publicas de libros para la red de bibliotecas publicas, universitarias, municipales y
escolares.” una preocupacion frente a la autonomia tanto universitaria como
municipal. Ante ello se ha valorado y subsanado dicha observacion en la propuesta
del nuevo texto sustitutivo.

De acuerdo a los Beneficios Tributarios para el fomento de la actividad Editorial,
establecidos en los siguientes articulos:

e ARTICULO 44- El Estado exonera del pago del IVA al libro impreso, digital y en
cualquier otro soporte.

e ARTICULO 46- Las materias primas, insumos y servicios para la edicion y
produccion de libros estaran exentas de impuestos y derechos de aduana, asi
como del Impuesto al Valor Agregado, de acuerdo con los requisitos que sefiale
el reglamento de la ley y de conformidad con los procedimientos del Ministerio
de Hacienda.
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e ARTICULO 47- La importacién y exportacién de libros no tendran ningin
impuesto, tasa o gravamen tributario.

e ARTICULO 49- Estaran exentas del Impuesto al Valor Agregado, y de todo
impuesto arancelario que resulte aplicable, las donaciones que tengan por objeto
el cumplimiento de los fines de la presente Ley, destinadas al Sistema Nacional
de Bibliotecas Publicas (SINABI), bibliotecas municipales, bibliotecas escolares,
bibliotecas universitarias, al Fondo Nacional para el Fomento de la Lectura, el
Libro y las Bibliotecas y a las entidades sin fines de lucro que desarrollen
proyectos especificos de caracter cultural como ferias, encuentros, concursos y
otros dedicados al fomento de la creacion literaria y de la promocion de la lectura.

e ARTICULO 50- Los ingresos por derechos de autor y por premios literarios,
culturales y cientificos que obtengan los autores, ilustradores y traductores de
libros, nacionales o residentes en el pais, por concepto de libros editados y
producidos en el territorio nacional, estaran exonerados del pago del impuesto
al Valor Agregado y del impuesto a la renta.

El Informe de Servicios Técnicos ha sido claro que de ser asi se recomienda que
lo que el legislador decida exonerar del impuesto de valor agregado, lo plantee
como una reforma a la ley que regula el impuesto de valor agregado
concretamente en lo que se esta exento de esto impuesto, esto con el fin de
lograr unidad normativa y que no se dé una dispersiéon de normas. Ademas,
sefiala que en torno a la situacion fiscal del pais se debe reflexionar sobre la
exoneracion propuesta debido a que, si bien es importante la promocion de la
lectura, alrededor de la misma hay una actividad econ6mica que genera
utilidades. Por lo que dichas observaciones han sido debidamente valoradas y
subsanadas en la propuesta del nuevo texto sustitutivo.

Por ultimo, el proyecto de ley propone en el articulo 56 un impuesto especifico
equivalente de un dolar americano por cada kilogramo de venta masiva (en bulto
0 paca) de ropa usada. Dichos ingresos seran para el financiamiento del Fondo
Nacional para el Fomento de la Lectura, el Libro y las Bibliotecas. A partir de
este, en el Informe se sefiala lo siguiente:

El impuesto de $1 por cada kilo de venta en bulto o paca de ropa usada, sera
tanto para aquella que se importa, como para aquella que se comercializa
internamente. Es decir, que si un importador trae una paca de ropa usada
pagara el impuesto en mencién, a la vez si un distribuidor vende dicha paca
como tal en el mercado nacional se gravara nuevamente con el impuesto
mencionado y asi sucesivamente siempre que se comercialice en paca o bulto.

En ese sentido es preciso sefalar que en el afio 2018 segun las estadisticas del
Ministerio de Hacienda consignadas por el Servicio Nacional de Adunas por
importaciones definitivas al pais, se importd ropa usada por un total de
11.983.590,34 kilogramos, por lo que de aprobarse la iniciativa legal se tendria
por concepto del mencionado impuesto la suma de $11.983.590,34, que en
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colones representa alrededor de ¢6.950,36 millones. Valga indicar que, de
acuerdo con la citada fuente, el valor aduanero de la mercancia importada
alcanzo los $6.088.056,95 en el 2018 por lo gue el monto recaudado por el nuevo
impuesto representaria un 196% del valor aduanero de dichas importaciones en
el afio 2018.

Cuadro N°2
COSTA RICA: IMPORTACIONES DEFINITIVAS POR INCISO.
INCISO: 630900900019
MERCANCIA: ARTICULOS DE PRENDERIA

2018

PERIODO PESO BRUTO | VALOR ADUANERO IMPUESTO PORCENTAIJE

(KILOS) (Us $) ESTIMADO RESPECTO AL
(Us $) VALOR

ADUANERO
Enero 1.092.385,80 670.268,93 1.092.385,80 163%
Febrero 925.042,49 527.903,75 925.042,49 175%
Marzo 959.849,93 573.103,44 959.849,93 167%
Abril 1.138.420,478 573.395,59 1.138.420,47 198%
Mayo 885.940,645 494.460,94 885.940,64 179%
Junio 792.702,206 539.144,79 792.702,20 147%
Julio 1.100.791,18 578.167,23 1.100.791,18 190%
Agosto 1.018.661,690 571.148,86 1.018.661,69 178%
Septiembre 574.952,679 321.897,28 574.952,67 178%
Octubre 1.125.905,99 621.690,76 1.125.905,99 181%
Noviembre 1.308.474,342 710.110,45 1.308.474,34 184%
Diciembre 1.060.462,914 577.033,86 1.060.462,91 183%
TOTAL 11.983.590,34 6.088.056,95 11.983.590,34 196%

Finalmente, es relevante sefalar, que en promedio los bultos o pacas de ropa usada
pesan 454 kilogramos e igualmente en promedio traen alrededor de 3.000 prendas,
por lo que un bulto pagaria alrededor de $454 (¢263.315) por este impuesto y cada
prenda alrededor de ¢88 como promedio. Por ello, se ha realizado un nuevo estudio
a partir de los datos brindados por la Oficina de Servicios Técnicos para solventar
dichas consideraciones en la propuesta del texto sustitutivo.

V) CONCLUSIONES Y RECOMENDACIONES

Con fundamento en lo analizado se ha replanteado el proyecto a partir de la
formulacién de un nuevo texto sustitutivo previamente dictaminado por la presente
Comision de Ciencia, Tecnologia y Educacion, tomando en consideracion lo
expresado en las consultas recibidas, asi como lo aspectos ténicos, juridicos, de
oportunidad y conveniencia. Por lo que los suscritos diputados miembros de esta
comision, rendimos el presente DICTAMEN AFIRMATIVO DE MAYORIA.
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ASAMBLEA LEGISLATIVA DE LA REPUBLICA DE COSTA RICA

DECRETA:
LEY PARA EL FOMENTO DE LA LECTURA, EL LIBRO Y LAS BIBLIOTECAS

CAPITULO |
AMBITO DE APLICACION DE LA LEY

ARTICULO 1- La presente ley se aplica al fomento de la lectura, la escritura y las
bibliotecas (fisicas o digitales); asi como a la produccion y circulacion del libro en
cualquier soporte, y a las entidades, procesos y recursos relativos a ellos.

CAPITULO Il
DEFINICIONES

ARTICULO 2- Para los efectos de esta ley, se adoptan las siguientes definiciones:
1) Autor: toda persona fisica que intervenga en la creacion de una obra intelectual
originaria o derivada, como el escritor, el ilustrador, el fotégrafo, el compilador o el
traductor.

2) Agente literario: persona natural o juridica elegida por el autor bajo acuerdos
tomados mediante un contrato de representacién que es encargada de representar
al autor en los aspectos legales y contractuales y en la promocién de su obra.

3) Biblioteca: institucion cultural y educativa cuya funciéon esencial es brindar
acceso amplio y sin discriminacién a la informacion, al libro y la lectura en diferentes
formatos o soportes, asi como, a los servicios bibliotecarios y de informacion a fin
de satisfacer necesidades informativas, educativas, culturales, de investigacién o
recreativas de las personas usuarias. La tipologia de estas unidades de informacion
varia segun su origen, destinatarios y colecciones entre las que pueden encontrar
los centros de documentacion, las bibliotecas escolares, publicas, nacionales,
universitarias y especializadas de instituciones publicas o privadas. Dispone de
colecciones organizadas de diversidad de fuentes documentales como libros,
publicaciones periddicas, audiovisuales, digitales, entre otras.
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4) Distribuidor: persona natural o juridica que tiene como funcion principal la
comercializacion de libros al por mayor. Sirve de enlace entre el editor y el vendedor
minorista.

5) Editorial: persona juridica responsable, econdémica y juridicamente, de decidir,
financiar y coordinar el proceso de edicidon de obras, su reproduccion impresa o
electronica, y su divulgacién en cualquier soporte respetando los términos y
condiciones establecidos tanto por el autor como el representante del mismo de
acuerdo a la Ley de Derechos de Autor y Derechos Conexos No0.6683 de 14 de
octubre de 1982.

6) Libreria: establecimiento de comercio de libre acceso al publico, cuya actividad
principal es la venta de libros al detalle. Puede estar acompafiada de la venta de
otros bienes de la industria cultural, sonoros o audiovisuales y de la venta de
materiales complementarios de escritura o lectura.

7) Libro: toda obra unitaria, publicada en uno o varios volimenes, tomos o
fasciculos, compuesta de material verbal o material grafico, con un titulo, publicada
en cualquier soporte y susceptible de lectura. Se considera libro para efectos
aduaneros y tributarios, los materiales complementarios, en cualquier soporte, que
hagan parte de él y no puedan comercializarse en forma independiente.

8) ISBN: Sigla de la expresion inglesa International Standard Book Number
(Numero Internacional Normalizado del Libro), que es el ndmero internacional
asignado a cada libro.

CAPITULO 1lI
DEL FOMENTO DE LA LECTURA

ARTICULO 3- Todas las personas tienen derecho a la lectura y los poderes publicos
garantizaran el ejercicio de este derecho en condiciones de libertad y equidad social.

ARTICULO 4- El Estado definir4 y pondra en marcha el Plan Nacional de Lectura,
en cuya elaboracion, ejecucion, evaluacién y actualizacion periddica participaran los
ministerios de Educacion Publica y el de Cultura y Juventud.

ARTICULO 5- El Ministerio de Educacion Publica y el Consejo Superior de
Educacion Pdblica, en coordinacidon con las instituciones educativas, y en
cooperacion con el Ministerio de Cultura y Juventud, velaran para que la educaciéon
en todos sus niveles, modalidades y ambitos, desarrolle las competencias de lectura
y escritura, promueva la formaciéon de lectores y escritores para la recreacion, la
informacion y la formacién personal, y estimule la capacidad de lectura critica y
compleja. Promoverd, igualmente, el desarrollo de programas que atiendan la
inclusion en la cultura escrita desde la primera infancia.
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ARTICULO 6- El Estado, en colaboracién voluntaria con las editoriales y
organizaciones publicas y privadas afines interesadas, impulsara la creacion y
produccion de obras que enriquezcan la oferta disponible de libros, bibliodiversidad,
para satisfacer las necesidades e intereses de los lectores, asi como su distribucion
en el territorio nacional para garantizar su acceso a todos los lectores potenciales.

ARTICULO 7- El Estado garantizara la presencia permanente del libro en la escuela
y en el aula por medio de la biblioteca escolar.

ARTICULO 8- El Estado garantizara la existencia de bibliotecas publicas como
lugares de acceso de toda la poblacién al libro y la informacion, como entidades de
apoyo a la formacion de lectores y como lugares de encuentro comunitario y cultural.

ARTICULO 9- El Estado promovera la conformacion de bibliotecas comunitarias y
el uso del libro en todos los ambitos, incluyendo el hogar y el ambito penitenciario.

ARTICULO 10- El Estado autorizara las compras publicas de libros para la red de
bibliotecas publicas y escolares, que incluya obras en formatos accesibles para
personas ciegas o con algun tipo de discapacidad.

CAPITULO IV
BIBLIOTECAS PUBLICAS

ARTICULO 11- La biblioteca publica garantizara a toda la poblacion el acceso
amplio y gratuito de la lectura, en todas sus formas y tecnologias. Igualmente, debe
servir de lugar de encuentro de la comunidad, de espacio para la promocion de la
cultura en todas sus formas, y de entidad promotora de la conservacion y
divulgacién del patrimonio cultural local.

ARTICULO 12— Las bibliotecas del Sistema Nacional de Bibliotecas Publicas
(SINABI) procurardn actualizar permanentemente sus colecciones, para que
respondan en forma adecuada a las necesidades de los usuarios, a los rasgos
culturales y sociales de las comunidades y al desarrollo del conocimiento, las
ciencias y la tecnologia. El Consejo Nacional de la Lectura, el Libro y las Bibliotecas
coadyuvara en este proposito.

CAPITULO V
BIBLIOTECAS ESCOLARES

ARTICULO 13- Las instituciones educativas, para el cumplimiento de sus objetivos,
procuraran tener una biblioteca escolar, la que contara con un responsable que
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gestione su funcionamiento, para garantizar un servicio eficaz y permanente durante
todo el ciclo escolar.

ARTICULO 14- Las bibliotecas escolares tendran como funcion central asegurar a
toda la comunidad escolar el acceso permanente al libro, la informacion y a diversas
practicas de lectura y escritura. Para ello tendran servicios de préstamo para
consulta y fomento de la lectura a la comunidad escolar; daran acceso a la
informacion en linea; apoyaran la docencia en todas las disciplinas; y ofreceran
acceso a las tecnologias de la comunicacion a alumnos y docentes.

ARTICULO 15- Las bibliotecas escolares que se establezcan procuraréan tener
colecciones actualizadas que garanticen la diversidad linglistica y cultural y
respondan a las necesidades de los alumnos y docentes. El Ministerio de Educacion
Publica sefialara los criterios basicos y los procedimientos minimos, abiertos y
publicos, para la seleccién de tales colecciones, y la participaciéon de alumnos,
docentes y autoridades escolares.

ARTICULO 16- El Estado promovera la formacion de los bibliotecarios escolares y
dictara las normas que garanticen la estabilidad laboral del personal calificado.

CAPITULO VI
BIBLIOTECA NACIONAL

ARTICULO 17- La Biblioteca Nacional tiene la mision de recopilar, conservar y
difundir el patrimonio bibliografico y documental costarricense y es el referente a
nivel nacional e internacional de la produccién bibliografica y documental
costarricense en todos los formatos y de todas las obras. La Biblioteca Nacional
procurard el acceso gratuito a la coleccion patrimonial, utilizando los diferentes
medios y tecnologias, segun lo permita la ley.

ARTICULO 18- Los editores, productores o autores independientes deben cumplir
con el Depésito Legal de toda obra producida o publicada a la Biblioteca Nacional,
tanto en formato impreso como en formato digital.

CAPITULO VI
DEL FOMENTO A LA CREACION INTELECTUAL

ARTICULO 19- El Estado promovera la creacion literaria, premios y concursos para
destacar las diferentes formas de expresion literaria.

ARTICULO 20- El Estado promovera el otorgamiento de becas de obras para los
autores.
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ARTICULO 21- El Estado apoyara la creacion de talleres, encuentros y congresos
literarios.

ARTICULO 22- El Estado estimulara la edicién y divulgacion de obras de nuevos
autores, asi como de aquellos que pertenezcan a comunidades linglisticas o
sociales minoritarias.

ARTICULO 23- El Estado fomentara una cultura de respeto por las creaciones
intelectuales y sus autores. Para ello apoyara la divulgacién de la creacion nacional
tanto en nuestro pais como en el extranjero y fomentara, en el ambito escolar y
social el conocimiento de las obras literarias, artisticas y de sus autores.

ARTICULO 24- El Estado apoyara a las entidades educativas y de investigacion
para el estudio de las formas literarias de las diferentes comunidades linguisticas
del pais.

ARTICULO 25- El Estado fomentara programas de formacion especializada para
los autores, en especial en lo relativo a la negociacién y contratacion de sus
derechos.

CAPITULO VI
DEL FOMENTO A LA PRODUCCION

ARTICULO 26- El Estado fomentara la edicion y produccion de libros, en todos los
soportes, y su traduccion a otras lenguas, por medio de estimulos fiscales, compras
publicas, fondos asignados por concurso y por su propia produccion editorial.

ARTICULO 27- El Estado apoyara la participacion de las instituciones nacionales
en catdlogos internacionales de libros en venta o de produccion bibliografica,
general y especializada, que contribuyan a ampliar la circulacion y el conocimiento
del libro nacional. Se conformaran bases de datos con el registro de las empresas
editoriales, librerias y puestos de venta, bibliotecas y salas de lectura del pais.

ARTICULO 28- El Estado apoyara el desarrollo de programas de formacion
profesional especializados en todas las areas de la industria de la edicion; en
especial las que contribuyan a la modernizacion administrativa y tecnoldgica de las
editoriales. Para las editoriales privadas la participacion en estos programas se
establecera de forma voluntaria.

CAPITULO IX
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DEL FOMENTO A LA CIRCULACION DEL LIBRO

ARTICULO 29- El Estado apoyara la difusion, distribucion y comercializacion
nacional e internacional de la produccion editorial.

ARTICULO 30- El Estado mantendré los estandares internacionales y sus sucesivas
actualizaciones, para la identificacion de libros y productos relacionados que estén
a disposicion del publico en general.

ARTICULO 31- La Agencia Nacional ISBN del Sistema Nacional de Bibliotecas, es
responsable de las normas técnicas del ISBN, da seguimiento a los sistemas de
identificacion y a las normas estandarizadas que puedan surgir para el entorno
digital en relacion con la actividad editorial.

ARTICULO 32- La Agencia Nacional ISBN promovera el registro de libreros y
distribuidores a la base de datos ISBN.

ARTICULO 33- Las editoriales o los importadores de libros destinados al mercado
nacional estan obligados a establecer un precio fijo de venta al publico. El editor o
importador fijara libremente el precio de venta al publico, el que regira como precio
fijo por un periodo de tiempo determinado, en todas las operaciones de comercio al
por menor del libro en el territorio nacional. El Estado, por medio del Ministerio de
Economia, Industria y Comercio reglamentara la forma de funcionamiento del precio
fijo, el periodo de vigencia y sefalara las excepciones a su aplicacion.

ARTICULO 34- Las ferias del libro internacionales, regionales o municipales tendran
el apoyo de las autoridades nacionales y locales.

El Estado promovera la participacion de los editores, libreros, agentes literarios y
autores en las ferias del libro, asi como la asistencia de los compradores extranjeros
a las ferias nacionales del libro.

ARTICULO 35- El Estado desarrollara programas de formacion especializados para
los agentes literarios, libreros y distribuidores, en particular dirigidos a promover la
aplicacion de nuevas tecnologias.

CAPITULO X
BENEFICIOS TRIBUTARIOS PARA EL FOMENTO
DE LA ACTIVIDAD EDITORIAL

ARTICULO 36- El Estado apoyara la promocion de la industria editorial, asi como la
circulacioén del libro en cualquier soporte y productos afines, a cargo de empresas
constituidas como personas juridicas domiciliadas en el pais cuya actividad
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exclusiva sea la edicion, comercializacion, difusién, exportacion, importacion o
distribucion de libros y productos editoriales afines.

ARTICULO 37- El Estado promovera condiciones preferenciales de acceso de los
editores, libreros y distribuidores a los fondos de garantia de crédito.

ARTICULO 38- El gobierno, por medio del Consejo Nacional de la Lectura, el Libro
y las Bibliotecas, gestionard acuerdos para obtener tarifas postales y fletes de
transporte preferenciales para el libro.

CAPITULO XI
DE LAS AUTORIDADES COMPETENTES

ARTICULO 39- Los ministerios de Educacion Publica y Cultura y Juventud son los
responsables de la ejecucion de la Politica Nacional de Fomento de la Lectura, el
Libro y las Bibliotecas. Para ello actuaran en coordinacion con las demas instancias
nacionales, regionales y locales encargadas de las politicas educativas, cientificas,
industriales, tributarias y fiscales que afecten este sector.

ARTICULO 40- Créase el Consejo Nacional de la Lectura, el Libro y las Bibliotecas
como organismo asesor del Estado en la aplicacion de la Politica Nacional de
Fomento de la Lectura, el Libro y las Bibliotecas. El Consejo estara adscrito al
Ministerio de Cultura y Juventud. Tendra las siguientes funciones:

1) Asesorar al gobierno en la reglamentacién y ejecucion de la presente ley.

2) Concertar y coordinar las acciones del Estado, el sector privado y la comunidad
para lograr los objetivos de la ley.

3) Participar en la definicion de la politica nacional de fomento a la lectura y proponer
periodicamente al Estado el Plan Nacional para el Fomento de la Lectura, el Libroy
las Bibliotecas.

4) Recomendar criterios y reglas para las acciones de fomento a la actividad editorial
y las bibliotecas, y para la aprobacion de aportes a actividades de fomento.

5) Asesorar a las autoridades competentes en la definicion y desarrollo de las
politicas que permitan cumplir las metas de esta ley.

6) Proponer a las autoridades educativas competentes acciones para la formacion
de los profesionales del libro, los maestros y bibliotecarios, asi como las medidas
para la capacitacion técnica del personal vinculado a la actividad editorial y a las
bibliotecas.

7) Hacer seguimiento y evaluacion, asi como promover la evaluacion externa, del
desarrollo de la Politica Nacional de Fomento de la Lectura, el Libro y las Bibliotecas
y presentar informes periodicos sobre su avance.
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8) Promover acuerdos para obtener tarifas postales y fletes de transporte
preferenciales.

9) Promover la exoneracion de impuestos regionales o locales de industria y
comercio u otros, a editores, libreros y bibliotecas en los ambitos territoriales
respectivos.

10) Impulsar la identificacion de buenas practicas en el sector editorial y su
divulgacion.

ARTICULO 41- El Consejo Nacional de la Lectura, el Libro y las Bibliotecas estara
conformado por los siguientes miembros:

1) El Ministro (a) de Cultura y Juventud, quien lo presidira.

2) El Ministro (a) de Educacion Publica.

3) El Director (a) del Sistema Nacional de Bibliotecas (SINABI).

4) Un representante de los autores y creadores de obras literarias o artisticas,
designado de comun acuerdo por el mismo Consejo.

5) Un representante de los editores, designado por la Camara Costarricense del
Libro.

6) Un representante de los libreros y distribuidores, designado por la Camara
Costarricense del Libro.

7) El responsable de la red de bibliotecas escolares del Ministerio de Educacion
Publica (MEP).

Podran participar en representacion del Ministro (a) un Viceministro (a) de su misma
cartera y debidamente designado por el Ministerio respectivo.

ARTICULO 42- Remuneracion, dietas, estipendios o0 emolumentos por asistencia a
las sesiones y reuniones de trabajo

Los miembros de las instancias integrantes del Consejo Nacional de la Lectura, el
Libro y las Bibliotecas, no recibiran dietas, estipendios o emolumentos por la
asistencia y cumplimiento de sus funciones.

ARTICULO 43- El Poder Ejecutivo reglamentara la eleccion de los representantes
al Consejo y sefialara la entidad oficial que asumiria la Secretaria, especificando los
criterios, mecanismos y periodicidad de eleccién de los representantes de los
distintos sectores.
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CAPITULO XiII
DEL FONDO NACIONAL PARA EL FOMENTO DE LA
LECTURA, EL LIBRO Y LAS BIBLIOTECAS

ARTICULO 44- Creacion del Fondo Nacional para el Fomento de la Lectura, el Libro
y las Bibliotecas

Para apoyar las politicas de fomento establecidas en esta ley, créase el Fondo
Nacional para el Fomento de la Lectura, el Libro y las Bibliotecas, que sera
administrado por el Ministerio de Cultura y Juventud, segun la reglamentacion que
expida el gobierno al efecto.

ARTICULO 45- Se autoriza a todas las instituciones publicas, centralizadas y
auténomas, y a las empresas del Estado a presupuestar y realizar transferencias a
favor del Fondo Nacional de la Lectura, el Libro y las Bibliotecas creado en esta ley,
para apoyar el desarrollo y cumplimiento de los fines y actividades que se le
corresponden a ese Fondo.

ARTICULO 46- Los contribuyentes del impuesto sobre la renta, personas fisicas o
juridicas, podran hacer aportes al Fondo Nacional de la Lectura, el Libro y las
Bibliotecas, los cuales se consideraran como un gasto validamente deducible para
el calculo de la renta neta imponible de ese impuesto o como crédito tributario.

CAPITULO Xl
DE LAS COMPETENCIAS INSTITUCIONALES

ARTICULO 47- Para los efectos de esta ley, son competencias del Ministerio de
Cultura y Juventud:

1) Ejecutar el Plan Nacional para el Fomento de la Lectura, el Libro y las Bibliotecas
en lo que le corresponda, asi como coordinar y verificar su ejecucion en lo que se
refiera a otras entidades publicas y privadas.

2) Definir y ejecutar la politica estatal en lo referente al Sistema Nacional de
Bibliotecas (SINABI).

3) Dirigir y coordinar el Sistema Nacional de Bibliotecas (SINABI).

4) Orientar los planes y programas sobre creacion, fomento y fortalecimiento de las
bibliotecas publicas y los servicios que por medio de ellas se prestan.

5) Desarrollar el programa de dotacion bibliografica del Sistema Nacional de
Bibliotecas (SINABI) en forma continua y permanente, destinando los recursos
suficientes.
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6) Promover la recuperacién, conservacion y difusion del patrimonio bibliogréafico
nacional.
TITULO XIV
DISPOSICIONES FINALES

ARTICULO 48- La presente ley seréa reglamentada por el Poder Ejecutivo en un
plazo de tres meses contados a partir de la fecha de su publicacion.

TRANSITORIO UNICO- En la medida en que los ciudadanos tengan mayor
capacidad de interpretacion y comprension, tendran mayores posibilidades de
entender las normas y comportamientos que les garanticen a ellos mismos y al pais
la seguridad; en consecuencia, para el financiamiento del Fondo Nacional de la
Lectura, el Libro y las Bibliotecas, se establece la obligacion del Instituto Nacional
de Seguros de presupuestar y transferirle, de sus utilidades anuales, doscientos
cincuenta millones de colones anuales, durante un periodo de cinco afos
consecutivos. Esa transferencia deberé realizarse durante el mes de enero de cada
afo del periodo indicado, iniciando el primer mes de enero luego de la entrada en
vigencia de la presente ley.

Rige a partir de su publicacion.

Wagner Alberto Jiménez Zuiniga
Presidente

1 vez—Exonerado.—Solicitud N° 253738.—( IN2021532074 ).



REGLAMENTOS

BANCO CENTRAL DE COSTA RICA

JUNTA DIRECTIVA

La Junta Directiva del Banco Central de Costa Rica, en el articulo 13, del acta de la sesion
5986-2021, celebrada el 24 de febrero de 2021,

CONRESPECTO A LA POLITICA DE ALTO NIVEL GESTION INTEGRAL DE
RIESGOS Y DE CUMPLIMIENTO

considerando que:

A.

La gestion de riesgos debe agregar valor, para asi contribuir, efectivamente, al logro de
los objetivos de la organizacion. Para lograr esa construccion de valor, es esencial que
su gestidn facilite el cambio, la innovaciény la toma inteligente de riesgos, dentro de un
ambiente de control interno, acorde con el caracter pablico de la Entidad.

Es importante que la gestion de riesgo se adapte a la naturaleza y caracteristicas
particulares de los bancos centrales, evitando adoptar modelos de la banca comercial 0
de entidades privadas poco consecuentes con el quehacer de un banco central.

La Ley General de Control Interno, Ley 8292, del 4 de setiembre de 2002, establece que
los responsablesde lagestion de riesgo en la funcion pablicason el jerarcay los titulares
subordinados (articulo 10), lo cual esta directamente relacionado con el hecho de que
quienes ejercen la toma de decisiones deben ser también los responsables de los riesgos
que involucran sus decisiones.

Con la finalidad de integrar la funcion de cumplimiento a traves de un Sistema de
Gestion de Cumplimiento, el cual se monitoreay se mantiene mediante la evaluacion de
riesgos de cumplimiento que pueden generar impactos tanto patrimoniales,
reputacionales y en objetivos del Banco Central de Costa Rica.

La observancia de buenas practicas de gobierno corporativo respecto a las funciones y
responsabilidades relacionadas con el cumplimiento del marco juridico y técnico, se
requiere un sistema que pueda garantizar la completa gestion de cumplimiento para
mitigar los riesgos de incumplimientos regulatorios, sanciones y dafios a la reputacion
del BCCR.

El Sistema de Gestion de Cumplimiento brinda garantia y respaldo a la Institucion
mediante una funcion de cumplimiento que permite en amparo al principio de legalidad
que rige al BCCR, identificar oportunamente e implementar cambios con alcance
normativo dentro de las labores que se desarrollan en el Banco mediante el
establecimiento de riesgos que puedan conllevar, ante su materializacion, impactos
relevantes.

dispuso en firme:

aprobar la nueva version de la Politica de Alto Nivel Gestién Integral de Riesgos y de
Cumplimiento, conforme con el texto que se transcribe a continuacion:



“Politica de Alto Nivel Gestion Integral de Riesgos y de Cumplimiento
Introduccion

La Junta Directiva aprueba esta politica compuesta por los siguientes elementos:
e Mandato
e Compromiso

Objetivo

e Principios bésicos
e Actitud hacia el riesgo (apetito al riesgo)
e Coberturay relacion con objetivosy politicas organizacionales
e Rendicidn de cuentas y responsabilidades en materia de gestion de riesgo y gestion
de cumplimiento
e Conflicto de intereses
e Marco para la gestion integral de riesgos
e Marco para la gestion de cumplimiento
e Marco normativo externo
e Recursos
Mandato

El Banco Central de Costa Rica establece el sistema de gestion integral de riesgos y de
cumplimiento para asegurar razonablemente la consecucion de los objetivos institucionales
y estratégicos, asi como orientar sus inversiones y proteger sus activos.

El sistema de gestion integral de riesgos debe considerar los requerimientos del Sistema de
Valoracion de Riesgos Institucional (SEVRI) como estdndar basico de la Contraloria General
de la Republicay, ademas, permitir identificar, analizar y evaluar de forma adecuada el nivel
de riesgo institucional y adoptar los métodos de uso continuo y sistematico, a fin de
administrar el nivel de dicho riesgo bajo un esquema eficiente que permita la adecuada
ejecucion de los procesos del negocio y evite la duplicidad de funciones y gastos
innecesarios.

El sistema de gestion de cumplimiento debe seguir las buenas précticas definidas en lanorma
internacional 1ISO 19600, con el propoésito de establecer lineamientos que permitan una
adecuada gestion de cumplimiento regulatorio interno y externo en la organizacion.

Compromiso

El Banco Central de Costa Rica se compromete a realizar una eficiente gestion de riesgos
mediante la ejecucion de un sistema de gestion integral de riesgos y gestion de cumplimiento
mediante la aplicacién del sistema de gestion de cumplimiento. Estos sistemas buscan
favorecer la toma de decisiones, la rendicion de cuentas, el logro de sus objetivos y el
cumplimiento de la normativavigente.



El Banco es consciente en el aseguramiento de que la gestion efectiva de los riesgos es parte
integral de todas y cada una de las actividades que se ejecutan en el Bancoy forma una parte
medular de las competencias administrativas fundamentales.

Declaratoria de Cumplimiento

El Banco Central de Costa Rica instaura el compromiso de cumplir con toda la normativa
vigente y aplicable documentada y adoptard todas aquellas medidas necesarias e
implementard los controles requeridos para mantener los riesgos de cumplimiento
controlados y sin ninguna materializacion presente.

Objetivo

Asegurar la aplicacion de un sistema de gestion integral de riesgos y sistema de gestion de
cumplimiento en el Banco Central de Costa Rica, consistente con los estdndares vigentes,
aceptados internacionalmente y acorde con el marco juridico y técnico aplicable al Banco
Central de Costa Rica.

Principios basicos
El sistema de gestion integral de riesgos y sistema de gestion de cumplimiento del Banco se
basan en principios basicos relacionados con:

»  La proteccion de los activos organizacionales.

* Laintegracion de la gestion de riesgos en el quehacer institucional.

* La toma de decisiones basadas en riesgos, acorde con la mejor informacion
disponible.

»  Elaseguramiento del principio de legalidad aplicado correctamente por parte de la
Institucion, acorde a la normativavigente de alcance parael Banco.

»  El establecimiento de un esquema comprensivo y sistematico en todo el Banco,
incluyendo la priorizacién de los riesgos y procedimientos de escalamiento
apropiados.

« La aplicacion de un enfoque proactivo, orientado a la mejora continua en la
administracion de los riesgos que enfrentay al aseguramiento de que la politica de
riesgo y cumplimiento siga siendo adecuaday pertinente.

»  La gestion integral de riesgos y de cumplimiento es dindmica, participativa,
transparente, segun el perfil de riesgo y cambios contextuales y regulatorios que
afronte el Banco Central de Costa Rica.

» Laconfidencialidad aplicable a todas las funciones que se realizan en la gestion de
riesgos y de cumplimiento.

Actitud hacia el Riesgo (apetito al riesgo)

El Banco Central de Costa Rica estd dispuesto a asumir un nivel de riesgo bajo en el
cumplimiento de sumision, vision, objetivos institucionalesy estratégicos, razon por la cual,
adoptara todas aquellas medidas necesarias e implementara los controles necesarios para
mantener los riesgos a los que esta expuesto en el nivel mencionado.



La Junta Directiva aprobaré los niveles de tolerancia de los diferentes tipos de riesgo a los
que esta expuesto el Banco Central de Costa Rica.

Actitud hacia el Riesgo de Cumplimiento (apetito al riesgo de cumplimiento).

El Banco Central de Costa Rica instaura el compromiso de cumplir con toda la normativa
vigente y aplicable documentada y adoptard todas aquellas medidas necesarias e
implementard los controles requeridos para mantener los riesgos de cumplimiento
controlados y sin ninguna materializacion presente.

Coberturay relacion con objetivos y politicas organizacionales.

Esta politica cubre el espectro total de riesgos que enfrenta el Banco, incluyendo los riesgos
relacionados con la politica econdmica, la reputacion y el incumplimiento regulatorio.
Debido a su naturaleza y alcance no es independiente ni separada de las actividades y
procesos principales del Banco Central de Costa Rica. La gestion integral de riesgos y de
cumplimiento forma parte de las responsabilidades de gestiony de todos los procesos, por lo
que se encuentra intimamente relacionada con los objetivos y politicas.

Rendicion de cuentas y responsabilidades en materia de gestién integral de riesgosy
gestién de cumplimiento

La Gerencia, como maxima autoridad ejecutiva del Banco Central de Costa Rica es la
responsable de velar porque los riesgos sean gestionados apropiadamente; sin embargo, la
gestion diaria de los mismos es delegada a los diferentes Directores de Division en sus areas
de responsabilidad.

Se establece el Comité de Riesgos y Cumplimiento como un 6rgano dependiente de la Junta
Directiva, responsable de aprobar politicas especificas, sistemas, metodologias, modelos y
procedimientos para la eficiente operacion del sistema de gestion integral de los riesgos y del
sistema de gestion de cumplimiento y de proponer a la Junta Directiva, los limites de
exposicion a riesgos y mejoras a las politicas de alto nivel.

Se cuenta con un Departamento de Gestion Integral de Riesgos y Cumplimiento responsable
de velar por la adecuada implementacion de esta politica de gestién integral de riesgos
aprobada por la Junta Directiva, apoya al Comité de Riesgos y Cumplimiento en el
aseguramiento de sus responsabilidades y presenta los resultados alcanzados, los incidentes
reportados y las mejoras asociadas al sistema de gestion integral de riesgos y de
cumplimiento al Comité de Riesgo y Cumplimiento.

La apropiacion y responsabilidad de los riesgos permanece en los diferentes grupos
funcionales, divisiones y dependencias del Banco. EI Departamento Gestién Integral de
Riesgos y Cumplimiento, asiste a éstos en el cumplimiento de las politicas especificas,
lineamientos y controles de riesgos aprobadas por el Comité de Riesgos, facilita el uso de
herramientas, metodologias y sistemas para identificar, valorar, monitorear y gestionar sus
riesgos, asi como para reportar los incidentes y dar seguimiento a su atencion.



En los temas de riesgo y cumplimiento, todas las divisiones del Banco deberan facilitarle al
Departamento Gestion Integral de Riesgos y Cumplimiento, toda aquella informacion que
les sea solicitada en términos de contenido, calidad y oportunidad. Ademas, todo el p ersonal
del Banco Central de Costa Rica esta obligado a hacer del conocimiento del Departamento,
cualquier situacién anomala que ponga en peligro el cumplimiento de los objetivos
relacionados con las actividades en las que participe directamente o cualquier otro del cual
tenga conocimiento, igualmente cuando un riesgo no esté siendo debidamente atendido,
inmediatamente después de que conozca tales hechos. El incumplimiento de estas ultimas
dos obligaciones se considerara falta grave y la persona (s) sera sancionada conforme lo
establecido en los articulos 117 siguientes y concordantes del Reglamento Autonomo de
Servicios.

Conflicto de intereses

Acorde con lo estipulado en el Codigo de Etica, aprobado por la Junta Directiva, seglin consta
en el articulo 8 del acta de la sesién 5477-2010, celebrada el 3 de noviembre de 2010, el
Banco Central de Costa Rica tomard medidas paraidentificar, prevenir o descubrir cualquier
conflicto de sus colaboradores en el desempefio de sus funciones y responsabilidades
laborales, frente a sus intereses personales que puedan afectar negativamente la reputaciony
patrimonio del Banco Central de Costa Rica.

Marco normativo externo

El sistema de gestion integral de riesgos y gestién de cumplimiento implementado por el
Banco Central de Costa Rica cumple con lo dispuesto por el marco normativo externo
aplicable, integrado principalmente por las siguientes disposiciones:

e LaleyGeneraldelaAdministracion Publica, publicadaen el diario oficial La Gaceta
en 1978.

e LaleyGeneraldeControlInterno, Ley 8292, publicadaen el diario oficial La Gaceta
169, del 4 de setiembre de 2002.

e Las Directrices generales para el establecimiento y funcionamiento del SEVRI,
publicadas en el diario oficial La Gaceta 134, del 12 de julio de 2005.

e Las Normas de Control Interno para el Sector Publico, publicadas en el diario oficial
La Gaceta 26, del 6 de febrero de 2009.

Marco para la gestion integral de riesgos
La infraestructura del sistema de gestion integral de riesgos del Banco Central de Costa Rica
es consistente con el estandar ISO 31000 y comprende los siguientes aspectos:

¢ Identificaciony analisis de los riesgos relevantes que enfrenta el Banco.

e Evaluacion de dichos riesgos, determinando cuéles permanecen fuerade los niveles
de aceptabilidad establecidos y priorizandolos para tomar accion sobre los mas
criticos.

e Tratamiento de losriesgosno aceptables, ya seareduciendosu probabilidad o impacto
o transfiriendo el riesgo.



e Aceptacion del riesgo residual y en los casos en que resulte necesario establecer
planes de mitigacion.

e Documentacion de los procesosy hallazgos apropiadamente.

e Seguimiento, comunicaciony revision paraasegurar la mejora continua del sistema.

El proceso de Gestion Integral de Riesgos establecido se representaen la siguiente figura:

Figura 1: Proceso de Gestion de Riesgos
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Fuente: Elaboracién basada en la norma INTE/ISO 31000:2018. Gestion integral de riesgos

Marco para la gestion de cumplimiento
El sistema de gestion de cumplimiento del Banco Central de Costa Rica es consistente con
el estandar de lanorma 1SO 19600, el cual comprende los siguientes elementos:

Identificaciony analisis del alcance de aplicacion
Identificacion de contexto de la organizacion

Liderazgo y Gobierno Corporativo

Planificacion

Apoyo, considerando los recursos y capacidades necesarias
Operacidn del sistema de gestién de cumplimiento
Evaluacion de desempefio

Mejora



El proceso del Sistema de Gestion de Cumplimiento establecido se representa en la
siguiente figura:

Figura 2. Diagrama de flujo de un Sistema de Gestion de Cumplimiento
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Recursos

El Banco Central de Costa Rica garantiza la disponibilidad de recursos, entendidos como el
conjunto de capacidades, habilidades y programas de formacidn y conocimiento de sus
colaboradores, asi como los procesos, sistemas y herramientas para la gestion eficiente de
riesgos y de cumplimiento.

Oficializacién
Las modificaciones a la Politica rigen a partir de su publicacion en el diario oficial La
Gaceta.”

II. EN LO TOCANTE AL REGLAMENTO DEL COMITE DE RIESGOS Y



CUMPLIMIENTO DEL BANCO CENTRAL DE COSTA RICA.

considerando que:

A.

Las responsabilidades del Comité de Riesgos deben responder a las necesidades del
Banco Central de Costa Rica.

La gestion de riesgos debe agregar valor, para asi contribuir, efectivamente, al logro de
los objetivos de la organizacion. Para lograr esa construccion de valor, es esencial que
su gestion facilite el cambio, la innovacidny la toma inteligente de riesgos, dentro de un
ambiente de control interno, acorde con el caracter publico de la Entidad.

Es importante que la gestion de riesgo se adapte a la naturaleza y caracteristicas
particulares de los bancos centrales, evitando adoptar modelos de la banca comercial o
de entidades privadas poco consecuentes con el quehacer de un banco central.

La Ley General de Control Interno, Ley 8292, del 4 de setiembre del 2002, establece
que los responsables de la gestion de riesgo en la funcién puablica son el jerarca y los
titulares subordinados (articulo 10), lo cual esta directamente relacionado con el hecho
de que quienes ejercen la toma de decisionesdeben ser también los responsables de los
riesgos que involucran sus decisiones.

Se requiere integrar la gestion de cumplimiento a la Gobernanza que hoy faculta al
Banco Central de Costa Rica a analizar y tratar los riesgos desde una gestion integral, a
través de un Sistema de Gestion de Cumplimiento, el cual se monitoreay se mantiene
mediante la evaluacion de riesgos de cumplimiento que pueden generar impactos tanto
patrimoniales, reputacionales y en objetivos del Banco Central de Costa Rica.

El Sistema de Gestion de Cumplimiento brinda garantia y respaldo a la Institucién
mediante una funcion de cumplimiento que permite en amparo al principio de legalidad
que rige al BCCR, identificar oportunamente e implementar cambios con alcance
normativo dentro de las labores que se desarrollan en el Banco mediante el
establecimiento de riesgos que puedan conllevar, ante su materializacion, impactos
relevantes.

dispuso en firme:

aprobar la nueva versién del Reglamento del Comité de Riesgo y Cumplimiento del Banco
Central de Costa Rica, conforme con el texto que se transcribe a continuacion:

“REGLAMENTO DEL COMITE DE RIESGOS Y CUMPLIMIENTO DEL
BANCO CENTRAL DE COSTARICA

Articulo 1. Creaciondel Comité de Riesgosy Cumplimiento. Créase el Comité de Riesgos
y Cumplimiento del Banco Central de Costa Rica, que tendra como fin asegurarse que en la



Institucion se aplique el marco de gestidn de riesgos y cumplimiento, aprobado por la Junta
Directiva conforme las politicas de alto nivel que ésta apruebe.

Articulo 2. Ambito de aplicacion. La competencia del Comité de Riesgos y Cumplimiento
aplica para el Banco Central de Costa Rica, quedando excluidos de su ambito de accion sus
drganos de méaxima desconcentracion, bajo el entendido de que se estableceran relaciones de
coordinaciony colaboracion con ellos, cuando el Comité lo considere oportuno o a solicitud
de éstos.

Articulo 3. Normativa supletoria. En ausencia de norma expresa en este reglamento, es de
aplicacionsupletoriala Ley General de Control Internoy la Ley General de la Administracion
Publica, especificamente el Capitulo 3 del Libro Primero, relativo al régimen juridico de los
organos colegiados de la Administracion Publica.

tArticulo 4. Integracion. EI Comité de Riesgos y Cumplimiento estara integrado por los
siguientes miembros:
a. Conderechoavozy voto:
* Tres miembros de la Junta Directiva.
b. Con derecho avoz, perosin voto:
* El Gerente.
* El Subgerente.
* El Director del Departamento Gestion Integral de Riesgos y Cumplimiento.
* El Director de la Division Econdmica.
* El Director de la Division Gestion de Activos y Pasivos.
* El Director de la Division Sistemas de Pagos.

A las sesiones del Comité podrén asistir invitados, cuando el Comité asi lo decida mediante
votacion previa.

2Articulo 5. Sesiones. Las sesiones del Comité de Riesgos y Cumplimiento seran presididas
por el Presidente del Comite, quién sera electo en su seno, por un periodo de dos afios. En
ausencia del presidente del Comité, se nombrara un presidente ad hoc de acuerdo con lo
previsto en la Ley General de Administracion Pablica.

El Comité se reunirdal menos cadatres meses en sesion ordinaria, con el propésito de evaluar

! Modificado en sesién5804-2017, Articulo 7, numeral 1, del 13-12-2017. Rigea partir del 20-12-
2017.
Reformado en sesion5819-2018, articulo4, numeral 1,del 14 de marzodel 2018. Rige a partir del
21 demarzo del 2018.
Reformado en sesion 5954, articulo 7, numeral 2, del 26 de agostode 2020. Rigea partir del 26 de
agostode 2020.

2 Modificado en sesién5804-2017, Articulo 7, numeral 2, del 13-12-2017. Rigea partir del 20-12-
2017.
Reformado en sesion 5954, articulo 7, numeral 2, del 26 de agostode 2020. Rigea partir del 26 de
agostode 2020.



y establecer acciones para la adecuada gestion integral de riesgos. Ademas, en sesion
extraordinaria cadavez que sea convocada al efecto.

3Articulo 6. Quérum. El quérum de las sesiones del Comité de Riesgos y Cumplimiento,
ordinarias o extraordinarias, se formara con dos de los miembros votantes. Los acuerdos se
adoptaran por mayoria de votos.

Articulo 7. Asistencia de la Auditoria Interna. EI Comité de Riesgos y Cumplimiento
podra invitar a participar en las sesiones al Auditor Interno o Subauditor Interno: su
participacion serd con voz pero sin voto, pudiendo hacer constarambos, cuando lo consideren
necesario y en las actas respectivas, sus opiniones sobre los asuntos que se debaten.

Articulo 8. Competencias y responsabilidades. Son competencia y responsabilidad del
Comité de Riesgos y Cumplimiento las siguientes:

1. Aprobar las politicas, los controles y lineamientos especificos y los procedimientos
para la gestion integral de riesgos y cumplimiento.

2. Aprobary dar seguimiento a la planificacién anual de la gestion integral de riesgos y
cumplimiento del Banco.

3. Conocer los riesgos inherentes al Plan Estratégico vigente, hechos explicitos en el Plan
Téactico, y darles seguimiento mediante los indicadores de riesgo y los planes de
mitigacion aprobados.

4.  Conocerlosriesgosinherentesalos proyectosaprobadospor laJunta Directivay darles
seguimiento mediante los indicadores de riesgo asociados.

5. Vigilar el cumplimiento de los limites para la administracién integral de riesgos.

6.  Vigilar el cumplimiento del marco legal del Banco Central y los planes de seguimiento
para la atencion del cumplimiento regulatorio.

7. Vigilar el cumplimiento de los procedimientos relativos a la continuidad del negocio y
de los servicios del Banco.

8. Integrar subcomisiones para la atencién de riesgos especificos, cuando el Comité lo
considere necesario.

9. Recomendar la contratacion de especialistas externos paraevaluar o apoyar la mejora
del sistema de gestion integral de riesgos y cumplimiento.

10. Fomentar el cumplimiento de las politicas institucionales relacionadas con la gestién
integral de riesgos, bajo un esquema eficiente que permita la adecuada ejecucion de los
procesos del negocio y evite la duplicidad de funciones y el gasto innecesario.

11. Requerir toda la informacién que considere necesaria a personas externasy 6rganos
del Banco, para la gestion integral de riesgos y cumplimiento.

12. Vigilar el cumplimiento de las acciones administrativas orientadas a reducir el impacto
de los riesgos materializados.

3 Modificado en sesién5804-2017, Articulo 7, numeral 3, del 13-12-2017. Rigea partir del 20-12-
2017.
Reformado en sesion 5954, articulo 7, numeral 2, del 26 de agostode 2020. Rigea partir del 26 de
agostode 2020.



13.

14.
15.
16.

17.

18.

Aprobar los informes de riesgo y cumplimiento, preparados por el Departamento
Gestion Integral de Riesgos y Cumplimiento, previo a su presentacién a la Junta
Directiva.

4Eliminado.

Proponer oportunidades de mejora en la gestion integral de riesgos y cumplimiento
para el conocimiento de la Junta Directiva.

Cerciorarse de la revision bianual del Sistema de Gestion de Riesgos y Cumplimiento,
por parte de una firma auditoraexterna.

Presentar un informe cada seis meses a la Junta Directiva sobre la gestion integral de
riesgos y cumplimiento, con el siguiente contenido minimo:

a) La planificacion de las metas para la gestion integral de riegos y cumplimiento.

b) La organizacidn de recursos paraalcanzar las metas.

¢) Las acciones tomadas en la gestion integral de riesgos y cumplimiento.

d) Los resultados obtenidos con las acciones aplicadas.

e) Las oportunidades de mejora y actualizacion en la gestion integral de riesgos y
cumplimiento.

f) Los cambios identificados en la gestion de cumplimiento y su tratamiento
implementado.

g) Eventos de riesgo relevantes materializados, pérdidas incurridas y medidas de
control aplicadas para su contencion.

h) 5Los resultados de la ejecucion del plan de trabajo del Departamento Gestion
Integral de Riesgos y Cumplimiento.

i) 8Cualquier otro aspecto de intereés.

j) "Cualquier otra funcidn que le sea asignada por la Junta Directiva.

Diagnosticar anualmente las necesidades de actualizacion del presente reglamento™.

El presente Reglamento regira a partir de su publicacionen el diario oficial La Gaceta.

Jorge Monge Bonilla, Secretario General.—1 vez.—Solicitud N° 253349.—( IN2021531682 ).

Eliminadode conformidad conlo dispuesto enel articulo9, literala), del actade la sesién5760-
2017,del 2 demarzodel 2017. Rige a partir de su publicacion.

Esta frase se incluyesegun constaen el actade la sesién5760-2017, articulo9, literal b), del 2 de
marzo del 2017. Rigea partirde su publicacidn.

Modificado en sesidn la sesion 5760-2017, articulo 9, literal ), del 2 de marzo del 2017. Rigea
partir de su publicacion.

Reformado en sesion la sesion5760-2017, articulo 9, literal c), del 2 de marzo del 2017. Rigea
partir de su publicacion.



MUNICIPALIDADES

MUNICIPALIDAD DE TIBAS
(SEGUNDA PUBLICACION)

El Concejo Municipal de Tibas de conformidad al Acuerdo 1V-10 de su Sesidon
Ordinaria N°30 celebrada el dia 24 de noviembre del 2020, dispone Ila
publicacion del REGLAMENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE BECAS DE
ESTUDIO DEL CANTON DE TIBAS.

La Municipalidad del cantdn de Tibas, de conformidad con lo que establece el articulo 71
de la Ley 7794 del treinta de abril de mil novecientos noventa y ocho, procede a
reglamentar el otorgamiento de becas para estudiantes del cantdn de Tibas.

Resultando:

1°—Que el articulo de la Constitucion Politica, asi como el articulo 4 del Codigo
Municipal reconocen la autonomia politica, administrativa y financiera de las
Municipalidades.

°—Que, de conformidad con la normativa citada, el Concejo Municipal de la
Municipalidad de Tibas, en ejercicio de la potestad atribuida por la Constitucion Politica y
la Ley, procede a reglamentar el parrafo quinto del articulo 71 de la Ley N° 7794 del treinta
de abril de mil novecientos noventa y ocho, sobre el otorgamiento de becas para estudiantes
del cantdn de Tibas

3°—Este Concejo Municipal, en uso de las facultades que le otorga la Constitucién Politica
y el Codigo Municipal acuerda emitir el siguiente Reglamento:

REGLAMENTO PARA EL OTORGAMIENTO DE BECAS
DE ESTUDIO DEL CANTON DE TIBAS

CAPITULO |

Del concepto de beca, de su &mbito de aplicacion y del contenido presupuestario para
su otorgamiento

Articulo 1°—Entiéndase en el presente Reglamento los siguientes conceptos
como seguidamente se indican:

a) Concejo: Concejo Municipal.

b) Alcalde: Alcalde Municipal.

c) Comision. Comision de Educativos y Becas.
d) Municipalidad: Municipalidad de Tibas.

e) Beca: Asistencia econémica por un monto determinado, no vitalicia, a personas
con capacidad probada para estudiar y de escasos recursos econémicos y en
formacion de desarrollo y habilidades de convivencias en la vida cotidiana.

Articulo 2°—Las disposiciones del presente Reglamento se aplicaran para la seleccion y
otorgamiento de becas para personas vecinas en forma permanente del canton de Tibas que
cuente con capacidad probada para cursar estudios de educacion publica a nivel de
preescolar, primaria, secundaria, superior, técnica, tecnolégica o cientifica.



En el caso de personas con discapacidad y necesidades especiales, la Municipalidad reservara
un 15% de las becas, para estudiantes con problemas especificos de aprendizaje, que se
encuentren en aula integrada, Centros de Atencion Especializada para personas con
discapacidad o bien, aulas regulares, donde requieran del apoyo de sistemas especiales de
aprendizaje. Estos, deberan cumplir con los mismos requisitos indicados en este Reglamento
con excepcion de lo indicado en el punto c¢) del articulo 5 de este Reglamento en cuanto al
rendimiento, que en el caso especifico sera evaluado mediante el informe de desempefio, que
brinda el centro educativo en el que la o el estudiante curse sus estudios.

Articulo 3°>—Cada afio la Comision de Asuntos Educativos y Becas presentard al Concejo
Municipal la partida para las becas del periodo econdmico siguiente, a fin de que la misma
sea incluida en el Presupuesto Ordinario. Asimismo, se establecera por parte de la Comision,
el monto mensual correspondiente a cada beca y la cantidad de becas que se entregaran cada
afio, segun lo estipulado en el articulo N° 2 de este Reglamento. Segun lo anterior, se aclara
que las becas estudiantiles, se mantendran sujetas al presupuesto municipal.

CAPITULO Il
Del procedimiento para solicitar becas

Articulo 4°—Para cumplir con lo anterior, la Comision de Asuntos Educativos y Becas
trabajara en la aplicacion del siguiente procedimiento:

a. Durante el mes de diciembre de cada afio, esta comisién y los concejos de distrito,
realizardn una campafa de divulgacion comunitaria relacionada con las fechas de
entrega, procedimiento, requisitos y recepcion de solicitudes de beca para el afio
siguiente.

b. La Comision de Asuntos Educativos y Becas presentard al Concejo Municipal la
distribucion equitativa de las becas por distrito.

c. Conforme lo aprobado por el Concejo Municipal, en la segunda semana del mes de
diciembre, la Comision de Asuntos Educativos y Becas entregara de forma equitativa
los formularios correspondientes a cada Distrito, debidamente sellados, firmados,
numerados y en la cantidad que corresponda de acuerdo a lo establecido en el inciso
b) de este articulo; asimismo. En caso de extravio o dafio de algun formulario de
becas, deberéa el concejo de distrito responsable, solicitar a la Comision de Asuntos
Educativos y Becas, la sustitucion del mismo debidamente justificado. Dicha
Comision lo repondra por una Unica vez.

d. Al momento de recibir los formularios, la persona interesada firmara un documento
de recibo oficial, que especificard el nombre del alumno o alumna para quien se
solicita la beca.

e. A mas tardar en la dltima semana de febrero, los solicitantes de las becas entregaran
a la Comision de Asuntos Educativos y Becas los formularios debidamente llenos,
limpios, sin correcciones y con la documentacion solicitada en forma completa y
prevista en el articulo 5 de este Reglamento.

f. El formulario que se presente incompleto, queda automaticamente nulo, lo que
imposibilita aprobar dicha beca, siendo responsabilidad directa del Concejo de
Distrito correspondiente.



g. De los formularios entregados a la Comision de Asuntos Educativos y Becas, previa
comprobacion de cumplimiento de los requisitos sefialados en el articulo 5 de este
Reglamento, se levantard un listado al que tendran acceso los Concejos de Distrito
para poder girar sus recomendaciones o propuestas sobre los postulantes, de
conformidad con lo previsto por el articulo 57 del Codigo Municipal.

h. La Comision de Asuntos Educativos y Becas, una vez recibida toda la
documentacidn, entregara a cada Concejo de Distrito, un comprobante, en el que se
detallen todos los documentos aportados.

i. Las personas interesadas y segun sea el tipo de beneficiario, quedan ademas obligadas
a entregar la copia de la tarjeta de calificaciones, certificacion de materias ganadas al
final del curso lectivo o informe de rendimiento, que asegura la aprobacion del curso
lectivo, emitida por el Centro Educativo y, una constancia de dicho Centro Educativo
que acredite la permanencia y/o asistencia regular a la institucion respectiva despues
de vacaciones de medio periodo; el primer documento, sea la certificacion de notas
debera adjuntar el solicitante al formulario con el resto de los requisitos que debera
remitir a la Comision de Asuntos Educativos y Becas quien las revisara, y velara por
el cumplimiento de los requisitos establecidos en el articulo 5 de este reglamento.
Esta sera una atribucion exclusiva de la Comision; mientras que el relativo a la
constancia que acredite que el solicitante se mantiene como estudiante regular, debera
hacerla llegar a la Comision de Asuntos Educativos y Becas, en el periodo sefialado
para efectos de control de dicha condicion de estudiantes que deben demostrar los
becarios.

j. Pasado el proceso de aprobacion de formulario de becas, la Comision de Asuntos
Educativos y Becas, dara a conocer la lista de formularios en blanco, entregados por
los Concejos de Distrito, que no hicieron uso de su totalidad de becas. Las cuales
seran asignadas a los distritos que necesiten cubrir mas beneficiarios, esto, con la
metodologia que disponga la Comisién de Asuntos Educativos y Becas, acompafiado
de una solicitud formal, por cada Concejo de Distrito, que indique la necesidad de
beneficios extra, con una lista de los eventuales becados.

CAPITULO I
De los requisitos exigidos por el reglamento de becas

Articulo 5°—Los formularios, conforme al formato definido por la Comision de Asuntos
Educativos y Becas deberan suministrar la siguiente informacién:

A) Aspectos econdémicos.

1. Constancia salarial de los padres o encargados del estudiante con no méas de un mes
de expedida o declaracion jurada de ingresos de acuerdo con el formato impreso
facilitado por la Comision de Asuntos Educativos y de Becas en caso de trabajar por
cuenta propia.

2. Original y copia de los comprobantes de egresos familiares con no mas de un mes de
expedidos (incluye deudas bancarias y préstamos mediante hipoteca).

3. Certificacion que asegure que los padres o encargados de estudiantes de preescolar,
escolares o colegiales, no reciben salario escolar. De lo contrario, imposibilita el optar
por el beneficio municipal.



B)

C)

D)

=

Aspectos sociales.

Informacion sobre nucleo familiar, edades, quienes estudian, nivel académico.
Direccion exacta de la vivienda, indicar si la misma es propia, alquilada o en la
condicion en que la poseen, presentar comprobante de pago (recibo u otros).
Aportar certificacion de bienes inmuebles de los padres o encargados de los
estudiantes con no mas de un mes de expedida.

En caso de que €l o la estudiante, motive su solicitud de beca con base en una
enfermedad o discapacidad crénica propia o de algun miembro de la familia
encargado de su manutencion, debera presentar el dictamen médico actualizado y una
fotocopia del mismo, si no cuenta con Seguro Social deberd presentar original y
fotocopia de la constancia que expide la Caja Costarricense de Seguro Social en la
que certifica dicha situacion.

Aspectos educativos.

Calificaciones de ultimo afio o informe de rendimiento en caso de primer ingreso a
primaria, salvo en casos de estudiantes que cuenten con alguna discapacidad o de
necesidades especiales.

Poseer la nota requerida por el sistema educativo para aprobar el curso lectivo; esto
incluye el caso de los estudiantes aplazados que logran aprobar el curso a través de
las respectivas convocatorias con la nota requerida.

El estudiante becado, que pierda un afio lectivo, no podré participar el afio siguiente,
para obtener de nuevo el beneficio, una vez repetido y aprobado el curso lectivo,
tendra de nuevo la posibilidad de concursar, por la beca estudiantil; siempre y cuando
cumpla con los demas requisitos del presente reglamento.

Los estudiantes que se encuentren con posibilidades de realizar convocatorias, como
posibilidad para aprobar el curso lectivo que finaliza, tiene el derecho de presentar la
documentacion en la convocatoria para recepcion de solicitudes del beneficio de beca
segun el distrito que les corresponda. Por realizados y aprobados, los exdmenes de
convocatoria, debera presentar las notas finales, que aseguren el afio aprobado, de lo
contrario, se suspende la posibilidad, para recibir el beneficio municipal.

En el caso de los estudiantes con necesidades especiales deberan presentar
certificacion de la Institucion donde cursa, en la que se indique cual es su necesidad
especial o discapacidad y sera evaluado mediante el informe de desempefio que
brinde el centro educativo en el cual el o la estudiante cursen sus estudios.

El punto N°2, de este articulo, no aplica para los estudiantes de necesidades
especiales.

Aspectos generales.

. El solicitante debe ser vecino del Canton de Tibas; circunstancia que debera ser

verificada mediante visitas domiciliarias que deben llevar a cabo los miembros del
Concejo de Distrito correspondiente.

. Las visitas domiciliarias, funcionan, ademas, como modelo de fiscalizacion, para

conocer los nacleos familiares por casa de habitacion, debido a que se autoriza, por
parte de la Comision de Asuntos Educativos y Becas, un beneficio economico, por
nucleo familiar, para un méximo de dos nucleos familiares, por hogar.



3. Cursar estudios en Centros Educativos Regulares del Ministerio de Educacion

E)

Publica, Universidad Estatal y Centros de Atencion Especializada para personas con
alguna discapacidad, que presenten problemas de aprendizaje.

. Ser de escasos recursos econdmicos (pobreza extrema), demostrado bajo estudio

socioecondmico.

. Presentar una fotografia reciente, tamafio pasaporte.

Presentar fotocopia de cédula de identidad vigente del padre o encargado de quien
resultaria becario.

No podran optar por el beneficio de beca estudiantil, aquellos familiares de los
funcionarios de la Municipalidad de Tibas, que se ubiquen, en primer grado de
consanguinidad o afinidad.

No podran optar por el beneficio de beca estudiantil, aquellos familiares del alcalde
0 alcaldesa municipal, vice alcalde o vice alcaldesa municipal, regidoras o regidores
propietarios, regidoras o regidores suplentes, sindicas o sindicos propietarios,
sindicas o sindicos suplentes y concejales de los diferentes distritos del canton, que
se ubiquen hasta el tercer grado de consanguinidad o afinidad.

En relacion a los grados de consanguinidad, se presenta lo siguiente: primer grado
(padres, hijos/as tanto naturales como adoptivos), segundo grado (hermanos/as,
abuelos/as, nietos/as), tercer grado (tios/as; hermanos/as de padres, sobrinos/as;
hijos/as de hermanos/as), bisabuelos/as; padres de mis abuelos/as) y cuarto grado
(primos/as hermanos/as; hijos/as de los hermanos/as de padres).

Listado de los documentos a adjuntar en el formulario de solicitud de beca (toda
constancia o certificacion debe presentarse firmada y sellada por la entidad emisora).

1 foto tamafio pasaporte, reciente. Impresa en material fotografico.

Fotocopia de la nota del afio anterior inmediato_Aprobado, en caso de ser estudiante de
educacion especial o primer ingreso a primaria, presentar informe de desempefio.

Fotocopia de los documentos que respalden la prematricula o matricula, del préximo afio
lectivo inmediato.

Constancia de ingresos de quienes laboran e integran el nacleo familiar. En caso de
trabajadores (as) informales, deben aportar una declaracion de la fuente de sus ingresos
(pensiones, ventas, servicios domeésticos u otros) o la carencia de estos. Debidamente
firmada y asumiendo la responsabilidad legal de dicha declaracion.

Constancia que INDIQUE CLARAMENTE QUE NO GOZA DE BECA DE LA
INSTITUCION EN DONDE ESTUDIA, ADEMAS DE CONSTANCIA DE ALGUNA
OTRA INSTITUCION PUBLICA QUE BRINDE ESTE TIPO DE AYUDA IMAS,
AVANCEMOS...




6.

10.

11.

12.

13.

o

14.

15.

16.

17.

18.

19.

Una certificacion del Registro Publico de bienes inmuebles de ambos padres o en su defecto
del encargado.

Fotocopia por ambos lados, de la cédula de identidad del padre, de la madre o encargado.
En caso de extranjeros deberan aportar cédula de residencia al dia. (Indispensable).
Certificacion legal, que respalde el papel de encargado (no padre o madre) del menor por
el que se solicita la beca.

Acta de nacimiento del menor o fotocopia de la cédula de menor en caso de ser mayor de
12 afios. Para extranjeros: Residencia al dia. (Indispensable).

Ser vecino del Canton de Tibas y alumno de un Centro Educativo Publico o Universidad
Estatal.

Conocer y cumplir con todo lo estipulado en el REGLAMENTO PARA EL
OTORGAMIENTO DE BECAS DE ESTUDIOS DEL CANTON DE TIBAS.

Presentar luego de las vacaciones de medio periodo, copia de la nota o certificacion de que
es estudiante activo de la institucion, para mantener el beneficio de beca.

Presentar de manera trimestral, el informe de gastos, con copia de facturas, basado en los
rubros que delimita el Reglamento para el Otorgamiento. Si no se cuenta con la facturacion
de respaldo, debera presentar una declaracion jurada, sobre los gastos trimestrales del o la
estudiante, cubiertos con la beca otorgada. En caso de demostrarse falsedad en la
informacidn declarada, perdera el beneficio de beca, por los proximos 3 afios, sumado a la
automatica suspensién del beneficio actual.

Primer informe, durante el mes de mayo, registrando los gastos de febrero, marzo y abril.
Segundo informe, durante el mes de agosto, registrando los gastos de mayo, junio y julio.
Tercer informe, durante el mes de noviembre, registrando los gastos de agosto, septiembre
y octubre,

Fecha limite de entrega de documentos, segin especifique el concejo de distrito
correspondiente

Entiendo que la omision (falta de algin requisito), alteracion o falsificacion de la
informacidn consignada, es motivo de anulacién del beneficio de la beca.

Presentar cuenta IBAN en la fecha establecida, por el Concejo de Distrito correspondiente.
Pasados 1 mes del no retiro de la beca, se pierde este derecho.

La posibilidad de obtener beca es anual, no corresponde a un beneficio permanente.

Todos los datos suministrados, serdn sometidos a una evaluacién, por medio de la

Herramienta SINIRUBE (Sistema Nacional de Informacion y Registro Unico de
Beneficiarios del Estado).



CAPITULO IV
Del destino de las becas

Articulo 6-Las becas para estudiar se otorgan como ayudas complementarias para compra
de uniformes, materiales educativos, transporte, alimentacién o cualquier otro gasto
relacionado con las actividades educativas del estudiante o la estudiante. Las becas que
queden vacantes durante cada periodo lectivo, sea porque €l o la estudiante pierde o renuncia
a este beneficio, quedan congeladas y seran entregadas hasta un nuevo curso lectivo.

CAPITULO V
De la asignacion de becas y aprobacion definitiva

Articulo 7°—Los Concejos de Distrito y de acuerdo a los parametros socioeconémicos
plasmados en este Reglamento, analizara previamente las solicitudes de beca que tenga bajo
su custodia la Comision de Asuntos Educativos y Becas, con los requisitos previstos en el
articulo 5 y recomendara al Concejo Municipal, a través de dicha Comisién los beneficiarios
de las becas de estudio.

En todo caso, deberdn comunicarse en términos generales los resultados de la valoracién de
las solicitudes de beca a quienes las tramitaron.

Articulo 8. El Concejo Municipal conoceré durante el mes de marzo, los dictdmenes rendidos
por la Comision de Asuntos Educativos y Becas, para la aprobaciéon definitiva de los
beneficiarios de las becas. Si fuera necesario la Comisién de Asuntos Educativos y Becas
pedird una prorroga al Concejo Municipal para presentar fuera de este tiempo uno 0 mas
dictamenes.

CAPITULO VI
Del giro de los montos y del periodo que cubre

Articulo 9°—EI monto mensual que responde a la beca otorgada se entregara mensualmente
conforme lo establezca la Administracion Municipal. Cada becario recibira en la cuenta
bancaria registrada, el monto correspondiente.

Articulo 10—EI lapso que cubre el beneficio de la beca esta conforme con el tiempo del
curso lectivo, iniciandose el pago de la beca en el mes de inicio del curso lectivo; pago que
sera retroactivo en caso de que la tramitacién de la respectiva beca se vea retrasado por causas
ajenas a los solicitantes y concluye, especificamente el Gltimo viernes del mes de noviembre,
con el ultimo depésito de beca.

La beca mantendra su vigencia durante el periodo para el cual se aprobo, excepto por lo
sefialado en el articulo 11 de este Reglamento, pudiendo ser revalidada para el siguiente curso
lectivo, sin que ello implique derechos adquiridos por parte del beneficiario.

Articulo 11. Sera responsabilidad de la Administracion Municipal en la figura de la Tesoreria
Municipal, establecer los mecanismos pertinentes para ejercer el control del pago de becas a
cada uno de los beneficiarios, teniendo como fecha limite para el pago los segundos jueves
de cada mes.



CAPITULO VII
De las obligaciones de la persona becaria
Articulo 12. Son obligaciones de la persona becaria las siguientes:

a. Observar dentro y fuera del Centro de Estudios, un comportamiento ético acorde con
las normas de comportamiento socialmente aceptadas.

b. Aprobar al final del curso lectivo, con el promedio requerido en el punto c) del
articulo 5, con las excepciones contempladas en el inciso d) del articulo 13y con las
excepciones que aplican para estudiantes con discapacidad o necesidades especiales.

c. Reportar oportunamente cualquier mejora sustancial en su situacion socioeconomica
o la de su grupo familiar, que implique variacion de las condiciones por las cuales se
le otorgo la beca.

d. Presentar de manera trimestral, al Concejo de Distrito correspondiente, en un
espacio de 8 dias naturales, el informe de gastos del trimestre que finaliza; el cual
evidencia que el dinero correspondiente a la beca otorgada fue utilizado en los
gastos definidos en el presente reglamento. El primer informe, se entrega en los
primeros 8 dias naturales del mes de mayo, cubriendo la informacién de gastos, del
mes de febrero — marzo y abril, luego, se entrega un segundo informe en los
primeros 8 dias naturales del mes de agosto, con la informacién de gastos del mes
de mayo — junio y julio, y por altimo, un informe de gastos en el mes de noviembre,
con la informacidn de gastos de agosto -septiembre y octubre. Si no se cuenta con
la facturacion de respaldo, debera presentar una declaracion jurada, sobre los gastos
trimestrales del o la estudiante, cubiertos con la beca otorgada. En caso de
demostrarse falsedad en la informacién declarada, perdera el beneficio de beca, por
los proximos 3 afios, sumado a la automatica suspension del beneficio actual.

e. Informar al Concejo de Distrito con el cual tramité la beca estudiantil, el cambio de
domicilio, dentro del canton de Tibas; con el objetivo de confirmar la informacion,
por medio de la Sindica o Sindico a cargo, hacer los ajustes administrativos
correspondientes y asi, mantener el beneficio econémico, del afio en curso. El no
informar un cambio de domicilio, generara una incidencia en el expediente del
estudiante, que sera considerado, en posteriores procesos de solicitud de beca.

f. Informar el cambio de domicilio, fuera del cant6on de Tibas, para tramitar la
suspension del beneficio econémico.

CAPITULO VIII
De las causales de la pérdida del beneficio de beca
Articulo 13. El beneficio de la beca se perdera en los siguientes casos:

a. Renuncia expresa oficializada por escrito y dirigida a la Comision de Asuntos
Educativos y Becas.

b. Por falta de cumplimiento de los requisitos contemplados en el articulo N°5 de este
Reglamento, salvo en los casos previstos para estudiantes con discapacidad o con
necesidades especiales.



c. Cuando se compruebe que él o la estudiante, ha presentado datos falsos, ocultando
informacién, o cuando no haya notificado a su debido tiempo las mejoras ocurridas
en su situacién socioecondmica y sean demostradas por el Concejo de Distrito
correspondiente.

d. Incumplimiento de las obligaciones estipuladas en el articulo 5 de este Reglamento,
salvo en caso de que se obtengan notas inferiores al promedio solicitado debido a
causas muy calificadas como enfermedad de la persona becaria o de sus padres,
ausencia por accidente, desintegracion familiar o abandono, abusos fisicos o sexuales,
muerte de alguno de los padres o casos de infortunio debidamente comprobados.

e. Si el monto mensual girado por concepto de beca no fuere retirado en un plazo igual
a un mes, a partir de la fecha en que la persona beneficiaria deba de retirarla, excepto
que por motivos de fuerza mayor o de caso fortuito, la persona beneficiaria, no haya
podido retirarla. Estos motivos deberan ser constatados por la Comisién de Becas.

f.  Comprobacion de que la persona becaria es beneficiaria de otra institucion.

Dejar de ser vecino o vecina de Tibas.

Fallecimiento del becario o becaria.

CAPITULO IX
Del procedimiento para imponer sanciones

Articulo 14.—En caso de que el becario o becaria incurra en alguna de las faltas indicadas
en el articulo 14 de este Reglamento, la Comision de Asuntos Educativos y Becas procedera
a comunicarle a la persona becaria sobre la posibilidad de que le sea rescindida la beca y las
pruebas en las que se fundamenta la sancién. Una vez notificada, la persona becaria o su
representante, contard con tres dias habiles para presentar la prueba de descargo
correspondiente. La Comision de Becas funcionara como Organo Director del
Procedimiento, recibira y valorara la prueba presentada por la persona becaria, asi como
cualquier otra prueba que considere necesaria en aras de buscar la verdad real de los hechos.
Sobre todo, nuevo elemento probatorio se le dara audiencia por tres dias habiles a la persona
becaria. La Comisién recomendara al Concejo Municipal y éste resolverd sobre la
procedencia de revocar o no la beca otorgada. Contra el acuerdo del Concejo Municipal,
cabré recurso de revocatoria, dentro del plazo de 5 dias habiles, mediante memorial razonado,
una vez recibida la comunicacion correspondiente y el de apelacién ante el Tribunal
Contencioso Administrativo en los términos del articulo 165 del codigo municipal.

CAPITULO X
Disposiciones finales

Articulo 15. El presente Reglamento deroga cualquier otro Reglamento aprobado con
anterioridad a la fecha de aprobacion del mismo.

Articulo 16. Vigencia. Rige a partir de su publicacion como reglamento y regira, a partir de
su publicacion o de la fecha posterior, indicada en ella.



ARTICULO TRANSITORIO 1

Articulo transitorio 1. El presente reglamento contempla criterios de prohibicion para el
otorgamiento de becas estudiantiles, indicados en el Capitulo Il De los requisitos exigidos
por el reglamento de becas, articulo 5, apartado d, punto 7, 8 y 9. Lo cual entra en vigencia
hasta el proceso de otorgamiento de becas del afio 2022.

MUNICIPALIDAD DE TIBAS
Comision de Asuntos Educativos y Becas
Solicitud del Beneficio de Beca Estudiantil 202
NOMBRE DEL DISTRITO

Primer Apellido Segundo Apellido Primer Nombre Segundo Nombre
(Datos textuales a la constancia de nacimiento)

Cédula Edad

Direccion exacta del domicilio

Teléf.
Nombre del padre madre o encargado
Cédula Parentesco Teléf.
Correo electrénico
Institucion en donde estudia el beneficiario
Teléfono Institucion Afio que cursa

CUADRO FAMILIAR

Nombre del Padre

Cédula Teléf.

Nombre de la Madre

Cédula Teléf.

Nombre del Encargado O tutor (si aplica)



Cédula Teléf.

Indique a continuacion la informacion de las personas que conviven en el hogar con el
beneficiario.

Si hace falta espacio agregue una hoja adicional.

Nombre Edad Parentesco Estudia o trabaja

Nombre Edad Parentesco Estudiaotrabaja
Nombre Edad Parentesco Estudia o trabaja

Nombre Edad Parentesco Estudiaotrabaja
Nombre Edad Parentesco Estudia o trabaja

Nombre Edad Parentesco Estudia o trabaja

Nombre Edad Parentesco Estudiaotrabaja
La casa donde habita el nucleo familiar es: _ Propia___ Alquilada ___ Prestada

Hipotecada. __Otro (explique)

DECLARO BAJO JURAMENTO QUE TODA LA INFORMACION CONTENIDA
EN ESTE FORMULARIO ES VERAZ Y QUE CUALQUIER FALSEDAD ME HARA
ACREEDOR DE LA PERDIDA DEL BENEFICIO SOLICITADO ANTE ESTE
MUNICIPIO, TANTO EL ACTUAL, COMO LOS SIGUIENTES TRES ANOS.

Firma del beneficiario Firma del padre o encargado

Presidente Concejo Distrito Secretario (a) Concejo Distrito

Nota: Este documento debera contar con firmas manuales; utilizando lapicero de tinta
azul.

EL SIGUIENTE ES EL LISTADO DE LOS DOCUMENTOS A ADJUNTAR EN EL
FORMULARIO DE SOLICITUD DE BECA (toda constancia o certificacion debe
presentarse firmada y sellada por la entidad emisora).

1. 1 foto tamafio pasaporte, reciente. Impresa en material fotografico

2. Fotocopia de la nota del afio anterior inmediato_Aprobado, en caso de ser estudiante de
educacion especial o primer ingreso a primaria, presentar informe de desempefio.

3. Fotocopia de los documentos que respalden la prematricula o matricula, del préximo afio lectivo
inmediato.

4. Constancia de ingresos de quienes laboran e integran el ndcleo familiar. En caso de trabajadores
(as) informales, deben aportar una declaracion de la fuente de sus ingresos (pensiones, ventas,
servicios domesticos u otros) o la carencia de estos. Debidamente firmada y asumiendo la
responsabilidad legal de dicha declaracion.

5. Constancia que INDIQUE CLARAMENTE QUE NO GOZA DE BECA DE LA
INSTITUCION EN DONDE ESTUDIA, ADEMAS DE CONSTANCIA DE ALGUNA




10.
11.

12.

13.

14.
15.

16.
17.
18.
19.

OTRA INSTITUCION PUBLICA QUE BRINDE ESTE TIPO DE AYUDA IMAS,

AVANCEMOS...

Una certificacion del Registro Publico de bienes inmuebles de ambos padres o en su defecto del

encargado.

Fotocopia por ambos lados, de la cédula de identidad del padre, de la madre o encargado. En

caso de extranjeros deberén aportar cédula de residencia al dia. (Indispensable).

Certificacion legal, que respalde el papel de encargado (no padre o madre) del menor por el que

se solicita la beca.

Acta de nacimiento del menor o fotocopia de la cédula de menor en caso de ser mayor de 12

afios. Para extranjeros: Residencia al dia. (Indispensable).

Ser vecino del Canton de Tibas y alumno de un Centro Educativo Pablico o Universidad Estatal.

Conocer y cumplir con todo lo estipulado en el REGLAMENTO PARA EL

OTORGAMIENTO DE BECAS DE ESTUDIOS DEL CANTON DE TIBAS.

Presentar luego de las vacaciones de medio periodo, copia de la nota o certificacion de que es

estudiante activo de la institucién, para mantener el beneficio de beca.

Presentar de manera trimestral, el informe de gastos, con copia de facturas, basado en los rubros

que delimita el Reglamento para el Otorgamiento. Si no se cuenta con la facturacién de

respaldo, deberd presentar una declaracién jurada, sobre los gastos trimestrales del o la

estudiante, cubiertos con la beca otorgada. En caso de demostrarse falsedad en la informacién

declarada, perdera el beneficio de beca, por los proximos 3 afios, sumado a la automatica

suspension del beneficio actual.

A. Primer informe, durante el mes de mayo, registrando los gastos de febrero, marzo y abril.

B. Segundo informe, durante el mes de agosto, registrando los gastos de mayo, junio y julio.

C. Tercer informe, durante el mes de noviembre, registrando los gastos de agosto, septiembre
y octubre.

Fecha limite de entrega de documentos, segun especifique el concejo de distrito correspondiente

Entiendo que la omisién (falta de algin requisito), alteracién o falsificacion de la informacion

consignada, es motivo de anulacion del beneficio de la beca.

Presentar cuenta IBAN en la fecha establecida, por el Concejo de Distrito correspondiente.

Pasados 1 mes del no retiro de la beca, se pierde este derecho.

La posibilidad de obtener beca es anual, no corresponde a un beneficio permanente.

Todos los datos suministrados, seran sometidos a una evaluacién, por medio de la Herramienta

SINIRUBE (Sistema Nacional de Informacion y Registro Unico de Beneficiarios del Estado).

Jannina Villalobos Solis, Secretaria del Concejo Municipal de Tibas.—1 vez.—

Solicitud N° 250644.—( IN2021531249 ).



MUNICIPALIDAD DEL CANTON DE QUEPOS
SECRETARIA DEL CONCEJO MUNICIPAL

El Concejo Municipal de Quepos, mediante acuerdo 21, Articulo Sexto, Informes Varios,
de la Sesion Ordinaria N0.061-2021, celebrada el dia martes 09 de febrero de 2021,
acuerda lo siguiente:

“ACUERDO NO. 21: EL CONCEJO ACUERDA: Aprobar en todos sus términos el
dictamen el Dictamen MQ-CMAJ-001-2021-2020-2022, de la Comision Municipal de Asuntos
Juridicos. POR TANTO: aprobar en todos sus términos el Reglamento para el Uso, Control y
Mantenimiento de Vehiculos de la Municipalidad de Quepos, con la aprobacién de esta
propuesta se deroga el Reglamento para Funcionamiento y Operacion del Vehiculo Toyota
Doble Cabina (Quepos) No. 577, asi mismo de conformidad con el articulo 43 del Codigo
Municipal, que se publique por Unica vez para su entrada en vigencia en el Diario Oficial La
Gaceta. Se acuerda lo anterior por unanimidad (cinco votos). En este tema vota la Sefiora
Elisa Madrigal Ortiz, Regidora Suplente, supliendo a la Sefiora. Yanssi Rodriguez Brenes.
Regidora Propietaria, quien pierde la conexion momentaneamente. ”

“REGLAMENTO PARA EL USO, CONTROL Y MANTENIMIENTO DE
VEHICULOS DE LA MUNICIPALIDAD DE QUEPOS.

CAPITULDO I. Disposiciones generales
Articulo 1°. —-Objeto. El presente reglamento tiene como objeto ejercer un control
sistematico y organizado sobre la flota vehicular, como parte de los bienes de caracter
municipal, regulando su administracion, uso, mantenimiento correctivo y preventivo y custodia;
asi como el manejo del recurso humano en cuanto a la responsabilidad directa que se genera de
la interaccidn con los vehiculos propiedad de la Municipalidad de Quepos.

Articulo 2°. —Ambito de aplicacion. El presente reglamento se aplicara a todo vehiculo que
forme parte de la lista de bienes adscritos a la Municipalidad de Quepos; asi como el recurso
humano que directamente tenga una relacién operativa determinada por su margen de
responsabilidad con su administracion, custodia, uso, control y mantenimiento.

Articulo 3°. —Alcance. Las disposiciones contenidas en el presente reglamento son de
observancia y aplicacion para todos los funcionarios de la Municipalidad, incluyendo el Alcalde
o Alcaldesa Municipal y a los miembros del Concejo Municipal que por razon y en funcion de
sus cargos, requieran hacer uso de los recursos de transporte de la Municipalidad de Quepos.

Articulo 4°. —Vehiculos propiedad de la Municipalidad. Son todos aquellos vehiculos
adquiridos por la Municipalidad para cumplir sus fines, con cargo a las partidas presupuestarias
0 mediante permuta; asi como todos los vehiculos transferidos de otras instituciones estatales
por los medios legales establecidos o donados por personas fisicas o juridicas u organismos
nacionales o internacionales.

CAPITULDO II. De la clasificacion y asignacion de vehiculos
Articulo 5°. —De la clasificacion: Los vehiculos propiedad de la Municipalidad de Quepos,
se clasifican de la siguiente manera:



A. De uso administrativo: Son todos aquellos vehiculos destinados al cumplimiento de
las funciones administrativas propias de la Municipalidad segin la categoria del Bien
(Automotor, Carga Liviana, Motocicleta); los cuales deberan cumplir con los siguientes
requisitos:

1- Deberéan estar debidamente rotulados en ambos lados (Cabina o Tanque) con el logotipo:
"Municipalidad de Quepos”, y el Escudo de la Municipalidad de Quepos.

2- Deben llevar una placa especial que los identifique como transportes de servicio
municipal (Clase-SM).

3- Ningun vehiculo de este tipo podra ser asignado a un funcionario en su caracter
particular, el uso de los vehiculos administrativos esta sujeto a la capacidad instalada,
disponibilidad del recurso y al nivel de prioridad segun las necesidades institucionales de
acuerdo con el fin publico imperante.

B. De seguridad: Son todos aquellos vehiculos que utilizara la Direccion de Seguridad
Ciudadana y Policia Municipal para el cumplimiento de los objetivos y metas que les son
inherentes. Este tipo de vehiculo también llevara la placa respectiva que lo identifiqgue como
transporte de servicio municipal y estard debidamente rotulado de conformidad con el Sistema
de Gestion de esa Direccion como vehiculo de uso oficial, incluyendo el logo de la
Municipalidad de Quepos.

C. De uso Operativo: Carga Pesada. Son aquellos vehiculos que se categorizan como
vehiculos de carga pesada que igualan o superan el peso, el tamafio, el volumen de carga
establecido para los vehiculos de carga liviana y entre ellos se cuentan los equipos automotores
destinados a trabajos especificos como traslado de personal, materiales, herramientas o equipos
que se requieran en las areas técnicas —operativas como lo son: Unidad Técnica Ambiental,
Unidad Técnica de Gestidn Vial, Departamento de Zona Maritimo Terrestre y Departamento
de Ingenieria y Control Urbano. Los cuales deberan cumplir con los siguientes requisitos:

1- Deberan estar debidamente rotulados en ambos lados (cabina) con el logotipo:
"Municipalidad de Quepos”, y el Escudo de la Municipalidad de Quepos.

2- Deben llevar una placa especial que los identifigue como transportes de servicio
municipal (Clase-SM, EE).

Ningun vehiculo de este tipo podréa ser asignado a un funcionario en su caracter particular, el
uso de los vehiculos de carga pesada y (SM y EE) esta sujeto a la capacidad instalada,
disponibilidad del recurso y al nivel de prioridad segin las necesidades institucionales de
acuerdo con el fin pablico imperante y bajo la supervision de las Jefaturas Unidad Técnica de
Gestion Vial UTGV y Departamento de Ingenieria y Control Urbano DICU.

Articulo 6°. —Del equipo automotor. Se prohibe en la Municipalidad de Quepos el uso de
vehiculos de condicién discrecional y semidiscrecional.

No se tendran vehiculos asignados a ninguna dependencia municipal que no sea a la Seccion
de Transportes o las areas técnicas operativas que requieran equipo automotor para el desarrollo
de sus funciones a excepcion de los vehiculos asignados a la Alcaldia, Vice alcaldia, Presidencia
y Vicepresidencia.



CAPITULO I11. De los deberes de la Alcaldia sobre asignacién y solicitudes de servicio,
control y mantenimiento de vehiculos.
Articulo 7°. —De la administracion de vehiculos. La administracion de los vehiculos le
corresponde al Alcalde (sa) Municipal, quien a la vez delegara a la jefatura de la Unidad de
Gestion Vial (UGV) y la Unidad De desarrollo Constructivo el equipo carga pesada y carga
liviana con placa SM, y EE. Tanto la Alcaldia como las Unidades Operativas seran responsables
de la correcta planificacion del uso, mantenimiento y custodia de los vehiculos mediante el
andlisis de las necesidades y requerimientos de las dependencias municipales y el de su manejo.

El Alcalde o Alcaldesa remitird un informe semestral al Concejo Municipal sobre el uso de los
vehiculos municipales.

Articulo 8°. —Del Registro y Estado. El Alcalde (sa) municipal o las Jefaturas con equipo
de carga pesada y carga liviana a cargo, seran los encargados de los vehiculos. Para fines de
control y mantenimiento se llevaran, los siguientes formularios de registro y estado de cada
vehiculo:

i. Inventario de vehiculos, accesorios y herramientas.

ii. Control del mantenimiento rutinario de vehiculos

iii. Control en el consumo de combustible mensual.

Iv. Boleta de entrega diaria de vehiculos al chofer asignado.

V. Boleta de devolucion diaria de vehiculos.

Vi. Formulario de reporte e informe de incidentes y/o accidentes.

vii.  Formulario de reportes de fallas técnicas y/o deterioro detectadas por el uso de
vehiculos.

viii.  Boleta de solicitud de servicio de trasporte por parte del funcionario autorizado.

iX. Boleta de solicitud reparacién de vehiculo(s)

X. Bitacora para el control y uso diario en el recorrido, correspondiente a cada uno de los
vehiculos.-

Articulo 9°. —De las Obligaciones de la Alcaldia y/o las Jefaturas. Corresponde a la
Alcaldia y/o las Jefaturas con equipo de carga pesada y carga liviana (Placas SM y EE) asignado
lo siguiente:

a) Planificar, organizar, controlar y coordinar todas las actividades de orden administrativo y
operativo relacionado con el uso y disposicion de los vehiculos, conforme con las politicas que
al respecto hayan dictado la Contrataria General de la Republica, el Concejo Municipal, el
Alcalde (sa) y el presente Reglamento.

b) Deben velar que los vehiculos municipales se encuentren debidamente asegurados segun los
montos estimados de valores de reposicién, con las coberturas como corresponde a criterio del
Departamento Contable y de mayor importancia por medio de polizas de Seguros. En razén de
gue en una eventual declaratoria de pérdida total en un vehiculo municipal (Placa SM, EE), se
pueda recuperar de conformidad al valor actual.

¢) Vigilar el cumplimiento del uso en los vehiculos, verificando que los mismos se utilicen
satisfactoriamente en la prestacion de los servicios para los fines que fueron solicitados.

d) Deberan regularmente tener revisada y consignada la informacidn registrada que se menciona
en el articulo 8 del presente reglamento segin corresponda; cada necesidad, de conformidad al
presente reglamento, para tener el control y el buen manejo de los vehiculos.

d) Exigir al conductor asignado de cada vehiculo, portar los documentos requeridos por ley,
tales como licencia al dia, el derecho de circulacion y revision técnica vehicular vigente, asi
como cualquier otra documentacion requerida o indicada por esta Institucion.



e) Tener, solicitar y coordinar, el control de los tramites de la inscripcion de los vehiculos
municipales y también los trdmites para que los mismos circulen de acuerdo con los términos
de la legislacién vigente, asi como también pedir informes cuando se requieran, al departamento
competente seglin corresponda.

f) Tramitar, coordinar y gestionar lo que corresponda segun las necesidades, la administracion
y el presupuesto que al final resuelvan la sustitucion de los vehiculos en un escenario en el que
la unidad (vehiculo municipal SM, EE) se encuentre fuera de servicio por razones de: accidentes
de trénsito, desperfectos en su uso, desuso de los equipos, cambio de la flotilla o cualquier otro
motivo. Todo esto de acuerdo a los criterios técnicos que utilice la Alcaldia.

g) Mantener actualizada la informacion de control de cada vehiculo, accesorios y herramientas,
efectuando para los inventarios fisicos que se consideren pertinentes.

h) Investigar, atender y tramitar todos los aspectos administrativos y de andlisis técnico que sea
necesario realizar, con motivo de accidentes de transito en que tengan parte los vehiculos de la
Municipalidad de Quepos.

i) Atender todos los aspectos administrativos y presupuestarios referentes al abastecimiento de
combustibles y lubricantes, tanto en las instalaciones de la Municipalidad de Quepos como en
estaciones de servicio privadas, de acuerdo a los reglamentos y directrices emanadas por la
Administracion para este fin especifico.

Jj) Coordinar la realizacion de las pruebas correspondientes y permitir realizar los tramites para
el otorgamiento de los permisos de conducir en la institucion que corresponde a los funcionarios
que por la indole de sus funciones y por el cual fueron contratados, requieran conducir vehiculos
de la Municipalidad.

k) Se debera elaborar y llevar un control actualizado del Registro de los funcionarios
municipales que realicen la labor como conductores de vehiculos propiedad de la
Municipalidad de Quepos y se anote: Nombre y apellidos del conductor, tipo de licencia(s),
puntos obtenidos de la(s) licencia(s), fechas de vencimiento, registro de accidentes si existe, y
en donde actle el conductor como parte con el vehiculo de la Institucién y de existir algin
proceso de transito; hacer constar la resolucién judicial que ponga término al proceso
respectivo.

[) Llevar el control de originales y copias de los siguientes: Libro de Actas: Bitacoras
Legalizadas y Formularios:

1. Inventario de vehiculos, accesorios y herramientas.

2. Formulario de control del mantenimiento rutinario de vehiculos.

3. Formulario de control en el consumo de combustible mensual.

4. Formulario de boletas de entrega diaria de vehiculos al chofer asignado

5. Formulario de boleta de devolucidn diaria de vehiculos.

6. Formulario de reporte e informe de incidentes y/o accidentes.

7. Formulario de reportes de fallas técnicas y/o deterioro detectadas por el uso de
vehiculos.

8. Formulario de boleta de solicitud de servicio de trasporte por parte del funcionario
autorizado.

9. Formulario de boleta de solicitud reparacion de vehiculo(s)

10.  Bitécora para el control y uso diario en el recorrido, correspondiente a cada uno de los
vehiculos.

m) La Alcaldia y/o las Jefaturas con equipo carga pesada y carga liviana, asignado debera velar
por el cumplimiento del presente reglamento, y de igual manera si se trata de la dependencia
con equipo carga pesada y/0 carga liviana, en caso de incumplimiento, deberd la Jefatura
reportar al superior jerarquico de manera formal y en oficio razonado, argumentando la
situacion con prueba de respaldo para dar inicio al debido proceso.



n) Supervisar y coordinar la compra y liquidacion de facturas para la adquisicion de
combustibles.

q) Velar por que se cumplan las disposiciones de la Ley de Transito del Estado Costarricense,
asi como cualquier otra normativa o reglamento que complemente acertadamente los fines y
propdsito de este Reglamento.

Articulo 10°. —De los expedientes de los vehiculos. La Alcaldia y/o las Jefaturas con equipo
carga pesada y carga liviana asignado, le corresponden llevar un expediente por cada uno de
los vehiculos propiedad de la Municipalidad de Quepos, los que deber&n contener los siguientes
controles:

0 Verificacion del estado y disponibilidad de uso, segin el mantenimiento preventivo y
correctivos de los vehiculos.

0 Reportes de fallas y deterioro segun el mantenimiento preventivo y/o correctivo.

0 Informes y recomendaciones técnicas segun resultado del analisis y evaluacion del
profesional en el o los talleres autorizados segun contratacion por demanda.

0 Control de las reparaciones efectuadas al vehiculo.

O Accidentes de transito ocasionados o recibidos.

Articulo 11°. —De las acciones de auditoria. La auditoria interna o el Alcalde (sa) municipal
a través de quien delegue, efectuara el control de los vehiculos propiedad de la Municipalidad
de Quepos durante todo el afio en base a revisiones programadas o0 sorpresivos, continuos y de
acuerdo a las circunstancias en forma aleatoria.

CAPITULO IV. De los conductores de vehiculos de la Municipalidad
Articulo 12°. —Los vehiculos de la municipalidad sélo pueden ser conducidos por empleados
municipales contratados como choferes municipales o bien funcionarios con autorizacion del
Alcalde (sa) municipal, y para poder conducirlos deberan de poseer licencia vigente conforme
a la categoria del vehiculo a conducir y contar por lo menos con tres afios de experiencia en
manejo de vehiculos.

Articulo 13°. - Es absolutamente prohibido al funcionario autorizado para conducir un
vehiculo, ceder la conduccion del vehiculo a otras personas no autorizadas, salvo razones muy
calificadas que deberan ser autorizadas previamente por la Alcaldia y constatables via correo o
mensaje de texto.

Articulo 14°. —En condiciones dificiles de operacion (carretera en mal estado, condiciones
climaticas adversas, lugares de dificil acceso), todo conductor deberd actuar prudente y
diligentemente, evitando la temeridad a fin de no exponerse a pérdidas humanas y materiales.

Articulo 15°. —Del mantenimiento. El cuidado y el mantenimiento mecanico de los vehiculos
municipales seran preventivos y correctivos; se efectuara en el taller municipal bajo su
responsabilidad o en el taller que la municipalidad autorice para tal efecto; ya sea que los
mismos se realicen en forma interna como externa, igualmente sera responsabilidad velar
porque estos se efectlen con la mayor eficiencia y eficacia, los cuales deben de preparar y
presentar informes a las dependencia usuaria que lo solicite; el primero se realizara en forma
periddica y programada, antes de que ocurra el dafio y la consecuente movilizacion del
vehiculo; y el segundo se efectuard al momento de ocurrir estos eventos. EI mantenimiento
preventivo del vehiculo incluye por un lado, los controles diarios (aceite, agua, etc.) y las
revisiones de rutina. Se realizara como minimo cada 5.000 kilémetros y en el caso de los
vehiculos que por el modelo cuenten con garantias, se realizard en base al manual de
operacion y el carnet emitido por la agencia y de acuerdo al kilometraje recorrido.



Articulo 16°. —Los conductores de vehiculos no podran hacer intercambio de accesorios
entre las unidades, si no cuentan con la aprobacién del Alcalde (sa).

Articulo 17°. —Los conductores no deben permitir, que personas no autorizadas para la
funcion o el servicio que se propone brindar, viajen en los vehiculos municipales, salvo
en ocasiones especiales en que medie autorizacion del Alcalde (sa), con excepcion de
personas relacionadas con labores propias de la Municipalidad o en casos de emergencia
comprobada, bajo las penas que establecen los reglamentos respectivos y el Cddigo de
Trabajo.

Articulo 18°. —Los conductores no deben permitir que personas en estado etilico o en
apariencia de consumo de cualquier tipo de drogas, viajen en los vehiculos. Se aplica la
excepcion en el presente articulo cuando las unidades sean utilizadas para brigadas municipales
de ayuda y por las que medie autorizacidn superior o en casos de emergencia comprobada, bajo
las penas que establecen los reglamentos respectivos y el Cédigo de Trabajo.

Articulo 19°. —Cada operador de equipo pesado y liviano con asignacion de unidad, es
responsable de atender a la prohibicidn de ingerir comidas y bebidas dentro de los vehiculos
municipales.

Articulo 20°. —Como proteccion que la Municipalidad otorga a todos sus conductores, durante
el ejercicio de sus labores estan, las siguientes:

a) Riesgos del trabajo: Todos los conductores de la Municipalidad estdn amparados por la péliza
del seguro contra riesgos del trabajo.

b) La Municipalidad pagara los deducibles al Instituto Nacional de Seguros; derivados de
accidentes de transito en el cual no medie descuido, imprudencia y responsabilidad comprobada
atribuible al chofer municipal, que asi se indique en sentencia judicial o por resolucién emitida
por ese motivo en la Municipalidad.

c) En los casos en que exista un incidente o accidente con responsabilidad por culpa o dolo
debidamente comprobado del conductor autorizado para el uso del vehiculo; observando el
debido proceso; ademas de las sanciones disciplinarias que pudiesen acarrear, el conductor
municipal seré responsable de pagar el respectivo deducible y la Municipalidad podra hacer las
deducciones correspondientes al salario de planillas, de acuerdo con las condiciones
economicas del trabajador.

d) Vehiculos: Las unidades automotrices de la Municipalidad de Quepos se encontraran
cubiertas por las siguientes coberturas:

i. Responsabilidad civil por lesion o muerte de personal.

ii. Responsabilidad civil por dafios a la propiedad de terceros.

iii. Colision y vuelco.

iv. Atencion en carretera.

V. Otras que a juicio del Alcalde (sa) se encuentren operando o se llegaren a determinar.
Vi. Y cualquier otra que el proceso de seguros, indique como necesaria u obligatorio.

CAPITULO V. De los deberes, responsabilidades y prohibiciones de los conductores de
los vehiculos.
Articulo 21°. —Son deberes y responsabilidades de todo conductor y funcionario autorizado
para el uso de los vehiculos:



a. Conocer y cumplir estrictamente las Leyes de Transito, asi como las disposiciones que
establece el presente Reglamento y toda otra norma vigente que complemente acertadamente
los fines y propdsitos de éste.

b. En los casos en que se genere una boleta de transito por incumplir con la Ley de Transito
u otra normativa, el chofer infractor asignado a esa unidad debera cancelar el monto de la
infraccion, en caso de no haber cancelado en un tiempo prudencial (I0 dias hébiles), la
Municipalidad cancelara el parte y girara las instrucciones para el respectivo cobro ante el
departamento de Recursos Humanos, ademés de las sanciones disciplinarias que pudiesen
corresponder.

C. Portar actualizadas las licencias de conducir vehiculos, extendidas por la Direccion
General de Educacion Vial del Ministerio de Obras Publicas y Transportes, asi como del
respectivo permiso de la Municipalidad, las cuales deben ser acordes con el tipo de vehiculo
que conduce.

d. Portar en el vehiculo la tarjeta de derechos de circulacion, la tarjeta de pesos y
dimensiones para las unidades que la requieren y cualquier otro documento que la dependencia
encargada considere convenientes para la circulacion, asi como las herramientas y dispositivos
de segundad necesarios, establecido por norma expresa.

e. Portar siempre la tarjeta para pago de combustible en las estaciones autorizadas.
f. Portar y cuidar el aparato de Quick Pass.
g. Revisar antes de conducir un vehiculo: frenos, direccion, luces, lubricantes,

combustible, presion de llantas y estado general de las mismas, nivel de agua, etc. Ademas,
procurar que el vehiculo se mantenga en condiciones adecuadas de limpieza y efectuar el
cambio de las llantas cuando se requiera. Los accesorios, repuestos y otros implementos de los
vehiculos, perdidos injustificadamente, seran reemplazados por el responsable de esa pérdida
en un plazo de cinco dias naturales. El incumplimiento de esta obligacion sera sancionada
conforme se establece en los reglamentos respectivos, lo cual no exonera del pago de los
implementos perdidos.

h. Velar que el vehiculo opere en condiciones mecéanicas y de carroceria apropiadas e
informar oportunamente a la dependencia encargada de dicho equipo cuando se observe que
hay algo anormal en el funcionamiento del vehiculo, o bien de cualquier dafio que se detecte en
la unidad.

I. Conducir el vehiculo siguiendo las normas de transito, bajo las condiciones establecidas
en cuanto a capacidad de carga util y cantidad de pasajeros, cuidando el uso y equipamiento de
herramientas y otros.

J. Velar que el vehiculo cuente con las condiciones (mecanicas) necesarias para garantizar
tanto su propia seguridad como la de las personas, materiales y equipo transportado, ademas
informar a la dependencia encargada si existiese requerimientos de dicho equipo automotor.

K. Conservar mientras conduce, la mayor compostura y la debida prudencia de manera que
no ponga en peligro su propia vida, la seguridad de otras personas, de la unidad que conduce,
de otros vehiculos y bienes, seguir la ruta l6gica establecida entre los puntos de salida y destino
de cada servicio.

l. Acatar las instrucciones que en carretera les sefialen los inspectores viales de la
Direccion General de Transito.

m. Cumplir estrictamente con los tramites que sefiale el presente reglamento en casos de
accidentes de transito o dafios a las unidades.
n. Pagar las reparaciones ocasionadas por siniestros en las que el vehiculo de la

municipalidad resulte con dafios ocasionados por su negligencia, sin perjuicio de las sanciones
de tipo administrativo que apliquen.

0. Asumir el pago de las multas por infracciones a la Ley de Transito por Vias Publicas
Terrestres y Seguridad Vial Capitulo Il1. De las Sanciones Administrativas, cuando éstas sean



impuestas por actos atribuibles al conductor del vehiculo, segun asi corresponda de los articulos
143, 144, 145, 146 y otros que asi lo sefiale la Ley de Transito; en tanto la municipalidad no
asumira esos pagos.

p. En caso de accidente, elaborar el informe respectivo en el plazo de 2 dias habiles
siguientes, contados a partir del dia que ocurrio el evento.

o} Anotar los datos requeridos y utilizar adecuadamente los formularios establecidos para
el control del uso de los vehiculos.

r. Es deber del conductor entregar todos los vehiculos municipales con un minimo de
combustible del 1/4 (un cuarto) de la capacidad total del tanque, para los proximos servicios.

Articulo 22°. — Cumplimiento de bitdcora. Como mecanismo de control, a los conductores
que se le asigne vehiculo estan obligados a llevar diario el reporte en la bitacora que contendra
las actividades realizadas durante la gira de trabajo, anotando el kilometraje, o si se presentd
alguna falla en el vehiculo (debe describirla), consumo de combustible (inicio y termino de
viaje, nombre de la o las personas con quien realizé la gira, entre otros datos que se consideren
necesarios y sean instruidos para anotar.

Articulo 23°. —De la responsabilidad de custodia de vehiculos. Los conductores, seran
responsables de la custodia del vehiculo y estaran bajo su responsabilidad en el uso de la
siguiente manera:

a. Conocer y cumplir estrictamente la Ley de Transito, las disposiciones que establece el
presente reglamento.

b. Debera utilizar la ruta l6gica establecida entre los puntos de salida y destino de cada
servicio.

C. Queda prohibido guardar los vehiculos en otro lugar que no sea en los sitios designados
para ese efecto en la Municipalidad de Quepos.

d. Mantener y entregar el vehiculo limpio interior y/o exterior segun corresponda el
vehiculo.

Articulo 24°. —De los deberes del conductor durante la gira. Los conductores de los
vehiculos asignados para la gira deberan cumplir con lo siguiente:

a. Llevar el registro de la bitacora de conformidad al (Articulo 21°. — Cumplimiento de
Bitacora).

b. Portar la licencia de conducir oficial al dia.

C. Portar siempre la tarjeta de combustible.

d. Portar el aparato de quick pass

e. Portar y custodiar en el vehiculo la tarjeta de derechos de circulacion, la tarjeta de eco-
marchamo y la revision técnica.

f. Antes de conducir un vehiculo deber revisar el estado del vehiculo de conformidad
Articulo 33. —Del mantenimiento preventivo de los vehiculos.

g. Debera reportar oportunamente los dafios segtin el “Formulario de reporte de fallas.

h. técnicas y/o deterioro” y velar en general porque el vehiculo esté en buen estado.

I. Mantener mientras conduce la mayor compostura y la debida prudencia, de manera que
no ponga en peligro su propia vida, la seguridad de otras personas de la unidad que conduce y
de otros vehiculos y bienes.

J. Deberé utilizar la ruta logica establecida entre los puntos de salida y destino de cada
servicio.
K. Es prohibido conducir vehiculos con placa SM bajo efectos de licor.

l. Queda prohibido programar la salida de vehiculos que requieran reparacion o
mantenimiento.



m. Es prohibido negociar, o realizar arreglos extrajudiciales en caso de accidentes de
transito.

n. Queda prohibido comportarse en forma contraria a la moral y las buenas costumbres.
0. Los conductores no deberan permitir que personas no autorizadas y ajenas a la
institucion viajen en el vehiculo, salvo cuando tenga indicacion de la Alcaldia.

p. Fumar dentro del vehiculo.

g. Llevar los vehiculos oficiales de la municipalidad a lugares no autorizados.

r. Siendo detectada una falla mecénica en el vehiculo durante el viaje no circulara mas el

bien por lo que debera estacionarlo en un sitio apto y poner en conocimiento a la Alcaldia o
Jefatura con equipo carga pesada o carga liviana; esto si con certeza no sabe cudl es el
desperfecto para solucionarlo oportunamente.

S. Es prohibido incluir a personas ajenas en la gira del vehiculo y/o exceder la capacidad
de este.
t. No debe abandonar el vehiculo sin causa justificada.

Articulo 25°. —De las prohibiciones de los conductores en el tema de estacionamiento. Los
vehiculos de la Municipalidad no deberan ser estacionados por sus conductores frente a
cantinas, tabernas o similares, salvo por cuestiones estrictamente laborales.

Articulo 26°. —De la prohibicién de conduccién o manejo del vehiculo bajo sustancias
enervantes: Queda terminantemente prohibido conducir vehiculos municipales bajo los efectos
del licor, drogas o sustancias enervantes. El incumplimiento de lo anterior, se considerara como
falta grave y sera causal de despido sin responsabilidad patronal, y sin perjuicio de la
responsabilidad en que incurra el servidor en caso de accidente por todos los dafios causados.

Articulo 27°. —EI conductor que con conocimiento de un dafio causado al vehiculo y lo oculte,
asumira la responsabilidad legal que por ello pueda imputérsele. EI conductor o funcionario
sera responsable por dafios al vehiculo ocasionados con dolo, falta de deber de cuidado cuando
sea evidente y manifiesto que fue ocasionado durante su uso y custodia.

Articulo 28°. —Es responsabilidad del operador de equipo municipal portar y tener habilitada
su licencia de conducir respectiva, en caso de la suspension de licencia por acumulacion de la
totalidad de puntos, de acuerdo a la Ley de Transito por Vias Publicas Terrestres y Seguridad
Vial Vigente, se procedera con el proceso disciplinario correspondiente por motivo de falta
grave, al no poder realizar las funciones para las cuales fue contratado, lo cual puede resultar
hasta su despido directo sin responsabilidad patronal.

Articulo 29°. —Es responsabilidad exclusiva de cada conductor el cumplimiento de lo
establecido en el presente capitulo, de ahi que si acata érdenes que contravengan dichas
disposiciones, asumira las consecuencias que esa accion origine, excepto que salve su
responsabilidad al tenor de lo dispuesto por los articulos 8° de la Ley de la Administracion
Financiera 'y 109 de la Ley General de la Administracion publica.

CAPITULO VI. De los deberes, responsabilidades y prohibiciones de los usuarios
Articulo 30°. - De los deberes de los usuarios, funcionarios u autorizados durante la gira
deberan cumplir con lo siguiente:

a) Tramitar la solicitud ante la Alcaldia o ante el Concejo Municipal segun el caso.
b) Estar en el lugar de salida a la hora indicada.



c) Cuando las salidas sean autorizadas, fuera del canton de Quepos, la salida del vehiculo
por parte del chofer designado debe realizarse del edificio Municipal, o bien el parqueo
municipal destinado para los vehiculos municipales.

d) Cuando la ruta del viaje coincida con la direccion de la casa de habitacion del usuario
municipal que realiza el viaje, este no deberd apersonarse al lugar de salida del vehiculo
municipal, el mismo podra abordar el vehiculo en su propia direccion.

e) Todo funcionario debe ser responsable de cuidar los recursos Municipales por lo tanto
debe hacer un buen uso de los mismos, sin el desperdicio o irresponsabilidad indebida.
f) Hacer uso de los servicios de transporte que presta la Municipalidad en situaciones

plenamente justificadas y por razon de desempefio de las labores propias del municipio.

9) Conocer y cumplir con las disposiciones de este reglamento.

h) Es prohibido a los usuarios, obligar al operador a continuar conduciendo cuando este se
vea en la necesidad de detenerse debido a un posible desperfecto mecanico, cansancio 0 malas
condiciones del tiempo.

i) Es prohibido obligar al conductor a violar el presente reglamento o leyes vigentes.

), Portar un documento que lo identifiqgue como trabajador de la Municipalidad, mientras
viaje en vehiculo municipal, salvo el caso de particulares autorizados.

K) Mantener posicion de respeto para las otras personas que viajan dentro del vehiculo y
las que se encuentran fuera de él y comportarse de acuerdo con la moral y las buenas
costumbres.

) Se prohibe consumir alimentos y bebidas dentro del vehiculo, asi como fumar dentro de
los vehiculos municipales.

m) Mantener el aseo y el cuido del bien.

n) Presentar conductas acordes a las buenas costumbres y normas éticas y morales, de
conformidad a la buena imagen de la Municipalidad de Quepos.

Articulo 31°. —Es prohibido para los usuarios lo siguiente:

a) Obligar al conductor a continuar operando el vehiculo cuando se vea en la necesidad de
detener la marcha debido a un posible desperfecto mecanico.

b) Exigir la conduccion del vehiculo a una velocidad mayor o menor de la permitida en la
zona. En el primer caso no podré aducirse urgencia en el servicio.

c) Solicitar u obligar al conductor a destinar el vehiculo para asuntos de tipo personal ni
extender la utilizacion de este cuando se haya concluido la labor diaria en el lugar o centro de
trabajo de la gira o servicio, a menos de que asi se haya consignado en la solicitud de control
servicios de transporte.

d) Infringir el presente reglamento o las normas afines vigentes.

e) Solicitar al chofer que lo lleve y o lo traiga hasta la casa de habitacion.

Articulo 32°. —Las infracciones al presente reglamento se consideraran faltas al contrato
laboral las cuales seran sancionadas de conformidad con lo dispuesto en el Reglamento Interno
y el Codigo de Trabajo.

CAPITULO VII. Del mantenimiento y las reparaciones en los vehiculos.
Articulo 33°. —Del mantenimiento del vehiculo. El cuidado y el mantenimiento mecanico
de los vehiculos municipales seran preventivos y correctivos; sera responsabilidad del
conductor asignado reportar y consignar la falla o desperfecto al jefe inmediato y la Alcaldia
proceder conforme el procedimiento establecido en el presente reglamento, el preventivo antes
de que ocurra el dafio y/o la movilizacion del vehiculo; y el segundo correctivo se efectuara al
presentarse la falla o desperfecto segun corresponda segin lo establecido en el presente
reglamento en el articulos 33 y 34.



Articulo 34°. —Del mantenimiento preventivo de los vehiculos. Las revisiones de los
vehiculos (agua, lubricantes, luces, direccion, liquido de frenos, aceite, presion de llantas,
escobillas, deteccion de golpes y ralladuras, revision y estado externo de la bateria, llanta de
repuesto, gata, extintores, triangulos, llaves y otros) deben ser diarias, de rutina y de manera
preventiva. Corresponde a los funcionarios a quien se le asigne el vehiculo, antes de iniciar la
gira. El conductor asignado debera tener presente ademas de lo detectado en la revision rutinaria
béasica del vehiculo a utilizar, la informacidn consignada como base en la bitacora para el control
y uso diario correspondiente al vehiculo del dia anterior. De existir, falla o deterioro por el uso,
como resultado de la revision diaria o de la consignada en la bitdcora del dia anterior; se
procederd a comunicar de inmediato a la Alcaldia y/o Jefatura para al reporte formal y llenando
el formulario de reporte de fallas técnicas y deterioro encontradas, por el uso de vehiculos, junto
con la informacion correspondiente en la misma que contendra minimo fallas detectadas, fecha,
conductor asignado del dia anterior quién redacto y firmo la bitacora.

Articulo 35°. —Del mantenimiento correctivo de los vehiculos. La Alcaldia y/o las Jefaturas
con equipo automotor asignado; de existir fallas reportadas en el “Formulario de reporte de
fallas técnicas y/o deterioro” detectadas por el uso de vehiculos se realizara el siguiente
procedimiento:

A- La Alcaldia: enviara el vehiculo al taller autorizado(s) con copia del “Formulario de
reporte de fallas técnicas y/o deterioro”, para que por medio de factura proforma con el detalle
de costos, el encargado del taller autorizado(s) indique las reparaciones que se requieren y
costos, luego la Alcaldia teniendo previo la proforma de valoracion de los dafios y costos
proceda a autorizar y remitir oficio de requerimiento al Departamento de Proveeduria de la
Municipalidad de Quepos para que proceda conforme.

B- La Jefatura con equipo de carga pesada o carga liviana asignado. Procedera a enviar un
oficio a la Alcaldia con una copia del “Formulario de reporte de fallas técnicas y/6 deterioro”
para que se proceda conforme lo establecido en el presente reglamento articulo 35 inciso A
Procedimiento de la Alcaldia.

Articulo 36°. —Del pago por mantenimiento realizado. Todo pago por mantenimiento
preventivo y/o correctivo de los vehiculos municipales, debera de proceder de la siguiente
manera: previo presentacion de original de la factura del taller autorizado(s), y de conformidad
al mantenimiento preventivo o correctivo segun corresponda lo autorizado, se emitira oficio al
departamento de Proveeduria para que proceda conforme al pago.

CAPITULO VIII De la movilizacion y utilizacion de los vehiculos

Articulo 37°. —EI Alcalde (sa) Municipal, esta facultado para autorizar la movilizacion del
vehiculo solicitado a los empleados o autoridades municipales que deban cumplir con una
comision, diligencia oficial de la Municipalidad, es decir; para el desempefio de funciones
publicas y propias de la Municipalidad, en horas y dias laborales deberan tramitar con al menos
veinticuatro horas de anticipacion la respectiva boleta de solicitud de servicio de transporte por
parte del funcionario autorizado, salvo presentarse caso fortuito o fuerza mayor, previa
justificacién en este caso debera contar con el visto bueno del Alcalde (sa).

La orden de solicitud de servicio de trasporte por parte del funcionario autorizado se emitira en
formularios pre impreso y numerado, en ningln caso la orden de solicitud, tendran caracter
permanente, indefinido y sin restricciones.



Articulo 38°. —Son requisitos indispensables de orden administrativo, para que cualquier
automotor entre en circulacion, estar debidamente rotulado con el logotipo de la Municipalidad
de Quepos, estar debidamente asegurado (pdliza obligatoria y voluntaria), estar debidamente
registrados como activos en el Departamento de Proveeduria y llevar una placa permanente de
matricula especial (SM), con caracter de oficial en los lugares donde reglamentariamente esta
debe colocarse.

Articulo 39°. —De la planificacion del uso de los vehiculos.

Es responsabilidad del Alcalde (sa), realizar la planificacion semanal o quincenal del uso de los
mismos, de acuerdo a la demanda de los diferentes departamentos de la Municipalidad de
Quepos, el cuadro de planificacion estara colocado en un lugar publico visible preferiblemente
en una pizarra y/o en equipo de computo de la secretaria de Alcaldia.

Articulo 40°. —Las salidas fuera del area geografica del canton deberan ser autorizadas por la
Alcaldia en los casos previsibles, casos fortuitos o de fuerza mayor.

Articulo 41°. —Los vehiculos de la Municipalidad de Quepos estan para uso oficial de la
Municipalidad, es decir; para el desempefio de funciones publicas y propias de la
Municipalidad, en horas y dias laborales, por lo tanto queda prohibido la utilizacion de los
vehiculos municipales para actividades particulares o fines personales, familiares o actividades
politicos electorales y publicas ajenas al servicio publico; salvo excepcion de los vehiculos que
por su naturaleza de trabajo tengan que laborar en horarios establecidos conforme a las
necesidades y de acuerdo a la actividad de cada uno de los departamentos que asi lo requiera,
asi como también, aquellos que por necesidad de la Municipalidad deban de transitar fuera del
horario establecido, conforme al visto bueno del Alcalde (sa) Municipal.

Articulo 42°. —Los vehiculos municipales serdn resguardados en las areas que la
Administracion disponga para el parqueo y estacionamientos de los mismos.

Articulo 43°. —Por ninguna excepcién, un vehiculo municipal podra ser guardado en casas de
habitacion de funcionarios o particulares.

Articulo 44°. —Para lograr el mayor aprovechamiento de los vehiculos disponibles, deberan
agrupar personas o materiales en un solo viaje, siempre que las circunstancias lo permitan,
varias solicitudes de transporte que se generen hacia un mismo sitio o ruta, dando aviso
oportuno a los interesados para lograr una adecuada coordinacion del viaje.

CAPITULO IX. De la prestacion de los servicios de transporte
Articulo 45°. —Todo servicio de transporte se gestionara mediante el formulario “Solicitud y
control del servicio de transportes”. El Alcalde (sa) o las Jefaturas con equipo de carga pesada
y carga liviana a cargo, solo tramitaran solicitudes de transporte correctamente formuladas o
presentadas por el usuario, de acuerdo con las politicas dictadas sobre el particular y los
intereses institucionales dependiendo de la disponibilidad de los recursos.

El formulario “Solicitud de control de servicios de transporte”, debera ser solicitado por la
Jefatura inmediata, la cual debera justificar el fin del uso del transporte. La cual sera aprobada
de conformidad con los recursos disponibles (vehiculo y operarios) y la viabilidad del servicio.

Articulo 46°. —Cuando por razones especiales, el servicio de transporte se requiera en horas y
dias no habiles, su uso solo podra ser autorizado por el Alcalde (sa) Municipal.



CAPITULO X. Del Monitoreo de vehiculos
Articulo 47°. —Para un mejor monitoreo de los servicios, se dispondrd instalar dispositivos de
posicionamiento satelital global (GPS) o cualquier otro tipo dispositivo electronico para el
control de flotillas.

Dichos dispositivos seran utilizados para el control de distancias, kilometraje, lugares visitados,
combustibles, velocidad, rendimiento de la unidad, horas uso, periodos de inactividad y
cualquier otro tipo de informacién o insumo para el control y fiscalizacion.

Articulo 48°. —En el caso de que los controles con los dispositivos de monitoreo satelital
global (GPS) o similares, detecten anomalias como el mal uso de las unidades, sub-utilizacion
de los equipos, largos periodos de inactividad, excesos de velocidad, o cualquier otra duda sobre
la conduccidén de la unidad, se tomaran las medidas disciplinarias por los reportes que se
generen tanto a los conductores de las unidades como a los usuarios solicitantes del servicio,
conforme a este reglamento, el debido proceso y procedimiento administrativo y deméas normas
afines vigentes.

CAPITULO XI. De las medidas de seguridad, accidentes menores y accidentes de transito
Articulo 49°. —Todo personal que conduce un vehiculo de la Municipalidad de Quepos, debera
de observar las siguientes medidas de seguridad:

a) Es obligatorio el uso de cinturones de seguridad (en auto) y casco (en motos etc.).

b) Respetar las reglas en cuanto al niUmero de pasajeros y ocupantes asi como al peso de equipaje
y bienes, tal como lo indica el fabricante y la legislaciéon nacional.

¢) Conducir tos vehiculos de acuerdo a los limites de velocidad permitidos y establecidos, y
para ellos deberé seguir las indicaciones en la via, instrucciones o reglamentos de la Direccion
de Policia de Trénsito.

d) No fumar dentro del vehiculo, ni colocar nifios menores de 12 afios en la parte delantera del
vehiculo.

e) Tomar medidas contra robo del vehiculo o partes del mismo.

f) No usar celular mientras conduzca el vehiculo municipal. Si se reciben llamadas debera
detenerse para contestarlo.

g) Asegurarse que las herramientas asignadas a cada vehiculo estén en lugar de costumbre.

Articulo 50°. —Con el proposito de que los vehiculos de la Municipalidad circulen dentro de
las normas apropiadas de seguridad y ofrezcan una apariencia uniforme, se prohibe colocar
adornos, tanto en el interior como en el exterior de los mismos 0 mantener objetos en el panel
de instrumentos. Queda igualmente prohibido el uso de accesorios o extras de cualquier indole,
siendo las mismas simplemente decorativas.

Articulo 51°. —Responsabilidad por accidente. El conductor que fuere declarado culpable
por los Juzgados o Tribunales de Justicia con motivo de un accidente de transito en que hubiere
participado con un vehiculo municipal, debera pagar el monto correspondiente al deducible que
eventualmente tendria que pagar la Municipalidad al Instituto Nacional de Seguros por la
cobertura de Colision y Vuelco. Si los dafios causados no alcanzan esas sumas, la
responsabilidad del conductor quedara reducida al pago del monto de los dafios. Si el accidente
se produce por dolo o culpa grave del conductor o como consecuencia directa de una conducta
del funcionario que favorecia el percance, tales como conducir en forma temeraria, bajo los
efectos del alcohol o en general, incumpliendo las prohibiciones que este Reglamento y lo que
la Ley de Transito disponen, el funcionario debera cubrir la totalidad de los dafios y perjuicios
causados a terceros y a la Administracion, que no sean cubiertos por la péliza respectiva. Todo



lo anterior, sin perjuicio de las responsabilidades de caracter administrativo y penal a que se
haga acreedor el funcionario, incluyendo en su caso hasta el despido directo, sin responsabilidad
patronal.

Articulo 52°. —De la notificacion por accidentes menores. El conductor informard al
Alcalde (sa) o su superior directo, de cualquier novedad o percance ocurrido al vehiculo y para
este fin utilizard el formulario de “Formulario de reporte e informe de incidentes y/o
accidentes”.

Articulo 53°. —-Todos los vehiculos deberan cumplir con los programas de mantenimiento
preventivo y correctivo en caso de accidentes de transito. Dichos programas seran estipulados
por el Alcalde (sa).

Articulo 54°. —Del procedimiento en general por los accidentes de transito. Los conductores
y sus acompafantes que debido a la circulacion por las vias publicas con vehiculos de la
Municipalidad, se vean involucrados en un accidente de transito, deben seguir el siguiente
procedimiento:

1. Llamar a las autoridades de transito y del Instituto Nacional de Seguros por el medio
mas viable que dispongan para que confeccione los informes correspondientes.

2. No mover el vehiculo hasta que los oficiales de transito e inspectores del Instituto
Nacional de Seguros se apersonen al lugar y realicen su labor,

3. Obtener informacion en razén de las calidades de las personas afectadas en el accidente
y los testigos si los hubiere.

4. Dar aviso en forma inmediata a su Jefe o al Alcalde/sa, sobre lo sucedido, para que se
le giren instrucciones y se tomen las medidas del caso.

5. El Jefe inmediato del funcionario involucrado en el evento relacionado con el vehiculo

municipal deberd presentar ante el Alcalde/sa con copia al Departamento de Recursos
Humanos, un informe escrito detallado sobre el accidente que incluya detalle de dafios y causas
del accidente. Ese informe se elaborara en el formato definido por el Alcalde/sa, y se presentara
en un término maximo de dos dias habiles, en dicho informe debe de adjuntarse tres juegos
copias las cuales deben contener lo siguiente: la fotocopia de la licencia de conducir del
funcionario involucrado, la fotocopia de la cédula de identidad, la fotocopia de la tarjeta de
autorizacion para conducir el vehiculo, la boleta de citacién extendida por (a autoridad de
transito y de la boleta extendida por el funcionario del Instituto Nacional de Seguros.

6. Cumplir con el proceso judicial. Para tal efecto se presentara al Juzgado correspondiente
dentro de los ocho dias habiles siguientes del accidente a rendir declaracion, previa
coordinacion con la Unidad de Asesoria Juridica de la Municipalidad de Quepos. También
debera presentarse a la audiencia oral y publica y luego al momento de dictarse la sentencia,
sin perjuicio de cualquier otra diligencia que el Juzgado o Tribunal requiera. Finalizado el
proceso, debera enviar copia del expediente judicial al Alcalde/sa para que ésta inicie, Si
procede, el procedimiento administrativo respetando el principio del debido proceso.

7. Cumplir con el procedimiento administrativo bajo este fin.

8. En caso de que el conductor sea declarado culpable por parte de los Juzgados o
Tribunales de Justicia, debera proceder, de conformidad con lo dispuesto en el Articulo 20 inc.
c), de este Reglamento, a cancelar en efectivo en las cajas municipales, el monto
correspondiente de los dafios e indemnizaciones debidas, segin se determine en el proceso que
se abrira segun el presente reglamento.

9. Sera responsabilidad de la dependencia encargada de la unidad, segin las
investigaciones de accidentes de transito, en la que participa un vehiculo de la Municipalidad,
solicitar la asistencia profesional necesaria por parte de la Unidad de Asesoria Juridica de la
Municipalidad de Quepos.



Articulo 55°. —Analisis de cada accidente. La Unidad de Asesoria Juridica, analizara
todo accidente de transito, robo, hurto o percance o incidente en que se involucre un vehiculo
de la Municipalidad de Quepos y preparara y remitira al Alcalde/sa Municipal en un plazo
maximo de cinco dias habiles un informe preliminar con su respectiva recomendacion, a
efecto de que se tomen, conforme al mérito de cada caso, las medidas que correspondan,
respetando el Debido Proceso.

Articulo 56°. —Ningun conductor de la Municipalidad est& autorizado para efectuar arreglos
extrajudiciales en casos de accidentes con vehiculos municipales, Gnicamente debe indicarle
al particular que se apersone o se comunique con el Alcalde/sa, quien en coordinacién con
Unidad de Asesoria Juridica, realizara las gestiones pertinentes.

Articulo 57°. —Si la investigacion de la Municipalidad o el fallo de la autoridad competente
demuestran culpabilidad del conductor al servicio de la Municipalidad, éste debera pagar:

1. Los costos no cubiertos por la poliza del Instituto Nacional de Seguros para este tipo de
riesgos (deducibles, porcentuales, etc.)
2. Los otros costos en que incurra la Municipalidad o las indemnizaciones que haga la

Municipalidad mediante arreglos a terceros afectados o mediante arreglos extrajudiciales,
cuando el costo del dafio sea inferior al monto del deducible.

3. Cuando medie sentencia judicial se ejecutard de inmediato la misma, el funcionario por
cuya negligencia llegara a operarse prescripcion de las sanciones disciplinarias, se hara acreedor
del despido sin responsabilidad patronal, previa verificacion del procedimiento administrativo
correspondiente. Lo aqui estipulado sera aplicado sin perjuicio de las sanciones disciplinarias a
que se haga acreedor el trabajador.

Articulo 58°. —La Jefatura encargada de equipo automotor, en conjunto con Unidad de
Asesoria Juridica, analizara todo accidente de transito en el que participe un vehiculo de la
Municipalidad y de ser necesario remitird la documentacion al Departamento de Recursos
Humanos para el proceso disciplinario correspondiente.

Articulo 59°. —EI cumplimiento de lo anterior debe hacerse dentro del plazo perentorio
judicial, de forma tal que se posibilite una adecuada y oportuna defensa de los intereses de la
Municipalidad de Quepos. El involucrado en un accidente y/o incidente deberd poner a
disposicion de la Unidad de Asesoria Juridica los testigos y pruebas con que se cuente en tiempo
y forma.

CAPITULO XII. De la participacion del guarda de Seguridad Municipal en el resguardo
de vehiculos municipales

Articulo 60°. —Al término de la jornada de trabajo o de la comision, los vehiculos se guardaran
en los estacionamientos y planteles debidamente autorizados, previa revision del Guarda de
Seguridad Municipal de turno.

Las llaves de los vehiculos permanecerédn bajo custodia del Guardia de Seguridad Municipal o
su delegado, el cual respondera por los dafios ocurridos, mientras permanezca a su cargo.



En horas no laborables el vigilante de turno anotara en el "Libro de Incidencias”, la hora de
entrada o salida de los vehiculos y solicitara que el conductor registre su nombre y firma.

Por razones de fuerza mayor, previa autorizacion del Alcalde/sa Municipal, mediante
resolucion administrativa, el vehiculo podra pernoctar en un parqueo publico u otro sitio que
brinde condiciones de seguridad adecuadas.

Articulo 61°. —Los choferes y/o funcionarios municipales con vehiculo asignado o
autorizados, deberan comprobar ante el Guarda de Seguridad Municipal, responsables de estos
0 sus delegados, la existencia de las herramientas e implementos, asi como cualquier dafio o
anomalia, tanto antes de iniciar la jornada de trabajo, como al terminarla, para verificar el estado
en que se recibe y se entrega el vehiculo y el mismo no registre dafios, ya que son responsables
de las mismas y de cualquier dafio que presente el vehiculo.

Articulo 62°. —EI Guarda de Seguridad Municipal, llevara los registros que permitan conocer
el estado de los vehiculos antes y después de cada servicio y todos los datos necesarios para el
adecuado control del uso de los mismos, informando al Alcalde/sa o a la dependencia encargado
del equipo automotor, cualquier anomalia que se presente.

Articulo 63°. —EI Guarda de Seguridad Municipal no entregara ningun vehiculo en horas no
habiles a funcionarios de la Municipalidad, sin la autorizacién del Alcalde/sa y/o la boleta
correspondiente.

CAPITULO XIlII. De las sanciones

Articulo 64°. —Las sanciones aplicables se regirdn de acuerdo a lo establecido en el
Reglamento Auténomo de Organizacion y Servicios Laboral de la Municipalidad de Aguirre
(Quepos) vigente de la Municipalidad de Quepos.

Articulo 65°. — EI Alcalde/sa de la Municipalidad de Quepos, deberan velar por la aplicacion
de las sanciones previstas en el Reglamento Auténomo de Organizacion y Servicios Laboral de
la Municipalidad de Aguirre (Quepos) vigente de la Municipalidad de Quepos, asi como el
Codigo Municipal; siguiendo y respetando el debido proceso enviaran copia a la Unidad de
Recursos Humanos para que las incorporen en el expediente del trabajador involucrado.

Articulo 66°. —Se consideraran faltas leves o graves por parte del conductor de equipos
municipales las siguientes:

1. Falta Leve: Incumplimiento de lo indicado en los articulos 14, 15, 16, 24 (inciso a, b, c,
d,e f,f h 1 r), 46 del presente reglamento.

2. Falta Grave: Incumplimiento de lo indicado en los articulos: 13, 17, 20, 21, 22, 23, 24
(inciso g, i, k, m, n, 0, p, q, s, t), 25, 26, 27, 28, 32, 33, 40, 42, 47, 48, 50, 51, 52, 54, 55, 57,
60 del presente Reglamento.

Articulo 67°. —En el presente reglamento el funcionario municipal debera tener presente y
respetar lo asi estipulado en materia de acumulacion de puntos y procedimiento expuesto en el
articulo 139 de la Ley de Transito por vias Publicas Terrestres y Seguridad Vial.



CAPITULO XIV. Disposiciones finales
Articulo 68°. —En ningun caso las facilidades y ventajas que representa para el servicio
municipal el uso de los vehiculos, sera parte del respectivo contrato de trabajo.

Articulo 69°. —La aplicacion de este reglamento es de responsabilidad del Alcalde/sa
Municipal y de la propia administracion.

Articulo 70°. —Derogatoria: Este reglamento deroga el Reglamento anterior, denominado:
"Reglamento para Uso de Vehiculos Municipales” y el “Reglamento para Funcionamiento y
Operacion del Vehiculo Toyota Doble Cabina (Quepos) No. 577, asi como cualquier otra
disposicion anterior que se le oponga.

TRANSITORIOS XV

A partir de la publicacion de este reglamento y su entrada en vigencia los vehiculos adquiridos
por el municipio deberan tener GPS, ademas la Administracién Municipal debera de iniciar y
realizar los procedimientos administrativos de conformidad con la Ley de Contratacion
Administrativa para la contratacion de talleres de mantenimiento de vehiculos municipales, y
las actualizar las coberturas de pélizas del INS que se requieran conforme.

Rige a partir de su publicacion,

Publiquese en el Diario Oficial La Gaceta de conformidad con lo dispuesto en el numeral 43
del Codigo Municipal vigente, por Unica vez como Reglamento definitivo al no requerir
audiencia publica, por tratarse de un cuerpo normativo de orden interno”.

Maureen Martinez Ledezma, Secretaria a. i.—1 vez.—Solicitud N° 251200.—( IN2021531265).



INSTITUCIONES DESCENTRALIZADAS

INSTITUTO COSTARRICENSE DE ACUEDUCTOS
Y ALCANTARILLADOS

Acuerdo de Junta Directiva del AyA

ggsllg_r;(l)\lo. Fecha de Realizacién Acuerdo No.
T 19/Nov/2019 2019-453

Ordinaria

Articulo

5.8-Solicitud de declaratoria de interés y utilidad publica la constitucion de derechos de | Referencia No.
servidumbre (Exp 10804001868MPRR052) Memorando GG-2019-03906.

Atencién
Unidad Ejecutora Programa Agua Potable y Saneamiento UE-AyA-PAPS ,

Fecha
Asunto Comunicacién
Declaratoria de interés y utilidad pablica 21/Nov/2019

JUNTA DIRECTIVA
INSTITUTO COSTARRICENSE DE ACUEDUCTOS Y ALCANTARILLADOS

CONSIDERANDO:

1.- Que, de acuerdo con la justificacion técnica emitida por la Unidad Ejecutora Programa
de Agua Potable y Saneamiento, oficio nimero PRE-PAPS-2019-03851, para desarrollar el
PROYECTO DE MEJORAMIENTO AMBIENTAL DEL AREA METROPOLITANA DE
SAN JOSE, se requiere la instalacion de tuberia nueva, para recolectar las aguas residuales
de las nuevas redes de alcantarillado instaladas y asi maximizar la cobertura del
alcantarillado sanitario del area metropolitana. La instalacion de la tuberia de la Extension
Purral 1, implica la adquisicién de una servidumbre de tuberia y de paso dentro de la finca
matriz inscrita en el Registro Inmobiliario, Partido de San José, Folio Real 1-1868-M-000.

2.- El propietario registral es el Condominio Horizontal Residencial Villas del Angel,
cédula juridica numero 3-109-359756, compuesto por 20 fincas filiales: la niUmero uno
propiedad del Banco Nacional de Costa Rica, cédula numero 4-000-001021, y todas las
demas de la sefiora Beatriz Angulo Vanegas, cédula nimero 5-0186-0773.

3.- La finca Numero 1-1868-M-000 esté situada en el Distrito 04 (Mata de Platano), Canton
08 (Goicoechea) de la provincia de San José, con un area total, segin Registro
Inmobiliario, de siete mil ochocientos treinta y tres metros con veintidés decimetros
cuadrados (7.833,22 m?2); un area comun de dos mil seiscientos cincuenta y cuatro metros
con cincuenta y un decimetros cuadrados (2.654,51 m2); y un area privada de cinco mil
ciento setenta y ocho metros con setenta y un decimetros cuadrados (5.178,71 m2). No
indica plano catastrado.



4.- Que el gravamen de servidumbre de alcantarillado sanitario y de paso, tiene una
longitud de 79,71 metros, un acho promedio de 4,18 metros, para un area total de 333 m?;
con rumbo de Oeste a Este, y de Norte a Sureste, segun indica el plano catastrado nimero
SJ — 1834560 — 2015 levantado por el Topografo Asociado José Chavarria Cisneros, carné
No. T. A. 6754. Se ubica, especificamente, en San José, Montes de Oca, Sabanilla, del
tanque de Sabanilla 555 metros al Oeste y 610 metros al Norte.

5.- La finca NO posee anotaciones; pero, algunas de las fincas, si poseen
gravamenes judiciales. Todas las fincas filiales, menos la #15 soportan demanda penal
inscrita bajo las citas: 555-01605-01-0002-001, del Juzgado Penal Segundo Circuito de
San Jose Exp. 05-001375-0175 PE. Y, de la finca filial #7 a la #10, y de la #12 a la #20
soportan demanda ejecutiva hipotecaria, bajo las citas 543-15616-01-0006-001, ante el
Juzgado 6° Civil de San José, Ejecutivo Hipotecario No. 04-001199-185-Cl, de Earl
Julian Rutland Dollar vs. Propuestas Inmobiliarias, S. A., también venci6. Sin embargo,
en ambos casos, no se tiene conocimiento del estado de dichos procesos en sede judicial.

6.- Que del analisis legal realizado a la finca matriz del Partido de San José, Folio Real
1-1868-M-000, contenido en el oficio PRE-PAPS-2019-03962, fechado 25 de octubre
de 2019, se concluye: que dicha propiedad es un condominio con 20 fincas filiales;
que el nombramiento del administrador se encuentra vencido desde el afio 2004 y no
consta la renovacion o sustitucion de dicho nombramiento; que no posee anotaciones,
pero, algunas de las fincas filiales, si poseen gravamenes judiciales que, aunque estén
vencidos, no reflejan necesariamente, la realidad del estado del proceso judicial. Este
ultimo aspecto no impide la adquisicion de la servidumbre; pero si es un impedimento
legal para realizar los tramites en sede administrativa. Por lo tanto, serd necesario acudir
a la via judicial para constituir forzosamente la servidumbre de aguas residuales y de
paso descrita, necesaria para la Extensién Purral 1, componente que es parte integral del
Proyecto de Mejoramiento Ambiental del Area Metropolitana de San José. Una vez
realizada la declaratoria de interés publico y aprobado el avalio administrativo por parte de
la Junta Directiva del AyA, debera iniciarse el proceso especial de expropiacion en sede
jurisdiccional.

7.- Que la Unidad Técnica del Departamento de Ingenieria de la Unidad Ejecutora
AyA-PAPS mediante estudio de avallo PRE-PAPS-2019-03926 de 23 de octubre de
2019, realiz6 la valoracién del terreno. Se transcribe en lo que interesa parte de dicho
documento, el cual estipula:

A. RESULTADO:

Dada la necesidad de la Unidad Ejecutora PAPS de adquirir la franja de terreno en la
propiedad con plano catastrado SJ-635096-2000, finca folio real 1-1868-M-000, se rinde el
siguiente informe pericial, con el fin de determinar el valor de la servidumbre donde
se pretende instalar una tuberia de aguas residuales para la Extension Purral, como parte
del Proyecto de Mejoramiento Ambiental del Area Metropolitana de San José.

Se designa al Ingeniero Luis C. Cordero Cruz para que rinda tal pericia.

B1. CONSIDERANDO:

Este avallo sera utilizado para determinar la justa compensacion por la franja de terreno
ubicada en la propiedad objeto de estudio, dentro del proceso de constitucion de la



servidumbre realizado por el AyA, en la cual se tiene proyectada la Instalacion de tuberias
de aguas residuales.

El AyA designoé a la Unidad Ejecutora AyA-PAPS con el fin de llevar a cabo el “Proyecto
de Mejoramiento Ambiental del Area Metropolitana de San José”, cuyo objetivo principal
es disminuir la contaminacién que presentan actualmente los rios, quebradas y el medio
ambiente del Area Metropolitana de San José (AMSJ), generada por las descargas directas
de aguas residuales sin tratamiento; lo anterior se logrard mediante la ejecucion de un
proyecto para rehabilitar y ampliar la cobertura del alcantarillado sanitario existente en el
AMSJ, asi como mediante la incorporaciéon de una planta de tratamiento para las aguas
residuales provenientes de este sistema.

La Extension Purral 1 consiste en una tuberia con un diametro interno que va desde los 250
mm hasta los 600 mm, con una longitud de 5,591.82 m. Esta Extension inicia en el pozo
PRR-01 y finaliza en el pozo 8-48, con la interconexion al subcolector existente Zetillal.
Este subcolector estd conectado a un sistema de colectores que canalizan las aguas
residuales hasta la Planta de Tratamiento de Aguas Residuales “Los Tajos”, la cual esta
ubicada en el distrito de La Uruca. Dicha tuberia transporta por gravedad el agua residual
proveniente del sector de Purral y Mata de Platano.

Con el fin de maximizar la cobertura del alcantarillado sanitario del Area Metropolitana, sin
la necesidad de recurrir al uso de estaciones de bombeo, la tuberia de la extension Purral 1
debe ser instalada para que recolecte las aguas residuales de las nuevas redes de
alcantarillado instaladas y sean transportadas por gravedad. Por esta razon es necesaria la
adquisicion de servidumbres en varios terrenos ubicados en la ruta de dicha Extension.

Esta extension contempla la propiedad correspondiente a la matricula 1-1868-M-000 con
plano de catastro SJ-635096-2000. La servidumbre tiene un area de 333 m2, una longitud
de 79.71 m y un ancho de 4.18 m. Posee ademas una direccion Este-Oeste y luego Norte-
Sur, lo anterior segun plano catastrado SJ-1834560-2015.

B.2. PRESUNCIONES EXTRAORDINARIAS Y CONDICIONES LIMITANTES
DEL AVALUO

* El valuador no asume ninguna responsabilidad por cualquier uso del avaluo distinto al
establecido en el reporte

* Se asume que la propiedad cumple con todas las regulaciones y restricciones de
zonificacion, al menos que alguna inconformidad se hubiese indicado en el reporte.

* Se asume como correcta la informacion de otros profesionales incluida en el expediente
administrativo (Planos de agrimensura, informacion aportada por el Consultor, etc.).

* Se tiene como presuncion que la informacion aportada en este expediente por parte del
Consultor se basa en una investigacion detallada, completa y exacta de las calidades de la
propiedad afectada con relacion a los actores y entidades involucradas en este aspecto.

* Que las areas solicitadas por la Unidad Ejecutora del Proyecto mediante plano o planos de
catastro son areas realmente necesidad del Estado para el desarrollo del proyecto y que el
plano catastro correspondiente ha pasado el filtro de analisis catastral de la Unidad
Ejecutora del Proyecto.



* El Perito Valuador manifiesta no tener interés actual ni futuro en el bien que es objeto del
presente avaldo.

B.3. PROPIETARIO DEL BIEN:

La propiedad esta inscrita ante el Registro Nacional a nombre de Condominio Horizontal
Residencial Villas del Angel, cédula juridica 3-109-359756.

B.4. INSCRIPCION DEL INMUEBLE:
La finca inscrita ante el Registro Nacional al folio real 1-1868-M-000, con un area segun
Registro de 7833.22 m2 no se encuentra referida a ningin plano catastrado. Sin embargo, de

acuerdo a las caracteristicas fisicas del terreno y a coincidir con lo visto en campo, la
propiedad se asocia al plano de catastro SJ-635096-2000.

Area seglin informe registral 1-1868-M-000 7833.22 m?
Area seglin plano catastrado SJ-635096-2000 5388.22 m?

B.4.1. Colindantes (Segun Estudio de Registro)

Norte: Calle publica 'y Urge S.A en parte
Sur: Norma Jaén Bozeman

Este: Ditre S. A.

Oeste: Municipalidad de Goicoechea

B.5. FECHA DE INSPECCION DE CAMPO:
La inspeccion se llevo a cabo el dia 07/10/2019

B.6. LOCALIZACION DE LA PROPIEDAD

El terreno se localiza en la provincia 1° San Jose, canton 8° Goicoechea distrito 4° Mata de
Platano, situado en Mata Platano, entre las coordenadas del sistema de proyeccion
CRTMO05 1100241.0 N, 496367.0 E, y de la servidumbre 1100631.0 N y 496364.0 E.

B.7. CARACTERISTICAS GENERALES DEL TERRENO

El lote de interés esta representado mediante el plano catastrado SJ-635096-2000 del
08/06/2000. El terreno posee las siguientes caracteristicas:

B.6.1. Area: 7833.22 m2.

B.6.2. Ubicacion: Mata Platano

B.6.3. Frente: 14.75 metros frente a calle publica

B.6.4. Uso actual del terreno: Existen construcciones edificadas de vivienda, una porcion
importante de la propiedad no esté desarrollada.



B.6.5. Topografia: zonas planas y zonas con pendiente quebrada hacia el Rio Purral.
B.6.6. Tipo de Acceso: Mediante calle publica de asfalto en buen estado.

B.6.7. Servicios publicos existentes: Acceso a servicio de electricidad, agua potable,
telefonia, alumbrado pablico, internet y television por cable.

B.6.8. Servicios urbanisticos: tiene acera y cordon.
B.8. METODOLOGIA DE VALORACION:

Se empled el Método comparativo en el enfoque de Mercado para realizar la valoracion del
inmueble, en el cual se obtiene el valor de la servidumbre a partir de la informacién de
propiedades cercanas que poseen caracteristicas comparables con el lote a valorar.

Las variables consideradas para aumentar o disminuir el valor por metro cuadrado de
terreno de la servidumbre de interés, en comparacién con cada referencia obtenida, son su
area o extension, frente, la regularidad, nivel con respecto a calle publica, pendiente, tipo de
vias de acceso, ubicacion con respecto al cuadrante o las esquinas, acceso a servicios tales
como electricidad, alumbrado publico, cafieria y telefonia. Para el célculo se utilizaron las
formulas establecidas por el Organo de Normalizacion Técnica (ONT) del Ministerio de
Hacienda.

Se realizo el célculo de derechos cedidos y dafio al remanente. Para ello, como paso inicial
se monitorea el entorno, con el fin de comparar los valores de terrenos en venta
(comparables) con el terreno (sujeto) a valorar. Se identificard si existen terrenos sin
construcciones, que permitan la comparacion directa con el terreno sujeto.

El valor unitario por metro cuadrado en las areas de proteccion se ajustara con respecto a
las areas sin limitaciones mediante la siguiente formula: Fda=1+(AP/Afm)

Donde:

Fda = Porcentaje de depreciacion o apreciacion.
AP = Area de Proteccion.

Afm = Area de la finca madre.

Los criterios para definir si el factor es de apreciacion o de depreciacion seran la cobertura
boscosa 0 vegetal existente en el AP, la calidad aparente del agua del CSA y la ubicacion
del AP dentro de la finca madre. En areas urbanas el factor de ajuste oscilara entre 0,3 a 1,7
y en areas rurales entre 0,9 a 1,1 (Avallos de terrenos de proteccion ambiental, Oscar
Borrero Ochoa, 2007, Bhandar Editores).

De acuerdo con la investigacion realizada en campo, asi como a la base de datos de la cual
dispone esta Unidad, se cuenta con 3 terrenos en venta con las caracteristicas incluidas en el
apartado B.9.

B.8.1. Determinacion de Valor de los Derechos Cedidos (VDC)



Para el mencionado sistema de alcantarillado sanitario, se requiere constituir un gravamen
de servidumbre subterrdnea y de paso, en contra del inmueble arriba descrito. En el area
comprendida por dicha servidumbre, el propietario, sus arrendatarios u ocupantes no
podran construir edificaciones permanentes, de igual forma esta prohibido sembrar arboles
o cultivos que pudieran afectar la tuberia enterrada, u obstaculicen el libre paso por la
servidumbre.

Asimismo, el establecimiento de esta servidumbre conlleva la autorizacion para que los
funcionarios del Instituto o aquellos a los que se les delegue la administracién, construccion
o0 reparacion del proyecto, puedan ingresar libremente al inmueble, por cualquier medio de
locomocion o maquinaria a inspeccionar, instalar, reparar, modificar, ampliar y/o revisar la
tuberia, en cualquier momento; no obstante, el propietario podra realizar en ella cualquier
otra actividad siempre que garantice los derechos del Instituto, todo de conformidad con el
plano archivo del AyA nimero SJ-1834560-2015, cuyos ejes longitudinales coincidiran con
las tuberias instaladas y conllevan servidumbre subterranea y de paso, en los términos que
sefiala el Art. 113 de la Ley de Aguas, nimero 276 del 26 de agosto de 1942.

Para la determinacion del valor de los derechos cedidos se consideraran los siguientes
aspectos:

o Caracteristicas del sector tales como: tipo de zona, grado de desarrollo, vias de
acceso, topografia, servicios publicos y privados, entre otros.

o Ubicacion de la servidumbre dentro del terreno.

o Tipo de servidumbre a establecer: subterranea y de paso.

« Investigacién de valores en la zona, criterio profesional de peritos del area de
avallos, valor de mercado de propiedades con caracteristicas homogeéneas en la
zona y consulta de propiedades en venta.

o Uso actual del terreno.

e Motivo del avaluo.

o Estimacion de los derechos a ceder por la servidumbre (45% para la servidumbre
subterranea)

Conforme a lo anteriormente expuesto se define que el valor de los derechos cedidos por la
servidumbre se calculara mediante la siguiente formula:

VDC = As x PUT x Pts

Donde:

VDC:  valor de los derechos cedidos por la servidumbre

As: Area de la servidumbre

PUT: precio unitario por m2 de terreno

Pts: porcentaje de acuerdo con el tipo de servidumbre (45% para la

servidumbre subterranea)



B.8.2. Determinacion de valor de los dafios al remanente (DR)

El dafio al remanente se realiza tomando en cuenta las modificaciones a las condiciones
actuales del terreno, debido a la afectacién de la inscripcién de la servidumbre a la
propiedad. Para ello se utiliza la formula descrita en el Reglamento del ICE que se indica
en La Gaceta 92 del lunes 14 de mayo-2012.

Calculo del dafio al remanente (DR)

DR=ARXVUXFUxFR

«Area remanente de la propiedad (AR): corresponde a la seccion de la propiedad no
afectada directamente por la franja de servidumbre.

) AR = AT - AS
AT: Area de la finca (m?)
AS: Area de la servidumbre (m?)

*Valor unitario de la propiedad (VU): Corresponde al valor unitario promedio de la finca
expresado en colones por metro cuadrado.

*Factor de Ubicacion (FU): Al constituirse una servidumbre dentro de un inmueble se
produce un dafio a la finca que se refleja en el uso y las condiciones en que queda el area
remanente. La importancia del dafio va a depender de la zona de la finca afectada por
ejemplo si la servidumbre afecta la zona de mayor valor, el dafio causado serd mayor y
viceversa.

«Calculo de Factor de Relacion de areas (FR): Este factor relaciona el area de la
servidumbre (AS) con respecto al area total del inmueble (AT) y se expresa como
porcentaje:

FR = AS/AT

B.9. AVALUO DE SERVIDUMBRE A CONSTITUIR:

B 9.1. Descripcion del terreno: El terreno se ubica en una zona residencial, cuenta con
todos los servicios publicos a excepcion del alcantarillado sanitario, cuenta ademas con
facilidades comerciales. Las edificaciones cercanas son construcciones modernas, las
cuales, de conformidad al criterio profesional, son de buena calidad. En términos generales
son de una o dos plantas arquitectdnicas y estan construidas principalmente en bloques de
concreto, materiales prefabricados y madera.

En cuanto a servicios, la propiedad se accede por calles publicas de asfalto en buen estado

que comunican con el sector de Purral y Mata de Platano. La mayoria de las propiedades
cercanas cuentan con acera y obras de evacuacion de aguas pluviales. Por su parte se dan
los servicios de agua potable, electricidad, alumbrado publico, telefonia, internet y
television por cable.



La zona en estudio tiene una topografia poco quebrada cerca de la rivera del Rio Purral. La
entrada a la propiedad se encuentra a nivel a calle pablica. El terreno en estudio es grande
en comparacion con los terrenos vecinos (7.000,00m? vs 300m?), con zonas planas y otras
con pendiente quebrada hacia el Rio Chaguite.

La servidumbre a constituir posee un 38.9% de su area dentro de la zona de proteccion del
rio, la cual para esta propiedad es de 10 m de retiro medidos desde el borde superior del
cauce del Rio Purral en su margen, lo anterior segun alineamiento del INVU.

El area de la servidumbre se encuentra libre de invasiones aparentes. No se pudo ingresar a
la propiedad a realizar la inspeccion para el avallo administrativo, se parte de la
informacién recopilada en otros recorridos, de los cuales existe registro fotografico e
informes del ingeniero disefiador. La infraestructura antes mencionada no se considera en
este avallo.

B.9.2. Estado y uso actual de las construcciones: Existen construcciones sobre el terreno
destinadas a vivienda, construidas en mamposteria

B.9.3. Derechos de inquilinos o arrendatarios: No se mencionan en estudio de registro.
B.9.4. Licencias o derechos comerciales: No se mencionan en estudio de registro.
No se

B.9.5. Permisos y las licencias o concesiones para la explotacion de yacimientos:
mencionan en estudio de registro.

B.9.6. Precio estimado de las propiedades colindantes y de otras propiedades de la
zona o el de las ventas efectuadas en el area:

Para la valoracion del terreno se consultd personalmente y via telefonica con los
propietarios de varios terrenos en venta en la zona, ademas se consultaron otras fuentes de
informacién tales como internet y el area de valoraciones de la Municipalidad de
Goicoechea.

Conforme a los aspectos analizados, por criterio profesional, se fija un valor unitario de ¢
143.184,00 por metro cuadrado, tal y como se muestra a continuacion.

Cuadro 1. Comparativo de valores de terreno

Ref Ubicacién Distancia | Frente a calle Area Precio Valor Contacto
(km) (m) (m2) (colones) ¢/ m2
1 Guadalupe 1.28 25 545 #146,000,000.00 ¢267,889.91 8970-1001
2 Guadalupe 1.66 18 1500 ¢1,026,000,000.00 ¢684,000.00 2234-8007
3 Guadalupe 1.56 9.39 1158 #330,030,000.00 €285,000.00 7102-3656




De conformidad a las formulas sugeridas por el Organo de Normalizacion Técnica del
Ministerio de Hacienda se aplican los factores de homologacion tal como se muestra en la

tabla siguiente:

Cuadro 2. Homologacion de propiedades

CUADRO DE HOMOLOGACION DE PROPIEDADES

Factores Lote a valorar Comparable 1 Comparable 2 Comparable 3

Fc Fc Fc
Area 5,388.00 545.00 0.47 1,500.00 0.66 1,158.00 0.60
Frente 14.75 25.00 0.88 18.00 0.95 9.36 1.12
Regularidad * 0.62189227 1.00 0.89 1 0.89 1 0.89
% pendiente 0 0 1.00 1.01 -10 0.88
Nivel * 0.00 0.00 1.00 0.00 1.00 0.00 1.00
Tipo de Via 4 3 0.94 0.94 3 0.94
Servicios 1 4 4 1.00 1.00 4 1.00
Servicios 2 16 16 1.00 16 1.00 16 1.00
Ubicacion ONT * 7 3 0.90 4 0.93 5 0.95
Negociacion y comisidn 1 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00
Actualizacion de precios 1 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00
Ubicacion geografica 0.77 1.00 0.77 1.00 0.77 1.00 0.77
Valor /m? referencia dolares $469.98 $1,200.00 $500.00
Valor /m’ referencia colones #267,889.91 #684,000.00 {285,000.00
Factor comparativo resultante 0.2633 0.3746 0.3608
Precio por m2 resultante (70,528.62 @#256,197.95 $102,826.52
Promedio ¢143,184.00
Mediana ¢102,827.00
Coeficiente variacion 69.28%
Tipo cambio délar (venta) ¢570.00 | 12/07/2018

B.9.7. Gravdmenes y anotaciones que pesan sobre la propiedad:

Anotaciones:
Gravamenes:

No Hay
No Hay

B.9.8. Cualesquiera otros elementos o derechos susceptibles de valoracion e

indemnizacién: No se mencionan en estudio de registro.

C. POR TANTO: Se fijan los siguientes valores:

DESCRIPCION VALOR
Valor de los derechos cedidos por la servidumbre 6,632,371.14
Valor de los dafios al remanente ('8,688,638.96

MONTO TOTAL DE INDEMNIZACION

¢15,321,010.10

El monto total a indemnizar es: ¢15,321,010.10 (quince millones trescientos veintiun mil
diez colones con 10/100 céntimos).




POR TANTO

Con fundamento en el articulo 45 y 50 de la Constitucion Politica y la Ley Constitutiva de
AyA, Ley N° 6313 de Adquisiciones, Expropiaciones y Constitucién de Servidumbres,
aplicable al Instituto Costarricense de Acueductos y Alcantarillados, por mandato de la Ley
N° 6622, se acuerda lo siguiente:

1.- Declarar de utilidad pablica y necesidad social la constitucion de la servidumbre de
alcantarillado sanitario y de paso, con una longitud de 79,71 metros, un acho promedio de
4,18 metros, para un area total de 333 m?; con rumbo de Oeste a Este, y de Norte a Sureste,
segun indica el plano catastrado nimero SJ — 1834560 — 2015 levantado por el Topografo
Asociado José Chavarria Cisneros, carné No. T. A. 6754. Ese derecho de servidumbre
afectara la finca matriz inscrita en el Registro Inmobiliario, del Partido de San José,
matricula de Folio 1-1868-M-000, propiedad del Condominio Horizontal Residencial Villas
del Angel, cédula juridica nimero 3-109-359756, conformada por 20 fincas filiales.

2.- Aprobar el avalto rendido mediante memorando PRE-PAPS-2019-03926 de 23 de
octubre de 2019 por la Direccion de Ingenieria de la UE PAPS-AYA, en la suma de
15.321.010,10 (quince millones trescientos veintiun mil diez colones con diez céntimos).

3.- Autorizar a los apoderados del Instituto de Acueductos y Alcantarillados para que
realicen las diligencias necesarias, a fin de constituir el derecho de servidumbre supra
indicado en via administrativa o en su defecto, de existir negativa de los afectados a aceptar
el precio fijado administrativamente o de que exista algin impedimento legal sobreviniente,
que obligue a la Institucion a acudir a la via judicial.

4.- Autorizar a los notarios de la Institucién o notarios externos, para que: a) Realicen las
diligencias necesarias, a fin de inscribir en el Registro Publico la servidumbre de
alcantarillado sanitario y de paso en el asiento registral de la finca matriz del Partido de San
José, Folio Real 1-1868-M-000, de acuerdo con el plano catastrado SJ — 1834560 — 2015
levantado por el Topdgrafo Asociado José Chavarria Cisneros, carné No. T. A. 6754. b) En
caso de que, durante la aprobacion y notificacion de este acuerdo, el o los
propietarios registrales cambien debido a algiin movimiento registral inscrito sobre la finca
de referencia, quedan autorizados los Notarios de la institucién o los externos para
formalizar la escritura de constitucién de servidumbre, con el propietario registral
actual, siempre que exista anuencia de este ultimo, sin que se necesite de modificacion
del acuerdo.

5.- Notificar al propietario registral, si procediere, otorgandole un plazo de cinco dias
habiles, para que manifieste lo que considere relacionado con el precio asignado al bien, de
conformidad con el articulo 25 de la Ley de Expropiaciones N° 9286.

ACUERDO FIRME

Karen Naranjo Ruiz, Junta Directiva.—1 vez.—Solicitud N° 253551.—( IN2021531821 ).
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