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PODER EJECUTIVO
RESOLUCIONES

MINISTERIO DE EDUCACION PUBLICA

RESOLUCION N° MEP-0396-02-2024

DESPACHO DE LA MINISTRA DE EDUCACION PUBLICA, a las nueve horas y
treinta y siete minutos del dia veintisiete de febrero de dos mil veinticuatro.

Con fundamento en las atribuciones conferidas en los articulos, 141 de la Constitucion
Politica; 25 inciso 2), 28 inciso 2, acapite a), 92, de la Ley N°6227, Ley General de la
Administracion Publica del 02 de mayo de 1978; 16, 18 incisos ¢), h) y m) de la Ley N° 3481,
Ley Orgénica del Ministerio de Educacién Publica del 13 de enero de 1965;

IL.

I11.

IV.

RESULTANDO

Que mediante Acuerdo N° 001-P del 8 de mayo de 2022, publicado en el Alcance N°
91 al Diario Oficial La Gaceta N° 85 del 10 de mayo de 2022, se nombra a la sefiora
Anna Katharina Miiller Castro, cédula de identidad nimero 1-0471-0146, como
Ministra de Educacion Publica.

Que de acuerdo con lo que se establece en el Decreto Ejecutivo N°35513-MEP
“Organizaciéon Administrativa de las Direcciones Regionales de Educacion (DRE)
del Ministerio de Educacion Publica (MEP)”, articulo 2, las Direcciones Regionales
de Educacién “...son parte integral de la organizaciéon administrativa del Ministerio
de Educacién Publica, constituyen la instancia representativa e integradora del
sistema educativo costarricense en el nivel regional, asi como el vinculo formal entre
el nivel central y las comunidades educativas.”

Que de acuerdo con lo que establecen los articulos 36 y 37 del Decreto Ejecutivo
N°35513 — “Organizacién Administrativa de las Direcciones Regionales de
Educacion (DRE) del Ministerio de Educacién Publica (MEP)”, cada una de las
Direcciones Regionales de Educacion contara con una persona Director Regional de
Educacién que tendré bajo su responsabilidad el accionar de la Direccién Regional
de Educacién a su cargo y esta persona serd& nombrada en acuerdo a los
procedimientos y requisitos establecidos por la Direccion General de Servicio Civil,
para el desempefio del puesto; asi mismo, cada persona Director Regional de
Educacion dependera jerarquicamente de la persona Ministro de Educacion Publica
y “...ostentardn su representacion ante las organizaciones publicas y privadas
regionales relacionadas con la educacion, asi como en los organismos
interinstitucionales y en los actos oficiales en los que sea requerido, cuando tal
representacion haya sido establecida.”

Que de acuerdo con el Decreto Ejecutivo N°35513 — “Organizacion Administrativa
de las de las Direcciones Regionales de Educacion (DRE) del Ministerio de
Educacion Publica (MEP)”, articulo 13: “Las Direcciones Regionales de Educacion,
en materia de su competencia, tendrdn la responsabilidad de atender a las
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VIL

comunidades educativas localizadas en la correspondiente jurisdiccion territorial.
Les corresponde velar que los centros educativos implementen la politica educativa
establecida por el Consejo Superior de Educacién, asi como los lineamientos
técnicos y administrativos dictados para tales efectos por las autoridades superiores
del Ministerio de Educacion Publica.”

Que cada persona Director Regional de Educacién tiene entre sus responsabilidades
el planificar, organizar y dirigir el funcionamiento de la Direccion Regional a su
cargo, asi como “Velar para que los centros educativos, en todos los ciclos, niveles y
modalidades, implementen la politica educativa aprobada por el Consejo Superior
de Educacion, asi como los lineamientos técnicos y administrativos establecidos
para tales efectos por las autoridades superiores del Ministerio de Educacion
Puablica.” (Decreto Ejecutivo N°35513 — “Organizacion Administrativa de las
Direcciones Regionales de Educacion (DRE) del Ministerio de Educacion Publica
(MEP)”, articulo 40 c).) La negrita no es del original.

Que los centros educativos del pais, para su efectivo y legal funcionamiento,
requieren tramitar ante el Ministerio de Salud, como ente Rector del Sistema Nacional
de Salud, de acuerdo con lo establecido en la Ley General de Salud, Ley N°5395 del
30 de octubre de 1973 y el Decreto Ejecutivo N°39742-S del 18 de enero de 2016,
denominado “Reglamento General para Autorizaciones y Permisos Sanitarios de
Funcionamiento otorgados por el Ministerio de Salud”, los correspondientes
Permisos Sanitarios de Funcionamiento, permisos que deben firmar cada persona
Director Regional de Educaciéon y la persona Ministro de Educacién, de acuerdo con
los requisitos establecidos en el Reglamento de cita, correspondiendo en
aproximadamente cinco mil permisos tramitados por periodo.

Que con oficio MS-DGS-1483-2021 de fecha 09 de abril de 2021 firmado por la
Directora General de Salud del Ministerio de Salud, se remite el oficio MS-AJ-UAL-
KR-600-2021 de fecha 17 de marzo de 2021 de la Asesoria Legal del Ministerio de
Salud, en el que se indica que

“(..)A la luz de todos los argumentos expuestos, y de conformidad con la
legislacion actual detallada para la presente consulta, Constitucion Politica,
Ley General de la Administracion Publica, Decreto Ejecutivo N° 39472-S del
18 de enero del 2016, denominado *“Reglamento General para Autorizaciones
y Permisos Sanitarios de Funcionamiento otorgados por el Ministerio de
Salud”, resulta claro que al tratarse de personas juridicas, el “formulario
unificado, formulario solicitud permiso sanitario de funcionamiento”, debe ser
suscrito por el representante legal del establecimiento, para el caso de la
consulta seria la Ministra de Educacion Publica, o quien ésta delegue para
tales efectos, segun las formalidades que esto requiera.(..)” (negrita y
subrayado me pertenecen)”.



CONSIDERANDO UNICO

La delegacion de firmas es una técnica administrativa que se encuentra prevista en la Ley
General de la Administracion Publica, en el articulo 92 que en lo que interesa dispone: “Se
podrd delegar la firma de resoluciones, en cuyo caso el delegante serd el unico responsable
y el delegado no podrd resolver, limitdndose a firmar lo resuelto por aquel” "

Sobre esta técnica, tanto la jurisprudencia como la doctrina han manifestado que de acuerdo
con las caracteristicas de la delegacidn, esta figura no constituye una forma de delegacion en
sentido técnico, toda vez que no se transfiere el ejercicio de la competencia, “(...) solamente
se delega la realizacion de un acto formal: la materialidad de la firma del documento,
requisito de validez de las resoluciones, sin que implique una emision de criterio y el poder
de disposicion, manteniendo la autoridad competente su plena responsabilidad sobre lo que
se resuelva, ya que es quien toma la decision. Asi, constituye una técnica que, en el curso de
la relacion jerdrquica, solo cumple una funcion de colaboracion entre el titular y sus
subordinados (...)".2

La delegacidén de firma puede estar referida a un acto determinado o a un cierto tipo de acto,
es realizada por medio de un acuerdo del titular competente. Requiere para su aplicacion, la
publicacién respectiva en el diario oficial La Gaceta, para ser eficaz, por el requisito de ser
oponible a terceros.

El Permiso Sanitario de Funcionamiento (PSF) es un documento que emite el Ministerio de
Salud, como un requisito previo para que un cualquier establecimiento industrial, comercial
y de servicios, pueda operar, en cumplimiento de la normativa vigente y en prevencién del
impacto que los establecimientos puedan generar en el ambiente y la salud publica durante
su funcionamiento.

Los requisitos y tramite para solicitar este documento (PSF) por parte de los establecimientos
que desarrollan actividades industriales, comerciales y de servicios, estan definidos en el
Decreto Ejecutivo N°43432-S denominado “Reglamento general para permisos sanitarios
de funcionamiento, permisos de habilitacion y autorizacion para eventos temporales de
concentracion masiva de personas, otorgados por el Ministerio de Salud”.

Asi, la suscrita en calidad de Ministra de Educacion Publica delega a cada persona Director
Regional de Educacion de cada una de las 27 Direcciones Regionales de Educacion del
Ministerio de Educacion Puablica, que se enlistan a continuacidn, la firma del “Formulario
Unificado, Formulario Solicitud Permiso Sanitario de Funcionamiento” para los tramites
respectivos de las instituciones educativas que comprenden la Direcciéon Regional de
Educacién a su cargo.

! Costa Rica, Ley N°6227 - Ley General de la Administracién Pablica.
2 Tomado del criterio MEP- DAJ-030-C-2017 del 15 de marzo de 2017, realizado por: Licda. Dayana Cascante
Nufiez, Asesora Legal, Direccién de Asuntos Juridicos.




N° CEDULA PRIMER SEGUNDO NOMBRE DIRECCION
APELLIDO| APELLIDO REGIONAL DE
EDUCACION
| 602960372 CORDERO MARENCO RANDALL AGUIRRE
2 106060553 DOMIAN ASENJO ANA ALAJUELA
3 110120160 | ALVARADO | FONSECA WILMER DE JESUS CANAS
4 203680128 OROZCO DELGADO VICTOR CARTAGO
5 110490261 NOGUERA | VALVERDE AURELIO COTO
6 109200063 JIMENEZ PADILLA DANIS DESAMPARADOS
7 108650183 MORA MONGE GABRIEL GRANDE DE TERRABA
8 602120136 | VILLANUEVA| VILLALOBOS BOLIVAR GUAPILES
9 108690999 | GUTIERREZ VARGAS ALEJANDRA HEREDIA
10 112090568 | RODRIGUEZ | RAMIREZ DEIVIN LIBERIA
1 900980683 MORALES VALERIO DAVID LIMON
12 110710126 CHACON QUESADA MARCO LOS SANTOS
13 502540673 ESPINOZA JUAREZ CLARA NICOYA
14 503020710 SIBAJA MIRANDA MIGUEL OCCIDENTE
15 502520987 LOPEZ MEDINA OLGER PENINSULAR
16 108910823 VALVERDE PORRAS MARCELA PEREZ ZELEDON
17 602320085 | MORALES | ZUMBADO GILBERT PUNTARENAS
18 109250273 GONZALEZ CASTRO ALEXANDER PURISCAL
19 108550182 BONILLA MORA ANAYANCY SAN CARLOS
20 502160981 GONZALEZ | BARAHONA HILDA SAN JOSE-CENTRAL
21 106240148 MORA ZUNIGA GENER SAN JOSE-NORTE
22 602450926 SOTO SOLORZANO JOHANNY SAN JOSE-OESTE
23 108630414 ACOSTA GUTIERREZ ROSA SANTA CRUZ
24 205100956 SIBAJA MADRIZ MARVIN SARAPIQUI
25 110680145 DELGADO MORALES PATRICIA SULA
26 303060347 SANCHEZ VEGA JORLENY TURRIALBA
27 204700943 | HERNANDEZ| OROZCO JOHANNA NORTE NORTE




POR TANTO

LA MINISTRA DE EDUCACION PUBLICA

RESUELVE

Con fundamento en las consideraciones y citas legales precedentes,

PRIMERO: Delegar en cada persona Director Regional de Educacion de cada una de las 27
Direcciones Regionales de Educacion del Ministerio de Educacion Publica que se enlistan a
continuacion, la firma del “Formulario Unificado, Formulario Solicitud Permiso Sanitario
de Funcionamiento” para los tramites respectivos de las instituciones educativas que
comprenden la Direccion Regional de Educacion a su cargo.

N° CEDULA PRIMER SEGUNDO NOMBRE DIRECCION
APELLIDO| APELLIDO REGIONAL DE
EDUCACION

1 602960372 CORDERO | MARENCO RANDALL AGUIRRE

2 106060553 DOMIAN ASENJO ANA ALAJUELA

3 110120160 | ALVARADO| FONSECA WILMER DE JESUS CANAS

4 203680128 OROZCO DELGADO VICTOR CARTAGO

5 110490261 NOGUERA | VALVERDE AURELIO COTO

6 109200063 JIMENEZ PADILLA DANIS DESAMPARADOS
7 108650183 MORA MONGE GABRIEL GRANDE DE TERRABA
8 602120136 BOLIVAR | VILLALOBOS BOLIVAR GUAPILES

9 108690999 | GUTIERREZ| VARGAS ALEJANDRA HEREDIA

10 112090568 | RODRIGUEZ| RAMIREZ DEIVIN LIBERIA

1 900980683 MORALES VALERIO DAVID LIMON

12 110710126 CHACON QUESADA MARCO LOS SANTOS

13 502540673 ESPINOZA JUAREZ CLARA NICOYA

14 503020710 SIBAJA MIRANDA MIGUEL OCCIDENTE

15 502520987 LOPEZ MEDINA OLGER PENINSULAR
16 108910823 | VALVERDE PORRAS MARCELA PEREZ ZELEDON




Ne° CEDULA PRIMER SEGUNDO NOMBRE DIRECCION

APELLIDO; APELLIDO REGIONAL DE
EDUCACION

17 602320085 | MORALES [ ZUMBADO GILBERT PUNTARENAS

18 109250273 GONZALEZ CASTRO ALEXANDER PURISCAL

19 108550182 BONILLA MORA ANAYANCY SAN CARLOS

20 502160981 GONZALEZ | BARAHONA HILDA SAN JOSE-CENTRAL

21 106240148 MORA ZUNIGA GENER SAN JOSE-NORTE

22 602450926 SOTO SOLORZANO JOHANNY SAN JOSE-OESTE

23 108630414 ACOSTA GUTIERREZ ROSA SANTA CRUZ

24 205100956 SIBAJA MADRIZ MARVIN SARAPIQUi

25 110680145 DELGADO MORALES PATRICIA SULA

26 303060347 SANCHEZ VEGA JORLENY TURRIALBA

27 204700943 | HERNANDEZ| OROZCO JOHANNA NORTE NORTE

SEGUNDQO: Publiquese esta resolucion en el Diario Oficial La Gaceta.

TERCERO: Rige a partir de su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta.

Notifiquese.-

Anna Katharina Miiller Castro, Ministra de Educacion Publica.—1 vez.—O. C. N° 4600077568.—
Solicitud N° DAJ-140-2024.—( IN2024847225 ).




REGLAMENTOS

BANCO NACIONAL DE COSTA RICA

La Uruca 01 de marzo del 2024
(Publicacion de una vez)
El Banco Nacional de Costa Rica comunica la parte resolutiva del acuerdo tomado por la
Junta Directiva General, en la Sesion No. 12.681, articulo 11°, celebrada el 27 de febrero del
2024, en el cual acord6 1) aprobar el Reglamento para el pago de kilometraje a los

funcionarios del Banco Nacional de Costa Rica (RG011-CGRMO01), Edicion 01, para
que, en lo sucesivo, se lea de conformidad con el siguiente texto:

Reglamento para el pago de kilometraje a los funcionarios del Banco Nacional de
Costa Rica (RG011-CGRMO01), Edicién 01

Capitulo Primero: Disposiciones Generales

Parte 1: Propdsito, Alcance y Responsabilidad

PROPOSITO ALCANCE RESPONSABILIDAD
Establecer los lineamientos | El presente documento aplica | Corresponde a
generales para el | a todos a aquellos | Infraestructura y

reconocimiento del pago de
kilometraje a los funcionarios
del Banco Nacional de Costa
Rica.

funcionarios que utilicen su
vehiculo propio 0 en
copropiedad, lo anterior

con el fin de cumplir con las
obligaciones de acuerdo con
la naturaleza de cargo.

Compras adscrita a la
Subgerencia General de
Operaciones la
actualizacién y
comunicacion del
presente documento, y a
los funcionarios del
BNCR que utilicen su
vehiculo propio o en
copropiedad para la
ejecucion de sus labores
en la organizacion, el
cumplimiento de las
disposiciones aqui
establecidas.




Parte 2: Definiciones

TERMINO ‘ DEFINICION

BNCR Banco Nacional de Costa Rica.

Funcionario del BNCR, duefio registral o copropietario del
Funcionario BNCR | vehiculo, que utilice su vehiculo propio o en copropiedad
para el cumplimiento de sus labores.

Entiéndase por ésta la tarifa fijada por Infraestructura y
Tarifa Compras por concepto pago de kilometraje de vehiculos a
funcionarios del BNCR.

Es la herramienta automatizada que el funcionario BNCR
utiliza para presentar al BNCR la respectiva liquidacion,
Herramienta para la | conteniendo la informacion alli requerida, rendida bajo fe de

liquidacion de juramento, para que se le cancele la tarifa correspondiente a
kilometraje un determinado viaje de trabajo para el BNCR, conforme a lo
montos vigentes al momento del viaje autorizados por el
BNCR.
Infraestructura y Dependencia interna del BNCR, que tiene la responsabilidad
Compras de vigilar la debida ejecucion de este reglamento.

Capitulo Segundo: Contenido reglamentario

Articulo 1° Generalidades.

El BNCR podré reconocer el pago de kilometraje al funcionario que utilice su vehiculo
propio o en copropiedad, conforme con los términos del presente reglamento, cuando se
requiera que el funcionario, para el cumplimiento de sus labores, deba desplazarse por el
territorio nacional y el BNCR no cuente con vehiculos oficiales de uso administrativo u otra
alternativa de traslado para tal fin.

Una vez realizadas las giras o viajes previamente autorizados, se procedera con el reintegro
por pago de kilometraje al funcionario, conforme con las tarifas vigentes al momento del
viaje, autorizadas por la Infraestructura y Compras.

Por ningun motivo se autorizara el pago de kilometraje con ocasién de tramites de tipo
personal del funcionario, tales como pero sin limitarse a: la asistencia al trabajo (solo se
permitira en la jornada nocturna del trabajador y en tanto sea mas econémico que el pago de
taxi, conforme lo determine el BNCR), el traslado a sesiones de la Junta Directiva General,



traslado a actividades de capacitacion, traslados de y hacia aeropuertos y otros distintos de la
ejecucion ordinaria de las labores diarias del funcionario. Estos gastos deberan correr por
cuenta del funcionario.

Ademas, no se asignaran choferes de la institucion ni se reconocerd ningin pago por
adelantado por concepto de kilometraje.

La jefatura inmediata del funcionario debera garantizar que las labores que demandan el
traslado continuo del funcionario para realizarlas no correspondan a las excepciones previstas
en el presente articulo, verificando a la vez que el funcionario no esté dentro de las
exclusiones previstas en el articulo 6 siguiente.

Finalmente, se reconocera el pago de kilometraje unicamente para la ejecucion de funciones
autorizadas por la jefatura y sélo cuando el viaje laboral del funcionario haya sido realizado
en su totalidad, con el vehiculo que se encuentra previamente registrado en el BNCR. El uso
de otro vehiculo y la posterior solicitud de pago de la tarifa de kilometraje por parte del
funcionario sera considerado un acto fraudulento y falta grave a los efectos de la sancion
laboral correspondiente.

Articulo 2° Fundamento legal.

El presente reglamento establece los lineamientos para el pago de kilometraje a los
funcionarios del Banco Nacional que utilicen su vehiculo propio o en copropiedad para
cumplir con las obligaciones de acuerdo con la naturaleza del cargo, constituido al amparo
de la Ley nimero 9343 Cadigo de Trabajo.

Articulo 3° Naturaleza del reconocimiento de kilometraje para funcionarios del Banco
Nacional.

El reconocimiento del kilometraje es de naturaleza extrasalarial por lo que por ningin motivo
sera considerado como beneficio, mejora salarial, salario en especie, o derecho adquirido

Articulo 4° Exclusiones.

Quedan excluidos de la posibilidad de acogerse a las disposiciones del presente reglamento
los miembros de la Junta Directiva, toda persona o asesor contratado por el BNCR sin que
medie relacion laboral con la institucion.



Articulo 5° Requisitos para el reconocimiento del pago de kilometraje.

Para el pago de kilometraje entre el BNCR vy sus funcionarios, se deben de cumplir los
siguientes requisitos:

a) Que el vehiculo del funcionario cumpla con alguno de los siguientes criterios:

e Que el vehiculo esté debidamente inscrito en el Registro Publico de la Propiedad de
Vehiculos Automotores, a nombre del funcionario, para lo cual debera aportar copia
simple del reporte registral del vehiculo y copia por ambos lados de la cédula de
identidad.

Se podra recibir solicitudes y proceder con el pago cuando el vehiculo pertenece al
funcionario y simultdneamente a una 0 mas personas y asi esta inscrito a nivel registral;
siempre y cuando el o los copropietarios otorguen por escrito (documento formal firmado)
su consentimiento para que se utilice en el cumplimiento de las obligaciones de acuerdo con
la naturaleza del puesto del funcionario BNCR bajo las condiciones establecidas en el
presente reglamento; y que en la pdliza de seguro aportada se establezca con claridad para
efectos de cobertura, que ésta cubrird en casos de siniestro si es conducido por cualquiera de
los propietarios.

e Que sea un vehiculo nuevo propiedad del funcionario y que la inscripcion ante el
Registro Publico de la Propiedad de Vehiculos Automotores se encuentre en
proceso. Para estos casos el funcionario deberd aportar la factura de compra
correspondiente y la copia de la escritura debidamente firmada que evidencie que el
vehiculo se encuentra en proceso de inscripcion. Una vez inscrito se debera aportar
al area correspondiente el reporte registral para adjuntarlo al expediente.

b) Copia del recibo del pago de derechos de circulacién vigente que acredite que el
vehiculo en cuestion cuenta con el marchamo al dia.

c) Que lalicencia de conducir del funcionario se encuentra vigente; para lo cual se debera
adjuntar copia de este documento. Dicha licencia debera ser la indicada conforme a la
normativa atinente para el tipo de vehiculo que se pretende utilizar.

d) EIl funcionario debera contar, para cubrir el uso de su vehiculo, con poélizas de una
comparfiia aseguradora autorizada por la Superintendencia General de Seguros, que
posea al menos las coberturas por: responsabilidad civil por lesiones o muertes de
personas, responsabilidad civil por dafios a la propiedad de terceros. Queda entendido
que el deducible de la p6liza, en caso de accidente debera ser cubierto por el funcionario.
La pdliza por robo del vehiculo sera opcional. Si el funcionario no adquiere esta ultima



9)

h)

)

poliza, debera en su lugar aportar una nota suscrita en la que libere de responsabilidad
al BNCR en caso de robo, dafios, vandalismo o tacha de su vehiculo, o pérdida de sus
bienes.

Queda a discrecion del funcionario la suscripcion de una pdliza de robo, hurto, o similar
que mitigue el riesgo de pérdidas de bienes del BNCR asignado al funcionario con
ocasion de su puesto y labores. Si el funcionario opta por no suscribir esta poliza, la
pérdida de estos bienes sera regulada por la normativa laboral y administrativa atinente
al deber de custodia de los empleados sobre los bienes brindados por el patrono, bajo el
entendido de que sera por responsabilidad exclusiva y directa del funcionario dejar el
vehiculo estacionado en sitios que aseguren la conservacion de éste y de los bienes
ubicados dentro del mismo.

El vehiculo debera tener la “revision técnica vehicular” vigente para el afio calendario
en curso, exigida por el Ministerio de Obras Publicas y Transportes (MOPT), por lo que
debera adjuntarse copia de dicho documento.

La descripcion completa de las caracteristicas del vehiculo del funcionario, a saber,
cdbmo minimo: marca, modelo, afio, cilindraje, tipo de tracciéon (sencilla o doble),
cantidad de pasajeros autorizada (incluyendo al conductor), color y nimero de placas.
El BNCR realizara la verificacion de dichas caracteristicas contra lo consignado en el
Registro Publico mediante simple consulta en linea, rechazando sin mas tramite
aquellas solicitudes que tengan diferencias con lo consignado en el registro. En caso de
vehiculos nuevos que ain no han sido inscritos ante el Registro Publico, se debera
constatar mediante la documentacion aportada por el concesionario.

El funcionario entiende y acepta que en el vehiculo y durante el viaje sujeto al presente
reglamento, no podré transportar a ninguna persona que no sea funcionario del BNCR,
liberando al BNCR de toda responsabilidad por lesiones que sufran esos pasajeros que
NO son funcionarios de la organizacion.

El funcionario entiende y acepta que el viaje que realice debera ser efectuado sin desvios
de ruta, salvo cierre de carreteras o situaciones de caso fortuito o fuerza mayor que
deberd acreditar el funcionario, quedando autorizadas las detenciones del viaje
Unicamente a los efectos de alimentacion regular y pernoctacién cuando ello proceda.
Cualquier desvio injustificado de la ruta de trabajo, impedira el reconocimiento de la
tarifa por el viaje de que se trate.

El funcionario entiende y acepta que la Unica obligacion del BNCR, sera el pago del
kilometraje del viaje autorizado segun la tarifa vigente autorizada por el BNCR, debido



a lo cual todos los costos referidos a insumos, consumibles —incluidos el combustible-,
mantenimiento y reparacion, limpieza y otros que demande el vehiculo para funcionar,
correran Unicamente por cuenta del funcionario.

k) EI funcionario entiende y acepta que es el Unico responsable de mantener el vehiculo
en optimas condiciones mecanicas para realizar las giras, por lo que cualquier falla
mecanica que impida o interrumpa la gira seré considerada bajo su responsabilidad.

I) El funcionario entiende y acepta que, finalizada la gira cuenta con un plazo maximo de
siete dias habiles para presentar, con la informacion y documentacion completa, la
“Liquidacion de gastos por kilometraje recorrido”.

Los documentos que respaldan el cumplimiento de los requisitos establecidos en los puntos
a), b), c), d), e), f) y g), deberan ser remitidos de manera digital a la Unidad de Servicios de
Apoyo Operativo (SAO) de Infraestructuray Compras. Asimismo, estos deberan encontrarse
actualizados previo a cualquier realizacion de gira o evento, a excepcion de que se presenten
circunstancias debidamente aprobadas por decretos, leyes u otros documentos oficiales de
los entes autorizados.

La validacion y actualizacion en caso de vencimiento de lo expuesto anteriormente seré
responsabilidad del funcionario y su jefatura previa aprobacion de cada gira, su omision
implica que, el BNCR no asumira la responsabilidad de indemnizar a sus funcionarios por
concepto de Riesgos del Trabajo tal y como lo establece y lo otorga el Instituto Nacional de
Seguros.

Articulo 6° Procedimiento para la formalizacion.

Para la formalizacién con los funcionarios para el reconocimiento del pago por kilometraje
el BNCR habilitara una herramienta automatizada en su pagina interna donde se debera
completar la informacion general del funcionario y del vehiculo que se utilizara, asi como
adjuntar los requisitos solicitados en el articulo 5 del presente documento.

Articulo 7° Procedimiento revision de requisitos.

El procedimiento para la revision de los requisitos presentados por los funcionarios lo llevaré
a cabo la Unidad de Servicios de Apoyo Operativo (SAO) de Infraestructuray Compras.

Si durante la revision de los requisitos la Unidad de Servicios de Apoyo Operativo (SAO) de
Infraestructura y Compras aprecia que existe informacion incompleta o un incumplimiento
en la documentacion aportada, prevendra al funcionario para que se realicen los ajustes
pertinentes.



El funcionario est4 obligado a reportar al BNCR el cambio cuando haya dejado de ser duefio
registral o copropietario del vehiculo, para lo cual deberd aportar toda la informacion y
requisitos referidos al nuevo vehiculo en caso de que corresponda. Hasta que el funcionario
aporte los requisitos del nuevo vehiculo, podré utilizarlo en el ejercicio de sus funciones y
asi solicitar el respectivo reintegro por concepto de kilometraje.

Articulo 8° Expediente Administrativo.

Corresponderd a la Unidad de Servicios de Apoyo Operativo (SAO) de Infraestructura y
Compras, conformar, completar y actualizar un expediente administrativo digital, en el cual,
deberad contener la totalidad de la documentacion de conformidad con los requisitos del
presente reglamento y las actualizaciones pertinentes.

Dicho expediente digital debera contener carpetas separadas para cada funcionario, a efecto
de garantizar el acceso expedito y oportuno de la informacion.

Correspondera a cada una de las oficinas del BNCR (en sus centros de costos), la debida
contabilizacidn, control, seguimiento y registro de pago de los gastos de kilometraje.

Articulo 9° Tarifa y reconocimiento de pago.

El BNCR a titulo de contraprestacion, reconocera a los funcionarios el pago de la tarifa por
kilometro recorrido de cada viaje autorizado en cumplimiento de sus funciones, conforme a
la tarifa vigente al momento del viaje autorizada por el BNCR.

Se adjunta la tabla de tarifas con los respectivos montos a reconocer al “funcionario” por
cada kilometro recorrido de acuerdo con el tipo de vehiculo, el tipo de combustible utilizado
y la antigliedad del vehiculo. El detalle de la férmula utilizada para el calculo del monto a
reconocer por kilometro se puede observar en el Anexo N° 1 “Metodologia Kilometraje” del
presente reglamento.

Tarifa por uso de vehiculo
[Col/Km]
Antigliedad Rural Automovil Motocicleta
[Afios] Diesel Hibrido Gasolina Eléctrico Hibrido Gasolina Gasolina

0 271.21 266.18 265.65 153.95 220.65 237.39 86.87

1 246.80 242,74 242.58 136.40 201.20 219.69 85.58

2 241,74 238.16 238.09 132.87 197.00 216.32 99,37

3 236.67 233.56 233.59 129.40 192.79 212.94 71.73

4 231.60 228.96 229.08 125.99 188.57 209.55 75.56

5 226.51 224,35 224,57 122.64 184.36 206.15 75.97

6 221.42 219.73 220.05 119.35 180.13 202.75 75.71

7 216.32 215.11 215.51 116.13 175.91 199.34 75.22

8 211.22 210.47 210.98 112.98 171.67 195.92 74.62

9 206.10 205.83 206.43 109.90 167.43 192.49 73.95

10 o mas 200.98 201.18 201.87 106.90 163.19 185.06 73.25




Esta tarifa debera ser actualizada al menos una (01) vez al afio por parte de Infraestructuray
Compras, siendo que el BNCR podra realizar la actualizacion con una menor periodicidad si
asi lo considera oportuno, razonable y conveniente.

Cada vez que se realice una actualizacion de la tabla de tarifas el BNCR procedera a
comunicarla a través de correo electrénico y se procedera a archivar en el respectivo
expediente.

Para determinar la cantidad de kilometros recorridos en el viaje, el BNCR utilizara las
herramientas tecnoldgicas que considere apropiadas tales como: Google Maps y Waze, para
cuantificar la distancia entre el lugar de salida y el destino o destinos del funcionario
autorizados dentro de su gira de trabajo, sin reconocer kilometraje alguno por desvios hechos
por el funcionario sin que medie caso fortuito o fuerza mayor acreditado debidamente por el
funcionario , conforme a lo previsto en el articulo 11 siguiente.

Articulo 10° Minimo de kilémetros.

No existira obligacion para el BNCR de garantizar un minimo de kilometros por recorrer y
remunerar, de manera que s6lo se reconoceran aquellos que hayan sido efectivamente
recorridos, se encuentren debidamente justificados, autorizados y documentados.

En tal sentido, las Unicas giras que autorizaran el pago de kilometraje seran las que expresa
y previamente hayan sido autorizadas por la jefatura inmediata del funcionario.

Articulo 11° Verificacion de distancias.

So6lo se aceptaran distancias mayores a las consultadas en las herramientas tecnolégicas de
validacién definidas por la organizacion, tales como: Google Maps y Waze, cuando se
demuestre fehacientemente que la variacién obedecié a desvios ordenados por la autoridad
competente, cierres de carreteras u otras situaciones de caso fortuito o fuerza mayor que
debera reportar el funcionario en su “Liquidacion de gastos de kilometraje”, aportando la
pruebas que acrediten tal situacion.

Quedara bajo responsabilidad de la jefatura inmediata la aprobacién previa de las rutas y
planificacion de las giras, asi como su posterior verificacion, de manera tal que los kilometros
finales recorridos correspondan fielmente al plan de ruta inicial autorizada. Cualquier
variacion de la ruta por causas sobrevenidas ajenas a situaciones de caso fortuito o fuerza
mayor, debera ser comunicada lo antes posible por el funcionario a su jefatura inmediata por
medio del correo institucional, Microsoft Teams, CISCO JABBER, o WEBEX.



Articulo 12° Otros Gastos.

Conforme a lo previsto en el articulo 5 anterior, los gastos en que incurra el funcionario al
hacer uso del vehiculo como por ejemplo, pero no limitado a: el pago de lubricantes,
combustibles, materiales, mantenimiento, reparaciones, repuestos, derechos de circulacion,
infracciones de transito, seguro obligatorio y otros seguros, asi como el pago del deducible
en caso de accidentes, gastos legales y otros no cubiertos por las p6lizas, correrdn por cuenta
del funcionario , limitdndose la obligacion del BNCR al pago del kilometraje del viaje
conforme a la tarifa establecida.

Adicional al gasto por kilometraje se podra reconocer al funcionario los pagos por concepto
de peajes, transhbordadores y estacionamientos, para lo cual debera adjuntar en su liquidacién
de viaje previsto en el articulo 14 siguiente, los comprobantes correspondientes. En el caso
de estacionamientos, dicho pago so6lo procedera cuando se utilicen estacionamientos o
parqueos publicos debidamente autorizados conforme a la Ley Reguladora de los
Estacionamientos Publicos, siendo responsabilidad del funcionario utilizar éstos. Para ello,
ademas, el peaje, transbordador y estacionamiento deben estar ubicados dentro de la ruta del
viaje autorizado y, en el caso de estacionamientos, ademas, solo procedera cuando el destino
del viaje no suministre espacio de parqueo propio.

Articulo 13° Punto de salida.

Cuando resulte conveniente y asi haya sido solicitado por el funcionario y autorizado por su
jefatura inmediata, el funcionario podra iniciar la gira de trabajo desplazandose directamente
desde su residencia y, finalizada la gira, retornar directamente a ella, en cuyo caso se
reconocera el kilometraje entre su residencia y el lugar de destino y viceversa. No obstante,
cuando el kilometraje entre su lugar de trabajo y el destino de su gira sea menor al resultante
de desplazarse de su casa a cualquier zona a la cual deba dirigirse, se reconocera este
kilometraje del recorrido menor.

Las mismas regulaciones aplicaran para el caso de que la gira de trabajo tenga por objeto
impartir capacitacién a clientes u otros funcionarios del BNCR.

Articulo 14° Liquidacion de gastos.

Para hacer efectivo el cobro de las sumas por kilometraje recorrido, el funcionario debera
presentar la liquidacion de gastos, de acuerdo con los registros o herramientas internas que
implemente el BNCR, dentro de los siete dias habiles a la finalizacién de la gira, segun la
fecha autorizada por la jefatura inmediata del funcionario. EI contenido de la herramienta
para la liquidacion de gastos por kilometraje serd determinado por la Unidad de Servicios de
Apoyo Operativo (SAO), quién podra modificarlo cuando lo estime necesario para el correcto



control del pago, debiendo consignar entre otros aspectos la identificacion de la gira con los
puntos visitados y la existencia de autorizacion previa de la gira por la jefatura inmediata del
funcionario.

No se autorizara un nuevo viaje ni se podra girar adelanto alguno al funcionario que no
hubiera liquidado un viaje anterior dentro del plazo establecido, salvo que renuncie de
manera formal al cobro de éste liberando al BNCR de toda responsabilidad.

En caso de que la solicitud de liquidacion se presente incompleta o incorrecta, la jefatura
inmediata del funcionario devolverd la gestion con las observaciones del caso para la
correccion por parte del funcionario, para lo cual se le otorgara un plazo Unico de tres dias
habiles contados a partir de la notificacion de las observaciones al funcionario, vencido este
plazo, se tendra por no presentada la liquidacion con las sanciones que dicho incumplimiento
amerite.

La “Liquidacion de gastos por kilometraje recorrido” debe ser presentado ante la Jefatura
inmediata, quien serd el responsable de verificar que toda la informacion contenida se ajuste
a lo planificado y autorizado previamente para la ejecucion de la gira, incluidas las
modificaciones de la ruta segun lo previsto en el articulo 13 anterior por causas sobrevenidas.

Dicha jefatura inmediata es la responsable de verificar previo a la gira, la existencia del
contenido presupuestario suficiente en su centro de costos para que la Unidad de Servicios
de Apoyo Operativo (SAO) proceda con el pago pertinente.

Articulo 15° Accidentes.

El BNCR no asumira ni aceptara responsabilidad alguna por los dafios causados al vehiculo,
o lesiones a terceras personas o dafios a los bienes éstas en caso de accidente y Unicamente,
asumira la responsabilidad de indemnizar a sus funcionarios por concepto de Riesgos del
Trabajo tal y como lo establece y lo otorga el Instituto Nacional de Seguros.

En todo caso, el funcionario estara obligado a notificar a su jefatura inmediata a través del
correo electrénico institucional o Microsoft Teams, CISCO JABBER o WEBEX el
acaecimiento de cualquier accidente vial en que se vea involucrado dentro de las doce (12)
horas naturales siguientes al hecho, o bien en caso de serle materialmente imposible por
situaciones que deberéa acreditar luego, contadas a partir de la finalizacion de la situacién que
le impedia cumplir con tal notificacién en el plazo indicado.

Una vez reincorporado a sus labores tras el accidente vial y dentro del plazo previsto en el
articulo 14 anterior para presentar la “Liquidacion de gastos por kilometraje recorrido”, el
funcionario debera informar pormenorizadamente del accidente vial, adjuntando copia de
toda la documentacion atinente al mismo que posea, incluidas constancias de atencion



médica. La omision de informar de tales hechos sera considerada una falta grave del
funcionario, a los efectos de aplicar las sanciones administrativas y laborales
correspondientes.

Articulo 16° Mantenimiento Vehiculos.

La conduccidn, proteccion, cuido y mantenimiento de los vehiculos propiedad de los
funcionarios sujetos al presente sistema de pago de kilometraje, quedara bajo responsabilidad
exclusiva de los mismos, por lo que cualquier falla mecanica que impida o interrumpa la gira,
sera considerada bajo su responsabilidad.

Articulo 17° Verificaciones.

El BNCR queda facultado para realizar todas las gestiones que estime pertinentes para
verificar el cumplimiento de las obligaciones derivadas de este reglamento por parte del
funcionario durante las giras de trabajo, tales como pero no limitadas a: el uso de video de
las oficinas del BNCR visitadas por el funcionario durante la gira, la inspeccion del vehiculo
en general, la solicitud de informes a personal del BNCR que en razon de sus funciones haya
atestiguado la gira total o parcialmente y cualquier otra.

Articulo 18° Vigencia del reconocimiento del Kilometraje.

El reconocimiento del pago de kilometraje finalizard en caso del incumplimiento de los
requisitos establecidos en el articulo 5 anterior, asi como también se entendera por finalizado
en caso de renuncia, despido o jubilacién del funcionario.

Articulo 19° Incumplimientos del funcionario.

La identificacion de cualquier informacion falsa aportada por el funcionario o el
incumplimiento de obligaciones laborales de éste durante las giras sera sancionada conforme
a la legislacion laboral correspondiente, sin perjuicio de otras sanciones administrativas,
civiles o penales que correspondan.

Capitulo Tercero: Aprobacion y Control de Cambios

Parte 3. Aprobacion (Junta Directiva General):

Edicion N° Sesion Fecha
01 12.681 27-02-2024




Parte 4: Control de Cambios:

TEMA EDICION ORIGEN DEL CAMBIO

Creacion de Reglamento
RG011-CGRMO01

No aplica No aplica

2) El presente Reglamento rige a partir de su publicacion en el Diario Oficial La Gaceta

Licda. Alejandra Trejos Céspedes, Supervisora Contrataciones Proveeduria
Institucional.—1 vez.—Solicitud N° 494924 —( IN2024847876 ).



INSTITUCIONES DESCENTRALIZADAS

JUNTA DE PROTECCION SOCIAL
INSTITUCION BENEMERITA

Comunica al pablico en general que a partir del Miércoles 20 de Marzo de 2024, se dan por
finalizados los juegos N°2095 denominado “Retro Raspa” y N°2096 denominado
“Pensando en Millones™.

En cuanto a la participacion por medio de activaciones en el programa Rueda de la Fortuna
para ambos juegos, es hasta el Sabado 06 de Abril de 2024 y el ultimo dia de activacion, asi
como, la participacion a través de llamada telefénica es hasta el Sabado 23 de Marzo de
2024.

Asimismo, los vendedores deben efectuar la devolucion de los juegos N°2095 denominado
“Retro Raspa” y N°2096 denominado “Pensando en Millones”, el Viernes 08 de Marzo de
2024,

Departamento de Sorteos.—Karen Gémez Granados, Profesional 2.—1 vez.—Solicitud
N°© 494858.—( IN2024848206 ).

Q Benemérita

Imprenta Nacional
Costa Rica

LUIS MARIANO
CALDERON
MORALES (FIRMA)
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