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Departamento de Gestion Institucional de Recursos Humanos

Asunto: Actualizaciéon de Datos Personales - Funcionarios Imprenta
Nacional
Fecha: 22 de setiembre del 2021

Reciban un cordial saludo y el deseo se encuentren bien.

Como es del conocimiento de ustedes, una de las responsabilidades que tiene el
Departamento de Gestion Institucional de Recursos Humanos, es la custodia de los
Expedientes Personales y de Carrera Profesional de cada uno de los funcionarios
que forma parte de la poblacién activa de la Institucion.

Debido a lo expuesto anteriormente y tomando en cuenta la naturaleza propia de
esta Oficina, es que se les solicita a todos los funcionarios activos de la Institucién,
actualizar sus datos personales en el Expediente Personal en el formulario creado
para este fin. Esta solicitud se realiza por requerimos contar con datos actualizados
a la fecha.

Adjunto a esta circular, hacemos la remision del formulario correspondiente para los
datos personales. La misma puede llenarse de forma manual o digital, y debe ser
firmada digitalmente o en fisico, para posteriormente hacerla llegar a este
departamento en nuestra oficina o al correo recursoshumanos@imprenta.go.cr.
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