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Imprenta Nacional Departamento de Gestion
Costa Rica Institucional de Recursos Humanos

Circular N° GIRH-021-01-2022

Para: Todo el Personal de la Imprenta Nacional

KATTIA SOLIS Eﬁ%}g‘gggﬁgﬁ? E?JTI'II-{EI :RLEOZP BZ T ot cumenney
BOLANOS (FIRMA) fgéggizozz.m.m]z:srw (F|RMA) ?25%2022,01,1412;12;23
De: Kattia Solis Bolafios V°B° Kathia Lopez Gutiérrez, Jefa

Unidad Gestion del Desarrollo  Gestion Institucional Recursos Humanos
Asunto: Proceso de evaluacion del desempefio correspondiente al afio 2021

Fecha: 14 de enero de 2022
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Reciban un saludo cordial y los mejores deseos de que estén bien.

Nos permitimos convocarlos a la capacitacion sobre el proceso de evaluacion del
desempeiio para el periodo 2021, que comprende del 01 de enero al 31 de
diciembre del 2021.

Es importante mencionar que la evaluacion de dicho periodo deberéa realizar en
febrero préximo, de acuerdo con el nuevo “Modelo de Evaluacion del Desempefo”,
el cual ha sido aprobado por la Direccion General de Servicio Civil.

Por la relevancia que tiene el tema, se insta la participacion de todo el personal, en
la fecha y hora convocada, lo anterior, por cuanto se trataran los criterios con los
cuales sera evaluado segun el grupo de la familia de puestos.

El pasado 14 de diciembre del 2021, se remitié al correo electronico institucional
toda la documentacion relacionada con el nuevo modelo de evaluacion.

A continuacion, se detalla por familia de puestos, el nombre del funcionario, fecha,

hora y medio a través del cual, se desarrollara la actividad (virtual o presencial
(grupos de 5 a 6 personas maximo):
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Imprenta Nacional Departamento de Gestion
/ Costa Rica Institucional de Recursos Humanos

Actividades virtuales por medio de la plataforma Microsoft Teams

Grupo 1

DEFINICION FAMILIA DE PUESTOS CLASES GERENCIALES
(Enmarcan las clases de puestos propias del grupo ocupacional del Estrato
Profesional con supenvision formal y las del Estrato Gerencial)

Ubicacion
Nombre Fecha hora
organizacional

Quwos Aglero German Planificacion Institucional | 19/01/2022 09:00 a.

2 Blanco Flores Roxana Prowveeduria Institucional | 19/01/2022 09:00 a. m.

Lopez Gutiérrez Kathia Gestion Instuticional /1 5655 09:00 a. m.
3 Recursos Humanos

4 Castillo Méndez Sara Maria Senvicios Generales 19/01/202209:00 a. m.
5 Alvarado Cordero José Abel Promocién y Diwlgacion 19/01/2022 09:00 a. m.
6 Solera Segura Sergio Financiero 19/01/2022 09:00 a. m.
7 Luna Cousin Ana Gabriela Asesoria Legal 19/01/2022 09:00 a. m.
8 Carranza Arce Max Direccion de Produccion | 19/01/2022 09:00 a. m.
g Mena Brenes Marco Direcciléz?n,:rc]ié?eir:;strativa 19/01/2022 09:00 a. m.
10 Montero Delgado Carlos Informatica 19/01/2022 09:00 a. m.
11 Salas Alvarez Ricardo Direccion General 19/01/202209:00 a. m.
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Grupo 2 @

DEFINICION FAMILIA DE PUESTOS CLASES PROFESIONALES
(Se aplicarén a las clases de puestos propias del grupo ocupacional que
enmarcan el Estrato Profesional de Investigacion, andlisis y asesoramiento de
politicas)

Ubicacion
Nombre L Fecha (]!
organizacional

Camacho Quesada Wilson Gestion Institucional de 20/01/2022  09:00 a. m
Recursos Humanos

Fernandez Artavia Katherine Gestion Institucional de 20/01/2022  09:00 a. m.
2 Recursos Humanos

Chaves Sanchez Maribel Gestion Institucional de /0112002 09:00 . m.
3 Recursos Humanos

4 Monge Montero Jonathan Almacén y Distribucion ~ 20/01/2022  09:00 a. m.
5 Granados Urefia Francisco Senicios Generales 20/01/2022  09:00 a. m.
6 Séanchez Brenes Energivia Financiero 20/01/2022  09:00 a. m.
7 Araya Salas Cristina Control de Calidad 20/01/2022  09:00 a. m.
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Imprenta Nacional
Costa Rica

Departamento de Gestidn
Instifucional de Recursos Humanos

I
DEFINICION FAMILIA DE PUESTOS CLASES
PROFESIONALES
(Se aplicaran a las clases de puestos propias del grupo
ocupacional que enmarcan el Estrato Profesional de Prestacion
de Servicios Publicos) 4
Nombre Ublf:a0|9n Fecha Hora
organizacional
1 Brenes Giro Alejandro Arte y Disefio 20/01/2022 09:00 a. m.
2 Castro Campos Vanessa Arte y Disefio 20/01/2022 09:00 a. m.
Rodriguez Fonseca Milena P.romou.o,n y 20/01/2022 09:00 a. m.
3 Diwulgacion
4 Mora Amador Andrea Financiero 20/01/2022 09:00 a. m.
5 Gutiérrez Morgan Erick Financiero 20/01/2022 09:00 a. m.
6 Ledezma Campos Floricel Arte y Disefio 20/01/2022 09:00 a. m.
7 Quirés Masis Jacqueline Arte y Disefio 20/01/2022 09:00 a. m.
8 Romero Guerrero German Arte y Disefio 20/01/2022 09:00 a. m.
Vargas Mesén Mauricio Promocion y 20/01/2022 09:00 a. m.
9 Diwlgacion
Alfaro Sibaja Luis Alonso Promocion y 20/01/2022 09:00 a. m.
10 Diwulgacion
Cubillo Fernandez Jacqueline P.romocp,n y 20/01/2022 09:00 a. m.
11 Diwlgacion
Campos Avila Adriana P-romom.o,n y 20/01/2022 09:00 a. m.
12 Diwlgacion
Zamora Monge Stephannie Diarios Oficiales 20/01/2022 09:00 a. m.
13 Central
14 Araya Chaves Karla Financiero 20/01/2022 09:00 a. m.
Miranda Heméndez Grace Contraloria de 20/01/2022 09:00 a. m.
15 Senicios
16 Hernandez Solano Guiselle Arte y Disefio 20/01/2022 09:00 a. m.
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Imprenta Nacional

Departamento de Gestidn

Costa Rica Institucional de Recursos Humanos

DEFINICION FAMILIA DE PUESTOS CLASES PROFESIONALES
(Se aplicaran a las clases de puestos propias del grupo ocupacional
que enmarcan el Estrato Profesional de Gerencia y Administracion)

Nombre

Ubicacioén organizacional

Fecha

1 Delgado Zumbado José
2 Aguilar Hernandez Fabio R
3 Carrillo Cruz Yenorri
4 Rivas Camacho Mauricio
5 Castro Chacén Ghuido
6 Chawverri Matamoros Zayda
7 Trejos Aguero Flor de Mar
8 Torres Hidalgo Ruddy
9 Grettel Arias Corrales
10 Hernandez Barquero Fresia
1 Segura Alvarez Jacqueline
12 Ziiiga Patifio Roxana
13 Arguedas Vargas Paola
14 Esquivel Granados Nieves
15 Flores Segura Xenia
16 Villalobos Campos Rudy
17 Aguilar Alfaro Antonieta
18 Goémez Sanchez Fernando
19 Rios Robles Ivonne

20 Solis Bolafios Kattia

Senvicios Generales
Asesoria Legal
Planificacion Institucional
Planificacién Institucional
Financiero

Proveeduria Institucional
Proveeduria Institucional
Senvcios Generales
Direccion General
Auditoria Interna
Auditoria Interna
Auditoria Interna

Auditoria Interna

Direcciéon Administrativa
Financiera

Proveeduria Institucional

Proveeduria Institucional

Gestion Institucional
Recursos Humanos
Gestion Institucional
Recursos Humanos
Gestion Institucional
Recursos Humanos
Gestion Institucional
Recursos Humanos

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.

09:00 a. m.

COSTA RICA
GOBIERNO DEL BICENTENARIO
2018-2022
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Imprenta Nacional

Departamento de Gestidn

Costa Rica Institucional de Recursos Humanos

DEFINICION FAMILIA DE PUESTOS CLASES PROFESIONALES
(Se aplicaran a las clases de puestos propias del grupo ocupacional
gue enmarcan el Estrato Profesional de Gerencia y Administracion)

Nombre Ubicacién organizacional Fecha Hora

Calderon Del Valle Pedro
22 Venegas Gutiérrez Yamileth
23 Murillo Castillo Guillermo
24 Fernadndez Retana Arleth
25 Hernandez Vargas Alejandra
2% Villavicencio Rojas Wendy
27 Marin Herra Juan
28 Pineda Fuentes Johan
29 Villalta Blanco William
30 Cortés Serrano Andrey
31 Jiménez Pérez Ramédn
3 Moya Torres Ana Gabriela

33 Valverde Cordero Verny

Auditoria Interna

Proveeduria Institucional

Proveeduria Institucional

Gestion Institucional
Recursos Humanos

Direccion Produccion

Auditoria Interna

Informéatica

Informéatica

Auditoria Interna

Informatica

Informatica

Informéatica

Auditoria Interna

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

20/01/2022

09:00 a.

09:00 a.

09:00 a.

09:00 a.

09:00 a.

09:00 a.

09:00 a.

09:00 a.

09:00 a.

09:00 a.

09:00 a.

09:00 a.

09:00 a.

m.

m.
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Imprenta Nacional

Departamento de Gestidn

Costa Rica Institucional de Recursos Humanos
I
Grupo 3
PUESTOS NO PROFESIONALES
(Son aquellos puestos que se ubican enel estrato calificado, técnico y 7
operativo, y ocupan un perfil de puesto, para el cual se requiere un grado igual
o inferior al diplomado universitario o al tercer afio universitario)

1 Artavia Segura Adolfo Transportes 20/01/2022 01:00 p.
2 Segura Betancourt Alejandro Encuadernacion 20/01/2022 01:00 p.
3 Gonzélez Gonzalez David Auditoria Interna 20/01/2022 01:00 p.
4 Araya Vega Mario Promocion y Diwlgacién 20/01/2022 01:00 p.
Alfaro Arias Jair Diarios Oficiales 20/01/2022 01:00 p.

5 Desconcentrada
6 Cubero Valverde Mayra Almacén y Distribucién 20/01/2022 01:00 p.
7 Saborio Gonzalez Maria Elder Direccion Produccion 20/01/2022 01:00 p.
8 Cubero Arguedas Patricia Correccion 20/01/2022 01:00 p.
9 Chaves Chawes lleana Promocion y Diwlgacién 20/01/2022 01:00 p.
Romero Hidalgo Andrea Diarios Oficiales 20/01/2022 01:00 p.

10 Desconcentrada
Len Ruiz Gabriel Diarios Oficiales 20/01/2022 01:00 p.

11 Desconcentrada
Chacén Vindas Norberto Diarios Oficiales 20/01/2022 01:00 p.

12 Desconcentrada
13 Chinchilla Dinarte Adriana Senicios Generales 20/01/2022 01:00 p.
14 Chacon Retana Aaron Mantenimiento 20/01/2022 01:00 p.
15 Brenes Pérez Irene Diarios Oficiales Central 120/01/2022 01:00 p.
16 Gazo Calderon lleana Diarios Oficiales Central 120/01/2022 01:00 p.

GOBERNACION
Y POLICIA



Imprenta Nacional

Costa Rica

Grupo 4

Departamento de Gestidn
Instifucional de Recursos Humanos

PUESTOS NO PROFESIONALES (técnico)
(Son aquellos puestos que se ubican enel estrato calificado, técnicoy
operativo, y ocupan un perfil de puesto, para el cual se requiere un grado
igual o inferior al diplomado universitario o al tercer afio universitario)

Ubicacion
Nombre Fecha Hora
organizacional

1 Ortega Achi Luis Eduardo
> Herrera Vargas Sonia
3 Pérez Céspedes Carlos
4 Alfaro Solano Franco
5 Calderéon Alvarado Rocio
6 Calderén Morales Luis Mariano
7 Maroto Rojas José Antonio
8 Vindas Carvajal Geovanni
9 Cambronero Esquivel Eunice
10 Calderéon Quirés Maria del Rocio
11 Valverde Espinoza Kenny
12 Rojas Corella Maria Isabel
13 Cordero Cajina Deily Zuriely
14 Reyes Thames Pedro
15 Murillo Aguilar Mario
16 Carvajal Valverde Herny
17 Trejos Avila Roxana
18 Aguilar Pefia Katiana
19 Alvarez Coto Maribel

20 Avendafo Arguedas Fabian

Direccion de Produccion

Dobladoras

Encuadernaciéon

Diarios Oficiales Central

Arte y Disefio
Formacion de Diarios
Levantado de texto
Litografia

Financiero

Direccion General
Direccion General
Financiero
Financiero
Formacién de Diarios
Formacion de Diarios

Arte y Disefio

Diarios Oficiales
Desconcentrada

Correccion
Correccion

Correccion

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

09:00 a.

09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.
09:00 a. m.

09:00 a. m.

COSTA RICA
GOBIERNO DEL BICENTENARIO
2018-2022
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28
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30

31

32

33

34

35

36

37

38

39

40

Departamento de Gestidn

Costa Rica Institucional de Recursos Humanos

PUESTOS NO PROFESIONALES (técnico)

(Son aquellos puestos que se ubican enel estrato calificado, técnico y

operativo, y ocupan un perfil de puesto, para el cual se requiere un grado
igual o inferior al diplomado universitario o al tercer afio universitario)

Ubicacion
Nombre . ) Fecha Hora
organizacional

21/01/2022 09:00 a. m.

Montero Bustamante lleana
Quesada Porras Juan Carlos
Sanchez Chawves Deily

Acuna Morales Luis Diego
Leal Ruiz Luis

Pereira Monge Marcia
Campos Salas Manuel Enrique
Sosa Rojas Maria Isabel
Sancho Quesada José Rafael
Abarca Hernandez Jonathan
Brenes Quirds Maria Veracruz
Castillo Cordero Maria Pilar
Diaz Diaz Deyanira
Fernandez Retana Yamileth
Sequiera Calderén Pablo
Vargas Ramirez Rosa

Vargas Rodriguez Gabriela
Zamora Arias Carmen Emilia
Soto Castro Danny

Céspedes Hernandez Alexander

Levantado de texto

Correccion

Correccion

Correccion

Fotomecanica

Fotomecanica

Formacion de Diarios

Formacion de Diarios

Levantado de texto

Levantado de texto

Levantado de texto

Levantado de texto

Levantado de texto

Levantado de texto

Levantado de texto

Levantado de texto

Levantado de texto

Levantado de texto

Fotomecanica

Informatica

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

21/01/2022

09:
09:
09:
09:
09:
09:
09:
09:
09:
09:
09:
09:
09:
09:
09:
09:
09:
09:

09:

COSTA
GOBIERNO DEL BICENTENARIO
2018-2022

00 a.

00 a.

00 a.

00 a.

00 a.

00 a.

00 a.

00 a.

00 a.

00 a.

00 a.

00 a.

00 a.

00 a.

00 a.

00 a.

00 a.

00 a.

00 a.

RICA

m.

m.
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Imprenta Nacional Departamento de Gestion
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Actividades presenciales en el Unidad de Levantado de texto (unidad de
Fotocomposicion)

Grupo 5

PUESTOS NO PROFESIONALES (técnico)
(Son aquellos puestos que se ubican enel estrato calificado, técnico y
operativo, y ocupan un perfil de puesto, para el cual se requiere un grado
igual o inferior al diplomado universitario o al tercer afio universitario)

Nombre o] rgUabr: ;:zaacgiéonnal Hora
-]
1 Reyes Alcazar Milton Litografia 19/01/2022 01:00 p. m.
2 Rivera Barboza Luis Andrés Litografia 19/01/2022 01:00 p. m.
3 Castillo Suarez Aldo Litografia 19/01/2022 01:00 p. m.
4 Ceciliano Zudfiga Francisco Direccion de Produccion 19/01/2022 01:00 p. m.
5 Angulo Cordero Ramén Fotomecanica 19/01/2022 01:00 p. m.

Grupo 6

PUESTOS NO PROFESIONALES
(Son aquellos puestos que se ubican enel estrato calificado, técnico y
operativo, y ocupan un perfil de puesto, para el cual se requiere un grado igual
o inferior al diplomado universitario o al tercer afio universitario)

Ubicacion
Nombre Fecha Hora
organizacional

Brenes Ruiz Jorge Eduardo Transportes 24/01/2022 09:00 a. m.
) Segura Ortega Gerardo Formacion de folletos 24/01/2022 09:00 a. m.
3 Oramas Chavarria Diego Diarios Oficiales Central 24/01/2022 09:00 a. m.
4 Campos Hernandez César Almacén y Distribucion 24/01/2022 09:00 a. m.
5 Mora Badilla Yeison Guillotinas 24/01/2022 09:00 a. m.

MINISTERIO DE
GOBERNACION
Y PoLICIA

COSTA RICA y
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/ ‘ ’ Imprenta Nacional

Departamento de Gestion

Institucional de Recursos Humanos

Grupo 7

PUESTOS NO PROFESIONALES (técnico)
(Son aquellos puestos que se ubican enel estrato calificado, técnico y
operativo, y ocupan un perfil de puesto, para el cual se requiere un grado @
igual o inferior al diplomado universitario o al tercer afio universitario)

Ubicacién
Nombre o
organizacional
1 Rodriguez Fernandez Manuel Encuadernacion
2 Gonzalez Flores Gino Litografia
3 Guzmén Abarca Luis Litografia
4 Navarro Castro Doryan Litografia
5 Quirés Chaves Oscar Litografia
6 Rodriguez Calder6n Walter Litografia
Grupo 8

Hora

24/01/2022 01:00 p. m.
24/01/2022 01:00 p. m.
24/01/2022 01:00 p. m.
24/01/2022 01:00 p. m.
24/01/2022 01:00 p. m.

24/01/2022 01:00 p. m.

PUESTOS NO PROFESIONALES

(Son aquellos puestos que se ubican enel estrato calificado, técnico y
operativo, y ocupan un perfil de puesto, para el cual se requiere un grado igual
o inferior al diplomado universitario o al tercer afio universitario)

Ubicacion
Nombre Fecha Hora
organizacional

Solls Fernandez Edgar Despacho
2 Hidalgo Aguilar Heidy generalista
3 Acevedo Palacio José Angel Encuadernacion
4 Jiménez Chavarria José Luis Encuadernacion
5 Martinez Barboza Leonardo Encuadernacion

6

Sanchez Padilla Gilda

Encuadernacion

25/01/2022 09:00 a. m.

25/01/2022 09:00 a. m.

25/01/2022 09:00 a. m.

25/01/2022 09:00 a. m.

25/01/2022 09:00 a. m.

25/01/2022 09:00 a. m.

MINISTERIO DE
GOBERNACION
Y PoLICIA
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Imprenta Nacional Departamento de Gestion
/ Costa Rica Institucional de Recursos Humanos

Grupo 9

PUESTOS NO PROFESIONALES
(Son aquellos puestos que se ubican enel estrato calificado, técnico y @
operativo, y ocupan un perfil de puesto, para el cual se requiere un grado igual
o inferior al diplomado universitario o al tercer afio universitario)

Ubicacion
Fecha Hora
organizacional

Segura Gonzélez Greivin Diarios Oficiales Central 26/01/2022 09:00 a. m.

2 Campos Porras Adriana Encuadernacion 26/01/2022 09:00 a. m.

3 Collado Garcia Gerardo Encuadernacion 26/01/2022 09:00 a. m.

4 Leon Arroyo Cristian Encuadernacion 26/01/2022 09:00 a. m.

5 Esquivel Herra Javier Tipografia 26/01/2022 09:00 a. m.

6 Vargas Madrigal Cristian Encuadernacion 26/01/2022 09:00 a. m.
Grupo 10

PUESTOS NO PROFESIONALES
(Son aquellos puestos que se ubican enel estrato calificado, técnico y
operativo, y ocupan un perfil de puesto, para el cual se requiere un grado igual
o inferior al diplomado universitario o al tercer afio universitario)

Ubicacién
Nombre Fecha Hora
organizacional

Leon Castillo Ricardo Alberto Transportes 26/01/2022 01:00 p. m.
2 Celiano Granados Francisco Esteban Encuadernacion 26/01/2022 01:00 p. m.
3 Morales Quirés Kevin Formacion de folletos 26/01/2022 01:00 p. m.
a Cisneros Paniaga Verny Promocioén y Diwlgacién 26/01/2022 01:00 p. m.
5 Pineda Fuentes Alberto Dobladoras 26/01/2022 01:00 p. m.

MINISTERIO DE
GOBERNACION
Y PoLICIA

COSTA RICA y

‘GOBIERNO DEL BICENTENARIO
20182022



		2022-01-14T12:12:23-0600
	KATHIA LOPEZ GUTIERREZ (FIRMA)


		2022-01-14T12:57:37-0600
	KATTIA SOLIS BOLAÑOS (FIRMA)




