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Circular N° DG-01-01-2023

Para: Jefaturas y todo el personal de la Imprenta Nacional

De: Jorge Castro Fonseca, Director General

Asunto: Equipos de Computo Asignados al personal de manera individual
Fecha: 24 de enero del 2023

Equipos de Computo Asignados al personal de manera individual

Debido a que es necesario dar un mejor aprovechamiento de los recursos de
Computo, y que los equipos con algun grado de subutilizacion puedan ser cedidos a
otros usuarios que los necesitan esta Direccion General emite las siguientes directrices

para todo el personal, directores y jefaturas de cumplimiento obligatorio.

Cada funcionario de la Imprenta Nacional tendra asignado un solo equipo de
computo, salvo aquellos casos debidamente justificados por escrito al administrador del
Contrato, con copia a la Direccién General, que sean asignados para labores especiales
tales como: uso de terceros para soporte técnico, uso para monitoreo y atencion de
alertas, programacion, mantenimientos especificos de manera continua, uso de
sistemas automatizados o robotizados tales como respaldos o control de bases de
datos, sistemas de transferencia de informacién en linea, o para control especifico de la

operacion de otras maquinas o sistemas.

El equipo sera exclusivo del funcionario o usuario firmante y no es transferible a
ningun otro funcionario, independientemente de su puesto. Por lo tanto, en caso de
salida temporal o definitiva del funcionario, por renuncia, despido, traslado, jubilacion,
permisos o incapacidades superiores a cuatro meses, u otras situaciones debera

devolver el equipo al Administrador del contrato en el Departamento de Informéatica, para
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gue sea limpiado y reutilizado en otra actividad o designado a otro usuario. En caso de
deceso o salida repentina del funcionario, correspondera a su jefatura inmediata
proceder a la devolucién del equipo al Administrador del Contrato en un plazo méximo
de 15 dias habiles a partir del evento ocurrido.

El usuario final sera responsable de velar por el buen uso y condiciones fisicas
del equipo brindado ya sea dentro o fuera de las instalaciones de la Junta Administrativa
de la Imprenta Nacional, con base en lo que establece el Articulo 13, inciso h) del
Reglamento Auténomo de Organizacion y Servicios de la Imprenta Nacional que indica:

“h)  Responder por el equipo, mobiliario, maquinas utiles y demas bienes de la
Imprenta Nacional, que los servidores tengan bajo su responsabilidad o que sean
susceptibles de dafios, ademas, velar porque no sufran mas deterioro que el proveniente
de su uso normal y responder o pagar aquellos cuya destruccién, pérdida, menoscabo
o dafios sean causados en forma intencional, por negligencia o descuido manifiesto,
demostrado después de un procedimiento administrativo para tal efecto, en éste se
observard plenamente la garantia constitucional del debido proceso, derecho de

defensa y los demas principios que lo conforman.”

Se solicita al departamento de Informatica llevar un inventario de los equipos
asignados y determinar quiénes retienen mas de un equipo en su haber.

Se tiene por entendido que la persona que retiene el equipo es aquella quien
firmd el contrato o aquella en cuyo puesto u oficina se determine que existe mas de un

equipo para realizar el mismo trabajo.
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En caso de retencion de mas de un equipo de computo, previamente el usuario
sera prevenido por el Departamento de Informatica, para que, dentro del término de
cinco dias, devuelva o entregue el equipo de computo, con nota dirigida al Administrador
de Contrato, en caso de no hacerlo se tomaran las medidas correspondientes.

Rige a partir de su comunicacion

Atentamente,

JORGE EMILIO Firmado digitalmente
por JORGE EMILIO

CASTRO CASTRO FONSECA
FONSECA ~ (FIRwA

Fecha: 2023.01.26
(FIRMA) 12:29:08 -06'00'

Jorge Castro Fonseca
Director General

CARLOS Firmado
MONTERD  Ciiios ionteno
DELGADO DELGADO (FIRMA)

Fecha: 2023.01.24

(FIRMA) 14:58:18 -06'00'

Carlos Montero Delgado
Jefe Departamento de
Tecnologias de Informacion y Comunicacion
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