
 

 

Circular Nº DG-02-01-2023 

Para:  Jefaturas y todo el personal de la Imprenta Nacional   
De:  Jorge Castro Fonseca, Director General    
Asunto:  Capacitación “Sistema de Control de actividades en línea”. 
Fecha:  27 de enero del 2023   

     

Capacitación “Sistema de Control de actividades en línea” 
 
La Imprenta Nacional ha desarrollado un sistema para el control de actividades diarias 

con el objetivo de realizar el control del cumplimiento de las funciones del trabajador, en 

cualquier nivel del puesto y verificar el desarrollo de las actividades establecidas en su 

manual de puesto y en su plan de trabajo por medio del Sistema de Control de 

Actividades en Línea (SCAL). 

 

Es un instrumento para el control continuo sobre la ejecución del Plan de Trabajo Anual 

de los departamentos, este contribuye también con el control de tareas de la modalidad 

de teletrabajo y presencial. 

 

De modo que esta herramienta, sustituye la matriz actual de teletrabajo, sin duplicación 

o caer en control excesivo. De manera que su participación en la capacitación y la 

utilización del instrumento será obligatoria a partir de la siguiente semana en que se 

haya impartido la capacitación.  

 

Además, es necesario para cumplir con la normativa vigente en materia de Evaluación 

del Desempeño, en cada una de sus etapas, facilitando a cada jefe inmediato verificar 

el registro claro y justificado del trabajo de sus colaboradores. Por lo tanto; servirá de 



 

medio para registro, informes y anexos al expediente de evaluación del funcionario que 

debe llevarse de forma actualizada. 

 

Esta capacitación estará siendo impartida por funcionarios del Departamento de TI del 

01/02/2023 al 03/02/2023.  

A continuación, se detalla la fecha y hora para recibir la capacitación. 

Sesión TEAMS  
Fecha: 01/02/2023, Hora: 9:30 - 10:30 horas  

NOMBRE  DEPARTAMENTO  

CARRANZA ARCE MAX FABIAN Dirección de Producción 

HERNANDEZ SOLANO GUISELLE Unidad Arte, Diseño e Impresión digital 

LOPEZ GUTIERREZ KATTIA Gestión de Recursos Humano 

MONGE MONTERO JHONATAN Unidad de Almacén y Distribución 

MONTERO DELGADO CARLOS Departamento de Informática 

QUIRÓS AGÜERO GERMAN GERARDO Planificación 

SANCHEZ BRENES ENERGIVIA Unidad de Presupuesto 

SOLERA SEGURA SERGIO Departamento Financiero 

VALVERDE CORDERO VERNY Auditoría 

ZAMORA MONGE STEPHANIE Departamento de Diarios Oficiales 

 

Sesión TEAMS:  
Fecha: 01/02/2023, Hora: 14:30 - 15:30 horas,  

NOMBRE  DEPARTAMENTO  

ALVARADO CORDERO JOSE ABEL Unidad de Mercadeo y Promoción 

ARAYA CHAVES KARLA VANESSA Unidad de Tesorería 

BLANCO FLORES ROXANA Departamento de Proveeduría 

CALDERON MORALES LUIS MARIANO Unidad de Formación  

CASTILLO MENDEZ SARA MARIA Servicios Generales 

CASTRO FONSECA JORGE EMILIO Dirección General 

MAROTO ROJAS JOSE ANTONIO Departamento de Diarios Oficiales 

MENA BRENES MARCO ANTONIO Dirección Administrativa Financiera 

MURILLO AGUILAR ALONSO  Departamento de Diarios Oficiales 

RIOS ROBLES SHIRLEY IVONNE Unidad de Crédito y Cobro 

VILLAVICENCIO ROJAS WENDY Auditoría 



 

 
 

Sesión TEAMS:  
Fecha: 03/02/2023, Hora: 9:30 - 10:30 horas 

NOMBRE  DEPARTAMENTO  

 ABARCA HERNANDEZ JONATHAN Levantado de Texto  

 ACUÑA MORALES LUIS DIEGO Corrección  

 AGUILAR ALFARO MARIA ANTONIETA Recursos Humanos  

 AGUILAR PEÑA KATIANA Corrección  

 ALFARO ARIAS JAIR YOEL Departamento de Diarios Oficiales 

 ALVAREZ COTO MARIBEL Corrección  

 ARAYA VEGA MARIO ALEJANDRO  Promoción y divulgación  

 ARGUEDAS VARGAS PAOLA Auditoría  

 AVENDAÑO ARGUEDAS FABIAN ALONSO Corrección  

 BRENES GIRO ALEJANDRO Arte y Diseño  

 BRENES PEREZ IRENE Departamento de Diarios Oficiales 

 BRENES QUIROS MARIA VERACRUZ Levantado de Texto  

 CALDERON ALVARADO ROCIO Arte y Diseño  

 CALDERON DEL VALLE PEDRO Auditoría  

 CAMBRONERO ESQUIVEL EUNICE Financiero  

 CAMPOS AVILA ADRIANA  Promoción y divulgación  

 CAMPOS HERNANDEZ CESAR Unidad de Almacén y Distribución 

 CAMPOS SALAS MANUEL ENRIQUE Formación  

 CASTILLO CORDERO MA. DEL PILAR Levantado de Texto  

 CASTRO CHACON GUIDO Financiero  

 CHACON VINDAS NORBERTO ALONSO Departamento de Diarios Oficiales 

 CHAVERRI MATAMOROS ZAYDA Departamento de Proveeduría 

 CHAVEZ CHAVEZ ILEANA Corrección  

 CHAVEZ SANCHEZ MARIBEL TERESITA Recursos Humanos  

 CISNEROS PANIAGUA VERNY Departamento de Diarios Oficiales 

 CUBILLO FERNANDEZ JACQUELINE  Promoción y divulgación  

 DIAZ DIAZ DEYANIRA Levantado de Texto  

 FERNANDEZ RETANA ARLETH Recursos Humanos  

 FERNANDEZ RETANA YAMILETH Levantado de Texto  

 FLORES SEGURA XENIA MARÍA Departamento de Proveeduría 

 GAZO CALDERON ILEANA Departamento de Diarios Oficiales 



 

 GONZALEZ GONZALES DAVID GUSTAVO Auditoría  

 GUTIERREZ MORGAN ERICK Financiero  

 HERNANDEZ BARQUERO FRESIA Auditoría  

 LEDEZMA CAMPOS FLORICEL Arte y Diseño  

 MURILLO AGUILAR MARIO ALONSO Formación  

 PEREIRA MONGE MARCIA Arte y Diseño  

 ROMERO HIDALGO ANDREA Departamento de Diarios Oficiales 

 TREJOS AGÜERO FLOR DE MAR Departamento de Proveeduría 

AGUILAR HERNANDEZ FABIO Asesoría Legal  

ARAYA SALAS ANA CRISTINA Unidad de Control de Calidad 

BRENES RUIZ JORGE EDUARDO Servicios Generales 

CHACON RETANA AARON Unidad de Mantenimiento 

CHINCHILLA DINARTE ADRIANA Servicios Generales 

DELGADO ZUMBADO JOSE Unidad de Archivo y Biblioteca 

ESQUIVEL GRANADOS NIEVES Dirección Administrativa Financiera 

MIRANDA HERNANDEZ GRACE MARÍA Contraloría de Servicios  

PANIAGUA MORA HAZEL Servicios Generales 

RIVAS CAMACHO MAURICIO Planificación 

 
 

Sesión TEAMS 
Fecha: 03/02/2023, Hora: 14:30 - 15:30 horas 

NOMBRE  DEPARTAMENTO  

 CARVAJAL VALVERDE HENRY Arte y Diseño  

 CASTRO CAMPOS VANESSA Arte y Diseño  

 CORDERO CAJINA DEILY ZURIELY Financiero  

 CUBERO ARGUEDAS ANA PATRICIA Corrección  

 CUBERO VALVERDE MAYRA Unidad de Almacén y Distribución 

 GOMEZ SANCHEZ FERNANDO Recursos Humanos  

 HIDALGO AGUILAR HEIDY Departamento de Diarios Oficiales 

 LEN RUIZ GABRIEL Departamento de Diarios Oficiales 

 MONTERO BUSTAMANTE ILEANA Corrección  

 MONTERO CAMACHO DAISY Recursos Humanos  

 MORA AMADOR ANDREA Financiero  

 MORALES QUIROS KEVIN  Promoción y divulgación  

 MURILLO CASTILLO GUILLERMO Departamento de Proveeduría 



 

 MURILLO GONZALEZ ROY ALBERTO Departamento de Diarios Oficiales 

 ORAMAS CHAVARRIA DIEGO Departamento de Diarios Oficiales 

 QUESADA PORRAS JUAN CARLOS Corrección  

 QUIROS MASIS JACKELINE Arte y Diseño  

 REYES THAMES PEDRO Formación  

 RODRIGUEZ FONSECA MILENA  Promoción y divulgación  

 ROJAS CORELLA MARIA ISABEL Financiero  

 ROMERO GUERRERO GERMAN Arte y Diseño  

 SANCHEZ CHAVES DEILY Corrección  

 SANCHO QUESADA JOSÉ RAFAEL Levantado de Texto  

 SEGURA ALVAREZ JACQUELINE Auditoría  

 SEGURA GONZALEZ GREIVIN Departamento de Diarios Oficiales 

 SEQUEIRA CALDERON PABLO Levantado de Texto  

 SOLIS BOLAÑOS KATTIA Recursos Humanos  

 SOLIS FERNANDEZ EDGAR ANDRES Formación  

 SOSA ROJAS MARIA ISABEL Formación  

 TREJOS AVILA ROXANA Corrección  

 VALVERDE ESPINOZA KENNY  Auditoría  

 VARGAS MESEN MAURICIO  Promoción y divulgación  

 VARGAS RAMIREZ ROSA MARIA Levantado de Texto  

 VARGAS RODRIGUEZ GABRIELA Levantado de Texto  

 VENEGAS GUTIERREZ YAMILETH Departamento de Proveeduría 

 VILLALOBOS CAMPOS RUDY STEVE Departamento de Proveeduría 

 VILLALTA BLANCO WILLIAN Auditoría  

 ZAMORA ARIAS CARMEN EMILIA Levantado de Texto  

 ZUÑIGA PATIÑO ROXANA Auditoría  

BARRANTES ARROYO KARLA MARIA Dirección General 

CALDERON QUIROS MARIA DEL ROCIO Secretaria de la Junta Administrativa 

CAMACHO QUESADA WILSON Servicios Generales 

CARRILLO CRUZ YENORY MARÍA Planificación 

FERNANDEZ ARTAVIA KATHERINE Unidad de Salud Ocupacional 

GRANADOS UREÑA FRANCISCO R Servicios Generales 

HERNANDEZ VARGAS ALEJANDRA Dirección de Producción 

LEON CASTILLO RICARDO Unidad de Transportes 

TORRES HIDALGO RUDY JOSE Servicios Generales  

 



 

 
Rige a partir de su comunicación 

 
Atentamente,  
 
 
 
 
 
Jorge Castro Fonseca  
Director General  
 
 
 
 
 
 
Carlos Montero Delgado 
Jefe Departamento de  
Tecnologías de Información y Comunicación 
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