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Reciban un saludo cordial y los mejores deseos para que estén bien.

Una vez concluidas las charlas convocadas mediante la circular GIRH-488-05-2023
sobre la "Actualizacién de uso de sistema de Autogestion”, me permito adjuntar la
siguiente documentacion:

« Instructivo actualizado de sistema Autogestién
e Presentacion actualizacion de sistema autogestion y nueva normativa

Para aquellas personas, que, por algiin motivo no lograron participar en la charla virtual
y/o presencial, se comparte el video de una de ellas. Lo anterior, con el objetivo, que la
puedan revisar e instruirse como usuarios sobre el registro en el sistema correctamente,
también a las jefaturas, para la revision de los tramites de los funcionarios a su cargo,
en cuanto a permisos, justificaciones y vacaciones. Con todo esto, lo que este
Departamento pretende, es que nos permitira generar los respectivos informes con la
informacion precisa.

Por otra parte, se les recuerda a las jefaturas, revisar la informacién que van a aprobar
u autorizar en el sistemas, de igual forma verificar que el personal bajo su cargo registre
correctamente las solicitudes, previo a remitir el informe mensual de asistencia. Lo
anterior, en cumplimiento a lo establecido en el Reglamento Autonomo de Organizacion
y Servicios de la Imprenta Nacional.
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